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Załącznik Nr 2
Pomieszczenia biurowe w lokalu przy ul. Zwycięzców 34.

Usługi  porządkowe  wykonywane  będą  codziennie po godzinie 16.15  oprócz dni wolnych od pracy. Pomieszczenie plombowane – serwerownia (p. 42) będzie sprzątany w obecności pracowników w godzinach 15:15 – 16.
1. Powierzchnia przeznaczona do wykonania kompleksowej usługi porządkowej wynosi 2.166,40 m2 .

w   tym :

         - pomieszczenia biurowe

57                           1.079,40 m2
· sanitariaty



9                              85,50 m2
· pomieszczenie socjalne

2                              84,41 m2
· korytarze i klatki schodowe                                               866,06 m2
· sala konferencyjna                             1                              51,03 m2

· pomieszczenie plombowane 1 (metraż ujęty w ogólnej powierzchni pokoi biurowych).

2. Zakres czynności:

Codzienne sprzątanie pomieszczeń biurowych, sali konferencyjnej  i pomieszczenia socjalnego:

· odkurzanie wykładzin dywanowych,

· ścieranie kurzu z biurek, stołów, stolików, szaf, szafek, ram reprodukcji, obrazów, stelaży krzeseł, stelaży foteli, półek, lamp biurowych, parapetów okiennych, sprzętu RTV, sprzętu komputerowego z wyjątkiem klawiatury,
· opróżnianie  koszy na śmieci, pojemników na śmieci,

·  wymiana worków na śmieci w koszach, w pojemnikach, w niszczarkach do cięcia papieru oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady,
· odkurzanie tapicerki krzeseł, foteli,
· usuwanie pajęczyn,

· przecieranie drzwi, futryn, klamek, szyldów, tabliczek na drzwiach,

· mycie luster, szyb w regałach, grzejników,
· mycie na mokro posadzki z przetarciem jej do sucha, mycie zlewów, armatury kranowej, szafek kuchennych,

· usuwanie miejscowych zabrudzeń z drzwi, futryn drzwiowych, kontaktów 
i wyłączników światła,
· w pomieszczeniach socjalnych: mycie lodówek po rozmrożeniu (raz na trzy miesiące), usuwanie bieżących zabrudzeń z powierzchni zewnętrznej lodówek, z powierzchni zewnętrznej  mikrofalówek i  zmywarek.
·      Codzienne sprzątanie sanitariatów:

· codzienne uzupełnianie w sanitariatach: papieru toaletowego, ręczników jednorazowych, mydła w płynie,

· mycie i czyszczenie umywalek - 17 szt., dozowników na mydło, pojemników na ręczniki, pojemników na papier toaletowy,

· opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady,
· mycie i czyszczenie sedesów - 16 szt., pisuarów - 6 szt. ich odkażanie, usuwanie nalotów i dezynfekcja, 

· mycie i czyszczenie szczotek sedesowych, ich dezynfekcja,

· czyszczenie luster, armatury kranowej,
· mycie glazury, posadzki, dezynfekcja posadzki, 

· mycie drzwi, futryn, klamek, szyldów, grzejników, wyłączników światła.
Codzienne sprzątanie korytarzy, klatek schodowych, windy:

· zamiatanie na mokro posadzki, schodów, z przetarciem do sucha,

· odkurzanie tapicerki krzeseł i foteli, odkurzanie wycieraczek,

· ścieranie kurzu: ze stołów, stolików, stelażu foteli, ław, stelażu krzeseł, gablot, listew osłonowych, cokołów, parapetów okiennych, poręczy, balustrad,
· mycie szyb w gablotach,

· mycie luster,

· mycie i czyszczenie drzwi windy, ścianek wewnętrznych i luster w windzie, odkurzanie wykładziny.
Raz w miesiącu sprzątanie pomieszczenia serwerowi:
- odkurzanie, mycie posadzki, 

- przecieranie drzwi, futryn, klamek, szyldów,
- przecieranie z kurzu biurek, krzeseł,

- mycie szklanych drzwi. 
Dwa razy w miesiącu:

· mycie wszystkich drzwi,

· czyszczenie szaf, regałów, mycie szyb w regałach, 
· mycie koszy na śmieci, pojemników na śmieci,

· przecieranie z kurzu lamp osłonowych,

· przecieranie z kurzu gaśnic p.poż. (6 sztuk).
  Raz w tygodniu:

   -  mycie maszynowe posadzki marmurowej na: parterze, w korytarzu piwnicznym, na  I piętrze oraz  w wejściach do budynku.
 Dwa razy w okresie trwania umowy:

· pranie wykładzin dywanowych w pomieszczeniach biurowych.

Powierzchnia przeznaczona do prania wynosi: 1.100 m2.

Bieżące usuwanie zabrudzeń powstałych na wykładzinach w pomieszczeniach biurowych.

