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Załącznik Nr 7
Pomieszczenia biurowe w budynku przy ul. Czerniakowskiej 100:

Usługi porządkowe wykonywane będą od godziny 1615 oprócz niedziel i świąt. Sprzątanie serwerowni odbywać się będzie w godzinach pracy tj. 1400- 1600 w obecności pracownika.
1. Powierzchnia przeznaczona do wykonania kompleksowej usługi porządkowej wynosi 6.964,17 m2.

W tym korytarze i klatki schodowe – 1.040,9 m2 i 231 pomieszczeń – 5.923,27 m2:

· sale



    7
 –  587,2 m2
· pomieszczenia biurowe
206
 –  4.727,07 m2
i serwerownie (4 pomieszczenia)
· sanitariaty


  12
 –  528 m2
· pomieszczenia socjalne
    2
 –  38,1 m2
· szatnia



    3
 –  42,9 m2
Pomieszczenia serwerowi sprzątane będą w obecności pracowników w godzinach 14 – 16.

2. Zakres czynności:

Codzienne sprzątanie pomieszczeń biurowych, korytarzy, klatek schodowych, sal konferencyjnych, wind:

· odkurzanie wykładzin dywanowych, chodników,
· ścieranie kurzu z biurek, stołów, stolików, stelaży krzeseł, stelaży foteli, półek, szafek, mebli, parapetów okiennych, sprzętu RTV, sprzętu komputerowego z wyjątkiem klawiatury, lamp biurowych, ram reprodukcji, obrazów, listew osłonowych itp.,

· opróżnianie koszy na śmieci,  pojemników na śmieci, opróżnianie niszczarek do cięcia papieru,

· wymiana worków na śmieci w koszach, pojemnikach, w niszczarkach do cięcia papieru oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady,
· odkurzanie tapicerki krzeseł i foteli, 
· usuwanie pajęczyn,

· przecieranie drzwi, futryn, klamek, szyldów, tabliczek na drzwiach,

· usuwanie miejscowych zabrudzeń z drzwi, futryn drzwiowych, kontaktów, wyłączników światła,

· mycie i czyszczenie: drzwi wind, ścianek wewnętrznych i luster w windach, podłogi 
w windach,
· zamiatanie na mokro posadzki, schodów, 
· odkurzanie wycieraczek,
· ścieranie kurzu: ze stołów, stolików, stelaży foteli, ław, stelaży krzeseł, gablot, listew osłonowych, balustrad, poręczy, parapetów okiennych,
· mycie ścian przeszklonych, luster.
      Codzienne sprzątanie sanitariatów:

· codzienne uzupełnianie w sanitariatach: papieru toaletowego, ręczników jednorazowych,  mydła w płynie, 

· mycie i czyszczenie umywalek – 40 szt., dozowników na mydło, pojemników na papier toaletowy, pojemników na ręczniki jednorazowe,
· mycie i czyszczenie sedesów – 40 szt., pisuarów – 8 szt., ich odkażanie, usuwanie nalotów i dezynfekcja,

· mycie i czyszczenie szczotek sedesowych, ich dezynfekcja,

· czyszczenie luster, armatury kranowej, 
· mycie glazury i posadzki z terakoty, drzwi, futryn, klamek, szyldów, ścianek kabinowych, grzejników,

· bieżące usuwanie miejscowych zabrudzeń glazury,

· opróżnianie koszy na śmieci,
· wymiana worków na śmieci w koszach oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady,

· zmywanie i dezynfekcja posadzki,

· bieżące usuwanie miejscowych zabrudzeń z drzwi, futryn drzwiowych,  wyłączników światła, kontaktów.
  Codzienne sprzątanie pomieszczeń socjalnych:

       - mycie i czyszczenie zlewów, ich dezynfekcja,

       - mycie szafek kuchennych, pojemników na mydło w płynie,
       - ścieranie kurzu ze stolików, stelaży krzeseł,

       - mycie glazury, posadzek z terakoty, drzwi, futryn drzwiowych, wyłączników światła,

       - opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci oraz wyniesienie ich zawartości  z  budynku  do  kontenerów  na  odpady,

   - usuwanie kurzu z mikrofalówek, lodówek, mycie lodówek po rozmrożeniu (raz na trzy miesiące), usuwanie bieżących zabrudzeń z powierzchni zewnętrznej lodówek, z powierzchni zewnętrznej  mikrofalówek,

       - usuwanie pajęczyn, 

       -  ścieranie kurzu z grzejników, parapetów okiennych,

       - uzupełnianie mydła w płynie, ręczników jednorazowych.

     Dwa razy w okresie roku sprzątanie serwerowni:
· odkurzanie powierzchni pod podłogą technologiczną i odkurzanie podłóg.
Raz w tygodniu:

- mycie maszynowe posadzki marmurowej na parterze, w holach przed windami na parterze, na I, II, III piętrze. 
Dwa razy w miesiącu:

· mycie wszystkich drzwi, 

· czyszczenie szaf, regałów, mycie szyb w regałach, 

· mycie koszy na śmieci, pojemników na śmieci,

· przecieranie z kurzu hydrantów, gaśnic p.poż.(13 sztuk),

· mycie szyb w gablotach.

Dwa razy w okresie trwania umowy:

· pranie wykładzin dywanowych w pomieszczeniach.

Bieżące usuwanie zabrudzeń powstałych na wykładzinach w pomieszczeniach.

Powierzchnia przeznaczona do prania wynosi 5.314,27 m2.

    Wykaz pomieszczeń przeznaczonych do sprzątania:

    parter

· 47 pomieszczeń biurowych i serwerownie, pomieszczenia ochrony, sanitariaty, korytarze klatki schodowe, windy, holl wejściowy, szatnia, pomieszczenie socjalne,
I piętro

· 54 pomieszczenia biurowe, sanitariaty, windy, klatki schodowe, korytarze, pomieszczenia socjalne, 

II piętro
 - 51 pomieszczenia biurowe, sanitariaty, windy, klatki schodowe, korytarze sale konferencyjne, 
III piętro

· 54 pomieszczenia biurowe, sanitariaty, windy, klatki schodowe, korytarze.
Pomieszczenia serwerowni przeznaczone do sprzątania w obecności pracowników to pomieszczenia o numerach: 7, 18, 19, 20.
Serwis dzienny

Usługi porządkowe wykonywane będą od poniedziałku do piątku w godzinach urzędowania od godz. 9 do godz. 15.
Zakres czynności:

Codzienne sprzątanie pomieszczenia obsługi interesantów:

· mycie posadzki kamiennej z przecieraniem do sucha,
· bieżące usuwanie z posadzki zabrudzeń szczególnie podczas opadów atmosferycznych i innych zanieczyszczeń,  

· opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków w koszach oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady,
· odkurzanie wycieraczek wraz z usunięciem z nich błota, wody, piachu szczególnie podczas opadów atmosferycznych i innych zanieczyszczeń,
· przecieranie stelaży krzeseł, odkurzanie wykładziny,

· mycie szyb w okienkach kasowych,

· bieżące usuwanie miejscowych zabrudzeń z drzwi, futryn drzwiowych, wyłączników światła.

Codzienne sprzątanie łazienek przy pomieszczeniu obsługi interesantów i na piętrach (3 krotny obchód):

· mycie i zamiatanie posadzek, dezynfekcja posadzek,
· mycie umywalek – 40 szt.,

· mycie sedesów – 40 szt., pisuarów – 8 szt. i desek sedesowych, i dezynfekcja,

· opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady,
· przecieranie pojemników na: papier toaletowy, ręczniki jednorazowe, mydło, 
· uzupełnianie papieru toaletowego, ręczników jednorazowych, mydła w płynie,

· czyszczenie luster, armatury kranowej, wyłączników światła, kontaktów.
Codzienne sprzątanie wejść do budynku przy wejściu głównym i bocznym do budynku:
· mycie posadzek z przecieraniem do sucha,
· bieżące usuwanie z posadzek zabrudzeń szczególnie podczas opadów atmosferycznych i innych zanieczyszczeń,  

· odkurzanie wycieraczek z powierzchnią włosków i gumowych wraz z usunięciem z nich błota, wody, piachu szczególnie podczas opadów atmosferycznych i innych zanieczyszczeń,  

· utrzymanie w ciągłej czystości szyb w drzwiach wejściowych do budynku.
  Codzienne sprzątanie pomieszczeń socjalnych:

       - mycie i czyszczenie zlewów, ich dezynfekcja,

       - mycie szafek kuchennych, pojemników na mydło w płynie, ręczniki jednorazowe,
       - ścieranie kurzu ze stolików, stelaży krzeseł,

       - mycie glazury, posadzek z terakoty, drzwi, futryn drzwiowych, wyłączników światła,

       - opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci oraz wyniesienie ich zawartości  z  budynku  do  kontenerów  na  odpady,
      -  uzupełnianie mydła w płynie, ręczników jednorazowych.

Codzienne sprzątanie korytarzy, schodów, ciągów komunikacyjnych, wind, pomieszczeń biurowych:

· mycie posadzek kamiennych w razie powstałych zabrudzeń, usuwanie z nich wody, błota szczególnie podczas opadów atmosferycznych,
· mycie luster w windach, na korytarzach, odkurzanie wykładziny w windach,
· przecieranie balustrad, poręczy,
· mycie schodów w razie powstałych zabrudzeń,
· ścieranie kurzu ze stolików, stelaży foteli, stelaży krzeseł, biurek, szaf, parapetów okiennych,

· odkurzanie wykładzin dywanowych,

· przecieranie drzwi,  futryn wyłączników światła, kontaktów,
· opróżnianie niszczarek do papieru i wymiana w nich worków oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady.
Podlewanie kwiatów w sali obsługi interesantów i przy wyjściu bocznym budynku.
Uwaga:  

Przy myciu posadzki marmurowej na parterze, schodów marmurowych na parterze, na klatkach  schodowych,  posadzek  przed  windami  oraz  posadzek na  poszczególnych  kondygnacjach i w wejściach do gmachu Wykonawca zobowiązany jest do postawienia znaków ostrzegawczych z napisem „mokra podłoga” w celu bezpieczeństwa przechodzących pracowników i interesantów.

