PAGE  
7

Załącznik Nr 3
Budynek Ministerstwa Sprawiedliwości przy ul. Chopina 1

Usługi porządkowe wykonywane będą codziennie po godzinie 1615 oprócz dni wolnych od pracy Pomieszczenia plombowane sprzątane będą w obecności pracowników w godzinach 14:30 – 16.
1. Powierzchnia przeznaczona do wykonania usługi porządkowej  wynosi 6.204,70 m2.

W tym:

· 166 pomieszczeń – 3.347,35 m2,

· korytarze – 1.722,71 m2,

· hole i klatki schodowe – 395,11m2,

· 24 sanitariaty –316,63 m2,
· 6 kuchenek – 38,72 m2,
· 3 sale konferencyjne – 113,17 m²,
· 5 pomieszczeń - archiwum zakładowe – 271,01 m²,
· ilość pomieszczeń plombowanych 14 (metraż ujęty w ogólnej powierzchni pokoi biurowych).
2.  Zakres czynności:
Codziennie sprzątanie biur, sal konferencyjnych:
         - odkurzanie dywanów, wykładzin dywanowych, 
· odkurzanie podłóg drewnianych, 
·  ścieranie kurzu z biurek, stołów, stolików, stelaży krzeseł, stelaży foteli, półek, szafek mebli, parapetów okiennych, sprzętu RTV, sprzętu komputerowego z wyjątkiem klawiatury, lamp biurowych, ram reprodukcji, obrazów, listew osłonowych itp.,

· opróżnianie koszy na śmieci i pojemników na śmieci, pojemników w niszczarkach do cięcia papieru,
· wymiana worków na śmieci w koszach, pojemnikach, w niszczarkach do cięcia papieru oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady,

· odkurzanie tapicerki krzeseł,  foteli, 
· usuwanie pajęczyn,

· przecieranie drzwi, futryn, klamek, szyldów, tabliczek na drzwiach,

· ścieranie kurzu z grzejników,

· usuwanie miejscowych zabrudzeń z drzwi, futryn drzwiowych, kontaktów i wyłączników  światła.
Raz w miesiącu w pomieszczeniach Archiwum Zakładowego: 
- odkurzanie teczek aktowych (ok. 2,5 km), 

 - przecieranie z kurzu półek metalowych w regałach przesuwnych, zewnętrznych i wewnętrznych stelaży regałów metalowych, biurek, krzeseł, stolików, 
-  odkurzanie i  mycie posadzki z terakoty,
- mycie drzwi wejściowych do pomieszczeń, przecieranie klamek, szyldów, wyłączników świateł,
- przecieranie z kurzu gaśnic p.poż. (5 sztuk), 

- ścieranie kurzu z grzejników.
    Codziennie sprzątanie sanitariatów:

· codzienne uzupełnianie w sanitariatach: papieru toaletowego, ręczników jednorazowych, mydła w płynie, 

· mycie i czyszczenie umywalek – 26 szt., dozowników na mydło, suszarek do rąk, papiernic,

· mycie i czyszczenie sedesów – 42 szt., pisuarów – 12 szt., ich odkażanie, usuwanie nalotów i dezynfekcja,

· mycie i czyszczenie szczotek sedesowych, ich dezynfekcja,

· czyszczenie luster, armatury kranowej, parapetów okiennych,
· mycie glazury i terakoty, drzwi, futryn, klamek, ścianek kabinowych, grzejników,

· bieżące usuwanie miejscowych zabrudzeń glazury,

· opróżnianie koszy na śmieci,
·  wymiana worków na śmieci w koszach na śmieci oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady,

· zmywanie i dezynfekcja posadzki,

· usuwanie miejscowych zabrudzeń z drzwi, futryn drzwiowych, kontaktów 
i wyłączników światła.

      Dwa razy w miesiącu:

· mycie wszystkich drzwi,

· czyszczenie szaf, regałów, mycie szyb w regałach,
· mycie koszy na śmieci, pojemników na śmieci w niszczarkach do cięcia papieru.
Raz w tygodniu:

-  mycie maszynowe posadzki marmurowej na parterze,  w holach przed windami na I, II, III, IV, V piętrze. 
 Codzienne sprzątanie korytarzy, holi, klatek schodowych, wind:
· zamiatanie posadzek drewnianych i marmurowych, schodów marmurowych,     
·   odkurzanie wykładzin dywanowych, posadzek drewnianych,
· odkurzanie i mycie posadzki marmurowej, kamiennej,

· ścieranie kurzu:  z balustrad, poręczy, stolików, stelaży foteli, stelaży krzeseł, cokołów,  przypodłogowych, parapetów okiennych,
· mycie i czyszczenie: drzwi wind, ścianek wewnętrznych i luster w windach, wykładzin w windach,

· przecieranie z kurzu hydrantów, gaśnic p.poż. (42 sztuki),
· opróżnianie niszczarek do cięcia papieru i wymiana w nich worków oraz wyniesie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady.

Codzienne sprzątanie pomieszczeń piwnicznych:

· mycie posadzki kamiennej, odkurzanie,

· mycie drzwi od pomieszczeń,
· mycie i odkurzanie schodów kamiennych,

· przecieranie z kurzu hydrantów, gaśnic p.poż.,  poręczy, balustrad.
      Codzienne sprzątanie kuchenek:
       - mycie i czyszczenie zlewów, ich dezynfekcja,
       - mycie szafek kuchennych, pojemników na mydło w płynie i ręczników jednorazowych,
        - ścieranie kurzu ze stolików, stelaży krzeseł,

        - mycie glazury, posadzek z terakoty, drzwi, futryn drzwiowych, wyłączników światła,

        - opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci oraz wyniesienie ich zawartości  z  budynku  do  kontenerów  na  odpady,

      - usuwanie kurzu z mikrofalówek, lodówek, mycie lodówek po rozmrożeniu (raz na trzy miesiące), usuwanie bieżących zabrudzeń z powierzchni zewnętrznej lodówek, 
        z powierzchni zewnętrznej  mikrofalówek,

        - usuwanie pajęczyn, 
        -  ścieranie kurzu z grzejników, parapetów okiennych,

        - uzupełnianie mydła w płynie, ręczników jednorazowych.

       Codzienne mycie drzwi wejściowych do obiektu:

       - usuwanie miejscowych zabrudzeń, przecieranie szyldów z klamkami,
       - mycie szyb w drzwiach wewnętrznych.
      Dwa razy w okresie trwania umowy:

· pranie wykładzin dywanowych

Powierzchnia przeznaczona do prania wynosi: 3.100 m2.

     Wykaz pomieszczeń przeznaczonych do wykonania usługi porządkowej:

piwnice: 5 pomieszczeń  Archiwum Zakładowego p. 09, 012, 013, 014, 015,
korytarz , holl, sanitariat,
parter: wszystkie  pomieszczenia biurowe od p. 1, - 22a, i 32 (pomieszczenie ochrony),
klatka schodowa, hol, korytarz, sanitariaty,  

I piętro: wszystkie pomieszczenia biurowe od p. 100 - 123a, 
korytarz, klatka schodowa, hol, sanitariaty, kuchenka  
II piętro:

wszystkie pomieszczenia biurowe od p. 200 - 215, 
 klatka schodowa,  korytarz, hol,   kuchenka, sanitariaty,  sala  konferencyjna  p.206,
           III piętro:

 wszystkie pomieszczenia biurowe od p. 301 - 319,
       klatka schodowa, korytarz,  hol, kuchenka, sanitariaty,
IV piętro:

wszystkie pomieszczenia biurowe od p. 412, - 422,
       klatka schodowa, korytarz , hol,  sanitariaty, kuchenka,
V piętro:

wszystkie pomieszczenia  biurowe od p. 500 - 534, 
      klatka schodowa,  korytarz, hol, sanitariaty, kuchenka,
VI piętro:

wszystkie pomieszczenia biurowe od p. 613 - 628,
 klatka schodowa,   korytarz, hol, sanitariaty, kuchenka.
Pomieszczenia przeznaczone do sprzątania w obecności pracowników to pokoje o numerach: 20, 09, 012,013, 014, 015, 100, 200,201, 202, 203, 204, 205, 206.

 Serwis dzienny

Usługi porządkowe wykonywane będą od poniedziałku do piątku w godzinach urzędowania od godz. 9 do godz. 15.

Zakres czynności:
Codzienne sprzątanie sanitariatów (3 krotny obchód):
- mycie,  zamiatanie posadzek, dezynfekcja posadzek,

- mycie umywalek – 26 szt. 

- mycie i czyszczenie  sedesów – 42 szt., pisuarów – 12 szt., desek sedesowych i dezynfekcja,

- opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków oraz wyniesienie ich zawartości z budynku do kontenerów na odpady,

- przecieranie pojemników na : papier toaletowy, ręczniki jednorazowe, koszy na śmieci,

- uzupełnianie papieru toaletowego, ręczników jednorazowych, mydła w płynie,

- czyszczenie luster, armatury kranowej.
Codzienne sprzątanie kuchenek:
 - mycie i czyszczenie zlewów, ich dezynfekcja,
 - mycie szafek kuchennych, pojemników na mydło w płynie i ręczników jednorazowych,

 - ścieranie kurzu ze stolików, stelaży krzeseł,

 - mycie glazury, posadzek z terakoty, drzwi, futryn drzwiowych, wyłączników światła,

 - opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci oraz wyniesienie ich zawartości  z budynku  do  kontenerów  na  odpady,

 - usuwanie kurzu z mikrofalówek, lodówek, usuwanie bieżących zabrudzeń z powierzchni zewnętrznej lodówek, z powierzchni zewnętrznej  mikrofalówek,

 - uzupełnianie mydła w płynie, ręczników jednorazowych,

 - usuwanie pajęczyn.

Codzienne sprzątanie wejść do gmachu – wejście główne:
- mycie posadzek, schodów marmurowych z przecieraniem do sucha,

- bieżące usuwanie z posadzek, schodów zabrudzeń szczególnie podczas opadów atmosferycznych i innych zanieczyszczeń, 

- odkurzanie wycieraczek z powierzchnią włosków i gumowych wraz z usunięciem z nich błota, wody, piachu szczególnie podczas opadów atmosferycznych, 

- mycie drzwi wejściowych do gmachu, utrzymanie w ciągłej czystości szyb w drzwiach wewnętrznych budynku,

- utrzymanie w ciągłej czystości szyb w drzwiach przy pomieszczeniu ochrony. 

Codzienne sprzątanie korytarzy, schodów, ciągów komunikacyjnych, wind:

- mycie posadzek marmurowych w razie powstałych zabrudzeń, usuwanie z nich wody, błota   szczególnie podczas opadów atmosferycznych i innych zanieczyszczeń, 

- mycie luster w windach, na korytarzach, w szatni,

- ścieranie kurzu, usuwanie miejscowych zabrudzeń ze stolików, stołów, parapetów okiennych, 

- przecieranie wykładziny w windach i ścianek wewnętrznych oraz drzwi wind,

- przecieranie balustrad, poręczy,
- usuwanie pajęczyn.

Uwaga:  
Przy myciu posadzki marmurowej na parterze, schodów marmurowych na parterze, na klatkach  schodowych,  posadzek  przed  windami  oraz  posadzek na  poszczególnych  kondygnacjach i w wejściach do gmachu Wykonawca zobowiązany jest do postawienia znaków ostrzegawczych z napisem „mokra podłoga” w celu bezpieczeństwa przechodzących pracowników i interesantów.
