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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Projekt 

„Poprawa wizerunku i odbioru społecznego młodzieży z zakładów 
poprawczych i schronisk dla nieletnich” realizowany na podstawie porozumienia z dnia 29 maja 2012 r. Nr UDA-POKL.01.03.05-00-062/11-00 z poźn. zmianami.

Priorytet I: 
Zatrudnienie i integracja społeczna

Działanie 1.3: 
Ogólnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej

Wspólny słownik zamówień (CPV):
Zamawiający 

Skarb Państwa - Ministerstwo Sprawiedliwości (MS) 

– Beneficjent systemowy Poddziałania 1.3.5. PO KL.

Warszawa, 2014r.

Opis przedmiotu zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest organizacja ogólnopolskiej konferencji branżowej wraz z wizytą w zdn

Celem konferencji jest spotkanie się przedstawicieli różnych środowisk – przedsiębiorców, organizacji przedsiębiorców, przedstawicieli społecznych, przedstawicieli samorządów, organizacji pozarządowych i rządowych w celu zapoznania się z środowiskiem ZDN poprzez wizytę w jednym z nich i przedyskutowanie podczas paneli dyskusyjnych kwestii dotyczących wsparcia nieletnich z zdn w odnalezieniu się na rynku pracy i wśród społeczności bez stygmatyzacji i stworzeniu warunków równych szans młodzieży z zdn i zapobieganie jej wykluczeniu.   

I. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja, przeprowadzenie i obsługa logistyczna konferencji przedstawicieli różnych środowisk – przedsiębiorców, organizacji przedsiębiorców, przedsiębiorców społecznych, przedstawicieli samorządów lokalnych, organizacji pozarządowych 
i instytucji rządowych wraz z wizyta w placówce zdn.

2. Zakresem zamówienia objęta jest 1 konferencja dla nie więcej niż 120 osób i nie mniej niż 100 osób, Większość osób (60 %) powinna stanowić grupa przedstawicieli potencjalnych pracodawców dla nieletnich z zdn.
3. Czas trwania konferencji to 7 godzin ze wskazaniem na godziny 10:00 – 17:00.
4. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu do zaakceptowania szczegółowy program Konferencji, który zasadniczo ma składać się z części wstępnej, wizyty w wybranym przez Zamawiającego zdn, 2 paneli dyskusyjnych oraz podsumowania Konferencji.
5. Wykonawca zorganizuje, przeprowadzi i obsłuży konferencję przy założeniu zaakceptowania wszystkich dokumentów, materiałów przez Zamawiającego – w terminach określonych umową oraz załącznikami do umowy.

6. Wszelkie materiały publikowane przed, w trakcie jak i po konferencji muszą uzyskać akceptację Zamawiającego przed ich upublicznieniem.
7. Lokalizacja Konferencji będzie musiała uzyskać akceptację Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza lokalizację Konferencji w odległości do 30 km od wskazanych poniżej placówek, 
w których możliwe jest zorganizowanie wizyty uczestników Konferencji (wykonawca przedstawi lokalizacje dla każdej z 4 wytypowanych placówek zlokalizowanych we wskazanej odległości):
7.1. Zakład Poprawczy w Sadowicach,
7.2. Zakład Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Zawierciu,
7.3. Zakład Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Głogowie,
7.4. Zakład Poprawczy w Koszalinie.
Decyzja o miejscu zostanie podjęta na podstawie wytypowanych przez Wykonawcę propozycji lokalizacji konferencji (zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w pkt. II niniejszego dokumentu..) zgodnie z powyższym wykazem  placówek w których możliwe jest zorganizowanie wizyt. Do każdego z 4 miejsc Wykonawca przedstawi analizę rynku pod względem możliwości zaproszenia maksymalnie dużej liczby przedstawicieli pracodawców różnych branż. Wykonawca powyższy wykaz przedstawi w ciągu 14 dni kalendarzowych od podpisania umowy, Zamawiający potwierdzi (zaakceptuje) wybór miejsca konferencji w ciągu 7 dni kalendarzowych.

Zamawiający wymaga od Wykonawcy obsługi logistycznej przed / na / i po konferencji koordynowanej przez  przedstawiciela Wykonawcy, pełniącego rolę opiekuna konferencji, który będzie sprawował nadzór nad realizacją zamówienia, w tym zapewnieniem sali konferencyjnej wraz z wymaganym wyposażeniem, cateringiem, transportem i innymi wymaganiami Zamawiającego  określonymi w OPZ. 

8. Wykonawca będzie odpowiedzialny za rekrutację uczestników konferencji oraz rejestrację uczestników na miejscu (lista obecności prowadzona w dniu konferencji, podpisana przez jej uczestników), przygotowanie i wydanie materiałów informacyjnych uczestnikom.

9. Wykonawca będzie odpowiedzialny za organizację, logistykę transportu uczestników konferencji 
z miejsca konferencji do miejsca wizyty oraz z miejsca wizyty do miejsca konferencji.

Wykonawca jest zobowiązany pokryć również wszelkie koszty związane z przygotowaniem 
i rozesłaniem zaproszeń na konferencję, zapewnieniem moderatorów konferencji oraz ekspertów/prelegentów, wynajęciem lokalu na czas konferencji zapewnieniem obiadu/lunch dla wszystkich uczestników konferencji i zaproszonych gości, przerw kawowych, obsługi oraz wszelkich kosztów na konieczne działania, które mają wpłynąć na jej efektywność i atrakcyjność – atrakcyjność rozumianą jako zachęcenie uczestników konferencji do zainteresowania się wsparciem młodzieży z zdn w odnalezieniu się w społeczeństwie poza ośrodkami.   Definicja Zamawiającego: Za eksperta/prelegenta Zamawiający uzna osobę posiadającą minimum 5 letnie doświadczenie zawodowe w dziedzinie związanej z szeroko pojętym  obszarem tematycznym konferencji, między innymi z: rynkiem pracy, kształceniem zawodowym, specyfiką kształcenia nieletnich w placówkach zamkniętych, zakładami dla nieletnich, resocjalizacją, profilaktyką społeczną, badaniami społecznymi i rynkowymi dotyczącymi przedmiotowej dziedziny i inne)
10. Zamawiający wymaga, aby konferencja odbyła się w terminie od  15.10.2014r. do 31.10.2014r. 
w dzień roboczy. Wykonawca przedstawi propozycję terminu konferencji po zatwierdzeniu przez Zamawiającego miejsca konferencji w terminie nieprzekraczalnym 21 dni po zawarciu umowy.
11. Wykonawca odpowiada za zaproszenie oraz pokrycie honorariów ekspertów/prelegentów  prowadzących przedmiotową konferencję. Najpóźniej 45 dni  przed konferencją Wykonawca przekaże Zamawiającemu do akceptacji nazwiska ekspertów/prelegentów – minimum 4 osoby.

II. SZCZEGÓŁOWY OPIS ZADAŃ WYKONAWCY:

Zadania Wykonawcy MIEJSCE KONFERENCJI:

· Zapewnienie obiektu do przeprowadzenia konferencji, w tym: sala konferencyjna, szatnia, hol/miejsce do rejestracji uczestników, sala restauracyjna/miejsce na catering (zamawiający nie dopuszcza możliwości podawania lunchu/obiadu w sali konferencyjnej), toalety damskie 
i męskie itp. Obiekt w którym zostanie zorganizowana konferencja musi być przystosowany do osób niepełnosprawnych (warunek konieczny).
· Zapewnienie sali konferencyjnej na 100 do 120 osób o powierzchni min 200 m2, umożliwiającej organizację panelowej konferencji. Zapewnienie 120 miejsc siedzących dla uczestników konferencji oraz dodatkowo miejsc dla przedstawicieli zamawiającego, prasy oraz innych osób będących podczas konferencji w ustawieniu teatralnym.
· Sala przeznaczona na konferencję musi spełniać warunki umożliwiające przeprowadzenie konferencji, między innymi posiadać: system wentylacyjny oraz klimatyzację, oświetlenie oraz dostęp do gniazd elektrycznych, dostęp do bezprzewodowego Internetu dla prowadzących 
i uczestników konferencji, ustawienie stołu prezydialnego nakrytego tkaniną dla  5 – 10 osób.
· Obiekt w którym zostanie zorganizowana konferencja musi być w pełni przystosowany dla osób niepełnosprawnych (podjazdy, toalety, windy – jeśli zachodzi konieczność).
· Zapewnienie wyposażenia sali konferencyjnej, w co najmniej: projektor multimedialny, szerokokątny ekran o wymiarach minimum 3 m x 2 m (lub powierzchnie umożliwiającą wyświetlanie obrazów z projektora), laptop wraz z pilotem multimedialnym do prezentacji oraz wskaźnikiem laserowym, tablicę typu „flipchart” wraz z zapasem papieru oraz pisaki.

· Zapewnienie nagłośnienia sali wraz z mikrofonami (2 mikrofony przy stole prezydialnym (możliwość używania dla wszystkich osób siedzących przy stole) oraz trzy mikrofony bezprzewodowy dla uczestników (możliwość zadawania pytań podczas panelu dyskusyjnego).

· Oznaczenie w języku polskim obiektu w którym odbywać się będzie konferencja (tablice informacyjne w foyer obiektu, agenda spotkań na drzwiach sali konferencyjnej zgodnie 
z zasadami wizualizacji projektów POKL, drogowskazy do sali konferencyjnej [jeśli obiekt wymaga], recepcji [jeśli obiekt wymaga], toalet [jeśli obiekt wymaga], szatni, sali cateringowej [jeśli obiekt wymaga]).

· Zapewnienie przy obiekcie konferencyjnym minimum 50 miejsc parkingowych bezpłatnych jak również podjazd/miejsce dla minimum 2 autokarów (podczas organizacji wyjazdu do zdn).
· Zapewnienie odpowiedniej ilości sanitariatów oraz szatni pozwalających na obsługę 100-120 osób.
Zadania Wykonawcy PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA KONFERENCJI:

· Przygotowanie treści wzorów graficznych zaproszenia (wymaga akceptacji Zamawiającego) wraz z mapką zawierającą adresy miejsc związanych z wydarzeniem oraz agenda spotkania. Zamawiający określa maksymalną wielkość zaproszenia – rozmiar A4, kolor, papier gramatura min 100g. Projekt zaproszeń wraz materiałami dodatkowymi zostaną przekazane Zamawiającemu do akceptacji najpóźniej w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy.

· Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy wszelkich niezbędnych informacji dotyczących wkładu merytorycznego dotyczących treści zaproszeń wraz z agendą wydarzenia jak również innych materiałów będących w posiadaniu Zamawiającego, w terminie umożliwiającym przygotowanie zaproszeń wraz z materiałami dodatkowymi.

· Wykonawca zobowiązany jest do wysyłki zaproszeń do  minimum 150 firm/osób/ instytucji spełniających profil uczestnika konferencji zaakceptowanych przez Zamawiającego w terminie 30 dni przed wyznaczonym terminem konferencji, pocztą tradycyjną (list priorytetowy) oraz pocztą elektroniczną do minimum 100 adresatów.

· Za rejestrację odpowiada Wykonawca, Wykonawca zapewni udział minimum 100 osób zgodnie z profilem uczestnika konferencji. O uczestnictwie w konferencji decyduje kolejność zgłoszeń oraz profil uczestnika.

Materiały informacyjne (drukowane) i akcesoria konferencyjne:

· Najpóźniej na 45 dni przed konferencją Wykonawca przekaże Zamawiającemu do akceptacji nazwiska ekspertów/prelegentów którzy będą uczestniczyć w opracowaniu materiałów konferencyjnych. Zamawiający najpóźniej na 45 dni przed konferencja przekaże Wykonawcy odpowiednie oznaczenia  (logotypy) do umieszczenia na stronie tytułowej materiałów konferencyjnych. 

· Wykonawca najpóźniej na 45 dni przed konferencją przedstawi Zamawiającemu propozycję programu konferencji oraz opracowanie graficzne materiałów konferencyjnych, Zamawiający dopuszcza możliwość wnoszenia zmian i poprawek w terminie 7 dni  od otrzymania projektu, Wykonawca dostarczy poprawione wzory, zawierający uwagi/sugestie Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych. 

· Wykonawca najpóźniej 30 dni przed konferencją przedstawi Zamawiającemu do akceptacji materiały merytoryczne, Zamawiający dopuszcza możliwość wnoszenia zmian 
i poprawek w terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu, Wykonawca dostarczy poprawione wzory, zawierające uwagi/sugestie Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych. 

· Wszystkie materiały konferencyjne i promocyjne zostaną przygotowane i wydrukowane najpóźniej na 14 dni przed konferencją – 140 zestawów (120 szt. dla uczestników,  17 szt. dla prelegentów, wykładowców, zaproszonych gości, dziennikarzy, 3 szt dla Zamawiającego – obowiązek archiwizacji). Wszystkie niewykorzystane pakiety zostaną przekazane Zamawiającemu wraz z fakturą i protokołem odbioru. 
· Materiały konferencyjne zawierają minimum:
	Lp.
	Nazwa przedmiotu
	Opis przedmiotu zamówienia

	1
	Teczka
	· teczka kartonowa na dokumenty formatu A4 w kolorze pomarańczowym, gramatura 300-350 g/m2, bez wiązania, zamykana na gumkę wzdłuż długiego boku, wycięcie na wizytówkę, klejone klapki, wierzch foliowany matowo, maksymalna grubość wypełnionej teczki - 40 mm (+/-10 mm);

· oznakowanie:

a) front u góry – w kolorze logotypy: PO KL, UE i MS, poniżej  znak graficzny PO KL,   na dole na pomarańczowym pasku hasło Człowiek – najlepsza inwestycja,
b) skrzydło teczki -  pośrodku adres MS ze stroną internetową www.ms.gov.pl,

c) tył teczki - na dole pośrodku adres MS  ze stroną internetową www.ms.gov.pl;

	2
	Materiały informacyjne
	· Objętość - minimum 16 stron A4,  zawierające między innymi: informacje o Zamawiającym, informację o projekcie, informację o zakładach dla nieletnich w tym o kierunkach kształcenia, dobre praktyki z zakresie praktyk zawodowych oraz prezentowane podczas konferencji prezentacje. 

· Materiały informacyjne będą zawierać 70 % treści merytorycznej i 30% grafiki (+/- 10%). 

· Materiały informacyjne drukowane w kolorze 
· druk dwustronny
· szycie zeszytowe
· okładka (papier błyszczący, gramatura min 120)
· Oznakowanie: PO KL, UE i MS, poniżej  znak graficzny PO KL,   na dole na hasło Człowiek – najlepsza inwestycja

	3
	Zestaw

piśmienniczy

- komplet

metalowy

długopis i

ołówek w

eleganckim etui
	Zestaw piśmienniczy:

· metalowy długopis i ołówek umieszczone w eleganckim laminowanym, tekturowym etui w kolorze czarnym;

· długopis i ołówek o metalowym lakierowanym korpusie w kolorze czarnym, w tym klip, końcówka i ozdobne pierścienie – srebrne;

· wkład długopisu niebieskim tuszem o grubości min. 0,3 mm – max 0,4 mm, cienko piszący.

· ołówek: wkład o średnicy 0,5mm HB

· Oznakowanie: PO KL, UE i MS wraz ze znakami graficznymi
Etui:

· Minimalne wymiary eleganckiego etui: 17 x 5,5 x 1,8 cm,

· kolor czarny.
· Oznakowanie: PO KL, UE i MS, poniżej  znak graficzny PO KL , poniżej  znak graficzny PO KL,   na dole na hasło Człowiek – najlepsza inwestycja

	4
	Notes
	· typ – koło zeszyt

· wykonany z surowców wtórnych, części plastikowe notesu - biodegradowalne.

· bindowanie spiralne – z lewej strony notesu)

· z kartonowym długopisem przymocowanym na gumkę z prawej strony notesu

·  objętość - minimum 70gładkich kartek (gramatura 80)

· Wymiary: minimalne: 13 cm x 18 cm; maksymalne: 16 cm x 22 cm

· Dopuszczalna kolorystyka okładki: naturalny brąz, lub naturalny brąz z elementem zieleni; 

· Dopuszczalna kolorystyka długopisu: naturalny brąz lub zieleń.

	5
	Torba konferencyjna na ramię
	· Torba z regulowanym paskiem na ramię i uchwytem do noszenia w ręku, z kieszenią główną oraz dodatkowymi przegródkami na drobiazgi;

· wykonana z wytrzymałego materiału (np. poliester);

· Zamykana 

· Dopuszczalna kolorystyka torby: czerń, szarości lub niebieski

· Wymiary: Minimalne: 33 x 28 x 5 cm, maksymalne: 43 cm x 35 cm x 9 cm

· Oznakowanie: PO KL, UE i MS, poniżej  znak graficzny PO KL, na dole na hasło Człowiek – najlepsza inwestycja (min wymiary: wysokość 3 cm, dł. 15 cm)

	6
	Pendrive 
	pojemność minimum 8 GB, złącze USB 2.0;

min. prędkość zapisu 7 MB/s;

min. prędkość odczytu 8 MB/s;

kompatybilna co najmniej z systemami operacyjnymi Windows 2000/ME/XP/Vista/7, Linux 2.4. i wyższe, Mac OS 9.0 i wyższe;

kształt prostokątny (długość min. 50 mm - max 70 mm, szerokość 25 mm (+/- 10%), wysokość max 10 mm)

korpus metalowy w kolorze srebrnym  z małym uchwytem na smycz, dopuszczalne zastosowanie elementów z tworzywa sztucznego;

technika nadruku:  grawer laserowy;

oznakowanie: logotypy PO KL, MS i UE na jednej stronie pendrive’a;

pendrive z materiałami konferencyjnymi w wersji elektronicznej (zapisanymi w formacie .pdf i .doc lub .docx) 




· Zapewnienie dla wszystkich uczestników konferencji, prelegentów, oraz przedstawicieli Zamawiającego drukowanych identyfikatorów.

· Odbiór z siedziby Zamawiającego w terminie nie wcześniej niż 5 dni roboczych przed konferencją elementów wizualizacji (Roll-upy) i ich prezentacja podczas konferencji. Zwrot  do siedziby Zamawiającego wskazanych elementów wizualizacji powinien nastąpić w ciągu 3 dni roboczych od dnia  zakończenia Konferencji. 

Obsługa konferencji:

· Wykonawca jest zobowiązany do ścisłej współpracy z Zamawiającym i osobami wyznaczonymi przez Zamawiającego przy obsłudze konferencji.

· Wykonawca jest zobowiązany między innymi do:

- prowadzenia recepcji konferencji przez cały czas trwania konferencji oraz  na 1,5 godziny przed jej rozpoczęciem i 30 minut po jej zakończeniu ( w tym między innymi: rejestracja uczestników, dystrybucja materiałów konferencyjnych, rozdanie identyfikatorów, pisemne potwierdzenie udziału uczestników konferencji i zaproszonych gości, udzielenie uczestnikom wszelkich informacji organizacyjnych przed, w trakcie i po konferencji, zmiany tabliczek informacyjnych na stole prezydialnym i inne prace zlecone recepcji na bieżąco przez Zamawiającego w trakcie konferencji;

- zebranie pisemnej zgody uczestników konferencji, zamieszczonej na liście obecności, na możliwość upublicznienia ich wizerunku jako uczestników konferencji w działaniach promocyjnych Ministerstwa Sprawiedliwości;
- zapewnienie miejsca w recepcji dla wszystkich pakietów konferencyjnych (około 140 szt.);
- obsługa recepcji przez minimum 2 osoby  (osoby obsługujące recepcje powinny posiadać identyfikatory umożliwiające rozpoznanie, np. imię i nazwisko oraz napis ”obsługa konferencji” oraz być oznaczone innym kolorem, wskazane osoby powinny być ubrane w jednolite eleganckie stroje w stosownych kolorach (eleganckie uniformy pracownicze);

- sprawowanie nadzoru nad całością przebiegu konferencji  - oddelegowanie 2 osób do obsługi konferencji, które będą dysponować telefonami komórkowymi z dostępnymi numerami dla Zamawiającego. Wykonawca na 7 dni przed konferencją przekaże Zamawiającemu dane osób wskazanych do obsługi  wraz z ich numerami telefonów.

Udokumentowanie konferencji:

· Udokumentowanie filmowe i fotograficzne przebiegu całej konferencji (z wyłączeniem przerwy na lunch).
· Przekazanie Zamawiającemu niezwłocznie po zakończeniu konferencji (następnego dnia roboczego po konferencji do godziny 9:00) 10 zdjęć z wydarzenia, a w ciągu 5 dni roboczych po zakończeniu konferencji następujących materiałów na nośniku CD/DVD, tj:

- co najmniej 150 zdjęć z całego wydarzenia (w tym wizyty w zakładzie - minimum 50 zdjęć) 
o rozdzielczości nie mniejszej niż   300dpi,
- 2 minutowego filmu (w wersji polskiej) o konferencji do zamieszczenia na stronie www Ministerstwa Sprawiedliwości jako materiału informującego o wydarzeniu promującego wydarzenie. Film powinien być dynamiczny, tj. zachęcać do obejrzenia w całości nagrania 
z przebiegu Konferencji.
· Przedstawienie Zamawiającemu w ciągu 5 dni roboczych od dnia zakończenia Konferencji raportu z przebiegu realizacji przedmiotu Umowy. Załącznikami do raportu będą: 

- zestaw materiałów konferencyjnych;
- pełna  lista uczestników konferencji, zawierająca: imiona i nazwiska, nazwy firm/instytucji i podpis uczestników (kopia, oryginał wraz z protokołem).
Zadania Wykonawcy PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA CATERINGU:

· Zapewnienie sali/pomieszczenia cateringowego o powierzchni minimum 150 m2, wyposażonego w miejsca siedzące dla  minimum  50 % uczestników konferencji (stoły 4-6 osobowe, nakryte tkaniną), pozostałe miejsca stojące (stoły cateringowe wysokie, pokryte tkaniną). 
· Wykonawcę obowiązuje następujący schemat posiłków:
- od godziny 9:00 do godziny 17:30 serwis kawowy w systemie ciągłym w nieograniczonej ilości (uzupełnianie brakujących składników na stołach będzie się odbywać w trakcie minimum 3 przerw w ciągu dnia oraz na bieżąco w razie potrzeby uczestników konferencji) dostępny w sali konferencyjnej obejmujący: butelkowana wodę mineralną gazowaną i niegazowaną (0,2 – 0,33l), świeżo parzoną, gorącą kawę z ekspresu lub zaparzacza, herbatę – co najmniej 
3 rodzaje herbat w torebkach, dodatki – cukier, mleko do kawy, cytryna, soki owocowe – co najmniej 2 rodzaje, 2 rodzaje kruchych ciasteczek, , owoce sezonowe - dla uczestników spotkań, prelegentów oraz innych zaproszonych gości;
- lunch w formie bufetu obejmujący: 2 rodzaje zupy oraz minimum 3 rodzaje dania głównego (w tym jedno wegetariańskie), z dodatkami skrobiowymi oraz surówką/sałatkami, 2 rodzaje deserów do wyboru, kawę i herbatę wraz z dodatkami jw., woda mineralna gazowana 
i niegazowana; Lunch zostanie zorganizowany po wizycie w zdn);
- Miejsce wydawania posiłków (lunch) musi znajdować się w tym samym obiekcie, w którym będzie odbywała się Konferencja , w oddzielnym pomieszczeniu niż sala konferencyjna. W/w miejsce tj. przeznaczone dla celów konsumpcyjnych musi być wyposażone w krzesła i stoły według ww. wytycznych Zamawiającego.

· Ponadto wykonawca zapewni na stole prezydialnym butelkowaną wodę mineralna gazowaną 
i niegazowaną wraz ze szklankami w liczbie odpowiadającej zasiadającym przy stole  osobom oraz będzie odpowiadał za wymianę szklanek i uzupełnianie wody w trakcie konferencji.
· Wszystkie naczynia do posiłków powinny być szklane lub ceramiczne (z wyłączeniem plastiku);

· Wykonawca zapewni wyposażenie do organizacji lunchu (między innymi: stoły, obrusy - tkanina, krzesła, naczynia, sztućce itp.).
· Wykonawca zapewni obsługę kelnerska wszystkich posiłków (nakładanie i podawanie posiłków, sprzątanie stołów) w liczbie zapewniającej sprawną organizację i podawanie posiłków.

· Wykonawca zobowiązany jest przedstawić menu do akceptacji Zamawiającego nie później niż na 14 dni przed dniem Konferencji.
Zadania Wykonawcy – USŁUGI TRANSPORTOWE:

· Wykonawca lub podmiot świadczący usługę w zakresie transportu zobowiązany jest posiadać licencję w zakresie wykonywania krajowego transportu drogowego osób.

· Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania pojazdów (2 autokary klasy LUX lub VIP), którymi zapewni transport uczestników, w jednolity i czytelny sposób.
· Wykonawca zobowiązany jest zapewnić Zamawiającemu kontakt telefoniczny z kierowcami.
· Wykonawca zapewni transport uczestników konferencji  z miejsca konferencji do miejsca wizyty w zdn , tam i z powrotem minimum dwoma autokarami klasy LUX lub VIP. Obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnienie wskazanych pojazdów wraz z kierowcami będącymi w pełnej sprawności psychofizycznej i posiadającymi  odpowiednie uprawnienia dla danej kategorii pojazdów w liczbie odpowiadającej liczbie uczestników. Obowiązkiem Wykonawcy jest podstawienie autokarów na 1 godzinę przed planowanym odjazdem.
· Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia pojazdów sprawnych technicznie, posiadających aktualne badania techniczne i ubezpieczenie, spełniających ogólne wymogi bezpieczeństwa i zapewniający pasażerom odpowiedni komfort jazdy.
· Szacunkowa liczba kilometrów, którą Zamawiający planuje do przejechania w ramach obsługi wydarzenia  przez jeden pojazd wynosi 60 km.
· Wykonawca poinformuje Zamawiającego o trasie przejazdu na 7 dni roboczych przed konferencją.
· W każdym z pojazdów powinien znajdować się przedstawiciel Wykonawcy (funkcja ta nie może być łączona z funkcją kierowcy).
Zadania Wykonawcy – WIZYTA W ZDN:

· Wykonawca wspólnie z wytypowaną przez Zamawiającego placówką przygotuje program wizyty w zakładzie, zakładający pobyt grupy 100 – 120 osób  w czasie nie krótszym niż 30 minut, a nie dłuższym niż 45 minut.

· Program wizyty powinien zawierać między innymi: prezentacje nieletnich przy codziennych obowiązkach szkolnych (w tym podczas praktycznej nauki zawodu) w szczególności związanych z kształceniem zawodowym, prezentacje wykonanych przez młodzież prac zawodowych.

· W ramach prowadzonej wizyty zaangażowana zostanie młodzież danej placówki, która będzie  czynnie uczestniczyć w całości wydarzenia.

· Pracownicy placówki zdn oraz młodzież z zdn powinni posiadać identyfikatory.

· Wizyta powinna zostać zorganizowana  w sposób umożliwiający płynne przejścia uczestników Konferencji do kolejnych pomieszczeń (Zamawiający dopuszcza możliwość podzielenia uczestników Konferencji na 2-3 grupy)

· Wykonawca w uzgodnieniu z dyrektorem placówki, zapewni bezpieczeństwo uczestników konferencji (np.: pracowników ochrony) zgodnie z obowiązującymi przepisami.
Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zadań wchodzących w skład przedmiot Umowy Zadania na każdym jego etapie
III. Informacja na temat współfinansowania zamówienia ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Przedmiot Umowy realizowany jest w ramach projektu „Poprawa wizerunku i odbioru społecznego młodzieży z zakładów poprawczych i schronisk dla nieletnich” realizowany na podstawie porozumienia z dnia 29 maja 2012 r. Nr UDA-POKL.01.03.05-00-062/11-00 z późn. zmianami, Poddziałanie 1.3.5 POKL. 

Wszelka korespondencja, materiały związane ze realizacją przedmiotu zamówienia, powinny być  oznakowane przez Wykonawcę zgodnie z aktualnymi „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL”, w szczególności posiadać odpowiednie logotypy, 
a także zawierać informację o współfinansowaniu działań ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
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