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BOF-II-3710-1/14
Załącznik nr 1a do SIWZ

Załącznik nr 1
do Umowy nr DWMPC-V-0841-3/13/…… 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Umowy
Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: 
Opracowanie graficzne i edytorskie, skład oraz publikacja w płatnym dzienniku ogólnopolskim na stronach redakcyjnych w grzbiecie głównym 14 edycji tekstów promocyjnych oraz 2 edycji artykułów sponsorowanych, dla potrzeb projektu „Edukacja szkolna przeciwko wykluczeniu prawnemu”, współfinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwości „Budowanie potencjału instytucjonalnego i współpraca w obszarze sprawiedliwości / Poprawa skuteczności wymiaru sprawiedliwości”. 

Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie na podstawie treści merytorycznej otrzymanej od Zamawiającego  14 edycji tekstów promocyjnych i 2 edycji artykułów sponsorowanych na temat zadań realizowanych w ramach ww. projektu, w tym: 

a. opracowanie koncepcyjne formy graficznej, 

b. opracowanie edytorskie, 

c. przygotowanie do druku,

d. zamieszczenie na stronach redakcyjnych w grzbiecie głównym wydania ogólnopolskiego płatnego dziennika 14 edycji tekstów promocyjnych o wymiarach 
9 modułów każdy, w formie reklamy kolorowej, z elementami graficznymi, oraz 
2 edycji artykułów sponsorowanych o wymiarach 12 modułów każdy, w formie czarno-białej. 

Za przygotowanie merytoryczne i dostarczenie treści tekstów promocyjnych i artykułów sponsorowanych odpowiada Zamawiający. Za przygotowanie edytorskie (opracowanie graficzne z uwzględnieniem konieczności zamieszczenia logotypów) skład komputerowy oraz publikację tekstów i artykułów odpowiada Wykonawca.

Teksty promocyjne i artykuły sponsorowane muszą zostać zamieszczone w:

a) jednym z najpopularniejszych dzienników ogólnopolskich, który ukazuje się w postaci drukowanej co najmniej 5 razy w tygodniu z głównym wydaniem o zasięgu ogólnopolskim. 
b) dziennik musi mieć profil prawniczy lub stale prezentować w formie dodatku lub działu, tematykę prawną (w tym w szczególności problematykę wymiaru sprawiedliwości w Polsce), ekonomiczną, społeczno-polityczną, międzynarodową i gospodarczą od co najmniej 3 lat.

Dziennik, w którym zostaną opublikowane teksty promocyjne i artykuły sponsorowane, zgodnie z danymi uzyskanymi w Polskich Badaniach Czytelnictwa, powinien spełniać następujące warunki: 
-
co najmniej 40 % czytelników mających wykształcenie średnie lub wyższe;

-
co najmniej połowa czytelników w wieku 25 – 60 lat; 

-
czytelnicy o następującym statusie społeczno-zawodowym: sektor usług edukacyjno-szkoleniowych, w tym środowisko nauczycielskie, środowisko prawnicze, urzędnicy administracji publicznej, zajmujący stanowiska kierownicze, wolne zawody, specjaliści, pracownicy umysłowi. 

Każdy z zamieszczanych tekstów i artykułów może mieć dwie różne wersje treści i układu graficznego. 
Zamawiający nie dopuszcza:

1) możliwości publikacji tekstów promocyjnych i artykułów sponsorowanych na temat projektu w dziennikach, w których przeważają treści o charakterze sensacji i skandalu;

2) możliwości publikacji obejmującej ogłoszenia i reklamy drobne, tj. ogłoszenia, dla których podstawą wyceny jest linia tekstu.

Cel realizacji zamówienia:

Celem ogólnym realizacji zamówienia jest poinformowanie ogółu społeczeństwa o realizacji projektu „Edukacja szkolna przeciwko wykluczeniu prawnemu”, współfinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwości „Budowanie potencjału instytucjonalnego i współpraca w obszarze sprawiedliwości / Poprawa skuteczności wymiaru sprawiedliwości”, w tym zwłaszcza na temat wartości merytorycznej i postępów w organizacji i realizacji warsztatów w 150 szkołach gimnazjalnych i w 150 szkołach ponadgimnazjalnych na temat funkcjonowania wymiaru sprawiedliwości.
Celowość realizacji zamówienia wynika przede wszystkim z obowiązków informacyjno-promocyjnych obejmujących wszystkich beneficjentów realizujących projekty dofinansowane ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego. 

Zakres zadań Wykonawcy:

1. Opracowanie koncepcyjne układu dwóch treści tekstów promocyjnych i artykułu sponsorowanego, z uwzględnieniem materiału merytorycznego, który Wykonawca otrzyma od Zamawiający w terminie najpóźniej 3 dni roboczych przed datą emisji, skład komputerowy oraz przygotowanie publikacji do druku, zgodnie z wymogami edytorskimi dziennika, w którym teksty zostaną opublikowane. 

2. Uwzględnienie w układzie treści logotypów, informujących o realizacji projektu ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego, które zostaną przekazane przez Zamawiającego w terminie najpóźniej 3 dni roboczych przed datą emisji. 

3. Uzgadnianie z upoważnioną osobą ze strony Zamawiającego formy graficznej tekstów promocyjnych i artykułów sponsorowanych. 

4. Publikacja w dzienniku ogólnopolskim tekstów promocyjnych i artykułów sponsorowanych. 

Szczegółowa specyfikacja (w tym techniczna) i harmonogram dotyczące publikacji:
1. Każdy tekst promocyjny powinien ukazywać się w odstępach nie dłuższych niż co 21 dni i nie krótszych niż co 7 dni z tym, że po raz pierwszy Wykonawca zamieści pierwszy tekst promocyjny nie później niż 30 dni od daty zawarcia umowy. 
2. Artykuły sponsorowane powinny ukazać się w terminach uzgodnionych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.
3. Rozkład terminów (dzień tygodnia) publikacji w dzienniku zostanie zaproponowany przez Wykonawcę. 
4. Liczba wszystkich edycji tekstów promocyjnych – 14 łącznie; Liczba wszystkich edycji artykułów sponsorowanych – 2 łącznie.
5. Teksty promocyjne i artykuły sponsorowane zostaną zamieszczone na stronach redakcyjnych w grzbiecie głównym wydania ogólnopolskiego. Dopuszczalne są również strony gospodarcze. 
6. Reklamy na stronie, gdzie zostanie zamieszczony tekst promocyjny lub artykuł sponsorowany, będą stanowiły nie więcej niż 50 proc. powierzchni strony (łącznie z przedmiotowym tekstem).

7. Niedopuszczalne są strony ogłoszeniowe, strony z komunikatami, nekrologami, repertuarami, informacjami na temat przetargów, strony miejskie (dodatki miejskie w dziennikach ogólnopolskich), strony regionalne (dodatki regionalne w dziennikach ogólnopolskich), strony motoryzacyjne, sportowe i kulturalne. 

8. Zamawiający przewiduje możliwość zamieszczenia publikacji w dodatku tematycznym bądź dodatku branżowym, w sytuacji, gdy tematyka dodatku będzie zgodna z tematyką publikacji (np. wymiar sprawiedliwości, sądownictwo, projekty europejskie, edukacja i szkolenia itp.). 

9. Kolorystyka publikacji – pełne kolory;

10. Dopuszczalne formaty publikacji dla 14 tekstów promocyjnych (9 modułów): kwadrat o proporcjach boków poziom x pion: 3 x 3. Jako „moduł” Zamawiający rozumie powierzchnię w mm, jaka prezentowana jest w specyfikacji technicznej lub zasadach zamieszczania reklam modułowych u konkretnego wydawcy dziennika. 
11. Dopuszczalne formaty publikacji dla 2 artykułów sponsorowanych (12 modułów): prostokąt o proporcjach boków poziom x pion: 3 x 4, 4 x 3. Jako „moduł” Zamawiający rozumie powierzchnię w mm, jaka prezentowana jest w specyfikacji technicznej lub zasadach zamieszczania reklam modułowych u konkretnego wydawcy dziennika.

12. Dopuszczalny dzień publikacji: poniedziałek, wtorek, środa, czwartek lub piątek (z wyłączeniem wydań sobotnich, sobotnio-niedzielnych, świątecznych i wydań specjalnych). Wykonawca w dokumentacji ofertowej powinien wskazać, w jakich dniach tygodnia ukaże się publikacja (kalkulacja wartości usługi powinna być wykonana dla wydania z konkretnego dnia tygodnia). 

13. Wykonawca wskaże w dokumentacji ofertowej miejsce, w którym tekst promocyjny oraz artykuł sponsorowany zostanie opublikowany (tytuł dziennika, strona, dział, rubryka itp.).

14. Jedna publikacja od drugiej powinna ukazać się w odstępach nie dłuższych niż co 21 dni i nie krótszych niż co 7 dni. Okres ukazywania się tekstów promocyjnych i artykułów sponsorowanych: do 31 sierpnia 2015 r. od dnia zawarcia Umowy z Wykonawcą.

15. Odbiorcami tekstów promocyjnych i artykułów sponsorowanych jest środowisko prawnicze, wymiar sprawiedliwości oraz sektor edukacji i szkoleń, ogół społeczeństwa.
16. Wymagany średni jednorazowy nakład dziennika: minimum 100.000 egz. Dane dotyczące nakładu powinny pochodzić z aktualnie dostępnych danych Związku Kontroli Dystrybucji Prasy (ZKDP), publikowanych na stronie internetowej www.teleskop.org.pl. 

17. Minimalne wymagania graficzne: obligatoryjne umieszczenie logotypu Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz Ministerstwa Sprawiedliwości (wszystkie logotypy w kolorze), zgodnie z szablonem przekazanym Wykonawcy przez Zamawiającego.
18. W ofercie należy przedstawić minimalne wymagania parametrów technicznych oraz format zapisu elektronicznego materiałów ogłoszeniowych przekazywanych przez Zamawiającego w trakcie realizacji zamówienia.
19. Wykonawcy mają obowiązek przedłożyć również informacje dotyczące warunków zamieszczania ogłoszeń prasowych oraz zasady zgłaszania reklamacji.
Szczegółowe warunki realizacji przedmiotu umowy 

	Lp. 
	Warunek realizacji przedmiotu umowy 
	Rozwiązanie, które zostanie zastosowane  

	1. 
	Tytuł dziennika ogólnopolskiego 
	

	2. 
	Harmonogram zamieszczenia tekstów promocyjnych (tydzień realizacji zamówienia) 
	

	3. 
	Dni publikacji
	

	4. 
	Numer strony, na której będą zamieszczane kolejne teksty promocyjne. 
	

	5. 
	Wielkość publikacji
	

	6. 
	Miejsce zamieszczenia i układ na stronie
	

	7. 
	Minimalne wymagania parametrów technicznych oraz format zapisu elektronicznego materiałów ogłoszeniowych przekazywanych przez Zamawiającego w trakcie realizacji zamówienia 
	


Ogólne warunki dotyczące współpracy i komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcą:

1. Wykonawca ma obowiązek bieżącej współpracy z wyznaczoną osobą ze strony Zamawiającego w celu należytej realizacji zamówienia, w tym przede wszystkim konsultowania opracowania graficznego i treści publikacji. 

2. Komunikowanie się Zamawiającego z Wykonawcą będzie przebiegało wyłącznie w formie pisemnej, dopuszczalny e-mail; za każdym razem każda ze stron potwierdza odbiór informacji.

3. Nawet jeśli w trakcie realizacji zamówienia dojdzie do modyfikacji publikacji, Wykonawca nie będzie żądał z tego tytułu żadnych dopłat.

4. Wykonawca ma obowiązek przedłożenia minimum trzech zróżnicowanych pod względem graficznym projektów publikacji dla dwóch różnych wersji tekstów promocyjnych czy artykułów sponsorowanych, uwzględniających przekazaną zawartość merytoryczną, spośród których Zamawiający dokona wyboru. Zamawiający w terminie dwóch dni od otrzymania projektów publikacji poinformuje Wykonawcę o dokonanej akceptacji lub jej braku.

5. Względem przedstawionych projektów publikacji Zamawiający ma prawo zgłosić uwagi, zastrzeżenia i sugestie, które Wykonawca ma obowiązek uwzględnić, przygotowując kolejne projekty publikacji. W przypadku braku akceptacji ze strony Zamawiającego dla każdej spośród przedstawionych propozycji graficznego opracowania, Wykonawca ma obowiązek przedstawienia kolejnych propozycji graficznego opracowania publikacji, w terminie nie dłuższym niż 1 dzień od dnia przekazania przez Zamawiającego decyzji na piśmie odnośnie braku akceptacji i dokonania niezbędnych korekt w przedstawionych projektach. 

6. Wykonawca będzie miał możliwość zamieszczenia publikacji dopiero w momencie, gdy uzyska ostateczną akceptację pisemną ze strony Zamawiającego. Wraz z ostateczną akceptacją opracowania publikacji, Wykonawca prześle w formie pisemnej zlecenie publikacji tekstów promocyjnych i artykułów sponsorowanych, z podaniem terminu oraz tytułu dziennika, w którym publikacja zostanie zamieszczona.  

7. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia wydawcom prasy materiałów w wersji zgodnej z ich wymaganiami technicznymi, ale zawsze po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym. 

8. Zawartość merytoryczna publikacji (treść), wraz z szablonami obligatoryjnych logotypów, a także ewentualnie ze wskazówkami dotyczącymi układu graficznego (sugerowane rozmieszczenie poszczególnych partii tekstu, wyróżnienie określonych fragmentów tekstu, krój czcionki, podkreślenia, kursywa, kolorystyka, itp.) zostaną przekazane w formie elektronicznej (plik MS Word lub równoważny plik tekstowy – w przypadku tekstu, lub plik z rozszerzeniem .jpg lub równoważnym – w przypadku logotypów) w terminie do 3 dni roboczych przed datą emisji. Zamawiający ma możliwość modyfikacji treści publikacji w momencie przekazywania uwag do przedstawianych projektów publikacji. 

9. Wykonawca ma obowiązek dostarczenia Zamawiającemu minimum 5 egzemplarzy każdego poszczególnego wydania dziennika, w którym ukazała się każda z publikacji. 

Szczegółowe wymagania dotyczące współpracy z Zamawiającym:

Wykonawca w złożonej ofercie wskazuje szczegółowe dane teleadresowe (adres do korespondencji, telefony, faks, e-mail, itp.) osoby faktycznie koordynującej realizację zamówienia, która w ramach współdziałania będzie odpowiadać za kontakty robocze z Zamawiającym oraz nadzór nad realizacją przedmiotu Umowy. 

Wykonawca ma obowiązek monitorowania na bieżąco przebiegu realizacji Umowy, kontrolując przebieg realizacji poszczególnych działań. Jeśli w trakcie realizacji przedmiotu Umowy pojawią się jakiekolwiek przeszkody, utrudnienia bądź inne czynniki mogące utrudniać lub uniemożliwiać osiągnięcie zakładanych rezultatów projektu, Wykonawca ma obowiązek zawiadomienia Zamawiającego o tym fakcie, oraz przedstawienia propozycji podjęcia działań naprawczych. 
W trakcie realizacji zamówienia wszelkie wiążące obie strony ustalenia (oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pozostałe informacje) przekazywane są przez strony Umowy wyłącznie w formie pisemnej (listownie, pocztą kurierską, faksem) i elektronicznej. 

Uwaga: za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu / materiału Zamawiającemu przyjmuje się moment wpływu danego dokumentu / materiału do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwości w budynku przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentów / materiałów przekazywanych za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentów / materiałów drogą faksową i / lub elektroniczną jest dopuszczone przez Zamawiającego) przy czym Wykonawca nie komunikuje się z Zamawiającym w zakresie realizacji Umowy oraz rozliczania Umowy w żaden z wymienionych wyżej sposobów poza dniami tygodnia od poniedziałku do piątku oraz poza godzinami 08:15-16:15. Wpływ dokumentu / materiału do Zamawiającego w dniach od poniedziałku do czwartku po godzinie 16:15 oznacza wpływ dokumentu w dniu następnym. Dostarczenie dokumentu / materiału w piątek po godzinie 16:15 oznacza dostarczenie dokumentu / materiału w poniedziałek.
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