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RZECZPOSPOLITA  POLSKA
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AL.  UJAZDOWSKIE  11

00 – 567  WARSZAWA
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

w   postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego prowadzonym  w  trybie  przetargu  nieograniczonego  na :
Wykonywanie obsługi serwisowej                               i  przeglądowo- konserwacyjnej  elektrycznych instalacji rozdzielczych i ochronnych                          w  obiektach  Ministerstwa Sprawiedliwości położonych  przy   Al. Ujazdowskich 11,                     Al. Ujazdowskich 19, Al. Róż 2, ul. Chopina 1,                 ul. Czerniakowskiej 100  i  ul.  Zwycięzców  34                       w  Warszawie.
Znak  sprawy : BOF-II-3710-64/13
     Z A T W I E R D Z A M :

          z   upoważnienia         

            Dyrektora  Generalnego

        Ministerstwa  Sprawiedliwości

   / - /  Jacek  Janowiak
           Naczelnik   Wydziału  

         Inwestycji  i  Remontów
       w  Biurze  Kadr  i  Logistyki
     Ministerstwa  Sprawiedliwości
Warszawa, dnia  15  stycznia  2014  r.
Rozdział I. Nazwa  oraz  adres  Zamawiającego.

1. Ministerstwo Sprawiedliwości

Al. Ujazdowskie  11

00–567 Warszawa

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art.10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.),                 zwanej  dalej : „ustawą”  oraz  na  podstawie  przepisów wykonawczych wydanych  na  jej   podstawie.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Specyfikacją istotnych warunków zamówienia, zwaną  dalej  „SIWZ”, mają  zastosowanie  przepisy  ww.  ustawy.
Rozdział III. Opis  przedmiotu  zamówienia.

1. Nazwa  zamówienia  nadana  przez  Zamawiającego:
„Wykonywanie obsługi serwisowej i przeglądowo-konserwacyjnej elektrycznych instalacji rozdzielczych i ochronnych  w  obiektach  Ministerstwa Sprawiedliwości położonych przy  Al. Ujazdowskich 11, Al. Ujazdowskich 19, Al. Róż 2, ul. Chopina 1,    ul. Czerniakowskiej 100  i  ul.  Zwycięzców  34   w   Warszawie”.  
Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia  zawarty  jest  w  załączniku  nr  1                  do niniejszej SIWZ pod nazwą: „Zakres obsługi serwisowej i przeglądowo-konserwacyjnej”;
2.   Znak sprawy postępowania nadany przez Zamawiającego: BOF-II-3710-64/13.
3.  Nazwa  i  kod  określony   według  Wspólnego   Słownika  Zamówień  (CPV)  dla 
     niniejszego przedmiotu  zamówienia.

· CPV 50711000–2   Usługi w zakresie napraw i konserwacji elektrycznych instalacji  budynkowych
4. Miejsce    realizacji    zamówienia :   budynki    Ministerstwa     Sprawiedliwości                             
    w  Warszawie  pod  adresami :
1) ul.  Czerniakowska  100;
2) Al. Ujazdowskie  11;

3) Al. Ujazdowskie  19;

4) Al. Róż 2;

5) ul. Chopina  1;
6) ul.  Zwycięzców  34.
5.  Na  podstawie  art.  144  ust.  1  ustawy – Zamawiający  przewiduje  możliwość  wprowadzenia  zmian  do  zawartej  umowy  oraz  określa  warunki  takiej  zmiany.
5.1.  Przewiduje  się  możliwość  wprowadzenia  zmian  w  następującym  zakresie :  
a)     zmniejszenia  zakresu  przedmiotu  umowy  do  30 %;

b)    zmianę  wartości umowy  w  związku  ze  zmianą  stawki  podatku  od  towarów               i  usług  (VAT). 
5.2.  Zamawiający  wprowadzi   ww.  zmiany  w  następujących  przypadkach :

a)   zmniejszenie  zakresu  przedmiotu  umowy  może  nastąpić  w  przypadku  czasowego  lub  trwałego  wyłączenia z  eksploatacji  części  instalacji  objętych przedmiotem umowy, np. z powodu remontu budynku, ich złego stanu technicznego lub  ich demontażu;
 b)    zmianę  wartości  umowy  w   przypadku  ustawowej  zmiany  wysokości  stawki  
        podatku   od  towarów  i  usług  (VAT).

W  przypadku  zmiany  przepisów  określających  stawki  podatku  od  towarów                   i  usług  (VAT) – kwota  wynagrodzenia  brutto  ulegnie  zmianie  z  dniem  jej  obowiązywania.     

Rozdział IV. Termin  wykonania  zamówienia.
Termin wykonania zamówienia: usługi przez okres 3  lat od daty zawarcia umowy. 
Rozdział V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się             Wykonawcy,  którzy  spełniają  warunki  dotyczące :
1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający  nie  wyznacza  szczegółowego  warunku  w  tym  zakresie;
1.2.  posiadania wiedzy i doświadczenia – Zamawiający  opisał  szczegółowo  sposób  dokonania  oceny  tego  warunku  w  pkt  2.2.1;
1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – Zamawiający  opisał  szczegółowo  sposób  dokonania  oceny  tego  warunku  w  pkt  2.2.2;
1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający  nie  wyznacza  szczegółowego  warunku  w  tym  zakresie.
Zgodnie z art. 26  ust. 2b  ustawy – (odpowiednio do ppkt 1.2 i ppkt 1.3)  Wykonawca  może  polegać  na  wiedzy i  doświadczeniu, potencjale  technicznym,  osobach  zdolnych  do  wykonania  zamówienia  lub  zdolnościach  finansowych innych  podmiotów,  niezależnie  od  charakteru  prawnego  łączących  go  z  nim  stosunków.  Wykonawca  w  takiej  sytuacji  jest  zobowiązany  udowodnić  Zamawiającemu,   iż  będzie  dysponował  zasobami  niezbędnymi  do  realizacji  zamówienia, w  szczególności  przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania  mu  do  dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu  zamówienia.

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany ww. innego podmiotu w trakcie realizacji zamówienia pod warunkiem, że Wykonawca  wykaże,  iż  wskazany nowy podmiot                     spełnia  warunki  w zakresie nie mniejszym niż wskazany na etapie postępowania               o udzielenie zamówienia  dotychczasowy  podmiot.  

2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału                          w  postępowaniu, o  których  mowa  w  ust.  1:
2.1. Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunki, o których mowa                w ust. 1  na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia o spełnieniu warunków  udziału  w  postępowaniu, o  którym  mowa  w  ust.  1  rozdziału  VI  SIWZ.
2.2. Ocena  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu  zostanie  dokonana  na  zasadzie : Wykonawca  „spełnia”  albo  „nie  spełnia” poszczególnego  warunku.
2.2.1. Zamawiający uzna za spełniony warunek posiadania wiedzy                          i  doświadczenia  w  przypadku  gdy  Wykonawca  wykaże, że  w  okresie  ostatnich  3  lat  przed  upływem  terminu  składania  ofert,  a  jeżeli  okres  prowadzenia  działalności  jest  krótszy – w  tym  okresie,  wykonał                   tj. zrealizował,  zakończył,  także  w  przypadku  świadczeń  wykonywanych  okresowo  lub  ciągłych,  co  najmniej  jedną  usługę, w zakresie  obsługi serwisowej i przeglądowo-konserwacyjnej instalacji elektrycznych,                    w tym również stacji transformatorowej, której  realizacja trwała nieprzerwanie w  okresie  nie  krótszym  niż  12  miesięcy.
         2.2.2.  Zamawiający   uzna   za   spełniony   warunek   dysponowania  osobami   

         zdolnymi   do   wykonania   zamówienia,   jeśli    Wykonawca   dysponuje    lub 
         będzie dysponował co najmniej  dwoma  osobami,  które  posiadają   minimum                          
         3    letnie    doświadczenie     w     eksploatacji     instalacji    elektrycznych    ze       

         świadectwem   kwalifikacji   w   zakresie :
         a)  eksploatacji  urządzeń,  instalacji i sieci  elektroenergetycznej  o    napięciu 
              znamionowym  powyżej   1  kV;
          b)  dozoru nad eksploatacją urządzeń,  instalacji  i   sieci  elektroenergetycznej                       
               o  napięciu   znamionowym   powyżej  1  kV.

Warunek, o którym  mowa  w  ppkt  b)  musi  spełnić  co  najmniej  jedna  osoba.

    Zamawiający nie wskazuje  maksymalnej  liczby osób,  którymi  musi  dysponować  Wykonawca   w  obszarze  opisanym  wyżej.  Oznacza to, że powyższe  wymagania  mogą  być  spełnione  przez kilka osób, z  których  każda  posiada  wymagane  doświadczenie  i  kwalifikacje  we  wskazanej  dziedzinie  albo  tylko  przez  dwie  osoby (odpowiednio  do  ppkt  a  i  ppkt  b)  posiadające  wymagane  doświadczenie                        i   kwalifikacje   we   wskazanej   dziedzinie. 
    2.3.  W   zakresie    dysponowania   potencjałem   technicznym   (własnym   lub                           udostępnionym)  – Zamawiający  nie  opisuje  szczegółowego  warunku.
3.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczy się Wykonawców spełniających  którąkolwiek  z  przesłanek  określonych  w  art.  24  ust. 1,          art. 24   ust.  2   pkt   5   oraz   art.  24b  ust.  3  ustawy.

3.1. Zamawiający oceni czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania                 z powodu spełnienia przesłanek określonych w art. 24  ust. 1 lub spełnienia przesłanek określonych w art. 24  ust. 2  pkt  5 i  art.  24b  ust. 3 ustawy, odpowiednio na podstawie  złożonych  wraz  z  ofertą  dokumentów żądanych  przez  Zamawiającego, o  których  mowa  w  rozdziale  VI  SIWZ.
      3.2. Ocena wykazania  braku  podstaw do wykluczenia z postępowania   zostanie dokonana na zasadzie : wykonawca „spełnia” albo „ nie spełnia” poszczególne  przesłanki   określone  w  art.  24  ust. 1  lub  w  art.  24  ust. 2  pkt  5,  art.  24b                 ust. 3  ustawy. 

Rozdział VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć  Wykonawcy  w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału             w  postępowaniu.
1.  W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału                  w postępowaniu  o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, Zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie  z  art. 44 ustawy - w  załączniku  druk  do  ewentualnego  wykorzystania (załącznik nr 3 do SIWZ) –Oryginał oświadczenia podpisany przez Wykonawcę lub kopia  (odpis)  poświadczona  notarialnie.
1.1. Na potwierdzenie  spełniania  warunku  posiadania wiedzy  i  doświadczenia  Wykonawcy – Zamawiający  żąda  złożenia  wraz  z  ofertą  oryginału  lub  kopii  poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby  uprawnioną/ uprawnione do  reprezentowania  Wykonawcy wykazu  wykonanych,                           a  w  przypadku  świadczeń okresowych  lub  ciągłych  również wykonywanych, głównych usług, w  okresie  ostatnich  3  lat  przed  dniem  upływu  terminu  składania  ofert,   a  jeżeli  okres  prowadzenia  działalności  jest  krótszy –  w  tym  okresie,  zawierającego  następujące  informacje :
a)  podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, ze wskazaniem co najmniej : nazwy  i  adresu  tego  podmiotu   z  wyłączeniem   przypadku, gdy   tym  podmiotem  jest  Zamawiający;

b)  opis   przedmiotu  wykonanej   usługi   zgodny  z   warunkiem  opisanym   w  pkt   2.2.1  Rozdziału V SIWZ;

c) datę wykonania (zrealizowania) usługi - (dzień miesiąc, rok) - tj. daty rozpoczęcia                i jej  zakończenia lub daty jej zakończenia i okresu jej wykonywania, a  w  przypadku świadczeń okresowych (lub ciągłych) tj. wykonywanych (realizowanych), należy podać, co najmniej datę rozpoczęcia usługi oraz dodatkową informację, że np. „usługi  te  są  wykonywane  do  chwili  obecnej”,  

1.1.1. Do wykazu należy dołączyć oryginał lub kopię dowodów, poświadczonych                        za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, potwierdzających to,                              że  wskazana  usługa  została  wykonana  lub  jest  wykonywana należycie.

Dowodami, o których mowa wyżej  są :

a)  poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż                  na  3  miesiące  przed  upływem  terminu  składania  ofert;

b)  oświadczenie wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa               w  p-pkt  a).

    Wykonawca w miejsce poświadczenia, o którym mowa w ppkt a), może przedłożyć dokumenty  potwierdzające  należyte  wykonanie  usług  określone w § 1 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z  2013  r., poz. 231).   
   W  przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane             w wykazie, o którym mowa w  pkt   1.1.1., zostały  wcześniej  wykonane, Wykonawca  nie ma  obowiązku  przedkładania  dowodów,  o  których  mowa  w  pkt  1.1.1. 
Usługa  główna, o  której  mowa  w  pkt  1.1. –  to  usługa  o  zakresie podmiotowym                        i  czasowym  nie  mniejszym  niż  zakres  usługi  wymienionej  w  Rozdziale  V  ust. 2  pkt  2.2.1.  Żądany wykaz musi zawierać co najmniej jedną główną usługę,                      o której mowa  wyżej. 
W przypadku polegania przez Wykonawcę na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków, Wykonawca jest zobowiązany udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania              mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – oryginał dokumentu lub kopia (odpis) poświadczona(-y)  notarialnie.

Zgodnie z art. 26  ust.  2b  ustawy – odpowiednio  Wykonawca  może  polegać  na  wiedzy i doświadczeniu, potencjale  technicznym,  osobach  zdolnych  do  wykonania  zamówienia  lub  zdolnościach  finansowych innych  podmiotów,  niezależnie  od  charakteru  prawnego  łączących  go  z  nim  stosunków.  Wykonawca  w  takiej  sytuacji  jest  zobowiązany  udowodnić  Zamawiającemu,   iż  będzie  dysponował  zasobami  niezbędnymi  do  realizacji  zamówienia, w  szczególności  przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania  mu  do  dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu  zamówienia. 
W  celu  potwierdzenia  tego  faktu  należy  dołączyć  oryginały  dokumentów  lub  kopie (odpisy)  tych  dokumentów,  poświadczone  notarialnie, dotyczące:

a)  zakresu  dostępnych  wykonawcy  zasobów  innego  podmiotu,

b)  sposobu wykorzystania zasobów innego  podmiotu, przez wykonawcę, przy  

   wykonywaniu zamówienia, 

c)  charakteru stosunku, jaki będzie  łączył  wykonawcę  z  innym  podmiotem,

d)  zakresu  i  okresu  udziału  innego  podmiotu  przy  wykonywaniu  zamówienia.
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany ww. innego podmiotu w trakcie realizacji zamówienia pod warunkiem, że Wykonawca  wykaże,  iż  wskazany nowy podmiot  –  spełnia  warunki  w zakresie nie mniejszym niż wskazany na etapie postępowania                o  zamówienie  publiczne  dotychczasowy,  inny  podmiot.
1.2.  Na  potwierdzenie  spełnienia  warunku  w  zakresie  dysponowania  przez  Wykonawcę  osobami zdolnymi  do  wykonania  przedmiotu  zamówienia – Zamawiający  żąda  złożenia  wraz  z  ofertą  oryginału  lub  kopii  poświadczonej  za  zgodność  z  oryginałem  przez  osobę/osoby  uprawnioną/uprawnione  do  reprezentowania  Wykonawcy  wykazu  osób,  które  będą  uczestniczyć                    w  wykonywaniu  zamówienia,  zawierającego  co  najmniej  informacje :
a)    imiona  i  nazwiska  co  najmniej  dwóch  osób,
b)  zakres czynności jakie ww. osoby będą  wykonywały  przy  realizacji  przedmiotu zamówienia,  opisanego  szczegółowo  w  załączniku  nr  1  do  niniejszej  SIWZ,           tj. co najmniej  poprzez  określenie : pełny zakres czynności  wymienionych                           w  załączniku  nr  1  do  SIWZ  pod  nazwą  ”Zakres obsługi serwisowej                                 i  przeglądowo– konserwacyjnej”.   
c)  dotyczące kwalifikacji zawodowych oraz  doświadczenia   ww.   osób,    opisanych                               

    w  Rozdziale  V pkt  2.2.2.,  tj.  posiadania   minimum  3   letniego    doświadczenia               

    w  eksploatacji  instalacji  elektrycznych  ze  świadectwem  kwalifikacji  w  zakresie     

    odpowiednio  do  zapisu  w  pkt  2.2.2  Rozdziału  V  niniejszej  SIWZ :
-   eksploatacji    urządzeń,    instalacji    i    sieci   elektroenergetycznej    o   napięciu  

    znamionowym   powyżej   1  kV;

-   dozoru    nad    eksploatacją   urządzeń,   instalacji   i   sieci   elektroenergetycznej         

    o  napięciu   znamionowym   powyżej   1  kV  (kwalifikacje   te  musi   posiadać  co 

    najmniej  1  osoba).                   
d) podstawę dysponowania osobą,   np.   poprzez   sformułowanie :  „bezpośrednio,  na podstawie umowy o pracę”, „umowy zlecenia”, „umowy o dzieło”  lub  „pośrednio”,  tj.  np.  zobowiązanie  innego  podmiotu. 
Formularze wykazów, o których mowa  w   pkt   1.1. i  1.2. – przedstawiają  załączniki nr  5  i nr  6  do  niniejszej  SIWZ  (druki  do  ewentualnego  wykorzystania).
Informacje  zawarte  w  wykazach  muszą  potwierdzać  spełnianie  warunków  zawartych  w  pkt  2.2.1  oraz   pkt  2.2.2   Rozdziału  V  SIWZ.  
 Zgodnie z art. 26  ust.  2b  ustawy – (odpowiednio  do  ww.  pkt  1.1  i  1.2)  Wykonawca  może  polegać  na  wiedzy  i  doświadczeniu, potencjale  technicznym,  osobach  zdolnych  do  wykonania  zamówienia  lub  zdolnościach  finansowych innych  podmiotów,  niezależnie  od  charakteru  prawnego  łączących  go  z  nim  stosunków.  Wykonawca  w  takiej  sytuacji  jest  zobowiązany  udowodnić  Zamawiającemu,   iż  będzie  dysponował  zasobami  niezbędnymi  do  realizacji  zamówienia, w  szczególności  przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania  mu  do  dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania  z  nich  przy  wykonywaniu  zamówienia – oryginał  dokumentu (dokumentów)  lub  kopia (odpis)  poświadczona (-y)  notarialnie.
   W  przypadku  gdy  Wykonawca  dysponuje  bezpośrednio  osobami  zdolnymi  do  wykonania  zamówienia – nie  musi  składać  zobowiązania, o  którym  mowa  wyżej.  Wystarczy jeśli  w  wykazie  tych  osób  wskaże, że dysponuje  nimi  bezpośrednio   w  formie  np.  umowy  o  pracę  lub  umowy  cywilno – prawnej.  

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany przez  Wykonawcę  ww. osób w trakcie realizacji zamówienia pod warunkiem, że wskazane przez  Wykonawcę  nowe, inne  osoby  wykażą   spełnianie  warunków  udziału   w  zakresie   nie  mniejszym  niż  wskazane  na  etapie  postępowania  o  zamówienie  publiczne  osoby.
2.  W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w  okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1   i  ust. 2  pkt  5  oraz  art.  24b  ust. 3 ustawy, w postępowaniach określonych  w art. 26 ust. 1 ustawy–Zamawiający  żąda  złożenia  wraz  z  ofertą  następujących  dokumentów:

2.1.  oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia - w załączniku druk do ewentualnego wykorzystania (załącznik nr 4 do SIWZ) - Oryginał lub kopia dokumentu (dokumentów) poświadczona za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.             W przypadku oferty składanej przez Wykonawców występujących wspólnie na podstawie art. 23 ustawy – oświadczenie Wykonawcy składają odpowiednio, jako np. łączne lub oddzielne oświadczenia (kopie oświadczeń muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem, zgodnie z dyspozycją zawartą w pkt             8  niniejszego  rozdziału  SIWZ).                  
2.2. aktualnego odpisu z właściwego rejestru  lub z centralnej ewidencji i informacji                 o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu  o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert - oryginał lub kopia dokumentu (dokumentów) poświadczona  za  zgodność  z  oryginałem  przez  osobę/osoby uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
2.3. listy  podmiotów  należących  do  tej  samej  grupy  kapitałowej, o której  mowa                      w art. 26  ust. 2d  ustawy  albo  informacji  o  tym, że  Wykonawca  nie  należy do grupy kapitałowej – oryginał  lub  kopia  dokumentu/dokumentów  poświadczona notarialnie.
Wymienione wyżej : lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej albo informacja o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – muszą być podpisane przez Wykonawcę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, np. konsorcjum lub spółka cywilna, każdy z Wykonawców składa oddzielnie odpowiednio : listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej lub informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej. Formularz listy podmiotów (do ewentualnego wykorzystania przez Wykonawcę)zawiera załącznik nr 7 do  SIWZ. 

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt  2.2.niniejszego rozdziału  – składa  dokument  lub  dokumenty  wystawione  w  kraju,  w  którym   ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania,  potwierdzające, że nie  otwarto  jego  likwidacji  ani  nie  ogłoszono  upadłości;

4. Dokument, o których mowa w ust. 3 niniejszego  Rozdziału,  powinien  być  wystawiony nie wcześniej  niż  6  miesięcy  przed  upływem  terminu składania  ofert.

5.  Jeżeli  w  kraju  miejsca  zamieszkania  osoby  lub  w  kraju,  w  którym  Wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania,  nie  wydaje  się  dokumentów,  o  których  mowa   w  pkt  3  niniejszego  Rozdziału,  zastępuje  się  je  dokumentem  zawierającym  oświadczenie, w którym określa się  także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,  złożone  przed  właściwym  organem  sądowym, administracyjnym  albo  organem  samorządu  zawodowego  lub  gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub  kraju,  w  którym  Wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania, lub przed   notariuszem.  Przepis  ust. 4  niniejszego  Rozdziału  stosuje  się  odpowiednio.
6.   Zamawiający  nie  wyraża   zgody   na   złożenie  wymaganych  dokumentów                 w  języku  innym  niż   język  polski  bez  stosownego  tłumaczenia.
7.  Dokumenty (w tym oświadczenia) sporządzone w języku obcym są składane  wraz z  tłumaczeniem na język polski – oryginał tłumaczenia lub kopia tłumaczenia poświadczona  za  zgodność  z  oryginałem  przez  Wykonawcę.

8.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,            kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów                              są poświadczane za zgodność  z oryginałem przez  Wykonawcę  lub  przez te  podmioty. Oznacza to, że każdy z Wykonawców poświadcza za zgodność                    z oryginałem wyłącznie te dokumenty, które dotyczą tego Wykonawcy lub przez pełnomocnika w przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich  w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania ich             w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, ustanowionego  zgodnie  z  art. 23  ustawy.
Rozdział VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 
z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób  uprawnionych  do  porozumiewania  się  z  Wykonawcami.

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy, w postępowaniach o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający                            i Wykonawca przekazują, zgodnie z wyborem Zamawiającego faksem pod numer (22) 52 12 214. Zawsze  dopuszczalna  jest  forma  pisemna. 
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze Stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza   fakt  ich  otrzymania.
3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do Zamawiającego przed upływem  wyznaczonego  terminu.
4. Wykonawcy, którzy do dnia składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub  którzy  nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa i zostaną wezwani na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do ich złożenia powinni, przesłać/złożyć w formie pisemnej ww. oświadczenia, dokumenty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub pełnomocnictwa  w oryginale wystawione przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub kopii (odpisie) notarialnie poświadczonym, w  terminie  i  do  miejsca  wskazanego  w  stosownym  wezwaniu. Oznacza to, że w tych przypadkach nie obowiązuje forma faksowa.
5. We wszelkiej korespondencji dotyczącej niniejszego postępowania zaleca się wskazywać znak sprawy postępowania nadany przez Zamawiającego lub nazwę zamówienia  nadaną  przez  Zamawiającego.
6. Warunki uzyskania dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści SIWZ:

a) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ,  zgodnie z art. 38 ust. 1, ust. 1a  i   ust. 1b ustawy,
b) Wszelkie pytania dotyczące wyjaśnienia treści SIWZ powinny być wnoszone w formie faksu pod numer (22) 52 12 214, w języku polskim lub wraz  z  tłumaczeniem  na  język  polski. Zawsze  dopuszczalna  jest  forma  pisemna,
c) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania,  a jeżeli specyfikacja jest  udostępniana  na  stronie  internetowej –  zamieszcza je  na  tej  stronie.
7. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktowania się                                z Wykonawcami  jest  Piotr  Niemczuk - specjalista w Biurze Organizacji, Finansów i Kontrolingu, Wydział  Zamówień  Publicznych,  fax.  (22) 52 12 214.
8. Zamawiający informuje, że nie przewiduje zwoływania  zebrania  Wykonawców.
Rozdział VIII. Wymagania dotyczące wadium.
  1.   Zamawiający  żąda  od  Wykonawców  wniesienia  wadium.  

2.   Oferta  musi  być  zabezpieczona  wadium  w  wysokości  5.000,00 zł  (słownie :   pięć  tysięcy  złotych).
3.    Wadium  należy  wnieść  przed  upływem  terminu  składania  ofert.  
4.    Wadium  może  być  wnoszone  w  jednej  lub  kilku  następujących  formach :
         1)  pieniądzu,
          2) poręczeniach     bankowych     lub    poręczeniach     spółdzielczej     kasy  
              oszczędnościowo kredytowej, z  tym że poręczenie kasy jest zawsze   

              poręczeniem  pieniężnym;

       3)  gwarancjach  bankowych,
       4)  gwarancjach  ubezpieczeniowych,
       5)  poręczeniach  udzielanych  przez  podmioty,  o  których  mowa  w  art.   6b   

            ust.  5  pkt  2  ustawy  z  dnia  9  listopada  2000  r.  o  utworzeniu  Polskiej  
            Agencji  Rozwoju  Przedsiębiorczości  (Dz. U. z  2007  r.  Nr 42,  poz.  275,        

            z 2008  r.  Nr  116,  poz. 730  i  732   i   Nr  227, poz. 1505  oraz   z   2010 r.         

            Nr  96,  poz. 620).
5.   Wadium  wnoszone  w  pieniądzu  należy  wpłacać  przelewem  na  rachunek  bankowy  Zamawiającego (konto  Ministerstwa  Sprawiedliwości) :
Bank  Gospodarstwa  Krajowego
Nr  35 1130 1017 0020 1199 6620 0003

z  zalecanym  dopiskiem : wadium  dot.  BOF–II–3710–64/13
6.  Gwarancje lub poręczenia muszą być złożone w siedzibie Ministerstwa  Sprawiedliwości, np.  w  Biurze  Podawczym  w  siedzibie  Zamawiającego.
Zamawiający  zaleca  składanie  gwarancji  lub  poręczenia wniesienia wadium             w  formie  oryginału. Zamawiający  wymaga  złożenia  oryginału  gwarancji  lub  oryginału  poręczenia  w  zakresie  wniesienia  wadium  tylko  w  przypadku,  gdy  do  skuteczności  obowiązywania – zatrzymania  przez  Zamawiającego  wadium  jest  niezbędna  forma  oryginału.  W  innym  przypadku  wystarczająca  jest  kopia  dokumentu  poświadczona  (potwierdzona)  za  zgodność z  oryginałem przez osobę/osoby  uprawnioną/uprawnione  do  reprezentowania  Wykonawcy.
7.    Zaleca się, aby Wykonawca podał w ofercie formę, w jakiej zostało wniesione wadium oraz datę wniesienia wadium lub złożył wraz z ofertą dowód wniesienia wadium, np. kopię polecenia przelewu (podanie tych informacji jest pożądane lecz nie jest to warunek konieczny).

8.   Zamawiający  zatrzymuje  wadium  Wykonawcy  w  przypadkach  przewidzianych              w  art.  46  ust.  4a  oraz  art.  46  ust.  5  ustawy  (odpowiednio).

9.  Wadium  wniesione  w  formie  gwarancji  lub  poręczeń  musi  zawierać                  w  swojej  treści  zobowiązanie  Gwaranta  lub  Poręczyciela  do  wypłaty  sumy  wadium na żądanie (wystąpienie, wniosek) Zamawiającego w przypadkach  określonych   w  art.  46  ust.  4a   i  art.  46  ust.  5  ustawy  poprzez  określenie  przypadków  zatrzymania  wadium  (zaleca  się  wskazanie  przepisów  ustawy,                tj. art. 46 ust. 4a ustawy  oraz  art. 46 ust. 5 ustawy)  lub  poprzez  wskazanie  co  najmniej  ustawy.
10. Wykonawca, który nie wniesie wymaganego wadium – zostanie wykluczony                               z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia, zgodnie  z  art.  24  ust.  2  pkt  2  ustawy.

11.  W przypadku wadium wniesionego w formie  gwarancji  lub poręczeń                   i  sporządzonego  w  języku  obcym, Zamawiający  żąda, by  do  oferty  lub                    w  miejsce  wskazane   w  ust.  6  zostało złożone  jego  tłumaczenie na język  polski, poświadczone przez  osobę/osoby  uprawnioną/uprawnione  do  reprezentowania  Wykonawcy  (oryginał  tłumaczenia  lub  jego  kopia poświadczona za zgodność                   z oryginałem  przez  osobę/  osoby  uprawnioną/uprawnione  do  reprezentowania  Wykonawcy).
Rozdział  IX. Termin  związania  ofertą.
     1.   Wykonawca  jest  związany  ofertą  przez  okres  30 (trzydziestu) dni.
     2.   Bieg  terminu  związania  ofertą  rozpoczyna  się  wraz  z  upływem  terminu 
           składania ofert.
Rozdział X. Opis  sposobu  przygotowania  oferty.
1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofertę zgodnie z opisem określonym                       w  SIWZ.

2. Treść  oferty  musi  odpowiadać  treści  SIWZ.

3. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty Wykonawców, którzy złożą więcej niż jedną ofertę, lub złożą ofertę(-y) zawierającą(-e) propozycje wariantowe zostaną, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy, uznane za niezgodne z ustawą  i odrzucone.

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty, oświadczeń i innych dokumentów w innym języku niż język polski, z uwzględnieniem                       zapisów  SIWZ.

6. Dopuszcza się używanie w oświadczeniach, ofercie oraz innych dokumentach określeń obcojęzycznych w zakresie określonym w art. 11 ustawy z dnia             7 października 1999  o języku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, z późn. zm.). 

7. Zamawiający dopuszcza, aby Wykonawca sporządził ofertę wraz                                z załącznikami na własnych formularzach pod warunkiem, że ich treść odpowiadać będzie warunkom określonym przez Zamawiającego w SIWZ oraz warunkom określonym w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

8. Załącznikiem  nr  1  do SIWZ  jest „Zakres obsługi serwisowej  i  przeglądowo-konserwacyjnej”.
9. Załącznikiem   nr   2   do  SIWZ  jest  formularz o nazwie „Oferta.”   

10. Załącznikiem  nr   3  do  SIWZ  jest  formularz  o nazwie „Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy”, który jest drukiem do ewentualnego wykorzystania przez Wykonawcę  składającego  ofertę.

11. Załącznikiem  nr  4 do  SIWZ  jest  formularz o nazwie „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia”, który jest drukiem do ewentualnego wykorzystania przez Wykonawcę składającego ofertę.

12. Załącznikiem  nr  5  do  SIWZ  jest  formularz  o  nazwie „Wykaz  wykonanych  głównych  usług”,  który  jest  drukiem  do  ewentualnego  wykorzystania  przez  Wykonawcę  składającego  ofertę.

13. Załącznikiem  nr  6  do  SIWZ  jest  formularz  o  nazwie  „Wykaz  osób,  które  będą  uczestniczyć  w  wykonywaniu  zamówienia”,  który  jest  drukiem  do  ewentualnego  wykorzystania  przez  Wykonawcę  składającego  ofertę.

14. Załącznikiem  nr  7  do  SIWZ  jest  „Lista  podmiotów  albo  informacja  z  art.  26  ust.  2d  ustawy”, który  jest  drukiem  do  ewentualnego  wykorzystania  przez  Wykonawcę   składającego  ofertę.

15. Załącznikiem  nr  8  do  SIWZ  jest  : „Wzór  umowy”  wraz  z  załącznikami   

16. Niezależnie, czy Wykonawca składa ofertę i załączniki do oferty na własnym formularzu (formularzach) lub nie wypełnił formularza (formularzy) w pełnym zakresie albo składa ofertę na formularzu (formularzach) Zamawiającego (zalecane) albo składa ofertę w innej formie, podpisaną przez Wykonawcę oferta (oryginał) musi zawierać,  co  najmniej:

16.1.  imię i nazwisko i / lub nazwę (firmę) Wykonawcy;

16.2.  adres Wykonawcy;

16.3.  opis przedmiotu zamówienia i warunków jego realizacji zgodnie z przedmiotem  

           zamówienia  i  warunkami  realizacji   określonymi  w  niniejszej   SIWZ   albo:

- odwołanie się do przedmiotu zamówienia i warunków niniejszej SIWZ w formie   oświadczenia (oświadczeń) o spełnieniu wymagań dotyczących przedmiotu zamówienia i warunków jego realizacji albo

- co najmniej oświadczenie wykonawcy, że treść oferty jest zgodna z treścią SIWZ,
Uwaga : Zamawiający nie żąda złożenia odrębnego oświadczenia w wyżej             wymienionym zakresie, wystarczającym jest oświadczenie zamieszczone                            w   formularzu   ofertowym.
                     oraz  pozostałe  informacje  i  dokumenty  wymagane  w  SIWZ;
16.4.  łączną  ryczałtową cenę brutto oferty w złotych za cały przedmiot zamówienia;

16.5.  termin  wykonania  zamówienia,  np.  poprzez  akceptację  terminu  wykonania 

          zamówienia  określonego  w  Rozdziale  IV  SIWZ;

16.6.  warunki   płatności   za   realizowanie  zamówienia,  np.  poprzez   akceptację  

          warunków  realizacji oraz płatności za zrealizowanie przedmiotu zamówienia 

          określonych we wzorze  umowy; 

16.7. załączone   oświadczenie     Wykonawcy    o    spełnieniu    warunków    udziału   

         w  przedmiotowym  postępowaniu  oraz   dokumenty:  oświadczenie   o   braku 
         podstaw  do  wykluczenia  z   postępowania,  oświadczenie   w  zakresie   art.  
          24 ust.1 oraz wszystkie, pozostałe dokumenty opisane w Rozdziale  VI   SIWZ.

16.8. wypełniony  i  podpisany  przez  Wykonawcę  wykaz   wykonanych   głównych  
         usług (załącznik nr 5 do SIWZ) lub podpisany    przez   Wykonawcę    formularz                   

         w innej  formie,  zawierający   co   najmniej   informacje   określone   w   pkt  1.1                     

         lit  a) – lit. c)  Rozdziału  VI  SIWZ.
Do  wykazu  należy  dołączyć oryginał lub kopię dowodów, poświadczonych               za  zgodność  z  oryginałem przez Wykonawcę, potwierdzających, że wskazana usługa  główna  została  wykonana  lub  jest  wykonywana  należycie,  zgodnie                   z  ppkt  1.1.1. rozdziału VI  SIWZ. 
16.9.   wypełniony  i    podpisany    przez   Wykonawcę    wykaz   osób,   które   będą 
           uczestniczyć  w  wykonywaniu zamówienia (załącznik  nr  6  do  SIWZ)  lub  
           podpisany  przez  Wykonawcę   formularz   w   innej   formie,  zawierający  co   

            najmniej informacje określone  w  pkt  1.2.  lit  a) – lit d)  Rozdziału  VI  SIWZ.           16.10. wypełnioną   i    podpisaną     przez    Wykonawcę   listę   podmiotów   albo   

           informację    z  art.  26  ust.  2d   pkt   ustawy (załącznik  nr  7  do  SIWZ)  lub  
           podpisany przez Wykonawcę   formularz   w   innej    formie,  zawierający  
           informacje, o   których  mowa  w art.  26  ust.  2d  ustawy.     
16.11.  jeżeli  dotyczy,  stosowny  dokument, np. pełnomocnictwo (upoważnienie).

16.12. wskazanie    przez    Wykonawcę   części   zamówienia,  której   wykonanie  
           powierzy   podwykonawcom  (jeżeli  dotyczy). 

 17.     Jeżeli   osoba   podpisująca   ofertę   i   składająca   w   imieniu   Wykonawcy, 
           oświadczenia i  inne  pisma,  nie  jest  osobą   upoważnioną   na   podstawie   
           aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo innego dokumentu dołączonego 
           do oferty, Wykonawca  jest  zobowiązany  złożyć  stosowne  Pełnomocnictwo.  
           Pełnomocnictwo  musi  być  załączone   w   oryginale   i    wystawione   przez     

           osobę/osoby   reprezentującą /reprezentujące  Wykonawcę  albo  załączone 
          jako  kopia (odpis)  poświadczona (-y)   notarialnie.     
18.   W     przypadku    złożenia    jednej   oferty   przez   dwóch   lub    więcej              

        Wykonawców (oferta łączna) jako wspólnie ubiegających się o  udzielenie 
        zamówienia, warunkiem jest, aby taka oferta spełniała następujące wymagania:

a)     wskazanie podmiotów w rozumieniu art. 23 ustawy (nazwy i adresy),

b)    Wykonawcy występujący wspólnie, na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy, zgodnie 
        z  art. 23  ust. 2  ustawy, ustanawiają  pełnomocnika   do   reprezentowania   ich                    

        w   postępowaniu    o    udzielenie    zamówienia    albo    do    reprezentowania  

        w   postępowaniu   i  zawarcia   umowy   w   sprawie  zamówienia   publicznego,

c)    Wykonawcy  występujący wspólnie  muszą  załączyć  do  oferty  pełnomocnictwo                 

       do   reprezentowania    ich   w   postępowaniu   o   udzielenie   zamówienia  albo   
       do   reprezentowania    w    postępowaniu    i    zawarcia    umowy    w    sprawie     

       zamówienia  publicznego.  Dokument   ustanawiający  Pełnomocnika,  musi  być   

       załączony   do   oferty   w   formie  pisemnej  (na   piśmie) - oryginał   dokumentu  
       wystawiony  przez osoby  reprezentujące Wykonawców występujących wspólnie 
       albo załączony  jako  kopia   (odpis)  poświadczona(-y)  notarialnie.

 19.  Zamawiający   nie   ogranicza   możliwości   powierzenia   jakiejkolwiek   części   

        zamówienia podwykonawcom  według  wyboru  Wykonawcy.
        19.1.Zamawiający   żąda   wskazania   przez   Wykonawcę   w   ofercie   części 
                zamówienia, której  wykonanie  powierzy  podwykonawcom.

        19.2. W    przypadku    braku    wskazania    przez    Wykonawcę   w   ofercie   
                 części   zamówienia,  której    wykonanie    powierzy    podwykonawcom – 
                 Zamawiający  uzna,  że   Wykonawca  nie   powierzy   podwykonawcom  
                 wykonania  żadnej  części   zamówienia.

20.  Oferta powinna być czytelna, napisana pismem maszynowym,  komputerowym,  

       przy użyciu innej trwałej techniki lub  odręcznie  oraz  podpisana  przez:

       20.1.  osobę(-y)   wykazaną(-e)  we   właściwych   rejestrach  lub  w  centralnej 
                 ewidencji   i  informacji o działalności gospodarczej,  lub  

       20.2.  inną(-e)   osobę(-y)  legitymującą(-e)   się   pisemnym   pełnomocnictwem    

                 do  reprezentowania   Wykonawcy   udzielonym   przez   osoby, o  których  
                 mowa    w  punkcie  23.1.

21. Wartość (cena) łączna  oferty musi być podana w złotych brutto i zawierać wartość stawki podatku VAT, wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego przedmiotu zamówienia. 
22.  Zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy, postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się   w języku polskim, zatem Zamawiający nie wyraża zgody na sporządzenie oferty  w  języku  innym  niż  język  polski.

23.  Zaleca się, aby oferta zawierała  spis  treści  oraz  numerację  zapisanych  stron.

24. Do oferty muszą być załączone wszystkie oświadczenia i dokumenty, w tym załączniki, wymagane  odpowiednimi  postanowieniami  SIWZ.

25.  Zaleca się, aby wszystkie podpisy złożone w ofercie były czytelne lub opatrzone imienną pieczątką osoby składającej podpis celem jej identyfikacji.

26.  Zaleca się, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia w tekście oferty były parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę upoważnioną.

27. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były złączone w sposób trwały, uniemożliwiający ich rozłączenie, bez naruszenia integralności oferty.

28.  Zaleca się, aby oferta zawierała dane Wykonawcy dotyczące numeru REGON, adresu strony internetowej (URL), adresu poczty elektronicznej (e-mail). Zamawiający zamieszcza te informacje w ogłoszeniu o udzieleniu zamówienia.

29. Wykonawca musi umieścić ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami                                w  zamkniętym opakowaniu, w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz  zabezpieczający  jej  nienaruszalność  do  terminu  otwarcia  ofert.

30.  Zaleca się, aby opakowanie posiadało:
 30.1.   nazwę i adres Wykonawcy,

 30.2.   nazwę i adres Zamawiającego :

                              Ministerstwo Sprawiedliwości

                   Al. Ujazdowskie 11;  00-567 Warszawa,

31.   oznaczenie : 

„Wykonywanie obsługi serwisowej i przeglądowo-konserwacyjnej elektrycznych instalacji rozdzielczych i ochronnych   w obiektach Ministerstwa Sprawiedliwości położonych przy Al. Ujazdowskich 11, Al. Ujazdowskich 19,  Al. Róż 2, ul. Chopina 1, ul. Czerniakowskiej 100  i  ul.  Zwycięzców  34              w  Warszawie.”

Znak sprawy: BOF-II-3710-64/13
„NIE  OTWIERAĆ  PRZED  DNIEM  : 28 –01 –2014  r.,   godz. 12:30”

32.  Poprzez prawidłowe opakowanie oferty, w tym także zamknięcie, należy rozumieć taki sposób zabezpieczenia treści oferty, który uniemożliwia osobom postronnym, czyli  jakiejkolwiek osobie, zapoznanie się przed upływem terminu otwarcia ofert - zgodnie  z art. 86 ust. 1 ustawy, z jakimkolwiek elementem treści oświadczeń złożonych przez Wykonawcę.

33. Niewłaściwe oznaczenie opakowania zawierającego ofertę spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli braki lub błędy w tym zakresie uniemożliwią prawidłowe otwarcie oferty, (np. z powodu braku oznaczenia „Oferta na ...” lub „nie otwierać przed ...” w przypadku przekazania oferty np. poprzez pocztę, Kancelaria Główna Ministerstwa Sprawiedliwości może dokonać jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami obowiązującymi w Ministerstwie Sprawiedliwości dotyczącymi korespondencji – co spowoduje  odrzucenie  oferty).

34.  Ze względu na możliwość uszkodzenia opakowania podczas przesyłania oferty, zaleca    się  zastosowanie  dwóch  kopert  oznakowanych  jak  powyżej.

35. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić ofertę. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie                            o wprowadzaniu zmian przez Wykonawcę musi być złożone według takich samych wymagań jak składana oferta, ze stosownym dopiskiem na opakowaniu np. „ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA OFERTY” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty i  zostaną  dołączone  do  oferty.

36. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, wycofać złożoną ofertę lub wycofać się z postępowania o zamówienie publiczne poprzez złożenie stosowanego pisemnego (oświadczenia) z  napisem  na  kopercie  np. „WYCOFANIE  OFERTY”.
Rozdział XI. Miejsce  oraz  termin  składania  i  otwarcia  ofert.
1. Ofertę, oznaczoną jak w Rozdziale X SIWZ, w zamkniętej(-ych)                          kopercie(-tach) należy złożyć lub przesłać do siedziby Zamawiającego                   przy  Al. Ujazdowskich 11  w  Warszawie,  do  Biura  Podawczego  do  dnia : 28–01–2014 r., do godz. 12:00.

2. Oferta złożona po ww. terminie zostanie zwrócona Wykonawcy zgodnie                               z   postanowieniami  art.  84  ust.  2  ustawy.
3. Otwarcie ofert  nastąpi  w  dniu : 28–01–2014 r., o godz. 12:30  w  sali                  nr  615  w  siedzibie  Zamawiającego. Otwarcie  ofert  jest  jawne.
Rozdział XII.  Opis  sposobu  obliczania  ceny.
1. Oferta musi zawierać łączną,  ryczałtową  cenę  brutto (w złotych) za cały przedmiot zamówienia, zwanej także dalej „ceną”, „ceną oferty”, „łączną ryczałtową ceną brutto oferty” obliczoną za cały przedmiot zamówienia, będącą sumą cen jednostkowych wymienionych w formularzu  ofertowym, w okresie  3  lat  realizacji  przedmiotu  umowy, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2001 r. Nr 97, poz. 1050 z późn. zm.), tj. wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający będzie obowiązany zapłacić Wykonawcy za towar lub usługę (lub towar wraz z usługą); w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.
2. Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami                     o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów  i  usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
3. Dla celów porównania ofert Wykonawców zagranicznych z Wykonawcami krajowymi, Zamawiający doliczy do ceny netto Wykonawców zagranicznych kwotę należnego, obciążającego  Zamawiającego  z  tytułu  realizacji  umowy  podatku  VAT.
4. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców krajowych i zagranicznych, sposób złożenia oferty cenowej uzależniony jest od siedziby lub miejsca zamieszkania pełnomocnika (ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia), zobowiązanego do wystawiania faktur należnych z tytułu wykonania Umowy (tj. pełnomocnik mający siedzibę lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla Wykonawców krajowych; poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - zgodnie   z  wymaganiami  dla  Wykonawców  zagranicznych).
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6. Zgodnie ze wzorem umowy – załącznikiem nr 8 do SIWZ łączna ryczałtowa cena brutto zawarta w ofercie wybranego Wykonawcy będzie stanowiła maksymalną wartość umowy. Ewentualna ustawowa zmiana stawki podatku VAT (zwiększenie lub zmniejszenie)  w  latach  następnych – spowoduje, iż  wartość umowy                 brutto  zostanie  dostosowana  do  obowiązujących  przepisów  w  ramach aneksu  do  umowy.
7. Inne postanowienia zawarte są we wzorze umowy – załączniku  nr  8  do  SIWZ.

Rozdział XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów                         i  sposobu  oceny  ofert.
Kryterium oceny ofert:
Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu, na podstawie następującego  kryterium :
	Lp.
	Kryterium
	Opis
	Waga kryterium

Maksymalna liczba punktów

	1.
	Łączna ryczałtowa cena brutto oferty  za cały przedmiot zamówienia


	Stosunek najniższej łącznej ryczałtowej ceny brutto oferty za cały przedmiot zamówienia (Cmin) do łącznej ryczałtowej ceny brutto oferty za cały przedmiot  zamówienia  ocenianej oferty (Ci)
	100 %

100 pkt.


  Sposób  oceny  ofert:
1. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona, w tym, w szczególności poprawi omyłki w następujący  sposób:
a) przyjmie, że w pkt 2 formularza oferty, w tabeli, w kolumnie nr 5 podano prawidłowo  cenę  jednostkową  brutto  dla  każdej  usługi  bez  względu  na  sposób  jej  obliczenia;

b) jeżeli  suma  cen  jednostkowych  z  kolumny  nr  5  w  wierszu „Razem” formularza  oferty  jest  błędna – Zamawiający  poprawi  ją  i tę  wartość  przeniesie  do  tabelki  w  pkt  1  formularza  oferty  jako  łączną  ryczałtową  cenę  oferty  za  cały  przedmiot zamówienia.      
2.  Obliczenie   liczby   punktów   przyznanych   każdej   ofercie  zostanie  dokonane   na podstawie   poniższego   wzoru :                                                       
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gdzie :
i        -   numer oferty,

Pi      -   liczba punktów przyznanych i-tej ofercie za cały przedmiot zamówienia,
Cmin    -  najniższa  łączna  ryczałtowa  cena  brutto  oferty  za  cały   przedmiot    

            zamówienia, spośród wszystkich  ofert za cały przedmiot zamówienia,
Ci
-  łączna ryczałtowa cena  brutto  oferty  za  cały  przedmiot  zamówienia,  

            ocenianej, i-tej ofercie.
    Zamawiający udzieli zamówienia publicznego temu z niewykluczonych                                   z postępowania Wykonawców, którego oferta w toku oceny ofert nie zostanie odrzucona i będzie ofertą  z najniższą ceną za realizację przedmiotu zamówienia – zostanie uznana za najkorzystniejszą, tzn. otrzyma  największą  liczbę  punków (Pi).
Rozdział XIV.  Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione   po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upoważniona (upoważnione)  do  reprezentowania  Wykonawcy  wymieniona  (wymienione) :
-   w  aktualnym  odpisie  z  właściwego  rejestru albo;

-   w  aktualnym  odpisie  z  centralnej  ewidencji  i  informacji  o  działalności  

    gospodarczej.
2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający  zażąda  przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, przedstawienia umowy regulującej współpracę tych wykonawców - oryginał dokumentu lub kopia (odpis) poświadczona(-y) notarialnie.
3.     Ze  strony  Zamawiającego  osobą  upoważnioną  do  kontaktu  z  Wykonawcą  w  celu  zawarcia  umowy  jest  Pan  Jerzy  Stanaszek – Inspektor  w  Biurze  Kadr    i  Logistyki,  Wydział  Inwestycji  i  Remontów, tel.  (22)  52 12 807.     

Rozdział XV. Wymagania   dotyczące   zabezpieczenia   należytego   wykonania  
                       umowy.
1. Zamawiający zażąda od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako  najkorzystniejsza – wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy                       w   wysokości  10  %  ceny  całkowitej  podanej  w  ofercie  Wykonawcy.

2. Zabezpieczenie  należytego  wykonania  umowy  służy  pokryciu  roszczeń                    z  tytułu  niewykonania  lub  nienależytego  wykonania  umowy.

3. Wykonawca  wniesie  zabezpieczenie  należytego  wykonania  umowy  nie  później  niż   w  dniu  zawarcia  umowy.

4. Zabezpieczenie  należytego  wykonania  umowy  może  być  wniesione  według  wyboru  Wykonawcy  w  jednej  lub  kilku  następujących  formach :

a)   pieniądzu;

b) poręczeniach  bankowych  lub  poręczeniach  spółdzielczej  kasy  oszczędnościowo – kredytowej,  z  tym,  że  zobowiązanie  kasy  jest  zawsze  zobowiązaniem  pieniężnym;

c)   gwarancjach  bankowych;

d)   gwarancjach  ubezpieczeniowych;

e)   poręczeniach  udzielanych  przez  podmioty, o  których  mowa  w  art. 6b  ust. 5  pkt. 2  ustawy  z  dnia  9  listopada  2000  r.  o  utworzeniu  Polskiej  Agencji  Rozwoju  Przedsiębiorczości  (Dz.  U.  z  2007  r.  Nr  42,  poz.  275).

 5.  Zabezpieczenie  wnoszone  w  pieniądzu  Wykonawca  wpłaci  przelewem  na  rachunek  bankowy  Zamawiającego  (konto  Ministerstwa  Sprawiedliwości) :  Bank  Gospodarstwa  Krajowego,  Nr  konta : 08 1130 1017 0020 1199 6620 0004.  
Rozdział XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.
Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik   nr   8   do  SIWZ.
Rozdział XVII. Pouczenie  o  środkach  ochrony  prawnej    przysługujących  

                         Wykonawcy   w  toku  postępowania  o  udzielenie  zamówienia.
Dokładne  informacje  na  temat  składania  odwołań :

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym    za  pomocą  ważnego  kwalifikowanego  certyfikatu.

3. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą sposobu określonego  w  Rozdziale VII SIWZ.

4. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, w sposób określony                  w Rozdziale VII SIWZ.

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych  lub  zamieszczenia  SIWZ  na  stronie  internetowej  Zamawiającego.

6. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 4 i w pkt 5 – wnosi się                     w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

7. Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy art. 179 - 198g, w tym w przepisach wspólnych w art. 179 ustawy, odwołanie w art. 180 – 98 ustawy i skarga do sądu w art. 198a - 198g ustawy, odpowiednio do wartości przedmiotowego  zamówienia, która  nie  przekracza równowartości  kwoty 134.000 Euro.
Rozdział XVIII.  Opis   części   zamówienia,   jeżeli   Zamawiający   dopuszcza  

                          składanie  ofert  częściowych.
Zamawiający  nie  dopuszcza  składania  ofert  częściowych.
Rozdział XIX. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi  Zamawiający zawrze  

                        umowę  ramową, jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy  

                        ramowej.
Zamawiający  nie  przewiduje  zawarcia  umowy  ramowej.
Rozdział XX.  Informacja  o  przewidywanych  zamówieniach  uzupełniających,                 

                       o których mowa  w art. 67 ust. 1  pkt  6  i  7 lub art. 134  ust. 6  pkt     

                      3  i  4, jeżeli  Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.
Zamawiający  nie  przewiduje  udzielenia  zamówień  uzupełniających.
Rozdział XXI.     Opis   sposobu   przedstawiania   ofert    wariantowych   oraz 

                              minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli  Zamawiający   dopuszcza    ich    składanie.

Zamawiający  nie  dopuszcza  składania  ofert  wariantowych.
Rozdział XXII.    Adres    poczty    elektronicznej    lub    strony    internetowej  
                            Zamawiającego,      jeżeli    Zamawiający    dopuszcza                    

                            porozumiewanie   się   drogą    elektroniczną.

Zamawiający  nie  dopuszcza  porozumiewania  się  drogą  elektroniczną.
Rozdział XXIII.   Informacje  dotyczące   walut   obcych,  w   jakich   mogą    być   

                              prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawca, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenie w walutach obcych.

Zamawiający  nie  przewiduje  rozliczenia  w  walutach  obcych.

Rozdział XXIV. Aukcja  elektroniczna.
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem  aukcji   elektronicznej.
Rozdział XXV.  Wysokość   zwrotu  kosztów  udziału  w  postępowaniu,  jeżeli 
                          Zamawiający  przewiduje  ich  zwrot.
1. Zamawiający  nie  przewiduje  zwrotu  kosztów  udziału  w  postępowaniu.

2. Zamawiający informuje, że wszelkie koszty związane z przygotowaniem                         i złożeniem oferty  ponosi  Wykonawca.
Wykaz  załączników  do  SIWZ :

1. Załącznik nr 1 do SIWZ    –  „Zakres  obsługi  serwisowej i przeglądowo-konserwacyjnej”;

2. Załącznik nr 2 do SIWZ     –   Formularz  o  nazwie „Oferta”
3. Załącznik nr 3 do SIWZ     –   Formularz o nazwie „Oświadczenie z art.22 ust.1 ustawy”;  

4. Załącznik nr 4 do SIWZ     –   Formularz o nazwie „Oświadczenie o braku  podstaw  do   
                                                                  wykluczenia  z  art.  24  ust.  1  ustawy ”;
5. Załącznik nr 5 do SIWZ     –   Formularz o nazwie „Wykaz wykonanych głównych usług”;
6. Załącznik nr 6 do SIWZ     –   Formularz o nazwie  „ Wykaz  osób”;   

7. Załącznik nr 7 do SIWZ     –   „Lista   podmiotów  albo   informacja  z  art.  26   ust. 2d      
                                                       ustawy”;
8.   Załącznik nr 8 do SIWZ      –    Wzór  umowy  z  załącznikami  (4 załączniki).   
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