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Rozrachunki z uczestnikami postępowania sądowego

Model danych przechowywanych w PSCD

1. Wprowadzenie

Niniejszy dokument przedstawia koncepcję wdrożenia modułu PSCD systemu SAP ERP 6.0. na potrzeby obsługi procesów finansowo-księgowych w obszarze Rozrachunków z uczestnikami postępowania sądowego. Koncepcja swym zakresem obejmuje opis przyjętego modelu danych podstawowych koniecznych do rejestracji księgowej rozrachunków z uczestnikami spraw sądowych umożliwiających ustalenie salda rozrachunków w przekroju analitycznym konkretnej sprawy lub konkretnego uczestnika. W koncepcji tej znajduje się również opis wszystkich procesów wymagających ewidencji księgowej związanych z postępowaniem sądowym zarówno w przekroju analitycznym (uczestnik, sprawa sądowa) ,syntetycznym (konta księgi głównej) oraz budżetowym (dekretacja budżetowa). 
2. Cele i założenia wdrożenia 
Głównym celem wdrożenie rozwiązania jest możliwość ustalenia poniesionych wydatków i osiągniętych dochodów w rożnych przekrojach danych:

A. Z dokładnością do sprawy sądowej w całości lub w podziale na uczestników postępowania. 
B. Z dokładnością do uczestnika postępowania sądowego w przekroju do konkretnej lub wszystkich spraw sądowych związanych z tym uczestnikiem.
W zakresie ewidencji księgowej przyjęto poniższy podział transakcji z uczestnikami postępowania sądowego: 
1) Wydatki związane z postępowaniem sądowym, m. in. rozliczenia ze świadkami, instytucjami itd.  

2) Dochody z tytułu opłat sądowych i opłat administracyjnych;

3) Należności sądowych;

4) Rozliczenia z komornikami z tytułu kosztów egzekucji;

5) Depozyty sądowe;

6) Zaliczki sądowe;

Kluczowym elementem rozwiązania jest model danych podstawowych, a w szczególności czynności związane z zarządzaniem danymi podstawowymi. Każdy z procesów związanych z obsługą finansowo-księgową  w swej realizacji wymaga założenia pełnego modelu danych podstawowych w systemie. Z punktu widzenia procesowego moment i miejsce w którym gromadzą się dane istotne do założenia uczestnika oraz sygnatury sprawy w systemie SAP znajdują się w Wydziale Merytorycznym. Ze względu na brak jednego wspólnego systemu merytorycznego, lub nawet ewidencję ręczną bez użycia systemu informatycznego w poszczególnych sądach zakłada się , że dane podstawowe będą tworzone w dwojaki sposób:
1. Ręcznie bezpośrednio w systemie SAP przez użytkownika

2. Automatycznie – poprzez zaimportowanie danych z pliku wg ustalonego formatu danych.

Definicje pojęć

· Jednostka gospodarcza (JG) jest podstawową jednostką organizacyjną rachunkowości finansowej, dla której może być prowadzona pełna, zamknięta w sobie księgowość obejmująca rejestrowanie wszystkich zdarzeń gospodarczych zachodzących w przedsiębiorstwie. Jednocześnie jednostka odzwierciedla jednostkę gospodarczą w rozumieniu ustawy o rachunkowości, dla której  sporządzane są sprawozdania finansowe.

· JG – Skrót od Jednostka Gospodarcza
· RUP – skrót od Rozrachunki wg Uczestników Postępowania
· Rozrachunki wg Uczestników Postępowania – obszar biznesowy w ramach projektu ZSRK, który obejmuje obsługę procesów związanych z uczestnikami postępowania sądowego.

3. Struktury organizacyjne systemu
Księga pomocnicza FI-CA kont nie posiada stricte własnej jednostki organizacyjnych. Bazuje na Jednostce Gospodarczej, czyli podstawowej strukturze organizacyjnej w ramach obszaru Rachunkowości Finansowej. W zakres struktur organizacyjnych księgi pomocniczej kont umów wchodzi tak zwana Grupa Jednostek Gospodarczych oraz Standardowa Jednostka Gospodarcza. 

3.1 Grupa jednostek gospodarczych
3.1.1 Definicja
Grupa jednostek gospodarczych obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, które są dozwolone dla księgowania na koncie umowy.
3.1.2 Przyjęte rozwiązanie
Ponieważ każda sprawa i związane z nią konto umowy jest unikatowe w ramach danego Sądu , przyjmuje się założenie ,że powstanie tyle samo grup jednostek gospodarczych ile jednostek gospodarczych. Konwencja będzie analogiczna jaka została przyjęta w koncepcji biznesowej obszaru Rachunkowości Finansowej. Do każdej grupy zostanie podpięta jedna JG tożsama z kodem Grupy Jednostek Gospodarczych. Grupa Jednostek Gospodarczych jest jednym z wymagalnych pól w danych podstawowych konta umowy. Przyjęte rozwiązanie oznacza ,że rejestracja księgowa zdarzeń będzie prowadzona oddzielnie na poziomie każdej JG czyli danego sądu.
4. Dane podstawowe
Moduł PSCD w zakresie rejestracji zdarzeń księgowych bazuje na księdze pomocniczej Kont Umów (inna nazwa:  Rozrachunki wg kont umów – FI-CA – z ang. Financial Accounting – Contract Accounts). Minimalna struktura danych podstawowych wymagalnych do rejestracji dokumentu księgowego wymaga użycia Partnera handlowego oraz Konta umowy . Poniżej rysunek przedstawiający minimalną strukturę danych wymaganych do zaksięgowania dokumentu.
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Aby osiągnąć  cele  opisanych w rozdziale drugim niniejszej koncepcji zostanie wykorzystany dodatkowy element dekretacji jakim jest przedmiot umowy.
 Ponieważ przedmiot może występować w relacji z wieloma Partnerami i kontami umów pozwoli to na rejestrację elementarnych zdarzeń  na różnych partnerach biznesowych z tym samym przedmiotem umowy.
DEFINICJE

Odpowiednikiem partnera biznesowego jest uczestnik postępowania sądowego np. świadek, komornik, instytucja. Szczegóły znajdują się w punkcie 5.1 Partner biznesowy (PB) – uczestnik postępowania
Konto umowy będzie odpowiadać danemu typowi rozrachunków .Szczegóły znajdują się w punkcie 5.2 Konta umowy
Przedmiot umowy będzie odzwierciedlał sygnaturę sprawy sądowej. Szczegóły znajdują się w punkcie Przedmiot umowy (PU) – Sygnatura akt
Poniżej rysunek przedstawiający model danych podstawowych jaki będzie wykorzystywana podczas księgowania (rejestracji) zdarzeń związanych z obsługą księgową spraw sądowych.
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Opisane cele są możliwe do osiągnięcia używając modelu danych opisanego powyżej jednak pod pewnym warunkiem:

Uczestnik postępowania oraz sygnatura akt jako byty unikatowe w świecie rzeczywistym powinny być założone w systemie wyłącznie jeden raz.

Zarządzanie danymi podstawowymi - założenia

1. Zarządzanie danymi podstawowymi ( uczestnicy, konta umowy i sygnatury akt) będzie odbywać się na poziomie pojedynczego sądu. W związku z powyższym zostanie zrealizowane rozszerzenie opisane w załączniki do KB (patrz punkt Lista rozszerzeń), którego celem jest dołożenie identyfikatora kodu jednostki gospodarczej w danych podstawowych partnera biznesowego

Szczegółowy opis znajduje się w załączniki do KB RUP_E_0010_Partner_biznesowy(uczestnik postępowania)_Jednostka Gospodarcza.docx

2. W celu ograniczenia możliwości dublowania uczestników przyjęto ,że tam gdzie będzie to możliwe użytkownik poda numer identyfikujący (PESEL lub NIP), a system dokona sprawdzenia czy dany partner o podanym identyfikatorze istnieje lub nie. 
Szczegółowy opis znajduje się w załączniki do KB RUP_E_0011_Partner_biznesowy(uczestnik postępowania)_Walidacje.docx

3. W przypadku sygnatur podczas tworzenia przedmiotu umowy wymagane będzie podanie numer sygnatury akt  - unikatowego w ramach sądu. W przypadku gdy dana sygnatura będzie już istnieć w systemie niedozwolone będzie założenie kolejnego o tej samej sygnaturze.
Szczegółowy opis znajduje się w załączniki do KB 

RUP_E_0020_Przedmiot umowy(sygnatura akt)_Numer sygnatury akt.docx 
4.1 Partner biznesowy (PB) – Uczestnik postępowania
4.1.1 Definicja
Partner biznesowy jest jednym z trzech podstawowych elementów danych podstawowych przewidzianych w architekturze obszaru PSCD oraz jednym z dwóch elementów obowiązkowo wymaganych dla obsługi księgowej zdarzeń rejestrowanych w księdze FI-CA. W nomenklaturze systemu SAP można znaleźć inne określenia dotyczące tej samej struktury danych np. Partner umowy lub Partner handlowy. Z punktu widzenia architektury systemu Partner biznesowy jest bytem, który może odzwierciedlać konkretną osobę organizację lub grupę, która dokonuje lub przyjmuje płatności.
4.1.2 Przyjęte rozwiązanie

Partner biznesowy będzie odzwierciedlał uczestnika postępowania, a więc np. pozwanego, powoda, oskarżonego, komornika itd…

UWAGA

W module PSCD nie będą zakładane grupy uczestników postępowania dla których wypłata świadczeń oraz ewidencja księgowa będzie realizowana w module HR np: biegli, kuratorzy, ławnicy, tłumacze, mediatorzy.
Standardowo podczas tworzeni partnera umowy system wymusza wskazanie określonego kategorii partnera. 
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Przyjęto założenie ,że w ZSRK będą wykorzystywane wyłącznie poniższe kategorie:
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Osoba – kategoria w której będą tworzeni uczestnicy postępowania będący osobami fizycznymi

Organizacja - kategoria w której będą tworzeni uczestnicy postępowania będący określonym podmiotem prawnym

Poniżej przedstawiono tabele zawierającą informacje jakie będą dostępne w kartotece w zależności od kategorii

Kategoria Osoba

	LP
	Nazwa pola
	Obowiązkowe W/ Opcjonalne O

	
	
	

	1
	Zwrot grzecznościowy
	O

	2
	Imię
	W

	3
	Nazwisko
	W

	4
	Ulica
	W

	5
	Nr domu
	W

	6
	Kod pocztowy
	W

	7
	Miejscowość
	W

	8
	Kraj
	W

	9
	Imię ojca
	O

	10
	Imię matki
	O

	11
	Data urodzenia
	O

	12
	Miejsce urodzenia
	O

	13
	NIP
	Zależy od grupowania

	14
	PESEL
	Zależy od grupowania

	15
	Kwalifikator do RBN
	O

	16
	Urząd Skarbowy (PIT 8C)
	O

	17
	Rezydent / nierezydent
	O

	19
	Numer dokumentu tożsamości (np. dla IFT1)
	O

	20
	Rodzaj dokumentu tożsamości (np. dla IFT1)
	O

	21
	Kraj jego wydania (np. dla IFT1)
	O

	22
	Data i miejsce urodzenia (np. dla IFT1)
	O

	23
	Numer z centralnego systemu merytorycznego
	O

	25
	Numer rachunku bankowego
	O


Kategoria Organizacja

	LP
	Nazwa pola
	Obowiązkowe W/ Opcjonalne O

	
	
	

	1
	Zwrot grzecznościowy
	O

	2
	Imię
	W

	3
	Nazwisko
	W

	4
	Ulica
	W

	5
	Nr domu
	W

	6
	Kod pocztowy
	W

	7
	Miejscowość
	W

	8
	Kraj
	W

	9
	Imię ojca
	O

	10
	Imię matki
	O

	11
	Data urodzenia
	O

	12
	Miejsce urodzenia
	O

	13
	NIP
	Zależy od grupowania

	14
	PESEL
	Zależy od grupowania

	15
	Kwalifikator do RBN
	O

	16
	Urząd Skarbowy (PIT 8C)
	O

	17
	Rezydent / nierezydent
	O

	19
	Numer dokumentu tożsamości (np. dla IFT1)
	O

	20
	Rodzaj dokumentu tożsamości (np. dla IFT1)
	O

	21
	Kraj jego wydania (np. dla IFT1)
	O

	22
	Data i miejsce urodzenia (np. dla IFT1)
	O

	23
	Numer z centralnego systemu merytorycznego
	O

	25
	Dane rachunku bankowego
	O


4.1.2.1 Grupowanie partnerów

Kolejny elementem , który zostanie wykorzystany będzie tak zwane Grupowanie. Grupowanie to nic innego jak powiązanie określonego zbioru osób w grupy. Od grupowania zależy numer jaki zostanie nadany uczestnikowi postępowania. 
W rozwiązaniu dla ZSRK zakłada się utworzenie następujących Grupowań
	KOD
	GRUPOWANIE
	WYMAGANY IDENTYFIKATOR (PESEL, NIP)
	WALIDACJA
	Kategoria

	G001
	Uczestnik postępowania - os.fizyczna
	-
	PESEL
	Osoba

	G002
	Uczestnik postępowania - os.prawna
	-
	NIP
	Organizacja

	G003
	Komornik
	 PESEL lub NIP  
	 PESEL lub NIP  
	Osoba

	G004
	Sąd
	-
	-
	Organizacja
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4.2 Konto umowy (KU) – rodzaj rozrachunku
4.2.1 Definicja
Konto umowy jest podstawową analityką używaną w ramach modułu PSCD. Aby móc zaksięgować jakikolwiek dokument, partner biznesowy  musi być właścicielem konta umowy. Jeden partner biznesowy może być właścicielem wielu kont umów. Konto umowy tworzone jest w określonym typie
4.2.2 Przyjęte rozwiązanie

W trakcie tworzenia konta umowy (KU) należy określi typ KU. W rozwiązaniu ZSRK przyjęto następujący podział:
	Kod
	Nazwa
	Zakres numerów

	WY
	Wydatki - Postępowanie Sądowe
	000100000000-000199999999

	DO
	Dochody nieprzypisane
	000200000000-000299999999

	KN
	Księga należności sądowych (KNS)
	000300000000-000399999999

	KO
	Rozrachunki z komornikami
	000400000000-000499999999

	SZ
	Sumy na zlecenie
	000500000000-000599999999

	DE
	Depozyty
	000600000000-000699999999
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Powyższy podział typów kont umów odzwierciedla sześć grup rozrachunków związanych z obsługą postępowań sądowych.
	Kod
	Nazwa
	Przeznaczenie

	WY
	Wydatki - Postępowanie Sądowe
	Konto umowy na którym rejestrowane będą wydatki związane z postępowaniem sądowym i ich rozliczenie

	DO
	Należności - Postępowanie Sądowe
	Konto umowy na którym rejestrowane dochody budżetowe i ich rozliczenie

	KN
	Księga należności sądowych (KNS)
	Konto umowy na którym rejestrowane będą należność sądowe i ich rozliczenie

	KO
	Rozrachunki z komornikami
	Konto umowy na którym rejestrowane będą zaliczki komornicze i ich rozliczenie

	SZ
	Sumy na zlecenie
	Konto umowy na którym rejestrowane będą sumy na zlecenie i ich rozliczenie

	DE
	Depozyty
	Konto umowy na którym rejestrowane będą depozyty i ich rozliczenie


4.3 Przedmiot umowy (PU) – Sygnatura akt
4.3.1 Definicja
Przedmiot umowy nie jest wymagalnym obiektem dekretacji w księdze pomocniczej FI-CA.  Przedmiot umowy może być związany z wieloma partnerami i kontami umów. 

4.3.2 Przyjęte rozwiązanie

Przyjmuje się ,że przedmiot umowy będzie odniesieniem do konkretnej sygnatury akt. Ponadto każdy zapis księgowy w księdze pomocniczej kont umów będzie dekretowany z dokładnością do przedmiotu umowy – konkretnej sygnatury. Podczas tworzenie sygnatury wymagane jest podanie określonego rodzaju przedmiotu. W ramach rozwiązania dla ZSRK przyjęto następujący podział sygnatur :
	Kod
	Nazwa
	Kod zakresu numerów
	Numer od
	Numer do

	SCYW
	Sygnatura – sprawa cywilna
	11
	11000000000000000000
	11999999999999900000

	SGOS
	Sygnatura–sprawa gospodarcza
	12
	12000000000000000000
	12999999999999900000

	SKAR
	Sygnatura – sprawa karna
	13
	13000000000000000000
	13999999999999900000

	SPPR
	Sygnatura–sprawa prawo pracy
	14
	14000000000000000000
	14999999999999900000

	SROD
	Sygnatura-sprawa rodzinna
	15
	15000000000000000000
	15999999999999900000

	SUBE
	Sygnatura–sprawa ubezpieczenia
	16
	16000000000000000000
	16999999999999900000
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Zakłada się również , że nie dopuszczalne jest utworzenie w systemie dwóch identycznych sygnatur w ramach sądu. 
Wymaganie zostało zrealizowane poprzez rozszerzenie danych podstawowych przedmiotu umowy o dodatkowe pola, które składają się na unikatowy numer sprawy.
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i walidację systemu, który w przypadku zakładania sprawy sprawdza czy istniej identyczna sygnatura i w przypadku powtórzenia otrzymujemy błąd

[image: image9.png]‘Syanatura 3004 IC 1/12 jest juz przypisana do PU 11000000000000000010

(©/ed Iformage techniczne | %




W przypadku, gdy sygnatura zostanie założona z błędem, możliwa jest jej zmiana do momentu gdy nie dokonano księgowania. W przypadku, gdy księgowania istnieją na danej sygnaturze zmiana nie jest możliwa. 
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 Szczegóły zostały opisane w karcie rozszerzeń

RUP_E_0020_Przedmiot umowy(sygnatura akt)_Numer sygnatury akt.docx 

Model relacji danych podstawowych księgi pomocniczej kont umów
4.4 Definicja

Poprzez model relacji należy rozumieć jakie relacje (związki, powiązania)  występują pomiędzy poszczególnymi obiektami danych podstawowych jakimi są partner biznesowy, konto umowy i przedmiot umowy. System dopuszcza użycie różnych scenariusz relacji pomiędzy poszczególnymi obiektami, które jednak nie będą występować w przyjętej koncepcji dla ZSRK. Przykładem jest powiązanie wielu partnerów z jednym kontem umowy. Choć taka relacja jest możliwa w systemie nie będzie występować w modelu przyjętym w ZSRK

4.5 Przyjęte rozwiązanie
Tworzenie konta umowy wymaga podania partnera biznesowego oraz relacji. W systemie relacje można oznaczyć jako właścicielskie lub nie. Relacja właściciel konta umowy jest warunkiem koniecznym aby móc dokonywać księgowań na wybranym koncie związanym z partnerem handlowym. W związku z powyższym wszystkie relacje będą oznaczone w systemie jako właścicielskie. Poniżej lista relacji przewidzianych dla ZSRK.
	Rel.Konta
	Oznaczenie
	Właściciel konta TAK - X 

	01
	Powód
	X

	02
	Oskarżony
	X

	03
	Pozwany
	X

	04
	Świadek
	X

	05
	Komornik
	X

	99
	Pozostali
	X


W związku z powyższym relacja Partner konto umowy zawsze będzie 1:N w ramach wszystkich sądów. Relacja 1:N oznacza ,że dany uczestnik może mieć wiele kont umów , natomiast dane kont umowy może mieć wyłącznie przypisanego jednego uczestnika. 
4.5.1 Księga należności sądowych
Scenariusz

Uczestnik , który posiada należność w dwóch różnych sprawach.

Model relacji – propozycja

Proponuje się, aby uczestnik w takiej sytuacji posiadał konto umowy dla każdej sprawy. Konto umowy docelowo będzie odzwierciedlać tak zwaną „Kartę dłużnika”. 

Uwaga

Model jest propozycją i nie jest obligatoryjny z punktu widzenia potrzeb ewidencji księgowej. System dopuszcza tworzenie jednego konta umowy dla danego uczestnika. Proponowany model wydaje się optymalny z punktu widzenia docelowej integracji pomiędzy „systemem KNS” a systemem SAP.


[image: image11]
Zamówienie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


[image: image1][image: image12.jpg][image: image13.png]Model relacji danych partnera i konta umowy oraz konta umowy i
przedmiotu umowy - jeden sqd

KN - Ksiega naleznosci sagdowych (KNS)

Relacja 1:n

KN - Ksiega naleznosci KN - Ksiega naleznosci
Konto umowy sadowych (KNS) — sadowych (KNS) —
Karta dtuznika 1 Karta dluznika 2

Relacja 1:1




[image: image14.png]Struktura danych podstawowych w PSCD uzytych w ZSRK

Konto umowy

Sumy na
zlecenie

Postepowanie
sqdowe -
wydatki

Depozyt




[image: image15.png]Minimalna struktura danych podstawowych w PSCD

Konto umowy

Postepowanie
Sumy na zlecenie sqdowe - Depozyt
wydatki




