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Załącznik nr 1 do umowy
Nr DWMPC-V-0841-3/13/        z dnia ……………….....
Szczegółowy Opis Przedmiotu Umowy
Przedmiotem Umowy jest realizacja 150 dwugodzinnych warsztatów w szkołach gimnazjalnych na terenie całego kraju na temat funkcjonowania wymiaru sprawiedliwości oraz merytoryczne przygotowanie autorskiego programu warsztatów i wydruk materiałów edukacyjnych.

Harmonogram przygotowania wersji programów warsztatów i materiałów edukacyjnych

Zakres zadań Wykonawcy określa poniższy harmonogram realizacji Umowy. 

	Lp. 
	Termin wykonania kolejnych etapów 
	ETAP - Opis czynności

	1. 
	Podpisanie Umowy z Wykonawcą 



	I ETAP – OPRACOWANIE PROGRAMU WARSZTATÓW

	2.


	Nie później niż do 10-go dnia od dnia zawarcia Umowy.
	Dostarczenie do Zamawiającego 2 wersji programów warsztatów.


	3.
	Nie później niż do 10 dnia od dnia przekazania do Zamawiające 2 wersji programów warsztatów.
	Wybór przez Zamawiającego jednej wersji programowej i zgłoszenie uwag. 



	4.
	Nie później niż do 5 dnia od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego wyboru jednej wersji programu warsztatów i zgłoszenia do niej uwag. 


	Uwzględnienie przez Wykonawcę zgłoszonych uwag i przekazanie skorygowanego programu warsztatu do ostatecznej akceptacji.
 

	5
	Nie później niż do 3 dni od zgłoszenia programu warsztatów Zamawiającemu do ostatecznej akceptacji. 
	Akceptacja przez Zamawiającego programu warsztatów i protokolarny odbiór tego etapu realizacji przedmiotu Umowy. 



	II ETAP – OPRACOWANIE I WYDRUK MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH



	6.
	Nie później niż do 7 dni od protokolarnego odbioru programu warsztatów przez Zamawiającego. 
	Opracowanie przez Wykonawcę materiałów edukacyjnych w oparciu o zatwierdzony program warsztatów oraz przedstawienie Zamawiającemu materiałów edukacyjnych w wersji PDF. 




	7.
	Nie później niż do 10 dnia od dnia dostarczenia Zamawiającemu materiałów edukacyjnych w wersji PDF. 
	Zgłoszenie przez Zamawiającego uwag do materiałów edukacyjnych w wersji PDF.


	8.
	Nie później niż 5 dnia od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego uwag do materiałów edukacyjnych.

	Uwzględnienie przez Wykonawcę zgłoszonych uwag i przekazanie skorygowanej wersji materiałów edukacyjnych w wersji PDF do ostatecznej akceptacji. 

	9.
	Nie później niż do 3 dni od zgłoszenia materiałów edukacyjnych w wersji PDF Zamawiającemu do ostatecznej akceptacji.
	Akceptacja przez Zamawiającego materiałów edukacyjnych. 


	10.
	Nie później niż do 7 dni od akceptacji przez Zamawiającego materiałów edukacyjnych w wersji PDF.


	Wydruk materiałów edukacyjnych i dostarczenie 200 egzemplarzy do siedziby Zamawiającego. Protokolarny odbiór tego etapu realizacji przedmiotu Umowy.

	III ETAP – REALIZACJA WARSZTATÓW




Zakres technicznej i logistycznej organizacji 150 warsztatów dla uczniów szkół gimnazjalnych 
Przedmiot umowy będzie realizowany na terenie całej Polski od dnia podpisania umowy nie dłużej niż do 31.03.2015 r., w sposób ciągły przy czym przedmiot umowy w zakresie realizacji warsztatów nie będzie realizowany w czasie przerwy wakacyjnej w miesiącach: lipiec i sierpień oraz w czasie szkolnych ferii zimowych.

Termin i miejsce rozpoczęcia poszczególnych warsztatów zostanie ustalony przez Wykonawcę po podpisaniu umowy jednak nie później niż 90 dnia od dnia zawarcia Umowy, na podstawie listy placówek edukacyjnych, które Wykonawca odbierze od Zamawiającego po podpisaniu umowy. Zamawiający poinformuje na podstawie oficjalnego pisma zrekrutowane przez Zamawiającego do Projektu placówki edukacyjne o fakcie podpisania umowy 
z Wykonawcą. 
Wykonawca w uszczegółowieniu harmonogramu warsztatów powinien podać terminy realizacji, poprzez podanie dziennej daty realizacji warsztatu oraz godziny, jak również nazwiska osoby wyznaczonej przez placówkę edukacyjną do kontaktu wraz z danymi kontaktowymi. Harmonogram będzie obowiązywać na najbliższe trzy miesiące od dnia przekazania harmonogramu. Termin przekazania harmonogramu na dalsze miesiące będzie uzgadniany na bieżąco w toku dalszych ustaleń roboczych z Zamawiającym. 
Wykonawca przeprowadzi warsztaty dla szkół gimnazjalnych w wymiarze dwóch godzin lekcyjnych przy czym jedna godzina lekcyjna trwa 45 minut i zapewni jedną przerwę, chyba że kierownik placówki edukacyjnej zadecyduje inaczej w sprawie przerwy.

Wykonawca ma obowiązek indywidualnego ustalenia z każdą placówką edukacyjną dokładnej daty realizacji warsztatu, i uzyskania potwierdzenia dokonanych ustaleń w formie pisemnej, w tym potwierdzenia liczby 30 uczestników warsztatu. 
Wykonawca ma obowiązek dostarczenia własnego sprzętu do siedziby placówki edukacyjnej w stanie, w którym nie będzie on zagrażać bezpieczeństwu i higienie pracy.

Wykonawca ma obowiązek realizacji warsztatu w siedzibie placówki edukacyjnej 
w godzinach wskazanych przez kierownika placówki edukacyjnej.

W zakresie logistycznej i technicznej realizacji warsztatów Wykonawca współpracuje 
z Administratorem Warsztatów wskazanym przez Zamawiającego oraz z kierownikami placówek edukacyjnych.

Wykonawca ma obowiązek udokumentowania każdego warsztatu w sposób określony przez Zamawiającego oraz wyłącznie na wzorach dokumentów przekazanych przez Zamawiającego, a w szczególności Wykonawca musi:
· prowadzić listy obecności,

· prowadzić listy z potwierdzeniem odbioru materiałów,

· przeprowadzić sprawdzian wiedzy na początku i w końcowej części warsztatu,

· opracować i zagregować wyniki sprawdzianu,

· przeprowadzić badania ankietowe dotyczące jakości warsztatu na koniec każdego warsztatu,

· zapewnić zwrotność ankiet na poziomie co najmniej 90%,

· sporządzić raport statystyczny z badania ankietowego,

· prowadzić dziennik zajęć,

· uzyskać od kierownika placówki edukacyjnej pisemne potwierdzenie odbycia warsztu,

· przygotować dokumentację fotograficzną dla każdego z warsztatów (co najmniej 10 zdjęć, w tym 1 zdjęcie wykładowcy i wizualizacji sali),

· dostarczyć komplet dokumentacji do Administratora Warsztatów w terminie 7 dni roboczych po upływie miesiąca, w którym odbył się dany warsztat,

Wykonawca ma obowiązek oznaczyć pomieszczenia informacją o realizacji warsztatu zgodnie z wytycznymi przekazanymi pocztą elektroniczną przez Zamawiającego, na papierze w formacie A-3 w minimum 2 miejscach oraz na drzwiach wejściowych do pomieszczenia. Oznaczenie pomieszczeń musi być zaakceptowane przez Zamawiającego.
Wykonawca przekaże w terminie najpóźniej do 7 dni od dnia zakończenia miesiąca, 
w którym realizowany był warsztat na własny koszt komplet dokumentacji potwierdzającej zrealizowanie warsztatu do Administratora Warsztatów w stanie umożliwiającym jej weryfikację.
Zakres merytorycznej realizacji warsztatów 
Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 2 wersje autorskiego programu warsztatów 
w szkołach gimnazjalnych.

Każda z przedłożonych Zamawiającemu wersji autorskiego programu warsztatów musi zawierać co najmniej:
1) tytuł warsztatu;

2) cele szczegółowe warsztatu, które będą przyczyniały się do realizacji celu głównego Projektu „Edukacja szkolna przeciw wykluczeniu prawnemu”: ułatwianie dostępu do wymiaru sprawiedliwości w szczególności grupom wrażliwym np. nieletnim;

3) uzasadnienie, w jaki sposób założone cele szczegółowe będą przyczyniać się do osiągnięcia celu głównego;

4) rozbudowany opis poszczególnych metod oraz form pracy w szczególności metod pracy opartych na słowie, na oglądzie oraz na działaniu;

5) opis środków dydaktycznych;
6) przewidywany/planowany rozbudowany scenariusz warsztatu, który zawierać będzie wypowiedzi wykładowcy, zadawane pytania, komentarze, sposób moderowania warsztatu przez wykładowcę;

7) opisowy sposób podsumowania warsztatu i zweryfikowania wiedzy uczestników wraz z projektem sprawdzianu wiedzy złożonym z pięciu kluczowych dla realizacji celu Projektu pytań.

Ponadto program warsztatów musi zawierać w załącznikach opisy scenek, case study, quizów, burzy mózgów itp. metod aktywizujących, które będą stosowane w czasie zajęć, jak również filmy i prezentacje multimedialne na płytach CD. Każda sekwencja warsztatu musi opierać się na case study przy czym Zamawiający zawęża merytorycznie wszystkie case study do następujących zakresów tematycznych:
1) handel używkami z akcentem na konsekwencje prawne;

2) problem przemocy w rodzinie z akcentem na ochronę i dochodzenie praw;

3) problem przemocy w szkole z akcentem na ochronę i dochodzenie praw;

4) plagiat z akcentem na konsekwencje prawne;

5) zagrożenia w Internecie z akcentem na ochronę i dochodzenie praw;

6) przestępczość wśród nieletnich tj. rozbój, kradzieże, wymuszenia.

Warsztat musi zawierać w formie gry lub zabawy przygotowanie grupy uczestników do zaznajomienia się z podstawowymi prawami i obowiązkami w procedurach sądowych, w szczególności w sytuacji bycia świadkiem i / lub ofiarą. Program warsztatów musi być dostosowany do poziomu rozwoju psychicznego uczniów ostatnich klas szkół gimnazjalnych i poziomu merytorycznego podstaw programowych obowiązujących na tym poziomie edukacji. Treść merytoryczna programu musi uwzględniać kwestię równouprawnienia mężczyzn i kobiet.
Wykonawca ma obowiązek opracowania autorskich programów warsztatów w porozumieniu z psychologiem lub pedagogiem. Wykonawca jest zobowiązany do udokumentowania przeprowadzenia ww. konsultacji i przedłożenia dokumentacji Zamawiającemu, w tym pisemnej rekomendacji sporządzonej przez ww. niezależnego eksperta, który nie jest zatrudniony na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę ani nie pozostaje w żadnym, budzącym wątpliwości stosunku zależności z Wykonawcą. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia rekomendacji wraz z ostateczną wersją programów warsztatów.

Warsztaty muszą być prowadzone w języku polskim, który jest zrozumiały dla uczniów 
i dostosowany merytorycznie do etapu edukacyjnego uczniów ostatnich klas szkół gimnazjalnych.

Zakres przygotowania materiałów edukacyjnych
Wykonawca opracuje i wykona materiały edukacyjne.
Materiały edukacyjne będą miały formę trwale spiętego podręcznika szkoleniowego 
w formacie A-4 o objętości co najmniej 30 stron znormalizowanego i zawierającego w 30% elementy graficzne maszynopisu wraz z płytą CD lub DVD. Płyta CD lub DVD będzie zawierała materiał szkoleniowy oraz materiały uzupełniające takie jak przepisy oraz prezentacje multimedialne.
Wykonawca ma obowiązek opracowania materiałów edukacyjnych w porozumieniu 
z psychologiem lub pedagogiem. Wykonawca jest zobowiązany do udokumentowania przeprowadzenia ww. konsultacji i przedłożenia dokumentacji Zamawiającemu, w tym pisemnej rekomendacji sporządzonej przez ww. niezależnego eksperta, który nie jest zatrudniony na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę ani nie pozostaje w żadnym, budzącym wątpliwości stosunku zależności z Wykonawcą. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia rekomendacji wraz z ostateczną wersją materiałów edukacyjnych.
Treść materiałów edukacyjnych musi być zgodna z kwestią równouprawnienia mężczyzn 
i kobiet oraz być wrażliwa na płeć.

Wykonawca wydrukuje materiały w nakładzie pozwalającym na ich dostarczenie każdemu uczestnikowi warsztatów na początku warsztatu oraz w liczbie po 200 kompletów do siedziby Zamawiającego (jednorazowo). Zamawiający przekaże wykonawcy numer ISBN, który wykonawca nada materiałom edukacyjnym. Wykonawca oznaczy materiały edukacyjne zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiającego pocztą elektroniczną i uzyska pisemną akceptację Zamawiającego. Wykonawca skonsultuje z Zamawiającym wygląd graficzny materiałów szkoleniowych.
Materiały edukacyjne muszą być sporządzone w języku polskim, który jest zrozumiały dla uczniów i dostosowany merytorycznie do etapu edukacyjnego uczniów ostatnich klas szkół gimnazjalnych.  
Klauzula społeczna

Wykonawca zatrudni do wykonywania czynności biurowo-administracyjnych, bezpośrednio związanych z realizacją zamówienia, co najmniej 1 osobę bezrobotną na podstawie skierowania powiatowego urzędu pracy zgodnie z ustawą z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 j.t. z późn. zm.) lub na podstawie właściwego dokumentu kierującego bezrobotnego do pracodawcy wystawionego przez organ zajmujący się realizacją zadań z zakresu rynku pracy określony w analogicznych przepisach państwa członkowskiego UE, w którym wykonawca ma miejsce zamieszkania albo siedzibę.
Szczegółowe wymagania dotyczące współpracy z Zamawiającym:

Wykonawca w złożonej ofercie wskazuje szczegółowe dane teleadresowe (adres do korespondencji, telefony, faks, e-mail, itp.) oraz koordynatora, który w ramach współdziałania będzie odpowiadać za kontakty robocze z Zamawiającym oraz nadzór nad realizacją przedmiotu Umowy. 

Wykonawca ma obowiązek monitorowania na bieżąco przebiegu realizacji Umowy, kontrolując przebieg realizacji poszczególnych działań. Jeśli w trakcie realizacji przedmiotu Umowy pojawią się jakiekolwiek przeszkody, utrudnienia bądź inne czynniki mogące utrudniać lub uniemożliwiać osiągnięcie zakładanych rezultatów projektu, Wykonawca ma obowiązek zawiadomienia Zamawiającego o tym fakcie, oraz przedstawienia propozycji podjęcia działań naprawczych. Wykonawca ma ponadto obowiązek wskazać osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, w tym do nadzoru realizowanych warsztatów oraz przedkładania Zamawiającemu raportów z wizytowania przebiegu warsztatów. 

W trakcie realizacji zamówienia wszelkie wiążące obie strony ustalenia (oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pozostałe informacje) przekazywane są przez strony Umowy wyłącznie w formie pisemnej (listownie, pocztą kurierską,) oraz faksowej i elektronicznej 
(w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentów / materiałów drogą faksową i / lub elektroniczną jest dopuszczone przez Zamawiającego). 

Uwaga: za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu / materiału Zamawiającemu przyjmuje się moment wpływu danego dokumentu / materiału do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwości w budynku przy Al. Ujazdowskich 11, 00-567 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentów / materiałów przekazywanych za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentów / materiałów drogą faksową i / lub elektroniczną jest dopuszczone przez Zamawiającego) przy czym Wykonawca nie komunikuje się z Zamawiającym 
w zakresie realizacji Umowy oraz rozliczania Umowy w żaden z wymienionych wyżej sposobów poza dniami tygodnia od poniedziałku do piątku oraz poza godzinami 08:15-16:15. Wpływ dokumentu / materiału do Zamawiającego w dniach od poniedziałku do czwartku po godzinie 16:15 oznacza wpływ dokumentu w dniu następnym. Dostarczenie dokumentu / materiału w piątek po godzinie 16:15 oznacza dostarczenie dokumentu / materiału 
w poniedziałek.
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