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Adres strony internetowej, na ktorej Zamawiajgcy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia:

www.ms.gov.pl

Warszawa: Administracja dokumentow i logistyczna koordynacja w
terenie 150 warsztatow w szkotach gimnazjalnych i 150 warsztatow w
szkotach ponadgimnazjalnych
Numer ogtoszenia: 411766 - 2013; data zamieszczenia: 10.10.2013
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA |: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Ministerstwo Sprawiedliwosci , Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, woj.
mazowieckie, tel. 22 5212773, 5212888, 5212214, faks 22 6289785, 5212697.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.ms.gov.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja rzgdowa centralna.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajacego: Administracja dokumentoéw i logistyczna
koordynacja w terenie 150 warsztatow w szkotach gimnazjalnych i 150 warsztatow w szkotach
ponadgimnazjalnych.

I1.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia sg nastepujace ustugi: 1. Sprawowanie funkcji asystenckiej Zamawiajgcego tj.
gotowos$¢ do kontaktow roboczych z Zamawiajacych, wspolpraca w zakresie ustalania wzorow formularzy i
nadzér nad ich zastosowaniem i wdrozeniem, sporzadzanie pism i dokumentow, prowadzenie biezace;
korespondencji, czynnosci techniczno-biurowe, 2. Wspoétpraca ze wskazanym przez Zamawiajacego
wykonawcg warsztatow w zakresie wdrazania decyzji Zamawiajacego, harmonogramu warsztatow,
organizacji warsztatéw, promociji i informowania o warsztatach, prawidiowego dokumentowania
warsztatéw, 3. Kontrola warsztatéw polegajaca na przeprowadzeniu w przypadku minimum 30%
warsztatéw kontroli na miejscu ich realizacji, sporzadzeniu protokotow i przekazywaniu wnioskow
pokontrolnych do Zamawiajacego, 4. Zbieranie, weryfikacja i archiwizacja dokumentow potwierdzajacych

realizowanie warsztatow, 5. Kontrola realizacji harmonogramu warsztatow, 6. Sporzgdzanie miesigcznych
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raportow z wykonanych zadan, 7. Sporzadzenie korficowego raportu ewaluacyjnego. Przedmiot zamowienia
zostal szczegolowo opisany w zalgczniku nr 1a do SIWZ - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia.
1.1.6) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 75.11.21.00-5, 75.12.10.00-0, 79.13.10.00-1, 79.31.12.00-9,
79.31.13.00-0, 79.41.90.00-4.

1.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czeSciowej: nie.

11.11.8) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

I.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 31.05.2015.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

11.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Nie dotyczy
1.2) ZALICZKI
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
lil. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Zamawiajgcy nie opisuje, nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie
111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku
Zamawiajacy uzna za speiniony warunek posiadania wiedzy | doswiadczenia w przypadku gdy
Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 2 ustugi
odpowiadajgce swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zaméwienia o tgcznej wartosci
co najmniej 100 000,00 zi netto (bez VAT). Przez pojecie usluga odpowiadajgca swoim rodzajem
ustudze stanowigcej przedmiot zamoéwienia nalezy rozumiec¢ ustuge koordynacji szkolenia, ktora
byta $wiadczona w formie administrowania, organizowania procesu szkoleniowego, rekrutacji
oraz ewaluacji oraz w zakres, ktérej wchodzilo dokumentowanie dziatan merytorycznych
szkolenia
111.3.3) Potencjal techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie opisuje, nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie
111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
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Zamawiajacy uzna za speiniony warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat co zespolem
dedykowanym do realizacji umowy, skiadajgcym sie z co najmniej 3 roznych osob, spelniajgcych,
ponizsze wymagania: 1. co najmniej jednej osoby, ktora bedzie koordynowac prace pozostalych
os6b i prowadzi¢ biezace kontakty z Zamawiajacym z wyksztalceniem wyzszym oraz minimum 2-
letnim doswiadczeniem w zakresie zarzadzania lub koordynowania projektow szkoleniowych,
wspdtfinansowanych ze $rodkdéw publicznych; 2. co najmniej dwoch oséb, ktére bedg wykonywaé
przedmiot zaméwienia z wyksztatceniem minimum ponadgimnazjalnym oraz minimum 2-letnim
doswiadczeniem w zakresie wykonywania czynnosci biurowo-administracyjnych. Funkcje
wymienione w ppkt 1 i 2 muszg petni¢ rézne osoby
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Zamawiajgcy nie opisuje, nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie
11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
1iL.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.

1 ustawy, oprécz oswiadczenia o speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy przediozyc¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodéw, czy zostaly

wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

e wykaz o0sob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztaicenia
niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz

informacjg o podstawie do dysponowania tymi oscbami;

111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtozy¢:

e os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

e aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
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gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamowienia albo skiadania ofert;

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedkiada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

» nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu skiadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o

udzielenie zamowienia albo skiadania ofert,
1.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

o lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej;

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje sie istotne zmiany postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowienn umowy oraz okreslenie warunkow zmian

Zamawiajacy zgodnie z przepisem art. 144 ust. 1 ustawy Pzp przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w
zakresie: 1. Zmiany terminéw realizacji umowy w przypadkach z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego w takim przypadku termin realizacji umowy ulegnie odpowiedniemu przesunigciu. 2.
Zmiany w skladzie Zespotu Wykonawcy, o ktorym mowa w rozdz. V pkt 2.4 SIWZ. Zmiana w skladzie
Zespolu Wykonawcy moze nastgpi¢ na pisemny wniosek Wykonawcy lub Zamawiajgcego. Wnioski
podlegajg uzgodnieniom miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym, a wyniki uzgodnien - ostatecznej akceptacji

przez Zamawiajgcego. W kazdym przypadku zmian w skiadzie Zespotu Wykonawcy Wykonawca
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zobowiagzuje sie do zapewnienia nowych os6b o nie nizszym wyksztalceniu i nie mniejszych doswiadczeniu
niz osoby wczesnie] wskazane, z zachowaniem wymogéw okreslonych w rozdz. V pkt. 2.4 SIWZ

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia: www.ms.gov.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyska¢ pod adresem: Ministerstwo
Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa.

IV.4.4) Termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert: 23.10.2013
godzina 12:30, miejsce: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa, Sala 615.
IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczgace finansowania projektu/programu ze srodkow Unii
Europejskiej: 1. Dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjq przedmiotu zaméwienia: Zgodnie z art. 26
Dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31.03.2004 r. w sprawie koordynacji
procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi Zamawiajgcy zada, aby:
1.1. Wykonawca powierzyl wykonywanie czynnosci biurowo-administracyjnych zwigzanych bezposrednio z
realizacjg zamoéwienia co najmniej jednej osobie bezrobotnej sposréd co najmniej dwoch wymaganych
przez Zamawiajacego w Rozdz. V pkt. 2 pkt. 2.4.2 SIWZ. 1.2. Wykonawca w terminie 21 dni od dnia
zawarcia umowy zatrudnit co najmniej 1 osobe bezrobotng na podstawie skierowania powiatowego urzedu
pracy zgodnie z ustawa z dnia 20.04.2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2013 r. poz. 674 ze zm.) lub na podstawie wiasciwego dokumentu kierujgcego bezrobotnego do
pracodawcy wystawionego przez organ zajmujacy sie realizacjg zadan z zakresu rynku pracy okreslony w
analogicznych przepisach parnstwa czionkowskiego UE, w ktérym Wykonawca ma miejsce zamieszkania
albo siedzibe; 1.3. Zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia osoby bezrobotnej trwato do korca uptywu
realizacji zaméwienia. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez zatrudniong osobe, o ktdrej mowa w
pkt. 2, lub przez Wykonawce przed zakoriczeniem realizacji zamowienia, Wykonawca begdzie obowigzany
do zatrudnienia na to miejsce innego bezrobotnego, w terminie 14 dni od wygasniecia stosunku pracy z
osobg dotychczas zatrudniona. 1.4. Wykonawca, na etapie wykonywania Umowy, w terminie 21 dni od
zawarcia Umowy przedstawit Zamawiajgcemu zgloszenia ofert pracy przedstawione powiatowemu
urzedowi pracy, odpis skierowania bezrobotnych przez powiatowy urzad pracy do pracodawcy oraz umowe
o prace lub wykazal przyczyny niezatrudnienia osoby bezrobotnej. 1.5. W przypadku niezatrudnienia
wymaganej przez Zamawiajacego liczby oséb bezrobotnych, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zaptacenia kary umownej Zamawiajgcemu okreslonej w § 8 ust. 5 umowy, chyba ze Wykonawca wykaze,
ze przedstawit zgloszenie ofert pracy powiatowemu urzedowi pracy albo odpowiedniemu organowi
zajmujacemu sig realizacjg zadan z zakresu rynku pracy w panstwie, w ktérym ten Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, a niezatrudnienie osoby bezrobotnej nastapito z przyczyn nielezgcych

po jego stronie; za przyczyne nielezaca po stronie Wykonawcy bedzie uznany w szczegéinosci brak na
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obszarze, w ktorym jest realizowane zamowienie | w okresie jego realizacji, osob bezrobotnych zdolnych
do wykonania zaméwienia lub odmowa podjecia pracy przez takq osobe bezrobotna. 1.6. Zamawiajgcy ma
prawo w kazdym okresie realizacji zamowienia zwrdci¢ sig¢ do Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji
zatrudnienia skierowanych bezrobotnych, zas§ Wykonawca ma obowigzek przedstawic jgq niezwiocznie
Zamawiajacemu. 2. Zamowienie jest czescig Projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego w ramach Programu Operacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci Budowanie
potencjalu instytucjonalnego i wspolpraca w obszarze wymiaru sprawiedliwosci / Poprawa Skutecznosci
wymiaru sprawiedliwosci 3. Zgodnie z art. 93 ust. 1a ustawy, Zamawiajgcy przewiduje uniewaznienie
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego z uwagi na fakt, ze srodki finansowe,
ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia w czesci
pochodzg ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego | moga nie zosta¢ przyznane
Zamawiajgcemu..

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
$rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére mialy by¢é przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia: tak
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