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Wprowadzenie e-usług w resorcie sprawiedliwości


Załącznik nr …  do umowy Nr …………  z dnia ……………………………. 2013 r. 
Załącznik nr 6 do SIWZ

Opis przedmiotu zamówienia
	Przedmiot zamówienia
 
	1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług zapewnienia bazy noclegowo – szkoleniowej i restauracyjnej celem przeprowadzenia spotkań dla zespołu realizującego projekty wchodzące w skład projektu POKL „Wprowadzenie e-usług w resorcie sprawiedliwości”. 

2. Przedmiot zamówienia będzie realizowany każdorazowo w jednym lub kilku z poniższych wariantów:

a) nocleg + śniadanie + kolacja

b) obiady

c) sala konferencyjna + przerwy kawowe

3. Szacowana liczba zamawianych pakietów:
a) pokój dwuosobowy + śniadanie + kolacja: dla 160 osób (po dwie osoby w jednym pokoju)
b) pokój jednoosobowy + śniadanie + kolacja: 40

c) obiady: 300

d) sala konferencyjna + przerwy kawowe: 15 dni szkoleniowych, przerwy kawowe dla 20 osób na każdy dzień
4. Zamawiający na 21 dni przed mającym się odbyć spotkaniem, będzie przekazywał Wykonawcy zlecenie wykonania usługi. W przypadku zamawiania jedynie pakietu a), tj. nocleg, śniadanie i kolacja zlecenie będzie składane zgodnie z ogólnymi zasadami rezerwacji pokoi przyjętymi przez Wykonawcę.
5. Wymagania minimalne dotyczące obiektu, w którym ma być świadczona usługa:

a) Miejscem spotkania ma być hotel lub obiekt hotelarski o minimalnym standardzie właściwym dla hoteli dwugwiazdkowych (zgodnie z załącznikiem nr 1 do rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie).

b) Obiekt położony powinien być w takim miejscu, by można było dojechać do niego komunikacją miejską. Powinien być usytuowany w Warszawie lub bezpośredniej okolicy (I lub II strefa biletowa ZTM).

c) Obiekt hotelarski nie może być w trakcie prac remontowo-budowlanych w czasie trwania spotkań.

d) Zapewnienie sali konferencyjnej dla co najmniej 30 osób (liczba osób przy założeniu, że osoby będą siedzieć przy stołach). Konieczność skorzystania wraz z zakresem wykorzystania sali będzie wskazywana każdorazowo w zleceniu.

e) Sala konferencyjna z otwieranymi oknami i/lub klimatyzacją.

f) Sala powinna być wyposażona w tablice suchościeralne lub flipchart z kompletem pisaków, rzutnik i ekran dla prezentacji multimedialnych, zapewnienie możliwości podłączenia laptopów do gniazd zasilających dla co najmniej 10 osób.

g) Zapewnienie bezpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników spotkania (dla co najmniej 15 samochodów).

h) Rozlokowanie osób – maksymalnie dwie osoby w pokoju (z osobnymi łóżkami). 
W niektórych przypadkach Zamawiający będzie oczekiwał zapewnienia kilku pokoi jednoosobowych.

i) Każdy z pokoi noclegowych z łazienką, TV oraz wg standardu przypisanego dla hoteli co najmniej dwugwiazdkowych.

6. Zapewnienie wyżywienia i obsługa gastronomiczna dla uczestników spotkania – minimalne warunki:

a) śniadanie w formie bufetu, w sali restauracyjnej,
b) obiad złożony z zupy, drugiego dania, kompotu/soku, wody,

c) kolacja w formie bufetu.
7. Szczegółowy plan spotkań, uwzględniający godzinowy rozkład dni spotkań wraz z listą uczestników dostarcza Zamawiający, co najmniej na 3 dni przed rozpoczęciem spotkania. Zamawiający zastrzega sobie możliwość modyfikacji liczby uczestników, nie później niż na 2 dni przed rozpoczęciem spotkania, bez konsekwencji finansowych dla Zamawiającego.

8. Wykonawca zapewni obsługę techniczną każdego spotkania w postaci przedstawiciela Wykonawcy, który będzie sprawował nadzór nad realizacją zamówienia zgodnego z umową.


	Termin


	14 miesięcy od dnia podpisania umowy, jednak nie później niż do 15 grudnia 2014 r.
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