Załącznik nr A do SIWZ

Umowa nr …………………

zawarta w dniu ………………… w Warszawie pomiędzy:
Ministerstwem Sprawiedliwości statio fisci Skarbu Państwa z siedzibą w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, NIP 526-16-73-166,  REGON 000319250, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………………………
a

………………………………………… z siedzibą w …………………………
wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy  ………….................. pod numerem ………………….. 

/ do ewidencji działalności gospodarczej/, 

NIP: ……………………, REGON: …………….….,

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………………………
zwanymi dalej łącznie „Stronami”,
w wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), o następującej treści:
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest sporządzenie przez Wykonawcę elektronicznej ewidencji zasobu Archiwum Zakładowego Ministerstwa Sprawiedliwości. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy zawarty jest w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

2. Wykonawca sporządzi ewidencję na podstawie opisów teczek a w przypadku braku któregoś z elementów opisu - na podstawie zawartości teczki, a następnie tak sporządzoną ewidencję Wykonawca przekaże Zamawiającemu w formie papierowej 
(2 egzemplarze, wydruk format A4) oraz w formie elektronicznej (w wersji MS Excel 
97-2003, format .xls). 
§2

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać umowę z należytą starannością, przy uwzględnieniu zawodowego charakteru prowadzonej przez niego działalności.
2.
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy za pomocą własnych narzędzi, materiałów biurowych i innych środków niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy, zgodnych z treścią załącznika nr 1 do umowy.
3. Wykonawca oświadcza, że posiada umiejętności, kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania przedmiotu umowy, a osoby zaangażowane do wykonania umowy posiadają umiejętności, kwalifikacje i doświadczenie gwarantujące należyte wykonanie przedmiotu umowy. Wykaz osób stanowi załącznik nr 7 do umowy. Zmiana osoby może nastąpić wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego. Zmiana osoby będzie możliwa pod warunkiem udokumentowania przez Wykonawcę, że po dokonaniu takiej zmiany, przedmiot umowy będą wykonywać osoby spełniające wymagania określone w SIWZ w zakresie odpowiadającym umiejętnościom, kwalifikacjom i doświadczeniu osoby zmienianej zastępowanej.
4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w czasie nieograniczonym poufności informacji i danych uzyskanych w związku z realizacją umowy, w tym w szczególności zawartych w dokumentacji podlegającej zewidencjonowaniu.

5. Wykonawca i osoby zaangażowane ze strony Wykonawcy w realizację przedmiotu umowy zobowiązują się do złożenia przy podpisywaniu umowy (Wykonawca) i odpowiednio przed rozpoczęciem prac (osoby zaangażowane przez Wykonawcę) oświadczenia o zachowaniu poufności, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy.
6.
Przed przystąpieniem do realizacji umowy, Wykonawca przekaże Zamawiającemu oryginały lub poświadczone notarialnie kopie aktualnych, wydanych nie wcześniej niż 30 dni przed datą przystąpienia do realizacji, zaświadczeń o niekaralności osób zaangażowanych przez Wykonawcę do realizacji umowy. Obowiązek ten dotyczy wszystkich osób kierowanych przez Wykonawcę do realizacji umowy w trakcie jej obowiązywania.
7. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych, w tym zwłaszcza wynikających z przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.) oraz przepisów wewnętrznych obowiązujących w Ministerstwie Sprawiedliwości. Osoby zaangażowane przez Wykonawcę do realizacji umowy na żądanie Zamawiającego mogą zostać poinstruowane o zasadach ochrony danych osobowych obowiązujących w Ministerstwie Sprawiedliwości. Odpowiednie szkolenie zorganizuje Zamawiający.
8. Zamawiający zapewni osobom zaangażowanym przez Wykonawcę do realizacji umowy możliwość uzyskania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 6 do umowy. 

§3
1. Realizacja czynności przewidzianych umową odbywać się będzie w siedzibie i budynkach Ministerstwa Sprawiedliwości oraz w godzinach pracy Ministerstwa Sprawiedliwości (dni od poniedziałku do piątku w godz. 8.15 do 16.15, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy).
2. Akta będące przedmiotem sporządzenia ewidencji zasobu znajdują się 
w pomieszczeniach magazynowych Archiwum Zakładowego Ministerstwa Sprawiedliwości zlokalizowanych  na terenie m.st. Warszawy, których wykaz zawarty jest w załączniku nr 3  do umowy. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do zewidencjonowania co najmniej 866 metrów bieżących akt w terminie każdego jednego kwartału. W razie zewidencjonowania przez Wykonawcę w pierwszym kwartale akt w liczbie metrów bieżących większej niż 866 metrów bieżących lub w drugim kwartale akt w liczbie metrów bieżących większej niż 866 metrów bieżących, liczba akt do zewidencjonowania w trzecim kwartale ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.  
4. Zamawiający zastrzega, że ilość akt wskazana w załączniku nr 1 do umowy stanowi liczbę orientacyjną - maksymalną ilość dokumentów do przekazania Wykonawcy celem sporządzenia ewidencji. 
5. Wykonawca zobowiązany jest do zewidencjonowania każdego  przekazanego mu dokumentu. 
§4
1. Zamawiający przekaże Wykonawcy wszelkie instrukcje i informacje pomocne do realizacji zamówienia.

2. Zamawiający umożliwi warunki pracy w celu realizacji umowy maksymalnie dla dwóch zespołów dwuosobowych. Zamawiający nie udostępni Wykonawcy sprzętu informatycznego oraz sieci komputerowej. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za sprzęt informatyczny Wykonawcy wykorzystywany i pozostawiony w siedzibie Zamawiającego w trakcie realizacji umowy.
3. Zamawiający  jest uprawniony do bieżącego kontrolowania postępu i jakości prac oraz do zgłaszania Wykonawcy uwag i zaleceń w tym przedmiocie. 
4. Zamawiający wyznaczy  pracowników do współpracy z Wykonawcą w zakresie realizacji przedmiotu umowy i do sprawowania nadzoru nad bieżącą realizacją umowy.

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedopuszczenia z ważnej przyczyny osoby zaangażowanej przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy. 
§5
1. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia na bieżąco dziennej ewidencji spisanych półek, której wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy. Wykonawca jest zobowiązany do udostępnienia dziennej ewidencji na każde żądanie Zamawiającego.

2. Po zakończeniu każdego miesiąca Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia protokołu odbioru. Protokół odbioru  zatwierdzony bez zastrzeżeń przez Zamawiającego będzie podstawą wypłacenia wynagrodzenia. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 5 do umowy. Załącznikiem do protokołu odbioru jest spis zewidencjonowanej dokumentacji za dany miesiąc.

3. W razie zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń w protokole odbioru, Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia, bez odrębnego dodatkowego wynagrodzenia, wskazanych przez Zamawiającego wad w sporządzonej ewidencji w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 4 dni robocze. 
§6
Umowę zawarto na czas zewidencjonowania całości dokumentacji, określonej w załączniku nr 1 do umowy, nie dłuższy niż okres 9 miesięcy od dnia jej zawarcia. 
§7
1.
Z tytułu należytego i terminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawcy będzie przysługiwało łączne wynagrodzenie w kwocie nie większej niż … zł brutto (słownie złotych:………………………), w tym podatek VAT.
2. Cena brutto za sporządzenie ewidencji 1 metra bieżącego dokumentacji wynosi … zł (słownie  złotych…………………………………), w tym podatek VAT.
3. Strony  oświadczają, iż cena wskazana w ust. 2 jest ustalona w sposób ryczałtowy, jest stała i nie ulegnie zmianie przez cały okres obowiązywania umowy oraz że obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu umowy. 
4. Rozliczenia z tytułu realizacji umowy dokonywane będą co miesiąc, na podstawie protokołu odbioru za dany miesiąc realizacji zamówienia. 

5. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy w danym miesiącu stanowić będzie wynik iloczynu obejmującego:

1) liczbę metrów bieżących faktycznie zewidencjonowanej dokumentacji,

2) 80 % ceny, określonej w ust. 2, za zewidencjonowanie 1 metra bieżącego. 

6. Z chwilą zewidencjonowania wszystkich dokumentów przekazanych przez Zamawiającego i przekazaniu ostatniej części tej dokumentacji, poza wynagrodzeniem miesięcznym obliczonym zgodnie z zasadami wskazanymi w ust. 5, Wykonawcy przysługuje dodatkowe wynagrodzenie stanowiące wynik iloczynu obejmującego:

1) liczbę metrów bieżących faktycznie zewidencjonowanej dokumentacji (suma metrów bieżących zewidencjonowanych akt),
2) 20 % ceny, określonej w ust. 2, za zewidencjonowanie 1 metra bieżącego. 

7. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 5 i 6, nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT po protokolarnym potwierdzeniu należytego wykonania zamówienia w danym miesiącu oraz odpowiednio w zakresie wykonania całości przedmiotu umowy.
8. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
9. Wykonawca nie może przenieść praw wynikających z umowy, w tym wierzytelności na osobę trzecią bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

§8
1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty, określonej w § 7 ust. 1 umowy, w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

2. Za niewykonanie umowy w całości w terminie, o którym mowa w § 6 umowy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10% kwoty, określonej w § 7 ust. 1 umowy. W przypadku niewykonania umowy w całości  w terminie, o którym mowa w § 6 umowy, Wykonawcy nie będzie przysługiwało wynagrodzenie dodatkowe, określone w  § 7 ust. 6 umowy. 
3. Za niewykonanie umowy w części (§ 3 ust. 3 umowy), Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,5% kwoty, określonej w § 7 ust. 1 umowy za zewidencjonowanie o jeden metr bieżący mniej w danym kwartale. 
4. Za uchybienie terminowi wyznaczonemu zgodnie z § 5 ust. 3 umowy, Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 1% kwoty, określonej w § 7 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki.
5. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 
3.000,00 zł (słownie złotych: trzy tysiące) za każde naruszenie postanowień umowy określonych w § 2 ust. 4, 5, 6, 7 umowy. 
6. Jeżeli zwłoka w wykonaniu przedmiotu Umowy przekroczy 14 dni, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy, a Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia określonego w § 7 ust. 1 umowy niezależnie od kary określonej w ust. 2.
7. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z innych niż wymieniona w ust. 6 przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, określonego w § 7 ust. 1 umowy. 

8.  Kary umowne mogą być potrącane z wynagrodzenia Wykonawcy.

9.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.

§9
1.
Do bieżącej współpracy Stron w sprawach związanych z wykonaniem umowy, w tym do uzgodnień, a także nadzoru oraz kontroli realizacji przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego upoważnieni są:

1) ze strony Zamawiającego -  ……………………………., e-mail: ……………….., tel.:…………………,

2) ze strony Wykonawcy -  …………………………………, e-mail ………………, tel.: …………………… .
2.
Zmiana osób lub danych, o których mowa w ust. 1 następuje poprzez pisemne
powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy.
§10
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający, zgodnie z art. 144 ustawy - Prawo zamówień publicznych, przewiduje możliwość istotnej zmiany zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru oferty w następującym zakresie:

1)
zmiany terminu realizacji Umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, po pisemnym zawiadomieniu Wykonawcy na co najmniej 14 dni kalendarzowych przed terminem wynikającym z Umowy;
2) zmniejszenia ilości dokumentacji podlegającej zewidencjonowaniu do maksymalnego poziomu 70% ilości akt, o której mowa w załączniku nr 1 do umowy, przy czym wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu;

3) zmiany osób zaangażowanych przez Wykonawcę do realizacji Umowy,  wymienionych w załączniku nr 7 do umowy, w takim przypadku Wykonawca, uwzględniając § 2 ust. 3  Umowy, niezwłocznie poinformuje Zamawiającego na piśmie o konieczności zmiany;  

4)
zmiany postanowień umowy będącej następstwem zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa, których uchwalenie lub zmiana nastąpiły po wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a które mają wpływ na realizację umowy i z których treści wynika konieczność lub zasadność wprowadzenia zmian postanowień umowy.
3.
W przypadku wystąpienia okoliczności skutkujących koniecznością dokonania zmiany Umowy, o których mowa w ust. 2 pkt 1-2 i pkt 4, Zamawiający każdorazowo niezwłocznie, z zastrzeżeniem ust. 2 pkt 1, poinformuje o tym Wykonawcę na piśmie. 
§ 11
Wszystkie załączniki powołane w umowie stanowią jej integralną część.
§ 12
Ewentualne spory powstałe w związku z realizacją umowy będą rozstrzygane przez sądy powszechne właściwe miejscowo według siedziby Zamawiającego.

§ 13

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.
Zamawiający
Wykonawca 
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