Warszawa, dnia    19.09.2013 r.
MINISTERSTWO  SPRAWIEDLIWOŚCI 

Al. Ujazdowskie 11

00-567 WARSZAWA
Centrala tel. 521-28-88
BOF-II-3710-44/13
Do Wykonawców

dotyczy: 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „świadczenie usług archiwizacyjnych na rzecz Ministerstwa Sprawiedliwości”.

Ministerstwo Sprawiedliwości, jako Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 2 oraz 38 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907), zwanej dalej „ustawą”, w związku z art. 38 ust. 1 ustawy, przekazuje treść pytań 
zadanych przez Wykonawców wraz z udzielonymi odpowiedziami, w tym zmianami treści SIWZ:

Części I zamówienia – Sporządzenie elektronicznej ewidencji zasobu Archiwum Zakładowego Ministerstwa Sprawiedliwości

Pytanie nr 1
Dotyczy pkt. 3.1. siwz - Prosimy o określenie średniej ilości teczek (jednostek aktowych) przypadających ma metr bieżący zasobu do zaewidencjonowania stanowiącego przedmiot zamówienia.

Odpowiedź 
Zasób Archiwum Zakładowego składa się z dwóch rodzajów akt ze względu na sposób ich prowadzenia. Zamawiający przewiduje, że ok. ¼ stanowią akta, które prowadzone były poza jednolitym rzeczowym wykazem akt a rejestrowane w repertoriach i rejestrach. Tego typu dokumentacji średnio na 1 mb zasobu przypada ok. 200-220 obwolut. Każda obwoluta stanowi jedną sprawę w związku z powyższym dla danego roku w którym zarejestrowane zostały sprawy w konkretnym repertorium lub rejestrze elementy każdej obwoluty będą takie same, tzn. aktotwórca, komórka organizacyjna, która wytworzyła dokumentację, wewnętrzna komórka organizacyjna, która wytworzyła dokumentację, oznaczenie literowe rejestru lub repertorium, nazwa repertorium lub rejestru w którym dokumentacja została zarejestrowana, rok założenia teczki, kategoria archiwalna.  Zamawiający przewiduje, że średnia ilość dokumentacji zarejestrowanej w danym roku w konkretnym repertorium lub rejestrze obejmuje ok. 10-15 mb.

Dla pozostałej dokumentacji średnio na 1 mb zasobu przypada ok. 40-50 teczek lub obwolut.

Pytanie nr 2

Dotyczy pkt. 3.1.d) siwz - Jakie działania powinien wykonać Wykonawca w przypadku braku danych na teczce?

Odpowiedź 
Wykonawca powinien uzupełnić dane z dokumentacji umieszczonej w konkretnej teczce bez nanoszenia danych na teczkę.

Pytanie nr 3 

Dotyczy pkt. 3.1.e) siwz - Jakie działania powinien wykonać Wykonawca w przypadku braku danych na teczce?

Odpowiedź 
Wykonawca powinien uzupełnić dane z dokumentacji umieszczonej w konkretnej teczce bez nanoszenia danych na teczkę, jeżeli ze struktury organizacyjnej oraz akt wynika, że dane biuro/departament dzieliło się na wewnętrzne komórki organizacyjne.
Pytanie nr 4

Dotyczy pkt. 3.1. j) siwz   daty skrajne na teczce:

- Czy dane dotyczące dat skrajnych umieszczanych na tęcze mogą być zapisane w formie lat skrajnych (rok - rok) Jeżeli Zamawiający oczekuje innego formatu to prosimy o doprecyzowanie tego zapisu

- Jakie działania powinien wykonać Wykonawca w przypadku braku na teczce dat skrajnych?

Odpowiedź 
Zamawiający oczekuje zapisu w formie lat skrajnych (rok - rok) nawet jeżeli na teczce umieszczone zostały dzienne daty skrajne (dzień-miesiąc-rok – dzień-miesiąc-rok).

Wykonawca powinien uzupełnić dane z dokumentacji umieszczonej w konkretnej teczce bez nanoszenia danych na teczkę.

Pytanie nr 5 
Dotyczy pkt. 3.3. siwz - Zamawiający umożliwi warunki pracy w celu realizacji umowy maksymalnie dla dwóch zespołów dwuosobowych.
W związku z ściśle określoną przez Zamawiającego ilością akt do zaewidencjonowania kwartalnie (866 mb) wnosimy o zwiększenie Ilość osób do realizacji umowy do Ilości 2 zespołów 3 osobowych. Z doświadczenia Wykonawcy wynika, ze przedmiotowe prace mogą być wykonane na poziomie określonym w siwz, przy zwiększonych zespołach osobowych,    tj. przez 2 zespoły 3 osobowe.

Odpowiedź 
Zamawiający przewiduje miejsce dla maksymalnie dwóch  zespołów dwuosobowych. Prace wykonywane będą w magazynach Archiwum Zakładowego Zwiększenie ilości osób do realizacji umowy jest niemożliwe z uwagi na to, iż Zamawiający nie będzie w stanie zapewnić stanowiska pracy dla 6 osób.

Pytanie nr 6 

Paragraf 1 Umowy pkt. 2 - Wykonawca sporządzi ewidencję na podstawie opisów teczek,
a w przypadku braku któregoś z elementów opisu - na podstawie zawartości teczki,
a następnie tak sporządzoną ewidencję Wykonawca przekaże Zamawiającemu w formie
papierowej (2 egzemplarze, wydruk format A 4) oraz w formie elektronicznej (w wersji MS
Excel 97-2003, format.xls)

Wykonawca zakłada, że jeden egzemplarz w wydruku sporządzonej ewidencji 2600 mb obejmować będzie ponad 10 ryz papieru. Tak duża ilość stron wydruku jest trudna do praktycznego wykorzystania, dlatego Wykonawca wnosi o ograniczenie ilości wydruku ewidencji w wersji papierowej do 1 egzemplarza lub całkowite wyeliminowanie wydruku w wersji papierowej, a w zamian zwiększenie ilości przekazanej ewidencji w formie elektronicznej np. dostawa ewidencji w pliku w wersji MS Excel 97-2003. format.xls na płytach DVD, w ilości 6 szt.

Odpowiedź 
Zamawiający zmienia treść § 1 ust. 2 umowy w części I (zał. A do SIWZ) na treść o następującym brzmieniu:

„Wykonawca sporządzi ewidencję na podstawie opisów teczek, a w przypadku braku któregoś z elementów opisu – na podstawie zawartości teczki a następnie tak sporządzoną ewidencję Wykonawca przekaże Zamawiającemu w formie papierowej (1 egzemplarz, wydruk format A 4) oraz w formie elektronicznej (w wersji MS Excel 97-2003, format.xls.)”.

Pytanie nr 7 

Paragraf 3 Umowy pkt. 3 -Wykonawca zobowiązany jest do zewidencjonowania co najmniej
866 metrów bieżących akt w terminie każdego jednego kwartału W razie zewidencjonowania
przez Wykonawcę w pierwszym kwartale akt w liczbie metrów bieżących większej niż 866
metrów bieżących lub w drugim kwartale akt w liczbie metrów bieżących większej niż 866
metrów bieżących, liczba akt do zewidencjonowania w trzecim kwartale ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

Prosimy o doprecyzowanie na jakiej podstawie oszacowana została ilość metrów bieżących akt przypadających na jeden kwartał? Biorąc po uwagę, że Zamawiający ściśle określił ilość osób, które mogą realizować prace (2 zespoły po 2 osoby), istnieją obawy, że Wykonawcy nie będą w stanie spełnić postawionego przez Zmawiającego warunku. Z doświadczenia Wykonawcy wynika, że pierwszy kwartał realizacji zamówienia jest zazwyczaj kwartałem rozruchowym, w którym Wykonawca zapoznaje się z dokumentacją Zmawiającego, jego specyfika oraz procedurami, dlatego zmniejszenie kwartalnej minimalnej ilości metrów bieżących akt do zaewidencjonowania - co najmniej 700 mb w pierwszym kwartale,
oraz
wnosimy o zmianę zapisów siwz w kwestii zwiększenia zespołu osobowego (2 zespoły po 3 osoby).

Odpowiedź 
Zamawiający dokonał szacowania kosztów oraz czasu realizacji zadania poprzez rozesłanie drogą elektroniczną zapytania do potencjalnych wykonawców oraz umieszczenie tej samej treści zapytania na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwości. W zapytaniu uwzględniono warunek, że przedmiot zamówienia mogą realizować maksymalnie dwa  zespoły dwuosobowe. Ilość metrów bieżących akt podlegających zewidencjonowaniu została podzielona na 3 kwartały. Zamawiający nie dopuszcza zmniejszenia kwartalnej minimalnej ilości metrów bieżących akt do zaewidencjonowania – co najmniej 700 mb w pierwszym kwartale z uwagi na to, iż spowoduje to znaczne zwiększenie limitu w drugim i trzecim kwartale. Zamawiający nie przewiduje zwiększenia zespołu osobowego.

Pytanie nr 8 

Paragraf 3 Umowy pkt. 5 - Wykonawca zobowiązany jest do zewidencjonowania każdego
przekazanego mu dokumentu.
Prosimy o doprecyzowanie co Zamawiający rozumie przez powyższy zapis. Czy zaewidencjonowanie każdego dokumentu należy rozumieć, że Wykonawca powinien zaewidencjonować wszystkie przekazane przez Zmawiającego dokumenty na poziomie teczki aktowej, czy każdy pojedynczy dokument przekazany w formie pojedynczych kartek?
Odpowiedź 
Zamawiający zmienia treść § 3 ust. 5 umowy w części I (zał. A do SIWZ) na treść o następującym brzmieniu:

„Wykonawca zobowiązany jest do zewidencjonowania każdej przekazanej mu teczki aktowej lub obwoluty, jeżeli obwoluta nie została umieszczona w teczce aktowej.”

Pytanie nr 9

Paragraf 4 Umowy pkt. 2 - Zamawiający umożliwi warunki pracy w celu realizacji umowy maksymalnie dla dwóch zespołów dwuosobowych. Zamawiający nie udostępni Wykonawcy sprzętu informatycznego oraz sieci komputerowej. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za sprzęt informatyczny Wykonawcy wykorzystywany i pozostawiony w siedzibie Zamawiającego w trakcie realizacji umowy.

Wnosimy o dopuszczenie do realizacji umowy większej ilości osób, tj. 2 zespołów 3 osobowych. Wskazana przez Wykonawcę ilość osób jest niezbędna do prawidłowej i terminowej realizacji. Wykonawca chciałby wykonać usługę na najwyższym poziomie jakości oraz terminowo, niemniej ograniczenie osobowe stawiane przez Zamawiającego może spowodować znaczne utrudnienie realizacji umowy, a co za tym idzie nakładanie na Wykonawcę wysokich kar pieniężnych określonych w paragr. 8 Umowy pkt. 3.

Zwiększenie ilości osób realizujących prace stanowić będzie dla Zamawiającego dodatkowe zabezpieczenie rzetelnego wykonania prac w określonych terminach.

Odpowiedź 
Zamawiający przewiduje miejsce dla maksymalnie dwóch  zespołów dwuosobowych. Prace wykonywane będą w magazynach Archiwum Zakładowego Zwiększenie ilości osób do realizacji umowy jest niemożliwe z uwagi na to, iż Zamawiający nie będzie w stanie zapewnić stanowiska pracy dla 6 osób.

Pytanie nr 10 

Załącznik nr 1 do Umowy. Punkt 1.1 h

Prosimy o podanie kilku przykładów zbyt ogólnego opisu oraz przykładu uszczegółowienia. 
Pytanie nr 11 

Załącznik nr 1 do Umowy. Punkt II.5

Prosimy o kilka przykładów uzupełnień. Jaki procent zasobu może wymagać takich uzupełnień?
Odpowiedź na pyt 10 i 11
 W odniesieniu do dokumentacji rejestrowanej w rejestrach lub repertoriach Zamawiający przewiduje, że ok. 80% dokumentacji stanowią akta umieszczone w obwolutach. Na danej obwolucie umieszczona jest nazwa aktotwórcy np. Ministerstwo Sprawiedliwości Prokuratura Krajowa, oraz numer sprawy. Na ok. 20% obwolut umieszczona jest również informacja czego sprawa dotyczy.

Należy uzupełnić: Komórkę organizacyjną, która wytworzyła dokumentację (departament/biuro), wewnętrzną komórkę organizacyjną, która wytworzyła dokumentację (wydział) jeżeli ze struktury organizacyjnej wynika, że dane biuro/departament dzieliło się na wewnętrzne komórki organizacyjne,  nazwę repertorium lub rejestru w którym dokumentacja została zarejestrowana, rok założenia teczki, daty skrajne akt, kategoria archiwalna (jeśli jest), numer spisu zdawczo-odbiorczego oraz sygnatura archiwalna (jeśli jest). Część obwolut wiązana była w paczki, na wierzchu niektórych paczek zachowały się kartki na których mogą być powyższe informacje. 

W innych przypadkach na teczce umieszczone są następujące elementy, np.: 

· niepełna nazwa aktotwórcy czyli Prokuratura Krajowa, znak akt, symbol z jednolitego rzeczowego wykazu akt wynikający ze znaku akt, kategoria archiwalna, tytuł teczki, np. sprawy różne, numery spraw w teczce, sygnatura archiwalna oraz numer spisu zdawczo – odbiorczego wynikający z sygnatury archiwalnej,

· należy uzupełnić: pierwszy człon aktotwórcy, tj. Ministerstwo Sprawiedliwości,  komórkę organizacyjną (biuro/departament), wewnętrzną komórkę organizacyjną (wydział)  jeżeli ze struktury organizacyjnej wynika, że dane biuro/departament dzieliło się na wewnętrzne komórki organizacyjne, uszczegółowić opis o faktyczną zawartość teczki, daty skrajne dokumentacji, rok założenia teczki,

· niepełna nazwa aktotwórcy, czyli Prokuratura Krajowa, nazwa komórki organizacyjnej, która wytworzyła dokumentację, znak sprawy, symbol z jednolitego rzeczowego wykazu akt wynikający ze znaku sprawy, kategoria archiwalna, tytuł teczki, np. Sprawozdania cząstkowe z wizytacji, daty skrajne w teczce, sygnatura archiwalna oraz numer spisu zdawczo – odbiorczego wynikający z sygnatury archiwalnej,

· należy uzupełnić: pierwszy człon aktotwórcy, tj. Ministerstwo Sprawiedliwości, wewnętrzną komórkę organizacyjną (wydział) jeżeli ze struktury organizacyjnej wynika, że dane biuro/departament dzieliło się na wewnętrzne komórki organizacyjne, uszczegółowić czego lub kogo dotyczyła wizytacja, rok założenia teczki,

· znak akt, symbol z jednolitego rzeczowego wykazu akt wynikający ze znaku akt, kategoria archiwalna, tytuł teczki, numery spraw w teczce, sygnatura archiwalna oraz numer spisu zdawczo – odbiorczego wynikający z sygnatury archiwalnej, rok założenia teczki,

· należy uzupełnić: nazwę aktotwórcy, komórkę organizacyjną (biuro/departament), wewnętrzną komórkę organizacyjną (wydział) jeżeli ze struktury organizacyjnej wynika, że dane biuro/departament dzieliło się na wewnętrzne komórki organizacyjne, daty skrajne dokumentacji.
· komórka organizacyjna, znak akt, numer jednolitego rzeczowego wykazu akt, wynikający ze znaku akt, kategoria archiwalna, tytuł teczki np. „Rzeszów 2002”, sygnatura archiwalna oraz numer spisu zdawczo – odbiorczego wynikający z sygnatury archiwalnej,

· należy uzupełnić: aktotwórcę, wewnętrzną komórkę organizacyjną (wydział) jeżeli ze struktury organizacyjnej wynika, że dane biuro/departament dzieliło się na wewnętrzne komórki organizacyjne, uszczegółowić opis teczki,  daty skrajne akt, rok założenia teczki.

· opis teczki aktowej np.: „Imię i nazwisko, miejscowość, SA w Gdańsku”, znak sprawy, numer jednolitego rzeczowego wykazu akt, wynikający ze znaku sprawy, sygnatura archiwalna, numer spisu zdawczo-odbiorczego wynikający z sygnatury archiwalnej,

· należy uzupełnić: aktotwórcę, komórkę organizacyjną, która wytworzyła dokumentację, wewnętrzną komórkę organizacyjną (wydział) jeżeli ze struktury organizacyjnej wynika, że dane biuro/departament dzieliło się na wewnętrzne komórki organizacyjne, uszczegółowić opis teczki np.: „Akta osobowe komorników”  daty skrajne akt, rok założenia teczki.,
· komórka organizacyjna, kategoria archiwalna, opis teczki np.: „K 631/03 81-90”, sygnatura archiwalna oraz numer spisu zdawczo – odbiorczego wynikający z sygnatury archiwalnej, 

· należy uzupełnić: aktotwórcę, wewnętrzną komórkę organizacyjną (wydział) jeżeli ze struktury organizacyjnej wynika, że dane biuro/departament dzieliło się na wewnętrzne komórki organizacyjne, uszczegółowić opis teczki np.: „odpisy kasacji”, znak akt, numer jednolitego rzeczowego wykazu akt,  daty skrajne akt, rok założenia teczki,

· komórka organizacyjna, kategoria archiwalna, opis teczki wraz z numerami spraw wewnątrz teczki, znak akt, numer jednolitego rzeczowego wykazu akt wynikający ze znaku akt, rok założenia teczki, sygnatura archiwalna, numer spisu zdawczo – odbiorczego, wynikający z sygnatury archiwalnej,

· należy uzupełnić: aktotwórcę, wewnętrzną komórkę organizacyjną (wydział) jeżeli ze struktury organizacyjnej wynika, że dane biuro/departament dzieliło się na wewnętrzne komórki organizacyjne, daty skrajne akt w teczce.
Zamawiający nie posiada informacji jaki procent zasobu może wymagać takich uzupełnień?

Cześć II zamówienia - Archiwizacja akt osobowych zgromadzonych w komórkach organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwości.

Pytanie nr 12 

Dotyczy pkt. 4.2. siwz - Szacunkowa maksymalna liczba akt. 310 metrów bieżących. Prosimy o określenie średniej ilości teczek osobowych przypadających na 1 metr bieżący.

Odpowiedź 

 W 1 mb mieści się średnio ok. 50-60 teczek osobowych.

Pytanie nr 13
Dotyczy pkt. 4.3 a) siwz - segregację akt poprzez podział dokumentacji na grupy (akta osobowe byłych pracowników Ministerstwa Sprawiedliwości, akta osobowe sędziów w stanie spoczynku, inne jeżeli w zbiorze akt zostaną zidentyfikowane podczas porządkowania); Jakie działania powinien wykonać Wykonawca w przypadku braku niezbędnych opisów na teczce? Czy Zamawiający przekaże Wykonawcy wykaz grup możliwych do wystąpienia?
Odpowiedź 

W przypadku, gdy na teczce brak jest opisów identyfikujących przydział do poszczególnej grupy, Wykonawca powinien zweryfikować zawartość akt osobowych i na tej podstawie zakwalifikować teczkę. Zamawiający nie przewiduje przekazania wykazu możliwych do wystąpienia grup. Według szacunków Zamawiającego ok. 95 % zbioru stanowią akta osobowe byłych pracowników Ministerstwa Sprawiedliwości, sędziów oraz sędziów w stanie spoczynku.
Pytanie nr 14
Dotyczy pkt. 4.3 d) siwz d) scalanie dokumentów w sprawy; Prosimy o doprecyzowanie przez Zamawiającego tych czynności.
Odpowiedź 
Poprzez scalanie dokumentów w sprawy Zamawiający rozumie połączenie – z zachowaniem wszystkich warunków poprawnego opracowania akt – zawartości dwóch lub większej liczby teczek, w sytuacji gdy na podstawie weryfikacji zawartości teczek Wykonawca ustali, że akta osobowe dotyczą tej samej osoby, w ramach tej samej grupy zawodowej. 

Pytanie nr 15
Dotyczy pkt. 4.3 siwz f) ułożenie akt w teczkach oraz naniesienie na teczkę odpowiedniego opisu.
- Prosimy o doprecyzowanie, czy wszystkie materiały niezbędne do realizacji umowy Wykonawca powinien skalkulować w cenie usługi? Jeżeli tak, to prosimy o wskazanie rodzajów wszystkich materiałów jakich powinien Wykonawca użyć do archiwizacji akt osobowych (teczki, archiboksy) wraz z określeniem wymaganych paramentów technicznych tych materiałów, np.. wymiar, pojemność (ilość stron), jakość tektury (bez kwasowa), gramatura, itp.
Odpowiedź 
Zgodnie z treścią § 2 ust. 8 umowy stanowiącej załącznik B do SIWZ Wykonawca jest zobowiązany do wykonywania przedmiotu umowy przy użyciu własnych materiałów biurowych i innych środków niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy, zgodnych ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy, co oznacza, iż jest zobowiązany do zapewnienia wszelkich koniecznych materiałów, tak aby poprawnie dokonać archiwizacji. Zamawiający nie zapewnia żadnych materiałów do realizacji zamówienia. 
Zamawiający nie narzuca Wykonawcy szczegółowych wymogów w zakresie rodzajów i ilości materiałów. Materiały użyte przez Wykonawcę muszą spełniać podstawowe wymagania w zakresie użyteczności. W przypadku teczek Zamawiający pragnie zaznaczyć, iż akta zakwalifikowane jako dokumentacja kategorii A muszą być umieszczone w teczkach bezkwasowych. Pozostałe akta – w teczkach zwyczajnych. 

Z uwagi na fakt, iż akta osobowe będą przechowywane z zachowaniem dotychczasowych teczek, należy uwzględnić konieczność zastosowania ponadstandardowej wielkości teczek.    
Pytanie nr 16
Prosimy o informację, czy uporządkowana dokumentacja kategorii A będzie przekazywana do archiwum państwowego? Jeżeli tak, to czy Zamawiający otrzymał szczegółowe wytyczne dotyczące sposobu uporządkowania akt kat A

Odpowiedź 

Na tym etapie dokumentacja będąca przedmiotem archiwizacji nie będzie przekazywana do archiwum państwowego.
Pytanie nr 17
Paragraf 2 Umowy pkt. 4 - Wykonawca zobowiązany jest do opracowania miesięcznie przynajmniej 38 metrów bieżących akt osobowych.

Prosimy o doprecyzowanie na jakiej podstawie oszacowana została miesięczna ilość metrów bieżących akt osobowych do uporządkowania?
Biorąc po uwagę, że Zamawiający ściśle określił ilość osób, które mogą realizować prace (4 osoby), istnieją poważne obawy, że Wykonawcy nie wykonają postawionego przez Zmawiającego miesięcznego limitu opracowanych metrów bieżących i zostaną obciążeni karami umownymi określonymi w paragr. 7 pkt 3 umowy. Zatem wnosimy o zmianę zapisów siwz w kwestii zmniejszenia miesięcznego limitu archiwowanych akt osobowych do 20 metrów bieżących na miesiąc lub umożliwienie Wykonawcy zwiększenia ilości osób do prawidłowej realizacji usługi do 7 osób.

Odpowiedź 

Zamawiający nie wyraża zgody na zmianę limitu ani na zwiększenie liczby osób skierowanych do realizacji zamówienia. 

Miesięczny limit wskazany w § 2 ust. 4 umowy został ustalony na podstawie przeprowadzonego rozeznania wśród podmiotów świadczących usługi archiwizacji. Kary umowne opisane w § 7 ust. 3 mają stanowić narzędzie dyscyplinujące Wykonawcę i gwarantować terminowe wykonanie usługi. 
Pytanie nr 18
Paragraf 3 Umowy pkt. 2 - 2.Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia nieodpłatnie na
czas prowadzenia prac archiwizacyjnych miejsce dla realizacji usług dla maksymalnie 4 osób
skierowanych przez Wykonawcę, w siedzibie Ministerstwa Sprawiedliwości

Prosimy o określenie warunków w przypadku zwiększenia ilość osób do realizacji prac

Odpowiedź 
Z uwagi na ograniczone możliwości lokalowe, Zamawiający przewiduje wyłącznie miejsce dla 4 osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia. 
Pytanie nr 19
Załącznik nr 1 do Umowy. Porządkowanie Podpunkt e

Czy akta obecnie podzielone są na części A, B, C a porządkowanie polegać ma na ułożeniu ich chronologicznie w ramach poszczególnych części?
Odpowiedź
Akta osobowe prowadzone są z zachowaniem podziału na części lub chronologicznie. Wykonawca zobowiązany będzie do porządkowania akt zgodnie z metodą ich wytworzenia, tzn. w przypadku gdy akta posiadają podział na części – chronologicznie w ramach każdej części, w przypadku gdy akta nie posiadają podziału na części – chronologicznie.     

Pytanie nr 20
Załącznik nr 1 do Umowy. Porządkowanie. Podpunkt b

Czy Zamawiający zakłada zakwalifikowanie do kat A wszystkich zgromadzonych teczek osobowych, czy tez wytypowanie do kat. A części zgromadzonego zasobu akt osobowych?
Odpowiedź 

Zakwalifikowanie części akt osobowych do kategorii A nastąpi zgodnie z wytycznymi opisanymi w piśmie okólnym nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych z 12 października 1985 r. w sprawie wprowadzenia wskazówek metodycznych dotyczących oceny i porządkowania akt osobowych okresu Polski Ludowej.
Powyższe wyjaśnienia i zmiany treści SIWZ są wiążące dla wszystkich Wykonawców.
Ministerstwo Sprawiedliwości, jako Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego, działając zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy, w celu uwzględnienia przez Wykonawców w przygotowywanych ofertach udzielonych wyjaśnień i wprowadzonych zmian do treści SIWZ, dokonuje zmiany treści SIWZ:
Zamawiający przedłuża termin składania i otwarcia ofert. 

Nowy termin składania ofert został ustalony na dzień 01.10.2013 r. 

Zmianie ulegają poniższe zapisy SIWZ:

a)   zapis Rozdziału XI pkt 1 SIWZ na zapis o treści:

Ofertę, oznaczoną jak w Rozdziale X SIWZ, w zamkniętej(-ych) kopercie(-tach) należy złożyć (przesłać, przekazać) w siedzibie Zamawiającego, Aleje Ujazdowskie 11 w Warszawie, w tym złożyć w Biurze Podawczym do dnia  01.10.2013r. do godz. 12:00”. 

b)   zapis Rozdziału XI pkt 3 SIWZ na zapis o treści:

Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu  01.10.2013r. o godz. 12:30 w pokoju nr 417 
w siedzibie Zamawiającego. Otwarcie ofert jest jawne.

c) zapis Rozdziału X pkt. 30 na zapis o treści: 

30.   Zaleca się, aby opakowanie posiadało:

a) nazwę i adres Wykonawcy,

b) nazwę i adres Zamawiającego:

Ministerstwo Sprawiedliwości

Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

c) oznaczenie oferty: 

OFERTA na

„Świadczenie usług archiwizacyjnych na rzecz Ministerstwa Sprawiedliwości”

„Część:____ (wskazanie której części dotyczy oferta, np. część I)”
Znak sprawy: BOF-II-3710-44/13
„NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM  01.10.2013 r. godz. 12:30”

W związku ze zmianą treści SIWZ w zakresie terminu składania ofert, Zamawiający dokonuje również zmiany treści ogłoszenia w tym zakresie poprzez zamieszczenie ogłoszenia o zmianie ogłoszenia.

Informujemy, iż wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty winny uwzględniać zmianę terminu składania ofert. 

           z upoważnienia

                                 Dyrektora Generalnego

 
             Ministerstwa Sprawiedliwości

                                                                                                              /-/
       

    Agnieszka Frąckiewicz   
     Przewodniczący Komisji Przetargowej
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