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Załącznik nr 7 do Umowy
Opis przedmiotu usługi transportu, w tym zwrotu kosztów dojazdu

Priorytet I: Zatrudnienie i integracja społeczna

Działanie 1.3: Ogólnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej

Projekt: Podnoszenie kwalifikacji zawodowych kluczowych pracowników pedagogicznych 
i niepedagogicznych zakładów poprawczych i schronisk dla nieletnich, nr projektu POKL.01.03.05-00-030/08

Zadanie 5: Pozycja 15; Pozycja 16; Pozycja 17.
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I. Opis przedmiotu usługi 

1. Wykonawca zapewni:

1) transport z miejsca zakwaterowania do miejsca prowadzenia zajęć i z powrotem w przypadku prowadzenia zajęć w miejscu znajdującym się powyżej 30 minut pieszo od miejsca zakwaterowania Czasu dojazdu nie wlicza się do czasu zajęć.; 
2) z miejsca zakwaterowania lub z miejsca prowadzenia zajęć do miejsca wizyty, 
o której mowa w Załączniku nr 2 do umowy, i z powrotem. Czasu dojazdu nie wlicza się do czasu zajęć. 
2. Wykonawca zapewni transport (zgodnie z pkt. 1) albo zwrot udokumentowanych kosztów dojazdu (zgodnie z pkt. 2) z miejsca pracy (placówki dla nieletnich) do miejsca przeprowadzenia szkolenia lub miejsca zakwaterowania i z powrotem do miejsca pracy. Czas dojazdu nie wlicza się do czasu zajęć. W punkcie II przedstawiono tabelę miejsc zatrudnienia uczestników poszczególnych grup. 
1) W przypadku zapewnienia transportu z miejsca pracy (placówki dla nieletnich) do miejsca przeprowadzenia szkolenia lub miejsca zakwaterowania 
i z powrotem do miejsca pracy Wykonawca zobowiązany będzie do skutecznego przekazania informacji uczestnikom zajęć o sposobie organizacji niniejszego transportu.
2) W przypadku zwrotu kosztów dojazdu Wykonawca przygotuje regulamin rozliczenia zwrotu kosztów dojazdu i w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania przedmiotowej umowy przekaże do placówek w celu zapoznania 
i podpisania przez uczestników szkoleń. Uczestnicy szkoleń zobowiązani są do zwrotu podpisanego regulaminu najpóźniej w pierwszym dniu zajęć pierwszego zjazdu.

3. Maksymalny limit zwrotu kosztów dojazdu uczestnikom zajęć to 300 zł za przejazd jednej osoby w dwie strony. W takim przypadku Wykonawca  zobowiązuje się do ich pokrycia na trasie z miejsca pracy (placówki dla nieletnich) do miejsca przeprowadzenia szkolenia lub miejsca zakwaterowania i z powrotem do miejsca pracy uwzględniając poniższe zapisy. 
(Niniejsze koszty obejmą także koszty przejazdu z miejsca zakwaterowania do miejsca prowadzenia zajęć o ile Wykonawca nie zapewnia transportu na trasie miejsce zakwaterowania – miejsce zjazdu).
4. Wydatki powinny być udokumentowane przez uczestników zajęć oryginałami dokumentów księgowych: bilety PKP, PKS, komunikacji miejskiej, oświadczenia dotyczące używania samochodu prywatnego wraz z ewidencją przebiegu pojazdu itd. Dokumenty potwierdzające poniesienie wydatków należy opisać na odwrocie dokumentu (w przypadku biletów komunikacji miejskiej bilet należy spiąć z kartką papieru i na niej dokonać opisu)  w następujący sposób: „Wydatek dotyczący kosztów podróży w dniach ………………………w związku z udziałem ……………(imię i nazwisko) w Szkoleniu I/II stopnia w grupie …………………– Zad. 5. Nr projektu POKL.01.03.05-00-030/08. Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.”, następnie czytelnie się podpisać. Dokumenty Wykonawca przechowuje wraz z pozostałą dokumentacją projektową.
5. Zwrot kosztów dojazdu nastąpi w terminie 25 dni kalendarzowych od przedstawienia Wykonawcy przez uczestnika udokumentowanych kosztów dot. odbytego zjazdu. Jednorazowe rozliczenie przez uczestnika kosztów podróży (w dwie strony) dotyczyć może minimalnie jednego zjazdu. 
6. W przypadku nieobecności na zajęciach dydaktycznych uczestnikowi nie przysługuje zwrot kosztów za przejazd. 
7. W przypadku korzystania z usług PKP, zwrot kosztów będzie dotyczył tylko biletów obejmujących przejazd II klasą.
8. W przypadku braku możliwości dojazdu środkiem komunikacji publicznej dopuszcza się możliwość zwrotu kosztów przejazdu prywatnym środkiem transportu będącym własnością uczestnika lub osoby bliskiej (współmałżonka, rodziców, rodzeństwa, dzieci). W takim przypadku uczestnik przedstawia odpowiednie oświadczenie ze wskazaniem przyczyny braku możliwości dojazdu środkiem komunikacji publicznej na zjazd.
9. Jeżeli z przejazdu jednym samochodem korzysta więcej Uczestników szkolenia to zwrot kosztów przejazdu przysługuje tylko osobie uprawnionej do użytkowania samochodu.
10. W przypadku przejazdu jednym samochodem więcej niż jednej osoby, wysokość refundacji kosztów przejazdu na jeden zjazd szkoleniowy może ulec zwiększeniu proporcjonalnie do kwot przewidzianych na jednego Uczestnika w ramach 1 zjazdu szkoleniowego, pod warunkiem przedstawienia oświadczeń przez kierowcę 
i uczestników przejazdu. Wysokość refundacji kosztów przejazdu za udział w zjeździe szkoleniowym dla pracowników pedagogicznych i niepedagogicznych (głównie wychowawców internatów i strażników zakładów poprawczych i schronisk dla nieletnich) nie może przekroczyć kwoty w dwie strony 300 zł .
11. Zwrot kosztów przejazdu samochodem prywatnym uzależniony będzie od pojemności skokowej silnika samochodu zgodnie ze stawkami wskazanymi w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. 
z 2002 r., Nr 27, poz. 271 z późn. zm.).  
II. Tabela miejsc zatrudnienia uczestników poszczególnych grup

	Lp.
	Placówka dla nieletnich
	Szkolenie I stopnia grupa I (liczba uczestników)
	Szkolenie I stopnia grupa II (liczba uczestników)
	Szkolenie I stopnia grupa III (liczba uczestników)
	Szkolenie I stopnia grupa IV (liczba uczestników)
	Szkolenie I stopnia grupa V (liczba uczestników)
	Szkolenie I stopnia grupa VI (liczba uczestników)
	Szkolenie I stopnia grupa VII (liczba uczestników)
	Szkolenie II stopnia grupa I (liczba uczestników)
	Szkolenie II stopnia grupa II (liczba uczestników)

	1
	Barczewo
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	2

	2
	Białystok
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	2
	0

	3
	Chojnice
	0
	0
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	2

	4
	Dominów
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	2
	2
	1

	5
	Gdańsk
	2
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	2
	3

	6
	Głogów
	4
	0
	4
	2
	3
	0
	2
	2
	2

	7
	Grodzisk Wlkp.
	3
	4
	3
	3
	3
	3
	0
	0
	0

	8
	Jerzmanice
	2
	2
	2
	2
	2
	3
	0
	1
	0

	9
	Kcynia
	2
	0
	2
	2
	2
	2
	0
	0
	0

	10
	Konstantynów Łódzki
	2
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	3

	11
	Koronowo
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	12
	Koszalin
	0
	0
	2
	2
	2
	0
	0
	3
	3

	13
	Laskowiec
	0
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	2

	14
	Mrozy
	3
	2
	2
	2
	1
	2
	0
	3
	2

	15
	Nowe
	0
	2
	2
	4
	2
	2
	0
	0
	0

	16
	Ostrowiec
	0
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	3

	17
	Poznań
	3
	4
	3
	3
	2
	4
	2
	0
	0

	18
	Pszczyna Łąka
	0
	3
	0
	1
	3
	3
	0
	0
	0

	19
	Racibórz
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	4
	3

	20
	Sadowice
	0
	4
	3
	3
	3
	3
	3
	1
	0

	21
	Studzieniec
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	3

	22
	Szczecin
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	2
	0

	23
	Szubin
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0

	24
	Świdnica
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	0
	0

	25
	Świecie
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	2
	2

	26
	Tarnów
	0
	2
	0
	0
	0
	2
	0
	0
	0

	27
	Trzemeszno
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0

	28
	Warszawa-Falenica
	0
	0
	0
	0
	3
	3
	3
	1
	0

	29
	Warszawa-Okęcie
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	0

	30
	Zawiercie
	1
	3
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	0

	SUMA uczestników
	29
	28
	29
	29
	29
	29
	29
	31
	31


III.  Minimalny wzór karty ewidencji pojazdu:
 Projekt Podnoszenie kwalifikacji zawodowych kluczowych pracowników pedagogicznych i niepedagogicznych zakładów poprawczych i schronisk dla nieletnich (nr projektu POKL.01.03.05-00-030/08, Zadanie 5).
………………………. 
Imię i nazwisko

……………………….

Stanowisko służbowe

……………………….

Nazwa placówki

Samochód osobowy (nr rejestracyjny) ………………………………; pojemność silnika…………………………………
	Data wyjazdu/godzina wyjazdu
	Opis trasy (skąd-dokąd)
	Data przyjazdu/godzina przyjazdu
	Cel wyjazdu
	Stawka na 1 km przebiegu – wypełnia Wykonawca szkoleń


	Liczba przejechanych km
	Wartość (6x7) – wypełnia  Wykonawca szkoleń
	Pieczęć i podpis pracodawcy


	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem
	
	










Czytelny podpis uczestnika………………………

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


