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Załącznik nr 1 do SIWZ

Istotne Postanowienia Umowy

§ 1

Istotne postanowienia umowy określają zasady, warunki oraz uprawnienia i obowiązki Stron w zakresie realizacji zamówienia prowadzonego przez Ministerstwo Sprawiedliwości 
w ramach projektu „Modernizacja zarządzania kadrami  w sądownictwie powszechnym” 
w ramach Programu Operacyjnego „Kapitał Ludzki”  działanie 5.3 „Wsparcie na rzecz realizacji Strategii Lizbońskiej”, które zostaną wprowadzone do treści umowy zawartej  
w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) na: „Przeprowadzenie badania i opracowanie raportu wraz z rekomendacjami: Analiza obciążenia pracą 
i opracowanie standardów pracy dla wszystkich grup zawodowych w sądownictwie”.
§ 2

1. Zamawiający powierza Wykonawcy, a Wykonawca przyjmuje do wykonania Zadanie polegające na: „Przeprowadzeniu badania i opracowaniu raportu wraz 
z rekomendacjami: Analiza obciążenia pracą i opracowanie standardów pracy dla wszystkich grup zawodowych w sądownictwie”.
2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszych Istotnych Postanowień Umowy oraz z „Opracowaniem” stanowiącym załącznik nr 2 do Istotnych Postanowień Umowy. 
3. Przy wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca ma obowiązek uwzględniać uwagi Zamawiającego.

4. Wykonawca utrwali wyniki realizacji przedmiotu umowy i przekaże je Zamawiającemu 
w formie elektronicznej na nośniku CD-ROM oraz w formie papierowej w trzech egzemplarzach. Ponadto na żądanie Zamawiającego przekaże  także inne materiały opracowane w ramach i na potrzeby umowy.
§ 3.

1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować Zadanie w terminie 12 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

2. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
z uwzględnieniem przepisów które zostały uchwalone, lecz w okresie realizacji Zadania nie weszły w życie. 
§ 4.

1. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania Zadania, w zakresie o którym mowa 
w Opisie przedmiotu zamówienia, zgodnie z zaproponowanym przez siebie w ofercie harmonogramem realizacji zadania, o którym mowa w Rozdziale XIII, ust.4 SIWZ. 
2. Szczegółowy tryb protokolarnego zatwierdzenia i odbioru przedmiotu umowy określi Zamawiający niezwłocznie po zawarciu umowy. 
3. Strony umowy zobowiązują się w ciągu 7 dni od daty zawarcia umowy do wyznaczenia osoby lub osób do merytorycznego współdziałania i konsultacji w ramach realizacji przedmiotu zamówienia oraz przekazania drugiej stronie danych kontaktowych tych osób obejmujących imię i nazwisko, adres do korespondencji, nr tel. i faksu, adres poczty 
e-mail.

4. Późniejsza zmiana osoby lub osób oraz ich danych kontaktowych, o których mowa w ust. 3, może nastąpić poprzez pisemne powiadomienie drugiej strony umowy i przekazanie nowych danych kontaktowych, bez konieczności zmiany niniejszej umowy.
§ 5

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i kwalifikacje oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i osobowym do realizacji przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia zespołu realizującego Zadanie, składającego się, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia, ze specjalistów posiadających odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie, dającego rękojmię należytej realizacji przedmiotu umowy na wymaganym przez Zmawiającego poziomie. 
3. Wykaz osób, o których mowa w ust. 2, wskazanych w ofercie Wykonawcy do realizacji Zadania, stanowi załącznik nr 3  do niniejszej umowy. 
4. Każda zmiana personalna w zespole realizującym zadanie musi zostać  w ciągu 3 dni od jej zaistnienia zgłoszona przez Wykonawcę Zamawiającemu i podlega jego pisemnej akceptacji. 

5. Wykonawca zobowiązuje się przy zmianie, o której mowa w  ust. 4 do przedstawienia osoby o kwalifikacjach co najmniej takich samych jak osoba, która jest przez nią zastępowana. 
§ 6
1. Z tytułu realizacji Zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości              ………………… złotych brutto  (słownie: ……………………………………   złotych).

2. Wypłata wynagrodzenia, nastąpi w dwóch  ratach w wysokości:

a) 30% wysokości wynagrodzenia wskazanego w ust. 1, tj. ……………….. złotych brutto (słownie: ………………………………………), płatna po zakończeniu realizacji Etapu I, o którym mowa w Załączniku nr 1 

b) 70% wysokości wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 tj.………… złotych brutto (słownie: ……………………………………), płatna po zakończeniu realizacji Etapu II o którym mowa w Załączniku nr 1

Podstawą do wystawienia faktury VAT będzie podpisany przez Zamawiającego protokół odbioru prac wykonanych w danym Etapie, 

3. Zapłata każdej z rat wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę, w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, z zastrzeżeniem postanowień ust. 2. 
4. Strony ustalają, iż datą zapłaty należności będzie data złożenia przez Zamawiającego polecenia przelewu bankowego. 
5. Za każdy dzień zwłoki w zapłacie wynagrodzenia Wykonawcy należą się odsetki 
w wysokości ustawowej.
§ 7.

1. W ramach wynagrodzenia o którym mowa w § 6 ust. 1 Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do wszelkich opracowań stworzonych w ramach realizacji Zadania, w tym do wyników przeprowadzonego badania oraz raportu wraz z rekomendacjami: Analiza obciążenia pracą i opracowanie standardów pracy dla wszystkich grup zawodowych w sądownictwie, na następujących polach eksploatacji:  
1) wykorzystywania dzieła do stworzenia programów szkoleniowych, materiałów szkoleniowych i prowadzenia szkoleń oraz ich rozpowszechniania na wszelkich polach eksploatacji,

2) utrwalania dzieła (sporządzania dzieła), które mogłoby służyć publikacji założeń programowych, scenariuszy szkoleń oraz materiałów szkoleniowych lub ich fragmentów,

3) zwielokrotnienia dzieła dowolną techniką,

4) wprowadzenia dzieła do pamięci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do sieci komputerowych w sposób umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika, łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji językowej i w tłumaczeniu na języki obce, a także sporządzania wydruków komputerowych,

5) wprowadzania do obrotu, nieodpłatnego wypożyczenia lub udostępnienia zwielokrotnionych egzemplarzy,

6) łączenia dzieła w całości lub w części z materiałami szkoleniowymi lub innymi dokumentami oraz ich opracowywania,

7) dokonywania opracowań założeń programowych, planów szkoleń, scenariuszy szkoleń oraz materiałów szkoleniowych,

8) udzielania zezwoleń na rozporządzanie i korzystanie z dzieła. 

2. Przeniesienie praw autorskich majątkowych na Zamawiającego nastąpi z chwilą pisemnej akceptacji i przyjęcia przez Zamawiającego przedstawionych opracowań. 

3. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując Zadanie nie naruszy praw majątkowych osób trzecich. 

4. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne utworów stworzonych w ramach realizacji Zadania, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za naruszenie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z późn. zm.). 

§ 8

1. Zamawiający może w każdym czasie żądać od Wykonawcy dodatkowych informacji lub wyjaśnień dotyczących realizowanego zadania.

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego, wyrażonej na piśmie, w jakikolwiek sposób wykorzystywać, rozpowszechniać lub udostępniać osobom trzecim informacji lub materiałów wytworzonych w ramach realizacji umowy.
3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania pełnej poufności w odniesieniu do wszystkich informacji, jakie uzyskał o Zamawiającym i uczestnikach projektu w trakcie lub w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz do wykorzystywania ich wyłącznie dla celów związanych z realizacją niniejszej umowy. Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926), zarówno w okresie realizacji niniejszej umowy, jak i po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu.

§ 9. 
Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli merytorycznej i finansowej oraz audytowi w zakresie realizowanego przez niego przedmiotu umowy, a także współpracy z osobami przeprowadzającymi kontrole i audyt, w szczególności do:

1) potwierdzenia kwalifikowalności wydatków poniesionych w ramach realizacji przedmiotu umowy,

2) przechowywania dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu umowy co najmniej do dnia 31.12.2020 r.,

3) umożliwienia przeprowadzenia audytu zarówno przez Zamawiającego, jak też przez wyznaczone przez Zamawiającego osoby oraz inne uprawnione podmioty, w tym właściwą komórkę organizacyjną urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego - w zakresie realizacji przedmiotu umowy,

4) zapewnienia kontrolującym wglądu we wszelkie dokumenty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym dokumenty finansowe (bez względu na rodzaj nośnika, na którym są przechowywane),

5) umożliwienia przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji umowy Zamawiającemu oraz osobom i podmiotom przez Zamawiającego upoważnionym, a także innym uprawnionym podmiotom.
§ 10.

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania Zadania lub części Zadania, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, określonego w § 6 ust. 1 umowy.

2. Za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub przez Wykonawcę z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 umowy.
3. Za każdy dzień zwłoki w realizacji Zadania lub poszczególnych etapów Zadania określonych w harmonogramie prac zawartym w załączniku nr 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 umowy.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kary umownej na zasadach ogólnych.

5. Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli wykonawca realizuje Zadanie w sposób sprzeczny z prawem lub postanowieniami umowy. W takich przypadkach Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1, a także odszkodowanie przewyższające wysokość tej kary, jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego jest większa od kwoty kary umownej. 
6. Jeżeli Wykonawca opóźnia się z realizacją Zadania tak dalece, że nie jest prawdopodobne, żeby zdołał je ukończyć w czasie umówionym, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy bez wyznaczenia Wykonawcy terminu dodatkowego. Odstąpienie od umowy nie powoduje odpowiedzialności odszkodowawczej Zamawiającego. 

7. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o zaistnieniu tych okoliczności. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy do momentu otrzymania od Zamawiającego zawiadomienia o odstąpieniu od umowy.

§ 11.

Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 3% ceny całkowitej podanej w ofercie tj. kwotę …………. zł, w formie …………………………………..,  która zostanie zwrócona w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

§ 12.

1. Osobą uprawnioną do kontaktów w kwestiach związanych z realizacją umowy ze Strony Zamawiającego jest Pani Małgorzata Araszkiewicz, Główny Specjalista w Biurze Analiz 
i Etatyzacji Sądownictwa Powszechnego i Pan Dawid Pachla, Główny Specjalista 
w Biurze Analiz i Etatyzacji Sądownictwa Powszechnego, nr tel. (22) 52 12 285, (22) 52 12 629, e-mail Araszkiewicz@ms.gov.pl oraz  Pachla@ms.gov.pl 

2. Osobą uprawnioną do kontaktów w kwestiach związanych z realizacją umowy ze Strony Wykonawcy  jest………………… nr tel. ………………… e-mail ………………….….

3. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktów nie stanowi zmiany umowy i może być dokonana w każdym czasie na podstawie pisemnego upoważnienia każdej ze stron. 
4. Wykonawca i Zamawiający są zobowiązani do wzajemnego informowania o zmianach adresu w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia zaistnienia zmiany. Zmiana adresu nie stanowi zmiany umowy i może być dokonana w każdym czasie.

§ 13.

1.
Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy  dokonywane będą w formie pisemnej, 
w formie aneksu, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem § 5 ust. 4, § 12 ust. 3 i 4  umowy.

2.
Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian do treści zawartej umowy w następujących przypadkach: 

a) 
zmiany wytycznych i dokumentów programowych regulujących zasady realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które wpływają na prawa i obowiązki stron Umowy oraz bezpośrednio oddziałują na przedmiot umowy i realizację zamówienia: Zamawiający, po otrzymaniu od Instytucji Zarządzającej informacji o zmianie wytycznych i dokumentów programowych regulujących zasady realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które wpływają na prawa i obowiązki stron Umowy oraz bezpośrednio oddziałują na przedmiot umowy, zawiadamia na piśmie wykonawcę o wprowadzonych zmianach, które bezpośrednio wpływają na realizację zamówienia. Zamawiający przedstawia propozycje zmian w umowie. 

b) 
nadzwyczajnych okoliczności, z przyczyn leżących po stronie grupy objętej badaniem, które nie były możliwe do przewidzenia na etapie podpisania Umowy:



Zamawiający, po powzięciu informacji o nadzwyczajnych okoliczności, z przyczyn leżących po stronie grupy objętej badaniem, które nie były możliwe do przewidzenia na etapie podpisania Umowy - zawiadamia na piśmie Wykonawcę 
o wprowadzonych zmianach, które bezpośrednio wpływają na realizację zamówienia. Zamawiający przedstawia propozycje zmian w umowie. 

c) 
zmiany Wniosku o dofinansowanie projektu „Modernizacja zarządzania kadrami 
w sądownictwie powszechnym”. Zamawiający, po otrzymaniu informacji o zmianie wniosku o dofinansowanie projektu „Modernizacja zarządzania kadrami w sądownictwie powszechnym”, która wpływa na prawa i obowiązki stron Umowy oraz bezpośrednio oddziałuje na przedmiot umowy, zawiadamia na piśmie wykonawcę o wprowadzonej zmianie, która bezpośrednio wpływa na realizację zamówienia. Zamawiający przedstawia propozycje zmian w umowie.

d) 
zmiany przepisów prawnych, jak również istotnych zmian regulacji i innych  dokumentów, na podstawie których Wykonawca realizuje przedmiot Umowy. Zamawiający, po otrzymaniu informacji o zmianach przepisów prawnych, jak również istotnych zmian regulacji i innych dokumentów, na podstawie których Wykonawca realizuje przedmiot Umowy, które wpływają na prawa i obowiązki stron Umowy oraz bezpośrednio oddziałuje na przedmiot umowy, zawiadamia na piśmie wykonawcę o wprowadzonych zmianach, które bezpośrednio wpływają na realizację zamówienia. Zamawiający przedstawia propozycje zmian w umowie. 

e) 
Zmiany stanu prawnego regulującego ustrój i organizację sądownictwa powszechnego w zakresie objętym zamówieniem. Zamawiający, po otrzymaniu informacji o zmianach stanu prawnego regulującego ustrój i organizację sądownictwa powszechnego w zakresie objętym zamówieniem, które wpływają na prawa i obowiązki stron Umowy oraz bezpośrednio oddziałuje na przedmiot umowy, zawiadamia na piśmie wykonawcę o wprowadzonych zmianach, które bezpośrednio wpływa na realizację zamówienia. Zamawiający przedstawia propozycje zmian w umowie.

f) 
zmiany terminu wykonania umowy (tj. zmiany któregoś z terminów realizacji prac określonych w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowiących załącznik nr 1 do SIWZ) z przyczyn innych niż leżące po stronie Wykonawcy, z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego lub z przyczyn nie leżących po żadnej ze stron:



Wystąpienie ww. okoliczności Zamawiający potwierdza pisemną informacją przekazaną Wykonawcy. Przesunięcie terminów realizacji poszczególnych prac lub terminu wykonania umowy wymaga podpisania aneksu do umowy.

g) 
oczywistych pomyłek rachunkowych lub pisarskich:



Zamawiający zawiadamia na piśmie Wykonawcę o dostrzeżeniu oczywistych pomyłek rachunkowych lub pisarskich, w celu wprowadzenia do umowy koniecznych zmian umożliwiających realizację w części lub w całości zamówienia. 

§ 14.

Wszelkie materiały opracowywane w ramach realizacji przedmiotu umowy powinny być oznakowane przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach PO KL (zamieszczonymi na stronie Instytucji Zarządzającej PO KL www.mrr.gov.pl), w szczególności posiadać odpowiednie logotypy PO KL i Unii Europejskiej oraz zawierać informację o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 15.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie reguły 
i zasady wynikające z dokumentów programowych Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (www.efs.gov.pl) oraz właściwych aktów prawa polskiego, w szczególności z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964, Nr 16, poz. 93, z późn. zm.), ustawy 
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009, Nr 157, poz. 1240 z późn. zm.), a także ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

§ 16.

Integralną część niniejszej umowy stanowią: 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia.

2. Załącznik nr 2 –  Opracowanie złożone wraz z ofertą.

3.  Załącznik nr 3 – Wykaz osób.
§ 17.
Wszelkie spory w związku z realizacją Umowy Strony będą rozstrzygały w drodze porozumienia. W przypadku braku porozumienia spory będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo według siedziby Zamawiającego. 
§ 18.
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla każdej 
ze Stron.
Wykonawca:







Zamawiający:

…………………………….……


…………………………………..
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