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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENTA

Przygotowanie do druku, druk i dystrybucja 90 rodzajéw broszur (lacznie 92 000 egzemplarzy)
i 500 sztuk plakatéw, a takze zakup i dystrybucja 92 stojakéw reklamowych tzw. ,,potykaczy”
oraz 210 ramek na plakaty.

Zadanie realizowane w ramach projektu ,,Ulatwianie dostepu do wymiaru
sprawiedliwosci” (Priorytet V Dobre rzadzenie Program Operacyjny
»Kapitat Ludzki 2007 - 2013”) wspétfinansowany przez Unig¢ Europejska
w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

ZATWIERDZAM:
z upowainienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwosci

GLOWNY SPECJALISTA

mgr Piotr Malinow::

Piotr Malinowski
Glowny Specjalista
w Departamencie Organizacyjnym

Warszawa, O 6 ... czerweca 2011,

Umowa numer..; POKL.05.03.00-00-001/08
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Rozdzial I: Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

1. Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al Ujazdowskie 11
(0-950 Warszawa

Rozdzial II: Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -~ Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ,ustawa”
i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
zwanej dalej) w skrécie ,,SIWZ”, maja zastosowanie przepisy ww. ustawy.

Rozdzial III: Opis przedmiotu zamdwienia.
1. Nazwa i przedmiot zamdwienia:

Przygotowanie do druku i druk 90 rodzajéw broszur dotyczacych struktury organizacyjnej sadow
i funkcjonujacych w nich Punktow Obstugi Interesantow, w nakladzie 92 000 egzemplarzy, po
1 000 egzemplarzy do 88 sgdow i po 2 000 egzemplarzy do 2 sadow, a takze plakatu
informacyjnego, poswigconego funkcjom speilnianym przez Punkty Obstugi Interesantéw
oraz zakup 92 stojakéw reklamowych tzw. ,,potykaczy” z przeznaczeniem na plakaty i 210 ramek
z zawieszkami do eksponowania plakatéw, wraz z dystrybucja ww. broszur, plakatow,
stojakow 1 ramek do 92 sadow - zadanie realizowane w ramach projektu ,,Ulatwianie dostepu
do wymiaru sprawiedliwosc1” (Priorytet V Dobre rzadzenie Programu Operacyjnego ,.Kapitat
Ludzki 2007 — 2013”) wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego”. Umowa na realizacje projektu ,Ulatwianie dostepu
do wymiaru sprawiedliwosci” zostala zawarta w dniu 1 wrzesnia 2008 r. (nastgpnie
zmieniona aneksem nr 1 z dnia 30 kwietnia 2009 r., aneksem nr 2 z dnia 26 listopada 2009 r.
oraz aneksem nr 3 z dnia 30 marca 2010 r.) pomiedzy Ministrem Sprawiedliwosci i Ministrem
Rozwoju Regionalnego. Nr umowy: POKL.05.03.00-00-001/08.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia wraz ze specyfikacjg techniczna broszur,
plakatow, stojakow 1 ramek zawarty jest w zalgczniku nr 1 ,.Szczegdlowy Opis
Przedmiotu Zamowienia” (zwany dalej SOPZ) i w zalagczniku nr 2 , Specyfikacja
techniczna” do wzoru umowy, stanowigcego Zalgeznik nr 5 do SIWZ.

3. Dane adresowe odbiorcow oraz liczba egzemplarzy i sztuk wysylanych do poszezegdlnych
odbiorcow zawarta jest w zalgczniku nr 3 do wzoru umowy ,Lista dystrybucyjna”
stanowigcego Zalgcznik nr 5 do SIWZ.

4. W przypadku, gdy adres dorgczenia ujety w Zalaczniku nr 3 | Lista dystrybucyjna”
do Wzoru Umowy jest inny niz ustalony przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy ma prawo
do zmiany miejsca dostawy, po uprzednim, pisemnym zawiadomieniu Wykonawcy.

5. Znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajgcego: BDG-11-3710-36/11
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6. Wspolny stownik zaméwiefi (CPV)
Gléwny przedmiot:

79824000-6 — ushagi drukowania i dystrybucji.
Dodatkowe przedmioty:

79553000-5- komputerowe ustugi wydawnicze,
30193500-3 — stojaki na materialy reklamowe,
22462000-6 — materiaty reklamowe,
79820000-8 — ustugi zwigzane z drukowaniem,
64100000-7 — ustugi pocztowe i kurierskie,
79824000-6 - ustugi drukowania i dystrybucji.

Rozdziat IV: Opis czesci zamowienia, jezeli ramawiajqcy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgéciowych.

Rozdzial V: Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajgcych, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy, jeieli zramawiajgcy priewiduje
udzielenie takich zamowien.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych.

Rozdzial VI: Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszq odpowiadad oferty wariantowe, jezeli zamawiajqcy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozdzial VII: Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zaméwienia:
1. 50 dni od podpisania umowy w etapach 1 terminach wskazanych w SOPZ.

2. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwieti publicznych, Zamawiajacy dopuszcza
zmiany tresci zawartej umowy w zakresie zmiany terminow realizacii prac wskazanych w
Harmonogramie, ktry jest zamieszczony w pkt 2 rozdz. V SOPZ:

a) z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgeego, potwierdzonych pisemng
informacja przekazang Wykonawcy — wowczas zaréwno terminy realizacji jak
i termin wykonania umowy, ulegng odpowiedniemu przesunigciu;

b) z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, na podstawie pisemnej zgody
Zamawiajacego — Wwylgcznie w zakresie zmiany terminoéw realizacji
harmonogramu realizacji prac, okreslonego w SOPZ (termin wykonania umowy
nie ulega przesunigciu).
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Rozdziat VIII: Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow.

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy,
ktorzy:

1.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien — Zamawiagjgcy nie wyznacza
szczegolowego warunku w tym zakresie;

1.2. posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie - Zamawiajgcy nie wyznacza
szczegotowego warunku w tym zakresie;

1.3. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, tzn.
1.3.1. dysponuja lub beda dysponowa¢ co najmniej czterema réznymi osobami zdolnymi

do wykonania zamdéwienia w nizej wymienionym zakresie, tj.:

a) co najmniej jedna osobg, ktéra bedzie wykonywac przedmiot zamdwienia
w zakresie koordynacji przedmiotu zamoéwienia, ktéra posiada co najmnicj
dwuletnie doswiadczeni e zwiazane z koordynacja prac wydawniczych, w tym
dos$wiadczenie w nadzorze nad drukiem;

b) co najmniej jedna osoby, ktéra bedzie wykonywaé przedmiot zamoéwienia
w zakresie wydruku, ktéra posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie
zawodowe zwiazane z drukiem publikacji;

¢) co najmniej jedna osoba, ktéra bedzie wykonywaé przedmiot zamdwienia
w zakresie przygotowania broszur i plakatéw do druku, ktdra posiada co najmniej
dwuletnie doswiadczenie zwiazane z przygotowywaniem broszur i plakatow
do druku;

d) co najmniej jedna osoba, ktéra bedzie wykonywac przedmiot zamdwienia
w zakresie dystrybucji materiatéw poligraficznych, ktéra posiada co najmniej
dwuletnie do$wiadczenie zwiazane ze spedycja lub dystrybucja materiatow
poligraficznych.

1.4. znajduja sie w sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;j zapewniajacej wykonanie zaméwienia
— Zamawiajgcy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy (odpowiednio) wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgeych go z nim stosunkow. Wykonawca
w lakiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajge w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany przez wykonawce w zakresie w/w innego
podmiotu w trakcie realizacji zamdwienia pod warunkiem, ze wskazany przez wykonawce
nowy inny podmiot wykaze spelnianie warunkow udzialu w zakresie nie mniejszym niz
wskazany na etapie postepowania o zaméwienie publiczne inny podmiot.
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2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw w postepowaniu:

2.1. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki udzialn w postgpowaniu,
o ktorych mowa w pkt. 1 niniejszego Rozdziatu na podstawie ztozonego wraz z oferta
o$wiadczenia o spenieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w pkt 1
rozdziatu IX SIWZ oraz dokumentow okreslonych w pkt 2 i 3 Rozdziatu IX STWZ.

2.1.1. Zamawiajacy uzna za spemiony warunek dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia w przypadku, gdy
Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bgdzie dysponowat co najmniej czterema réznymi
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia w nizej wymienionym zakresie, tj.:

a) co najmniej jedna osoba, ktéra bedzie wykonywaé przedmiot zamoéwienia
w zakresie koordynacji przedmiotu zaméwienia, ktora posiada co najmniej dwuletnie
doswiadczenie zwiazane z koordynacja prac wydawniczych, w tym doswiadczenie
w nadzorze nad drukiem;

b) co najmniej jedng osoba, ktéra bedzie wykonywa¢ przedmiot zamdwienia
w zakresie wydruku, ktéra posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe
zwigzane z drukiem publikacji;

¢) co najmniej jedna osoba, ktéra bedzie wykonywa¢ przedmiot zamdwienia
w zakresie przygotowania broszur i plakatéw do druku, ktéra posiada co najmniej
dwuletnie doswiadczenie zwiazane z przygotowywaniem broszur i plakatow do
druku;

d) co najmniej jedng osoba, ktéra bedzie wykonywaé przedmiot zamdwienia
w zakresie dystrybucji materialéw poligraficznych, ktéra posiada co najmnie
dwuletnie do$wiadczenie zwigzane ze spedycja lub dystrybucja matenatow
poligraficznych.

lub przedstawi pisemne zobowiazanie innych podmiotow do udostepnienia w/w osob
zdolnyech do wvykonania zamdwienia _albo inny dokument udowadniajacy,
iz Wykonawca bedzie dysponowal zasobami (osobami) w w/w zakresie.

2.1.2. Zastapienie w trakcie wykonywania zaméwienia ktorejkolwiek z oséb wymienionych
w pkt 2.1.1. przez inng osobe jest mozliwe po pisemnym poinformowaniu Zamawiajacego
i po uprzednim wykazaniu przez Wykonawce, ze po dokonaniu takiej zmiany przedmiot
umowy beda wykonywaé osoby posiadajace odpowiednie doswiadczenie, {j. co najmniej
doswiadczenie opisane w pkt 2.1.1.

2.2, Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
Wykonawca ,,spelnia ” albo ,, nie spetnia” poszczegdine warunki.

3. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcow nie spelniajgcych
ktérejkolwiek z przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 1 — 9 ustawy.

3.1. Zamawiajacy oceni czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania z powodu
niespelnienia przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 1 — 9 ustawy odpowiednio na
podstawie ziozonych wraz z ofertg dokumentéw zadanych przez Zamawiajgcego, zgodnie
z § 2 ust. 1 pkt 1 — 6 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze qdaé zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form
w jakich te dokumenty mogq byé skiadane (Dz. U, Nr 226, poz. 1817) zwanego dalej
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,rozporzadzeniem”, potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia z postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia, j.:

a) o$wiadezenie o braku podstaw do wykluczenia;

b) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy;
¢) aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urz¢du skarbowego;

d) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczef Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego;

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4 — 8 ustawy;

f) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy.

3.2. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia zostaly szczegétowo opisane w pkt 4 Rozdziatu
IX SIWZ.

3.3. Ocena wykazania podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia
zostanie dokonana na zasadzie: Wykonawca ,speinia” lub ,nie spelmia” poszczegdlng
przestanke okre$lona w art. 24 ust. 1 pkt 1 -9 ustawy.

Rozdzial IX: Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majqg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu.

1. W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy zada ztozenia
wraz z ofertg o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 44
ustawy — w zalaczeniu druk do ewentualnego wykorzystania (zatgcznik nr 2 do SIWZ) -
oryginal lub kopia (odpis) poswiadczona(-y) notarialnie. Oryginal oSwiadczenia musi
by¢ podpisany przez Wykonawce,

2. W celu wykazania (potwierdzenia) przez Wykonawce warunku dotyczacego dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
Zamawiajacy zada zlozenia wraz z ofertg nastgpujacych dokument6éw, tj. podpisanego przez
Wykonawce — oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginalem
przez Wykonawce — wypetnionego wykazu oséb, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat
Wykonawca, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, zawierajgcego co
najmniej informacje:

a) imiona i nazwiska tych osob;

b) informacje dotyczace doswiadczenia zawodowego wskazanych o0s6b
(odpowiednio do warunkéw Zamawiajacego w tym zakresie), np. poprzez
uzycie sformulowania: ,dwuletnie do$wiadczenie w koordynacji prac
wydawniczych, w tym doswiadczenie w nadzorze nad drukiem”,
dwuletnie do$wiadczenie zwigzane z drukiem publikacji”, ,.dwuletnie
do$wiadczenie w przygotowywaniu broszur i plakatow do druku®,

Projekt Utatwianie dostepu do wymiaru sprawiedliwosci
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dwuletnie doswiadczenie w spedycji lub dystrybucji materiatow
wydawniczych”.

¢) zakres czynnos$ci, ktére beda wykonywane przez te osoby, np. poprzez
uzycie sformutowania ,koordynacja prac wydawniczych, w tym nadzor nad
drukiem”, ,,druk publikacji”, ,,przygotowanie broszur do druku”, ,,spedycja
i dystrybucja materiatéw poligraficznych”;

d) informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami, np. informacje:
,.dysponuje/dysponujemy osobg na podstawie ............... (podaé podstawe
dysponowania osoba) albo: ,bgde dysponowal/bedziemy dysponowali osoba
na podstawie ............. (poda¢ podstawe dysponowania osoba).

Formularz wykazu oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia (do
ewentualnego wykorzystania) stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.

Informacje zawarte w wykazie muszg potwierdzac spetnienie warunkéw zawartych
w pkt 2.1.1. rozdziatu VIII niniejszej STWZ.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy (odpowiednio do ww. ust. 2) wykonawca moze polegaé na
wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zaméwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczqeych go z nim
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iZ
bedzie dysponowal zasobami niezbegdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci
przedstawiajge w tym celu pisemne zobowiqzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia —
oryginal dokumentu (dokumentéw) lub kopia (odpis) poswiadczona(-y) notarialnie.

W przypadku gdy Wykonawca dysponuje bezposrednio osobami zdolnymi do wykonania
saméwienia nie musi sklada¢é zobowigzania, o ktérym mowa wyzej. Wystarczy jesli
w wykazie tych oséb wskaze, ze dysponuje nimi bezposrednio w formie np. umowy o pracg
lub umowy cywilno — prawnej.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é zmiany przez wykonawce w zakresie w/w innych osob
w ifrakeie realizacji zaméwienia pod warunkiem, ze wskazane przez wykonawce nowe inne
osoby spelniajg warunki udzialu w zakresie nie mniejszym niz wskazany na elapie
postgpowania o zamdwienie publiczne osoby.

3. W celu potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 1 — 9 ustawy, Zamawiajacy zada ztozenia wraz z ofertg nastepujgcych dokumentow:

3.1. oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 44
ustawy — w zalaczeniu druk do ewentualnego wykorzystania (Zatgcznik nr 2 do SIWZ)
wypelnione wedhig formularza okre$lonego w zataczniku nr 2do SIWZ —oryginal
o§wiadczenia musi by¢ podpisany przez Wykonawce. W przypadku oferty skladanej
przez Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie na podst. art. 23 ustawy, ofwiadczenie
Wykonawcey skladaja odpowiednio, jako np. ofwiadczenie laczne lub oddzielne
oS§wiadczenia.
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3.2. aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru , jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania
ofert — w zalaczeniu druk do ewentualnego wykorzystania Zatgeznik nr do SIWZ -
oryginal lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodno§¢ z oryginalem przez
Wykonawce,

Wykonawcy — osoby fizyczne skladajg o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy — w zataczeniu druk do ewentualnego wykorzystania Zatacznik nr 4 do SIWZ-
oryginal lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodno$é z oryginalem przez
Wykonawce,

W stosunku do oséb fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy skladaja:

a) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza;

[w tym przypadku — oswiadczenie podpisane przez osobe fizyczng prowadzacy
dziatalnosé gospodarcza lub oéwiadczenie podpisane przez odpowiednio umocowanego
pelnomocnika osoby fizycznej (wraz z zalaczonym petnomocnictwem lub innym
dokumentem, z ktorego wynika jego umocowanie)},

b) wszyscy wspolnicy spotki cywilnej (osoby fizyczne), 1. kazdy ze wspolnikdéw spotki
cywilnej sktada odpowiednio jako:

oddzielne (osobne) o$wiadczenie,

[w tym przypadku, kazde oddzielne (osobne) oswiadczenie podpisane przez wspdlnika
spotki cywilnej lub oswiadczenie podpisane przez odpowiednio umocowanego
pelnomocnika wspolnikow spotki cywilnej (wraz z zalaczonym pelnomocnictwem lub
innym dokumentem, z ktorego wynika jego umocowanie)],

lub
laczne o$wiadczenie podpisane przez wszystkich wspoInikéw spoiki cywilnej

lub przez odpowiednio umocowanego petnomocnika wspdlnikow spolki cywilnej (wraz
7z zataczonym petnomocnictwem lub innym dokumentem, z ktérego wynika jego
umocowanie).

3.3. aktualnego zadwiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
platnodci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawionego nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert —
oryginal lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawceg,

3.4. aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenia,
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ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert —
oryginal lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodmos¢ z oryginalem przez
Wykonawcg.

Wykonawcy prowadzacy dziatalnosé w formie spotki jawnej, w zakresie zaswiadczen,
o ktorych mowa w pkt 3.3 1 3.4 musza co najmniej przediozy¢ zaswiadczenie
wystawione na spotke — oryginal lub kopia dokumentu (dokumentéw) poswiadczona
za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce.

3.5. aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu
skiadania ofert — oryginal lub kopia dokumentu (dokumentéw) poswiadczona za
zgodnos€ z oryginalem przez Wykonaweg.

3.6. aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
skladania ofert — oryginal lub kopia dokumentu (dokumentéw) poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Wykonawcy prowadzacy dziatalnos¢ w formie spoéiki jawnej, oprocz informacji, o ktdrej
mowa w pkt 3.5. wystawione] na kazdego ze wspdlnikow, musza przedlozy¢ informacije
z Krajowego Rejestru Sadowego (dotyczaca podmiotdw zbiorowych), o ktérej mowa
w ppkt 3.6, wystawiong na spolke¢ — oryginal lub kopia dokumentu (dokumentéw)
poswiadczona za zgodnosé z oryginalem przez Wykonaweg¢.

4,_Zgodnie ze zmiang wprowadzona rozporzadzeniem: Jezeli, w _ przypadkm
Wykonawcy, majacego siedzibe na terytorium Rzeczposgolltq Polskiej, osoby, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, maja miegjsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej — Wykonawca sklada w odniesieniu do nich zaswiadczenie
wlagciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace nie
karalnosci tych 0s6b w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5 — 8 ustawy, wystawione nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert — oryginal lub kopia
dokumentu poswiadczona za zgodno$¢ =z oryginalem przez Wykonawce, z tym,
ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje sie takich zaswiadczen —
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob — oryginal lub kopia poSwiadczona za
zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3 niniejszego Rozdziatu:

5.1. ppkt 3.2, ppkt 3.3., ppkt 3.4., ppkt 3.6. — sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedziba lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono jego upadtosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych ptatnodei lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;
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¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie;

5.2. ppkt 3.5. — sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie
okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 — 8 ustawy.

5.3. Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 5.1. lit. a) i ppkt 5.1. lit. ¢) oraz w pkt 5.2.
niniejszego Rozdzialu, powinny byé wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiccy przed
uptywem terminu skiadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ppkt. 5.1. lit. b) niniejszego
Rozdziatu, powinien by¢ wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

6. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma stedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5 niniejszego
rozdzialu, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktdrym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 5.3. stosuje sie odpowiednio.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 3, pkt 4, pkt 5 niniejszego Rozdzialu, Wykonawca
sklada w oryginale lub kopii dokumentu potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawece.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca sklada wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawce,.

7. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie wymaganych dokumentdéw w jezyku innym niz
jezyk polski bez stosownego tlumaczenia.

8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

9. Zgodnie ze zmiang wprowadzong rozporzadzeniem w Rozdziale VIII STWZ.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sg potwierdzane za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce.

Kazdy z Wykonawcéw potwierdza za zgodnosé z oryginalem wylacznie te dokumenty,
ktore dotycza danego Wykonawcy lub przez pelnomocnika — gdy Wykonawcy wspélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia ustanowia pelnomocnika do reprezentowania ich
w_przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, na podstawie
art, 23 ustawy,

Rozdzial X Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania osSwiadczen i dokumentow, a takie
wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy, w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego
— os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
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przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego faksem pod numer (+48 22) 52 12 353.
Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

Wykonawey, ktérzy do dnia skladania ofert nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktérzy
nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia 1 dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 zawierajagce bledy, lub ktérzy
zlozyli wadliwe pelnomocnictwa i zostang wezwani na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do
ich ztozenia musza przestaé (przedlozyé, przekazaé, ztozy¢) w formie pisemnej, w formie
okreslonej stosownie w Rozdziale IX SIWZ, w/w odwiadczenia, dokumenty odpowiednio
w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub
pelnomocnictwa w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginalem przez
osobg/osoby reprezentujace Wykonawce albo kopii (odpisu) poswiadczonej notarialnie,
w terminie i do miejsca wskazanego w stosownym wezwaniu, tzn. w tych przypadkach
nie obowiazuje forma faksowa,

We wszelkiej korespondencji dotyczace] niniejszego postgpowania zaleca si¢ wskazywad
znak sprawy postgpowania nadany przez Zamawiajgcego lub nazw¢ zaméwienia nadang
przez Zamawiajgcego.

Warunki uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ:

5.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ,
zgodnie z art. 38 ust. 1, ust. lai ust. 1b ustawy.

5.2. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tresci SIWZ powinny byé wnoszone
w formie faksu pod nr (+48 22) 52 12 353, w jezyku polskim Iub wraz
z thumaczeniem na jezyk polski. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

5.3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktérym przekazal SIWZ, bez ujawnienia zrédla zapytania i zamieszcza je na stronie
internetowej Zamawiajacego.

6. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest

Piotr Niemczuk — specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego, Wydzial Zamowien
Publicznych, fax (+48 22) 52 12 353.

XI. Wymagania dotyczqce wadium.

1.
2.

Zamawiajacy zada od Wykonawcdw wniesienia wadium.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokoéci: 2.000,00 z} (slownie: dwa tysiace
ziotych).

Wadium nalezy wnieéé przed uplywem terminu sktadania ofert.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kitku nastgpujgcych formach:
a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub porgezeniach spoéldzielcze] kasy oszezednosciowo-
kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,
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c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

¢) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rowoju
Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. 22007 r. Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.).

5. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplacaé przelewem na nastepujacy rachunek
bankowy Zamawiajacego (konto Ministerstwa Sprawiedliwosci):

Kredyt Bank SA IV O/Warszawa
Nt 70 1500 1777 1217 7004 1919 0000
z zalecanym dopiskiem: wadium dot. BDG-II-3710-36/11

6. Gwarancje lub poreczenia Wykonawca zobowiazany jest dor¢ezy¢ Zamawiajacemu,
w tym np. zlozy¢ w Burze Podawczym w siedzibie Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zaleca skladanie gwarancji lub poreczen w formie oryginatu. Zamawiajacy
wymaga zlozenia oryginatlu gwarancji lub oryginalu porgczenia w zakresie wniesienia
wadium tylko w przypadku, gdy do skutecznosci obowiazywania — zatrzymania przez
Zamawiajgcego wadium jest niezbgdna forma oryginalu. W innym przypadku wystarczajaca
jest kopia dokumentu po$wiadczona (potwierdzona) za zgodnodé z oryginalem przez
osobg/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium Wykonawcy, w przypadkach przewidzianych w art. 46
ust. 4a oraz art. 46 ust. 5 ustawy (odpowiednio).

9. Wadium wniesione w formie gwarancji lub porgczen musi zawieraé w swojej tresci
zobowigzanie Gwaranta lub Porgezyciela do wyplaty sumy wadium na zgdanie (wystapienie,
wniosek) Zamawiajgcego w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a i art. 46 ust. 5
ustawy poprzez okreslenie przypadkéw zatrzymania wadium lub poprzez wskazanie co
najmniej w/w przepiséw ustawy.

10. W przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub poreczen i sporzadzonego
w jezyku obcym, Zamawiajgcy zada, aby do oferty lub w miejsce wskazane w pkt 6 zostato
zlozone jego tlumaczenie na jezyk polski w formie oryginalu lub kopii, potwierdzonej za
zgodnoéé z oryginalem (oryginal nie jest wymagany) przez Wykonawcee.

11. Zaleca sie, aby Wykonawca podal w ofercie forme w jakiej wniesione zostato wadium
oraz date wniesienia wadium lub zlozyl wraz z oferta dowéd wniesienia wadium,
np. w formie kopil wniesionej gwarancji, por¢czenia lub polecenia przelewu (podanie tych
informacji jest pozadane, ale nie jest to warunek konieczny).

12. Wykonawca, ktdry nie wniesie wymaganego wadium zostanie, zgodnie z art. 24 ust. 2
pkt. 2 ustawy, wykluczony z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, a jego
oferta, zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 5 ustawy — zostanie odrzucona.

Rozdzial XII: Termin zwigzania ofertq.
1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 60 (szesédziesi¢eciu) dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
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Rozdzial XIII : Opis przygotowania oferty:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawca przygotowuje 1 przedstawia ofert¢ zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Oferte nalezy zlozyc¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktory zlozy wiecej
niz jedng oferte lub zlozy oferte (oferty) zawierajacg propozycje wariantowe — zostang,
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy uznane za niezgodne z ustawa i odrzucone.

Zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy — postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie
w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zlozenie oferty, oswiadczen
1 innych dokumentéw w innym jezyku niz jezyk polski, bez thumaczenia na jezyk polski
w formie oryginalu lub kopii poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce, z uwzglednieniem zapisow niniejszej SIWZ.

Dopuszcza si¢ uzywanie w o§wiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentach okreslen
obcojezycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r.
0 jezyku polskim (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 224).

Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca sporzadzil ofert¢ wraz z zalgeznikami na
wlasnych formularzach pod warunkiem, ze ich tre$¢ odpowiada¢ bedzie warunkom
okreslonym przez Zamawiajacego w niniejszym SIWZ oraz warunkom okreslonym
w ustawie oraz w aktach wykonawezych wydanych na jej podstawie.

Zalacznikiem nr 1 do SIWZ jest formularz o nazwie ,,Oferta”, ktéry jest drukiem do
ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce sktadajgcego oferte,

Zatacznikiem nr 2 do SIWZ jest formularz o nazwie ,,Oswiadczenie z art. 22 ust, 1
ustawy Prawo zamdéwien publicznych”, ktéry jest drukiem do ewentualnego
wykorzystania przez Wykonawce skladajacego oferts.

Zalacznikiem nr 3 do SIWZ jest formularz o nazwie ,,O$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych”, ktory jest
drukiem do ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce sktadajacego oferte.

Zatgcznikiem nr 4 do SIWZ jest formularz o nazwie ,,O$wiadczenie dla oséb fizycznych
w zakrersie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych”,. ktéry jest
drukiem do ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce sktadajgcego oferte.

Zalacznikiem nr 6 do SIWZ jest formularz o nazwie ,,Wykaz o0sdb, ktére beda
realizowaly przedmiot zaméwienia”, ktory jest drukiem do ewentualnego wykorzystania
przez Wykonawce skladajacego oferte.

Formularz ofertowy ,,OFERTA” — zalacznik nr 1 musi by¢ zlozony w oryginale
i podpisany przez Wykonawce.

Niezaleznie, czy Wykonawca sklada ofert¢ i zataczniki do oferty na whasnym formularzu
{(formularzach) lub nie wypelnil formularza (formularzy) w pelnym zakresie albo sktada
oferte na formularzu (formularzach) Zamawiajacego — co jest zalecane albo skiada oferte
w innej formie, podpisana oferta (oryginal) musi zawiera¢ co najmnie;:

a) imi¢ i nazwisko i/lub nazwe (firme) Wykonawecy/Wykonawcow wystepujacych
wspolnie;

Projekt Ulatwianie dostgpu do wymiaru sprawiediiwosci
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b) adres Wykonawcy/Wykonawcow;

¢) opis przedmiotu zamowienia 1 warunkdéw jego realizacji zgodnie z przedmiotem
i warunkami realizacji zamowienia okreslonymi w niniejszym SIWZ albo

e odwolanie si¢ do przedmiotu zamowienia i warunkow niniejszego SIWZ w formie
oswiadczenia (oéwiadczen) o spelnieniu wymagan dotyczacych przedmiotu zamodwienia
1 warunkow jego realizacji albo

® co najmniej oswiadczenie Wykonawcy, ze tres¢ oferty jest zgodna z trescig SIWZ,

(Zamawiajacy nie wymaga sktadania o§wiadczenia dotyczacego w/w zakresu na odrebnym
dokumencie).

oraz pozostale informacje i dokumenty wymagane w SIWZ

15.

17.

18.

d) taczng cene oferty w zlotych za caly przedmiot zamoéwienia;

e) termin(y}) wykonania zamoéwienia, np. poprzez akceptacje terminu{Ow)
okreslonego(ych) w rozdziale VII SIWZ;

f) zalaczone oswiadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale IX SIWZ;

g) stosowny dokument, np. pelnomocnictwo (upowaznienie) — jezeli dotyczy;

h) wskazanie przez Wykonawce czeSci zamoéwienia, ktdérej wykonanie powierzy
podwykonawcom (jesli dotyczy).

Jesli osoba podpisujaca oferte i skladajaca, w imieniu Wykonawcy, oswiadczenia i inne

dokumenty lub pisma, nie jest osobg upowazniona na podstawie aktualnego odpisu

z wlasciwego rejestru albo innego dokumentu zalaczonego do oferty — Wykonawca

zobowigzany jest przedstawié stosowne Pelnomocnictwo.

Pelnomocnictwo musi by¢ zalaczone w oryginale i wystawione przez osobe/osoby
reprezentujgcg/reprezentujace  Wykonawcg albo zalaczone jako kopia (odpis)
poswiadczona(-y) notarialnie,

Zamawiajagcy nie ogranicza mozliwosci powierzenia jakiejkolwiek czesci zaméwienia

podwykonawcom wedtug wyboru Wykonawcy.

17.1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie tej czesci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom;

17.2. W przypadku braku wskazania przez Wykonawce w ofercie czgéci zamowienia,
ktore] wykonanie powierzy podwykonawcom, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca
nie powierzy podwykonawcom wykonania zadnej czgsci zamowienia.

W przypadku ztozenia jednej oferty przez dwoch lub wigcej Wykonawceow (oferta taczna)
jako wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, warunkiem jest, aby taka oferta
spelniata nastgpujace wymagania:

a) wskazanie podmiotéw w rozumieniu art. 23 ustawy (nazwy i adresy);

b) Wykonawey wystgpujacy wspdlnie, na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy, zgodnie
z art. 23 ust. 2 ustawy — ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

¢) Wykonawcy wystepujacy wspoinie musza zataczy¢ do oferty pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezntowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Dokument
ustanawiajacy Pelnomocnika musi byé zalaczony do oferty w formie pisemnej
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(na pisSmic)-oryginal dokumentu wystawiony przez osoby reprezentujace
Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie albo zalaczony jako kopia (odpis)
poswiadczona(-y) notarialnie.
19. Oferta powinna by¢ czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym, przy
uzyciu innej trwatlej techniki lub odrecznie oraz podpisana odpowiednio przez:

19.1. osobe(y) wykazana(ne) w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych,
spotdzielni lub rejestrach przedsigbiorstw panstwowych, lub

19.2. osobe(y) wymieniong(ne) w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, lub

19.3. inna osobeg(y) legitymujaca(ce) si¢ pisemnym pelnomocnictwem do
reprezentowania Wykonawcey udzielonym przez osoby, o ktérych mowa wyze;j.

20. Warto$¢ (cena) oferty musi by¢ podana w zlotych brutto i zawiera¢ warto$é stawki
podatku VAT, wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia oraz
ewentualne upusty, rabaty.

21. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w niniejszym postepowaniu.

22. Zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy, postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie
w jezyku polskim — zatem Zamawiajacy nie wyraza zgody na sporzadzenie oferty
w jezyku innym niz jezyk polski.

23. Zaleca sig, aby oferta zawierala spis tre$ci oraz numeracje stron.

24. Do oferty musza by¢ zalgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

25. Zaleca sig, aby wszystkie podpisy ztozone w ofercie byly czytelne lub opatrzone imienna
pieczatka osoby sktadajgcej podpis celem jej identyfikacji.

26. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ztaczone w sposdb trwaly, uniemozliwiajacy
ich roztaczenie, bez naruszenia integralnosci oferty.

27. Zaleca sig, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeinienia w tekécie oferty
byly parafowane i datowane wlasnorgcznie przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

28. Zaleca si¢, aby oferta zawierala numer rachunku bankowego Wykonawcy, na ktéry
Zamawiajacy dokona zwrotu wadium.

29. Wykonawca musi umiesci¢ ofert¢ wraz ze wszystkimi zalacznikami w prawidtowym,
zamknigtym opakowaniu, w sposéb gwarantujacy zachowanie w poufnosei jej tresci
oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert.

30. Zaleca sig¢, aby opakowanie posiadato:
a) nazwe i adres Wykonawcy,
b) nazwe i adres Zamawiajacego:

Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa

Projekt Utatwianie dostepu do wymiaru sprawiedliwosci
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¢) oznaczenie: Przygotowanie do druku, druk i dystrybucja 90 rodzajéw broszur (lacznie
92 000 egzemplarzy) i 500 sztuk plakatéw, a takze zakup i dystrybucja 92 stojakow
reklamowych tzw. ,potykaczy” oraz 210 ramek na plakaty.

— zadanie dofinansowane ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Priorytetu V ,,Dobre rzadzenie” Programu Operacyjnego ,.Kapital Ludzki 2007 — 2013”

Znak sprawy: BDG-11-3710-36/11
wNIE OTWIERAC PRZED: 18 lipca 2011 r. godz. 12:30”.

Poprzez prawidtowe opakowanie oferty, w tym takze zamknigcie, nalezy rozumie¢ taki
sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie
sic przed uplywem terminu otwarcia ofert — zgodnie z art. 86 ust. 1 1 2 ustawy —
z jakimkolwiek elementem tresci o§wiadczen ztozonych przez Wykonawce.

Niewtadciwe oznaczenie opakowania zawierajacego oferte spowoduje odrzucenie oferty,
jezeli braki lub bledy w tym zakresie uniemozliwig prawidlowe otwarcie oferty
(np. z powodu braku oznaczenia “Oferta na ...” lub “nie otwiera¢ przed ...” w przypadku
przekazania oferty poprzez poczte, Kancelaria Gldwna Ministerstwa Sprawiedliwosci
moze dokona¢ jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci dotyczacymi korespondencji —
co spowoduje odrzucenie oferty).

Ze wzgledu na mozliwoé¢ uszkodzenia opakowania podczas przesyltania oferty, zaleca sig
zastosowanie dwéch kopert oznakowanych jak wyze;j.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skiadania ofert, zmieni¢ ofertg¢. Wykonawca
wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupelnienia do zlozonej oferty przed
terminem skiadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez Wykonawcg musi
byé ztozone wedlug takich samych wymagan jak skladana oferta, ze stosownym
dopiskiem na opakowaniu, np. ,,ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem
~ZMIANA OFERTY” zostang otwarte przy otwieraniu oferty i zostang dolgczone
do oferty.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte lub wycofac
siec z postepowania poprzez zlozenie stosownego pisemnego powiadomienia
(oswiadczenia) z napisem na kopercie np. ,, WYCOFANIE OFERTY™.

Rozdziat XIV: Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

Ofertg, oznaczong jak w Rozdziale XIII SIWZ, w zamkni¢tej(-ych) kopercie(-tach)
nalezy ziozy¢ (przesta¢, przekazal) w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie,
Al Ujazdowskie 11, w tym ztozy¢ w Biurze Podawczym, do dnia 18 lipea 2011r. do
godz. 12.00.

Zamawiajgcy zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy, zawiadomi niezwlocznie Wykonawce
o zlozeniu jego oferty po w/w terminie oraz zwroci oferte Wykonawey po uplywie
terminu na wniesienie odwotania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 lipca 2011r. r., o godz. 12:30 w sali konferencyjnej
nr 615 w siedzibie Zamawiajacego przy Al. Ujazdowskich 11. Otwarcie ofert jest jawne.
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Rozdzial XV: Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Oferta musi zawiera¢ laczng ryczattowa ceng brutto (z VAT) w zlotych polskich dla
catego przedmiotu zaméwienia, zwang dalej ,,cena” lub takze ,,cena oferty”, obliczona za
caly przedmiot zamdwienia, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r.
o cenach (Dz. U. Nr 97 poz. 1050 z pbézn. zm.), tj. warto§¢ wyrazona w jednostkach
pienigznych, ktérg Zamawiajacy bedzie obowiazany zaplacié Wykonawcy za towar lub
ustuge (lub towar wraz z ushiga); w cenie uwzglednia si¢ podatek od towardéw iushug
oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Cena brutto podana przez Wykonawce jest stala i wiazaca od chwili zlozemia przez
Wykonawce oferty i nie ulegnie zmianie przez okres realizacji umowy, nawet jesli
Wykonawca nie przewidzial w ofercie zmian cenotwoérczych skladnikow, w tym
dotyczacych zmiany podatku VAT, i w zwiazku z tym cena nie ulega zmianie w trakcie
realizacji umowy.

W przypadku zmiany stawki VAT spowodowanej zmiang powszechnie obowiazujgcych
przepiséw prawa, cena (wynagrodzenie) brutto okreslona (okreslone) w § 4 ust. 1 wzoru
umowy nie ulegnie zmianie.

Jezeli w postepowaniu zostanie zltozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw
i ushug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionych w niej cen podatek od towaréw
1 ushug, ktory miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dla celéw pordwnania ofert Wykonawcow zagranicznych z Wykonawcami krajowymi,
Zamawiajacy doliczy do cen netto Wykonawcow zagranicznych kwotg naleznego,
obcigzajgcego Zamawiajacego z tytutu realizacji umowy podatku VAT.

W przypadku wspdélnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposob ztozenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby
lub miejsca zamieszkania pelnomocnika (ustanowionego przez Wykonawcoéw wspblnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia), zobowigzanego do wystawiania faktur
naleznych z tytulu wykonania umowy (tj. pelnomocnik majacy siedzibe lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla
Wykonawcow krajowych; poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — zgodnie
z wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).

W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, oplaty do wykonania i poniesienia przez
Wykonawce, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy oraz ewentualne upusty
i rabaty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Rozdzial XVI: Opis kryteriow, ktorymi zamawiajqcy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty,
wraz 7 podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie
nastgpujacego kryterium :

Waga kryterium

Lp. Kryterium Opis Maksymalna liczba
punktéw
1. Cena oferty Stosunek najnizszej ceny oferty 100 %
za caly przedmiot zamowienta za caly przedmiot zaméwienia do 100 pkt

ceny oferty za caly przedmiot
zaméwienia oceniang] oferty

2. Sposob oceny ofert:

a) Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, Zamawiajgcy poprawi w tekécie oferty oczywiste
omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace na niezgodnos$ei oferty
ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona,
w tym w szczegdlnosci w nastepujacy sposob:

e przyjmuje sig, ze prawidlowo podano cene ryczaltowa bez wzgledu na sposéb jej
obliczenia;

e jezell cena ryczaltowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podane) stownie,
przyjmuje si¢ za prawidtowa cene ryczaltowa podang stownie;

b) Obliczenie liczby punktdéw przyznanych kazdej ofercie zostanie dokonane na podstawie
ponizszego wzoru:

Pi=100 X Cmin / Ci
gdzie:

i - numer oferty
P; - liczba punktéw przyznanych i-tej ofercie za caly przedmiot zamowienia,

Cnin - Najnizsza cena oferty za caly przedmiot zaméwienia sposrod wszystkich cen ofert za
caty przedmiot zamoéwienia,

C; - cena oferty za caly przedmiot zamdwienia, ocenianej i-tej oferty.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia publicznego na caly przedmiot zamowienia temu
z niewykluczonych z postgpowania Wykonawcow, ktorego oferta w toku oceny ofert
nie zostanie odrzucona i bedzie oferta z najnizszg cena za caty przedmiot zamowienia
— zostanie uznana za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwigksza ilog¢ punktow (P;).
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Rozdzial XVII: Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogqg by¢é prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajqcym a Wykonawcq.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Rozdzial XVIII: Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Wykonawca, ktorego oferta na caly przedmiot zamoOwienia zostanie uznana za
najkorzystniejsza, nie pozniej niz w dniu zawarcia umowy wniesie zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy.

2. Umowe moze podpisa¢é w imieniu wykonawcy osoba (osoby) upowazniona do
reprezentowania wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru albo
w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej Ilub
petnomocnik, ktory przedstawi stosowne petnomocnictwo wraz z ofertg lub przed zawarciem
umowy od osoby (0s6b) wymienionej (wymienionych) w powyzszym dokumencie —
oryginal dokumentu lub kopia (odpis) poswiadezona(-y) notarialnie.

3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, przedstawienia umowy regulujacej wspdlprace tych wykonawcoéw — oryginal
dokumentu lub kopia (odpis) poSwiadczona(-y) notarialnie.

Rozdzial XIX : Wymagania dotyczqgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy.

1. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktorego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci: 10 % ceny calkowitej podanej w ofercie (lacznej ryczaltowej ceny brutto
przedmiotu zaméwienia).

2. Zabezpieczenic nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

3. Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie péZniej niz w dniu
zawarcia umowy.

4. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastgpujacych formach.
a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowe]j, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym,

¢) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

¢) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pdzn. zm.).

5. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego (konto Ministerstwa Sprawiedliwoscei):

Bank Gospodarstwa Krajowego Nr: 08 1130 1017 0020 1199 6620 0004.

Projekt Ulatwianie dostepu do wymiaru sprawiedliwosci 1
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6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniagdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizj
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

7. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci przesuniecia terminu realizacji zamowienia,
Wykonawca ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany jest
odpowiednio zmieni¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w zakresie
przedluzenia terminu waznosci przedmiotowego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozdzial XX: Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl 7 nim umowg w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowiacym Zalacznik nr 5
do niniejszej SIWZ.

Rozdzial XXI: Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy
w toku postepowania o ndzielenie zamowienia.

Wykonawcy przyshuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy: odwolanie
w art. 180 — 198 i skarga do sadu w art. 198a — 198¢ ustawy.

Rozdziat XXII. Wysokos¢ zwrotu kositow udzialu w postepowaniu, jeieli Zamawiajqcy
przewiduje ich zwrot.

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

2. Zamawiajacy informuje, Ze wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem
oferty ponosi Wykonaweca.

Rozdzial XXIII, Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

Spis zalacznikéw do STWZ.:

1. Zalaeznik nr 1 do STWZ — Formularz ofertowy;

2. Zalgcznik nr 2 do SIWZ — Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udzialu w postepowaniu;,
3. Zalacznik nr 3 do SIWZ — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
4

Zalacznik nr 4 do SIWZ-Osdwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (dotyczy
wylgcznie oséb fizycznych ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia);

3. Zalacznik nr 5 do SIWZ — Wz6r umowy;
a. Zalacznik nr 1 do Wzoru umowy — Szczegdlowy opis przedmiotu umowy;
b. Zalacznik nr 2 do Wzoru umowy — Specyfikacja techniczna;

Projekt Utarwianie dostepu do wymiaru sprawiedliwodci
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c.  Zalaeznik nr 3 do Wzoru umowy — Lista dystrybucyjna;
d.  Zalgcznik nr 4 do Wzoru umowy — Wzdr protokohi odbioru ilosciowo-jakosciowego;
e. Zatgcznik nr § do Wzoru umowy — Protokét odbioru przedmiotu umowy.
6. Zalacznik nr 6 do SIWZ — Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia
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