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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Przygotowanie do druku, druk i dystrybucja materiatéw
informacyjnych na temat alternatywnych sposobéw rozwigzywania
sporéow oraz praw osob pokrzywdzonych przestgpstwem

Znak sprawy: BDG-11-3820- 40/09

ZATWIERDZAM:
z upowaznienia
Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwosci
/-/
Pawet Stosio
Starszy specjalista w
Departamencie Praw Cztowieka
Wydziat ds. Pokrzywdzonych Przestgpstwem

Warszawa, dnia  31. 03. 2010 r.
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Rozdziat I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

1.

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa

NIP: 526-16-73-166

REGON: 000319150

tel. (0 22) 52 12 888

Zgodnie z § 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 kwietnia 2007r. w sprawie
czasu pracy pracownikéw urzedéw administracji rzadowej (Dz. U. Nr 76, poz. 505) oraz
zgodnie z § 10 ust. 2 zarzadzenia Nr 33/2007 Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie
Sprawiedliwosci pracownikéw Zamawiajacego obowigzuje pigciodniowy tydzien pracy — od
poniedziatku do piatku. Pracownicy rozpoczynaja prace o godzinie 8%, a koficza ja o
godzinie 16",

Rozdziat I1. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy g dnia 29 stycznia 2004r. Prawo amowieri
publicznych (Dz. U. z dnia 29 listopada 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) zwanej dalej
,»ustawg’ oraz na podstawie przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia,
zwana dalej ,,SIWZ”, maja zastosowanie przepisy ww. ustawy.

Rozdziat ITI. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.

Nazwa zamdwienia nadana przez Zamawiajacego:
»Przygotowanie do druku, druk i dystrybucja materialéw informacyjnych na temat
alternatywnych sposobéw rozwigzywania sporow oraz praw oso6b pokrzywdzonych
przestepstwem.”
Znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego: BDG-I1I-3820- 40/09
Nazwa 1 kod okreslony wedlug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) dla niniejszego
przedmiotu zaméwienia:
Ustugi drukowania 1 dystrybucji:

*  kod CPV: 79824000-6
ustugi zwigzane z drukowaniem:

* kod CPV: 79820000-8

Gléwne miejsce realizacji dostawy: zgodnie z Listg dystrybucyjng stanowiaca zalacznik nr 2
do Wzoru Umowy, stanowiacego zalacznik nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca dostawy i ilodci egzemplarzy
dystrybuowanych do poszczegélnych odbiorcow przy zachowaniu naktadu 500.000 sztuk
(dot. lokalizacji wskazanych w zalaczniku nr 2 do Wzoru Umowy).
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6. Opis przedmiotu zamoéwienia: Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie uslugi
przygotowania do druku, druk i dystrybucja broszury informacyjnej w naktadzie 500.000
sztuk oraz 500.000 sztuk plyt CD zawierajacych tre$¢ wersji papierowej broszury oraz
wykaz instytucji pomocowych i wzory pism procesowych. Plyta CD zostanie dolaczona do
papierowej wersji broszury. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w
zalaczniku nr 1 do Wzoru Umowy.

7.  Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawecy.
Istotne zmiany postanowien umowy mogg dotyczy¢ zmiany terminu wykonania
przedmiotu umowy okreslonego w § 2 Wzoru Umowy, wylacznie z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego, potwierdzonych pisemng informacja przekazana Wykonawcy -
wowcezas termin wykonania umowy ulegnie odpowiedniemu przesunigciu.

8.  Zgodnie z art. 93 ust. la ustawy, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z uwagi na fakt, ze
srodki finansowe, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na  sfinansowanie
przedmiotowego zamoéwienia w czesci pochodzg z budzetu Unii Europejskiej i moga nie
zostaé przyznane Zamawiajacemu.

Rozdziat IV. Termin wykonania zamoéwienia.
90 dni od dnia zawarcia umowy (z uwzglednieniem zapisu Rozdziatu III pkt 7 SIWZ).

Rozdzial V. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy
spelniaja warunki dotyczace:

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnied — zamawiajacy nie wyznacza
szczegdlowego warunku w tym zakresie;

1.2. posiadania wiedzy i dodwiadczenia — zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego
warunku w tym zakresie;

1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia — zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym
zakresie;

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej — zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego
warunku w tym zakresie.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu:

2.1. Zamawiajacy oceni, czy wykonawca spelnia warunki, o ktérych mowa w pkt 1, na
podstawie zlozonego wraz z oferta oswiadczenia oraz dokumentéw okreslonych
w rozdziale VI SIWZ.
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2.2. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:

wykonawca ,,spetnia ” albo ,,nie spetnia” poszczegdlne warunki.

Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawcow spelniajacych
ktérakolwiek z przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 1 - 9 ustawy.

3.1. Zamawiajacy oceni czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania

z powodu niespelnienia przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 1 — 9 ustawy
odpowiednio na podstawie zlozonych wraz z oferta dokumentéw zadanych przez
zamawiajacego zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 - 6 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.
U. z 2009 r., Nr 226, poz. 1817) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, potwierdzajacych
brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia, tj.:

3.1.1. os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

3.1.2. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub o$wiadczenia w  zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

3.1.3. aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego;

3.1.4. aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego;

3.1.5. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy;

3.1.6. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy.

3.2. Wymagane dokumenty zostaly szczegétowo opisane w rozdziale VI pkt 2 SIWZ.

3.3. Ocena wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania zostanie dokonana na

zasadzie wykonawca ,,spetnia” albo ,,nie spelnia” poszczegdlne przestanki okreslone w
art. 24 ust. 1 pkt 1 — 9 ustawy.

Rozdziat VI. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w

1.

celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenie spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy, zada
zlozenia wraz z oferta os$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu
zgodnie z art. 44 ustawy, wypelnionego wedlug formularza okreslonego w zalaczniku nr 2
do SIWZ (oryginat dokumentu lub kopia (odpis) notarialnie poswiadczona) — w
zalaczeniu druk do ewentualnego wykorzystania. Oryginal o$wiadczenia musi by¢
podpisany przez osobg¢/osoby uprawione do reprezentowania wykonawcy. W
przypadku oferty skladanej przez wykonawcéw wystepujacych wspdlnie na
podstawie art. 23 ustawy, wykonawcy skfadaja o§wiadczenie odpowiednio, jako np.
oswiadczenie Taczne lub oddzielne os§wiadczenia..

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy zada
zlozenia wraz z oferta nastepujacych dokumentow:
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2.1

2.2

Os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania wykonawcy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy wypelnionego wedtug
formularza okreslonego w zalaczniku nr 3 do SIWZ — w zalaczeniu druk do
ewentualnego wykorzystania. Oryginal lub kopia dokumentu/dokumentéow
poswiadczona za zgodno$§¢ z oryginalem przez osobg¢/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania wykonawcy. W przypadku
oferty sktadanej przez wykonawcow wystepujacych wspoélnie na podstawie
art. 23 ustawy, o$wiadczenie wykonawcy skltadaja odpowiednio, jako np.
taczne lub oddzielne o$wiadczenia (kopie oswiadczenh musza by¢ poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginalem zgodnie z dyspozycja zawarta w pkt 8 niniejszego
rozdziatu SIWZ).

Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert - oryginat lub kopia dokumentu/dokumentéw
poswiadczona za zgodno$§¢ z oryginalem przez osobg¢/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania wykonawcy, A W STOSUNKU
DO OSOB FIZYCZNYCH OSWIADCZENIA W ZAKRESIE ART. 24 UST.
1 PKT 2 USTAWY - oryginat lub kopia dokumentu/dokumentéw
poswiadczona za zgodno$§¢ z oryginalem przez osobg¢/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania wykonawcy, wypelnionego
wedlug formularza okreslonego w zalaczniku nr 4 do SIWZ - w zalaczeniu druk do
ewentualnego wykorzystania

W stosunkn do 0sob fizyeznych oswiadezenie w akresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy skladajq:
a)  osoby fizyezne prowadzace diatalnosé gospodarcga;

(w tym pryypadku, oswiadegenie podpisane prex o0sobq fizyexna prowadacq diatalnosé
gospodarczq Inb oswiadezenie podpisane przex odpowiednio umocowanego petnomocnika osoby
[fizyezne) — wrag 3 zalqezonym petnomocnictwem lub innym dokumenten, 3 ktdrego wynika jego
umocowanie)

b)  wsgyscy wspdlnicy spotki cywilnes (0s0by fizyezne), 1. kazdy e wspdlnikow spétki cywilnes
skiada odpowiednio jako:

- oddzielne (osobne) oswiadezenie;

(w tym prypadkn, kagde oddzielne (osobne) oswiadezenie podpisane prex wspolnika spotki
cywilne lub oswiadezenie podpisane przez odpowiednio umocowanego petnomocnika wspolnikdw
spotki cywilng — wrazg 3 atlaczonym pelnomocnictwenm lub innym dokumentem, 3 ktdrego
wynika jego umocowanie)

Inb

- laczne oswiadezenie;

(w tym przypadku oswiadezenie podpisane prez wsgystkich wspolnikow spotki cywilnej)
Inb

- przex odpowiednio  umocowanego pelnomocnika wspolnikdw spotki cywilng — wraz 3
gatqezonym pelnomocnictwem lub innym dokumenten, 3 ktdrego wynika jego umocowanie.
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2.3 Aktualnego  zaswiadczenia  wladciwego  naczelnika  urzedu  skarbowego,

potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega zoplacaniem podatkéw lub
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wladciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert — oryginal lub kopia dokumentu/dokumentéw
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem ptrzez osobg/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania wykonawcy,

Wykonawey prowadzacy dziatalnosé w formie spotki jawney, w akresie zaswiadegen, o ktorych
mowa 1w ppkt. 2.3., muszq co najmniej predfogyi zaswiadegenie wystawione na spotke —
oryginat lub kopia dokumentu/dokumentéw poswiadczona za zgodnosé¢ z

oryginafem przez osobg/osoby uprawniong/uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.
2.4 Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wladciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert — oryginal lub kopia dokumentu/dokumentéow
poswiadczona za  zgodno$c oryginalem  przez osobg/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania wykonawcy,

Wykonawey prowadzacy dziatalnosé w formie spothki jawney, w akresie Jaswiadezen, o ktorych
mowa 1w ppkt. 2.4., muszq co najmniej predfozyé zaswiadezenie wystawione na spitke —
oryginat Iub kopia dokumentu/dokumentow poswiadczona za zgodnosé z

oryginafem przez osobg/osoby uprawniong/uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.;

2.5 Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert  — oryginal  lub kopia

dokumentu/dokumentéw poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe¢/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania wykonawcy,

2.6 Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.

24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed upltywem
terminu skladania ofert — oryginal lub kopia dokumentu/dokumentéw
poswiadczona za zgodno$§¢ z oryginalem przez osobg¢/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Wykonawey — prowadzacy — dziatalnosé  w  formie  spitki  jawne,  opricz  informacyi,
0 Rtdrej mowa w ppkt. 2.5. wystawione] na kazdego e wspolnikow, musgq predtogyé informace
2 KRK (dotyezaca podmiotdw biorowych), o ktdref mowa w ppkt. 2.6., wystawionq na spitke —
oryginat Iub kopia dokumentu/dokumentow poswiadczona za zgodnosé z
oryginafem przez osobg/osoby uprawniong/uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.

W przypadku oferty skladanej przez wykonawcéw wystepujacych wspélnie o udzielenie
zamowienia, czyli w szczegolnosci konsorcja, dokumenty wymienione odpowiednio:

3.1. w pkt. 1. 1 2.1. niniejszego rozdzialu wykonawcy skladaja odpowiednio, jako
np. o$wiadczenie faczne lub oddzielne o$wiadczenia;



3.2.

/ ( / UNIAEUROPEJSKA | ***
MINISTERSTWO ELRGPEISH d

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ¥

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* ok

w pkt 2.2.—2.6., 4.1 5. niniejszego rozdziatu sklada kazdy z wykonawcow.

4. Zgodnie ze zmiana wprowadzong rozporzadzeniem: jezeli, w przypadku, wykonawcy
majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt. 5 — 8 ustawy, majaq miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
wykonawca sklada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb w  zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5 — 8 ustawy, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych
os6b nie wydaje si¢ takich zaswiadczen — zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2:

5.1.

5.2.

5.3.

54.

ppkt 2.2., 2.3., 2.4, 2.6. — sklada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;

b)  nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne
1 zdrowotne albo tez, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnodci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

€) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamowienie.

ppkt 2.5. — sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 5.1. lit. a 1 c oraz ppkt 5.2. niniejszego rozdziatu,
powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 5.1. lit b niniejszego rozdziatu,
powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
skladania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1. 1 5.2.
niniejszego  rozdzialu, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie
zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia
osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis
ppkt. 5.3. stosuje si¢ odpowiednio.
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6. Dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI SIWZ pkt. 2, 4 i 5, nalezy zlozy¢ w formie
oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

Oswiadezenie, o ktirym mowa w rozdziale VI pkt 1. SIWZ nalegy gtogyé w formie oryginatu lub kopii
(odpisu) notarialnie poswiadezone.

7. Dokumenty (w tym oswiadczenia) sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski — oryginal ttumaczenia lub kopia tlumaczenia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

8. Zgodnie ze zmiang wprowadzong rozporzadzeniem: w przypadku wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, kopie dokumentéw okreslonych w
rozdziale VI pkt. 2 (w tym o$wiadczen okreslonych w rozdziale VI ppkt 2.1. 1 2.2. SIWZ)
oraz pkt 4 i 5 SIWZ dotyczacych wykonawcy sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
przez wykonawce. Oznacza to, ze kazdy z wykonawcéw poswiadcza za zgodno$¢ z
oryginatem wytacznie te dokumenty, ktére dotycza tego wykonawcy.

Rozdzial VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a
takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami.

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy, w postepowaniach o udzielenie zamdwienia o§wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja, zgodnie z
wyborem Zamawiajacego faksem pod numer (+ 48 22) 52 12 821. Zawsze dopuszczalna
jest forma pisemna. Na wniosek Wykonawcy przystany faksem (zawsze dopuszczalna jest
forma pisemna), zawierajacy prosbe o przestanie SIWZ w wersji edytowalnej oraz
adres e-mail Wykonawcy, na ktéry SIWZ ma by¢ wyslana, Zamawiajacy przesle e-mail
z SIWZ w wersji edytowalne;j.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Wykonawecy, ktérzy do dnia skiadania ofert nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie
ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy, lub ktérzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa i zostana wezwani przez Zamawiajacego na podstawie art. 26
ust. 3 ustawy do ich zlozenia, musza przesta¢ (przedlozy¢, przekazaé, zlozy¢) w formie
pisemnej w formie okreslonej stosowanie w Rozdziale III i Rozdziale VI SIWZ,
ww. o$wiadczenia, dokumenty odpowiednio w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub pelnomocnictwa w oryginale wystawione
przez osobg/osoby reprezentujace Wykonawce albo kopii (odpisu) poswiadczonej
notarialnie, w terminie 1 do miejsca wskazanego w stosownym ~wezwaniu,
tzn. w tych przypadkach nie obowigzuje forma faksowa.

4. We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania zaleca si¢ wskazywac
znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe zamoéwienia nadana
przez Zamawiajacego.

5. Warunki uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ:

a) Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej
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niz, na 6 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Jednoczesnie przedluzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.

b) Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tre$ci SIWZ powinny by¢ wnoszone
w formie faksu, w jezyku polskim lub wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
Zawsze jest dopuszczalna forma pisemna.

c) Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom,
ktérym przekazal SIWZ, bez ujawnienia zrodla zapytania, w tym umieszcza je na
stronie internetowej, na ktorej zostata zamieszczona SIWZ.

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
Michat Pilich - starszy specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego, Wydzial Zamoéwien
Publicznych, faks (+48 22) 52 12 821 - w zakresie spraw formalnych wynikajacych z

ustawy.
Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje zwolywania zebrania Wykonawcow.

Rozdziat VIII. Wymagania dotyczace wadium.

1.
2.

W

Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci 30 000,00 zt (stownie: trzydziesci

tysi¢ey ztotych).

Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu skladania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu;

b)  poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym;

c¢)  gwarancjach bankowych;

d)  gwarancjach ubezpieczeniowych;

e)  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007t. Nr 42, poz. 275).

Wadium wnoszone w pieniadzu Wykonawca zobowiazany jest wplacaé przelewem

na ponizszy rachunek bankowy Zamawiajacego (konto Ministerstwa Sprawiedliwosci):

Kredyt Bank SA IV O/Warszawa
Nr 70 1500 1777 1217 7004 1919 0000
z zalecanym dopiskiem:
wadium dotyczy BDG-11-3820- 40/09

Zgodnie z umowa rachunku bankowego, $rodki pienigzne - wadia zgromadzone-

przechowywane na  rachunku  bankowym  Ministerstwa  Sprawiedliwosci  sa

nieoprocentowane.

Gwarancje lub porgeczenia Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w siedzibie

Zamawiajacego, np. w Biurze Podawczym w siedzibie Zamawiajacego

albo w Sekretariacie Biura Dyrektora Generalnego, pokdj nr 407.

Zamawiajacy zaleca skladanie gwaranciji lub poreczenia wniesienia wadium w oryginale.

Zamawiajacy wymaga zlozenia oryginalu gwarancji lub oryginalu poreczenia w zakresie

whiesienia wadium tylko w przypadku, gdy do skuteczno$ci obowiazywania - zatrzymania

przez Zamawiajacego wadium jest niezbedna forma oryginalu. W innym przypadku
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wystarczajacym jest kopia dokumentu poswiadczona (potwierdzona) za zgodnos$é z
oryginalem przez Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku skladania oferty na dwie czgsci przedmiotu
zamoéwienia, wadium w postaci gwarancji ubezpieczeniowej moze by¢ zlozone na jednym
dokumencie. Jednakze, postepowanie, w kazdej czedci przedmiotu zamowienia moze by¢
zakonczone w roznych terminach i w rézny sposob faktyczny, tj. inny dla kazdej oferty
czesciowej. W tym przypadku Zamawiajacy zgodnie z art. 46 ustawy zobowiazany jest do
zwrotu lub zatrzymania wadium odrebnie dla kazdej oferty czesciowej, dlatego tez zalecane
jest zlozenie wadium w postaci dokumentu odrebnie dla kazdej czesci lub zawarcie w tresci
dokumentéw stosownych postanowienn umozliwiajacych zwrot lub zatrzymanie tych
wadiéw odrebnie dla kazdej czesci (oferty czeSciowe;).

Zaleca si¢, aby Wykonawca podal w ofercie forme w jakiej zostalo wniesione wadium
oraz datg¢ wniesienia wadium lub zlozyl wraz z oferta dowod wniesienia wadium,
np. kopie wniesionej gwarancji, poreczenia lub polecenia przelewu (podanie tych informacji
jest pozadane, ale nie jest to warunek konieczny).

Zamawiajacy  zatrzymuje  wadium  Wykonawey w  przypadkach  przewidzianych
w art. 46 ust. 4a ustawy oraz art. 46 ust. 5 ustawy.

Wadium wniesione w formie gwarancji lub poreczen musi zawieraé w swojej tresci
zobowiazanie Gwaranta lub Poreczyciela do wyplaty sumy wadium na zadanie
(wystapienie, wniosek) Zamawiajacego w przypadkach okre§lonych w art. 46 ust. 4a
ustawy 1 w art. 46 ust. 5 ustawy poprzez okreslenie przypadkéw zatrzymania wadium lub
wskazanie co najmniej przepisow, tj. art. 46 ust. 4a ustawy oraz art. 46 ust. 5 ustawy.
Wykonaweca, ktory nie wniesie wymaganego wadium zostanie wykluczony z postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy, a jego oferta zostanie,
odrzucona, zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 5 ustawy.

W przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub poreczen i sporzadzonego w
jezyku obcym, Zamawiajacy zada, aby do oferty lub w miejsce wskazane w pkt. 7
niniejszego Rozdzialu zostalo zlozone jego tlumaczenie na jezyk polski w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem (oryginal nie jest wymagany) przez
Wykonawce.

Rozdziat IX. Termin zwigzania oferta.
Wykonaweca jest zwiazany oferta przez okres 60 (sze$¢dziesigciu) dni.

Rozdziat X. Opis przygotowania oferty.

1.

2.
3.
4

Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofert¢ na przedmiot zamoéwienia.
Oferty  Wykonawcy, ktéry  zlozy wigcej niz jedna ofert¢ na  przedmiot
zamoéwienia lub zlozy oferte(-y) zawierajaca(-e) propozycje wariantowe, zostana,
na podstawie art. 89 wust. 1 pkt 1 ustawy, uznane =za niezgodne 2z ustawa i
odrzucone.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zlozenie oferty, o$wiadczen 1 innych dokumentéw w innym jezyku niz
jezyk polski, bez tlumaczenia na jezyk polski w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, z uwzglednieniem zapiséw Rozdzialu VI SIWZ.
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Dopuszcza si¢ uzywanie w o$wiadczeniach, ofercie oraz innych dokumentach okreslen

obcojezycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 o

jezyku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, z p6zn. zm.).

Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca sporzadzit oferte wraz z zalacznikami na

wlasnych formularzach pod warunkiem, ze ich tre§¢ odpowiada¢ bedzie warunkom

okreslonym przez Zamawiajacego w SIWZ oraz warunkom okreslonym w ustawie oraz w

aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Zalacznikiem nr 2 do SIWZ jest formularz o nazwie ,,O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy

Prawo zamoéwient publicznych”, ktory jest drukiem do ewentualnego wykorzystania przez

Wykonawce skladajacego oferte.

Zalacznikiem nr 3 do SIWZ jest formularz o nazwie ,,O$wiadczenie o braku podstaw do

wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych”, ktéry jest drukiem do

ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce sktadajacego oferte.

Zalacznikiem nr 4 do SIWZ jest formularz o nazwie ,,O$wiadczenie dla oséb fizycznych

w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych”, ktory jest drukiem do

ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce sktadajacego oferte.

Zalacznikiem nr 5 do SIWZ jest formularz ofertowy o nazwie ,,OFERTA”, ktéry jest

drukiem do ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce skiadajacego oferte.

Formularz ,,Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych” - zatacznik

nr 2 do SIWZ 1 formularz ofertowy ,,Oferta” - zalacznik nr 5 do SIWZ musza by¢ zlozone

w oryginale i podpisane przez Wykonawce.

Niezaleznie, czy Wykonawca sklada ofert¢ i1 zalaczniki do oferty na wlasnym formularzu

(formularzach) lub nie wypelnil formularza (formularzy) w pelnym zakresie albo sklada

oferte¢ na formularzu (formularzach) Zamawiajacego - zalecane albo sklada oferte w innej

formie, podpisana przez Wykonawce oferta (oryginal) musi zawieraé, co najmniej:

a)  imi¢ i nazwisko i / lub nazwe (firme) Wykonawcy/Wykonawcoéw wystepujacych
wspolnie;

b)  adres Wykonawcy/Wykonawcow;

c)  opis przedmiotu zamoéwienia i warunkow jego realizacji zgodnie z przedmiotem
zamowienia 1 warunkami realizacji okreslonymi w niniejszej SIWZ albo:

. odwolanie si¢ do przedmiotu zamoéwienia i warunkéw niniejszej SIWZ w
formie os$wiadczenia (o$wiadczen)) o spelnieniu wymagan dotyczacych
przedmiotu zamdwienia 1 warunkéw jego realizacji albo

. co najmniej o$wiadczenie Wykonawcy, ze tre$¢ oferty jest zgodna z trescia
SIWZ,

(Zamawiajacy nie wymaga skladania o$wiadczenia dotyczacego ww. zakresu na

odrebnym dokumencie).

oraz pozostale informacje i dokumenty wymagane w SIWZ;

d) termin wykonania zamodwienia, np. poprzez akceptacje terminu wykonania
zamowienia okreslonego w Rozdziale IV SIWZ;

e)  warunki platnosci za realizowanie zamdwienia, np. poprzez akceptacje warunkéw
platnosci za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia okreslonych w SIWZ dla danej
czescl zamowienia;

f) zalaczone o$wiadczenia Wykonawcy i dokumenty opisane w Rozdziale VI SIWZ;

g)  stosowny dokument, np. pelnomocnictwo (upowaznienie) (jezeli dotyczy);

h)  wskazanie przez Wykonawce czeSci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom (jezeli dotyczy).
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Jezeli osoba podpisujaca oferte i sktadajaca, w imieniu Wykonawcy, o§wiadczenia i inne
pisma, nie jest osoba upowazniona na podstawie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru
albo innego dokumentu zalaczonego do oferty, Wykonawca zobowiazany jest przedstawié
stosowne Petnomocnictwo.

Pelnomocnictwo musi byé zalaczone w oryginale i wystawione przez osobe/osoby

reprezentujaca/reprezentujace  Wykonawce albo  zalaczone jako kopia (odpis)

poswiadczona(-y) notarialnie.

Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci powierzenia jakiejkolwiek cze$ci zamodwienia

podwykonawcom wedlug wyboru Wykonawcy.

15.1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

15.2. W przypadku braku wskazania przez Wykonawce w ofercie czedci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie
powierzy podwykonawcom wykonania zadnej cz¢sci zamowienia.

W przypadku zlozenia jednej oferty przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw (oferta Iaczna)

jako wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia, warunkiem jest, aby taka oferta

spelniala nastepujace wymagania:

a)  wskazanie podmiotéw w rozumieniu art. 23 ustawy (nazwy i adresy);

b)  Wykonawcy wystepujacy wspolnie, na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy, zgodnie
z art. 23 ust. 2 ustawy, ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

c)  Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza zalaczyé do oferty pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamdwienia
publicznego. Dokument ustanawiajacy Pelnomocnika, musi by¢ zalaczony do oferty
w formie pisemnej (na pismie) - oryginal dokumentu wystawiony przez osoby
reprezentujace Wykonawcéw wystepujacych wspolnie albo zalacznony jako kopia
(odpis) poswiadczona(-y) notarialnie;

Oferta powinna by¢ czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym, przy uzyciu

innej trwatej techniki lub odrecznie oraz podpisana odpowiednio przez:

17.1. osobe(-y) wykazana(-e) w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych,
spoldzielni lub rejestrach przedsigbiorstw panstwowych, lub

17.2. osobe(-y) wymieniona(-e) w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej (Zamawiajacy nie wymaga zalaczenia do oferty tego zas§wiadczenia), lub

17.3. inna(-e) osobe(-y) legitymujaca(-e) si¢  pisemnym  pelnomocnictwem do
reprezentowania Wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktérych mowa w punktach
17.1117.2.

Warto$¢ (cena) oferty musi by¢ podana w zlotych brutto 1 zawiera¢ warto$¢ stawki podatku

VAT, wszelkie koszty zwiazane z realizacja niniejszego przedmiotu zamoéwienia oraz

ewentualne upusty, rabaty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udzialem w niniejszym postgpowaniu.

Zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy, postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w

jezyku polskim, zatem Zamawiajacy nie wyraza zgody na sporzadzenie oferty w innym

jezyku niz jezyk polski.

Zaleca sig, aby oferta zawierala spis tresci oraz numeracj¢ stron.

Do oferty musza by¢ zalaczone wszystkie o$wiadczenia i dokumenty, w tym zalaczniki,

wymagane odpowiednimi postanowieniami SIWZ.
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Zaleca si¢, aby wszystkie podpisy zlozone w ofercie byly czytelne lub opatrzone imienna
pieczatka osoby sktadajacej podpis celem jej identyfikacii.
Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami.
Zaleca si¢, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupelnienia w tekscie oferty byly
parafowane i datowane wlasnorecznie przez osob¢ upowazniona.
Zaleca sig, aby oferta zawierala spis tresci oraz numeracj¢ stron.
Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly zlaczone w sposéb trwaly, uniemozliwiajacy ich
rozlaczenie, bez naruszenia integralnosci oferty.
Zaleca sig, aby oferta zawierala numer rachunku bankowego Wykonawcy, na ktory
Zamawiajacy dokona zwrotu wadium.
Zaleca sig, aby oferta zawierala dane Wykonawcy dotyczace numeru REGON, adresu
strony internetowej (URL), adresu poczty elektronicznej (e-mail). Zamawiajacy zamieszcza
te informacje w Ogloszeniu o Udzieleniu Zamoéwienia.
Wykonawca musi umiesci¢ oferte¢ wraz ze wszystkimi zalacznikami w prawidlowym,
zamknietym opakowaniu, w sposéb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.
Zaleca sig, aby opakowanie posiadalo:
a)  nazwe iadres Wykonawecy,
b)  nazwe i adres Zamawiajacego:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa

c) oznaczenie:

»Przygotowanie do druku, druk i dystrybucja materiaté6w informacyjnych na temat
alternatywnych sposobow rozwigzywania sporéw oraz praw os6b pokrzywdzonych
przestepstwem”

Znak sprawy: BDG-II1-3820- 40/09
»NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 12.05.2010r. godz. 12:30”

Poprzez prawidlowe opakowanie oferty, w tym takze zamkniecie, nalezy rozumie¢ taki
sposob zabezpieczenia tre$ci oferty, ktéry uniemozliwia osobom postronnym, czyli
jakiejkolwiek osobie, zapoznanie si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert - zgodnie
z art. 86 ust. 1 1 2 ustawy, z jakimkolwiek elementem tresci o§wiadczen zlozonych przez
Wykonawce.

Niewlasciwe oznaczenie opakowania zawierajacego oferte¢ spowoduje odrzucenie oferty,
jezeli braki lub bledy w tym zakresie uniemozliwia prawidlowe otwarcie oferty,
(np. z powodu braku oznaczenia ,,Oferta na ...” lub ,,nie otwiera¢ przed ...” w przypadku
przekazania oferty np. poprzez poczte, Kancelaria Giéwna Ministerstwa Sprawiedliwosci
moze dokona¢ jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci dotyczacymi korespondenciji, - co
spowoduje odrzucenie oferty).

Ze wzgledu na mozliwo$¢ uszkodzenia opakowania podczas przesylania oferty, zaleca si¢
zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jak powyze;.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu skladania ofert, zmieni¢ oferte. Wykonawca
moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia do ztozonej oferty przed
uplywem terminu skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez
Wykonawce musi by¢ zlozone wedlug takich samych wymagan jak skladana oferta, ze
stosownym dopiskiem na opakowaniu np. ,,ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone
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dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte przy otwieraniu oferty i zostana
dolaczone do oferty.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu skladania ofert, wycofac¢ ztozona oferte lub
wycofa¢ si¢ z postgpowania o zmowienie publiczne poprzez zlozenie stosowanego
pisemnego powiadomienia (o$wiadczenia) z napisem na kopercie np. ,,WYCOFANIE
OFERTY”.

Rozdziat XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

Oferte, oznaczong jak w Rozdziale X SIWZ, w zamknietej(-ych) kopercie(-tach) nalezy
zlozy¢ (przestaé, przekaza¢) w siedzibie Zamawiajacego, Aleje Ujazdowskie 11 w
Warszawie, w tym zlozy¢ w Biurze Podawczym do dnia 12.05.2010r. do godz. 12:00.
Zamawiajacy zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy, niezwlocznie zawiadomi Wykonawce
o zlozeniu jego oferty po ww. terminie oraz zwroci oferte Wykonawcey po uplywie terminu
do wniesienia odwolania.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 12.05.2010r. o godz. 12:30 w Sali Konferencyjne;j
nr 615 w siedzibie Zamawiajacego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdziat XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Oferta musi zawiera¢ laczng wartos¢ brutto w zlotych za caly przedmiot zamoéwienia, zwang
takze dalej ,,cena”, ,,ceng oferty”, obliczona za oferowang cz¢$¢ przedmiotu zaméwienia, w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050
z pozn. zm.), tj. warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktorg Zamawiajacy bedzie
obowigzany zaplaci¢ Wykonawcy za towar lub usluge (lub towar wraz z ustuga); w cenie
uwzglednia si¢ podatek od towardéw iustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towaréow
1 ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Cena podana przez wykonawce jest wigzaca od chwili zlozenia przez wykonawce oferty
1 nie ulegnie zmianie, nawet jesli wykonawca nie przewidzial w ofercie zmian cenotworczych
sktadnikéw, w tym dotyczacych np.. zmiany podatku VAT, i w zwiazku z tym cena nie ulega
zmianie w trakcie realizacji umowy.

Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow
1 ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dla celow poréwnania ofert Wykonawcow zagranicznych z Wykonawcami krajowymi,
Zamawiajacy doliczy do ceny netto Wykonawcoéw zagranicznych kwote naleznego,
obciazajacego Zamawiajacego z tytulu realizacji umowy podatku VAT.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposéb zlozenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby lub
miejsca zamieszkania pelnomocnika (ustanowionego przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia), zobowiazanego do wystawiania faktur naleznych z
tytulu wykonania Umowy (tj. pelnomocnik majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla Wykonawcéw krajowych;
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - zgodnie z wymaganiami dla Wykonawcow
zagranicznych).

W cenie oferty uwzglednia si¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja oferowanej czesci
przedmiotu zamowienia, niezbedne oplaty i podatki do wykonania i do poniesienia przez
Wykonawce, a konieczne do wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz ewentualne upusty
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1 rabaty.

7.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

Rozdziat XIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie nastepujacych
kryteriow:

. Waga kryterium
Lp. Kryterium Maksymalna liczba punktéw
0
) Faczna ryczaltowa cena 100%
brutto oferty 100 pkt.

1. Sposéb oceny ofert:

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki
pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych
dokonanych poprawek, inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w  tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona, w tym
w szczegbdlnodci w nastepujacy sposob:

- przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano cene ryczaltowa bez wzgledu na sposéb jej
obliczenia;

- jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie,
przyjmuje si¢ za prawidlows cen¢ ryczaltowa podang stownie;

2 .Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie zostanie dokonane na podstawie
ponizszego wzoru:

Pi =100 x Cmin / Ci

gdzie:
i to numer oferty,
P, to liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,

C... to najnizsza laczna ryczaltowa cena brutto oferty sposréd tacznych ryczaltowych cen

min

brutto wszystkich ofert,

C.

1

to taczna ryczaltowa cena brutto ocenianej oferty.

3. Punkty beda zaokraglane do dwoéch miejsc po przecinku lub z wigkszgq doktadnoscia, jezeli
przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych
punktow wynikajaca z malej r6znicy zaoferowanych cen.

4. Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow. Jezeli
nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia takq samg cen¢ zamawiajacy zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy wezwie wykonawcow,
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ktérzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego, ofert
dodatkowych.

Rozdzial XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

1. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona (upowaznione)
do reprezentowania Wykonawcy wymieniona (wymienione) w aktualnym odpisie z
wladciwego rejestru albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej lub pelnomocnik, ktory przedstawi stosowne pelnomocnictwo wraz z oferta
lub przed zawarciem umowy od osoby (0s6b) wymienionej (wymienionych) w powyzszym
dokumencie - oryginat dokumentu lub kopia (odpis) poswiadczona(-y) notarialnie.

2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow - oryginalt
dokumentu lub kopia (odpis) poswiadczona(-y) notarialnie.

Rozdziat XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

Rozdzial XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki
umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach.

1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z Nim umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy stanowiacym zalacznik nr 1 do
SIWZ.

2. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ dokonania istotnych
zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy. Istotne zmiany postanowien umowy moga dotyczy¢ zmiany
terminu (przedluzenia) wykonania przedmiotu umowy okreslonego w umowie oraz w
rozdziale IV SIWZ wylacznie z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, potwierdzonych
pisemna informacja przekazang wykonawcy. W takim przypadku termin realizacji zamoéwienia
zostanie przedluzony odpowiednio o okres wystgpowania przyczyny lezacej po stronie
zamawiajacego powodujacej opodznienie w  realizacji przedmiotu zamoéwienia przez
wykonawce.

Rozdzial XVII. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy art. 179 - 198g,

w tym w przepisach wspélnych w art. 179 ustawy, odwotanie w art. 180 - 198 ustawy i skarga do

sadu w art. 198a - 198g ustawy.

Rozdziat XVIII. Opis cz¢sci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czes$ciowych.
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Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢sciowych.

Rozdziat XIX. Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe
ramowa, jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Rozdzial XX. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli
Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

Rozdzial XXI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozdzial XXII. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego,
jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng.
Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczng.

Rozdzial XXIII. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia mig¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy
przewiduje rozliczenie w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XIV. Jezeli Zamawiajacy przewiduje aukcje¢ elektroniczna:

a) informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej,

b) wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcéw, w tym wymagania
techniczne urzadzen informatycznych,

c) informacj¢, ktore sposréd kryteribw oceny ofert beda stasowane w toku aukcji
elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektroniczne;.

Rozdzial XXV. Wysokos$¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, jezeli Zamawiajacy
przewiduje ich zwrot.
1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
2. Zamawiajacy informuje, ze wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
ponosi Wykonaweca.

Wykaz zatacznikéw do SIWZ:

1. Zalacznik nr 1 do SIWZ - ,,Wz6r Umowy”
a) Zalacznik nr 1 do Wzoru Umowy — Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia,
b) Zatacznik nr 2 do Wzoru Umowy - ,,Lista dystrybucyjna”,
c) Zatacznik nr 3 do Wzoru Umowy - ,,Protokét odbioru ilo§ciowego-jakosciowego”,
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d) Zatacznik nr 4 do Wzoru Umowy — ,,Protokét odbioru jako$ciowego egzemplarzy
sygnalnych”

Zatacznik nr 2 do SIWZ - Formularz o nazwie ,,O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych”

Zalacznik nr 3 do SIWZ - Formularz o nazwie ,,O$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych”

Zatacznik nr 4 do SIWZ - Formularz o nazwie ,,O$wiadczenie dla oséb fizycznych w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych”

Zatacznik nr 5 do SIWZ - Formularz ofertowy o nazwie ,,Oferta”
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