
   
 

Załącznik nr 1 do wzoru umowy 
 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
 
 
Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: 
„Wykonanie i dostawa materiałów promujących wsparcie z Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach projektów realizowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwości w 
Priorytecie V „Dobre Rządzenie” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”. 
 
Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa materiałów promujących wsparcie 
z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektów realizowanych przez Ministerstwo 
Sprawiedliwości w ramach Priorytetu V „Dobre rządzenie” Programu Operacyjnego „Kapitał 
Ludzki” 2007 – 2013, wyszczególnionych w Załączniku nr 1 do SOPZ.  
 
Nazwa i kod według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
Główny przedmiot: 
39294100-0 Artykuły informacyjno-promocyjne 
Dodatkowe przedmioty: 
22462000-6 Materiały reklamowe 
 
Termin wykonania zamówienia: 
do 100 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy  
 
Cel realizacji zamówienia: 

Celem ogólnym realizacji zamówienia jest poinformowanie ogółu społeczeństwa oraz 
beneficjentów o realizacji przez Ministerstwo Sprawiedliwości projektów współfinansowanych 
z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu V „Dobre rządzenie” Programu 
Operacyjnego „Kapitał Ludzki” 2007 – 2013. 
Konieczność realizacji zamówienia wynika z obowiązków informacyjnych, obejmujących 
wszystkich Beneficjentów realizujących projekty dofinansowane z funduszy strukturalnych, 
zapisanych w umowach o dofinansowanie projektów: 
Modernizacja sposobu świadczenia usług przez wymiar sprawiedliwości”, umowa o dofinansowanie nr 
POKL.05.03.00-00-004/08/03 z dnia 13 stycznia 2009 r 
„Modernizacja zarządzania kadrami w sądownictwie powszechnym”, umowa o dofinansowanie 
nr POKL.05.03.00-00-003/08/03 z dnia 12.11.2008 r. 
„Ułatwianie dostępu do wymiaru sprawiedliwości”, umowa o dofinansowanie nr POKL.05.03.00-00-
001/08/03 z dnia 01.09.2008 r. 
„Zwiększenie efektywności realizacji zadań przez jednostki wymiaru sprawiedliwości”, umowa 
o dofinansowanie nr POKL.05.03.00-00-005/08/01 z dnia 02.07.2009 r.  

Realizacja zamówienia przyczyni się do osiągnięcia zakładanego celu projektów, jakim jest 
zwiększenie efektywności działania wymiaru sprawiedliwości i zoptymalizowanie potencjału MS 
oraz celów szczegółowych poszczególnych projektów. 
 
Zakres zadań Wykonawcy: 
1. Przygotowanie projektów materiałów promujących projekty współfinansowane 

z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego „Kapitał Ludzki” 
2007 – 2013, zgodnie z załącznikiem nr 2.  



 
  

Logotypy muszą być trwale związane z materiałem promocyjnym. Logotypy oraz dokładne 
umieszczenia logo i wersje tekstu na materiałach zostaną przekazane przez Zamawiającego w 
dniu podpisania umowy. Zamawiający zastrzega sobie moŜliwość zmiany wzoru graficznego, 
niewpływającą na koszty. Zamawiający wymaga, aby dostarczane materiały były oznaczone w 
sposób wskazany dla kaŜdego rodzaju materiałów promocyjnych. 

2. Przygotowanie egzemplarzy próbnych/wzorców. 
3. Wykonanie przedmiotu zamówienia. 
4. Dostarczenie artykułów do określonego przez Zamawiającego pomieszczenia. 
 
Harmonogram realizacji zamówienia: 

-   prace projektowe - maksymalnie 14 dni roboczych od daty zawarcia umowy; 
- dostawa próbnych egzemplarzy – do 30 dni kalendarzowych od dokonania akceptacji 

projektów, 
- dostawa przedmiotu zamówienia z naniesionymi logotypami nie później niŜ do 100 dni 

kalendarzowych od daty zawarcia umowy. 
 
Szczegółowa specyfikacja: 

Odbiorcami materiałów promocyjnych będą Beneficjenci Programu Operacyjnego 
„Kapitał Ludzki” 2007 – 2013 oraz ogół społeczeństwa, w tym potencjalni klienci wymiaru 
sprawiedliwości w Polsce. 

Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu do akceptacji trzy 
wzory/projekty kaŜdego z materiałów promocyjnych opisanych w załączniku nr 1 z 
umieszczonymi na nich logotypami oraz innymi wymaganymi wzorami graficznymi określonymi 
w załączniku 2, w ciągu 14 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. Zamawiający w ciągu 7 dni 
roboczych wybierze z trzech przedstawionych wzorów jeden, który zostanie wykonany w liczbie 
zaznaczonej w załączniku nr 1. Przed przystąpieniem do produkcji celowej artykułów objętych 
przedmiotem zamówienia, nie później niŜ w ciągu 30 dni kalendarzowych od akceptacji 
projektów przez Zamawiającego, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji próbny 
egzemplarz/wydruk kaŜdego artykułu. Próbne egzemplarze nie muszą mieć nadruków 
identycznych z docelowymi, ale technologia uŜyta do naniesienia musi być identyczna z uŜytą 
przy wykonywaniu zamówienia. 

Wykonawcy są zobowiązani do podania na etapie projektowym szczegółowych, 
wyczerpujących parametrów dotyczących towarów.  

Wszystkie zaoferowane towary muszą być pierwszego gatunku, fabrycznie nowe i wolne 
od wad oraz spełniać warunki określone dla produktów bezpiecznych w rozumieniu art. 4 ustawy 
z dnia 12 grudnia 2003 r. o ogólnym bezpieczeństwie produktów (Dz.U. Nr 229, poz. 2275 
z późn. zm.). 

Stwierdzenie przy odbiorze, Ŝe artykuł nie jest zgodny z ofertą będzie skutkować dla 
Wykonawcy wymianą artykułu na zgodny z niniejszym opisem przedmiotu zamówienia. 
 
Ogólne warunki dotyczące współpracy i komunikowania się Zamawiającego z 
Wykonawcą: 

Wykonawca ma obowiązek bieŜącej współpracy z wyznaczoną osobą ze strony 
Zamawiającego w celu naleŜytej realizacji zamówienia, w tym przede wszystkim konsultowania 
opracowania graficznego i treści publikacji umieszczonych na materiałach promujących wsparcie 
z Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Komunikowanie się Zamawiającego z Wykonawcą będzie przebiegało wyłącznie 
w formie pisemnej; za kaŜdym razem kaŜda ze stron potwierdza odbiór informacji.  



 
  

Wykonawca ma obowiązek uwzględniać i wprowadzać uwagi Zamawiającego do wyglądu 
artykułów. 

Wzory/projekty kaŜdego z materiałów promocyjnych oraz produkty docelowe 
Wykonawca dostarczy i odbierze własnym transportem do/z siedziby Zamawiającego. 
 
Informacja na temat dofinansowania z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej: 

Zakup jest dofinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
projektów realizowanych w Ministerstwie Sprawiedliwości z Priorytetu V Dobre rządzenie 
Programu Operacyjnego „Kapitał Ludzki” 2007 – 2013. 

 
 
 
 
 
Uwagi: 

Produkty muszą być spójne kolorystycznie, tzn. granat na jednym produkcie powinien być 
zgodny z granatem na innym produkcie oraz taki sam, jeŜeli produkt jest wykonany z tego 
samego materiału. 



 
  

                                          Załącznik nr 1 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia 

Materiały promocyjne i informacyjne dla projektów MS realizowanych w ramach PO KL 

Lp. Nazwa 
przedmiotu 

Opis przedmiotu zamówienia Ilość (szt.) 

1. Długopis 
klasyczny 

długopis automatyczny, metalowy z granatowym 
lakierowanym korpusem, srebrny nadruk (sitodruk), 
oznakowanie: logotyp PO KL, UE oraz adres 
strony internetowej www.ms.gov.pl na korpusie, z 
błyszczącym chromowanym klipsem i szpicem, 
korpus w dolnej części pogrubiony, wkład niebieski 
i czarny; w opakowaniu zbiorczym. 

3000 szt. 

2. Długopis 
ekologiczny 

długopis automatyczny z włącznikiem i klipem, 
wykonany z naturalnego/biodegradowalnego 
materiału (np. kukurydzy, celulozy), oznakowanie: 
logotyp PO KL, UE oraz adres strony internetowej 
www.ms.gov.pl na korpusie lub klipie, tampondruk 
czarny lub pomarańczowy; wkład niebieski i czarny, 
w opakowaniu zbiorczym. 

2000 szt. 

3. Ołówek klasyczny temperowany, drewniany lub z Ŝywicy syntetycznej, 
nie łamiący się, kolor naturalny, z gumką, z 
elementem ułatwiającym trzymanie (kropki) na 
korpusie, grubość 0,5-0,7 mm; długość 175 mm; 
oznakowanie jednokolorowe met. „hot stamping”: 
logotyp PO KL, UE oraz adres strony internetowej 
www.ms.gov.pl na korpusie przy gumce; w 
opakowaniu zbiorczym. 

3000 szt. 

4. Blok A4 oprawa miękka, plecy wzmocnione kartonem, 
okładka pomarańczowa, błyszcząca z nadrukiem 
znaku graficznego PO KL, u góry logotyp PO KL, 
UE i MS, oznakowanie tyłu: na dole pośrodku 
adres MS ze stroną internetową www.ms.gov.pl; 
dziurkowane z boku kartki w kratkę, na kaŜdej 
kartce na górze – logotyp PO KL, UE i MS, na dole 
„Współfinansowane przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego”, perforacja kartek 
ułatwiająca wyrywanie, 100 kartek, gramatura kartek 
60-70 g/m, gramatura okładki 300g/m; druk 
offsetowy; w opakowaniu zbiorczym. 

2000 szt. 

5. Blok A5 oprawa miękka, plecy wzmocnione kartonem, 
okładka pomarańczowa, błyszcząca z nadrukiem 
znaku graficznego logo PO KL, u góry logotyp PO 
KL, UE i MS, oznakowanie tyłu: na dole pośrodku 
adres siedziby MS wraz ze stroną internetową 
www.ms.gov.pl, kartki w kratkę, na kaŜdej kartce na 
górze – logotyp PO KL, UE i MS, na dole 
„Współfinansowane przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego”, perforacja kartek 
ułatwiająca wyrywanie, 100 kartek, gramatura kartek 
60-70 g/m, gramatura okładki 300g/m; druk 

2000 szt. 



 
  

offsetowy; w opakowaniu zbiorczym. 

6. Kołonotatnik 
ekologiczny A5 
bez długopisu 

oprawa twarda, kolor naturalny, wykonany z 
surowców naturalnych/ biodegradowalnych, 
oznaczenie w kolorze czarnym na okładce wzdłuŜ 
dłuŜszego brzegu dla kaŜdego z 4 projektów 
„Projekt „…” współfinansowany przez Unię Europejską 
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego”, po 
wewnętrznej stronie okładki skrócony kalendarz na 
lata 2010-2013, oznakowanie tyłu: na dole logotyp 
PO KL, UE i MS, poniŜej pośrodku adres MS ze 
stroną internetową www.ms.gov.pl, kartki gładkie 
lub w kratkę, na kaŜdej kartce u góry – logotyp PO 
KL, UE i MS, na dole „Współfinansowane przez Unię 
Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego”; tampondruk,; gumka na długopis z 
prawej strony, 80 kartek; w opakowaniu zbiorczym. 

4 projekty po 50 szt. 
razem 200 szt. (po 50 
szt. na projekt) 

7. Płyty CD  na płycie i przedniej stronie wkładki w kolorze 
pomarańczowym oznaczenie: „Współfinansowane 
przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego” oraz logotyp PO KL, UE i 
MS, na tylnej stronie wkładki adres MS i strony 
internetowej www.ms.gov.pl, w opakowaniu 
zbiorczym. 

400 szt. 

8. Tabliczka na 
drzwi 

samoprzylepna, wymiar A5, płyta pleksi, tło w 
kolorystyce zgodnej z PO KL (pomarańczowy, 
biały), na górze logotyp PO KL, UE i MS, na 
tabliczce pośrodku napis: „W tym miejscu  realizowany 
jest projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego”, poniŜej z 
prawej strony napis: Człowiek – najlepsza 
inwestycja; w opakowaniu zbiorczym. 

80  szt. 

9. Planer roczny 

 

planer roczny (kalendarz roczny biurowy ścienny), 
tło białe, z nadrukiem znaku graficznego PO KL; 
miesiące pionowo, bieŜąca numeracja dni i tygodni, 
kalendarium w języku polskim, oznaczone dni 
soboty, niedziele, święta; z przywieszką 
umoŜliwiającą zawieszenie na ścianie oraz 
wzmocnieniem dłuŜszych brzegów, wym. szer. 100 
cm x wys. 70 cm, na górze pasek z logotypem PO 
KL, UE i MS, adres strony internetowej  
www.ms.gov.pl oraz poniŜej tekst: 
„Współfinansowane przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego”. 

na 2010r. – 100 szt. 

na 2011r. – 100 szt. 

na 2012r. – 100 szt. 

na 2013r. – 100 szt., 
razem 400 szt. 

10. Teczka tekturowa 
na rzepy  

karton jednostronny 300 g/m2 lakierowany; 
foliowana, kolor teczki pomarańczowy, granatowy 
lub biały, zapinana na rzepy, ze sztywnym 
grzbietem, wymiary 220x305 mm po złoŜeniu, 
grzbiet 5 mm, na obwolucie logotyp PO KL, UE i 
MS, adres strony internetowej www.ms.gov.pl oraz 
napis dla kaŜdego z 4 projektów „Projekt „…” 
współfinansowany przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego”,  w opakowaniu 

4 projekty po 500 szt.,  
razem 2000 szt. 



 
  

zbiorczym. 

11. Ekotorba  Mocna, sztywna czarna torba z materiałów po 
recyklingu; odporna na deszcz i ogień; przedział 
główny usztywniany (kartonowe dno), z przodu 
kieszeń, pasek długi na ramię; kieszonki na długopis 
i wizytownik,; na zewnętrznej stronie torby nadruk 
– logotyp PO KL, UE i MS oraz adres strony 
internetowej www.ms.gov.pl; sitodruk 
jednokolorowy,  w opakowaniu zbiorczym. 

400 szt. 

12. Torba na 
dokumenty  

mocna sztywna torba poliestrowa, o prostokątnym 
kształcie z rączką; czarna z pomarańczową wstawką 
(pionowy, środkowy pas), kieszeń główna na suwak; 
na zewnętrznej stronie torby – na pomarańczowej 
wstawce – nadruk: czarny logotyp PO KL, UE i MS 
oraz adres strony internetowej www.ms.gov.pl, 
sitodruk,  w opakowaniu zbiorczym. 

200 szt. 

13. Teczka 
konferencyjna z 
notatnikiem z 
rączką 

Format A4 w twardej oprawie skóropodobnej/ 
materiałowej w kolorze czarnym, z rączką, zapięcie 
na zamek, w lewym dolnym rogu wytłoczony 
logotyp PO KL i UE; grzbiet 6,5 cm; pakowane 
jednostkowo. 

Wewnątrz teczki: 

-na lewej części teczki 2 kieszenie-pierwsza 
półotwarta do wkładania luźnych kartek, druga do 
wkładania wizytówek i małych karteczek, 

- na prawej stronie teczki blok A4 (50 stron) – 
przymocowany klipsem, papier o gramaturze nie 
mniejszej niŜ 80 g/m2, biały w kratkę, dziurkowane 
z boku kartki w kratkę, na kaŜdej kartce na górze – 
logotyp PO KL, UE i MS, na dole 
„Współfinansowane przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego”, perforacja kartek 
ułatwiająca wyrywanie,  

- pośrodku ring i uchwyt na długopis. 

80 szt. 

14. Ekoteczka 
konferencyjna z 
rączką  

Format A4 oprawa twarda, kolor naturalny, 
wykonany z surowców naturalnych/ 
biodegradowalnych, z wycięciami do trzymania z 
boku (rączka), z nadrukiem znaku graficznego PO 
KL, oznaczenie w kolorze czarnym na grzbiecie dla 
kaŜdego z 4 projektów „Projekt „…” 
współfinansowany przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego”,  oznakowanie 
tyłu: na dole logotyp PO KL, UE i MS, poniŜej 
adres siedziby MS wraz ze stroną internetową 
www.ms.gov.pl, wewnątrz ring i miejsce na 
długopis. 

4 projekty po 50 szt. 
razem 200 szt. 

15. Wizytownik Etui na wizytówki ze skóry ekologicznej czarnej z 
zamknięciem i wnętrzem aluminiowym (srebrne), 
miejsce na 10-20 wizytówek; oznakowanie: w 
dolnym lewym rogu wytłoczony logotyp PO KL, 

40 szt. 



 
  

UE i MS; wymiary 6,4x9,6 cm (dopuszczalne +/- 
0,5 cm róŜnicy na kaŜdym wymiarze).  

16. Kubek z 
talerzykiem i 
łyŜeczką 

Kubek porcelitowy z talerzykiem na deser i 
łyŜeczką, nietłukący się, kolor zewnętrzny biały lub 
pomarańczowy, pojemność 180-250 ml (spodek 
podłuŜny długości 150-175 mm), oznakowanie 
kubka: logotyp PO KL, UE i MS, adres strony 
internetowej na spodku www.ms.gov.pl, nadruk z 
wypałem. Zapakowane w kartonowe pudełko z 
otwieraną nakrywką. 

200 szt. 

17. Pamięć przenośna 
USB, pendrive 

Kształt prostokątny, pojemność minimum 8 GB, 
złącze USB 2.0, min. prędkość zapisu 10 MB/s, 
min. Prędkość odczytu 15 MB/s, zainstalowane 
oprogramowanie umoŜliwiające zabezpieczenie 
danych, kompatybilne z systemami operacyjnymi 
Windows 2000/ME/XP/Vista, Linux 2.4. i wyŜsze, 
Mac OS 9.0 i wyŜsze, wymiary nie większe niŜ 
90x30x20 mm, metalowy srebrny, z małym 
uchwytem na smycz, oznakowanie: grawer laserowy 
logotyp PO KL, UE.. Gwarancja 12 m-cy od daty 
odbioru. 

200 szt. 

18. Ekosmycz Jednoczęściowa z tworzywa biodegradowalnego,  
materiał płaski, szerokość ok. 20 mm, długość po 
złoŜeniu ok. 45 cm,  zakończona srebrnym, 
metalowym karabińczykiem, kolor biały, 
pomarańczowy lub granatowy, oznakowanie: 
jednokolorowy logotyp PO KL, UE i MS oraz 
adres strony internetowej www.ms.gov.pl, sitodruk 
lub sitotermotransfer 

200 szt.  

 

19. Kalendarz A5 Oprawa miękka na tekturze z gąbką, przeszywana, 
skóropodobna/materiałowa, umoŜliwiająca 
wykonanie tłoczenia, okładka czarna, obszyta 
nićmi, zaokrąglone rogi, bloki szyte nićmi, układ 
dzienny (3 dni na stronie: imieniny, fazy KsięŜyca, 
wschody i zachody Słońca, święta i rocznice, 
kolejny dzień i tydzień roku) z wyciętymi registrami, 
papier chamois, wstąŜeczka/zakładka, wymiary 
max.212x287 mm, max. 120 stron, część 
informacyjna powinna zawierać:  
-wklejoną stronę z logotypem PO KL, UE i MS na 
górze oraz tekstem dla kaŜdego z 4 projektów -  
„Projekt „…” współfinansowany przez Unię Europejską w 
ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, adres MS 
i adres strony internetowej www.ms.gov.pl na dole; 
- mapę Polski z podziałem administracyjnym; 
- kalendarium 2010;2011;2012 
- plan roku 2011; 
- adresy waŜniejszych instytucji państwowych i 
urzędów centralnych; 
- adresy sądów, izb skarbowych i izb celnych; 
- adresy ambasad polskich za granicą; 
- adresy przydatnych stron internetowych; 

na 2011r. – (4 projekty 
x35 szt.) - 140 szt. 

na 2012r. – (4 projekty 
x35 szt.) - 140 szt. 

na 2013r. – (4 projekty 
x30 szt.) - 120 szt., 
razem 400 szt. 



 
  

 
 

- numery kierunkowe połączeń telefonicznych w 
Polsce i międzynarodowych; 
- telefony informacyjne i alarmowe; 
- tabele odległości pomiędzy waŜniejszymi 
miejscowościami w Polsce oraz między stolicami 
europejskimi; 
- wykaz świąt narodowych i religijnych w 
wybranych krajach; 
- tabele świąt ruchomych; 
- wykaz temperatur na świecie; 
- mapkę stref czasowych; 
- alfabetyczny skorowidz adresowy. 
Okładka-laserowo wycięty logotyp PO KL i UE, 
strona wkładka-druk offsetowy, nadruk na 
wstąŜeczce - tampodruk 2 kolory z adresem strony 
internetowej www.ms.gov.pl. 

20. Parasol Automatyczny, długi, średnica 1100 mm x długość 
900 mm (+/- 10 mm), materiał nieprzemakalny 
poliester, kolor pomarańczowo-biały, oznakowanie: 
sitodruk czarny logotyp PO KL, UE i MS z 
adresem strony internetowej www.ms.gov.pl. na 
białym tle wzdłuŜ brzegu (2 bryty), rączka 
drewniana. 

200 szt. 

21. Organizer na 
biurko  

Przybornik granatowy w oprawie twardej 
tekturowej z 3 przegrodami: na bloczek z białymi 
kartkami 85x85 mm, zakładki papierowe 
samoprzylepne w róŜnych kolorach (max. wielkość 
20x74 mm), na długopisy, z nadrukiem znaku 
graficznego PO KL; oznakowanie: z przodu na dole 
logotyp PO KL i UE, pośrodku Człowiek -
najlepsza inwestycja, z tyłu  na dole adres MS z 
adresem strony internetowej www.ms.gov.pl .  

80 szt.  



 
  

Załącznik nr 2 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia - Oznaczenia 
Tytuły projektów 

 

Logotypy: 
 

1. Logotyp Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 
 

  
 

2. Logotyp UE z podpisem Europejski Fundusz Społeczny 
 

 
 

3. Logotyp Ministerstwa Sprawiedliwości 

 
 

4. Logotypy w układzie 
 

 
 

 
 

 
PROGRAM OPERACYJNY „KAPITAŁ LUDZKI” 2007-2013 
 
Priorytet V PO KL „Dobre Rządzenie” 

Modernizacja sposobu świadczenia usług przez wymiar sprawiedliwości 

Modernizacja zarządzania kadrami w sądownictwie powszechnym 

Ułatwianie dostępu do wymiaru sprawiedliwości  

Zwiększenie efektywności realizacji zadań przez jednostki wymiaru sprawiedliwości 
 


