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RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
00-950 WARSZAWA Skr. Poczt. 33
Al. Ujazdowskie 11

Znak sprawy: BDG-11-3820-17/10

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na ,Wykonanie i dostawe materiatdw promujacych wsparcie z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektow realizowanych przédinisterstwo Sprawiedliwosci”
w Priorytecie V ,Dobre Rzadzenie” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”

W postpowaniu organizowanym wybie przetargu nieograniczonegona podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawpelblicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
ze zm.), zwanej dalej ustaw Prawo zamowie publicznych i przepiséw wykonawczych do
tej ustawy, przez Ministerstwo Sprawiedliéeg Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa,
zwane dalej Zamawiagym.

Zamoéwienie realizowane w ramach projektéw wspétfsmvanych przez UaiEuropejsk z Europejskiego
Funduszu Spotecznego:

»Modernizacja sposobuwiadczenia ustug przez wymiar sprawiedligi, umowa o dofinansowanie nr
POKL.05.03.00-00-004/08/03 z dnia 13 stycznia 2009

.,Modernizacja zarzdzania kadrami w @ownictwie powszechnym” umowa o dofinansowanie
nr POKL.05.03.00-00-003/08/03 z dnia 12.11.2008 r.

,=Ulatwianie doskpu do wymiaru sprawiedlivsoi” , umowa o dofinansowanie nr POKL.05.03.00-00-00/088
z dnia 01.09.2008 r.

ZWiekszenie efektywso realizacji zada przez jednostki wymiaru sprawiedlived, umowa
o dofinansowanie nr POKL.05.03.00-00-005/08/01 iz @2.07.2009 r.

ZATWIERDZAM:

z upowanienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedlis

/-1
Jolanta Kubik-Gadzik
Zasgpca Dyrektora Departamentu
Wspotpracy Midzynarodowej i Prawa Europejskiego

Warszawa, dnia 07.05.2010 .
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Rozdziat |. Nazwa oraz adres Zamawiajcego.
1.

Ministerstwo Sprawiedliwei
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa

NIP: 526-16-73-166
REGON: 000319150

tel. (0 22) 52 12 888

Zgodnie z § 2 rozposrlizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 kwietni@720 w

sprawie czasu pracy pracownikow ¢adw administracji radowej (Dz. U. Nr 76, poz.
505) oraz zgodnie z § 10 ust. 2 zmzenia Nr 33/2007 Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedlinvkei z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie regulampmacy w
Ministerstwie Sprawiedliwgci pracownikOw Zamawiagego obowizuje peciodniowy
tydziea pracy — od poniedziatku dogbku. Pracownicy rozpoczyrgprag o godzinie
8" a kaicza ja 0 godziniel6™.

Rozdziat II. Tryb udzielenia zaméwienia.
1.

Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzjest w trybie przetargu

nieograniczonego, na podstavaet. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo

zamoOwi@ publicznych(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) zwatad¢j ,ustawy”
oraz na podstawie przepisow wykonawczych wydanycjeppodstawie.

W sprawach nieuregulowanych ninigjs2pecyfikacy Istotnych Warunkéw Zamaowienia,
zwary dalej ,SIWZ”, map zastosowanie przepisy ww. ustawy.

Rozdziat Ill. Opis przedmiotu zamdéwienia.
1.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i dostawaerradw promujcych wsparcie
Z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach kpéeye realizowanych przez
Ministerstwo Sprawiedliwgi w ramach Priorytetu V ,Dobre gdzenie” Programu

Operacyjnego ,Kapitat Ludzki” 2007 — 2013, wyszazkgonych w Zadczniku nr 1 do

Szczegbtowego opisu przedmiotu zamowieniaafzatik nr 1 do wzoru umowy).

Odbiora przedmiotu zamoOwienia jest Ministerstwo Sprawiedfici, Departament
Wspéipracy Medzynarodowej i Prawa Europejskiego, Wydziat ProgramUnii
Europejskiej, 00-950 Warszawa, ul. Chopina 1.

Wykonawca udzieli gwarancji na okres 12 mgegi liczony od odbioru przedmiotu
umowy przez Zamawiagego.

Wspdlny Stownik Zaméwig (CPV):

39294100-0 Artykuty informacyjno-promocyjne

22462000-6 Materiaty reklamowe

llekro¢ w tresci SIWZ, w tym w opisie przedmiotu zamowieniayte s znaki towarowe,
patenty lub pochodzenie, a fak normy, to przyjmuje §j ze wskazaniom takim
towarzysa wyrazy ,lub rownowane”.

Inne informacje zawarteasakze w zahczniku nr 1 do SIWZ — wz6r umowy.
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7. Zgodnie z art. 93 ust. la ustawy, Zamawagj przewiduje meliwos¢ uniewanienia
przedmiotowego pogbowania w sytuacji, gdy nie zostarmu przyznanesrodki
pochodace z budetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego FurduSpotecznego
przeznaczone na sfinansowanie wsczprzedmiotowego zamowienia.

Rozdziat IV. Termin wykonania zamowienia.
Termin wykonania zamoéwienia: do 100 dni kalendaszzh od daty zawarcia umowy.

Rozdziat V. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy 0 udzielenie zaregia mog ubieg& sic Wykonawcy,

ktorzy spetniag warunki dotycace:

1) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadajpbowhzek ich posiadania Zamawiagcy nie opisuje, nie
wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie;

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia- ZamawiagCy nie opisuje, nie wyznacza
szczegoOtowego warunku w tym zakresie;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym@z avsobami zdolnymi do
wykonania zamoOwienia ZamawiajgCy nie opisuje, nie wyznacza szczegotowego
warunku w tym zakresie;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej Zamawiagcy nie opisuje, nie wyznacza
szczegotowego warunku w tym zakresie;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkézialu w posipowaniu, o
ktorych mowa w pkt. 1:

a) Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktorygbwa w pkt. 1, na
podstawie zteonego wraz z ofeqgtoswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w
postpowaniu, o ktérym mowa w pkt 1 rozdziatu VI SIWZ masadzie: Wykonawca
~spetnia” albo ,nie spetnia”.

Z postpowania 0 udzielenie zaméwienia wyklucza svykonawcow spetniagych
ktorakolwiek z przestanek okénych w art. 24 ust. 1 pkt. 1 - 9 ustawy.

a) Zamawiajcy oceni, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu asigpowania z
powodu niespetnienia przestanek ckoaych w art. 24 ust. 1 pkt 1 — 9 ustawy
odpowiednio na podstawie zonych wraz z ofegt dokumentowzadanych przez
zamawiajcego, zgodnie z 8 2 ust. 1 pkt 1 - 2 rozpdeenia Prezesa Rady Ministréw
Zz dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokotdw, jakich mae zadat
zamawiagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentggnby¢ sktadane
(Dz. U. z 2009 r., Nr 226, poz. 1817) zwanego daJ@zporzdzeniem”,
potwierdzagcych brak podstaw do wykluczenia z pgs&twania 0 udzielenie
zamowienia, tj.:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

2) aktualnego odpisu z wdaiwego rejestru lub sviadczenia w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy;
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b) Wymagane dokumenty zostaly szczegdétowo opisanezdzrale VI pkt 2 SIWZ.

c) Ocena wykazania braku podstaw do wykluczenia z¢postania zostanie dokonana
na zasadzie wykonawca ,spetnia” albo ,nie speln@dszczegollne przestanki
okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 1 — 9 ustawy.

Rozdziat VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy Wykonawcy w

celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w pstepowaniu.

1. W celu potwierdzenie spetniania przez Wykonawarunkéw udziatu w pogbowaniu o
udzielenie zamowienia, o ktorych mowa w art. 22 dsustawy, Zamawiagy, zada
ztozenia wraz z ofegt oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w gpstvaniu
zgodnie z art. 44 ustawy - w zegniku druk do ewentualnego wykorzystania 4zahik
nr 3 do SIWZ) -oryginat oswiadczenia podpisany przez Wykonawge

2. Zamawiajcy zada wykazania przez Wykonawdraku podstaw do wykluczenia w
okolicznaciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy peprziaenie wraz z ofest
nastpujacych dokumentow:

2.1. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - waaatiku druk do
ewentualnego wykorzystania (zetnik nr 4 do SIWZ) -oryginat lub kopia
dokumentu (dokumentéw) pdwiadczona za zgodn& z oryginatem przez
Wykonawceg,

aktualnego odpisu z wdaeiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu
do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wg#dumia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wgzrej niz 6 miesgcy przed uptywem
terminu sktadania ofert oryginat lub kopia dokumentu (dokumentow)
poswiadczona za zgodn& z oryginatem przez Wykonawe,

2.2

a w stosunku do os6b fizycznycBwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy - oryginat lub kopia dokumentu (dokumentow) pcéwiadczona za
zgodnas¢ z oryginatem przez Wykonawe - w zahczniku druk do ewentualnego
wykorzystania (zakznik nr 5 do SIWZ).

W stosunku do osob fizycznychiwaiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy sktadaj

a)

b)

osoby fizyczne prowadee dziatalné¢ gospodarcy,

[w tym przypadku, éwiadczenie podpisane przez osolizyczmng
prowadaca dziatalnéd¢ gospodarcz lub cdwiadczenie podpisane przez
odpowiednio umocowanego petnomocnika osoby fizycz(wraz z
zalhczonym petnomocnictwem lub innym dokumentem, z égor wynika
jego umocowanie)],

wszyscy wspolnicy spotki cywilnej (osoby fizyczne)j. kazdy ze
wspolnikdw spoétki cywilnej sktada odpowiednio jako:

oddzielne (osobne)wiadczenie,

(w tym przypadku, kade oddzielne (osobnejwiadczenie podpisane przez
wspolnika spotki cywilnej lub «wiadczenie podpisane przez odpowiednio
umocowanego petnomocnika wspoélnikow spotki  cywilnévraz z
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zalhczonym petnomocnictwem lub innym dokumentem, z égor wynika
jego umocowanie)],

lub
taczne dwiadczenie podpisane:
- przez wszystkich wspoélnikow spotki cywilne;

lub
- przez odpowiednio umocowanego petnomocnika wskdwspotki cywilnej
(wraz z zadczonym petnomocnictwem lub innym dokumentem, zddor
wynika jego umocowanie).

3. Jereli Wykonawca ma siedztb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, zamiast dokumentéw, @aryjdh mowa w pkt. 2 niniejszego
Rozdziatu:

3.1. podpunkty b) - sktada dokument lub dokumenty wystae w kraju, w ktorym
ma siedzih lub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadioi;

3.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.1. niniejszegoz®natu, powinny by
wystawione nie wczmiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrihd Wykonawca ma siedzidub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 niniejszego
Rozdziatu, zagpuje s¢ je dokumentem zawierglym aswiadczenie zieone przed
notariuszem, wkxiwym organem gdowym, administracyjnym albo organem samdtz
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejspaesakania lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzéb lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 3.2. ninege
Rozdziatu stosuje siodpowiednio.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3 i pkt 4 niniejszgo Rozdziatlu, Wykonawca sktada
w oryginale lub kopii dokumentu powiadczonej za zgodn& z oryginalem przez
Wykonawcg.

Dokumenty sporadzone w gzyku obcym Wykonawca sktada wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

5. Zamawiajcy nie wyraa zgody na ztzenie wymaganych dokumentéw w innygzyku
niz jezyk polski bez stosownego ttumaczenia.

6. Dokumenty (w tym éwiadczenia) spordzone w ¢zyku obcym g skiadane wraz z
ttumaczeniem nae¢gyk polski — oryginat ttumaczenia lub kopia tlumaczenia
poswiadczona za zgodn&t z oryginatem przez Wykonawe.

7. Zgodnie ze zmiam wprowadzoma rozporzadzeniem W przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegacych s¢é o udzielenie zamdwienia, kopie dokumentéw doiggzh
odpowiednio Wykonawcyasposwiadczane za zgodiddz oryginatem przez Wykonawc

Oznacza toze kazdy z Wykonawcow pdwiadcza za zgodnéé z oryginatem
wylacznie te dokumenty, ktére dotyca tego Wykonawcy.
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Rozdziat VII. Informacje o sposobie porozumiewania giZamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania éwiadczen lub dokumentow, a
takze wskazanie 0sOb uprawnionych do porozumiewaniagst
Wykonawcami.

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy, w pgsiwaniach o udzielenie zamodwienia
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informadamawiajgcy i Wykonawca
przekazuy, zgodnie z wyborem Zamawsggegofaksem pod numer (22) 52 12 214 lub
(22) 628 97 85Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. Na wnivggkonawcy
przystany faksem (zawsze dopuszczalna jest fornsanpa) zawieragy prasbe o
przestanie SIWZ w wersji edytowalnej ze wskazanaresu e-mail, na ktéry SIWZ ma
by¢ wystana, Zamawiagy przdéle dodatkowo (oprocz wersji pisemnej) e-mail z
edytowalrn, (elektroniczm) wersp SIWZ.

2. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kda ze Stron naadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informgujeekazywane za pompdaksu
uwaza Sk za zi@one w terminie, jeeli ich tr&¢ dotarta do Zamawiagego przed
uptywem terminu.

4. Wykonawcy, ktérzy do dnia skladania ofert nie zz40 wymaganych przez
Zamawiajcego dwiadcze lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ustub, ktorzy
nie ziazyli petnomocnictw, albo ktérzy zkyli wymagane przez Zamawigego
oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 26 izawierajce bkdy, lub ktorzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa i zostarwezwani na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do
ich ztazenia powinni, przestdztozy¢ w formie pisemnej ww. @viadczenia, dokumenty
w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodsé z oryginatem przez oselosoby
uprawnion/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy Ilub pelmomctwa w
oryginale wystawione przez osgbsoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
lub kopii (odpisie) notarialnie gwiadczonym, w terminie i do miejsca wskazanego w
stosownym zawiadomieniu.

5. We wszelkiej korespondencji dotyaz) niniejszego pogbowania zaleca siwskazywa
znak sprawy pogpowania nadany przez Zamaweggo lub naze zamowienia nadan
przez Zamawiacego.

6. Warunki uzyskania dodatkowych wypaen dotyczcych tréci SIWZ:

a) Wykonawca m@e zwroOct sie do Zamawiajcego o0 wyjanienie tréci SIWZ zgodnie
z art. 38 ust. 1, ust. 1a i ust. 1b ustawy.

b) Wszelkie pytania dotyeze wyja&nienia tréci SIWZ powinny by wnoszone
w formie faksu pod numer ( 22) 52 12 214 lub (2228 97 85 w jezyku polskim lub
wraz z ttumaczeniem nagyk polski.Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna;

c) Tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawnianiarédta zapytania, a jeli specyfikacja jest
udostpniana na stronie internetowej zamieszcza nartajist

7. Ze strony Zamawiagego osob uprawnion do kontaktowania siz Wykonawcami jest
Elzbieta Reszke - gtowny specjalista w Biurze DyrektoGeneralnego, Wydziat
Zamowier Publicznych, fax(22) 52 12 214ub (22) 628 97 85

8. Zamawiajcy informuje,ze nie przewiduje zwotywania zebrania Wykonawcow.
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Rozdziat VIIl. Wymagania dotyczce wadium.

Zamawiajcy niezada od Wykonawcow wniesienia wadium.

Rozdziat IX. Termin zwigzania oferta.
1. Wykonawca jest zwizany oferg przez okres0 (trzydziestu) dni
2. Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat X. Opis przygotowania oferty.

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofezgjodnie z opisem okilonym w SIWZ.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

3. Ofertk nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej.

4

Wykonawca ma prawo zig¢ tylko jedm oferte. Oferty Wykonawcy, ktory ztoy wiccej
niz jedm ofert, lub zlazy oferk(-y) zawieragca(-e) propozycje wariantowe zostama
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy, uznane zgaidne z ustayi odrzucone.

5. Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadziwijezyku polskim. Zamawiagy nie
wyraza zgody na zieenie oferty, éwiadczéh 1 innych dokumentow
w innym jezyku niz jezyk polski, z uwzgidnieniem zapisow SIWZ.

6. Dopuszcza si uzywanie w dwiadczeniach, ofercie oraz innych dokumentach e
obcogzycznych w zakresie olkdenym w art. 11 ustawy z dnia 7 fafziernika 1999 o
jezyku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, zz0 zm.).

7. Zamawiajcy dopuszcza, aby Wykonawca sp@zt oferig wraz z zaicznikami na
wiasnych formularzach pod warunkiemse ich tré¢ odpowiadéa bedzie warunkom
okreslonym przez Zamawiagego w SIWZ oraz warunkom oktenym w ustawie oraz w
aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

8. Zalacznikiem nr 2 do SIWZ jest formularz ofertowy o née ,OFERTA”", ktory jest
drukiem do ewentualnego wykorzystania przez Wykareasktadajcego ofert.

9. Zalacznikiem nr 3 do SIWZ jest formularz o nazwie §y@adczenie z art. 22 ust. 1

ustawy Prawo zamoéwie publicznych”, ktory jest drukiem do ewentualnego

wykorzystania przez Wykonawesktadagcego ofert.

10. Zalacznikiem nr 4 do SIWZ jest formularz o nazwiesy@adczenie o braku podstaw do
wykluczenia”, ktory jest drukiem do ewentualnegokeszystania przez Wykonawc
sktadajcego ofer.

11. Zalacznikiem nr 5 do SIWZ jest formularz o nazwie §y@dadczenie osoby fizycznej”,
ktory jest drukiem do ewentualnego wykorzystaniaepr Wykonawe sktadagcego
ofert.

12. Formularz ofertowy ,Oferta” (zatznik nr 2 do SIWZ), formularz ,Qviadczenie z art.
22 ust. 1 ustawy Prawo zamowipublicznych” (zadcznik nr 3 do SIWZ), musgzbyc¢
ztozone w oryginale i podpisane przez osogosoby uprawnioms/uprawnione do
reprezentowania wykonawcy za& formularz o nazwie ,@viadczenie o braku podstaw
do wykluczenia” (zalcznik nr 4 do SIWZ) oraz formularz o nazwiesy@adczenie oséb
fizycznych” (zahcznik nr 5 do SIWZ) musz by¢ ztozone w oryginale lub kopii



B ; UNIA EUROPEJSKA
'~ MINISTERSTWO EUROPETSK | &

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY e

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

dokumentu pcswiadczonej za zgodn&¢ z oryginalem przez osob/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

13. Niezaleznie, czy Wykonawca sktada ofeitzakczniki do oferty na wkasnym formularzu
(formularzach) lub nie wypetnit formularza (formcdg) w petnym zakresie albo sktada
oferte na formularzu (formularzach) Zamawieggo - zalecane albo sktada ofest innej
formie, podpisana przez Wykonagvaferta (oryginat) musi zawie¢aco najmniej:

a) imig¢ i nazwisko i/ lub nazw(firme¢) Wykonawcy;
b) adres Wykonawcy;

C) opis przedmiotu zamoéwienia i warunkéw jego realizagodnie z przedmiotem
zamowienia i warunkami realizacji oktenymi w niniejszej SIWZ albo:

- odwotanie s do przedmiotu zamowienia i warunkoéw niniejszej SIW formie
oswiadczenia (éwiadczé) o spetnieniu wymaga dotyczcych przedmiotu
zamowienia i warunkow jego realizacji albo

- c0 najmniej éwiadczenie wykonawcye tres¢ oferty jest zgodna z teia SIWZ,

(Uwaga: Zamawiajcy nie wymaga sktadanigwiadczenia dotycego ww. zakresu
na odebnym dokumencie.)

oraz pozostate informacje i dokumenty wymagarielwz,

d) taczm ryczattows cerg brutto oferty w ztotych za caty przedmiot zamoween

e) termin wykonania zamOwienia, np. poprzez akceptatgrminu wykonania
zamowienia okrdonego w Rozdziale IV SIWZ;

f) warunki ptatnéci za realizowanie zamoOwienia, np. poprzez akcépta@arunkow
ptatnaci za zrealizowanie przedmiotu zamodwienia dkaeych w SIWZ;

g) warunki gwarancji, np. poprzez akceptaagyvarunkOw gwarancji ok&tonych w
SIWZ;

h) zakhczone d&wiadczenie Wykonawcy o0 spetlnieniu  warunkdéw udzial
przedmiotowym pogpowaniu oraz dokumenty:swiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z pogpowania, éwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
(dotyczy tylko osoOb fizycznych) oraz aktualny odmswiasciwego rejestru (nie
dotyczy os6éb fizycznych) - opisane w Rozdziale YWE;

i) stosowny dokument, np. petnomocnictwo (upgnvenie) (jeeli dotyczy);

j) wskazanie przez Wykonawcczesci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom (jeeli dotyczy);

14. Jezeli osoba podpisaga ofert i skladajca, w imieniu Wykonawcy, swviadczenia i inne
pisma, nie jest osalupowaniona na podstawie aktualnego odpisu z §etavego rejestru
albo innego dokumentu zakonego do oferty, Wykonawca zobawany jest
przedstawd stosownd?etnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi ldy zahczone woryginale i wystawione przez oseqlosoby
reprezentuyjca/reprezentyjce  Wykonawe albo zadczone jako kopia (odpis)
poswiadczona(-y) notarialnie.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

B ; UNIA EUROPEJSKA
'~ MINISTERSTWO EUROPETSK | &

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY e

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zamawiajcy nie ogranicza midiwosci powierzenia jakiejkolwiek ezci zamowienia
podwykonawcom wedtug wyboru Wykonawcy, jediaak

15.1. Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagvav ofercie czsci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

15.2. W przypadku braku wskazania przez Wykorawcofercie czsci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom, Zamawggj uzna,ze wykonawca
nie powierzy podwykonawcom wykonariadnej czsci zamowienia.

W przypadku zieenia jednej oferty przez dwoéch lubeeej Wykonawcow (ofertaatzna)
jako wspdlnie ubiegagych sé 0 udzielenie zamowienia, warunkiem jest, aby tafleata
spetniata nagpujace wymagania:

a) wskazanie podmiotow w rozumieniu art. 23 ustawywai adresy);

b) Wykonawcy wystpujacy wspoélnie, na podstawie art. 23 ust. 1 ustawygdnge
z art. 23 ust. 2 ustawy, ustanawigpetnomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu 0 udzielenie zamoOwienia albo do reprezeatiav w posfpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

c) Wykonawcy wystpujacy wspollnie musz zahczy¢ do oferty petnomocnictwo do
reprezentowania ich w paegobwaniu o0 udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania w paggtowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego. Dokument ustanawdey Petnomocnika, musi Byzakhczony do oferty
w formie pisemnej (na fmie) - oryginat dokumentu wystawiony przez osoby
reprezentujce Wykonawcow wyspujacych wspolnie albo zat¢znony jakokopia
(odpis) pawiadczona(-y) notarialnie

Oferta powinna by czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerqwyrzy

uzyciu innej trwatej techniki lub odcznie oraz podpisana przez:

17.1. osob(-y) wykazan(-e) w prowadzonych przezad rejestrach handlowych,
spétdzielni lub rejestrach przedsiorstw pastwowych, lub

17.2. osob(-y) wymieniora(-e) w zd&wiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatakco
gospodarczej (Zamawigly nie wymaga zatzenia do oferty tego gaiadczenia),
lub

17.3. inm(-e) osok(-y) legitymupca(-e) sk pisemnym petnomocnictwem do
reprezentowania Wykonawcy udzielonym przez osobykt@rych mowa w
punktachl?7.1 oraz 17.2.

Wartas¢ (cena) oferty musi iy podana w zitotych brutto i zawiéravartas¢ stawki
podatku VAT, wszelkie koszty zazane z realizagjniniejszego przedmiotu zamowienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z udzialem w niniejszym pgsbwaniu.

Zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy, pgsiwanie o udzielenie zamoOwienia prowadzi \si
jezyku polskim, zatem Zamawigly nie wyraa zgody na spogglzenie oferty w innym
jezyku niz jezyk polski.

Zaleca st, aby oferta zawierata spis 408 oraz numeragjstron.

Do oferty musz by¢ zahczone wszystkie swiadczenia i dokumenty, w tym zakniki,
wymagane odpowiednimi postanowieniami SIWZ.
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23. Zaleca st, aby wszystkie podpisy ztone w ofercie byty czytelne lub opatrzone imignn
piecatka osoby sktadajcej podpis celem jej identyfikacji.

24. Zaleca st, aby kada zapisana strona oferty byta ponumerowana katajnymerami.

25. Zaleca st, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uetrpenia w tekcie oferty
byly parafowane i datowane wtasnoznie przez osapupowaniona.

26. Zaleca st, aby wszystkie strony oferty bylyarizone w sposob trwaty, uniemdviajacy
ich rozhczenie, bez naruszenia integrdlcicoferty.

27. Zaleca st, aby oferta zawierata dane Wykonawcy dofgez numeru REGON, adresu
strony internetowej (URL), adresu poczty elektrang (e-mail). Zamawiagy
zamieszcza te informacje w Ogtoszeniu o Udziel@amowienia.

28. Wykonawca musi umgei¢ oferie wraz ze wszystkimi zagznikami w prawidiowym,
zamkngetym opakowaniu, w sposOb gwaranfty zachowanie w poufdoi jej tresci oraz
zabezpieczagy jej nienaruszalng do terminu otwarcia ofert.

29. Zaleca st, aby opakowanie posiadato:
a) nazw i adres Wykonawcy,
b) nazw i adres Zamawiagego:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa

C) oznaczenie:
~Wykonanie i dostawa materiatbw promujacych wsparcie z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektow realizowanych przelglinisterstwo Sprawiedliwosci w
Priorytecie V ,Dobre Rzadzenie” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”

Znak sprawy: BDG-11-3820-17/10
,NIE OTWIERA C PRZED 25.05.2010 r. godz. 12:30”

30. Poprzez prawidtowe opakowanie oferty, w tymzakzamkngcie, naley rozumie taki
sposOb zabezpieczenia stk oferty, ktoéry uniemgliwia osobom postronnym, czyli
jakiejkolwiek osobie, zapoznanie¢sprzed uptywem terminu otwarcia ofert - zgodnie
z art. 86 ust. 1 i 2 ustawy, z jakimkolwiek elermemttreci oswiadczé ztozonych przez
Wykonawe.

31. Niewlasciwe oznaczenie opakowania zawiecggo ofer¢ spowoduje odrzucenie oferty,
jezeli braki lub bkdy w tym zakresie uniemibwia prawidiowe otwarcie oferty,
(np. z powodu braku oznaczenia ,Oferta na ...” Joie otwiera& przed ...” w przypadku
przekazania oferty np. poprzez pacancelaria Gtdwna Ministerstwa Sprawiedligd
moze dokona jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodniezasadami
obowizujacymi w Ministerstwie Sprawiedliwaei dotyczacymi korespondencji, - co
spowoduje odrzucenie oferty).

32. Ze wzgkdu na maliwos¢ uszkodzenia opakowania podczas przesytania ofeatgca si
zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jak pejvy
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33. Wykonawca mege, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmiesfier. Wykonawca
moze wprowadzt zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dwzzinej oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadongeni wprowadzaniu zmian przez
Wykonawe musi by ztozone wedtug takich samych wymaggk sktadana oferta, ze
stosownym dopiskiem na opakowaniu np. ,ZMIANA OFERT Koperty oznaczone
dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostam otwarte przy otwieraniu oferty i zostan
dofaczone do oferty.

34. Wykonawca mee, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycotéozona oferk lub
wycofat sie z post¢powania o zmowienie publiczne poprzez zeloie stosowanego
pisemnego (fwiadczenia) z napisem na kopercie np. ,WYCOFANIEEBHY".

Rozdziat XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Ofertg, oznaczoa jak w Rozdziale X SIWZ, w zamkgtiej(-ych) kopercie(-tach) natg
ztozy¢ lub przesté do siedziby Zamawiagego przy Al. Ujazdowskie 11 w Warszawie
do Biura Podawczegdo dnia 25.05.2010 r. do godz. 12:00

2. Oferta zidona po ww. terminie zostanie zwrécona Wykonawcy dnj® z
postanowieniami art. 84 ust. 2 ustawy.

3. Publiczne otwarcie ofert nagi w dniu 25.05.2010 r. o godz. 12:3W sali 615 w
siedzibie Zamawiagego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdziat XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Oferta musi zawieataczm wartas¢ ryczattows brutto w ziotych za caty przedmiot
zamowienia, zwanej tak dalej ,cen”, ,cena oferty”, ,taczm ryczattows cery brutto
oferty” obliczory za caly przedmiot zaméwienia, w rozumieniu amis8 1 pkt 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, pb@50 z pan. zm.), tj. warté¢
wyrazong W jednostkach pieaknych, ktdp Zamawiajcy bedzie obowizany zaptad
Wykonawcy za towar lub ustgg(lub towar wraz z ustug; w cenie uwzgidnia sg¢
podatek od towaréw iustug oraz podatek akcyzowyeli na podstawie odbnych
przepisow sprzedatowaru (ustugi) podlega olgieniu podatkiem od towardw i ustug
oraz podatkiem akcyzowym.

2. Oferowanadczna ryczattowa cena brutto musilgomniejszona o rabaty i upustyzed
sa oferowane przez Wykonawc

3. W lacznej ryczattowej cenie brutto oferty uwegdhia s¢ wszystkie koszty zwzane z
realizacy przedmiotu zamowienia, niegiine optaty i podatki do wykonania i do
poniesienia przez Wykonawca konieczne do wykonania przedmiotu zamdéwienia.

4. Jeeli w postpowaniu zostanie ziona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania

obowiazku podatkowego Zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw

i ustug w zakresie dotygeym wewnyitrzwspélnotowego nabycia towaréw, Zamawigj
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawiowneniej ceny podatek od towarow
i ustug, ktory miatby obowizek wptact zgodnie z obowaizujacymi przepisami.

5. Dla celow porownania ofert Wykonawcow zagranicznygciVykonawcami krajowymi,
Zamawiajcy doliczy do ceny netto Wykonawcow zagranicznyckof¢ naleznego,
obciazajacego Zamawiajcego z tytutu realizacji umowy podatku VAT.

6. W przypadku wspolnego ubiegania $ udzielenie zamoOwienia przez Wykonawcow
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krajowych i zagranicznych, sposéb zmia oferty cenowej uzaieiony jest od siedziby
lub miejsca zamieszkania petnomocnika (ustanowiorggez Wykonawcow wspolnie
ubiegajcych s¢ o udzielenie zamdwienia), zobawanego do wystawiania faktur
naleenych z tytutu wykonania Umowy (tj. petnomocnik npey siedzile lub miejsce

zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Pojskgodnie z wymaganiami dla
Wykonawcow krajowych; poza terytorium RzeczypodepliPolskiej - zgodnie z
wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zteniem oferty.

Rozdziat XIlI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie sk kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow sposobu oceny ofert.

Kryterium oceny ofert:
Zamawiajcy dokona oceny ofert, ktore nie podlegapdrzuceniu, na podstawie

nastpujacego kryterium:

Waga kryterium
Kryterium Opis Maksymalna liczba
punktow
Za najkorzystniejsgofert zostanie uznana| 0
oferta z najnisz taczm cem brutto oferty — 100 %
. . 100 punktéw
oceniona wg Wzoru porej

=]

taczna cena ryczattowa brutf
oferty

Sposob oceny ofert:

a) Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, Zamawtgj poprawi w ofercie oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, 2z uwerlglieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki paggge na niezgodrici oferty
ze specyfikag istotnych warunkéw zamowienia, niepowaoghg istotnych zmian w
tresci oferty, niezwtocznie zawiadamig o tym Wykonawe, ktorego oferta zostata
poprawiona,

w tym w szczegolniei poprawi omytki w nasjpujacy sposob:

* W przypadku podaniaatznej ryczattowej ceny brutto oferty odmiennie
cyfrowo i stownie zamawiagy przyjmie, ze prawidiowo zostata podana
stownie hczna cena ryczattowa brutto.

b) Obliczenie liczby punktow przyznanych Zkej ofercie zostanie dokonane na
podstawie poriiszego Wzoru:

R =100+ Smn
C

|
gdzie
[ - numer oferty,

P - liczba punktéw przyznanych i-tej ofercie za catygamiot zamdwienia,
C min - najnizsza cena oferty za caty przedmiot zamdwienigrgabwszystkich cen
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ofert za caly przedmiot zamoéwienia.
Ci - cena oferty za caly przedmiot zamowienia, oaegjiatej oferty.

Punkty przyznane kalej ofercie kda zaokanglane do dwoch miejsc po przecinku lub z
wigksza dokladndcia, jezeli przy zastosowaniu wymienionego zagkenia nie wysipuje
réznica w ildci przyznanych punktow wynikaa z matej réonicy zaoferowanych cen.

Zamawiajcy udzieli zamowienia publicznego za caly przedmmamowienia, temu z
niewykluczonych z pogpowania Wykonawcow, ktérego oferta w toku ocenyrtofgie
zostanie odrzucona kbzie ofery z najnizsza cery za caly przedmiot zamowienia - zostanie
uznana za najkorzystniegg2zn. otrzyma najweksz liczbe punkow(P ).

Rozdziat XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zanwienia
publicznego.

1. Umow maoze podpisdé w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upow@na

(upowanione) do reprezentowania Wykonawcy wymieniona (veynone):

- w aktualnym odpisie z wdaiwego rejestru albo

- w aktualnym zéwiadczeniu o wpisie do ewidencji dziataked gospodarczej, ktory
nalezy przedtay¢ Zamawiagcemu przed podpisaniem umowy

lub petnomocnik, ktory przedstawi stosowne petnomicievo wraz z ofett lub przed
zawarciem umowy od osoby (oséb) wymienionej (wyngegch) w powyszym
dokumencie - oryginat dokumentu lub kopia (odp®vpadczona(-y) notarialnie.

2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykama@w wspdlnie ubiegagych
si¢ 0 udzielenie zamoOwienia, Zamawiey zada przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, przedstawienia umowy rggo@j wspoOtprag tych
wykonawcéw - oryginat dokumentu lub kopia (odpisjwiadczona(-y) notarialnie.

Rozdziat XV. Wymagania dotyczce zabezpieczenia natgtego wykonania umowy.

Zamawiajcy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia aydédgo wykonania
umowy.

Rozdziat XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostaswprowadzone do tréci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publiczneg@mgolne warunki
umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich
warunkach.

1. Zamawiajcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z Nim ungow sprawie zamowienia
publicznego na warunkach oklenych we wzorze umowy, stanagym zahcznik nr 1
do SIWZ.

2. Zmiana postanowie umowy dopuszczalna jest w sytuacji, gdy nie bylazliwa do
przewidzenia na etapie podpisania umowy, a w sataegi, gdy jej dokonanie jest
skutkiem poniszych okolicznéci:

1) zmiany wytycznych i dokumentow programowych Hegicych zasady realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:
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Zamawiajcy, po otrzymaniu od Instytucji Zaadzapce informacji o0 zmianie wytycznych i
dokumentow programowych reguaych zasady realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, ktore wptywaj na prawa i obowizki stron Umowy oraz bezprednio
oddziatup na przedmiot Umowy, zawiadamia narpie wykonawe¢ o wprowadzonych
zmianach, ktére bezpednio wplywaj na realizag zamowienia. Zamawiagy
przedstawia propozycje zmian w Szczeg6lowym Opiieedmiotu Zamowienia lub w
umowie. Brak zastrzen wykonawcy wobec propozycji zamawjeggo co do zmian
postanowié@ umowy wymaga wprowadzenia zmian do umowy.

2) zmiany terminu wykonania umowy z przyczyn inmytz zawinione przez wykonawg
tj. obejmupca zmiarg terminu realizacji prac, okinych w zaaczniku nr 1 do SIWZ oraz
terminu wykonania umowy, okilenego w 8 2 umowy, z przyczynzkeych po stronie
zamawiagcego lub z przyczyn nie 2gcych pozadnej ze Stron, potwierdzonych pisemn
informacp przekazam wykonawcy-wowczas zarowno terminy realizacji, jakermin
wykonania umowy, ulegnie odpowiedniemu przestin, co wymaga wprowadzenia
aneksu do umowy.

3) oczywistych pomytek rachunkowych lub pisarskich

Zamawiajcy zawiadamia na finie wykonawe o dostrzeeniu oczywistych pomytek
rachunkowych lub pisarskich, w celu wprowadzeniautoowy lub do Szczegdtowego
Opisu Przedmiotu Zamdwienia koniecznych zmian kliwiaj acych realizagj w czsci lub
w catagci zaméwienia. Zmiany do umowy lub do Szczegd6towddpisu Przedmiotu
Zamowienia wymagajodpowiedniego wprowadzenia zmian do umowy.

Rozdziat XVII. Pouczenie grodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy przystuguj srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy, t

a) odwotanie - w zakresie okilenym trecia art. 180 ust. 2 (przepisy wspolne: art. 179,
odwotanie w art. 180 ustawy i art. 182-198 ustawy),

b) poinformowanie Zamawiagego o niezgodnej z przepisami ustawy czyonpodgtej
przez niego lub zaniechaniu czysop do ktorej jest on zobowzany na podstawie
ustawy - art. 181 ustawy,

c) skarga doglu w art. 198a — 1989 ustawy.

Wartas¢ zamodwienia nie przekracza rownowadickwoty 125 000 euro.

Rozdziat XVIII. Opis cas$ci zamoOwienia, jeeli Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢g@dowych.

Rozdziat XIX. Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiapcy zawrze
umowe ramowa, jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy
ramowej.

Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
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Rozdziat XX. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetnipcych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. kt 3 i 4, jezeli
Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowig.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych.
Rozdziat XXI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraminimalne

warunki, jakim muszg odpowiadat oferty wariantowe, jezeli
Zamawiajacy dopuszcza ich skfadanie.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozdziat XXII. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowgZamawiaj acego,
jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie gidroga elektroniczng.

Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewania drog elektroniczi poza maliwoscia
przestania edytowalnej wersji SIWZ na fdve Wykonawcy, przestanfaksem na numer
wskazany w rozdziale VII SIWZ.

Rozdziat XXIll. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mog by¢ prowadzone
rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, jeeli Zamawiajacy
przewiduje rozliczenie w walutach obcych.

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XXIV. Jezeli Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna:

a) informacje¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej ofertyz zastosowaniem
aukcji elektronicznej,

b) wymagania dotyczce rejestracji i identyfikacji Wykonawcow, w tym wymagania
techniczne urzdzen informatycznych,

c) informacje, ktore spasrod kryteriow oceny ofert beda stasowane w toku aukcji
elektroniczne.

Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofeztgastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Rozdzial XXV. Wysokas¢ zwrotu kosztow udziatu w posgpowaniu, jezeli Zamawiajacy
przewiduje ich zwrot.

1. Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgsiwaniu.

2. Zamawiajcy informuje,ze wszelkie koszty zwkane z przygotowaniem i zeniem
oferty ponosi Wykonawca.
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Spis zahcznikdéw do SIWZ:

1.
2.
3.
4.

5.

zat. nr 1 do SIWZ — Wzdr umowy.

zat. nr 2 do SIWZ — Formularz ofertowy o nazwieERTA.

zat. nr 3 do SIWZ — Qviadczenie o spetnianiu warunkow oilenych w art. 22 ust. 1

ustawPrawo zamowie publicznych.

zat. nr 4 do SIWZ — Qviadczenie o braku podstaw do wykluczenia z artug4 1
ustawy -aRp zamowié publicznych.

zat. nr 5 do SIWZ — €wiadczenie osoby fizycznej z art. 24 ust. 1 pkistawy — Prawo
zamoOwigublicznych.

Spis zahcznikdw do umowy:

1.
2.

zat. nr 1 do wzoru umowy — Szczegétowy Opis PrzedmZamowienia.
zat. nr 2 do wzoru umowy — protokét odbioru.
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