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Zatacznik nr 1 do Umowy

Szczeqotowy opis realizacji przedmiotu Umowy:

l. Nazwa zamoéwienia nadana przez Zamawiagrego:

Opracowanie graficzne, skiad, tamanie, wydruk i tgymicja broszur informacyjno-
edukacyjnych prezentigych prawa i obowizki obywatela wglzie i prokuraturze.

Zadanie realizowane w ramach projektu ,Utatwianiestépu do wymiaru sprawiedlinci”
wspoéifinansowanego przez Wnkuropejsk w ramachsrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Priorytet V Dobregtzenie Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki 2007 —
2013".

Il. Rodzaj zamowienia:
Ustugi.

lll.  Opis przedmiotu zaméwienia:
Ustug; beda stanowity zasadnicze naptijace etapy:

1. Wykonanie cakriowego projektu graficznego (layoutu) ziej z trzech o&ci
broszury, w tym projektu graficznego oktadek, sttgiutowych oraz uktadu kolumn,
z uwzgkdnieniem merytorycznego opracowaniad@ z czsci broszury przekazanej
przez Zamawiacego w formie papierowej i elektronicznej. Wykonawbgdzie
konsultowat projekt graficzny (layout) broszury ardawiajgcym w trybie roboczych
uzgodni@. Okiadki trzech ogci broszury powinny stanowi jedm linig
kompozycyjra. Oktadki trzech ogci broszury powinny by w réznych tonacjach
kolorystycznych. Projekt graficzny okiladki jak réwn wykorzystane elementy
graficzne, takie jak zdgia lub rysunki, powinny bezgrednio nawizywa: do
tematyki kadej z czsci broszur, tj.:

- Czs$¢ | — Obywatel w pogpowaniu cywilnym
- Czs¢ Il — Obywatel w pogpowaniu karnym
- Czs$¢ Il — Obywatel w pogpowaniu gdowo-administracyjnym

Wykonawca hdzie miat obowizek umieszczenia grafiki w opracowywanych broszurac
0 powierzchni stanowcej co najmniej 20 procent powierzchnizllaj z czsci broszury.
Wykonawca powinien dysponowaprawami autorskimi majkowymi do elementow
graficznych, ktére zostanumieszczone w broszurach. Zamieszczane elemeutyczyre
Wykonawca powinien konsultowa Zamawiagcym w trybie roboczych uzgodrie
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Przygotowanie do druku trzecheéa broszury na temat praw obywatela wdae
i prokuraturze, na podstawie zaakceptowanego (wmitor pisemnej) przez
Zamawiajcego projektu graficznego (layoutu) oraz przy wykestaniu materiatow
merytorycznych przekazanych przez Zamayde§o do kadej czsci broszury.
W ramach przygotowania broszury do druku Wykonawoealizuje sktad
komputerowy i tamanie, a ta& przeprowadzi korekt techniczm, stylistyczm
I jezykowa broszury, z uwzghknieniem uwag Zamawigjego.

Wydruk na wkasnym materiale Wykonawcy i opraweecatadci naktadu broszury t;j.
135.000 egz.(3 ec%ci kazde] broszury po 45000 egzemplarzy), na podstawie
opracowanej i zaakceptowanej ndnpie przez Zamawiagego koncepcji graficznej
broszury, z uwzgidnieniem warunkéw technicznych, stangeyich Zahcznik nr 2 do
Umowy.

Dystrybucja na terytorium Rzeczpospolitej Pagkiroszur do odbiorcow wskazanych
w liscie dystrybucyjnej (Zakznik nr 3 do Umowy). Kada przesyika &dzie zawierata
pismo przewodnie od Zamawaapgo. Odbiorcami broszuryetta sady i prokuratury
na terenie catego kraju. Poprzez qom ,dystrybucja’ naley rozumi€ dostarczenie
broszur do siedziby Odbiorcy, wraz z przemieszeaaniwe wskazane miejsce.
Broszury powinny b§ dostarczone w zapakowanych i opisanych paczkachaz w
z podaniem w opisie tytutu danejegei broszury i liczby egzemplarzy. Egzemplarze
broszury, stanowte poszczegolne exi broszury (czs¢ I, I, IlI) powinny by¢
spakowane osobno (w oddzielnych paczkachkséczbroszury pt. ,Obywatel
w postpowaniu cywilnym”, w oddzielnych paczkacheé& broszury pt. ,Obywatel
w postpowaniu karnym”, w oddzielnych paczkache&z broszury pt. ,Obywatel
w postpowaniu gdowo-administracyjnym”). Kaly pojedynczy Odbiorca musi
otrzyma& tyle samo egzemplarzy €zi |, 1l i Ill broszury. Broszury powinny zosta
spakowane w paczki ligge nie wecej niz 100 egzemplarzy. Wykonawca ma
obowiazek udokumentowania dostarczenia przesytki do adbw przekazujc
Zamawiagcemu wypetniony i podpisany przez odbiorcéw protokadbioru
ilosciowo-jakaciowego (wzér protokotu stanowi Zakznik nr 4 do Umowy).
Wykonawca nie ma nmiwosci udokumentowania dostarczenia broszur do
Odbiorcow poprzez przedienie Zamawiajcemu protokotu odbioru na jakimkolwiek
innym wzorze dokumentu.

Nazwa i kod wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwie (CPV):

Gtéwny przedmiot:

79.82.40.00-6 — Ustugi drukowania i dystrybucji

Dodatkowe przedmioty:

79.82.25.00-7 — Ustugi projektow graficznych
79.55.20.00-8 — Ustugi przetwarzania tekstu
79.55.30.00-5 — Komputerowe ustugi wydawnicze
64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie
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Termin wykonania zamowienia:

55 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy. Tarmykonania poszczegoélnych zada
nastpi zgodnie z harmonogramem realizacji prac.

trzech
catasciowych
projektow
graficznych

VI.  Harmonogram realizacji prac:

Lp. | Kolejne etapy Opis czynndci Termin

1. Odbior Odebranie przez Wykonawod Zamawiajcego | Do 3 dni
materiatow potwierdzenie przez Wykonawodbioru na gimie kalendarzowych

materiatu merytorycznego broszury oraz wzoru pism dod dnia
korespondenciji w formie papierowej i nasniku podpisania
elektronicznym (plik .doc). Materiaty merytoryczbegda | Umowy.
podstaw do opracowania projektu graficznego (layoutu)
broszury.

2. Korekta Wykonawca zobowzany jest do przedstawienia Do 6 dni
jezykowa Zamawiagjcemu w postaci elektronicznej (plik MS kalendarzowych

WORD z rozszerzeniem .doc) korekégykowej, w od dnia
wyniku ktorej nastpi poprawienie dow stylistycznych| podpisania
w sktadni, bédéw gramatycznych, fleksyjnych, umowy.
sktadniowych, leksykalnych, ortografii, interpunikcj

literowek.

3. Akceptacja Zamawiajcy przekae Wykonawcy w postaci Do 10 dni
korekty elektronicznej (plik MS WORD z rozszerzeniem .doc)| kalendarzowych
jezykowej materiat merytoryczny po ewentualnym uwglylieniu | od daty

sugestii co do korektyzykowe|. podpisania
umowy

4. Przygotowanie | Opracowanie przez Wykonawtrzech zrégnicowanych | Do 15 dni

catasciowych projektow graficznych po jednym dla
kazdej z trzech ogci broszury (oktadkadrodek wraz z
tekstem). Dobor przez Wykonawdo kadego z
zaproponowanych projektéw broszury osobnej
kolorystyki i elementow graficznych, tytutow,
srodtytutdow, podpiséw pod ewentualnymi gdigmi i
rysunkami, nazw sekgcji i dziatdw tematycznych,
rodzajow paginacji oraz osobnego rodzaju i wiétko
czcionek z powszechnie deghego zbioru czcionek
niekomercyjnych. Wykonawca we wtasnym zakresie
bedzie pozyskiwat elementy graficzne (zclp, rysunki,
symbole graficzne itp.) odpowiadag tematyce broszur
przy czym elementy graficzne powinny zajmadwee
mniej niz 20 % i nie wgcej niz 30 % powierzchni
broszury.

Przekazanie trzech cdtowo r&znych gotowych
projektoéw graficznych (oktadkasrodek wraz z tekstem
Zamawiajcemu drog elektroniczi poprzez e-mail w
postaci plikbw podgldowych z rozszerzeniem .pdf.
Konsultacje z Zamawiagym prawidtowdci oznaczé

kalendarzowych
od dnia
podpisania
Umowy.

obowigzujacych dla Programu Operacyjnego Kapitat
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5. Akceptacja WYybor przez Zamawiagego do dalszych prac Do 20 dni
projektu projektowych jednego caoiowego projektu kalendarzowych
graficznego graficznego. W przypadku, gdy Zamavgigy nie od dnia

wybierzezadnego z zaproponowanych cGaliowych podpisania
projektéw graficznych broszury (oktadkérodek wraz z| Umowy.
tekstem) Wykonawca ma obazek przedtaenia

Zamawiagjcemu kolejnych trzech #aych catéciowo

projektoéw graficznych trzech ei broszury (oktadka i

srodek wraz z tekstem) z uwzdhieniem uwag i

wskazéwek Zamawiagego.

6. Zakaczenie Przekazanie Zamawigjemu w postaci plikow Do 25 dni
prac podghdowych z rozszerzeniem .pdf. trzech éalowo kalendarzowych
projektowych réznych gotowych projektéw graficznych oktadki lub | od dnia

wybranego wczaniej catgciowego projektu graficznego podpisania
po uwzgkdnieniu uwag ze strony Zamawiaggo. Umowy.

7. Zatwierdzenie | Wyboér przez Zamawiagego catéciowego projektu Do 30 dni
do druku graficznego (oktadkadrodek wraz z tekstem) do drukul kalendarzowych
prébnego prébnego broszury. od dnia

podpisania
Umowy.

8. Druk Przekazanie Zamawigjemu petnastu egzemplarzy Do 33 dni
egzemplarzy sygnalnych: wydruku probnego papiegzemplarzy dla| kalendarzowych
prébnych / kazdej z trzech ogci broszury w wersji papierowej i | od dnia
sygnalnych elektronicznej (w wersji pliku podgllowego .pdf). podpisania
broszury Wykonawca nie dopuszcza zmiany uktadu, kolorystykiUmowy.

wielkosci, rozmieszczenia tekstu i elementow
graficznych broszury. Wydruk probny trzecleaz
broszury powinien byw uktadzie, prébie barwnej i na
materiale tasamym z ostatecznym uktadem i materiatem
przewidywanym dla przedmiotowej broszury.

9. Ewentualna Przeprowadzenie korekty (korekt) przed drukiem Do 36 dni
korekta przed | naktadu, w przypadku zgtoszenia uwag przez kalendarzowych
drukiem catego | Zamawiajcego. od dnia
naktadu podpisania

Umowy.

10. | Ostateczna Przekazanie Zamawigjemu p¢tnastu egzemplarzy Do 39 dni

akceptacja do
druku

sygnalnych po gt egzemplarzy dla kalej z trzech
czesci broszury: wydruku prébnego broszury w wersji
papierowej i elektronicznej (w wersji pliku
podghdowego .pdf). Wykonawca nie dopuszcza zmia
uktadu, kolorystyki, wielkéci, rozmieszczenia tekstu i
elementow graficznych w trzechegeiach broszury.
Wydruk probny trzech g&ci broszury powinien hyw
ukladzie, prébie barwnej i na materialesamym z
ostatecznym uktadem i materiatem przewidywanym d
przedmiotowej broszury.

Ostateczna akceptacja na podstawie kolejnych

kalendarzowych
od dnia
podpisania
nymowy.

la

egzemplarzy probnych / sygnalnych (trzech egzernpla
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trzech czsci broszury) przez Zamawigjego.

11. | Wydruk i Wydruk i oprawa cakxi naktadu broszury, zgodnie ze | Do 45 dni

oprawa specyfikacy techniczi stanowica Zakcznik nr 2 do kalendarzowych
Umowy na podstawie pisemnej akceptacji do druku | od dnia
ostatecznej wersji broszury przez Zamawgepo. podpisania
Zgtoszenie Zamawiagemu, w formie pisemneje Umowy.
zostat wydrukowany caty naktad broszury.
Przygotowanie i przekazanie Zamaw@gmu drog
elektroniczm poprzez e-mail elektronicznej wers;ji
publikacji tazsamej z wergjdrukowar w formie pliku z
rozszerzeniem .pdf o rozdzielézoi rozmiarze
umazliwiajacym zamieszczenie jej na stronie
internetowej Zamawiagego jako pliku do pobrania.

12. | Dystrybucja i Dystrybucja publikacji do odbiorcéw broszury Do 55 dni
protokoty wskazanych przez Zamawiaggo. Wykonawca jest kalendarzowych
odbioru zobowhzany dostarczyZamawiagcemu protokoty od dnia
ilosciowo- odbioru ilasciowo-jakagciowego. Zamawiagy nie podpisania
jakosciowego wyznacza szczegotowego harmonogramu realizacji | Umowy.

dystrybucji. Do kadej przesyiki obligatoryjnie powinno
zost& zahczone pismo przewodnie od Zamaw@ggo,
ktére zostanie przekazane Wykonawcy przed
rozpoczciem dystrybucji broszur.

Dostarczenie pozostatych, nie wystanych broszur do
siedziby Zamawiajcego (wraz z roztadunkiem i
przemieszczeniem we wskazane miejsce) wraag@na
tozsamymi egzemplarzami na ptycie/ptytach CD lub
DVD (oznaczonej/oznaczonych numerem publikacji g
miesacem jej wydania, jak rowniegrafika zgodr z
wymaganiami zawartymi w Wytycznych dotycych
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjn
Kapitat Ludzki) ostatecznej elektronicznej wersji
broszury w formacie pliku podgdowego .pdf, pliku .pdf
kompozytowego do druku oraz w formacie otwartego
pliku zrédtowego wraz z bibliotekami (cal®materiatu
w postaci otwartego pliku edytowalnego wraz z
wykorzystanymi i zaiczonymi plikami) zapisanego w
jednym z programow do DTP (np.: Adobe InDesign,
QuarkXPress lub réwnowaym), w ktérym zostat
wykonany projekt, famanie, sklad i przygotowywadae
druku wydania kwartalnika.

raz

ego
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Dodatkowe wymagania:

Wykonawca powiadomi Zamawi@ego na p@imie (dopuszczalny faks),
z trzydniowym wyprzedzeniem, o planowanym ostatggrrzakaczeniu realizaciji
zamoéwienia, a tym samym do gotcaied do podpisania protokotu odbioru przez
Komisje Odbioru powotan przez Zamawiagego.

Ostateczna akceptacja i zatwierdzenie broszwyddiku nasipi na podstawie
egzemplarzy sygnalnych spetai@ych wszystkie wymagania przekazane przez
Wykonawe. Ostateczna akceptacja rgst w drodze pisemnej akceptacji (na
podstawie odfbnego pisma) ze strony Zamaviizggo, z podpisem i piegaa osoby
upowanionej ze strony Zamawigego. Za moment uzyskania ostatecznej akceptacji
przyjmuje s¢ moment potwierdzenia odbioru ostateczne] akceptgugez
Wykonawe.

Wykonawca, po wydrukowaniu broszury, przeprowadz wtasny koszt wysytkdo
bibliotek obowazkowych egzemplarzy bibliotecznych  broszury, zgedni
z postanowieniami ustawy o obawkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U.
Nr 152, poz. 722, z @h. zm.) oraz przedstawi Zamawiegmu potwierdzenia
wystania. Obowjzkowe egzemplarze biblioteczne a segzemplarzami nie
wchodzcymi w sktad 135.000 broszur.

Wykonawca bdzie mial obowizek przedstawiania cotygodniowego eaego
raportu z pospow prac i przekazywania go w formie elektroniczdej siedziby
Zamawiajcego.

Wykonawca w toku realizacji zamodwienia ma ob@mek uwzgtdnienia
obowiazujacych Wytycznych dotyegych oznaczania projektow wspétfinansowanych
przez Un¢ Europejsk w ramachsrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
(dokument jest zamieszczony na stronie www.fundstszkturalne.gov.pl).
Dokumentacja przekazywana w toku realizacji przedmumowy ledzie s¢ odbywa

na szablonie pisma przekazanym Wykonawcy przez ®eajeego w dniu
podpisania umowy.

Wykonawca ma obowzek przeprowadzenia kontroli jadaowej i ilosciowej
poszczegolnych partii przed przekazaniem ich dotrgyscji. W przypadku
wystgpienia bedow w wydrukowanych egzemplarzach broszur infornrasy
edukacyjnych bdz niezgodnéci z zatwierdzonymi przez Zamawiapgo
egzemplarzami sygnalnymi, Wykonawca ma obaek usunicia bkdow,
ponownego wydruku i ponownej dystrybucji na wiagogzt.

Wykonawca jest zobowdany uwzgédni¢ kazdorazowo w toku realizacji zamowienia
wszelkie uwagi, sugestie i wskazowki Zamawcago dotyczce przygotowania
projektu graficznego, sktadu i famania broszury.

Poprzez nienakyte wykonanie przedmiotu zaméwienia rnglerozumi€ przede

wszystkim wykonanie broszur niezgodnie z opisenhrii@znym, zatwierdzonymi
egzemplarzami sygnalnymi, a t&kwady jakéciowe powstate w procesie wydruku
broszur.

Wykonawca bdzie miat obowizek wykonania ustugi zgodnie z naymZasady
skfadu tekstéw wezyku polskim” (PN-83/P-55366).

ProjektUtatwianie dosgpu do wymiaru sprawiedlivsoi
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VIII. Warunki dystrybuciji:

Wykonawca zobowizany ledzie do dostarczenia na wiasny koszt, bémmnio lub za
posrednictwem przedsbiorstwaswiadczicego ustugi pocztowe i/ lub kurierskie, broszur do
adresatow, zgodnie z listlystrybucyja zawierajca nazwy i adresy odbiorcow i doktagn
liczbe broszur. W przypadku zmiany adresu, zmiany liczbgoszur dostarczanych
poszczegolnym odbiorcom (bez zmiany catkowitegotathk®, Zamawiajcy powiadomi

o tym fakcie Wykonawg niezwilocznie, nie pfhiej niz na dzié przed planowanym
rozpoczciem dystrybucji broszur. Wykonawca jest zobggainy do dystrybucji broszur do
odbiorcow majcych siedziby wyicznie na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

Egzemplarze broszur muszby¢ dostarczone do odbiorcéw w stanie nienaruszonym.
Wykonawca ma obowkek dostarczy Zamawiagcemu protokoty odbioru ikziowo-
jakosciowego (dotyczy wszystkich odbiorcow wskazanychzepr Zamawiajcego).
Potwierdzenie odbioru ¢blzie zawierd oswiadczenie o przyciu broszur przez odbiogc
wraz z czytelnym podpisem, dat piecatka odbiorcy. Pozostatilos¢ wydrukowanych
broszur zapakowanych w sposob gwaratyjdostarczenie ich w stanie nienaruszonym
Wykonawca dostarczy, wraz z wytadunkiem i przengeseniem we wskazane miejsce, do
siedziby Zamawiajcego.

Odbiorcy broszur, do ktérych zostaone dostarczone przez Wykonawbeda potwierdza
kompletng¢ broszur i jaké¢. W przypadku, jdi jakiekolwiek wady jakéciowe broszur
zostam ujawnione po odbiorze i zgtoszone przez poszcrggbhl odbiorcow, Zamawiagy
powiadomi o tym fakcie Wykonawg ktéry bedzie zobligowany do dostarczenia broszur
pozbawionych wad jakoiowych take po uptynéciu terminu realizacji ustugi. W przypadku
stwierdzenia przez odbiorcow wad lub brakéw w bwose, Wykonawca ma oboxyziek
dostarczenia egzemplarzy wolnych od wad w termmig diwzszym nz 8 dni od dnia
zgtoszenia.

IX. Szczegblne wymagania dotyege wspotpracy Zamawiagcego z Wykonawag:

Projekt graficzny broszury zostanie przekazany Whgkecy za pérednictwem poczty
elektronicznej oraz za prednictwem nénika CD w jednym egzemplarzu.

Materialy redakcyjne dma przekazywane Wykonawcy za 4$pednictwem poczty
elektronicznej i / lub za goednictwem nénika CD lub Pen-Drive.

Wspolpraca Zamawiagego z Wykonawg poleg@& bedzie na kontaktach bezfpednich,
telefonicznych oraz mailowych. Kontakt bezpeni kedzie wymagany w szczegélw na
etapie prac zwizanych z opracowaniem szaty graficznej (layoutak, jowniez na etapie
sktadu i tamania. Wykonawca zobawuje s¢ umazliwi¢ kontakt bezpgredni

z osol/osobami wykonujca/wykonujacymi skiad i tamanie, w razie uzasadnionej potrzeby
zgtoszonej przez Zamawig@ego, w terminie nie diszym ni 2 dni robocze od dnia
zgtoszenia takiej konieczia.

Raporty z pospow realizacji przedmiotu umowyetla przekazywane Zamawigiemu drog
elektroniczm poprzez e-mail oraz w formie papierowej (listemlegonym, faksem Ilub
w biurze podawczym Zamawigego), na kade wezwanie Zamawigego.

ProjektUtatwianie dosgpu do wymiaru sprawiedlivsoi
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Zamawiajcy ma prawo zgtaszaWykonawcy uwagi i sugestie dotyce sposobu realizacji
przedmiotu umowy, na kdym jej etapie, a Wykonawca ma obgrék te uwagi i sugestie
uwzglkdnic.

W trakcie realizacji zamoéwienia wszelkie informagewiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz pozostate informacje) przekazywanegoezez strony pogpowania wyscznie w formie
pisemnej (listownie, pocztkuriersk, faksem, osokcie) i elektronicznej. W przypadku
otrzymania kadego z dokumentow kda ze stron niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Uwaga: za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentmateriatu Zamawiagemu

przyjmuje s¢ moment wptywu danego dokumentu / materialu do aipodawczego
Ministerstwa Sprawiedliwgei w budynku przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Waea, lub

moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypad#kokumentéw / materiatow
przekazywanych za prednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w syjaah, gdy

dostarczenie dokumentéw / materiatéw drdaksows i / lub elektronicza jest dopuszczone
przez Zamawiajcego). Numer faksu oraz adresy poczty elektroniczostaly wskazane
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
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