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Zatacznik nr 1 do umowy

Szczegdbtowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiagrego:

Organizacja i prowadzenie 80 spatkedukacyjnych dla miodzig szkétsrednich na temat
problematyki funkcjonowania wymiaru sprawiedliéed oraz opracowanie programu
edukacyjnego wraz z przygotowaniem i wydrukiem mak&éw edukacyjnych.

Przez okrélenie ,szkofasrednia” Zamawiajcy rozumie szkoty ponadgimnazjalne: licea
ogolnoksztatgce, licea profilowane oraz technika.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja, 80 spogdukacyjnych dla miodzig szkot

srednich w calej Polsce w okresie realizacji prajekta temat problematyki wymiaru
sprawiedliwgci, przygotowania programu, wydruku materialdw emltynych oraz
prowadzenia spotka

Nazwa i kod wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwie(CPV):

- 80.31.00.00-0 — Ustugi edukacji mtodzye

- 92.31.22.12-0 — Ustugi przygotowania pgzmikow szkoleniowych;
- 75.11.21.00-5 — Ustugi administracyjne w zakres@voju projektu;
- 74.86.10.00-2 — Ustugi w zakresie organizowasiaisariow.

Termin wykonania zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2010 r. mzym przedmiot umowy w zakresie
prowadzenia spotkaedukacyjnych nie dulzie realizowany w czasie przerwy wakacyjnej
W mieshkcu lipcu i sierpniu.

Termin i miejsce rozpoggia poszczegolnych spotk@&dukacyjnych zostanie ustalony przez
Wykonawe po wyborze Wykonawcy oraz podpisaniu umowy, naspamaie kopii zgtosze
od placéwek edukacyjnych, ktére Wykonawca odbiesdeZamawiajcego po podpisaniu
umowy. Zamawiajcy poinformuje na podstawie oficjalnego pisma wylgralo udziatu w
realizacji zadania placowki edukacyjne o fakcie gisdnia umowy z Wykonawic
Wykonawca w uszczegotowieniu harmonogramu spotkdukacyjnych powinien poda
terminy realizacji, poprzez podanie dziennej daializacji spotka edukacyjnych, co
najmniej na najbfisze trzy miesice od dnia przekazania harmonogramu. Termin praekaz
harmonogramu na dalsze migs zostanie uzgodniony w toku dalszych ustal#ykonawca
ma obowizek indywidualnego ustalenia z Xk placéwk edukacyjm doktadnej daty
realizacji spotkania edukacyjnego, i uzyskania persizenia dokonanych ustalev formie
pisemne;j.

ProjektUtatwianie dosgpu do wymiaru sprawiedlivsoi
wspotfinansowany zé&rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



N 7 UNIA EUROPEJSKA * X%
'~ MINISTERSTWO EURGFLIEE]

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o~

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* %t
* 4k

Miejsce wykonywania zaméwienia:
Caty kraj — wedtug ramowego harmonogramu opracogampezez Wykonawg

Spotkania edukacyjneetla sic odbywaty w siedzibach szkd&rednich wskazanych przez
Zamawiajcego. Szkota, w ktorejegdzie realizowane spotkanie edukacyjne, na czadesziko
nieodptatnie gyczy sa¢.

llo$¢ uczestnikdw jednego spotkania edukacyjnego:

90 uczestnikow (+ / - 10 %) - uczniow szkéednich, w cigu 1 dnia spotkania edukacyjnego
(trzy grupy; po dwie godziny lekcyjne naia z grup; kada grupa po okoto 30 uczniow).

Cele realizacji zamoOwienia:

Problemy wymiaru sprawiedlivoi zostaty zidentyfikowane w dokumencie ,Plan
Strategiczny Ministerstwa Sprawiedlige na lata 2007-2010", w wyniku
przeprowadzonych szczegoétowych badanaliz spotecznych uwzglniajacych oczekiwania
spoteczne. Midzy innymi jednym z problemow jest utrudniony dpsispoteczastwa do
wymiaru sprawiedliwéci, a take brak skutecznej polityki informacyjno-edukacyjnej
Skutkiem tego problemu jest niska wiedza spolestzea o wymiarze sprawiedliwoi, w
szczegolnéci o prawach obywateli wadach i prokuraturach, nieumegje korzystanie przez
poszczegolne grupy spoteczne z obecnych rgaviprawnych, niski procent zgtaszeych
si¢ 0sOb pokrzywdzonych w celu dochodzenia swoich praepopularnéé alternatywnych
sposobdéw rozvazywania Sporow.

Celem ogolnym projektu, do ktérego qigania ma przyczynéasie przedmiotowe Zadanie,
jest utatwianie dogpu spoteczéstwa do wymiaru sprawiedlivgoi poprzez modernizagj

sposobu swiadczenia ustug interesantormdéw i skutecza polityke informacyjno-

edukacyjma. Aby osagma¢ ww. cel, lzda realizowane m.in. takie cele szczego6towe jak:

- intensyfikowanie oraz wprowadzanie atrakcyjnyohni polityki informacyjno-edukacyjnej;
- utatwienie dosgpu do informacji o prawie.

Projekt przyczynia gido osigania celu dziatania 5.3 Priorytetu V Programu @pgnego

.Kapitat Ludzki 2007 — 2013": ,...poprawa jako ustug swiadczonych przez wymiar
sprawiedliwgci” poprzez rozwoj sieci punktéw obstugi interesamtw sidach, promowanie
i upowszechnianie informacji na temat alternatyvimgposobdéw rozvgzywania sporow jak
tez poprzez zorganizowankampang informacyjno-edukacym Ponadto projekt zostat
uwzgkdniony w Planie Dziatania na lata 2007 — 2008 di@aritetu V PO KL i realizuje

okreslony w nim zakres wsparcia ,wdranie usprawni® magcych na celu utatwianie
dostpu do wymiaru sprawiedlivggi...”. Projekt realizugc w/w cele, przyczynia i

pasrednio take do realizacji celow wyznaczonych przez Stratégibonska.

Uczniowie szkotsrednich zostali okideni w projekcie ,Utatwianie dogpu do wymiaru
sprawiedliwgci” jako beneficjenci péredni.

Celem realizacji zadania jest przyldhie miodziey szkot srednich  zrégnicowanej
problematyki wymiaru sprawiedlivsoi w Polsce: problematyki zazanej z:

1) organizaci wymiaru sprawiedliweci;

ProjektUtatwianie dosgpu do wymiaru sprawiedlivsoi
wspotfinansowany zé&rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



VN ; UNIA EUROPEJSKA **
MINISTERSTWO RGP

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o~

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* %t
* 4k

2) sadownictwem;

3) prokuratusg;

4) zasadami funkcjonowania wymiaru sprawiedléeid jego poszczegoélnych instytuci;
5) prawami ofiar przegpstw;

6) obowiazkdw wynikapcych z byciagwiadkiem w adzie;

7) ustawodawstwem i wymiarem sprawiedlggowobec nieletnich;

8) zapobieganiem i zwalczaniem przemocy wobec dzietodziezy;

9) bezpieczéstwem dzieci i mtodzigy w Internecie;

10) innymi obszarami.

Tres¢ merytoryczna oraz zaakceptowany przez Zamawoego program spotkania
edukacyjnego oraz czas jego trwania musg odpowiednie, aby ogjna¢ wskazane wiej
cele realizacji zadania.

Zakfadane rezultaty zadania, w tym rezultaty ildciowe oraz sposob oceny rezultatow
zadania:

Zrealizowanie 80 jednodniowych spoikadukacyjnych dla miodztg w szkotachsrednich
wszystkich typow na terenie catego kraju. Potwierde osigniccia tego rezultatu nagti na
podstawie dokumentacji wskazanej w e¢&d ,Warunki dotycace obowizku
dokumentowania realizacji zadania”.

Zwickszenie znajomimi zasad funkcjonowania wymiaru sprawiedlseo w Polsce.
Potwierdzenie oggniccia tego rezultatu nagii na podstawie ankiet ewaluacyjnych.

Tematyka spotkan edukacyjnych:

Po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi @tiwy, uszczegotowiony (z podziatem na
kazde 45 minut za&f) harmonogram spotkaedukacyjnych, przed rozpagiem spotka
edukacyjnych. Wykonawca me zmiené harmonogram ze§ wzgledem przedstawionego
w ofercie jedynie w uzasadnionych przypadkach.

Zakres merytoryczny spotkaedukacyjnych powinien przyczysissic do realizacji celow
wskazanych w cgci ,Cele realizacji zamOwienia” szczegotowego opipmzedmiotu
zamowienia.

Programy spotkania edukacyjnego powinny¢ lppracowane zgodnie z oba&ujacymi
przepisami prawa, regubgymi funkcjonowanie wymiaru sprawiedlidd w Polsce.
W terminie 30 dni roboczych od daty zawarcia Umadykonawca przedstawi do akceptaciji
Zamawiajcego szczegoOtowy program merytoryczny spotkani@rykiedzie zawierat:

- tytut spotkania edukacyjnego;

- imig i nazwisko wyktadowcy;

- szczegotowy opis kolejnych blokow tematycznychtkpnia edukacyjnego;

- przewidywany czas realizacji blokow tematycznych;

- oznakowanie logotypami informagymi o dofinansowaniu z&odkow Unii Europejskie;.

Zakres zadan Wykonawcy:

- opracowanie 3 autorskich programéw edukacyjnyehtemat problematyki wymiaru
sprawiedliwgci;

ProjektUtatwianie dosgpu do wymiaru sprawiedlivsoi
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- opracowanie harmonogramu spdilalukacyjnych;

- zapewnienie wszystkim uczestnikom spatkadukacyjnych kompletu materiatéw
szkoleniowych oznakowanych zgodnie z wytycznymtyneji Zarzdzapcej Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki;

- organizacja techniczna i logistyczna spatkdukacyjnych;

- dokonywanie ustaie organizacyjnych z placowkami edukacyjnymi, przedezystkim
w zakresie potwierdzania termindw spatkeedukacyjnych, godzin rozpogda
i zakaiczenia spotka edukacyjnych, liczby ucznidw uczestnicgch w spotkaniach
edukacyjnych, zapotrzebowania na gpiomputerowy, zapotrzebowania odn@ sali,
itp.;

- zapewnienie prowadzenia spaikadukacyjnych przez wykladowcow speta@jch
wymagania okrdone w SIWZ i zadcznikach;

- gromadzenie dokumentacji typu listy obearioi potwierdzé odbioru materiatow
edukacyjnych, ankiety ewaluacyjne, listy wykltadowciraz z dziennikami ze¢ oraz
przekazanie dokumentacji do siedziby Zamayciegio.

Nabor szkoét na spotkania edukacyjngyl@o stronie Zamawiagego. Zamawiagy przekae
zgtoszenia placowek edukacyjnych, na podstawieyklo¥Wykonawca opracuje szczegotowy
harmonogram realizacji spotka@dukacyjnych.

Harmonogram realizacji zamowienia (miejsce, termin inne):

Doktadny harmonogram spotkaedukacyjnych (doktadne terminy) zostanie opracgwan
przez Wykonawg w porozumieniu z Zamawigym, po podpisaniu umowy.

Spotkania edukacyjneztla realizowane na terenie catego kraju.

W przypadku konieczrioi odwotania spotkania edukacyjnego z przyczyn alenych od
Wykonawcy, Wykonawca ma oboziek zaproponowania spotkania edukacyjnego w
placéwce edukacyjnej, w ktorej spotkanie zostatevadne, w terminie nie diszym niz 30

dni od dnia planowanego spotkania. W przypadku éawa spotkania edukacyjnego z winy
lezace] po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptacickamowry, zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie.

Spotkania edukacyjne muszby¢ prowadzone w dniach od poniedziatku doatku
w godzinach midzy 8:00 a 16:00, z wyikiem dni wolnych od nauki szkolnej.

Czas trwania jednego spotkania edukacyjnego — miieek niz 6 godzin lekcyjnych. Jedna
godzina lekcyjna trwa 45 minut.

llos¢ godzin spotkania na jednego uczestnika — dwieiggdekcyjne.

llos¢ godzin spotka edukacyjnych: w jednym dniu trzy grupy po dwie giog lekcyjne.
tacznie sz& godzin lekcyjnych. Razem w trakcie realizacji phaéotu Zamowienia: 6 x 80
czyli 480 godzin lekcyjnych.

Miejscem realizacji przedmiotu zamowienia Sedziby szkot biarcych udziat w projekcie,
ktére nieodptatnie udaginia odpowiednie pomieszczenia.

Wykonawca jest zobowzany zapewri przerwy pomgdzy godzinami zag.

ProjektUtatwianie dosgpu do wymiaru sprawiedlivsoi
wspotfinansowany zé&rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Przedstawienie szczegétowego harmonogramu readlizapptkaa edukacyjnych (ze
wskazaniem placéwek i terminéw) ngstw terminie do 30 dni od dnia podpisania Umowy
Zamawiajcy przekae Wykonawcy 80 zgtoszhe szkot srednich do projektu w dniu
podpisania umowy i na podstawie otrzymanych od Zeiajacego zgtosze Wykonawca
opracuje doktadny harmonogram realizacji zadania.

Opracowanie  szczegbtowego programu  merytorycznegpotka  edukacyjnych
w 3 zr&nicowanych merytorycznie wersjachedzie mi€ miejsce w terminie do
30 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

Opracowanie merytoryczne #m materiatdbw edukacyjnych wykorzystywanych podczas
spotka edukacyjnych nagpi w terminie do 30 dni od dnia podpisania Umowy.

Wydruk materiatdbw edukacyjnych w liczbie co najmn@® kompletow na kade kolejne
spotkanie edukacyjne, wraz z dostarczeniem do caiejsalizacji spotkania edukacyjnego
nastpi do dnia rozpocgia kazdego kolejnego spotkania edukacyjnego.

Wykonawca ma obowrek uwzgtédnienia w harmonogramie realizacji zamowienia saiotk
bezpdrednich z osobami reprezenfcymi Zamawiajcego (na kade wezwanie
Zamawiajcego).

Harmonogram oraz program merytoryczny musi Zogswierdzony przez Zamawiggego w
formie pisemne.

Szczego6lowe wymagania dotygze spotkai edukacyjnych:

Program spotka edukacyjnych oraz metodyka prowadzeniag@gpowinna odpowiada
potrzebom dydaktycznym i edukacyjnym uczniom szkidkdnich. Wskazane jest
zastosowanie w trakcie spotkadukacyjnych metod aktywizigych (warsztatowych), jednak
dopuszczalneastez metody podajce (zagcia teoretyczne).

Preferowane formy prowadzenia spdika&dukacyjnych: wyktady,éwiczenia, zajcia
warsztatowe, prelekcje. Wszystkie @aa powinny by prowadzone wwycznie w gzyku
polskim.

Kazdy uczestnik spotkania edukacyjnego otrzyma kompteteriatbw edukacyjnych
w formie wydruku oraz w postaci elektronicznej ngcge CD lub DVD, na ktOrej zostanie
zapisany wydrukowany materiat oraz prezentacjaimellialna w formacie Power Point lub
rownowanym.

Wykonawca ma obowkek zapewnienia podczas spdtlkadukacyjnych warunkéw zgodnych
zZ przepisami bezpiecastwa i higieny pracy (wymog dotyczy w szczegdbio
zainstalowanego spyis komputerowego, jak zgpozostatego spem).

Wykonawca na czas spotkadukacyjnych ma obowzek wyposaenia sali, w ktorej &da sie
odbywa spotkania edukacyjne w odpowiedni sprzZkomputerowy i audiowizualny,
a uczestnikbéw zaopatreyv materiaty szkoleniowe.

Wykonawca ma obowzek sprawowania nadzoru nad frekwanciczestnikOw spotka
edukacyjnych poprzez spadzanie imiennych list uczestnikbw, na formularzach
stanowicych zahczniki do wzoru Umowy. Nadzor wewtizny nie mae by sprawowany
przez wykladowcow wskazanych do realizacji spotkedukacyjnych. Celem nadzoru
wewrgtrznego jest podnoszenie jgkoprowadzonych spotkisedukacyjnych.

ProjektUtatwianie dosgpu do wymiaru sprawiedlivsoi
wspotfinansowany zé&rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Wykonawca ma obowkek przekazywania na ligco Zamawiagcemu wypetnionych list
obecndci, w terminie nie dhaszym ni#z 10 dni od dnia zakazenia kadego kolejnego
spotkania edukacyjnego.

Wykonawca ma obowzek sporzdzania list obecniwi uczestnikow spotkaedukacyjnych.
Lista obecnéci powinna zawiera co najmniej nagpujace informacje: liczba poszkowa,
imi¢ i nazwisko uczestnika, nazwa szkoty, miejsce reswbeczny podpis uczestnika.

Wykonawca przygotuje Zeiadczenia wazicia udzialu w projekcie, wystawiane nazéa
placéwle edukacyji uczestniczca w realizacji zadania.

Szczego6towe wymagania dotygze wyktadowcow:

Wykonawca przedstawi Zamawiagmu co najmniej trzech wyktadowcow do prowadzenia
spotka edukacyjnych o odpowiednio wysokich kwalifikacjaahoswiadczeniu zawodowym,
ktére pozwad na wykonanie przedmiotu zamowienia.

UWAGA: Wykonawca podpisze ze wszystkimi wyktadowg¢aomowy. W umowie z
wyktadowa Wykonawca ma obowkek zagwarantowania przeniesienia praw autorskich
majatkowych na Zamawiagego do wszystkich powstatych w toku realizacji paienia
opracowa, w tym w szczegolriei: materiatdw edukacyjnych, prezentacji multiméalyah,
programoéw spotkaedukacyjnych.

Wyktadowca jest zobowkany do zebrania podpiséw n&cle obecnéci, do dystrybucji
ankiet ewaluacyjnych oraz prowadzenia dziennikacz&apewnienie zwrotrigi wszystkich
wyzej wymienionych dokumentéw #g po stronie Wykonawcy pod rygorem
niepotwierdzenia nakgtego wykonania przedmiotu umowy.

SzczegoOlowe wymagania dotygze materiatdw edukacyjnych:

Wykonawca przygotuje wegyku polskim, wydrukuje i dostarczy na miejsce &kpoia
materiaty szkoleniowe w liczbie co najmniej 90 agpéarzy na kade spotkanie edukacyjne.

Materiaty edukacyjnedula sktad@ si¢c co najmniej z:

- podercznika szkoleniowego o aftipsci co najmniej 30 stron znormalizowanego
maszynopisu w formacie A-4, zawiereggo elementy graficzne;

- prezentacji multimedialnej nagranej na ptD lub DVD;

- ankiety ewaluacyjnej.

Materialy edukacyjne powinny By wydrukowane i oprawione w sposob trwaly,
uniemaliwiajacy ich dekompletagj Wszystkie kartki materiatdbw edukacyjnych powinny
by¢ trwale sp¢te oraz ponumerowane.

Podczas kalego spotkania edukacyjnego Wykonawca ma olpmeki realizacji prezentaciji
multimedialnej, z wykorzystaniem komputera przemego, rzutnika multimedialnego
i ekranu. Prezentacja multimedialna powinna zoptaygotowana w programie Power Point
lub rownowanym. Kazdy uczestnik spotkania edukacyjnego powinien oti&yprezentag
multimedialry zapisan na ptycie CD lub DVD, wraz z pozostatymi matermata

Materialy edukacyjne powinny bynapisane w sposéb przgshy, odpowiednie dla oso6b
w wieku lat 15-18. Materialy edukacyjne powinnycbgpracowane w atrakcyjnej formie
(wzbogacone zggiami, rysunkami, i innymi elementami graficznynio kazdego zestawu

ProjektUtatwianie dosgpu do wymiaru sprawiedlivsoi
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materialtbw edukacyjnych powinna dydolczona piyta CD Ilub DVD zawierga
elektroniczm wersg materialu. Do wszystkich opracowanych materiatégul@cyjnych
Wykonawca przeniesie na Zamawi@@go prawa autorskie magfowe.

Wykonawca skonsultuje z Zamawieym wyghd graficzny materiatéw szkoleniowych.

Wszelkie materiaty edukacyjneacknie z prezentagj multimediala, powinny spetnia
wymagania wynikajce z dokumentu ,Wytyczne dotygz oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego ‘Kapitat Ludzki’ (PO KL)”. @&cza to konieczré informowania

o realizacji projektu przy dofinansowaniu g®dkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki 2e81y13".

Wykonawca ma rownieobowhzek oznaczenia pomieszczenia, ktoryeddie prowadzone
spotkanie edukacyjne plakatem inforamym o realizacji w pomieszczeniu spaika
edukacyjnych dofinansowanych s@dkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki 2007 — 2013".

Kazdy komplet materiatdbw edukacyjnych zostanie oznagzdogotypem Programu
Operacyjnego ,Kapitat Ludzki”, Unii Europejskiej ar Ministerstwa Sprawiedliwoi,
a take hastem informacyjnym: ,Projekt wspoffinansowars seodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

Dodatkowo wszystkie waej wymienione elementy w zakresie oznacraisz by¢ pisemnie
zaakceptowane przez Zamaw@go po roboczych konsultacjach z Wykonawc

Do kazdego kompletu materiatbw edukacyjnych zostanieahmna ankieta ewaluacyjna.
Zapewnienie skutecznej, movie jak najpetniejszej (na poziomie co najmniep98)
zwrotnaci ankiet ley po stronie Wykonawcy.

Uczestnik spotkania edukacyjnego winien potwierdm liscie obecnéci odbior materiatu
a Wykonawca dostarcgyiste Zamawiagcemu.

SzczegOlowe wymagania dot. technicznej i logistyagn organizacji spotkan
edukacyjnych:

Spotkania edukacyjneztia prowadzone w salach udgghianych przez placéwki edukacyjne.

Wykonawca ma obowkek zapewniania obstugi technicznej sal, w ktoryetta prowadzone
spotkania edukacyjne, co najmniej w zakresie olstagykorzystywanego spetu
komputerowego.

Wykonawca ma obowzek zapewnienia co najmniej: sprawnego komputeran@nego,
rzutnika multimedialnego, flipchartu oraz markeréw réznych kolorach oraz ekranu do
projekcji multimedialnych na Kale spotkanie edukacyjne. Obstuga technicznacghprz
komputerowego, wykorzystywanego podczas spotledukacyjnych, ey po stronie
Wykonawcy.

Wykonawca ma obowkek podania danych kontaktowych i prowadzenia sgapgvych,
biezacych ustalé organizacyjnych bezpgmednio z placéwkami edukacyjnymi. Wykonawca
ma obowazek informowania na bigco Zamawiggcego o0 ustaleniach patlych

z placowkami edukacyjnymi.

Wykonawca zapewni w salach, w ktoryctdl sie odbywaty spotkania edukacyjne, aak
w najblzszym otoczeniu sali, wizualizacj w stopniu i zakresie uzgodnionymi
zZ Zamawiagcym.
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Bez wzgkdu na rodzaj materiatow uzyskanych od Zamawego, Wykonawca zapewni
wizualizacy kazdego ze spotka edukacyjnych zgodnie z ,Wytycznymi dotycymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjn&@pitat Ludzki’ (PO KL)”.
Dokument jest dogpny pod adresem www.efs.gov.pl

Wykonawca jest ponadto zobawany do informowaniaze spotkania edukacyjnea s
zorganizowane przy dofinansowaniu zeodkéw finansowych pochodeych z Unii
Europejskiej, w ramach Priorytetu V Dobreadzenie Programu Operacyjnego ,Kapitat
Ludzki 2007-2013".

Wykonawca przedstawi Zamawiagpmu skiad personalny zespotu odpowiackgo za
organizac spotka edukacyjnych oraz dokonywanie ustale przedstawicielami placéwek
edukacyjnych i udzielanie informaciji.

Ogolne warunki dotyczce wspotpracy i komunikowania s Zamawiajacego
z Wykonawa:

Wykonawca w zilaonej ofercie wskazuje szczegoétowe dane teleadres(adees do
korespondenciji, telefony, faks, e-mail, itp.) okaordynatora zadania, ktory w toku realizacji
zadania bdzie odpowiada za kontakty robocze z Zamawjeym oraz nadzor nad realizacj
zadania.

Wykonawca ma obowrek pisemnego informowania Zamawi@@go o wszelkich
planowanych zmianach, w tym o zmianach w harmomograzagé, w terminie nie
pézniejszym nk na 3 dni przed rozpoeziem danego spotkania edukacyjnego, wraz
z podaniem przyczyn i uzasadnieniem proponowanyolarz Wykonawca mae dokona
zmian wyhcznie po pisemnej akceptacji Zamawa@ggo.

Nabor placowek edukacyjnych uczestamyrh w projekcie jest realizowany przez
Zamawiajcego. Zamawiapry przekae Wykonawcy karty zgtoszeniowe placowek hoych
udziat w projekcie w terminie 3 dni roboczych odadmawarcia umowy.

Wszystkie dokumenty opracowywane przez Wykorawmowinny uzyské& pisemmn
akceptagi Zamawiajcego. Wszystkie dokumenty powinny zd@staznaczone logotypami,
zgodnie z ,Wytycznymi dotyerymi oznaczenia projektow” w ramach Programu
Operacyjnego ,Kapitat Ludzki” (Zatznik nr 1 do ,Planu komunikacji PO KL").

Warunki dotyczace obowazku dokumentowania realizacji zadania:

Wykonawca jest zobowzany do nalgytego dokumentowania dzid@tapodejmowanych
w toku realizacji zadania, w tym przygotowywaniarzedktadania Zamawigemu raportow
z realizacji przedmiotu zamodwienia, do ostatniegtiadroboczego kalego kolejnego
mieskca, a take na kade wezwanie Zamawigego. WzOr sprawozdania migstnego
stanowi Zadcznik do SIWZ.

Do sprawozdania w kdym kolejnym miesicu realizacji przedmiotu zamowienia powinna
zost& dokczona:

- lista uczestnikow spotkania edukacyjnego wraniemniem i nazwiskiem, oraz czytelnymi
podpisami uczestnikow, w tym ta& potwierdzenie odbioru materiatow edukacyjnych;

- lista wyktadowcéw, ktorzy w danym migsu prowadzili spotkania edukacyjne oraz
dziennik zagc;
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- szczegotowy program zrealizowanych spatlalukacyjnych (obszary tematyczne wraz
z czasem przeznaczonym nadaz obszarow tematycznych);

- kopie materiatébw edukacyjnych rozdawane uczestnikpotkania edukacyjnego;

- wnioski i uwagi (w tym shmce podnoszeniu jakoi realizowanego spotkania
edukacyjnego);

- szczegobtowy harmonogram realizacji zadania (rogejgalizacji spotkania edukacyjnego,
godziny realizacji spotkania edukacyjnego, wykotage materiaty itp.);

- ankiety ewaluacyjne.

Wykonawca ponadto przygotuje dokumentacjotograficza kazdego ze spotka
edukacyjnych (co najmniej 10 2zdj w tym w szczegélrni@i zdjecie wyktadowcy i
wizualizacji sali).

Ewaluacja spotkaedukacyjnych powinna zost@rzeprowadzona &od co najmniej 90 %
uczestnikdw spotka edukacyjnych. Celem ankiet jest weryfikowanie agsigcia
zaktadanych rezultatéw projektu.

Warunki  dotyczace monitorowania realizacji zadania przez Wykonawe
i Zamawiajacego:

Wykonawca ma obowkek monitorowania na bigeco przebiegu realizacji zadania,
kontrolujac przebieg realizacji poszczegolnych dziatdeli w trakcie realizacji zadania
pojawiy si¢ jakiekolwiek przeszkody, utrudnieniadz inne czynniki mogce utrudnia lub
uniemaliwia¢ oskagniccie zaktadanych rezultatow projektu, Wykonawca nievadazek
zawiadomienia Zamawigego o tym fakcie, oraz przedstéawiropozycg podgcia dziata
naprawczych. Wykonawca ma ponadto ob@ek tez upowani¢ osolez upowaniona do
reprezentowania Wykonawcy, do nadzoru realizowangpotkaa edukacyjnych oraz
przedktadania Zamawigemu raportow z wizytowania przebiegu spatka

Osoba upowaiona wskazana przez Zamaw@g@go ma prawo przeprowadzenia wizytacji na
miejscu realizacji spotkania edukacyjnego.

Informacja na temat dofinansowania z funduszy strukuralnych Unii Europejskiej:

Zadanie jest realizowane w ramach projektu pt. tWianie dos¢pu do wymiaru
sprawiedliwgci”, dofinansowanego zérodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Priorytetu \Dobre rzydzenieProgramu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki 2007 — 2Q13”
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