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Zalacznik nr 1 do Wzoru umowy

Szczeqodtowy Opis Przedmiotu Umowy

Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamayziego:

Zakup ustugi koordynowania realizacji zadania ,¥paoia edukacyjne dotyaze
funkcjonowania wymiaru sprawiedliwoi dla miodziey szkét srednich i studentow”
w projekcie ,Utatwianie dogpu do wymiaru sprawiedlivdgi’ realizowanym
w ramach Priorytetu VDobre rzdzenie Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki 2007-
2013”

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest wykonywanie szeregu nm&gi zwiazanych

z administrowaniem, dokumentowanie, rekruipoprganizowaniem i ewaluagcjdziata

0 charakterze merytorycznym w ramach realizacjenéal ,Spotkania edukacyjne dotyce
funkcjonowania wymiaru sprawiedliwoi dla miodziey szkét srednich i studentow”
w projekcie ,Utatwianie dogpu do wymiaru sprawiedlivggi’ realizowanym w ramach
Priorytetu V Dobre rzdzenie Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki 2007 — 2Q13”
w okresie realizacji projektu, tj. od dnia podpisanmowy do dnia 31.12.2010r.

Celem realizacji zadania jest upowszechnianie wietlz temat funkcjonowania wymiaru
sprawiedliwdgci wsréd miodziey szkotsrednich, a take przyblizanie — poprzez spotkania,
debaty, warsztaty z udziatlem przedstawicieli Migristwa Sprawiedliwiei, naukowcéw oraz
przedstawicieli podmiotow gospodarczych (np. kasmgekhdwokackich, kancelarii radcow
prawnych itp.) - problematyki zazanej z kierunkami przemian w wymiarze sprawied§ievo
wsrod studentdow uczelni (publicznych i niepublicznydtsztatacych w dziedzinie nauk
prawnych.

Cele zadaniagszgodne z celami szczeg6towymi projektu ,Utatwiadestpu do wymiaru
sprawiedliwgci”. Sa to:

- intensyfikowanie oraz wprowadzanie atrakcyjnyeint polityki informacyjno-edukacyjnej;
- utatwienie dosgpu do informacji o prawie.

Zadanie hdzie realizowane poprzez organizacprzeprowadzenie i ewaluacjszeregu
spotka edukacyjnych w szkoftachrednich oraz szkotach wgzych. Za organizagj
techniczi spotka bedzie odpowiadéwykonawca zewgtrzny, ktdry zostanie wytoniony na
podstawie odfnego posfpowania. Wykonawca zewtizny odpowiadajcy za logistyk
w toku realizacji zadania ma przede wszystkim zapewyposaenie pomieszczenia, W
ktorym kxda sie odbywa spotkania edukacyjne w nieginy sprzt multimedialny oraz
wyposaenie techniczne, tj. komputer przéng, projektor multimedialny, ekran do
projektora multimedialnego, flipchart i kartki, fleastry kolorowe, ma #e zapewni
powielenie materiatbw edukacyjnych w wymaganej liez oraz dokona prawidtowego
oznhaczenia materialtdw i pomieszczenia, w ktorydalprowadzone spotkania edukacyjne
logotypami informujcymi o realizacji projektu przy dofinansowaniu z&odkdow
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Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Prag@peracyjnego ,Kapitat Ludzki
2007 — 2013".

Koordynowanie realizacji zadania edzie prowadzone poprzez szereg Czyeno
administracyjnych, wymienionych w dalszej ¢f@ zahcznika, we wspoOtpracy
z pracownikiem merytorycznym Biura Ministra Miniggva Sprawiedliwgci,
odpowiadajcym za realizagjprojektu ,Utatwianie dogpu do wymiaru sprawiedlingai”.

Szczeqgodtowy zakres wykonywanych czygeio

W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawcadze zobowizany do realizacji
nastpujacych dziata:

1) biezaca wspotpraca z pracownikami Ministerstwa Spraviveatici odpowiadagcymi
za realizagj projektu ,,Utatwianie dogpu do wymiaru sprawiedlivwioi”;

2) koordynowanie dziata zwiazanych z informowaniem Kkuratoriowswiaty, szkoét
srednich i szkot wyszych na terenie catego kraju oaiwosci uczestnictwa w projekcie;

3) koordynowanie dziatazwiazanych z przyjmowaniem, weryfikacj prowadzeniem
ewidencji zgtosze szkotsrednich i szkot wyszych zainteresowanych weziem udziatu
w projekcie, jak réwnig biezaca wspotpraca z placowkami edukacyjnymi, w ktorych
beda realizowane spotkania edukacyjne;

4) opracowywanie szczegétowego harmonogramu spatklakacyjnych dla miodzig
ze szkotsrednich i szkot wyszych, na terenie catego kraju oraz kontrola reejiz
harmonogramu;

5) wspotpraca z Wykonawazewretrznym realizugcym zadanie logistycznej organizaci
spotka edukacyjnych dla mtodzig i studentow;

6) biezaca wspotpraca z trenerami i koordynowanie spot@ukacyjnych prowadzonych
przez trenerow dla mtodzig szkét, gtdwniesrednich;

7) biezaca wspotpraca z ekspertami i koordynowanie #adispertow prowadzych
spotkania edukacyjne w szkotachasygych;

8) prowadzenie korespondencji zwanej z realizowanym zadaniem, w tym obstuga
poczty elektronicznej zadania;

9) udzielanie informacji telefonicznych przedstaeliom szkotsrednich i szkét wyszych
bioracych udziat w projekcie lub zainteresowanych uagiaiv projekcie;

10) przygotowywanie pism i dokumentdw na potrzelsgcpwnikOw merytorycznych
Biura Ministra

11) koordynacja obiegu dokumentéw tzn. zbieranieudeentow od wyktadowcow takich
jak ankiety ewaluacyjne oraz dzienniki &gj

12) opracowywanie statystyk i raportéw ewaluacyjnyqrzebiegu spotkana podstawie
ankiet ewaluacyjnych i dziennikéw z4j

Realizacja powiszych dziatd bedzie naspowa zgodnie z planem dziatania nazig
kolejny miesiac, w ktorym plan dziatania gozie realizowany. Wykonawcaedizie miat
obowiazek ustak plan dziatania z Zamawiggym.
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Koordynator kdzie dokonywat ustalenia z wykonaweewretrznym odpowiedzialnym za
rzeczow realizacg spotka edukacyjnych magych na celu opracowanie harmonogramu
spotka do realizacji. Ostatecznej akceptacji harmonograputka edukacyjnych dokonuje
Zamawiajcy.

Koordynator realizacji zadania ,Spotkania edukaeyfiotycace funkcjonowania wymiaru
sprawiedliwgci dla mtodziey szkotsrednich i studentéw” w ramach projektu ,Utatwianie
dostpu do wymiaru sprawiedlivsgi” bedzie zobowizany do zapewnienia w ramach
projektu nasfpujacych rezultatow:

- zrealizowanie osiemdziesiu 1-dniowych (po 6 godzin lekcyjnych) spoikadukacyjnych
dla miodziey szkotsrednich w okresie realizacji projektu (90 uczestmikw 3 grupach po 2
godziny lekcyjne);

- zrealizowanie trzydziestu dziewgiu 1-dniowych spotk@a edukacyjnych dla studentéw
w okresie realizacji projektu (minimum 30, maksim@tstudentow po 2 godziny lekcyjne);

- nadzor nad przygotowaniem, weryfikacjmerytoryczia i wydrukiem materiatdw
edukacyjnych wykorzystywanych podczas spatiaukacyjnych — odbne materiaty dla
kazdego roku realizacji projektu.

Wykonawca nie ma obowzku zapewnienia udziatu wyktadowcoéw prowachzch spotkania
edukacyjne. Udziat wyktadowcédw zostanie zapewnipraez wykonawe zadania.

Spotkania bda miaty charakter informacyjno-edukacyjny. Spotkaedukacyjne muszby¢
prowadzone w dniach wolnych od nauki w godzinacheday 8:00 a 16:00,
Z wyjatkiem dni wolnych od nauki szkolnej.

Miejscem realizacji przedmiotu zamowienia Sedziby szkot biarcych udziat w projekcie,
ktére nieodptatnie udaginia odpowiednie pomieszczenia.

Projekt ma charakter ogélnopolski, co ozna¢eazadanie édzie realizowane we wszystkich
wojewddztwach.

Za przygotowanie materiatow dla ucznidow, zaréwnaaopwanie merytoryczne, jakzte
wydruk w liczbie odpowiadagej liczbie uczestnikbw spotka edukacyjnych, wraz
z dostarczeniem materiatdw edukacyjnyclkeddie odpowiadé wykonawca zewgtrzny,

ktéremu zostanie udzielone zamowienie publiczne yniku przeprowadzenia oghinego
postpowania.

Koordynowanie realizacji zadania ,Spotkania edukaey dotycace funkcjonowania
wymiaru sprawiedliwéci dla mitodziey szkot srednich i studentow” dzie realizowa sig
giébwnie na plaszczpie administrowania zadaniem (w tym gtdwnie adntinisania
dokumentag zadania). Ocena spotk@dukacyjnych w zakresie zadkoordynatora &dzie
realizowa si¢ jedynie poprzez anakzdokumentacji zwizanej ze spotkaniami edukacyjnymi
(np. ankiety ewaluacyjne). Koordynatoredzie zobowizany do uczestnictwa jedynie
w wybranych spotkaniach edukacyjnych. Uczestnictwspotkaniach edukacyjnyctedzie
miato na celu monitorowanie prawidtowa realizacji zadania, gtéwnie w zakresie zgo&mo
ze szczegolnymi wymaganiami obaauljacymi przy realizacji dziaka dofinansowanych ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ranRxolgramu Operacyjnego ,Kapitat
Ludzki 2007 — 2013".

Wspotpraca z wykladowcamigtizie oznaczata nadzor nad terminduig realizacji zada,
pozyskiwanie dokumentacji nieaginej dla prawidtowe] realizacji projektu, potwieedde
faktu prowadzenia kolejnych spotkadukacyjnych, pozyskiwanieindego typu dokumentéw
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od trenerow (w tym sprawozfia raportéw), itp. Nalgy podkréli¢, ze koordynowanie
realizacji zadania ,Spotkania edukacyjne doi#gez funkcjonowania wymiaru
sprawiedliwgci dla miodziey szkoétsrednich i studentéw” &lzie realizowa sie gtdwnie na
ptaszczynie administrowania zadaniem (w tym gtdwnie adntioisania dokumentagj
zadania). Wykonawstwo w zakresie technicznej omganji spotka, opracowania i wydruku
materiatdw edukacyjnych, zapewnienia spuz zapewnienia trenerowetizie realizowane
przez wykonaweg zewrgtrznego wytonionego w odbnym postpowaniu.

Koordynator wskazany przez Wykonawnie kgdzie petnit funkcji koordynatora projektu
w strukturze zarglzania projektem ,Utatwianie degtu do wymiaru sprawiedlivéai”, lecz
bedzie brat udziat w koordynacji i administrowanidpgm z zada w ramach ww. projektu.
Oznacza toze nie lzdzie miat on uprawnie zaradczych ani decyzyjnych. Jego dziatania
beda na bieaco konsultowane z pracownikiem (pracownikami) zrBiMinistra Ministerstwa
Sprawiedliwgci, wskazanym (wskazanymi) przez Zamawdago. Wszelkie dziatania
podejmowane przez wykonawzewretrznego, odpowiadagego za rzeczoav realizacg
spotka edukacyjnych, w tym opracowywane dokumenty i malgr s3 ostatecznie
zatwierdzane wycznie przez Zamawiggego.

Koordynator powinien by gotowy do codziennego bezpedniego kontaktu z osobami
odpowiadajcymi za koordynagj projektu ze strony Zamawigjego, take w siedzibie
Zamawiajcego.

Szkoty srednie leda informowane o maiwosci udziatu w spotkaniach edukacyjnych za
paosrednictwem Kuratoriow @wiaty oraz Delegatur Kuratoriow iaty, poprzez wystanie
informacji (listownie) o uruchomieniu przyjmowanizgtoszé& do udzialu w projekcie.
Zostanie wykorzystane pismo przewodnie przygotowgmeez Zamawiagego i to
Zamawiajcy dokona wysyiki pism przewodnich.

W przypadku szkot wiszych, listowna informacja o uruchomieniu przyjmoveazgtoszé
do udzialu w projekcie dozie wysytana bezgoednio do danej szkoty wgzej. W tym
przypadku take zostanie wykorzystane pismo przewodnie przygob@waprzez
Zamawiajcego i take Zamawiajcy dokona wysytki pism przewodnich.

Ewidencja zgtoszebedzie odbywa si¢ poprzez gromadzenie zgtoszae postaci papierowej,
elektronicznej, a tale w postaci wykazu zgtoszen pliku MS Excel lub rownowaym.
Zgtoszenie bdzie miatlo posta wypetnionego formularza zgtoszeniowego opracowaneg
przez Zamawiajcego.

Informacje dodatkowe, w tym dotygzx finansowania projektu zdrodkéw Unii
Europejskiej:
Projekt ,,Utatwianie dospu do wymiaru sprawiedlinai” jest wspotfinansowany zgodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Petory¢ Dobre rzydzenie Programu
Operacyjnego ,Kapitat Ludzki 2007 — 2013".
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