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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustugi koordynowania realizacji zad@patkania edukacyjne dotyce
funkcjonowania wymiaru sprawiedli@ dla mtodziey szkétsrednich i studentow —
zadanie realizowane w ramach projektu ,Utatwiarostgou do wymiaru
sprawiedliwgci” (Priorytet V Dobre radzenie Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki
2007 — 2013") wspotfinansowanego przez éJBuropejsk w ramachsrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZATWIERDZAM:
z upowanienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedlivwsi

z upowanienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedlivszi
I-/

Maciej Kujawski
p.o. naczelnika Wydziatu Informaciji

Warszawa, 18 listopada 2009 r.
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Rozdziat I: Nazwa oraz adres zamawigjego.

1.

Ministerstwo Sprawiedliwei
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa

Zgodnie z § 2 rozposdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 kwietni®720.
W sprawie czasu pracy pracownikéw ¢daw administracji rgdowej (Dz. U. Nr 76, poz.
505) oraz zgodnie z § 10 ust. 2 zglzenia Nr 33/2007 Dyrektora Generalnego Ministeastw
Sprawiedliwgci z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie regulaminpracy

w Ministerstwie Sprawiedlivici pracownikéw Zamawiagego obowgzuje peciodniowy
tydzien pracy — od poniedziatku dogbku. Pracownicy rozpoczyngprac o godzinie 8.15,

a kaicza ja 0 godzinie 16.15.

Rozdziat IlI: Tryb udzielenia zamdwienia.

1.

2.

Postpowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego jestwadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29zsigc2004 r. - Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 zm.), zwanej dalej ,ustay

I przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

W zakresie nieuregulowanym niniegsBSpecyfikacy Istotnych Warunkéw Zamowienia,
zwanej dalej w skrécie ,SIWZ”, magastosowanie przepisy ww. ustawy.

Rozdziat Ill: Opis przedmiotu zamowienia.

1.

Nazwa i przedmiot zamowienia:

Zakup ustugi koordynowania realizacji zadani@potkania edukacyjne dotyce
funkcjonowania wymiaru sprawiedlid@ dla miodziey szkot srednich i studentéw —
zadanie realizowane w ramach projektu ,Utatwiarmsigpu do wymiaru sprawiedlingai”
(Priorytet V Dobre rzdzenie Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki 20072613")
wspoffinansowanego przez WnEuropejsk w ramachsrodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego”.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia zawasy \v zadczniku nr 1 do Wzoru umowy,
stanowacegoZatacznik nr 3 do SIWZ.

Znak sprawy pogpowania nadany przez zamavi@@go:BDG-11-3820-23/09

4. Wspolny stownik zamowie( CPV)

75.11.21.00-5 — ustugi administracyjne w zakres@mvoju projektu

Rozdziat IV: Opis cgsci zamowienia, jéeli zamawiagcy dopuszcza skitadanie ofert
czesciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢ggdowych.
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Rozdziat V: Informacja o przewidywanych zamdéwiertiaazupetniagcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 61 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 udtawy, jéeli zamawiagcy przewiduje udzielenie
takich zaméwid.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiezupetniagcych.

Rozdziat VI: Opis sposobu przedstawiania ofert veaatiowych oraz minimalne warunki, jakim
musz; odpowiad# oferty wariantowe, j¢eli zamawiagcy dopuszcza ich sktadanie.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat VII: Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamowienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2010 r.

Miejsce wykonywania zamowienia:
Caly kraj — wedtug ramowego harmonogramu opracogampezez Wykonawg

Spotkania edukacyjnegtla sic odbywaty w siedzibach szkétednich oraz w siedzibach szkot
wyzszych. Szkota, w ktorej edzie realizowane spotkanie edukacyjne, na czas |leyzko
nieodptatnie ayczy sa¢.

Rozdziat VIII: Opis warunkow udziatu w pogbowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o0 udzielenie @amnia mog ubieg@ sie wykonawcy,
ktorzy:

1.1. posiadaj uprawnienia do wykonywania olktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadaj obowhzek posiadania takich uprawnie- zamawiacy nie wyznacza
szczegOtowego warunku w tym zakresie;

1.2. posiadag niezlzkdna wiedz i doswiadczenie oraz dysporwjpotencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tzn.:

1.2.1. ktorzy w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wsg@z pos¢powania o0 udzielenie
zamowienia, a jeeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie
wykonali (take w przypadkuswiadczeé okresowych lub agtych) co najmniej dwie
ustugi odpowiadagce wartdcia kwocie nie mniejszej ni10.000,00 zt netto (bez VAT)
kazda.

taczna warté¢ wykazanych dwéch ustug musi wynésiie mniej nk 20.000,00 zt netto
(bez VAT). Podajc wartaci ustug naley wykaza& koszt netto (bez VAT) zrealizowane]
ustugi.
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Przez pajcie ,ustuga” naley rozumi€ ustug koordynacji szkolenia, ktéra byta
swiadczona w formie administrowania, organizowanmacpsu szkoleniowego, rekrutaciji
oraz ewaluacji i dokumentowania dziatamerytorycznych w ramach projektu
szkoleniowego.

2. dysponuj lub beda dysponowéa co najmniej dwiema edymi osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia, tj.:

a) co najmniej jeda osola, ktéra lzdzie wykonywa przedmiot zamowienia w zakresie
administracji i dokumentowania szkolenia, organjzgrocesu szkoleniowego i
rekrutacji, ktéra posiada co najmniej dwuletnie swliadczenie w zakresie
administrowania i organizacji szkale

b) co najmniej jeda osola, ktora kzdzie wykonywa przedmiot zamédwienia w zakresie
ewaluacji i ktéra posiada co najmniej dwuletnigwliadczenie w zakresie ewaluaciji
projektéw mekkich;

lub przedstawa pisemne zobowkanie innych podmiotéw do udgphienia ww. 0sob
zdolnych do wykonania zaméwienia.

. znajdup sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsi&j wykonanie zamdéwienia —

zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi

nie podlega wykluczeniu z pospowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
art. 24 ustawy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkégiatu w posgpowaniu:

. Zamawiajcy oceni, czy wykonawca spetnia warunki, o ktoryaowa w pkt 1,

na podstawie zimnego wraz z ofest oSwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
W postpowaniu i na podstawie ztonych wraz z ofest dokumentéwzadanych przez
Zamawiajcego potwierdzagych spetnianie tych warunkow, o ktérych mowa w &Raoale
IX SIWZ.

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w pesiwaniu zostanie dokonana na zasadzie:
wykonawca ,spetnia ” albo ,, nie spetnia” poszczegbdarunki.

Rozdziat IX: Wykaz éwiadczei lub dokumentéw, jakie maj dostarczy wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w pggbwaniu.

1. W celu potwierdzenia,ze wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ustawy, zamawigjy zada ztaenia wraz z ofegtnastpujacych dokumentow:

1.1. oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w ppetvaniu zgodnie
z art. 44 ustawy — w zgdzeniu druk do ewentualnego wykorzystania §Zahik
nr 2 do SIWZ) wypetnione wedtug formularza otomego w zatczniku nr 2 do
SIWZ. Oryginat oswiadczenia musi by podpisany przez osol/osoby
uprawione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadkuoferty sktadanej
przez Wykonawcow wysgpujacych wspolnie na podst. art. 23 ustawy,
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oswiadczenie Wykonawcy sktadag odpowiednio, jako np. dwiadczenie czne
lub oddzielne dwiadczenia.

1.2. aktualny odpis z wkxiwego rejestrualbo aktualne Zaviadczenie z ewidencji
dziatalngci gospodarczej, jli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziataléw gospodarczej, wystawione nie wéaej niz
6 miesecy przed uptywem terminu skiadania ofert oryginat lub kopia
dokumentu poswiadczona za zgodn& z oryginalem przez osol/osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy

. W celu potwierdzenia opisanego przez zamaw&jo warunku posiadania przez
wykonawe niezlednej wiedzy i déwiadczenia oraz dysponowania osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia, zamawiey zada ztenia wraz z ofegt nastpujacych
dokumentow:

2.1. w zakresie warunku oktenego w rozdziale VIII ppkt 1.2.1. SIWZ - oryginab
kopia p@wiadczona za zgodié z oryginatem przez oselwsoby uprawniog-e do
reprezentowania Wykonawcpodpisanego wykazu wykonanych ustug(formularz
wykazu stanowizalacznik nr 4 do SIWZ) w okresie ostatnich 3 lat przed dniem
wszczcia posgpowania 0 udzielenie zamdwienia, azgk okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie (tak w przypadkiuswiadczeér okresowych lub
ciagtych), tj. co najmniej dwoch ustug odpowiagtajch wartdcia kwocie nie mniejszej
niz 10.000,00 zt netto (bez VAT) kda, zawierajcy co najmniej hagpujace informacje:

a) odbiore ustugi (petna nazwa i adres),

b) nazwe i dat wykonania (zrealizowania) ustugi: dajemiesic, rok,

C) opis przedmiotu zrealizowanej ustugi w sposéb kimiajacy ocer spetnienia
warunku — opis wykonanych zada

d) catkowita warté¢ kazdej zrealizowanej ustugi netto (bez VAT) w zakresie
zdefiniowanego w ppkt 1.2.1. Rozdziatu VIII SIWZjpaa ,ustugi’

oraz zadczenia dokumentéw potwierdaajych, ze ustugi zostaty wykonane naieie
(np. referencje lub protokoty odbioru bez zasteag - oryginat lub kopia dokumentu
(dokumentow) péwiadczona za zgod&é z oryginalem przez oselosoby
uprawnion/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (formulasgkazu stanowi
zalacznik nr 4 do SIWZ).

taczna warté¢ wykazanych dwéch ustug musi wynésiie mniej nk 20.000,00 zt netto
(bez VAT). Podajc wartaci ustug naley wykaza& koszt netto (bez VAT) zrealizowanej
ustugi.

Informacje zawarte w wykazie muspotwierdz& spetnienie warunkow zawartych w ppkt
1.2.1. rozdziatu VIl niniejszej SIWZ, tj. co najnepw zakresie opisanym w w/w punkcie.

Dokumenty sporadzone w gzyku obcym g skiadane wraz z ttumaczeniem naggyk
polski, poswiadczonym przez osol/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku podania wado netto ustugi w walucie obcej, Zamawiey dokona
odpowiednich przelicze wg $redniego kursu tej waluty, oldlenego przez NBP
z dnia wszcgcia przedmiotowego pagiowania, tj. z dnia ukazania ¢siogtoszenia
0 zamowieniu w siedzibie oraz na stronie internejowamawiagcego. Jeeli w dniu
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ukazania s ogtoszenia o zamoéwieniu, NBP nie opublikuje infogna srednim kursie
walut, Zamawiajcy dokona odpowiednich przeliazenvg sredniego kursu z pierwszego,
kolejnego dnia, w ktérym NBP opublikuje ww. inforoje;

2.2. w zakresie warunku oktenego w rozdziale VIII ppkt 1.2.2. SIWZ — oryginab kopia
poswiadczona za zgod&é z oryginalem przez oselsoby uprawniog-e do
reprezentowania Wykonawqyodpisanego wykazu oséb (formularz wykazu stanowi
zalacznik nr 5 do SIWZ), ktorymi dysponuje lub dnzie dysponowat Wykonawca i
ktére Ixda uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia, zawieggay €O nhajmniej
informacje:

a) imiona i nazwiska tych osob,

b) informacje dotycace wyksztatcenia i doviadczenia zawodowego wskazanych
oso6b,

c) zakres czynnii, ktore keda przez nie wykonywane tj. odpowiednio:

1) administrowanie i dokumentowanie, orgagj@aprocesu szkoleniowego
I rekrutacja, 2) ewaluacja,

d) jednoznaczna informacja, czy Wykonawca dyspqonegg kxdzie dysponowat
wskazan w wykazie osohp. W przypadku, gdy Wykonawca deklarujeg
bedzie dysponowat osab niezlzgdne jest zajczenie pisemnego zobazania
innego podmiotu do udaginienia osoby zdolnej do wykonania zamdwienia,
w celu realizacji przez ai przedmiotu zamowienia - orygindub kopia
poswiadczona za zgodié z oryginatem przez oseklwsoby uprawniog-e do
reprezentowania Wykonawcy.

Informacje zawarte w wykazie muspotwierdz& spetnienie warunkow zawartych w ppkt
1.2.2. rozdziatu VIl niniejszej SIWZ, tj. co najnepw zakresie opisanym w w/w punkcie.

Dokumenty sporadzone w gzyku obcym g skiadane wraz z ttumaczeniem naggyk
polski, poswiadczonym przez osol/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

3. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcovstapujacych wspélnie o udzielenie
zamowienia, czyli w szczegolém konsorcja, dokumenty wymienione odpowiednio:

3.1. w pkt 1 ppkt 1.1. niniejszego rozdzialu Wykany skladag odpowiednio, jako
np. dwiadczeniedczne lub oddzielnesaviadczenia,

3.2. w pkt 1 ppkt 1.2. niniejszego rozdziatu skt&ddy z Wykonawcow oddzielnie,

3.3 w pkt 2 niniejszego rozdzialu muspotwierdzé spetnienie odpowiednich
warunkow kcznie przez Wykonawcow.

Jeeli Wykonawca ma siedzgb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentd ktérych mowa w pkt 1.2. niniejszego
rozdziatu, sktada dokument lub dokumentystawione w kraju, w ktérym ma siedzib
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lub miejsce zamieszkania, potwierdeaj odpowiednio,ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadé.

Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérywiykonawca ma siedzblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 4, zgmtje
st je dokumentem zawierglym cwiadczenie zioone przed notariuszem, Weawym
organem gowym, administracyjnym albo organem samdwez zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzesisby lub kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzi@lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4 i 5, powinbhy¢ wystawione nie wczZmiej niz
6 miesjcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty, o ktdrych mowa w pkt 4 i 5 niniejgaerozdziatu, naley ztozy¢é w formie
oryginatu lub kopii p@wiadczone] za zgodsé z oryginalem (oryginat nie jest
wymagany) przez os@lsoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Dokumenty spomrrizone w ¢zyku obcym § skiadane wraz z ttumaczeniem ngyk
polski, péwiadczonym przez oselosoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat X: Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Oferta musi zawieataczm ryczattowy cere brutto przedmiotu zamowienia, zwadalej
.1aczm cery brutto oferty” lub take ,cery”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97 poz. 1050 &np zm.), tj. warté¢ wyrazom

w jednostkach pieaznych, kton Zamawiajcy bedzie obowiazany zaptad@ Wykonawcy za
towar lub ustug; w cenie uwzgidnia s¢ podatek od towaréw iustug oraz podatek
akcyzowy, jeeli na podstawie ogbnych przepisow sprzegdlaiowaru (ustugi) podlega
obciazeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkieryakwym.

Jezeli w postpowaniu zostanie zkona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego zamawigiego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
I ustug w zakresie dotygeym wewrytrzwspolnotowego nabycia towardw, zamawigj

w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawiomyw niej cen podatek od towaréw

i ustug, ktory miatby obowizek wptact zgodnie z obowaizujacymi przepisami.

Dla celéw poréwnania ofert wykonawcow zagranicznyzhwykonawcami krajowymi,
zamawigjcy doliczy do cen netto wykonawcOw zagranicznych okw naleznego,
obciazajacego zamawiagego z tytutu realizacji umowy podatku VAT.

. W przypadku wspélnego ubiegania¢ sb udzielenie zamoOwienia przez wykonawcow

krajowych i zagranicznych, sposob zmia oferty cenowej uzaieiony jest od siedziby lub

miejsca zamieszkania petnomocnika (ustanowionegaezpr wykonawcéw wspolnie

ubiegajcych s¢ o udzielenie zamowienia), zobawanego do wystawiania faktur nabgch

z tytutu wykonania umowy (tj. petnomocnik mey siedzilg lub miejsce zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wygaaiami dla wykonawcow krajowych;

poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — zgodmievymaganiami dla wykonawcéw
zagranicznych).

W cenie uwzgldnia st wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesterprzez
Wykonawe;, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy, oramergualne upusty
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i rabaty.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zteniem oferty.

Rozdziat XI: Opis kryteriow, ktérymi zamawiggy kedzie s¢ kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobany ofert.

1. Zamawiajcy dokona oceny ofert, ktére nie podlegapdrzuceniu, na podstawie
nastpujacych kryteriow:

Lp. Kryterium Maksymalna liczba
punktow

1. taczna ryczaltowa cena brutto oferty 100

1. Sposob oceny ofert:

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, Zamawtgj poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uwerglieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, inne omytki polegag na niezgodrigi oferty ze specyfikagjistotnych
warunkéw zamdodwienia, niepowodog istotnych zmian w téei oferty, niezwilocznie
zawiadamiajc o tym Wykonawe, ktdérego oferta zostata poprawiona, w tym w szokemci

W hastpujacy sposob:

- przyjmuje st, ze prawidtowo podano cemyczattows bez wzgtdu na sposob jej obliczenia;

- jezeli cena ryczaltowa podana liczlmie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie,
przyjmuje s¢ za prawidtovy cerg ryczattowsy podan stownie.

Obliczenie liczby punktow przyznanych Zkej ofercie zostanie dokonane na podstawie
ponizszego wzoru:

P; =100 x Gnin/Ci

gdzie:
[ to numer oferty
Pi to liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie

Cmin to najnisza hczna ryczattowa cena brutto oferty spml facznych ryczattowych cen
brutto wszystkich ofert

Ci to faczna ryczaltowa cena brutto ocenianej oferty.
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2. Punkty leda zaokgglane do dwdch miejsc po przecinku lub zksiza doktadndcia, jezeli
przy zastosowaniu wymienionego zagjenia nie wys{puje r&nica w ilaci przyznanych
punktow wynikajca z matej rénicy zaoferowanych cen.

3. Za najkorzystniejgszzostanie uznana oferta, ktdra uzyskezhie ze wszystkich kryteriéw
najwyszy liczbe punktéw. Jeeli nie mana wybrg oferty najkorzystniejszej
z uwagi na taze dwie lub wgcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innkojteriow
oceny ofert. Zamawigy spdérod tych ofert wybierze ofertz nizsz cen.

Rozdziat XlI: Informacje o0 sposobie porozumiewani&ie¢ zamawiagcego
z wykonawcami oraz przekazywaniaswiadczer i dokumentow,
a takie wskazanie osOb uprawnionych do porozumiewania Si
z wykonawcami.

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy w pgsiwaniach o udzielenie zamowienigadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawigj i Wykonawca przekazalj zgodnie
Z wyborem Zamawiafego, faksem na nr 022/52-12-821. Zawsze dopusmiest forma
pisemna. Na wniosek Wykonawcy przystany faksem vulformie pisemnej, zawiergy
prosbe o przestanie SIWZ w wersji edytowalnej oraz adeesail Wykonawcy, na ktory
SIWZ ma by wystana, Zamawiagy przéle SIWZ w edytowalnej wersji elektronicznej.

2. Jezeli Zamawiagcy lub Wykonawcy przekazajoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kKala ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Gkwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informapjgekazywane za pompdaksu
uwaa st za ziwone w terminie, jeeli ich tr&¢ dotarta do Zamawiagego przed
uptywem wymaganego terminu.

4. We wszelkiej korespondencji dotycej niniejszego pogpbowania zaleca siwskazywéa
znak sprawy pagiowania nadany przez Zamawieggo lub nazw zamdéwienia nadan
przez Zamawiagego.

5.  Warunki uzyskania dodatkowych witeen dotyczcych tréci SIWZ:
5.1. Wykonawca mie zwrOct sic do Zamawiajcego o wyjanienie tréci SIWZ.

5.2. Zamawiajcy jest obowizany niezwlocznie udzi€li wyjasnien, chyba ze prgba
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyrgta do Zamawiajcego na mniej @i 6 dni przed
terminem sktadania ofert.

5.3. Wszelkie pytania dotygze wyja&nienia tréci SIWZ powinny by wnoszone
w formie faksu w ¢zyku polskim lub wraz z ttumaczeniem rgyk polski. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna.

5.4. Tré¢ zapyta wraz z wyjanieniami Zamawiajcy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnieniaddta zapytania, w tym umieszcza je na stronie
internetowej, na ktorej zostata zamieszczona speyjé.

6. Ze strony Zamawiagego osodh uprawniom do kontaktowania siz Wykonawcami jest:
Marcin Duchnowicz — starszy specjalista w Biurze rékyora Generalnego,
fax 022/52-12-821.
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Zamawigjcy informuje,ze nie przewiduje zwotywania zebrania Wykonawcow.

Rozdziat Xlll: Wymagania dotyegce wadium.

Zamawiajcy niezada od WykonawcOw wniesienia wadium.

Rozdziat XIV: Termin zwjzania oferg.

1. Wykonawca jest zwizany oferg przez okres 30 dni.

2.

Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat XV: Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

2.
3.
4

Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofexgodnie z opisem okilesnym w SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.
Ofertg nalery ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej.

Wykonawca ma prawo zig¢ tylko jedra oferke. Oferty Wykonawcy, ktory ztoy wiecej niz
jedm oferk, zostan uznane za niezgodne z ustavodrzucone.

Zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy pgstwanie o0 udzielenie zamoOwienia prowadz¢ Si
w jezyku polskim. Zamawiagy nie wyraa zgody na ztzenie oferty, éwiadcze i innych
dokumentow w innymezyku niz jezyk polski, bez ttumaczenia nazyk polski w formie
oryginatu lub kopii péwiadczonej za zgodié z oryginalem przez oselmsoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy, z uwglilieniem zapisow niniejszej SIWZ.

Dopuszcza si uzywanie w @dwiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentach stéae
obcogzycznych w zakresie okilenym w art. 11 ustawy z dnia 7 jolziernika 1999 r.
0 jezyku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, z40 zm.).

Zamawiajcy dopuszcza, aby Wykonawca spmlzt ofere wraz z zajcznikami na
wilasnych formularzach pod warunkiemge ich tré¢ odpowiada bedzie warunkom
okreslonym przez Zamawiagego w niniejszym SIWZ oraz warunkom oloaym
w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych ppgestawie.

Niezalenie, czy Wykonawca sktada ofert zakczniki do oferty na wkasnym formularzu
(formularzach) lub nie wypetnit formularzy w petnymakresie, czy te skltada ofext na
formularzu (formularzach) Zamawigjego albo sktada ofertw innej formie, podpisana
oferta (oryginal) musi zawieéaco najmniej:

8.1 imk i nazwisko i / lub nazw (firme¢) Wykonawcy/ Wykonawcow wysgpujacych
wspolnie;

8.2 adres Wykonawcy/Wykonawcow;

8.3 opis przedmiotu zamédwienia i warunkéw jego ireaji zgodnie z przedmiotem
i warunkami realizacji zamowienia oktenymi w niniejszym SIWZ albo

a) odwotanie st do przedmiotu zamdwienia i warunkéw niniejszegdNal
w formie dwiadczenia (éwiadczé)) o speilnieniu wymaga dotyczcych
przedmiotu zamowienia i warunkow jego realizadjical

b) co najmniej éwiadczenieze tr&c¢ oferty odpowiada téei SIWZ,
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oraz pozostate informacje i dokumenty wymagane WAl
Zamawiajcy nie zada ztazenia odebnego éwiadczenia w wyej wymienionym zakresie,
wystarczagcym jest dwiadczenie zamieszczone w formularzu ofertowym.

8.4 hkczm ryczaltowy cerg brutto w ziotych (zgodnie z formularzem ofertowym,
stanowicym Zahcznik nr 1 do SIWZ);

8.5  warunki ptatnéci np.: poprzez akceptacjvarunkow z SIWZ;

8.6 termin wykonania zamdwienia, np. poprzez akagptterminu okrélonego
w rozdziale VII SIWZ;

8.7  zahczone éwiadczenie Wykonawcy o téei zgodnej z trécia art. 44 ustawy,
8.8  zahczone dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale IX SIWZ
8.9 stosowny dokument np.: petnomocnictwo (upovienie), jeeli dotyczy;

8.10. Zamawiajcy nie ogranicza mdiwosci powierzenia jakiejkolwiek egci zamowienia
dotyczcej oferty podwykonawcom wedtug wyboru Wykonaw@gnake:
a) Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagvaczesci zamowienia, Kktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom,

b) w razie braku wskazania w oferciegéa zamdwienia, o ktérej mowa w pkt 8.10
a), Zamawiagcy uzna, ze Wykonawca nie powierzy podwykonawcom
wykonaniazadnej cgsci zamowienia.

9. Oferta (Formularz ofertowy — zgiznik nr 1 do SIWZ), ewiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy
(zakhcznik nr 2 do SIWZ) musz by¢ ztozone w formie oryginatlu i podpisane przez
osolg/osoby uprawniogfuprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawica
ztozenia oferty mae wykorzysta odpowiednie wzory formularzy, stanawe zasczniki do
SIWZ.

10. Zaleca si, aby oferta zawierata dane Wykonawcy dofgezadresu internetowego (URL),
adresu poczty elektronicznej (e-mail). Zamawagjzamieszcza te informacje w ogtoszeniu
0 udzieleniu zamoéwienia.

11. Zaleca s, aby oferta zawierata wskazanie rachunku bankowatyonawcy, na ktore
Zamawiajcy dokona zwrotu wadium.

12. Dopuszcza si skladania jednej oferty przez dwoch lubeedj Wykonawcéw, pod
warunkiem ze taka oferta spetnidedzie nasfpujace wymagania:

12.1.Wykonawcy wyspujacy wspoOlnie w szczegoldoi konsorcja musg ustanowd
petnomocnika do reprezentowania ich w gpstvaniu o udzielenie zamdwienia albo do
reprezentowania w pagtowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego;

12.2.Wykonawcy wyspujacy wspolnie musz zahczye do oferty petnomocnictwo
do reprezentowania ich w pepbwaniu o0 udzielenie zamowienia albo
do reprezentowania w p@pbwaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego -eryginat dokumentu lub kopia (odpis) notarialnie pgwiadczona.

12.3.wraz z ofegtmusz by¢ zahczone dokumenty zgodnie z pkt 3 rozdziatu IX SIWZ,

12.4.przepisy dotyaze Wykonawcy stosuje i odpowiednio do wykonawcow
wystepujacych wspdlnie;
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12.5.Wykonawcy wyspujacy wspolnie ponosgsolidarra odpowiedzialné za wykonanie
umowy.

13. Oferta, a take inne zalczone dokumenty, powinna d&yczytelna, napisana pismem
maszynowym, komputerowym lub @gdenie oraz podpisana (w przypadku azakenia
wymaganych kopii dokumentéw fwiadczona za zgod’é z oryginatem) przez:

13.1.0s0b(y) wykazan(ne) w prowadzonych przead rejestrach handlowych, spotdzielni
lub rejestrach przeddiorstw pastwowych, lub

13.2.0so0b(y) wymieniora(ne) w za&wiadczeniu o wpisie do ewidencji dziataico
gospodarczej, lub

13.3. osob(y) wymieniora(ne) w innych ni powyzsze dokumentach i z@izonych do
oferty, lub

13.4. inm, osole(y) legitymupca(ce) st pisemnym petnomocnictwem do reprezentowania
wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktorych mowevyie).

14. Petnomocnictwo musi ldyzabhczone w oryginale i wystawione przez osoby repreggce
podmiot gospodarczy lub kopia (odpis) notarialroéwadczona.

15. Zaleca si, aby oferta zawierata spis 4o@ oraz numeragjstron.

16. Do oferty musa by¢ zahczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

17. Zaleca st, aby wszystkie podpisy ztone w ofercie byty czytelne lub opatrzone imignn
pieczatka osoby sktadajcej podpis celem jej identyfikacji.

18. Zaleca si, aby wszystkie strony oferty bytyatizone w sposob trwaty, unietdiwviajacy ich
rozfaczenie, bez naruszenia integrdlcicoferty.

19. Zaleca si, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i ugtrpenia w tekcie oferty byty
parafowane i datowane przez upawianego przedstawiciela Wykonawcy.

20. Wykonawca musi umiei¢ ofere wraz ze wszystkimi za¢znikami w prawidtowym,
zamknetym opakowaniu, w sposOb gwaranfty zachowanie w poufioi jej tresci oraz
zabezpieczagy jej nienaruszalng do terminu otwarcia ofert.

21. Opakowanie musi posiaéta

a. nazwe i adres Wykonawcy,
b. nazwe i adres Zamawiagego:

Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa
C. 0znaczenie:

, Swiadczenie ustugi koordynowania realizacji zad&patkania edukacyjne dotyce
funkcjonowania wymiaru sprawiedliv@ dla mtodziey szkokrednich i studentow zadanie
dofinansowane z&odkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w rarRagjektuUtatwianie
dostpu do wymiaru sprawiedliwioi Priorytetu V ,Dobre rzdzenie” Programu Operacyjnego
.Kapitat Ludzki 2007 — 2013
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Znak sprawy: BDG-11-3820-23/09

,NIE OTWIERA C PRZED: 03.12.2009 r. godz. 12.30".

22. Poprzez prawidtowe opakowanie oferty, w tym zakzamkngcie, naley rozumie& taki
sposOb zabezpieczeniasteoferty, ktory uniemaliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanieesi
przed uptywem terminu otwarcia ofert — zgodnietz &8 ust. 1 i 2 ustawy — z jakimkolwiek
elementem trei oswiadczeé ztozonych przez Wykonawc

23. Niewtasciwe oznaczenie opakowania zawigecgigo ofert spowoduje odrzucenie oferty,
jezeli braki lub bkdy w tym zakresie unienibwia prawidiowe otwarcie oferty
(np. z powodu braku oznaczenia “Oferta na ...” fale otwier& przed ...” w przypadku
przekazania oferty poprzez pogzKancelaria Gtdwna Ministerstwa Sprawiedl&gbmoze
dokond jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnizagadami obowkujacymi
w Ministerstwie Sprawiedlivgei dotyczcymi korespondencji — co spowoduje odrzucenie
oferty).

24. Ze wzgkdu na maliwos¢ uszkodzenia opakowania podczas przesytania ofealgca i
zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jakeyy

25. Wykonawca mee wprowadzt zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dozznej
oferty przed terminem skladania ofert. Powiadongeni wprowadzaniu zmian przez
Wykonawe musi by ziozone wedtug takich samych wymaggak skiladana oferta,
z dopiskiem na opakowaniu ,ZMIANA OFERTY”. Kopertypznaczone dopiskiem
ZMIANA OFERTY” zostam otwarte przy otwieraniu oferty i zostadofaczone do oferty.

26. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladaféat wycof& sie z pos¢powania
poprzez ziaenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopeMiy COFANIE
OFERTY".

Rozdziatl XVI. Miejsce oraz termin sktadania i otwaa ofert.

1. Oferte naleey ziozy¢ Ilub przestd do siedziby Zamawiajacego w Warszawie,
Al. Ujazdowskie 11, Biuro Podawcze, do do&12.2009 r.,do godz. 12.00.

2. Oferta zt@ona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania ypdywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu 03.12.2009 1. o godz. 12.30 w sali nr 615
w siedzibie Zamawiagego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdziat XVII: Informacje dotycace walut obcych, w jakich magbyé¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiagcym a Wykonawg.

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XVIII: Informacje o formalngiciach, jakie powinny zostadopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienidlznego.

1. Umow maze podpisé w imieniu wykonawcy osoba (osoby) upowigona do
reprezentowania wykonawcy wymieniona w aktualnymisié z widciwego rejestru albo w
aktualnym zé&wiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatafeogospodarczej lub petnomocnik,

ProjektUtatwianie dos¢gpu do wymiaru sprawiedlivoi 13
wspoffinansowany z&rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego



Q Q 7 UNIA EUROPEJSKA ** ok
MINISTERSTWO EUROPEISKI *

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* % %
* ot

ktOry przedstawi stosowne petnomocnictwo - orygih@kumentu wystawiony przez osoby
reprezentuyjce podmiot gospodarczy lub kopia (odpis) notarep@wiadczona.

2. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobgeiny jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zgodnie z postanowieniandadzatu XIX SIWZ.

3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykaméw wspolnie ubiegagych st o
udzielenie zamowienia, Zamawiay zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, przedstawienia umowy regub@j wspotpra¢ tych wykonawcow - oryginat
dokumentu lub jego kopia pa@iadczona za zgod®&é z oryginalem przez oseluprawnion
do reprezentowania Wykonawcy lub kopia (odpis) nakaie pgwiadczona.

Rozdziat XIX: Wymagania dotyqze zabezpieczenia nglgego wykonania umowy.

1. Przed zawarciem umowy Zamawiey zada od wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenialezytego wykonania umowy
w wysokaci 10 % ceny catkowite] podane] w ofercieacdnej ryczattowej ceny brutto
przedmiotu zamodwienia).

2. Zabezpieczenie nalgtego wykonania umowy sty pokryciu roszcze z tytutu niewykonania
lub nienaleytego wykonania umowy.

3. Wykonawca wniesie zabezpieczenie nglego wykonania umowy nie poiej niz w dniu
zawarcia umowy.

4. Zabezpieczenie nie by wniesione w jednej lub kilku nagtujacych formach.
a) pienipdzu,

b) poreczeniach bankowych Ilub pmzeniach spoétdzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej, z tymze zobowiazanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym,

c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewart. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiejeAgji Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

5. Zabezpieczenie wnoszone w pigiru Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawigego: Kredyt Bank S.A. IV O/Warszawa nr:
28 1500 1777 1217 7004 1906 0000.

6. Jeeli  zabezpieczenie  wniesiono w  pigiieu, zamawiacy  przechowuje
je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamaeyagwraca zabezpieczenie wniesione
w pienadzu z odsetkami wynikagymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone szkprowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew piggiizy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Rozdziat XX:  Istotne dla stron postanowienia, ktOreostam wprowadzone do tsei
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publiczneggdlne warunki
umowy albo wzér umowy, geli Zamawiagcy wymaga od Wykonawcy, aby
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zawart z nim umow w sprawie zamodwienia publicznego na takich
warunkach.

Zamawiajcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umgow sprawie zamowienia
publicznego na warunkach oklenych we wzorze umowy stanaygym Zahcznik nr 3
do niniejszej SIWZ.

Rozdziat XXI: Pouczenie osrodkach ochrony prawne] przystugggych Wykonawcy
w toku posgpowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy przystugujsrodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustavwBrawo zamowii
publicznych w art. 179 — 198, w tym: w przepisacspalnych w art. 179, protest w art. 180 —
183, odwotanie w art. 184 — 193 w zakresie dloreym w art. 184 ust. 1a ustawy.

Spis zahcznikdéw do SIWZ:

1. Zatacznik nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowy;

2. Zalacznik nr 2 do SIWZ — Gswiadczenie o spetnianiu warunkow o#lenych w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zaméwiepublicznych;

Zatacznik nr 3 do SIWZ — WzG4r umowy;

Zalkcznik nr 1 do Wzoru umowy — Szczego6towy opis prziedmumowy;

Zalacznik nr 2 do Wzoru umowy — Miegizny Raport z realizacji przedmiotu umowy;
Zalacznik nr 3 do Wzoru umowy — Miegizny protokét odbioru

Zatacznik nr 4 do SIWZ — Wykaz wykonanych ustug;

Zatacznik nr 5 do SIWZ — Wykaz 0s6b, ktoregdla uczestniczy w wykonywaniu zaméwienia.
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