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Rozdziat 1 Nazwa i adres zamawiajacego
1. Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa.

2. Zgodnie z § 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministtéw z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie
czasu pracy pracownikéw urzedéw administracji rzadowej (Dz.U. Nr 76 poz. 505) oraz zgodnie
z § 10 ust. 2 zarzadzenia Nr 33/2007 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z
dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci
pracownikow zamawiajacego obowigzuje picciodniowy tydzien pracy — od poniedziatku do
piatku. Pracownicy rozpoczynaja pracg o godzinie 8.15, a konicza ja o godzinie 16.15.

Rozdziat II ~ Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest prowadzone w  trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z dnia 29 listopada 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa” 1 przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej w skrocie ,,.SIWZ”, maja zastosowanie przepisy

ustawy.

Rozdziat III ~ Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Czeé¢ 1 zamoéwienia - Kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z praniem
wykladzin w nastepujacych obiektach:

1) Ministerstwo Sprawiedliwosci, Warszawa, Al. Ujazdowskie 11 — 6.079,40 m’,
2) budynek Ministerstwa Sprawiedliwosci przy ul. Krasifiskiego 65 w Warszawie — 2.357 m’,
3) budynek Ministerstwa Sprawiedliwosci w Warszawie przy Zwyciezcow 34 — 2.166,4 m?,
4) budynek Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w Warszawie przy ul. Chopina 1 — 4.539,57 m?,
5) lokal Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w Warszawie przy ul. Madalifiskiego 9/7 — 31,16 m?,
6) budynek MON w Warszawie przy ul. Nowowiejskiej 26b — 410 m?,
7) lokal wynajmowany przez Ministerstwo Sprawiedliwosci w Warszawie przy ul. Pigknej 1b —
103,37 m’,
8) budynek Ministerstwa Sprawiedliwosci w Warszawie przy ul. Czerniakowskiej 100 —
6.964,17 m” i serwis dzienny sprzatajacy w obiekcie Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w Warszawie
przy ul. Czerniakowskiej 100,
9) obiekt wynajmowany przez Ministerstwo Sprawiedliwosci w Warszawie przy ul. Barskiej
28/30 budynek A — 5.203,10 m® i serwis dzienny sprzatajacy w obiekcie Ministerstwa
Sprawiedliwosci w Warszawie przy ul. Barskiej 28/30,
10) obiekt wynajmowany przez Ministerstw Sprawiedliwosci w Warszawie przy ul. Barskiej
28/30, budynek B — 706 m”.

Wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia zawarte sa w zalaczniku nr 4 do SIWZ — Istotne
warunki umowy na kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z praniem wykladzin,
oraz w zalacznikach nr 1 — 11 do ww. Istotnych warunkéw umowy.

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zamdwienia przy uzyciu wlasnego sprzetu i materialéw
oraz wlasnych $rodkéw czystosci i $rodkéw higieny. Zestawienie S$redniorocznego zuzycia
srodkéw higienicznych stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ

2 Czes¢ 1 zamoéwienia - Wykonywanie uslug codziennego, calorocznego sprzatania terenu
zewnetrznego wokol budynku Ministerstwa Sprawiedliwosci w Warszawie przy ul. Chopina 1,
Al. Réz 2, Al Ujazdowskie 19, o powierzchni 2.200 m®, wokél budynku Ministerstwa



Sprawiedliwosci w Warszawie przy ul. Krasiiskiego 65 o powierzchni 400 m’, woké! lokalu
Ministerstwa Sprawiedliwosci w Warszawie przy ul. Zwyciezcow 34 o powierzchni 800 m?,
woko! obiektu Ministerstwa Sprawiedliwosci w Warszawie, przy ul. Czerniakowskiej 100 o
powierzchni 1300 m”.

Wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia zawarte sa w zalaczniku nr 5 do SIWZ — Istotne
warunki umowy na wykonywanie uslug codziennego, calorocznego sprzatania terenu
zewnetrznego woko! budynkéw Ministerstwa Sprawiedliwoscl, a takze w zalacznikach nr 1 — 4
do ww. Istotnych warunkéw umowy.

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zamoéwienia przy uzyciu wlasnego sprzetu i materialow
oraz wlasnych §rodkéw czystosci 1 srodkéw higieny.

Znak sprawy postepowania nadany przez zamawiajacego: BDG-II-3820- 35/09

Nazwa i kod wedtug Wspolnego Stownika Zamowien:
90919200-4 — ustugi sprzatania biur
90611000-3 — ustugi sprzatania ulic

Rozdziat IV Opis czeéci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert

1.

2.
3.

cze¢séciowych.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na wykonanie nastepujacych czesci w
zakresie przedmiotu zamoéwienia:

cz¢$¢ I — obejmuje kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z praniem wykladzin
w obiektach Ministerstwa Sprawiedliwosci,

czes¢ II — obejmuje wykonywanie ustug codziennego, calorocznego sprzatania terenu
zewnetrznego wokot budynkéw Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Wykonawca moze zlozy¢ oferty czesciowe na wykonanie jednej lub dwéch czesci zamowienia.

Ilekro¢ w SIWZ jest mowa o ofercie nalezy przez to rozumie¢ oferte czgsciowa.

Rozdziat V Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych, o ktoérych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien.

Zamawiajacy przewiduje w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego (w zakresie obu

czesci), ktore jest przedmiotem obecnego postepowania, mozliwos$¢ udzielenia Wykonawecy, ktérego

oferta zostanie wybrana w niniejszym postepowaniu, zamoéwien uzupelniajacych stanowiacych nie

wiecej niz 30 % wartosci zamowienia podstawowego. Zamowienia uzupelniajace beda polegaly na

powtorzeniu tego samego rodzaju zaméwien, zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Rozdzial VI =~ Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,

jakim musza odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza
ich sktadanie

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.



Rozdzial VII Termin wykonania zamoéwienia

1. Cze$¢ 1 zamowienia - §wiadczenie ustug kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych i

pomieszczenia mieszkalnego wraz z praniem wykladzin — przewidywany termin realizacji
zamowienia:
a) obiekt Al. Ujazdowskie 11 — nie wczesniej niz od dnia 18 lutego 2010 r. na okres 12
miesiecy,

b) obiekt ul. Krasiniskiego 65 — nie wezesniej niz od dnia 1 marca 2010 r. na okres 12 miesiecy,

c) obiekt ul. Zwyciezcéw 34 — nie wczesniej niz od dnia 18 lutego 2010 r. na okres 12
miesigcy,

d) obiekt ul. Chopina 1 — nie wczeéniej niz od dnia 1 marca 2010 r. na okres 12 miesiecy,

e) pomieszczenie mieszkalne ul. Madalifiskiego 9/7 — nie wczesniej niz od dnia 1 marca 2010 r.
na okres 12 miesigcy,

f) obiekt ul. Nowowiejska 26 B — nie wczesniej niz od dnia 18 lutego 2010 r. na okres 12
miesiecy,

@) obiekt ul. Pickna 1 B — nie wczesniej niz od dnia 18 lutego 2010 r. na okres 12 miesiecy,

h) obiekt ul. Czerniakowska 100 — nie wczesniej niz od dnia 15 marca 2010 r. na okres 12
miesi¢cy, oraz serwis dzienny sprzatajacy obiekt ul. Czerniakowska 100 — nie wcze$niej niz
od 1 marca 2010 r. na okres 12 miesigcy,

i) obiekt ul. Barska 28/30 budynek A — nie wczesniej niz od dnia 2 stycznia 2010 r. na okres
12 miesigcy wraz z serwisem dziennym sprzatajacym,

j) obiekt ul. Barska 28/30 budynek B — nie wczesniej niz od dnia 1 marca 2010 r. na okres
12 miesiecy.

W razie zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych podpisanie niniejszej umowy przed
poczatkiem termindéw $wiadczenia przez Wykonawce ustug, okreslonych w pkt 1, Zamawiajacy
zastrzega na swoja rzecz prawo do zmiany tych termindéw bez ponoszenia z tego tytulu
konsekwencji finansowych wobec Wykonawcy (jednoczesnie terminy koncowe ulegna
odpowiedniemu przesunigciu). Zmiana terminu nie moze przekroczy¢ okresu 100 dni. W
przypadku koniecznosci zmiany termindéw Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawce
na pisSmie (dopuszczalny faks) o powyzszym 1 okresli nowy termin realizacji umowy, co nie
bedzie wymagato aneksowania umowy.

2. Czes¢ II zamowienia - $wiadczenie uslug sprzatania terenu zewnetrznego wokél budynkow
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci na terenie Warszawy w okresie 12 miesigcy.

Przewidywany termin realizacji zamowienia:

a) lokalizacja ul. Chopina 1 — nie wczeéniej niz od dnia 1 marca 2010 r. przez okres 12 miesiecy,
b) lokalizacja ul. Krasifiskiego 65 — nie wczesniej niz od dnia 1 marca 2010 r. przez okres 12

miesigcy,

c) lokalizacja ul. Zwyciezcow 34 — nie wezesniej niz od dnia 27 lutego 2010 r. przez okres 12
miesiecy,

d) lokalizacja ul. Czerniakowska 100 — nie wczesniej niz od dnia 1 marca 2010 r. przez okres 12
miesigcy.

Rozdziat VIII Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelniania tych warunkow

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawecy, ktorzy:



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien - zamawiajacy nie wyznacza
szczegdlowego warunku w tym zakresie.

posiadaja niezbedna wiedz¢ i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, w tym:

Wykonali, w tym takze w ramach wykonywanyclwiadczeé okresowych lub agtych, w
okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,

a jezeli okres prowadzenia dzialalnosdci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jedng
ustuge sprzatania pomieszczen biurowych o facznej powierzchni co najmniej 20.000 m?.

(powyiszy warunek dotyczy wykonawcow skladajacych ofert¢ na I czesc
zamowienia, czyli kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z
praniem wyktadzin w obiektach Ministerstwa Sprawiedliwos$ci)

lub przedstawiag pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjalu
technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia

znajdujq si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia -
zamawiajacy nie wyznacza szczegéltowego warunku w tym zakresie.

nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ustawy.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu:

2.1.

2.2,

Zamawiajacy oceni, czy wykonawca spelnia warunki, o ktérych mowa w pkt. 1 na podstawie
zlozonego wraz z oferta oswiadczenia o  spelnieniu  warunkéw  udziatu
W postgpowaniu i na podstawie zlozonych wraz z oferta dokumentéw zadanych przez
zamawiajacego potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale
IX SIWZ.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
wykonawca ,,spelnia” albo ,,nie spelnia” poszczegdlne warunki.

Rozdziat IX Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy

w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy,
Zamawiajacy zada zlozenia wraz z oferta nastgpujacych dokumentow:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

b)

dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert — oryginal lub kopia dokumentu (dokumentéw)
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe¢/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

aktualne zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego oddzialu
Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat
oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne lub zaswiadczen, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionych nie wczesniej
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niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert — oryginat lub kopia dokumentu
(dokumentéw) poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

c) aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
4-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert
— oryginal lub kopia dokumentu (dokumentéw) poswiadczona za zgodnos$¢ z
oryginalem przez osobe¢/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy,

d) aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert - oryginat lub kopia dokumentu (dokumentéw) poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginalem przez osobe¢/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiajacego warunku (warunek dotyczy

wykonawcéw sktadajacych oferte na I czeé¢ zamowienia, czyli kompleksowe sprzatanie

pomieszczen biurowych wraz 2z praniem wyktadzin w obiektach Ministerstwa

Sprawiedliwo$ci), tj. warunku posiadania przez Wykonawce niezbednej wiedzy 1 do§wiadczenia

oraz warunku dysponowania potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamoéwienia Zamawiajacy zada zlozenia wraz z oferta natgpujacych dokumentow:

podpisanego wykazu wykonanych (zakonczonych) ustug (takze w przypadku wykonywanych
$wiadczen okresowych lub ciaglych) zawierajacego co najmniej jedna ustuge sprzatania
pomieszczen biurowych o lacznej powierzchni co najmniej 20.000 m? wykonana w ciagu
ostatnich 3 lat (liczonych od daty wszczecia postgpowania, a jezeli okres prowadzenia
dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie) potwierdzajacy, iz w tym okresie Wykonawca
zrealizowal (liczy si¢ data zakonczenia) co najmniej jedng taka ustuge - z podaniem:

* opisu przedmiotu wykonanej ustugi sprzatania pomieszczen biurowych o lacznej
powierzchni co najmniej 20.000 m? 2z podaniem w metrach kwadratowych
powierzchni biurowej objetej sprzataniem (w tym takze zrealizowanej (zakoniczonej)
cz¢scl wykonywanej ustugi, zgodnej z wymaganiem Zamawiajacego, w ramach jeszcze
trwajacej calosciowej ustugi — w przypadku wykonywanych $wiadczen okresowych lub
cigglych),

* odbiorcy ustugi (nazwa i adres Odbiorcy),

* daty wykonania ustugi — dzienr, miesiac, rok — tj. dat¢ jej zakoniczenia, a w przypadku
wykonywanych §wiadczen okresowych lub cigglych — date zakonczenia czedci ustugi
zgodnej z wymaganiem Zamawiajacego.

Do wykazu nalezy zalaczy¢ dokument(-y) potwierdzajacy(-e), ze wskazana(-e) ustuga(-i)
zostala(y) wykonana(e) nalezycie (np. referencja, protokoét odbioru itp.) — oryginal(-y) lub
kopia(-e) poswiadczona(-e) za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce. Wykonawca nie
moze by¢ wystawca dokumentu (6w) potwierdzajacego(ych) nalezyte wykonanie ustugi.

Przez pojecie ,usluga” nalezy rozumieé sprzatanie pomieszczen biurowych o facznej
powierzchni co najmniej 20.000 m.

Formularz wykazu stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2 niniejszego rozdzialu nalezy zlozy¢ w formie
oryginatéw lub kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem przez
osobg¢/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty



4.

sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez osobg¢/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku podania wartosci brutto uslug o ktérych mowa w pkt 2 niniejszego rozdziatu w
walucie obcej, Zamawiajacy dokona odpowiednich przeliczen wg $redniego kursu tej waluty,
okreslonego przez NBP z dnia wszczecia przedmiotowego postepowania, tj. z dnia ukazania si¢
ogloszenia o zamowieniu w siedzibie oraz na stronie internetowej Zamawiajacego. Jezeli w dniu
ukazania si¢ ogloszenia o zamdwieniu, NBP nie opublikuje informacji o $rednim kursie walut,
Zamawiajacy dokona odpowiednich przeliczen wg $redniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia,
w ktorym NBP opublikuje ww. informacje.

Wykonaweca jest zobowiazany zlozy¢ wraz z oferta o§wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu zgodnie z art. 44 ustawy — w zalaczeniu druk do ewentualnego wykorzystania
(Zalacznik nr 2 do SIWZ). Oryginal o$wiadczenia podpisany przez osobg¢/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajacy zaleca odpowiednie skreslenie w formularzu o§wiadczenia w zakresie dysponowania
potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub w zakresie
przedstawienia pisemnego zobowiazania innych podmiotéw do udostepnienia potencjalu
technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia.

W przypadku zlozenia os$wiadczenia bez skreSlen i1 nie zalaczenia do oferty pisemnego
zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do
wykonania zaméwienia, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca dysponuje potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

W przypadku  oferty  skladanej przez ~ wykonawcéw  wystepujacych  wspdlnie
o udzielenie zamoéwienia, czyli w szczegdlnosci konsorcja, dokumenty wymienione odpowiednio:

4.1 w pkt 3 niniejszego rozdziatu skladaja odpowiednio, jako np. o$wiadczenie laczne lub
oddzielne o$wiadczenia,

4.2. w pkt 1 niniejszego rozdzialu sklada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

Dokumenty skladane przez Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

5.1 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu:

5.1.1.) ppkt a, b, d — sklada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne albo, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zaméwienie;

5.1.2))  ppkt c — sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.



5.2. Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 5.1.1. lit. a 1 ¢ oraz ppkt 5.1.2. niniejszego rozdziatu,
powinny by¢ wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Dokument, o ktorym mowa w ppkt 5.1.1. lit b niniejszego rozdzialu powinien by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.

5.3. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt 5.1 niniejszego rozdziatu,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis ppkt 5.2. stosuje si¢ odpowiednio.

Dokumenty, o ktéorych mowa w pkt 5 niniejszego rozdzialu nalezy zloiy¢ w formie
oryginalu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$c¢ z oryginatem (oryginat nie jest wymagany)
przez osobg/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym s3a skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez osobg/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Rozdzial X Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawca przekazuja
faksem na nr 022 52 12 821. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawcy przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. We wszelkiej korespondenciji dotyczacej niniejszego postepowania zaleca si¢ wskazywac znak
sprawy postgpowania nadany przez zamawiajacego lub nazwe zamoéwienia nadang przez
zamawiajacego.

4. Warunki uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ:
4.1. Wykonawca moze zwrdcic si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

4.2. Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢c wyjasnien, chyba ze prosba
o wyjasnienie tresci SIWZ wplyneta do zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem
skladania ofert.

4.3. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tresci SIWZ powinny by¢ wnoszone
w formie faksu, w jezyku polskim lub wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna.

4.4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazal SIWZ, bez ujawnienia zrédla zapytania, w tym umieszcza je na stronie
internetowej, na ktorej zostala zamieszczona specyfikacja.

5. Ze strony zamawiajacego osobg uprawniona do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

Michat Pilich — starszy specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego, tel. 22 52 12 748, faks 22
52 12 821 — w zakresie spraw formalnych wynikajacych z ustawy.
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Rozdzial XI  Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli

zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczng.

Rozdziat XII Wymagania dotyczace wadium

1.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium.

Wadium dla obu cze$ci zaméwienia wynosi: 17.000 PLN (stownie: siedemnascie tysiecy
zotych)

W tym:
dla cze¢sci I: 15.000 PLN (stownie: pigtnascie tysigcy zlotych);
dla czesci II: 2.000 PLN (stownie: dwa tysiace ztotych).

Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu skladania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci (Dz. U. z
2007 r. Nr 42, poz. 275).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy Ministerstwa
Sprawiedliwosci:
Kredyt Bank S.A. IV O / Warszawa
nr rachunku: 70 1500 1777 1217 7004 1919 0000
z pozadanym podaniem tytulu przelewu:

»Wadium — znak sprawy: BDG-I1-3820- 35/09. Czg$¢ ..... zamdwienia”.

Zgodnie z umowa rachunku bankowego $rodki pieni¢zne — wadia zgromadzone na rachunku
Ministerstwa Sprawiedliwosci sq nieoprocentowane. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w
pieniadzu w wysokosci kwoty w jakiej zostalo ono wniesione.

Gwarancje lub poreczenia wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego, np. w
Kasie Ministerstwa Sprawiedliwosci czynnej od godz. 11:00 do 14:00 lub w Sekretariacie Biura
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Zamawiajacy zaleca skladanie gwarancji lub poreczenia wniesienia wadium w formie oryginatu.
Zamawiajacy wymaga zlozenia oryginalu gwarancji lub oryginalu poreczenia w zakresie
whiesienia wadium tylko w przypadku, gdy do skutecznosci obowiazywania - zatrzymania przez



10.

11.

12.

13.

zamawiajacego wadium jest niezbedna forma oryginatu. W innym przypadku wystarczajaca jest
kopia dokumentu poswiadczona (potwierdzona) za zgodnosé z oryginalem przez osobe/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawecy.

Zaleca si¢ zlozenie wraz z oferta dowodu wniesienia wadium w formie np. kopii wniesionej
gwarancji, poreczenia lub polecenia przelewu.

Zgodnie z art. 46 ust. 4a ustawy, Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,
jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, nie zlozyt
dokumentéw lub os$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 lub pelnomocnictw,
chyba ze udowodni, Ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana w przypadkach
przewidzianych w art. 46 ust. 5 ustawy (odpowiednio).

Wadium wniesione w formie gwarancji lub poreczen musi zawiera¢ w swojej tresci zobowiazanie
Gwaranta lub Poreczyciela do wyplaty sumy wadium na zadanie (wystapienie, wniosek)
Zamawiajacego w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a ustawy i w art. 46 ust. 5 ustawy
poprzez okreslenie przypadkéw zatrzymania wadium (zaleca si¢ wskazanie przepisow ustawy, tj.
art. 46 ust. 4a ustawy oraz art. 46 ust. 5 ustawy) lub poprzez wskazanie co najmniej ustawy.

Wykonaweca, ktory nie wniesie wymaganego wadium zostanie wykluczony z postepowania, a jego
oferta zostanie uznana za odrzucona.

W przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub poreczen 1 sporzadzonego w jezyku
obcym, Zamawiajacy zada by do oferty lub w miejsce wskazane w pkt 6 zostalo ztozone jego
tlumaczenie na jezyk polski w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatlem (oryginal nie jest wymagany) przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Rozdziat XIII Termin zwiazania oferta

1.
2.

Wykonaweca jest zwiazany oferta przez okres 60 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat XIV Opis sposobu przygotowywania ofert

1.

2
3.
4

Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Oferte nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferty wykonawcy, ktéry zlozy wiecej niz
jedng oferte zostana uznane za niezgodne z ustawg 1 odrzucone.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na zlozenie oferty, o§wiadczen 1 innych dokumentéw w innym jezyku niz jezyk polski,
bez tlumaczenia na jezyk polski w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z
otyginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawecy, z uwzglednieniem
zapiséw niniejszej SIWZ.
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10.

11.

Dopuszcza si¢ uzywanie w o$wiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentach okredlen
obcojezycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku
polskim (Dz.U. Nr 90 poz. 999 z pézn. zm.).

Zalacznikiem nr 1 do SIWZ jest formularz ,,Oferta”, ktory jest drukiem do ewentualnego
wykorzystania przez Wykonawce skladajacego oferte.
Zalacznikiem nr 2 do SIWZ jest formularz ,,Oswiadczenie”, ktéry jest drukiem do

ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce sktadajacego oferte.

Zalacznikiem nr 3 do SIWZ jest formularz ,,Wykaz wykonanych ustug”, ktory jest drukiem do
ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce sktadajacego oferte.

Zamawiajacy dopuszcza, aby wykonawca sporzadzil oferte wraz z zalacznikami na wlasnych
formularzach pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie warunkom okreslonym przez
zamawiajacego w niniejszym SIWZ oraz warunkom okreSlonym w ustawie oraz w aktach
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Niezaleznie, czy wykonawca sklada oferte 1 zalaczniki do oferty na wilasnym formularzu
(formularzach) lub nie wypelnil formularzy w pelnym zakresie, czy tez sklada oferte¢ na
formularzu (formularzach) zamawiajacego albo sklada ofert¢ w innej formie, podpisana oferta
(oryginal) musi zawiera¢ co najmniej:

11.1. imi¢ i nazwisko i/lub nazwe/firme wykonawcy/wykonawcow wystepujacych wspolnie;
11.2. adres wykonawcy/wykonawcow;

11.3. wskazanie, ktorej czesci zamowienia dotyczy oferta;

11.4. opis przedmiotu zamdwienia i warunkow jego realizacji odpowiednio dla danej czesci
zamowienia zgodnie z przedmiotem zamowienia 1 warunkami realizacji okreslonymi w
niniejszej SIWZ albo:

- odwolanie si¢ do przedmiotu zamoéwienia i warunkoéw niniejszej SIWZ w formie
oswiadczenia (o$§wiadczen)) o spelnieniu wymagan dotyczacych przedmiotu zamoéwienia i
warunkoéw jego realizacji albo

- co najmniej o§wiadczenie wykonawcy, ze tre$¢ oferty jest zgodna z trescig SIWZ,

Uwaga: zamawiajacy nie wymaga skladania o$wiadczenia dotyczacego ww. zakresu na
odrebnym dokumencie,

oraz pozostale informacje i dokumenty wymagane w SIWZ;
11.5 taczng ryczaltowsa ceng brutto oferty w zlotych oddzielnie dla kazdej cze¢sci zamowienia;
11.6 termin wykonania zamdwienia, np.: poprzez akceptacje warunkow z SIWZ;
11.7 warunki platnosci np.: poprzez akceptacj¢ warunkéw z SIWZ;

11.8 zalaczone oswiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu —
art. 44 ustawy;

11.9. zalaczone dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale IX SIWZ, w tym wypelniony i
podpisany przez Wykonawce ,Wykaz wykonanych wuslug” wraz 2z dokumentami
potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaly zrealizowane nalezycie (zgodny z trescia zalacznika nr 3
do SIWZ), skladany przez wykonawcéw skladajacych oferte na I czes¢ zamowienia, czyli
kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z praniem wykladzin w obiektach
Ministerstwa Sprawiedliwosci.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

11.10. stosowny dokument np.: pelnomocnictwo (upowaznienie), jezeli dotyczy.

Zamawlajacy nie ogranicza mozliwosci powierzenia jakiejkolwiek czesci zamodwienia
podwykonawcom wedtug wyboru wykonawecy, jednakze:
a) zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie cze$ci zamoéwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

b)w razie braku wskazania w ofercie czg¢dci zamowienia, o ktérej mowa wyzej, zamawiajacy
uzna, ze wykonawca nie powierzy podwykonawcom wykonania zadnej cz¢sci zamoéwienia.

Oferta (Formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do SIWZ), os§wiadczenie z art. 44 ustawy (zalacznik
nr 2 do SIWZ), oraz formularz ,,Wykaz wykonanych ustug” (zalacznik nr 3 do SIWZ) - musza
by¢ zlozone w formie oryginalu podpisanego przez osobe (osoby) uprawniona do
reprezentowania wykonawcy.

Wykonawca do zlozenia oferty, moze wykorzysta¢ wzor formularza ofertowego — zalacznik nr 1
do SIWZ.

Zaleca sig, aby oferta zawierala dane wykonawecy: adres internetowy (URL) oraz adres poczty
elektronicznej (e-mail). Zamawiajacy zamieszcza te informacje w ogloszeniu o udzieleniu
zamowienia.

Dopuszcza si¢ sktadanie jednej oferty przez dwoch lub wigcej wykonawcow, pod warunkiem, ze
taka oferta spetnia¢ bedzie nastepujace wymagania:

16.1. Wykonawcy wystepujacy wspolnie, czyli w szczegdlnosci konsorcja, musza zgodnie z art. 23
ust. 2 ustawy ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

16.2. Wykonawcy wystepujacy wspoélnie muszg zalaczy¢ do oferty pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — oryginal
dokumentu lub kopia (odpis) notarialnie po$wiadczona.

16.3. Wraz z oferta musza by¢ zalaczone dokumenty zgodnie z pkt 4 rozdziatu IX SIWZ.

16.4. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcéw wystepujacych
wspolnie.

16.5. Wykonawcy wystepujacy wspoélnie ponosza solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie

umowy.

Oferta powinna by¢ czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub odrecznie
oraz podpisana przez:

17.1  osobe(y) wykazane w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych, spétdzielni lub
rejestrach przedsigbiorstw panstwowych, lub

17.2. osobe(y) wymienione w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
lub

17.3.  inna osobe(y) legitymujaca si¢ pisemnym pelnomocnictwem do reprezentowania
wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyzej.
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18.

19.
20.

21.

22.

Jezeli osoba do podpisania oferty i sktadania, w imieniu Wykonawcy, o§wiadczen i innych pism,
w tym np. wyjadnien, nie jest osoba upowazniona na podstawie aktualnego odpisu z wlasciwego
rejestru lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej albo
innego dokumentu zalaczonego do oferty, Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ do oferty
stosowne Petnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ zalaczone w oryginale i wystawione
przez osoby reprezentujace podmiot gospodarczy lub kopia (odpis) notarialnie po$wiadczona.

Zaleca sig, aby oferta zawierala spis tresci oraz numeracje¢ stron.

Do oferty muszq byé zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

Zaleca sig¢, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia w tekscie oferty byly
parafowane i datowane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy.

Wykonawca musi umiesci¢ oferte wraz ze wszystkimi zalacznikami w prawidlowym,
zamknietym opakowaniu, w sposéb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Uwaga: poprzez prawidlowe opakowanie oferty, w tym takze zamknigcie, nalezy rozumie¢ taki
sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie si¢ przed
uplywem terminu otwarcia ofert — zgodnie z art. 86 ust. 1 1 2 ustawy — z jakimkolwiek
elementem tresci o§wiadczen ztozonych przez wykonawce.

23. Zaleca sig, aby opakowanie posiadato:

24.

25.

23.1. nazwe 1 adres wykonawcy,
23.2. nazwe 1 adres zamawiajacego:
Ministerstwo Sprawiedliwo$ci,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa
23.3. oznaczenie:

»Kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z praniem wyktadzin oraz
wykonywanie ustug codziennego, calorocznego sprzatania terenu zewnetrznego wokot
budynkéw Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Czesc: (wskazanie ktdref cesci dotyegy oferta)”’
NIE OTWIERAC PRZED 08.12.2009 r. godz. 12:30”

Uwaga: niewlasciwe oznaczenie opakowania zawierajacego oferte spowoduje odrzucenie oferty,
jezeli braki lub bledy w tym zakresie uniemozliwia prawidlowe otwarcie oferty (np. z powodu
braku oznaczenia “Oferta na ...” lab “nie otwierac przed ...” w przypadku przekazania oferty poprzez
poczte, Kancelaria Gléwna Ministerstwa Sprawiedliwos$ci moze dokonaé jej otwarcia przed
wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci
dotyczacymi korespondencji — co spowoduje odrzucenie oferty).

Ze wzgledu na mozliwo$¢ uszkodzenia opakowania podczas przesylania oferty, zaleca si¢
zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jak wyzej.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia do ztozonej oferty
przed terminem skladania ofert. Powiadomienie (stosowne o$wiadczenie) o wprowadzaniu
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20.

zmian przez wykonawce musi by¢ ztozone wedlug takich samych wymagan jak skiadana oferta,
z dopiskiem na opakowaniu np. ,,ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem
»ZMIANA OFERTY” zostana otwarte przy otwieraniu oferty i zostana dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofac si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia np. stosownego o$wiadczenia z napisem na
kopercie ,,WYCOFANIE OFERTY”.

Rozdziat XV Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

Oferte nalezy zlozy¢ lub przesta¢ do dnia 08.12.2009 r., do godz. 12.00 na adres zamawiajacego:
Al Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa do Sekretariatu Biura Dyrektora Generalnego lub zlozy¢
na Biurze Podawczym Ministerstwa Sprawiedliwosci

Oferta zlozona po terminie zostanie zwrocona bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie ofert nastapi w dni 08.12.2009 r., o godz. 12.30, sala nr 615, w siedzibie
zamawiajacego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdzial XVI Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Oferta musi zawiera¢ laczng ryczaltows ceng brutto, oddzielnie dla kazdej czgsci zamoéwienia,
zwana dalej ,,laczna ceng brutto oferty” lub takze ,,cena”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97 poz. 1050 z pdzn. zm.), tj. warto$¢ wyrazong w
jednostkach pieni¢znych, ktéra zamawiajacy bedzie obowigzany zaplaci¢ wykonawcy za towar
lub ustuge; w cenie uwzglednia si¢ podatek od towaréw 1 ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od
towaréw 1 uslug oraz podatkiem akcyzowym.

Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dla celéw poréownania ofert wykonawcow zagranicznych z wykonawcami krajowymi,
zamawiajacy doliczy do ceny netto wykonawcow zagranicznych kwote naleznego, obciazajacego
zamawiajacego z tytulu realizacji umowy podatku VAT.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia przez wykonawcow krajowych i
zagranicznych, sposéb zlozenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby lub miejsca
zamieszkania pelnomocnika (ustanowionego przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamoéwienia), zobowigzanego do wystawiania faktur naleznych z tytulu wykonania
umowy (tj. pelnomocnik majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla wykonawcow krajowych; poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — zgodnie z wymaganiami dla wykonawcéw zagranicznych).

W cenie uwzglednia si¢ wszystkie koszty, oplaty do wykonania i poniesienia przez wykonawce, a
konieczne do wykonania przedmiotu umowy oraz ewentualne upusty i rabaty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.
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Rozdziat XVII  Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone

rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XVIII Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktoére nie podlegaja odrzuceniu, oddzielnie dla kazdej cze¢sci
zamowienia, na podstawie nastepujacego kryterium:

Lp. | Kryterium Maksymalna liczba punktow

1. Faczna ryczaltowa cena brutto oferty 100

Obliczenie ilosci punktéw przyznanych kazdej ofercie zostanie dokonane na podstawie
nizej wymienionego wzoru wraz z nastepujacymi wspolczynnikami:

C

— ~min

i
gdzie: I— numer oferty,
C ,..,— najnizsza ryczaltowa cena oferty posréd badanych ofert,
C ,— ryczaltowa cena i-tej oferty,

P — ilo$¢ punktéw przyznanych i-tej ofercie w tym kryterium.

2. Punkty przyznane kazdej ofercie beda zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku lub z wigksza
dokladnoscia, jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci
przyznanych punktéw wynikajaca z malej réznicy zaoferowanych cen.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia publicznego temu sposréd niewykluczonych z postepowania
wykonawcow, ktérego oferta w toku badania i oceny ofert nie zostanie odrzucona i zostanie
uznana za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwicksza liczbe punktéw.

4. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyltki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona, w tym w szczegolnosci w nastgpujacy sposob:

4.1. przyjmie, ze prawidlowo podano ceng ryczaltowg bez wzgledu na sposéb jej obliczenia;

4.2. jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie,
przyjmie si¢ za prawidlows ceng ryczaltowa podang stownie;

15



4.3. jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmie si¢, ze prawidlowo
podano poszczegdlne ceny ryczaltowe (Zamawiajacy nie wymaga podania poszczegolnych
cen ryczaltowych).

Rozdziat XIX  Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Umowe moze podpisa¢ w imieniu wykonawcy osoba (osoby) upowazniona do reprezentowania
wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru albo w  aktualnym
zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub pelnomocnik, ktoéry
przedstawi pelnomocnictwo od osoby (0oséb) wymienionej w ww. dokumencie (oryginat
dokumentu lub kopia (odpis) notarialnie poswiadczona) — jezeli stosowne upowaznienie nie
wynika z dokumentéw zawartych w ofercie.

2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia, zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow (oryginal dokumentu lub kopia
(odpis) notarialnie poswiadczona).

3. W celu przygotowania ostatecznej tresci umowy, tj. uzupelnienia § 4 ust. 1-3 Istotnych
warunkéw umowy na sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z praniem wykladzin (zalacznik
nr 4 do SIWZ), Zamawiajacy wymaga aby wybrany Wykonawca, najpézniej w dniu
poprzedzajacym dziei podpisania umowy przekazal Zamawiajacemu na piSmie (w pierwszej
kolejnosci faksem) wykaz zawierajacy wynagrodzenie w stawce miesigcznej netto 1 brutto za
sprzatanie 1 m” obiektéw; wynagrodzenie w stawce miesiecznej netto i brutto za pelnienie
serwisu dziennego sprzatajacego w obiekcie przy ul. Czerniakowskiej 100; wynagrodzenie w
stawce miesigcznej netto i brutto za pelnienie serwisu dziennego sprzatajacego w obiekcie przy
ul. Barskiej 28/30 — budynek A.

4. W celu przygotowania ostatecznej treSci umowy, tj. uzupelnienia § 4 ust. 1-3 Istotnych
warunkow umowy na wykonywanie ustug codziennego, calorocznego sprzatania terenu
zewnetrznego wokol budynkéw Ministerstwa Sprawiedliwosci (zalacznik nr 5 do SIWZ),
Zamawiajacy wymaga aby wybrany Wykonawca, najpézniej w dniu poprzedzajacym dzien
podpisania umowy przekazal Zamawiajacemu na piSmie (w pierwszej kolejnosci faksem) wykaz
zawierajacy wynagrodzenie w stawce miesigcznej brutto za wykonanie przedmiotu umowy w
odniesieniu do poszczegolnych lokalizacji wskazarty¢ ww. Istotnych warunkéw umowy.

Rozdziat XX Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XXI  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki
umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach
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1. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach okreslonych we Istotnych warunkach umowy odpowiednich dla I
i/albo II cz¢Sci zamowienia (zalacznik nr 4 i nr 5 do SIWZ).

2. Zgodnie z § 9 ust 1 1 2 zalacznika nr 4 do SIWZ — Istotne warunki umowy na sprzatanie
pomieszczen biurowych wraz z praniem wykladzin, w ciagu 7 dni po podpisaniu umowy
Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu polise ubezpieczeniowa lub inny
dokument ubezpieczenia potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z
tytulu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej na kwote minimum 50.000 zl. Dokument, o
ktérym mowa, Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu w formie kserokopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem.

Rozdziat XXII  Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy, tj. protest (przepisy
wspolne: art. 179, protest: art. 180-183), odwolanie (przepisy wspolne: art. 179, odwolanie: art.
184—193a) i skarga do sadu (przepisy wspolne: art. 179, art. 194 — 198).

Spis zatacznikéw do SIWZ:

Zalacznik nr 1 do SIWZ: Oferta — formularz ofertowy;

Zalacznik nr 2 do SIWZ: Oswiadczenie z art. 44 ustawy;

Zalacznik nr 3 do SIWZ: Wykaz wykonanych ustug;

Zalacznik nr 4 do SIWZ: Istotnt warunki umowy wraz z zatacznikami nr 1-11,
Zalacznik nr 5 do SIWZ: Istotnt warunki umowy wraz z zalacznikami nr 1-4,
Zalacznik nr 6 do SIWZ: Wykaz $redniorocznego zuzycia srodkéw czystosci.
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