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SPECYFIKACJA
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Dostawa w roku 2010 prasy polskiej i czasopism fackwych dla potrzeb
kierownictwa resortu i komorek organizacyjnych Ministerstwa
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Z upowgnienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwgci

I-1
Ewa Tokaj
Gtowny Specijalista
w Biurze Administracyjno-Finansowym

Warszawa, 2.11.2009 roku
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Rozdziat I: Nazwa oraz adres zamawiajcego.
1. Ministerstwo Sprawiedlindei, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa.

2. Zgodnie z 8 2 rozpogdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 kwietni®720.
W sprawie czasu pracy pracownikoweal@w administracji rgdowej (Dz. U. Nr 76, poz.
505 ze zm.) oraz zgodnie z 8 10 ust. 2 ggmenia Nr 33/2007 Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Sprawiedlésio z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie
regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedldeb pracownikbw Zamawiafego
obowazuje pkciodniowy tydzié pracy — od poniedziatku do gtku. Pracownicy
rozpoczynaj prag o godzinie 8.15, a Kmza ja 0 godzinie 16.15.

Rozdziat II: Tryb udzielenia zamowienia.

1. Postpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego jesbwadzone w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie ustawyia 2 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1658)anej dalej ,ustaw,
oraz na podstawie przepiséw wykonawczych wydanycfeppodstawie.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Spe@djk Istotnych Warunkéw
Zamowienia, zwanej dalej w skrocie ,SIWZ”, maastosowanie przepisy ustawy.

Rozdziat Ill: Opis przedmiotu zamowienia.
1. Nazwa zaméwienia nadana przez Zamayggo:

Dostawa w roku 2010 prasy polskiej i czasopism faowych dla potrzeb kierownictwa
resortu i komorek organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

2. Znak sprawy pogpowania nadany przez Zamaviieggo:BDG-11-3820-38/09
Nazwa i kod wedtug Wspolnego Stownika Zamawi€PV):
22200000-2 - Gazety, dzienniki, czasopisma i nzayny.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

3.1. Zamowienie obejmuje dostawrasy o tytutach wyszczegdlnionych w azniku
nr 1 do SIWZ.

3.2. Wymagania: prasa powinnachyostarczana codziennie od poniedziatku ddkpi
oraz w niektorych przypadkach w soboty (oprocz nieldi $wiat) przed godzia
8:00 rano Odbiorcom (w portierniach), w oddzielnygisanych paczkach.

3.3. Wykonawca zapewni dostawvszystkich numeréw czasopism periodycznych
Z roku 2010, z uwzgtinieniem pkt 3.4.

3.4. Wykonawca dostarczy zgodnie zadatydania czasopisma, ktore z przyczyn od
niego niezalenych trafa do kolportau po okresie na jaki zostata zawarta umowa,
jezeli numer czasopismactizie przypadé& na okres obowzywania umowy -

w 2010 .

3.5. Dostawy przedmiotu zamoéwieniedh wykonywane w Warszawie:
3.5.1. Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawasmiu Odbiorcow,
3.5.2. ul. Chopina 1, 00-559 Warszawa — trzech Qrdbiv,

3.5.3. ul. Nowowiejska 26 b, 00-909 Warszawa —npe@ebiorca,
3.5.4. ul. Zwyctzcow 34, 03-938 Warszawa — jeden Odbiorca,
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3.5.5. ul. Czerniakowska 100, 00-454 WarszawaectrOdbiorcow,
3.5.6. ul. Kragiskiego 65, 01-755 Warszawa — dwoch Odbiorcow.
3.5.7. ul. Barska 28/30, 02-315 Warszawa — dwochi@dow,
3.6. Peciu OdbiorcoOw musi otrzymywaprag rowniez w soboty, a pozostali maj
dostawa sobotnie gazety w poniedziatek.
3.7. Szczegotowy rozdzielnik z wykazem Odbiorctanowd bedzie zahcznik nr 2 do
umowy podpisanej z wybranym Wykma.

Rozdziat IV: Opis czesci zamoOwienia, jeeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert

czesciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert egciowych.

Rozdziat V: Informacja o przewidywanych zamowienigh uzupetniajacych, o ktorych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt7 ustawy, jeeli zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamowid.

Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.

Rozdziat VI. Opis sposobu przedstawiania ofert waantowych oraz minimalne

warunki, jakim musza odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat VII: Termin wykonania zamdéwienia.
Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umdagz nie wczéniej niz od dnia

01.01.2010r. do 31.12.2010 r.

Rozdziat VIII: Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu

1.

dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o0 udzielenie @aimnia mog ubieg& sie
Wykonawcy, ktorzy:

1.1. posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli ustawy naktadajobowihzek posiadania takich uprawnie Zamawiajcy nie
wyznacza szczegbétowego warunku w tym zakresie;

1.2. posiadajniezlzdng wiedz i doswiadczenie — w tym:

1.2.1. wykonali (zrealizowali) tae w ramach wykonywanychswiadcze
okresowych lub eigtych, w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczcia posgpowania o udzielenie niniejszego zamdwieniazalj@kres
prowadzenia dziatalsoi jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jedn
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dostawe, ktérej przedmiotem byto dostarczenie prasy jednembiorcy, o
wartasci przynajmniej 80.000,00 zt (w tym VAT);

1.2.2 oraz dysponagjpotencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wydkaia
zamoéwienia lub przedstagvpisemne zobowganie innych podmiotéw do
udostpnienia potencjatu technicznego i o0séb zdolnych vadgkonania
zamoéwienia - Zamawiagy nie opisuje, nie wyznacza szczego6towego
warunku w tym zakresie;

1.3. znajdy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewai® wykonanie
zamowienia - Zamawigy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym
zakresie;

1.4. nie podlegajwykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ustawy.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetnianiaimkaw udziatu w pogpowaniu:
2.1. Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktorysbwa w pkt 1, na
podstawie ztoonego wraz z ofeqt zgodnie z art. 44 ustawyswiadczenia
0 spetnieniu warunkow udzialu w pggbwaniu i na podstawie ztonych wraz
z ofers dokumentéwzadanych przez Zamawigjego, potwierdzagych spetnianie
tych warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale 1X SIWZ.

2.2. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w gosivaniu zostanie dokonana na zasadzie:
Wykonawca ,spetnia” albo ,nie spetnia” poszczegdiverunki.

Rozdziat IX: Wykaz oswiadczai i dokumentow, jakie maja dostarczy wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu wpostgpowaniu.

1. W celu potwierdzeniaze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie 2
ustawy, Zamawiagy zada ztaenia wraz z ofegtnastpujacych dokumentow:

1.1.aktualnego odpisu z wiaciwego rejestru albo aktualnego Zwiadczenia
0 wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagaj
wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dgrakci gospodarczej,
wystawionego nie wczaiej niz 6 mieseécy przed uptywem terminu sktadania ofert

2. Wykonawca jest zobowdany ziay¢ wraz z oferi oswiadczenie o spetnieniu warunkow
udziatu w posipowaniu zgodnie z art. 44 ustawy — wazakeniu druk do ewentualnego
wykorzystania — Zaktznik nr 2 do SIWZ.

Zamawiajcy zaleca odpowiednie skienie adgwiadczenia w zakresie dysponowania
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykmia zamowienia lub w zakresie
przedstawienia pisemnego zobamania innych podmiotow do udgphienia potencjatu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowieni

W przypadku zteenia gwiadczenia bez skéken i nie zahczenia do oferty pisemnego
zobowgzania innych podmiotow do udephienia potencjatlu technicznego i 0sob
zdolnych do wykonania zamdwienia, Zamawigj uzna, ¢ Wykonawca dysponuje

potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykmia zamowienia.
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3. W celu potwierdzenia opisanego przez Zamaeego warunku posiadania przez
Wykonawe niezlzdnej wiedzy i déwiadczenia oraz dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, Zamaw@j zada zit@enia wraz z ofegt
nas¢pujacych dokumentow:

3.1. podpisanego przez ost@soby uprawniog-e do reprezentowania
Wykonawcy wykazu wykonanych, tale w przypadku wykonywanych
swiadczeér okresowych lub agtych réwnie wykonywanych dostaw — co
najmniej jedm dostaw prasy — odpowiadaga przedmiotowi niniejszego
zamowienia, tj. dostawy o wakm przynajmniej 80.000,00 zt (w tym VAT).

Zamawiajcy oceni spetnianie wymagania w zakresie w/w dogtava
podstawie informacji przekazanych przez Wykonawczahczniku nr 5 do
SIWZ. Wykonawca mze przedstawi zadane informacje korzystgj z
wiasnych formularzy. Niezataie czy wykorzystanaatgcznik nr 5 do SIWZ
czy korzystano z wtasnych formularzy, wykaz powmmawierg co najmniej
nastpujace informacje:

a) odbiore dostawy (petna nazwa i adres)

b) dat wykonania dostawy: dzie miesic, rok (data zakitczenia),
c) warta¢ brutto dostawy,

d) przedmiot zlecenia, np. ,dostawa prasy”

- w formie oryginatu lub kopii pawiadczonej za zgodsé z oryginatem
przez osodlosoby uprawniog-e do reprezentowania Wykonawcy.

Do ww. wykazu nalgy zahczy¢ dokumenty potwierdzage, ze dostawy zostaty
wykonane naleycie (np. referencje) — kopia fwiadczona za zgodsé
Z oryginatlem przez oselpsoby uprawniogl-e do reprezentowania Wykonawcy.

Wykaz wraz z dokumentami musi potwier@zpetnianie warunkéw opisanych
w rozdz. VIII pkt 1 ppkt 1.2.1. SIWZ.

4. Jeeli Wykonawca ma siedztb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, onktd mowa w ppkt 1.1.
niniejszego rozdziatu, sklada dokument lub dokumpenvystawione w kraju,
w ktérym ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upagtio

5. Dokument, o ktorym mowa w pkt 4, musiébwystawiony nie wczaie| niz 6
mies¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérykykonawca ma siedz¢tlub
miejsce zamieszkania, nie wydaje siokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 4,
zastpuje st je dokumentem zawiergym aswiadczenie zigone przed notariuszem,
wiagciwym organem @owym, administracyjnym albo organem samdte
zawodowego lub gospodarczego odpowiednigukpmchodzenia osoby lub kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedziltub miejsce zamieszkania. Terminy wystawienia
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5, stosgje odpowiednio do rodzaju
sktadanych dokumentéw.

7. W przypadku oferty skltadanej przez Wykonawcow stapujacych wspdlnie
0 udzielenie zamdwienia, czyli w szczegdltikonsorcja:
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7.1. W odniesieniu do warunku o#omego w ppkt 1.2. rozdziatu VIII SIWZ oraz
dokumentow potwierdzaych spetnienie tego warunku, Wykonawcy
wspolnie @cznie) musz udokumentowaspetnienie wymaganego warunku;

7.2. W odniesieniu do warunku oimnego w ppkt 1.4. rozdziatu VIl SIWZ oraz
dokumentow  potwierdzgych spetlnienie tego warunku, by
z Wykonawcow oddzielnie musi udokumentévepetnienie wymaganego
warunku;

7.3. Qwiadczenie, o ktorym mowa w pkt 2, skiagapdpowiednio jako np.
égwiadczeniedczne lub oddzielneswiadczenia.

8. Forma dokumentéw:

8.1. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, 3 do $,sktadane w formie oryginatu
lub kopii pédwiadczone] za zgodsé z oryginaltem przez Wykonawc(do
wyboru Wykonawcy — oryginat nie jest wymagany );

8.2. Qwiadczenie, o ktérym mowa w pkt 2, jest sktadan®mmnie oryginatu;

8.3. Dokumenty sposgdzone w ¢zyku obcym musg zostdg ziozone wraz
z ttumaczeniem nazyk polski, pgdwiadczonym przez Wykonawcw formie
okreslonej w ppkt 8.1.

Rozdziat X: Informacje o sposobie porozumiewania gizamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania éwiadczear i dokumentow, a takze
wskazanie osob uprawnionych do porozumiewaniagiz wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informa@amawiajcy i Wykonawca
przekazuy faksem na nr 022/628 97 85. Zawsze dopuszczabtafgana pisemna. Na
wniosek Wykonawcy przystany faksem lub w formie epimej, zawieracy prabe
0 przestanie SIWZ w wersji edytowalnej oraz adresadl Wykonawcy, na ktory SIWZ
ma by wystana, Zamawiagy przdle SIWZ w edytowalnej wersji elektronicznej.

2. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, 2@a ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3. We wszelkiej korespondencji dotgycej niniejszego pogbowania zaleca siwskazywa
znak sprawy pagiowania lub nazewzamowienia nadane przez Zamawadiago.

4. Warunki uzyskania dodatkowych wdneen dotyczcych tréci SIWZ:

4.1. Wykonawca mie zwréct sie do Zamawiajcego o wyjanienie tréci SIWZ;

4.2. Zamawiajcy jest obowizany niezwilocznie udzié€liwyjasnien, chybaze prgba
0 wyjanienie tréci SIWZ wplyreta do Zamawiajcego na mniej i 6 dni przed
terminem sktadania ofert;

4.3. Wszelkie pytania dotyce wyjanienia tréci SIWZ powinny by wnoszone
w formie faksu, wezyku polskim lub wraz z tlumaczeniem neyk polski.
Zawsze dopuszczalna jest formanpinse

4.4. Tré¢ zapytéa wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekazuje Wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ, bez ujawnienieddta zapytania, w tym umieszcza je na
stronie internetowej, na ktérej zostata zamieszazpecyfikacja.
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5. Osobami uprawnionymi do porozumiewanigzsiWykonawcami &

a) Ewa Tokaj — gtowny specjalista w Bibliotec&M Departamencie Organizacyjnym,
tel. 022/52-12-724 w zakresie przedmiotu zanedvei,

b) Malgorzata Filipek — gtéwny specjalista w Biar Dyrektora Generalnego,

faks 022/628-97-85 w zakresie spraw formalnych igjacych z ustawy — Prawo
zamOwié publicznych.

Rozdziat XI: Adres poczty elektronicznej lub strony internetowg¢ zamawiajacego,
jezeli zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie gidroga elektroniczna
Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewania drog elektronicza.

Rozdziat XII: Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajcy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium.

Rozdziat XIIl: Termin zwi gzania ofertg.
1. Wykonawca jest zwzany oferg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwazania oferi rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat XIV: Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ogezjodnie z opisem oksi®nym w SIWZ.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.
3. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemne;.
4

Wykonawca ma prawo zg¢ tylko jedm oferte. Oferty Wykonawcy, ktéry ztoy wiecej
niz jedm oferk, zostan uznane za niezgodne z usgavwdrzucone.

5. Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadziwijezyku polskim. Zamawiagy nie
wyraza zgody na ziegenie oferty, éwiadcze i innych dokumentéw w innyneiyku niz
jezyk polski, bez tlumaczenia nagzyk polski w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodsé z oryginalem przez oselsoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, z uwgghieniem zapisoOw niniejszej SIWZ.

6. Dopuszcza siuzywanie w gwiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentachstéae
obcogzycznych w zakresie okilenym w art. 11 ustawy z dnia 7 juiziernika 1999 r.
0 jezyku polskim (Dz. U. Nr 90 poz. 999 z % zm.).

7. Zamawiajcy dopuszcza, aby Wykonawca spmizt ofert wraz z zadcznikami na
wiasnych formularzach pod warunkieme ich tré¢ odpowiada bedzie warunkom
okreslonym przez Zamawiagego w niniejszym SIWZ oraz warunkom odomym
w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych pnpgdstawie.

8. Niezalenie, czy Wykonawca sklada ofeiitzalczniki do oferty na wkasnym formularzu
(formularzach) lub nie wypetnit formularzy w petnynakresie, czy tesktada ofert na
formularzu (formularzach) Zamawigego albo sktada oferiv innej formie, podpisana
oferta (oryginat) musi zawieéaco najmniej:
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8.1. imk i nazwisko i/lub nazw/firme Wykonawcy/Wykonawcow wyspujacych
wspolnie;

8.2. adres Wykonawcy/Wykonawcow wystijacych wspélnie;
8.3. opis przedmiotu zamdwienia i warunkéw jegolizeaji zgodnie z przedmiotem

zamowienia i warunkami realizacji oktenymi w niniejszej SIWZ albo

- odwotanie si do przedmiotu zamowienia i warunkow niniejszej SIW formie
aswiadczenia (éwiadczeé) o spetnieniu wymaga dotyczcych przedmiotu
zamowienia i warunkow jego realizacji albo

- co najmniej éwiadczenie Wykonawcyze tres¢ oferty jest zgodna z téeia
SIwWz

Uwaga: Zamawiajcy nie wymaga skitadaniaswiadczenia dotycxrego ww.
zakresu na ogbnym dokumencie.

oraz pozostate informacje i dokumenty wymagane WAl

8.4. taczm cery brutto oferty w ztotych;

8.5. termin wykonania zamdéwienia, np. poprzez akcgptaarunkow z SIWZ,
8.6. warunki ptatnéci, np. poprzez akceptacjvarunkow z SIWZ;

8.7. zadczone d@wiadczenie Wykonawcy 0 spetlnieniu  warunkéw  udziatu
W postpowaniu — art. 44 ustawy;

8.8. zaiczone dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale IX SIWZ
8.9. stosowny dokument, np. peinomocnictwo (upowenie), jeeli dotyczy;

8.10. Zamawiajcy nie ogranicza niwosci powierzenia jakiejkolwiek &ci
zamowienia podwykonawcom wedtug wyboru Wykonavjegnake:

a) Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagvav ofercie czsci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom,

b) w razie braku wskazania w ofercie¢fézi zamowienia, o ktdrej mowa v,
Zamawiajcy uzna,ze Wykonawca nie powierzy podwykonawcom wykonania
zadnej czsci zamowienia.

9. Oferta (formularz ofertowy — zgznik nr 3 do SIWZ), éwiadczenie z art. 44 ustawy
(zakcznik nr 2 do SIWZ), wykaz wykonanych zlécé&ahcznik nr 5 do SIWZ) musz

by¢ ztozone w formie oryginatlu i podpisane przez asdbsoby) uprawniog-e do
reprezentowania Wykonawcy.

10.Wykonawca do zizenia oferty mee wykorzystéa wzor formularza ofertowego —
zakcznik nr 3 do SIWZ.

11. Zaleca si, aby oferta zawierata dane Wykonawcy: adres ietemmy (URL) oraz adres
poczty elektronicznej (e-mail). Zamawiay zamieszcza te informacje w ogtoszeniu
0 udzieleniu zamowienia.

12. Dopuszcza si skladanie jednej oferty przez dwoch lubeod) Wykonawcow pod
warunkiemze taka oferta spetnidedzie nasfpujace wymagania:

12.1. Wykonawcy wyspujacy wspolnie, czyli w szczegdlléo konsorcja, musg
zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy ustaropetnomocnika do reprezentowania ich
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W pos¢powaniu o0 udzielenie zamowienia albo do reprezeatoav
W posgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia praslego;

12.2. Wykonawcy wyspujacy wspoélnie musg zahczy¢ do oferty petnomocnictwo do
reprezentowania ich w pegowaniu o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania w pagiowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego — oryginat dokumentu lub kopia (odpisdarialnie péwiadczona,;

12.3. Wraz z ofegt musza by¢ zahczone dokumenty zgodnie z pkt 8 rozdziatu IX
SIWZ;

12.4. Przepisy dotyaze Wykonawcy stosuje ¢iodpowiednio do Wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie;

12.5. Wykonawcy wyspujacy wspolnie ponosg solidar odpowiedzialnét za
wykonanie umowy.

13. Oferta powinna Wy czytelna, napisana pismem maszynowym, komputeroviyim
odrecznie oraz podpisana przez:

13.1. osap(osoby) wykazagi-e w prowadzonych przezd rejestrach handlowych,
spoétdzielni lub rejestrach pziebiorstw pastwowych lub

13.2. osob (osoby) wymieniow-e w zd&wiadczeniu o wpisie do ewidenciji
dziatalngci gospodarczej lub

13.3. inn osolg (osoby) legitymujca/-e sk pisemnym petnomocnictwem do
reprezentowania Wykonawcy udzielonym przez osoby ktérych mowa
powyze).

14. Pelnomocnictwo musi by zahczone w oryginale i wystawione przez osoby
reprezentuyjce podmiot gospodarczy lub kopia (odpis) notareafgwiadczona.
15. Zaleca si, aby oferta zawierata spis §o& oraz numeragjstron.

16. Do oferty musz by¢ zahczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

17. Zaleca si aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uetrpenia w tekcie oferty
byly parafowane i datowane przez upanianego przedstawiciela Wykonawcy.

18. Wykonawca musi umiei¢ oferte wraz ze wszystkimi zat¢znikami w prawidtowym,
zamkngetym opakowaniu, w sposob gwaranty zachowanie w poufdoi jej tresci oraz
zabezpieczagy jej nienaruszalrig do terminu otwarcia ofert.

Uwaga: Poprzez prawidiowe opakowanie oferty, w tym ze@akzamknicie, naley
rozumiet taki sposéb zabezpieczeniastieoferty, ktory uniemgliwi jakiejkolwiek osobie
zapoznanie giprzed uptywem terminu otwarcia ofert — zgodnigtz &6 ust. 1 i 2 ustawy
— z jakimkolwiek elementem tfel oswiadcze ztozonych przez Wykonavec

19. Zaleca si, aby opakowanie posiadato:
19.1. nazw i adres Wykonawcy,
19.2. nazw i adres Zamawiagego:
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Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa

19.3. oznaczenie:

,Dostawa w roku 2010 prasy polskiej i czasopism fackwych dla potrzeb
kierownictwa resortu i komorek organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwgci”

,NIE OTWIERA C PRZED 19.11.2009r. godz. 12:30

Uwaga: Niewtasciwe oznaczenie opakowania zawiecggo ofer¢ spowoduje odrzucenie
oferty, jezeli braki lub bedy w tym zakresie unienibwia prawidiowe otwarcie oferty
(np. z powodu braku oznaczeri@ferta na ...” lub “Nie otwierac przed ...”w przypadku

przekazania oferty poprzez pogztancelaria Gtéwna Ministerstwa Sprawiedl§gd

moze dokondé jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodniezasadami

obowizujacymi w Ministerstwie Sprawiedlingzi dotyczcymi korespondencji — co
spowoduje odrzucenie oferty).

20. Ze wzgtdu na maliwos¢ uszkodzenia opakowania podczas przesytania ofeatyca si
zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jakejvy

21. Wykonawca mige wprowadzi zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dozzinej
oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadon@er(stosowne dviadczenie)
o0 wprowadzeniu zmian przez Wykonawemusi by ztozone wedtug takich samych
wymaga jak sktadana oferta, z dopiskiem na opakowaniu ,@MIANA OFERTY”.
Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostawtwarte przy otwieraniu
oferty i zostan dofaczone do oferty.

22. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadaofert wycofé sic
Z postpowania poprzez zienie pisemnego powiadomienia, np. stosownego
oswiadczenia z napisem na kopercie ,WYCOFANIE OFERTY”

Rozdziat XV: Miejsce oraz termin sktadania i otwarga ofert.

1. Oferg nalery ztozy¢ lub przestd do dnia 19.11.2009rdo godz. 12.00 na adres
Zamawiapcego: Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa do Sekiau Biura Dyrektora
Generalnego lub zky¢ w Biurze Podawczym Ministerstwa Sprawiedlsen

2. Oferta zi@ona po terminie zostanie zwrOcona bez otwieraniauptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu 19.11.2009r. o godz. 12.30 — sala nr 615
w siedzibie Zamawiagego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdziat XVI: Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Oferta musi zawiekataczrg cere brutto przedmiotu zamoOwienia, obejrey caty zakres
przedmiotu zamoéwienia podany w ganiku nr 1 do SIWZ w przewidywanym okresie
realizacji zamowienia od 01.01.2010r. do 31.12.201@war dalej ,faczm cery brutto
oferty” lub take ,cery” w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnidiggea 2001 r.

o cenach (Dz. U. Nr 97 poz. 1050 zzp6zm.), tj. warté¢ wyrazona w jednostkach
pieniznych, ktén Zamawiajcy bedzie obowazany zaptadé Wykonawcy za towar lub
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ustug:; w cenie uwzgldnia s¢ podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzgergli
na podstawie ogbnych przepisow sprzedlatowaru (ustugi) podlega ohgeniu
podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem akcygow

2. Jeeli w postpowaniu zostanie zhkona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug w zakresie dotygeym wewrntrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiyj
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawioneniej ceny podatek od towarow
i ustug, ktory miatby obowizek wptact zgodnie z obowaizujacymi przepisami.

3. W przypadku wspdélnego ubieganiee $ udzielenie zamowienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposéb zmia oferty cenowej uzairiony jest od siedziby
lub miejsca zamieszkania petnomocnika (ustanowionggez Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajcych sé o udzielenie zamoOwienia), zobawanego do wystawiania faktur
nalezenych z tytutu wykonania umowy (tj. petnomocnik m@j siedzile lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Pojskigodnie z wymaganiami dla
Wykonawcow krajowych; poza terytorium Rzeczypodepli Polskiej — zgodnie
z wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).

4. W cenie uwzgldnia s¢ wszystkie koszty, optaty do wykonania i ponieskemirzez
Wykonawe;, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy orazrdgualne upusty
i rabaty.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zw@ane z przygotowaniem i zZieniem oferty.

Rozdziat XVII: 1nformacje dotyczace walut obcych, w jakich mog by¢ prowadzone
rozliczenia migdzy zamawiagcym a wykonawa@, jezeli zamawiajacy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajcy nie przewiduje prowadzenia rozliéze walutach obcych.

Rozdziat XVIII: Opis kryteriow, ktérymi zamawiaj acy bedzie se kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych Kkryteriéw
I sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajcy dokona oceny ofert, ktore nie podlegapdrzuceniu, na podstawie
nastpujacego kryterium :

L.p. Opis kryterium Maksymalna
liczba
punktéw
1. taczna cena brutto oferty 100

2. Sposob oceny ofert:

Obliczenie liczby punktow przyznanych Akej ofercie zostanie dokonane na podstawie
ponizszego Wzoru:

-10 -
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3.

p =Smn 100
C
gdzie:
I — numer oferty,
C min— Najnizsza hczna cena brutto oferty sgrod ocenianych ofert,
Ci—faczna cena brutto ocenianej oferty,
P — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie.

Punkty przyznane kdej ofercie lpda zaoknglane do dwdch miejsc po przecinku lub
z wicksza dokitadndcia, jezeli przy zastosowaniu wymienionego zagienia nie
wystepuje r&nica w ilaci przyznanych punktow wynikga z malej rénicy
zaoferowanych cen.

Zamawiajcy udzieli zamowienia publicznego temu &gal niewykluczonych
Z postpowania Wykonawcow, ktérego oferta w toku badam&eny ofert nie zostanie
odrzucona i zostanie uznana za najkorzystrigjszn. otrzyma najwksz liczbe
punktow B

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, Zamaxagj poprawi w ofercie oczywiste omyiki

pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uverijlieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek, inne omyiki polegag na niezgodrigi oferty ze specyfikaagj

istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowoghg istotnych zmian w téei oferty,

niezwtocznie zawiadamigg o tym Wykonawe, ktorego oferta zostata poprawiona,

w tym w szczegolnii w nastpujacy sposob:

5.1. przyjmieze prawidtowo podano cerbez wzgtdu na sposob jej obliczenia;

5.2 jezeli cena podana licabnie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmie za
prawidiowa cere podan stownie;

5.3 jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, prayjsei ze prawidtowo podano
poszczegolne ceny (Zamawiey nie wymaga podania poszczegoélnych cen).

Rozdziat XIX: Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost# dopetnione po

wyborze oferty wcelu zawarcia umowy w sprawie zanwienia
publicznego.

.Umow moze podpisa w imieniu Wykonawcy osoba/osoby upawméona/-e do

reprezentowania Wykonawcy, wymieniona/-e w aktyad odpisie z wigciwego rejestru
albo w aktualnym Zaviadczeniu o wpisie do ewidencji dziataleo gospodarczej Iub
petnomocnik, ktéry przedstawi petnomocnictwo @blwy/os6b wymienionej/-ych w ww.
dokumencie udzielagej/-ych petnomocnictwa - petnomocnictwo music¢ lmakczone

w oryginale i wystawione przez osoby reprezeyeijpodmiot albo zatzone jako kopia
(odpis) petnomocnictwa paiadczona notarialnie.

. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrangjzte zobowizany przed zawarciem

umowy do podania (przestania) nénpie (w pierwszej kolejngei faksem na nr 022/ 52 12
821) cen brutto za poszczegolne tytuty, przynt suma cen za te tytuty stanowcim
cer brutto oferty.

. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wegawcow wspolnie ubieggjych si

0 udzielenie zamdéwienia, Zamaw@] zada przed zawarciem umowy W Sprawie

-11 -
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zamowienia publicznego umowy regaligj wspotprae tych Wykonawcow(oryginat
dokumentu lub kopia (odpis) notarialniesw@adczona).

Rozdziat XX: Wymagania dotyczce zabezpieczenia natgtego wykonania umowy.
Zamawiagcy nie wymaga wniesienia przez Wykonawzabezpieczenia nalgego
wykonania umowy.

Rozdziat XXI: Istotne dla stron postanowienia, ktée zostara wprowadzone do tréci
zawierane] umowy w sprawie zamowienia publicznegopgolne
warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umow w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach.

Zamawiajcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umow sprawie zamowienia
publicznego na warunkach oklenych weWzorze umowfzahcznik nr 4 do SIWZ).

Rozdziat XXII: Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.
Wykonawcy przystugaj srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawyPrawo
zamowia publicznych w art. 179 — 198, w tym: w przepisagdpolinych w art. 179, protest
w art. 180 —183, odwotanie w art. 184 — 193 w zsikrekrélonym w art. 184 ust. 1a ustawy.

Wykaz zalgcznikow do SIWZ :

1. Zatacznik nr 1 do SIWZ —Wykaz czasopism do prenumeraty na rok 2010

2. Zakacznik nr 2 do SIWZ — QGswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
W pos¢powaniu

3. Zatacznik nr 3 do SIWZ — Formularz ofertowy

. Zakacznik nr 4 do SIWZ — Wzér umowy

5. Zatacznik nr 5 do SIWZ — Wykaz wykonanych dostaw

I
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