RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
00-950 WARSZAWA Skr. Poczt. 33
Al. Ujazdowskie 11

Znak sprawy: BDG-11-3820-31/09

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na dostawe bonow towarowych

W postpowaniu organizowanym tybie przetargu nieograniczonegona podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawpeiblicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655), zwanej dalej ustaw Prawo zamowie publicznych lub take ustaw, i
przepisow wykonawczych do tej ustawy, przez Minstgo Sprawiedliwéci,
Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, zwane dalep&daiapcym.

ZATWIERDZAM:

Z upowanienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwoi

/-1
Teresa T¢backa
Gtéwny specjalista w Biurze Dyrektora

Generalnego, Wydziat Kadr Shy Cywilnej

Warszawa, dnia 30.09.2009 r.



Rozdziat I. Nazwa i adres zamawiacego

1. Ministerstwo Sprawiedliwgzi
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa
NIP: 526-16-73-166
REGON: 000319150
tel. (0 22) 52 12 888

2. Zgodnie z 8§ 2 rozpoadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 kwietni@726. w
sprawie czasu pracy pracownikow ¢aaw administracji rgdowej (Dz. U. Nr 76, poz.
505) oraz zgodnie z 8§ 10 ust. 2 zmzenia Nr 33/2007 Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwizi z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie regulampracy w
Ministerstwie Sprawiedliwgi, pracownikOw Zamawiagego obowizuje pkciodniowy
tydziean pracy — od poniedziatku do gtku. Pracownicy rozpoczyngjpra@ o godzinie
8" a kaicza 0 godziniel6™.

Rozdziat lI. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstavaet. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo
zamoOwi@ publicznych(Dz. U. z dnia 29 listopada 2007 r. Nr 223, poz53.&e zm.)
zwanej dalej ,ustaw’ oraz na podstawie przepisow wykonawczych wydangehjej
podstawie.

2. W sprawach nieuregulowanych ninigjs@pecyfikacy Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
zwary dalej ,SIWZ”, map zastosowanie przepisy ww. ustawy.

Rozdziat llI. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamOwienia jest jednorazowa dostaw@08sztuk bonow towarowych
papierowych o nominale 50 zt bdziesit ziotych) dla pracownikéw Ministerstwa
Sprawiedliwdci. Szczegbétowy opis przedmiotu zamowienia zawargowzorze umowy
stanowacym zahcznik nr 1 do SIWZ.

taczna warté¢ nominalna bonéw wynosi 435 000,00 zt.

2. Zamawiajcy nie dopuszcza skifadania ofert na bony towaroweensji elektronicznej
(np. kart elektronicznych).

3. Wykonawca dokona podziatu bonéw towarowych w pagkienhasgpujacy sposob:
a) 120 pakietow po 4 bony o nomenab0 zi,
b) 46 pakietbw po 6 bondw 0 nomind@ zt
c) 28 pakietbw po 8 bonéw 0 nomind@ zi
d) 847 pakietbw po 9 bonéw 0 nominde zt
e) 1 pakiet 97 sztuk bonow o noran&0 zt
Poszczegoblne pakietydls umieszczone przez wykonaywy osobnych kopertach.

4. Pod pogciem ,bonow towarowych*®, zwanych dalej bonami, agleozumi& emitowane i
oferowane przez Wykonawanaki legitymacyjne na okaziciela podlegag wymianie na
towary lub ustugi w rozumieniu przepiséw ustawy miad 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2008Ir 153, poz. 1503 ze zm.).



5. Miejscem dostawy bonow jest Ministerstwo Sprawigd$ci, Wydziat Kadr Staby
Cywilnej, Warszawa, ul. Koszykowa 6 (budynek Chdemau), pokdj 501.

6. Koszt dostawy, w tym tade ww. podziatu bonéw ponosi Wykonawca.

7. Wymagany minimalny termin waaosci (mazliwosci realizacji) bonéw — do 30.06.2010 r.
(warunek konieczny).

8. Wymagana minimalna liczba sklepéw wielkopowierzciwych (obiektow handlowych o
powierzchni sprzedg powyzej 400 nf) na terenie wojewddztwa mazowieckiego
honorupcych bony: 10 (dziest).

9. Wymagana minimalna liczba punktow handlowych, usWgch i gastronomicznych, w
tym sklepéw w wojewddztwie mazowieckim honayjch bony: 100 (sto).

10.Wykonawca przedstawi w ofercie oddzielnie ligaklepow, o ktérych mowa w pkt. 8 i
punktow handlowych, o ktérych mowa w pkt. 9swiadczenie to &dzie stanowd
podstaw do badania i oceny oferty. Nie wymagane jest padarofercie nazw i adresow
tych sklepow i punktéw handlowych.

11.Wspolny Stownik Zamowige (CPV): Talony 30.19.97.50-2.
12.Znak sprawy pogpowania nadany przez Zamaviieggo:BDG-11-3820-31/09

13. W przypadku ztgenia oferty, ktora ddzie stanowd czyn nieuczciwej konkurencji w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o o&ahiu nieuczciwe] konkurencji (Dz.
U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), w szczem@inczyn polegajcy na utrudnianiu
innym przedsibiorcom dostpu do rynku przez dziatanie mag na celu wymuszenie na
klientach wyboru jako kontrahenta oklienego przedsbiorcy lub stwarzanie warunkow
umazliwiajacych podmiotom trzecim wymuszanie zakupu towaru lubtugi u
okreslonego przedsbiorcy, Zamawiajcy odrzuci ofert na podstawie art. 89 ust.1 pkt 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamf\pigblicznych.

Rozdziat IV. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin wykonania zamoéwiengk 1 tygodnia od dnia zawarcia umowy (7 dni).

Rozdziat V. Opis warunkéw udziatlu w posgpowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy 0 udzielenie zaredisi mog ubieg& sic Wykonawcy,
ktorzy:
1.1. posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadajobowinzek posiadania takich uprawnie Zamawiajcy nie wyznacza
szczegOtowego warunku w tym zakresie,

1.2. posiadaj niezlzdna wiedz i doswiadczenie oraz dysponupotencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia - Zamawiaj nie wyznacza
szczegOtowego warunku w tym zakresie;

1.3. znajdyy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej] zapewsnt& wykonanie
zamowienia — Zamawiagy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresi



1.4. nie podlegajwykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art.

24 ustawy - odpowiednio.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania wamnikdziatu w posfpowaniu:

2.1. Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktoryobwa w pkt. 1, na

2.2.

podstawie zteonego wraz z ofest odwiadczenia o spetnieniu warunkoéw udziatu w
postpowaniu i na podstawie ztonych wraz z ofest dokumentéwzadanych przez
Zamawiajcego potwierdzapych spetnianie tych warunkéw, o ktérych mowa
w rozdziale IX SIWZ.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w gosivaniu zostanie dokonana na zasadzie:
Wykonawca ,spetnia” albo ,nie spetnia” poszczegdiverunki.

Rozdziat VI. Wykaz cdwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w pstgpowaniu

1.

W celu potwierdzeniaze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie 2r
ustawy, Zamawiagy zada zi@enia wraz z ofegt nastpujacego dokumentu, tj.
aktualnego odpisu z wdaiwego rejestru albo aktualnegose@adczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagaj wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dzialdkiogospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania oferdryginat lub kopia
dokumentu (dokumentow) pdwiadczona za zgodn& 2z oryginalem przez
Wykonawcg.
Wykonawca, zgodnie z art. 44 ustawy, zobmmany jest ziay¢ wraz z oferf
oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w gpsetvaniu -oryginat oswiadczenia
podpisany przez Wykonawe. W zahczeniu druk do ewentualnego wykorzystania
(zakcznik nr 3 do SIWZ).

Zamawiajcy zaleca odpowiednie skienie gwiadczenia w zakresie dysponowania
potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykaa zamoéwienia lub
przedstawienia pisemnego zobemania innych podmiotdw do udephienia
potencjatu technicznego i 0sob zdolnych do wykocaaaimodwienia.

W przypadku nie dokonania ww. skienia i nie zaiczenia do oferty pisemnego
zobowhzania innych podmiotow do ud@phienia potencjatu technicznego i oséb
zdolnych do wykonania zamoOwienia, Zamawigj uzna, * Wykonawca dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykaia zamowienia.
W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow wpysjacych wspoélnie na
podstawie art. 23 ust. 1 ustawy:

a) awiadczenie, o ktéorym mowa w pkt. 3 niniejszego Raall, Wykonawcy

sktadap odpowiednio, np. jakoswviadczeniedczne lub éwiadczenie oddzielne.
b) wykaz wykonanych ustug, o ktorym mowa w pkt. iBigjszego rozdziatu, musi
potwierdz& spetnienie odpowiednich warunkéw przez wykonawégmenie,

Jezeli Wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, oryktd mowa w pkt. 1 - skfada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéryna siedzih lub miejsce
zamieszkania, potwierdzg@e odpowiednio,ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadkei - oryginat lub kopia dokumentu (dokumentow), wystawionego
nie wczdéniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert, pédwiadczona



za zgodnd¢ z oryginatem przez Wykonawe wraz z ttumaczeniem na ¢zyk polski,
poswiadczonym przez Wkonawcg.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktoryltykonawca ma siedz¢blub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 5, zgsije
si¢ go dokumentem zawiergym cwiadczenie ztgone przed notariuszem, Wewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osdkidaju, w ktérym Wykonawca
ma siedzih Ilub miejsce zamieszkania -oryginat lub kopia dokumentu
(dokumentow), wystawionego nie wcaaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert, p&wiadczona za zgodn& z oryginatem przez osok/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy wraz z ttmaczeniem na
jezyk polski, pcswiadczonym przez osob/osoby uprawniom/uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajcy nie wyraa zgody na zienie wymaganych dokumentoéw w innyazyku
niz jezyk polski bez stosownego ttumaczenia.

Dokumenty spormdzone w ¢zyku obcym g skiadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski, pgwiadczonym przez oselbsoby uprawnioguprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Zarowno wszystkielokumenty sporzadzone w gzyku obcym, jak iich ttumaczenia
Wykonawca zobowizany jest ziay¢ w formie oryginatu lub w formie kopii
dokumentu (dokumentéw) pdwiadczonej za zgodn& z oryginatem przez
osole/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy

Rozdziat VII. Informacja o sposobie porozumiewania $i zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania éwiadczeai i dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania s¢ z wykonawcami

1.

Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy, w pg&iwaniach o udzielenie zamowienia
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informa@amawiajcy i Wykonawca
przekazu, zgodnie z wyborem Zamawigego faksem na nr (22) 52 12 214 lub
(22) 628 97 85.Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. Na wnidggkonawcy
przystany faksem (zawsze dopuszczalna jest fornsganpia) zawieragy prasbe o
przestanie SIWZ, ktéry dodatkowo zawierazalprébe o wersg edytowalr oraz adres
e-mail Wykonawcy, na ktory SIWZ ma byvystana, Zamawiagy przele dodatkowo
(oprocz wersiji pisemnej) e-mail z SIWZ.

Jezeli Zamawiajcy lub Wykonawcy przekazajoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem kda ze stron naadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informgujeekazywane za pomgpdcaksu
uwaza Sk za zl@one w terminie, jeeli ich tr&¢ dotarta do Zamawiagego przed
uptywem terminu.

We wszelkiej korespondencji dotygzj niniejszego pogbowania zaleca siwskazywa
znak sprawy pogpowania nadany przez Zamawieggo lub nazw zamowienia nadan
przez Zamawiajcego.

Warunki uzyskania dodatkowych wyjaen dotyczcych tréci SIWZ:
5.1. Wykonawca mie zwréct sie do Zamawiajcego o wyjanienie tréci SIWZ.



5.2. Zamawiajcy jest obowizany niezwiocznie udziéliwyjasnien, chybaze prgba
0 wyjasnienie tréci SIWZ wpltyreta do Zamawiagjcegona mniej niz 6 dni przed
terminem sktadania ofert.

5.3. Wszelkie pytania dotygze wyja&nienia tréci SIWZ powinny by wnoszone
w formie faksu na nr (22) 52 12 214 lub (22) 628 97 8@ jezyku polskim lub
wraz z ttumaczeniem nazgyk polski. Zawsze jest dopuszczalna forma pisemna.

5.4. Tré¢ zapytan wraz z wyjd&nieniami Zamawiajcy przekazuje Wykonawcom,
ktérym przekazat SIWZ, bez ujawnienieddta zapytania, w tym umieszcza je na
stronie internetowej, na ktorej zostata zamieszazpecyfikacja.

6. Ze strony Zamawiagego osolp uprawnion do kontaktowania siz Wykonawcami jest:

Elzbieta Reszke - Glowny specjalista w Biurze DyrektorGeneralnego,
tel. (22) 52 12 859, fax (22) 52 12 214b (22) 628 97 85- w zakresie spraw formalnych
wynikajacych z ustawy.

Rozdziat VIII. Wymagania dotyczce wadium.

Zamawiajcy niezada od WykonawcOw wniesienia wadium.

Rozdziat IX. Termin zwgzania ofert.

1. Wykonawca jest zvazany ofery przez okreS0 (trzydziesci) dni.
2. Bieg terminu zwiazania oferd rozpoczyna giwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat X. Opis przygotowania oferty.
1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oéezgjodnie z opisem okslonym w SIWZ.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.
3. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej.
4

. Wykonawca ma prawo ztg¢ tylko jedm oferk. Oferty Wykonawcy, ktory ztoy wiccej
niz jedm oferk lub zlazy oferk(-y) zawierajag(-e) propozycje wariantowe zostama
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy, uznane ezgaidne z ustayi odrzucone.

5. Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadzisijezyku polskim. Zamawiagy nie
wyraza zgody na zienie oferty, 6éwiadczéh i innych dokumentéw
w innym kzyku niz jezyk polski, bez ttumaczenia ngyk polski w formie oryginatu lub
kopii podwiadczonej za zgodsé z oryginatem przez oselwsoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, z uwgghieniem zapisoOw niniejszej SIWZ.

6. Dopuszcza si uzywanie w dwiadczeniach, ofercie oraz innych dokumentach e
obcogzycznych w zakresie okilenym w art. 11 ustawy z dnia 7 julziernika 1999 r.
0 jezyku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, zz0 zm.).

7. Zamawiajcy dopuszcza, aby Wykonawca sp@lzit ofert wraz z zaicznikami na
witasnych formularzach pod warunkieme ich tré¢ odpowiadéd bedzie warunkom
okreslonym przez Zamawiagego w niniejszym SIWZ oraz warunkom oiomym
w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych pnpgdstawie.



8.

10.

11.

Zalacznikiem nr 2 do SIWZ jest formularz ofertowy o wae ,Oferta”, ktory jest
drukiem do ewentualnego wykorzystania przez Wykarasktadajacego ofert

Zalacznikiem nr 3 do SIWZ jest formularz o nazwie §y@adczenie z art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowie publicznych”, ktory jest drukiem do ewentualnego
wykorzystania przez Wykonawesktadajcego ofert.

Formularz ofertowy ,Oferta” — za¢znik nr 2 do SIWZ i formularz ,&viadczenie z art.
22 ust. 1 ustawy Prawo zamowipublicznych” — zajcznik nr 3 do SIWZ muszby¢
ztozone w formieoryginatu i podpisane przez Wykonawe.

Niezalenie, czy Wykonawca sktada ofenitzakczniki do oferty na wkasnym formularzu
(formularzach) lub nie wypetnit formularzy w peinynakresie, czy tesktada ofekt na
formularzu (formularzach) Zamawigiego albo skiada ofertv innej formie, podpisana
oferta (oryginat) musi zawieéaco najmniej:

11.1. img i nazwisko i / lub nazw (firmg) Wykonawcy/Wykonawcow wyspujacych
wspolnie;

11.2 adres Wykonawcy/Wykonawcow;

11.3. a) opis przedmiotu zaméwienia i warunkogojeealizacji zgodnie z przedmiotem
i warunkami realizacji zamowienia okfenymi w niniejszym SIWZ albo

b) odwotanie sido przedmiotu zamowienia i warunkéw niniejszegWalw
formie dwiadczenia (éwiadcze) o spetnieniu wymagadotyczcych przedmiotu
zamowienia i warunkow jego realizacji albo

c) co najmniejswiadczenie Wykonawcyze tre&c¢ oferty odpowiada téei SIWZ
(Zamawiajcy nie wymaga skfadaniaswiadczenia dotycego ww. zakresu na
odrebnym dokumencie)

oraz pozostate informacje i dokumenty wgarae w SIWZ;
11.4. hczm cerg brutto oferty w ztotych;

11.5. termin wanosci (mazliwosci realizacji) oferowanych bonéw towarowych poprzez
wskazanie daty (dzfg miesic, rok);

11.6. liczle sklepoéw wielkopowierzchniowych (obiektow handlowy© powierzchni
sprzeday powyzej 400 nf) w wojewddztwie mazowieckim honougiych bony
towarowe lkdace przedmiotem zaméwienia (wymagana, minimalna bcz
sklepéw: 10) — Zamawiagy nie wymaga zatzenia do oferty listy
przedmiotowych sklepow;

11.7. liczlz punktow handlowych, ustugowych i gastronomicznyetwojewodztwie
mazowieckim honorggych bony towarowe dolace przedmiotem zamowienia
(wymagana, minimalna liczba punktow: 100) — Zamgwia nie wymaga
zahkczenia do oferty listy przedmiotowych punktow;

11.8. warunki ptatnéci np.: poprzez akceptacyvarunkéw z SIWZ;

11.9. termin wykonania zamowienia, np. poprzeycie sformutowania ,do 1 tygodnia

od dnia zawarcia umowy (7 dni)” lub poprzez akcejptéerminu okrélonego w
SIWZ,

11.10.zaczone @&wiadczenie Wykonawcy o0 spetnianiu warunkow udziah
postpowaniu;

11.11. zajczony dokument, o ktérym mowa w rozdziale VI SIWZ;
11.12. stosowny dokument np.: petnomocnictwo (upmoveaie) jeeli dotyczy;



11.13 wskazanie w ofercie @i zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom (jeeli dotyczy).

12. Jereli osola do podpisania oferty i sktadania, w imieniu Wykeeg, cswiadczeé i
innych pism, w tym np. wyfaien, nie jest osoba upovmiona na podstawie aktualnego
odpisu z wilaciwego rejestru lub aktualnego smaadczenia o wpisie do ewidenciji
dziatalngci gospodarczej albo innego dokumentuaeabnego do oferty, Wykonawca
zobowhzany jest dalczy¢ do oferty stosown@etnomocnictwo. Petnomocnictwo musi
by¢ zahczone w  oryginale i wystawione przez oselnsoby
reprezentuyjca/reprezentyjce  Wykonawe albo zaiczone jako kopia (odpis)
poswiadczona(-y) notarialnie.

13. Zamawiajicy nie ogranicza nuhiwosci powierzenia jakiejkolwiek eZci zamowienia
podwykonawcom wedtug wyboru Wykonawcy, jedaak
13.1. Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagvev ofercie czsci zamowienia,

ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

13.2. W przypadku braku wskazania przez Wykorawcofercie czsci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom, Zamawigjuzna,ze Wykonawca
nie powierzy podwykonawcom wykonarradnej cgsci zamowienia.

14. W przypadku zteenia jednej oferty przez dwdch lubesej Wykonawcow (ofertaa€zna)
jako wspdlnie ubiegagych st o udzielenie zamowienia, warunkiem jest, aby taifleata
spetniata nagpujace wymagania:

a) wskazanie podmiotéw w rozumieniu art. 23 ustawyWwai adresy siedzib),

b) Wykonawcy wystpujacy wspélnie, na podstawie art. 23 ust. 1 ustawgdnge z art.
23 ust. 2 ustawy, ustanawggjetnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

c) Wykonawcy wystpujacy wspoOlnie musz zahczy¢ do oferty petnomocnictwo do
reprezentowania ich w paegbwaniu o0 udzielenie zamoOwienia albo do
reprezentowania w pagowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego. Dokument ustanawiey Petnomocnika musi byzakczony do oferty w
formie pisemnej (na pmie) — oryginal dokumentu wystawiony przez osoby
reprezentujce Wykonawcow wysgpujacych wspdlnie albo zatzony jako kopia
(odpis) pawiadczona(-y) notarialnie.

15. Oferta powinna b czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerqwyrny
uzyciu innej trwatej techniki lub odcznie oraz podpisana przez:

15.1. osol-y) wykazan(-e) w prowadzonych przezad rejestrach handlowych,
spotdzielni lub rejestrach przedsiorstw pastwowych, lub

15.2. osob(-y) wymieniona(-e) w zaviadczeniu o wpisie do ewidencji dziatakco
gospodarczej, lub

15.3. inm osoke(-y) legitymupca(-e) sk pisemnym petnomocnictwem do
reprezentowania Wykonawcy udzielonym przez osobykt@ych mowa w
punktachl5.1i 15.2.

16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z udzialem w niniejszym pgsbwaniu.
17. Zaleca s3, aby oferta zawierata spis o0& oraz numeragjstron.

18. Do oferty musz by¢ zahczone wszystkie sviadczenia i dokumenty, w tym aatniki,
wymagane odpowiednimi postanowieniami SIWZ.



19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Zaleca s}, aby wszystkie podpisy ztone w ofercie byty czytelne lub opatrzone imignn
piecatka osoby sktadajcej podpis celem jej identyfikacji.

Zaleca st, aby kada zapisana strona oferty byta ponumerowana katgjnymerami.

Zaleca s, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i ugtipenia w tekcie oferty
byly parafowane i datowane wlasnocznie przez osapupowaniona.

Zaleca s}, aby wszystkie strony oferty bylyarizone w sposob trwaty, uniemdviajacy
ich rozhczenie, bez naruszenia integraicicoferty.

Zaleca s, aby oferta zawierata numer rachunku bankowego oNgtvcy, na ktéry
Zamawiajcy dokona zwrotu wadium.

Zaleca s, aby oferta zawierata dane Wykonawcy dosigez numeru REGON, adresu
strony internetowej (URL), adresu poczty elektrang (e-mail). Zamawiagy
zamieszcza te informacje w ogtoszeniu o udzieleamowienia.

Wykonawca musi umigi¢ oferk wraz ze wszystkimi za¢znikami w prawidtowym,
zamknetym opakowaniu, w spos6b gwaranfty zachowanie w poufioi jej tresci oraz
zabezpieczagy jej nienaruszalng do terminu otwarcia ofert.

Zaleca s3, aby opakowanie posiadato:
a) nazwe i adres Wykonawcy,
b) nazw i adres Zamawiagego:

Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa
C) oznaczenie:

,OFERTA NA DOSTAW E BONOW TOWAROWYCH”
Znak sprawy: BDG-II1-3820-31/09
»NIE OTWIERA C PRZED 16.10.2009 r. godz. 12:30".

Poprzez prawidiowe opakowanie oferty, w tymzekamkn¢cie, naley rozumie taki
sposOb zabezpieczeniasteoferty, ktéry uniemaliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie
sig przed uptywem terminu otwarcia ofert, zgodnie z &6 ust. 1 i 2 ustawy, z
jakimkolwiek elementem téei oswiadczé ztozonych przez Wykonavec

Niewtasciwe oznaczenie opakowania zawiecggo ofer¢ spowoduje odrzucenie oferty,
jezeli braki lub bédy w tym zakresie unienibwia prawidiowe otwarcie oferty
(np. z powodu braku oznaczenia ,Oferta na ...” Joie otwiera przed ...” w przypadku
przekazania oferty np. poprzez pacancelaria Gtéwna Ministerstwa Sprawiedligd
moze dokonda jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodniezasadami
obowigzujacymi w Ministerstwie Sprawiedlivaei dotyczcymi korespondencji — co
spowoduje odrzucenie oferty).

Ze wzgkdu na maliwos¢ uszkodzenia opakowania podczas przesytania ofetyca si
zastosowanie dwdch kopert oznakowanych jakejy

30. Wykonawca mee wprowadzi zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dozinej

oferty przed terminem skiadania ofert. Powiadon@efistosowne dwiadczenie) o
wprowadzaniu zmian przez Wykonawvanusi by ziozone wedtug takich samych
wymaga jak sktadana oferta, z dopiskiem na opakowaniu ,AMIANA OFERTY".



Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostaomtwarte przy otwieraniu
oferty i zostan dofaczone do oferty.

31. Wykonawca mee przed uptywem terminu skladania ofert wyco#ozong oferte lub
wycofaé sig z postpowania o zamoOwienie publiczne poprzez:zeftie stosownego
pisemnego powiadomienia §@iadczenia) z napisem na kopercie ,WYCOFANIE
OFERTY".

Rozdziat XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Ofertg, oznaczoa jak w rozdziale X SIWZ, naly zlozy¢ w Biurze Podawczym
Ministerstwa Sprawiedlin&ei lub przesta do siedziby Zamawiagego w Warszawie,
Al. Ujazdowskie 11 do dni#6.10.2009 r., do godz. 12.00.

2. Oferta zlazona po terminie zostanie zwr6cona Wykonawcy bezevamia po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu 16.10.2009 r., o godz. 12.30 w sali 616 siedzibie
Zamawiajcego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdziat XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Oferta musi zawiekawartas¢ brutto w ztotych za caty przedmiotu zamowieniaanej
takze dalej ,hczm cermy brutto oferty”, ,cem”, ,cena oferty”, obliczora za caly
przedmiot zamoéwienia, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkistawy z dnia 5 lipca 2001 r. o
cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 zzp6 zm.), tj. warté¢ wyrazona w jednostkach
pienigznych, ktop Zamawiajcy bedzie obowizany zaptad Wykonawcy za towar lub
ustug; (lub towar wraz z ustug; w cenie uwzgidnia s¢ podatek od towarow i ustug
oraz podatek akcyzowy, Feli na podstawie odbnych przepiséw sprzegatowaru
(ustugi) podlega obgkeniu podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiemryakwym.

2. Jeeli w postpowaniu zostanie zkona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug w zakresie dotygzym wewntrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawisj
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawioneniej ceny podatek od towarow
i ustug, ktory miatby obowizek wptact zgodnie z obowaizujacymi przepisami.

3. Dla celéw poréwnania ofert Wykonawcow zagranicznygciVykonawcami krajowymi,
Zamawiajcy doliczy do ceny netto Wykonawcdw zagranicznyckol naleznego,
obciazajacego Zamawiacego z tytutu realizacji umowy podatku VAT.

4. W przypadku wspolnego ubiegania; © udzielenie zamowienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposob zmia oferty cenowej uzaleiony jest od siedziby
lub miejsca zamieszkania petnomocnika (ustanowion@gez Wykonawcow wspolnie
ubiegajcych sé o udzielenie zamodwienia), zobawanego do wystawiania faktur
nalezenych z tytulu wykonania Umowy (tj. petnomocnik ey siedzile lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Pojskigodnie z wymaganiami dla
Wykonawcow krajowych; poza terytorium RzeczypodepliPolskiej - zgodnie z
wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).

5. W cenie oferty uwzglnia s¢ wszystkie koszty zwzane z realizagjoferowanej cgsci
przedmiotu zamowienia, niegtne optaty i podatki do wykonania i do poniesiemiaez
Wykonawe, a konieczne do wykonania przedmiotu zamowiensg @wentualne upusty
i rabaty.
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6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i zieniem oferty.

Rozdzial XIlII.

Opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie se kierowat przy

wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych krgriéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajcy dokona oceny ofert nieodrzuconych wedtug ¢pagicych kryteriow:

Lp Kryterium Opis Waga
Kryterium
1 2 3 4
¢ aczha cena brutto Stosunek naj.n'szej hcznej ceny brutto oferty
1 of?erty sparod ocenianych ofert dadznej ceny brutto 50 %
ocenianej oferty.
Stosunek liczby sklepow
Liczba sklepéw wielkopowierzchniowych (obiektow handlowych
wielkopowierzchnio | 0 powierzchni sprzedst powyzej 400 nf) w
wych w wojewodztwie mazowieckim honowgych bony
2 | wojewddztwie towarowe kdace przedmiotem zamowienia. 40 %
mazowieckim - . .
honorujacych bony Wymagan.a, mlnlmalna liczba sklepow
towarowe wielkopowierzchniowych honoragych bony
towarowe: 10.
Stosunek liczby punktéw handlowych,
ustugowych i gastronomicznych w
Liczba punktow wojewddztwie mazowieckim honongych bony
handlowych, towarowe w ocenianej ofercie do nagkszej
ustugowych i liczby punktéw handlowych, ustugowych i
3 gastronomicznych | gastronomicznych w wojewdédztwie 10 %
. , : . . . 0
w wojewodztwie mazowieckim honordgych bony towarowe
mazowieckim sparéd ocenianych ofert.
honorujacych
bony towarowe
Wymagana, minimalna liczba punktow
honorugcych bony towarowe: 100.
2. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, Zamawg poprawi w ofercie oczywiste omyiki

w tym w szczegOlniei poprawi omytki w nagjpujacy sposob:

pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uwerylieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, inne omyiki polegag na niezgodrigi oferty ze specyfikaa;j
istotnych warunkéw zamowienia, niepowoghg istotnych zmian w téei oferty,
niezwtocznie zawiadamig o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona,

a) Zamawigcy przyjmie,ze prawidtowo podano cernbez wzgédu na sposéb jej

obliczenia,
b)

jezeli taczna cena brutto podana liezlmie odpowiadaacznej cenie podanej

stownie Zamawiajcy przyjmie,ze prawidtowo podana¢zm cerg stownie.
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3. Obliczenie ilgci punktow przyznanych kdej ofercie zostanie dokonane na podstawie
WZOru:

. _ H.
F?=%x50+ A x40+ —1 x10

i max i maxj

gdzie:

P — ilos¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie,

I — numer ocenianej oferty,

C min— Najnizsza czna cena brutto oferty sgrdd ocenianych ofert,
Ci—faczna cena brutto ocenianej oferty,

Hi — liczba sklepéw wielkopowierzchniowych w wojewOdi# mazowieckim
honoruacych bony towarowe w ocenianej ofercie,

H; — liczba punktow handlowych, ustugowych i gastroreamych w wojewodztwie
mazowieckim honordgych bony towarowe w ocenianej ofercie,

Hmax i — najwiksza liczba sklepow wielkopowierzchniowych w wojalztwie
mazowieckim honordgych bony towarowe sgmd ocenianych ofert,

H max j - najwigksza liczba punktéw handlowych, ustugowych i gastroicznych

w wojewddztwie mazowieckim honorgych bony towarowe sgmd ocenianych ofert.

Wyniki poszczegdlnych dziatamatematycznych dola zaoknglane do dwdch miejsc po
przecinku lub z wiksz doktadndcia, jezeli przy zastosowaniu wymienionego zagkenia
nie wystpuje r&nica w ilcgsci przyznanych punktéw wynikaa z malej rénicy liczby, np.
ww. punktéw handlowych, ustugowych i gastronomiazmy wojewoddztwie mazowieckim
honorugcych bony towarowe.

Zamawiajcy udzieli zamowienia publicznego temu niewykluczom z posgpowania
wykonawcy, ktérego oferta w toku badania i ocengrbhie zostanie odrzucona i zostanie
uznana za najkorzystnieggZzn. otrzyma najwksz ilos¢ punktow (P).

Rozdziat XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost#& dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zanwienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana przedstawersji pisemnej oraz w wersji
elektronicznej (np. na dyskietce) wykaz (nazwa ireall wszystkich sklepow
wielkopowierzchniowych i punktow handlowych, ustwgeh i gastronomicznych w
wojewddztwie mazowieckim honougych bony towarowedalace przedmiotem dostawy.
Wykaz ten kdzie zafcznikiem do umowy.

2. Umow maze podpisa w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowéona
(upowanione) do reprezentowania Wykonawcy wymieniona (veymone) w aktualnym
odpisie z whaciwego rejestru albo w aktualnym sedadczeniu o wpisie do ewidencji
dziatalnaci gospodarczej lub petnomocnik, ktéry przedstatwsswne petnomocnictwo
wraz z oferd lub przed zawarciem umowy od osoby (0s6b) wymiegjigwymienionych)
w powyzszym dokumencie eryginat dokumentu lub kopia (odpis) p&gwiadczona(-y)
notarialnie.

3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykamaw wspdlnie ubiegagych se
0 udzielenie zamoéwienia, Zamawiey zada przed zawarciem umowy W sprawie
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zamowienia publicznego, przedstawienia umowy rggogj wspoipra¢ tych
wykonawcéw -oryginat dokumentu lub kopia (odpis) pédwiadczona(-y) notarialnie.

Rozdziat XV. Wymagania dotyczce zabezpieczenia nabytego wykonania
umowy

Zamawiagcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaiyigyo wykonania umowy.

Rozdziat XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostas wprowadzone do tréci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznegmgolne warunki
umowy albo wzor umowy, jeeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich
warunkach.

Zamawiajcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umow sprawie zamowienia

publicznego na warunkach oklenych we wzorze umowy, stanaeym zahcznik nr 1 do

SIWZ.

Rozdziat XVII. Pouczenie grodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy przystuguj srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawjy, protest

(przepisy wspdlne: art. 179, protest: art. 180—188)otanie w art. 184 - 193 ustawy - w

zakresie okrdonym tre&cia art. 184 ust. 1la i skarga dagds (art. 194 — 198 ustawy).

Wartas¢ zamowienia nie przekracza rownowadiokwoty 133 000 euro.

Rozdziat XVIIl. Opis czsci zamdwienia, jeeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych.
Zamawiajcy nie dopuszcza sktadanie oferec@dowych.

Rozdziat XIX. Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktorymi Zamawiapcy zawrze
umowe ramowsa, jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy
ramowej.

Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.

Rozdziat XX. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetnigacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. Gkt 3 i 4, jezeli
Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowi#.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych.

Rozdziat XXI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych ora minimalne
warunki, jakim musza odpowiadat oferty wariantowe, jezeli
Zamawiajacy dopuszcza ich skiadanie.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat XXII. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego,
jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie gidroga elektroniczna.
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Zamawiajcy hie dopuszcza porozumiewania drog elektroniczil poza sytuaajopisam W
Rozdziale VII pkt 1 SIWZ.

Rozdziat XXIIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mog byé prowadzone
rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, jeeli Zamawiajacy
przewiduje rozliczenie w walutach obcych.

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XXIV. Jezeli Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna:

a) informacje¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej ofertyz zastosowaniem
aukcji elektronicznej,

b)  wymagania dotyczce rejestracji i identyfikacji Wykonawcow, w tym wymagania
techniczne uradzen informatycznych,

c) informacje, ktére spasrod kryteriow oceny ofert beda stasowane w toku aukcji
elektronicznej.

Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty zastosowaniem aukcji

elektroniczne.

Rozdziat XXV. Wysokosé zwrotu kosztow udziatu w posgpowaniu, jezeli Zamawiajacy
przewiduje ich zwrot.
1. Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w pgeiwaniu.
2. Zamawiajcy informuje, ze wszelkie koszty zyrziane z przygotowaniem i Zieniem
oferty ponosi Wykonawca.

Spis zahcznikéw do SIWZ:

1. zal nrldoSIWZ — Wzor umowy.

2. zal. nr2do SIWZ — Formularz ofertowy o nazwieERTA.

3. zal. nr 3 do SIWZ — &viadczenie o spetnianiu warunkow okigych w art. 22 ust. 1
ustawy raRo zamowié publicznych.
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