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Znak sprawy: BDG-11-3820-11/09

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

,Opracowanie metodologii i zakresu ddania: Analiza obchzenia praa
i opracowanie standardéw pracy dla wszystkich grup zawodowych
w sadownictwie”

Zamowienie realizowane w ramach projektu ,Modernizacja zarzadzania
kadrami w sadownictwie powszechnym” realizowanego przez Ministstwo
Sprawiedliwosci, wspoétfinansowanego przez Uwi Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie uwmp z dnia
12 listopada 2008 r. nr PO KL. 05.03.00-00-003/08nzenionej Aneksem
nr 1 z dnia 30 kwietnia 2009 r.

ZATWIERDZAM:

z upowanienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedlioi

I-

Matgorzata Araszkiewicz
Specjalista w Biurze Analiz
i Etatyzacji Sdownictwa Powszechnego

Warszawa, dnia 25.06.2009 r.
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Rozdziat I: Nazwa i adres Zamawiagcego

1. Ministerstwo Sprawiedlindei, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa.

2. Zgodnie z 8§ 2 rozpogdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 kwietni®720.

W sprawie czasu pracy pracownikéw ¢daw administracji radowej (Dz. U. Nr 76 poz. 505
z p&n. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2 zdzenia Nr 33/2007 Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwkzi z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie regulampnacy w
Ministerstwie Sprawiedliweci pracownikOw Zamawiapego obowqzuje pkciodniowy
tydzien pracy — od poniedziatku dogbku. Pracownicy rozpoczyngaprag o godzinie 8.15, a
koncza ja 0 godzinie 16.15.

Rozdziat Il: Tryb udzielenia zamowienia

1. Postpowanie o0 udzielenie zamdwienia publicznego jesivadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29zsigc2004 r. - Prawo zamoéwie
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 me)z zwanej dalej ,ustaat, i przepiséw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Spé@gji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
zwanej dalej w skrécie ,SIWZ”, magastosowanie przepisy ustawy.

Rozdziat Ill: Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup ustugi ,,Opraatie metodologii i zakresu badania:
Analiza obcizenia prag i opracowanie standardow pracy dla wszystkich graywodowych
w sadownictwie” Dziatania 5.3 Wsparcie na rzecz reaje&trategii Lizbaskiej, Program
Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013;

2. SzczegO6lowy opis przedmiotu umowy jestazahikiem nr 1 do wzoru umowy, ktéra
stanowi Zadcznik nr 1 do SIWZ;.

3. Znak sprawy pogbowania nadany przez Zamawiieggo: BDG-11-3820-11/09;

4. Wspaolny Stownik Zaméwie(CPV): ,,Ustugi badawcze” 73110000-6;

5. Wartg¢ zamowienia wynosi: 491 803,27 zt netto (bez VAT).

Rozdziat 1V: Opis czesci zamowienia, jeeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania oferéeg@dowych

Rozdziat V: Informacja o przewidywanych zamoéwieniab uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 4 ustawy, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowi@.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych.
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Rozdziat VI: Opis sposobu przedstawiania ofert waantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiadat oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich
sktadanie.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat VII: Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisaniawgndo dnia 15.12.2010 r., przy czym:

a) wramach | Etapu zamoéwienia:
w nasgpujacych po sobie co 3 miegsie okresach licec od dnia zawarcia umowy
Wykonawca jest zobowzany do dostarczenia Zamawi@ggmu raportow
metodologicznych kolejno dla 2 grup zawodowych adosvnictwie: gdzidw i
referendarzyslowych.

b) w ramach Il Etapu zamoéwienia:
w nastpujacych po sobie co 2 miesie okresach licc od dnia przekazania i
zaakceptowania przez Zamawieggo raportdw metodologicznych dotycych
sedziow i referendarzy aslowych, Wykonawca jest zoboaziany do dostarczenia
Zamawiajcemu raportow metodologicznych kolejno dla pozgstat 4 grup
zawodowych w gdownictwie: asystentéwedzidw, urzdnikbw sdowych, kadry
zarzmdzapcej w sdownictwie i kuratorow zawodowych.

c) w ramach Il Etapu zamowienia:
w terminie 30 dni od dnia przekazania i zatwierdaeprzez Zamawiagego
ostatniego z szeiu raportow metodologicznych Wykonawca jest zolaany do
dostarczenia Zamaweggemu raportu kicowego obejmucego 6 grup zawodowych
w sadownictwie.

d) Zamawiajcy dopuszcza mtiwos¢é skrécenia bdz wydluzenia powyszych
terminéw (do 7 dni roboczych), w odpowiedzi na @hsony wniosek Wykonawcy
z zastrzeeniem jednak,ze wszystkie zadania zostarwykonane i rozliczone
najp&niej do dnia 15 grudnia 2010r.

Rozdziat VIII: Opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie @aimnia mog ubieg& sic Wykonawcy,
ktorzy:

1.1. Posiadajuprawnienia do wykonywania oktenej dziatalndéci lub czynndci, jezeli
ustawy nakiladaj obowhzek posiadania takich uprawnie— Zamawiacy nie
wyznacza szczegbétowego warunku w tym zakresie.

1.2. Posiadajniezlzdmng wiedz i doswiadczenie oraz dysporypotencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tzn.:
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1.2.1 ktérzy w okresie ostatnich 3 lat przed dnieseczcia posgpowania o udzielenie
zamowienia, a jeeli okres prowadzenia dziataléw jest krétszy — w tym okresie,
wykonali (take w przypadkuswiadczeér okresowych lub aigtych) co najmniej 2
(dwie) ustugi - dwa projekty badawcze, zHa odpowiadaca swoim rodzajem
ustudze stanowcej przedmiot niniejszego zamoéwienia, tj. ustudze zekresie
opracowania metodologii i zakresu badania pomiatciagenia prag i/lub
opracowania standardow pracy, o wéectkazdej z tych ustug nie mniejszejzni00
000,00 zt brutto (w tym VAT).

1.2.2 Dysponuj lub bgda dysponowa osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, tj.
dysponug lub beda dysponowé min. pkcioosobowym zespotem zadaniowym:

a) co najmniej 1 (jed)) osoly - kierownikiem zespotu koordynagego i
zaradzapcego pracami Wykonawcy w zakresie opracowania nodogd
badania, bdacego przedmiotem niniejszego zamoéwienia, ktory vigkask
dodwiadczeniem w kierowaniu co najmniej dwoma projakitabadawczymi,
odpowiadajcymi swoim rodzajem ustugom stanaeym przedmiot niniejszego
zamoOwienia, tj. ustugi w zakresie opracowania metimgii i zakresu badania
pomiaru obcizenia prag i/lub opracowania standardow pracy;

b) co najmniej czterema cztonkami zespotu zadeego, w tym:

- co najmniej 1 (jeds) osoly - specjalisi z zakresu zaszlzania kadrami, ktory
posiada wyksztatcenie vigze lub podyplomowe z zakresu zadzania kadrami
oraz uczestniczyt w realizacji co najmniej dwochojpktow badawczych,
odpowiadajcych swoim rodzajem ustugom stangeym przedmiot niniejszego
zamowienia, tj. ustugi w zakresie opracowania melmglii i zakresu badania
pomiaru obcizenia prag i/lub opracowania standardéw pracy ;

- co najmniej 1 (jeds) osola, ktdra posiada wyksztatcenie #gze magisterskie w
zakresie socjologii oraz uczestniczyta w realizagjinajmniej dwoch projektow
badawczych, odpowiadaych swoim rodzajem ustugom stangeym przedmiot
niniejszego zamaéwienia, tj. ustugi w zakresie opveenia metodologii i zakresu
badania pomiaru obeienia prag i/lub opracowania standardéw pracy;

- co najmniej 1 (jedq) osola, ktdra posiada wyksztalcenie #sze w zakresie prawa
oraz uczestniczyta w realizacji co najmniej dwoclojgktéw badawczych,
odpowiadajcych swoim rodzajem ustugom stangeym przedmiot niniejszego
zamoOwienia, tj. ustugi w zakresie opracowania metimgii i zakresu badania
pomiaru obcizenia prag i/lub opracowania standardow pracy;

- co najmniej 1 (jeds) osolm, ktéra posiada wyksztatcenie wsze Iub
podyplomowe w zakresie statystyki oraz uczestnezyt realizacji co najmniej
dwoch projektow badawczych, odpowiagdjch swoim rodzajem ustugom
stanowiacym przedmiot niniejszego zamowienia, tj. ustugi wakresie
opracowania metodologii i zakresu badania pomiabeiagenia prag i/lub
opracowania standardow pracy,

lub
C) przedstawi pisemne zobowgzanie innych podmiotéw do udephienia ww. oséb
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zdolnych do wykonania zamdéwienia.

Uwaga: Zamawiajcy zastrzegaze wyksztalcenie i daviadczenie posiadane przez
wyzej wskazane osoby, wchagz w skiad zespotu zadaniowego, nie podlega
sumowaniu.

1.3. Znajdu sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnd&j wykonanie
zamowienia.

1.4. Nie podlegajwykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamodwienia na podstawie art.
24 ustawy.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania wamnlkdziatu w posfpowaniu:

2.1. Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktéryolowa w pkt. 1 na
podstawie zieonego wraz z ofeat oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w
postpowaniu i na podstawie ztonych wraz z ofegt dokumentow zadanych przez
zamawiagcego potwierdzagych spetnianie tych warunkdw.

2.2. Ocena spetienia warunkéw udziatu w gostvaniu zostanie dokonana na zasadzie:
wykonawca ,spetnia” albo ,nie spetnia” poszczegdlverunki.

Rozdziat IX: Wykaz oswiadczer lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu wpostgpowaniu.

1. W celu potwierdzeniaze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie 2¢
ustawy, Zamawiagy zada zt@enia wraz z ofegtnastpujacych dokumentéw:

1.1. gwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w gpetvaniu zgodnie z art. 44 ustawy —
w zahczeniu druk do ewentualnego wykorzystardatgcznik nr 3 do SIWZ). Oryginat
o$wiadczenia podpisany przez osafiosoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy
Zamawiajcy zaleca odpowiednie skienie w formularzu féwiadczenia w zakresie
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoOwaidub w zakresie przedstawienia
pisemnego zobowtania innych podmiotow do udgphienia oséb zdolnych do wykonania
zamowienia. W przypadku ztenia édwiadczenia bez skéken i nie zahczenia do oferty
pisemnego zobowzania innych podmiotéw do udgphienia osob zdolnych do wykonania
zamowienia, Zamawiagy uzna, = Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wysgpujacych wspoélnie na podst.
art. 23 ustawy, égwiadczenie Wykonawcy skiadag odpowiednio, jako np. dwiadczenie
taczne lub oddzielne éwiadczenia,

1.2. aktualny odpis z wdaiwego rejestru albo aktualnesraadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagajpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziataln&ci gospodarczej, wystawionego nie w&ziej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu skifadania ofert eryginat lub kopia dokumentu poswiadczona za
zgodnai¢ z oryginatem przez osol/osoby uprawnione do reprezentowania \konawcy.

2. W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawe@go warunku posiadania przez
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Wykonawe niezlzdnej wiedzy i déwiadczenia oraz dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, Zamawiay zada zlawenia wraz z ofest nastpujacych
dokumentow:

2.1. w zakresie warunku olktenego w rozdziale VIII pkt 1.2.1 SIWZWykaz wykonanych
ustug (formularz wykazu stanowaatacznik nr 4 do SIWZ), a w przypadkuywiadcze
okresowych lub aigtych, réwnie wykonywanych ustug, co najmniej dwéch ustug,
zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat prdagem wszcgcia posgpowania o
udzielenie niniejszego zamowienia, 8lijekres prowadzenia dziataléd jest krotszy -
w tym okresie, co najmniej dwoch projektow badavetgyo wartéci nie mniejszej ri
100 000, 00 zbrutto (w tym VAT) kady, ktorych przedmiotem byto opracowanie
metodologii i zakresu badania pomiaru abenia prag i/lub opracowanie standardow
pracy dla wybranej grupy zawodowej, zékmone spormlzeniem raportu
metodologicznego.

Wykaz powinien zawiekaco najmniej nagpujace informacje:

a) odbiore ustugi (petna nazwa i adres);

b) dat wykonania ustugi: dzie miesac, rok (data zaktczenia);
c) przedmiot ustugi (tytut, obszary tematyczne itp.);

d) wartas¢ wykonanej ustugi brutto w ztotych (w tym VAT);

Wykaz naley ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii p&wiadczonej za zgodsé z
oryginatem przez osefpsoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcyz ora
zahczye dokumenty potwierdzage, ze ustugi zostaly wykonane naieie (np.
referencje lub protokoty odbioru bez zashetg - oryginat lub kopia dokumentu
(dokumentéw) péwiadczona za zgodd&é z oryginatem przez oselsoby
uprawnion/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Informacje zawarte w wykazie muspotwierdza spetnienie warunkéw zawartych w ppkt
1.2.1 rozdziatu VIl niniejszej SIWZ, tj. co najnajiw zakresie opisanym w w/w punkcie.

2.2. w zakresie warunku oktenego w rozdziale VIII pkt 1.2.2 SIWZ wykaz oséb
(cztonkéw zespotu zadaniowege)(formularz wykazu stanowi zahcznik nr 5 do
SIWZ), ktérymi dysponuje lub dazie dysponowat Wykonawca i ktorecda
uczestniczylty w wykonywaniu zamowienia wraz z imf@acjami na temat ich
wyksztatcenia i déwiadczenia zawodowego.

Wykaz powinien zawiekaco najmniej nagpujace informacje

a) imig 1 nazwisko;
b) informacje na temat wyksztatcenia;

c) informacje na temat dwiadczenia zawodowego (z uwzdhieniem charakteru
zada i petnionych funkcji, np. ,kierowanie zespotem baadtzym”, ,koordynowanie
prac zespotu badawczego” w ramach opisanegaiddczenia zawodowego),

d) informacje na temat zadla funkcji przewidzianych w ramach przedmiotowego
postpowania, np. kierownik zespotu koordyacggo, specjalista z zakresu z@lzania
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kadrami, socjolog, prawnik, statystyk,

e)wskazanie czy Wykonawca dysponuje lubdde dysponowat wymaganosola,
poprzez sformutowanie, np.: dyspenupede dysponowat

lub pisemne zobowtzanie innych podmiotéw do udephienia oséb zdolnych do
wykonania zamoéwienia, jeli w sporadzonym wykazie (tj. zgodnie z pkt 2 ppkt 2.2.
niniejszego rozdziatu) Wykonawca wskazat osoby,rkto bedzie dysponowat -
oryginat lub kopia péwiadczona za zgod&é z oryginatem przez oselwsoby
uprawnion/-e do reprezentowania Wykonawcy.

Wykaz naley ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii pawiadczonej za zgodsé z
oryginatem przez oselosoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Informacje zawarte w wykazie muspotwierdza spetnienie warunkéw zawartych w ppkt
1.2.2 rozdziatu VIII niniejszej SIWZ, tj. co najn@)iw zakresie opisanym w w/w punkcie.

3.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wysjacych wspolnie o udzielenie
zamoOwienia, czyli w szczegokud konsorcja, dokumenty wymienione odpowiednio:

3.1. w pkt 1 ppkt 1.1. niniejszego rozdzialu skjadedpowiednio, jako np. swiadczenie

taczne lub oddzielneswiadczenia,

3.2. w pkt 1 ppkt 1.2. niniejszego rozdziatu skiadady z Wykonawcow oddzielnie,

3.3. w pkt 2 niniejszego rozdziatu Wykonawcy skjadacznie.

4.

Jezeli Wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, @ydh mowa w pkt 1.2. niniejszego
rozdziatu sktada dokument lub dokumenty, wystawian&raju, w ktorym ma siedz¢b
lub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadioi.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéryiwykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3, zgmtje
si¢ je dokumentem zawiergjym cswiadczenie ztoone przed notariuszem, Wewym
organem gdowym, administracyjnym albo organem samdwz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osobykiaju, w ktorym Wykonawca
ma siedzik lub miejsce zamieszkania.

Terminy wystawienia dokumentéw, o ktérych mowa wt.pk i 5, powinny by
wystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 4 — 5 niniejszegadziatu naley ztozy¢ w formie
oryginatu lub kopii péwiadczonej za zgoddé z oryginalem (oryginat nie jest
wymagany) przez oselpsoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym g skitadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski, pédwiadczonym przez oseglbsoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat X: Informacja o0 sposobie porozumiewam s Zamawiajacego z
Wykonawcami oraz przekazywania éwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie
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0sOb uprawnionych do porozumiewania gz Wykonawcami

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informa@amawiapcy i Wykonawca
przekazuj faksem na nr 022 628 97 85. Zawsze dopuszczahfojena pisemna.

Jezeli Zamawiagcy lub Wykonawcy przekazajoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

Wykonawcy, ktoérzy do dnia skladania ofert nie zlo wymaganych przez
Zamawiajcego dwiadcze lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust.ub, ktorzy
nie ziayli petlnomocnictw, albo ktorzy zkyli wymagane przez Zamawigjego
oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 26 liszawiergce bkdy, lub ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa i zostarwezwani na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do
ich ztazenia powinni, przestdziozy¢ w formie pisemnej ww. &iadczenia, dokumenty
lub petnomocnictwa w oryginale lub kopii §wiadczonej za zgodré z oryginatem przez
osolg/osoby uprawniog/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, w terenindo
miejsca wskazanego w stosownym zawiadomieniu.

We wszelkiej korespondencji dotygzj niniejszego pogbowania zaleca siwskazywa
znak sprawy pogpowania nadany przez Zamavdigggo lub nazw zamdwienia nadan
przez Zamawiacego.

Warunki uzyskania dodatkowych wifeen dotyczacych tréci SIWZ:
5.1. Wykonawca mie zwréct sie do Zamawiajcego o wyjanienie tréci SIWZ,

5.2. Zamawiajcy jest obowizany niezwtocznie udzi€liwyjasnien, chybaze prgba
0 wyjasnienie tréci SIWZ wplyreta do Zamawiajcego na mniej i 6 dni przed
terminem sktadania ofert,

5.3. Wszelkie pytania dotygze wyja&nienia tréci SIWZ powinny by wnoszone
w formie faksu w¢zyku polskim lub wraz z ttumaczeniem rayk polski. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna,

5.4. Tré¢ zapytan wraz z wyjd&nieniami Zamawiajcy przekazuje Wykonawcom,
ktérym przekazat SIWZ, bez ujawnienieddta zapytania, w tym umieszcza je na
stronie internetowej, na ktorej zostata zamieszazpecyfikacja.

Ze strony Zamawiagego osol uprawnion do kontaktowania siz Wykonawcami jest:
Marcin Duchnowicz — starszy specjalista w Biurzerdikyora Generalnegdel. 022 52-12-
821, faks.22 52-12-821.

Rozdziat XI: Termin zwigzania oferty.

1.
2.

Wykonawca jest zwzany oferg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Rozdziat XiII: Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.
2.

Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofezgodnie z opisem okflonym w SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.
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Oferte nalezry ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemne;.

Wykonawca ma prawo zg¢ tylko jedm oferte. Oferty Wykonawcy, ktory zioy wiecej
niz jedm oferk, zostan uznane za niezgodne z ustavodrzucone.

Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadziwsijezyku polskim. Zamawiagy nie
wyraza zgody na zlzenie oferty, éwiadczeé i innych wymaganych dokumentow w
innym jezyku niz jezyk polski, z uwzgidnieniem zapiséw niniejszej SIWZ.
Dopuszcza siuzywanie w dwiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentachstdtre
obcogzycznych w zakresie okilenym w art. 11 ustawy z dnia 7 julziernika 1999 r.
0 jezyku polskim (Dz.U. Nr 90 poz. 999 z p@ zm.).

Zamawiajcy dopuszcza, aby Wykonawca spmlzt oferke wraz z zajcznikami na
witasnych formularzach pod warunkieme ich tré¢ odpowiadéd bedzie warunkom
okreslonym przez Zamawiagego w niniejszym SIWZ oraz warunkom odomym
w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych ppgestawie.

Niezaleznie, czy Wykonawca sklada ofeitzalaczniki do oferty na wikasnym formularzu

(formularzach) lub nie wypetnit formularzy w petnynakresie, czy tesktada ofekt na

formularzu (formularzach) Zamawigego albo sktada ofertv innej formie, podpisana

oferta (oryginal) musi zawieéaco najmniej:

8.1. imk i nazwisko i/lub nazw/firme¢ Wykonawcy/Wykonawcow wyspujacych
wspolnie;

8.2. adres Wykonawcy/Wykonawcow;

8.3. opis przedmiotu zamowienia i warunkow jegolizeaji zgodnie z przedmiotem
zamowienia i warunkami realizacji oktenymi w niniejszej SIWZ albo:

- odwotanie si do przedmiotu zamowienia i warunkow niniejszej ZIW formie
oswiadczenia (éwiadczé) o spetnieniu wymagda dotycacych przedmiotu
zamowienia i warunkow jego realizacji albo

- co nhajmniej éwiadczenie Wykonawcy,e tre¢ oferty jest zgodna z tfeig SIWZ

Uwaga: Zamawiajcy nie wymaga skitadaniaswiadczenia dotycxrego ww.
zakresu na ogbnym dokumencie.

oraz pozostate informacje i dokumenty wymagane WAl

8.4. taczm ryczattowy cerg brutto oferty w ztotych;

8.5. termin wykonania zamdwienia np.: poprzez akcgptaarunkéw z SIWZ,;
8.6. warunki ptatnéci np.: poprzez akceptacyvarunkow z SIWZ;

8.7. zadczone @wiadczenie Wykonawcy o0 spetnieniu  warunkéw udziatum
postpowaniu — art. 44 ustawy, np. poprzez jego wymeha i skrélenie
(odpowiednio) zapisu zawartego w pkt 2) aainika nr 3 do SIWZ;

8.8. zaiczone dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale IX SIWZ
8.9. stosowny dokument np.: peinomocnictwo (upowenie), jeeli dotyczy;

8.10. Zamawiajcy nie ogranicza maiwosci powierzenia jakiejkolwiek egci zamowienia
podwykonawcom wedtug wyboru Wykonawcy, jediek

a) Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagvav ofercie czsci zamowienia,
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ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom,

b) w razie braku wskazania w ofercie¢fézi zamowienia, o ktdrej mowa v,
Zamawiajcy uzna,ze Wykonawca nie powierzy podwykonawcom wykonania
zadnej czsci zamowienia.

9. Oferta (Formularz ofertowy — zgznik nr 2 do SIWZ) oraz swiadczenie z art. 44
ustawy (zadcznik nr 3 do SIWZ) muszby¢ ztozone w formie oryginatu i podpisane
przez osok/osoby uprawniogl-e do reprezentowania Wykonawcy.

10. Wykonawca do zizenia oferty mee wykorzystd wzoér formularza ofertowego —
zakcznik nr 2 do SIWZ.

11.Zaleca si, aby oferta zawierata dane Wykonawcy: adres ietemty (URL) oraz adres
poczty elektronicznej (e-mail). Zamawjay zamieszcza te informacje w ogtoszeniu o
udzieleniu zamowienia.

12. Dopuszcza si sktadanie jednej oferty przez dwoch lubeedj Wykonawcéw, pod
warunkiemze taka oferta spetnidedzie nasfpujace wymagania:

12.1. Wykonawcy wyspujacy wspolnie, czyli w szczegoélda konsorcja, musg

zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy ustanopetnomocnika do reprezentowania ich
W postpowaniu 0 udzielenie zamowienia albo do reprezeatoav w
postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia maviego.

12.2. Wykonawcy wyspujacy wspolnie musgzahczy¢ do oferty petnomocnictwo do
reprezentowania ich w peaegowaniu o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania w pagowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego — oryginat dokumentu lub kopia (odpisdarialnie péwiadczona.

12.3. Wraz z ofesat musa by¢ zahczone dokumenty zgodnie z pkt 3 rozdziatu 1X
SIWZ.

12.4. Przepisy dotyaze Wykonawcy stosuje ¢iodpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.

12.5. Wykonawcy wyspujacy wspolnie ponosz solidarry, odpowiedzialnéé za
wykonanie umowy.

13. Oferta, a tate inne zajczone dokumenty, powinna byczytelna, napisana pismem
maszynowym, komputerowym lub @gdenie oraz podpisana (w przypadkuazaenia
wymaganych kopii dokumentow fwiadczona za zgodié z oryginatem) przez:

13.1. osodosoby wykazam-e w prowadzonych przezad rejestrach handlowych,
spotdzielni lub rejestrach przeelsiorstw pastwowych lub

13.2. osob/osoby wymienion/-e w z&wiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatafico

gospodarczej lub
13.3. osob/osoby wymieniow/-e w innych ni powyzsze dokumentach i zgizonych
do oferty lub

13.4. ina osolg/osoby legitymujca/-e sk pisemnym petnomocnictwem do
reprezentowania Wykonawcy udzielonym przez ekmsmby, o ktdrej/-ych mowa
powyzej.

14. Pelnomocnictwo musi Byzahczone w oryginale i wystawione przez os@soby
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reprezentuyjca/-e podmiot gospodarczy lub w formie kopii (odpisjotarialnie
poswiadczonej.
15. Zaleca s, aby oferta zawierata spis 408 oraz numeragjstron.

16. Do oferty musz by¢ zahczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

17. Zaleca si aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uetipenia w tekcie oferty
byty parafowane i datowane przez upénianego przedstawiciela Wykonawcy.

18. Wykonawca musi umiei¢ oferte wraz ze wszystkimi zatgznikami w prawidiowym,
zamkngetym opakowaniu, w sposob gwaranty zachowanie w poufdoi jej tresci oraz
zabezpieczagy jej nienaruszalrig do terminu otwarcia ofert.

Uwaga: poprzez prawidiowe opakowanie oferty, w tym zZ@kzamkngcie, naley
rozumie taki sposéb zabezpieczeniastieoferty, ktéry uniemgliwi jakiejkolwiek osobie
zapoznanie giprzed uptywem terminu otwarcia ofert — zgodnietz & ust. 1 i 2 ustawy
— z jakimkolwiek elementem t¥ei oswiadcze ztozonych przez Wykonavec

19. Zaleca si, aby opakowanie posiadato:
19.1. nazw i adres Wykonawcy,
19.2. nazw i adres Zamawiagego:

Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa
19.3. oznaczenie:

,Opracowanie metodologii i zakresu badania: Analizaobcigzenia praca i opracowanie
standardow pracy dla wszystkich grup zawodowych w gglownictwie” w projekcie

.Modernizacja zarzadzania kadrami w ssdownictwie powszechnym”, realizowanym w
ramach Dziatania 5.3 Wsparcie na rzecz realizacji tgategii Lizbonskiej, Program

Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013.

,NIE OTWIERA € PRZED 08.07.2009 r. godz. 12:30”

Uwaga: niewtasciwe oznaczenie opakowania zawiecaggo ofer¢ spowoduje odrzucenie
oferty, jezeli braki lub bkdy w tym zakresie unientbwia prawidtowe otwarcie oferty
(np. z powodu braku oznaczenia “Oferta na ...” loie otwiera przed ...” w przypadku
przekazania oferty poprzez pogztancelaria Gtowna Ministerstwa Sprawiedl§go

moze dokondé jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodniezasadami
obowiazujacymi w Ministerstwie Sprawiedlingzi dotyczcymi korespondencji — co
spowoduje odrzucenie oferty).

20. Ze wzgtdu na maliwos¢ uszkodzenia opakowania podczas przesytania ofeatyca si
zastosowanie dwoéch kopert oznakowanych jakejy

21. Wykonawca mie wprowadzi zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dozinej
oferty przed terminem skiladania ofert. Powiadong@eiistosowne gviadczenie) o
wprowadzeniu zmian przez Wykonawanusi by ziozone wedlug takich samych
wymaga jak sktadana oferta, z dopiskiem na opakowaniu ,@MIANA OFERTY”.
Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostamtwarte przy otwieraniu

Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

11



¢ MINISTERSTWO UNIAEUROPEISKA | ,**,

KAPITAL LUDZKI T EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *oxx

* % %
* ot

oferty i zostan dofaczone do oferty.
22. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu shkiedaofert wycofé sie

Z postpowania poprzez zienie pisemnego powiadomienia, np. stosownego
oswiadczenia z napisem na kopercie ,WYCOFANIE OFERTY”

Rozdziat Xlll: Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajcy niezada zt@zenia wadium.

Rozdziat XIV: Miejsce oraz termin sktadania i otwacia ofert.

1. Oferte naleey ziozy¢é lub przestd do siedziby Zamawiajacego w Warszawie,
Al. Ujazdowskie 11, Biuro Podawcze, do do&07.2009 r.,do godz. 12.00.

2. Oferta zl@ona po terminie zostanie zwrdocona bez otwieraniauptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu08.07.2009 1. 0 godz.12.30w sali nr 501 w siedzibie
Zamawiajcego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdziat XV:Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Oferta musi zawiekataczm ryczattowy cere brutto przedmiotu zamowienia, zwadalej
takze ,taczrm cery brutto oferty” lub ,cen”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97 poz.Al®@H&n. zm.), tj. warté¢ wyrazong w
jednostkach pieninych, ktén Zamawiajcy bedzie obowizany zaptad Wykonawcy za
towar lub ustug; w cenie uwzgldnia st podatek od towardow i ustug oraz podatek
akcyzowy, jeeli na podstawie ogbnych przepisow sprzegldowaru (ustugi) podlega
obciazeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkierryakwym.

2. Jeeli w postpowaniu zostanie zhkona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawigjego zgodnie z przepisami o0 podatku od towarow i
ustug w zakresie dotygzym wewntrzwspoélnotowego nabycia towardw, Zamawigj w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawiomejniej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktory miatby obowizek wptact zgodnie z obowaizujacymi przepisami.

3. Dla celow poréwnania ofert Wykonawcow zagranicznygckiVykonawcami krajowymi,
Zamawiajcy doliczy do ceny netto WykonawcOw zagranicznyckok naleznego,
obcizajacego Zamawiacego z tytutu realizacji umowy podatku VAT.

4. W przypadku wspoélnego ubieganiae $ udzielenie zamowienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposéb zmia oferty cenowej uzalriony jest od siedziby
lub miejsca zamieszkania petnomocnika (ustanowione@gez Wykonawcow wspolnie
ubiegajcych s¢ o udzielenie zamowienia), zobawanego do wystawiania faktur
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naleenych z tytutu wykonania umowy (tj. petnomocnik m@j siedzilg lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Pojskigodnie z wymaganiami dla
Wykonawcow krajowych; poza terytorium RzeczypodepliPolskiej — zgodnie z
wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).

. W cenie uwzgidnia st wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesiempirzez
Wykonawe, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy, onaergualne upusty i
rabaty.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zteniem oferty.

Rozdziat XVI: Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie sk kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteribw sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajcy dokona oceny ofert, ktére nie podlegapdrzuceniu, na podstawie

nastpujacego kryterium:

Lp. Kryterium Maksymalna liczba punktéw

1. taczna ryczattowa cena brutto oferty 100

2. Sposbb oceny ofert:

2.1. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste yik

rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkainne

omyiki polegajce na niezgodrsgi oferty ze specyfikagj istotnych warunkéw

zamowienia, niepowodsge istotnych zmian w téei oferty, niezwtocznie zawiadamigj

o tym Wykonawe, ktdérego oferta zostata poprawiona, w tym w szohemci w

nastpujacy sposoéb:

2.1.1. przyjmie,ze prawidiowo podano cenryczattows bez wzgédu na sposob jej
obliczenia,

2.1.2. jeeli cena ryczaltowa podana liczlmie odpowiada cenie ryczattowej podanej
stownie, przyjmie za prawidtawerg ryczattows podarn stownie,

2.1.3. jeeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen rycusith, przyjmie, ze
prawidlowo podano poszczegoélneyceyczattowe (Zamawiagy nie wymaga
podania poszczegolnych cen ryomgich).

2.2. Obliczenie liczby punktéw przyznanych z#ej ofercie zostanie dokonane na

podstawie poriiszego wzoru:

P :ﬂxmo
C.
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gdzie

i —numer oferty,

C min— Najnizsza hczna ryczattowa cena brutto oferty $pim ocenianych ofert,
C,; —taczna ryczattowa cena brutto ocenianej oferty,

P ; — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie.

3. Punkty keda zaoknglane do dwdch miejsc po przecinku lub zksz dokltadndcia,
jezeli przy zastosowaniu wymienionego zagienia nie wysipuje r&nica w ilasci
przyznanych punktéw wynikaga z matej rénicy zaoferowanych cen.

4. Zamawiajcy udzieli zamowienia publicznego temu &ga niewykluczonych z
postpowania Wykonawcow, ktérego oferta w toku badan@cény ofert nie zostanie
odrzucona i zostanie uznana za najkorzystrdejgzn. otrzyma najwksz liczbe
punktow.

Rozdziat XVII: Informacje dotycz ace walut obcych, w jakich mog by¢ prowadzone
rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawa@.

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XVIII: Informacje o formalno §ciach, jakie powinny zost& dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zanwienia publicznego.

1. Umow maze podpisd w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upow#ona/-e do
reprezentowania Wykonawcy wymieniona/-e w aktualrogipisie z wiaciwego rejestru
albo w aktualnym zaviadczeniu o wpisie do ewidencji dziatakeo gospodarczej lub
petnomocnik, ktéry przedstawi petnomocnictwo od lys@osob) wymienionej/-ych w
ww. dokumencie (oryginat dokumentu lub kopia (odipistarialnie péwiadczonaly) —
jezeli stosowne upowaienie nie wynika z dokumentow zawartych w ofercie.

2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykaméw wspoélnie ubiegagych sé
0 udzielenie zamoOwienia, Zamawijey zada przed zawarciem umowy Ww sSprawie
zamoOwienia publicznego umowy regulcgj wspétprae tych Wykonawcow(oryginat
dokumentu lub kopia (odpis) notarialniespaadczona).

Rozdziat XIX: Wymagania dotyczace zabezpieczenia natgtego wykonania umowy

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniayadgo wykonania umowy.
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Rozdziat XX: Istotne dla stron postanowienia, ktérezostamm wprowadzone do tré&ci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznegopgdlne warunki umowy albo
wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umog/w
sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

Zamawiajcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umow sprawie zamowienia
publicznego na warunkach oklenych we wzorze umowy stanaygym zahcznik nr 1
do niniejszej SIWZ.

Rozdziat XXI: Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zamowienia.

1. Wykonawcy przystugajsrodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawyptotest
(przepisy wspdlne: art. 179, protest: art. 180)188wotanie (w zakresie olglenym
trescia art. 184 ust. 1a) i skarga dgds (art. 194 — 198 ustawy).

Spis zahcznikéw do SIWZ:

Zalacznik nr 1 do SIWZ Wz6r umowy
Zalacznik nr 1 dowzoru umowy- Szczegdtowy opis przedmiotu umpwy
Zalcznik nr 2 do SIWZ Formularz ofertowy o nazwie OFERTA;

Zalacznik nr 3 do SIWZ -Oswiadczenie o spetnianiu warunkow okomych w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowigoublicznych;

P owbdpE

5. Zahcznik nr 4 do SIWZ Wz6r wykazu wykonanych ustug

6. Zalcznik nr 5 do SIWZ -Wz6r wykazu osob, ktoreedy uczestniczy w wykonywaniu
zamoOwienia.

Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

15



