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BDG-I1-3820-14/09
Zatacznik nr 1 do Wzoru umowy

Szczegotowy Opis Przedmiotu Umowy

I. Nazwa zamOwienia nadana przez Zamawiagrego:

Opracowanie graficzne, przygotowanie do druku,gkamanie, wydruk i dystrybucja
11 wyda kwartalnika. Zadanie realizowane w projekcie ,Mi@nie dostpu do wymiaru
sprawiedliwgci” dofinansowanym z&rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Priorytet Dobre rzgdzenie Programu Operacyjnego ,Kapitat
Ludzki 2007 — 2013".

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga sklackajse z czterech zasadniczych etapdéw:

1) Wykonanie projektu graficznego (layoutu) kwamikh, w tym oktadki wraz z
winieta oraz kolumn redakcyjnych;

2) Przygotowanie do wydruku 11 kolejnych wyd&wartalnika, zgodnych z
projektem graficznym (layoutem) kwartalnika orazpwalstawie materiatdbw merytorycznych
przekazanych przez Zamawdeggo do kadego kolejnego numeru. Etap przygotowawczy
obejmuje komputerowe opracowanie graficzne dostewgzh materialtdw redakcyjnych
(obrobka tekstéw, zd§ i plikow graficznych), ich sktad, tamanie, nanasiee korekty
technicznej, stylistycznej orazziykowej z uwzgtdnieniem uwag Zamawigego, a take
przygotowanie i obrobkgraficzry projektow oktadek;

3) Wydruk i oprawienie (zszycie zeszytowe; 2 zszywkazdego z 11 wyda
kwartalnika w nakladzie po 10.000 egzemplarzyzdego wydania glcznie 110.000
egzemplarzy);

4) Dystrybucja na terytorium Rzeczypospolitej Pagkkazdego z 11 wyda
kwartalnika do odbiorcow wskazanych wsciie dystrybucyjnej. Lista dystrybucyjna
odbiorcéw pierwszego wydania kwartalnika stanowitaZanik nr 2 do Umowy. Listy
dystrybucyjne dotycce nasipnych wyda kwartalnika lkkda dostarczane Wykonawcy w
terminie 15 dni od przekazania Wykonawcy informazjwszczciu cyklu wydawniczego
kolejnego wydania kwartalnika. Dane adresowe odbierzostan przekazane Wykonawcy
przez Zamawiacego w formie wykazu adresowo-tmowego, zgodnie z trybem okienym
w harmonogramie realizacji prac wydawniczych.
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lll. Zakres zadan Wykonawcy wraz z harmonogramem realizacji prac

UWAGA: W przypadku | numeru kwartalnika terminy wykonarkalejnych etapéw
przedmiotu umowy & liczone od dnia zawarcia umowy. W przypadku nume - 11

kwartalnika terminy wykonania kolejnych etapow pmimeotu umowy g liczone od dnia
poinformowania Wykonawcy o wszgau cyklu wydawniczego poszczegdélnych wyda

Termin wykonania kolejnych ETAP - Opis czynngi

Podpisanie umowy z Wykonaac/ Poinformowanie Wykonawcy przez Zamawigo drog
elektroniczm poprzez e-mail i faks o wszgzdu cyklu wydawniczego Kalego z wyda 2 — 11 kwartalnika
oraz wyznaczenie przez Zamawizgo przewidywanego terminu jego wydruku.

kwartalnika.
Lp.

etapow
1.
2.

Nie p&niej niz do 10. dnia Dostarczenie Wykonawcy kompletnych materiatéw regakych do

roboczego wicznie

poszczegdlnych numeréw kwartalnika (zaws&ito merytoryczna
publikacji - zawarté¢ oktadki i stron redakcyjnych, w tym pliki
tekstowe, pliki graficzne, zegia, tabele, zestawienia, logotypy,
ogtoszenia, reklamy wilasne Zamawi@go, itp.) wraz z ogolnymi
wskazowkami co do sposobu ich skladu i famania ityanymi
dotyczicymi oznaczania projektow w ramach Programu Opgmnagp
Kapitat Ludzki. Odbiér ww. materiatdw zostanie patvdzony na gimie
przez Wykonaweg nie p&niej niz nastpnego dnia po otrzymaniu (tryb
odbioru na zasadach oklenych w czsci ,Dodatkowe wymagania”).

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do dosytania materiatduetgpo
przekazaniu kompletnych materiatdw redakcyjnychpdszczegoélnych
numerow kwartalnika, zado momentu ostatecznej akceptacji do druku
przez Zamawiajcego.

Materialy merytoryczne do pierwszego numeru kwaikal beda
podstawy do opracowania projektu graficznego (layoutu) kalaika.

Przekazanie Wykonawcy dr@gelektroniczia poprzez e-mail (plik z
rozszerzeniem .doc, .xIs lub .pdf) wykazu adresdtsty dystrybucyjnej
odbiorcéw wyda 2 — 11 kwartalnika (od 70 do 80 unikalnych
[pojedynczych] odbiorcow).
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Nie p@niej niz do 8. dnia Opracowanie przez Wykonagcna podstawie ogolnych wskazowek
roboczego wicznie od dnia Zamawiajcego oraz dostarczonych przez Zamawgegjo materiatow

dostarczenia materiatbwredakcyjnych  do  pierwszego wydania  kwartalnika, ecipi
redakcyjnych i potwierdzeniazréznicowanych projektow szaty graficznej oktadki wraz winiefa
odbioru przez Wykonawec kwartalnika oraz trzech z#éicowanych projektéw szaty graficznej

kolumn redakcyjnych kwartalnika (w tym kolumn zaveigcych state
elementy redakcyjne, m.in. edytorial, spisstie apla, news, tekst
informacyjny, felieton, wywiad, dyskusja, raportypowied: do tekstu,
cytat do tekstu, ramka do tekstu, a z@kstale elementy graficzne
kwartalnika, w tym tytuty srodtytuty, podpisy pod zdgia, nazwy sekcji

i dziatébw tematycznych, rodzaj paginacji). Dobéegr Wykonawe do
kazdego z zaproponowanych projektdéw osobnej kolorystgkementow
graficznych oraz osobnego rodzaju i wigl&ioczcionek z powszechnie
dostpnego zbioru czcionek niekomercyjnych.

(UWAGA: Etap dotyczy
wylacznie I numeru
kwartalnika)

Przekazanie gotowych projektéw graficznych Zamaweejnu drog
elektroniczi poprzez e-mail w postaci plikow z rozszerzeniedi..p

Nie p&niej niz do 5. dnia Wybor przez Zamawiagego do dalszych prac projektowych do dwdéch
roboczego wicznie od dnia projektéw szaty graficznej oktadki wraz z winidtwartalnika oraz do
przekazania Zamawig@emu dwoch projektow szaty graficznej kolumn redakcyjmyavartalnika. W
projektow szaty graficznej przypadku, gdy Zamawigjy nie wybierzezadnego z zaproponowanych
okltadki oraz projektow szatyprojektéw szaty graficznej oktadki i/lub kolumn adatyjnych,
graficznej kolumn Wykonawca jest zobowtany przedstawi kolejne trzy zrénicowane
redakcyjnych kwartalnika. projekty szaty graficznej oktadki wraz z winjekwartalnika i/lub trzy

. zréznicowane projekty szaty graficznej kolumn redakggm
(UWAGA' Etap  dotyczy kwartalnika, nie pgniej niz do 5 dnia roboczego uwdznie od dnia
wylacznie I numeru _ . . C "

) poinformowania Zamawiagego przez Wykonawco braku akceptacji
kwartalnika) . L 7 L

pierwszych projektéw. Wybér przez Zamawizgo do dalszych prac

projektowych do dwoch projektow szaty graficznejtanki wraz z
winieta oraz do dwéch projektéw szaty graficznej kolumdateyjnych
nastpuje woéwczas do 2. dnia roboczego aewnie od dnia
przedstawienia powtdrnych projektow.

Zgtoszenie przez Zamawigiego — drog mailows, telefoniczm badz

bezpdrednio w studio graficznym Wykonawcy lub studio fggznym

wspotpracuyjcym z Wykonaweg — uwag dotycgcych projektu/projektow
szaty graficznej okladki wraz =z winiet kwartalnika oraz
projektu/projektow szaty graficznej kolumn redakgygh kwartalnika,
wraz ze wskazéwkami co do sposobu ich dalszegocopravania
graficznego.

Nie pé&niej niz do 5. dnia Drugie opracowanie przez Wykonagyc zgodnie z uwagami i

roboczego wicznie od dnia wskazdéwkami przekazanymi przez Zamawéajgo, projektu/projektdw

zgloszenia uwag przezszaty graficznej oktadki wraz z winiet kwartalnika oraz

Zamawiajcego. projektu/projektéw szaty graficznej kolumn redakgygh kwartalnika, a

(UWAGA: Etap dotyczy nastpnie prze_kaz_ame ich Zamamagpmu drog elektronicza poprzez
. e-mail w formie plikbw z rozszerzeniem .pdf.

wytacznie I numeru

kwartalnika)

Nie péniej niz do 3. dnia Wybor przez Zamawiagego projektu szaty graficznej (layoutu)

roboczego wicznie od dnia kwartalnika jako podstawy prac nad sktadem piergszeraz kolejnych

potwierdzenia odbioru przezwydan kwartalnika (tryb akceptacji na zasadach éloreych w czsci

Zamawiajcego drugiego ,Dodatkowe wymagania”), z zastzniem maliwosci wprowadzania

opracowania. ulepszé tego projektu w trakcie prac nad kolejnymi wydamia
kwartalnika, zgodnie ze wskazéwkami Zamawéago.
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(UWAGA: Etap dotyczy
wytacznie I numeru
kwartalnika)

Wydanie 1: Nie pgniej nizdo Wstepny sktad i tamanie poszczegolinych widavartalnika zgodnie z
10. dnia roboczego wdznie projektem graficznym (layoutem) kwartalnika — kortgrowe
od dnia wyboru przez opracowanie graficzne (obrébka tekstéw,ezdj plikéw graficznych)
Zamawiajcego projektu oraz opracowanie ukfadu fi@, w tym rozmieszczenie poszczegdélnych
graficznego (layoutu) materiatow redakcyjnych na kolumnach kwartalnika odiie ze
kwartalnika kedacej podstaw wskazéwkami Zamawiagego. Pierwszy sklad i famanie publikacji na
prac nad sktadem pierwszegdkolumnach, w tym tytutéw, tekstow, grafik, wykresprestawi@, tabel,
oraz kolejnych wyd& zdje¢, itp. — zgodne ze wskazdéwkami na Ao udzielanymi przez
kwartalnika. Zamawiajcego osobom przygotowagym sktad komputerowy (drag
mailowa, telefonicza badz bezpdrednio w studio graficznym
wykonawcy). Nanoszenie korekt technicznychgzykowych i
stylistycznych  wydania kwartalnika, zgodne ze wskelzami
aZamawiajatcego. Poprawienie wszystkich usterek powstatychrakcie
sktadu komputerowego oraz wprowadzenie korekty wwdeze;.
Opracowanie graficzne projektu oktadki pierwszegoydania
kwartalnika, zgodne z projektem graficznym (layouofdkwartalnika oraz
wskazowkami Zamawiagego. W przypadku wyda2 — 11 Wykonawca
na tym etapie ma obowdek przedstawienia trzech zrécowanych
projektow oktadki, zgodnych z projektem graficznyayoutem)
kwartalnika oraz wskazéwkami Zamawieggo.

Wydanie 2 — 11: Nie padiej
niz do 10 dnia roboczego
wiacznie od dnia przekazani
Wykonawcy materiatow
redakcyjnych do wydania
kwartalnika.

Przekazanie Zamawigjemu plikbw z rozszerzeniem .pdf zémego
wstepnie numeru kwartalnika draglektronicza poprzez e-mail.

Nie péniej niz do 5. dnia Zgloszenie przez Zamawigiego — drog mailowa, telefoniczma badz

roboczego wicznie od dnia bezpdrednio w studio graficznym - uwag dotycych pierwszego

przekazania Zamawiggemu skladu komputerowego wydania kwartalnika oraz zzgoge korekt

ztozonego wstpnie wydania technicznych, gzykowych i stylistycznych do pierwszego sktadu oraz

kwartalnika. projektu (projektéw) oktadki. W przypadku numeréw-211 na tym
etapie naspuje wybor i akceptacja przez Zamaw@@go jednego
projektu oktadki numeru kwartalnika do dalszej dikiégraficznej. W
przypadku, gdy Zamawiagy nie wybierzezadnego z zaproponowanych
projektow oktadki, Wykonawca jest zobawany przedstawi kolejne
trzy projekty oktadki poszczegdlnego wydania kwiaitea w momencie
przekazania plikbw z rozszerzeniem .pdf drugiegdadik danego
wydania kwartalnika. Akceptacja jednego z dodatkdwytrzech
projektow okladki nagpuje wowczas wraz ze zgloszeniem przez
Zamawiajcego uwag do drugiego skladu hijeego wydania
kwartalnika.

Nie pé&niej niz do 5. dnia Drugi skfad i famanie wydania kwartalnika, z uwgglieniem przez
roboczego wicznie od dnia Wykonawe wszystkich uwag zgtoszonych przez Zamawdaego do
zgloszenia przez pierwszego sktadu — w tym ponowny skiad i tamamydranych kolumn
Zamawiajcego uwag badz materialtdbw redakcyjnych, wprowadzanie zmian w jkuéci
dotyczicych pierwszego ukladu kolumn, nanoszenie korekt technicznyclkzykowych i
sktadu komputerowego stylistycznych bigacego wydania kwartalnika, nanoszenie korekt i zmian
wydania kwartalnika. projektu oktadki wydania kwartalnika.

Przekazanie = Zamawmgjemu poczt elektronicza plikbw z

rozszerzeniem .pdf drugiego skiadu wydania kwaikalnwraz z

dodatkowymi projektami oktadki (& zaden z zaproponowanych
wczesniej projektoéw nie zostat zaakceptowany przez Zamapeego).

Nie pé&niej niz do 5. dnia Zgtoszenie uwag przez Zamawieggo do drugiego sktadu wydania
roboczego wicznie od dnia kwartalnika lub w przypadku braku uwag wmba akceptacja wydruku
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przekazania Zamawiggemu przez Zamawiajcego.
drugiego skladu wydania
kwartalnika.

Nie p&niej niz do 3 dnia W przypadku zgloszenia uwag przez Zamaggego, Wykonawca jest
roboczego od dnia zgtoszeni@obowihzany do dokonania trzeciego skladu i tamania wyalani
uwag przez Zamawiggego kwartalnika z uwzgldnieniem i wprowadzeniem wszystkich uwag
do drugiego sktadu wydaniazgtoszonych przez Zamawigpgo, a take przekazania ostatecznej

kwartalnika. wersji  ztaowonego wydania kwartalnika Zamawjegmu drog
elektroniczm poprzez e-mail. Akceptacja trzeciego skltadu przez
Zamawiajcego.

Nie péniej niz do 3 dnia Przekazanie Zamawigemu drog elektronicza poprzez e-mail
roboczego wdcznie od dnia roboczych kopii z materialtdwéwiattoczutych w formie plikow z
akceptacji drugiego skftadurozszerzeniem .pdf (tzw. elektroniczne ozalidy)odtatecznej akceptaciji
(jesli nie bylo uwag do druku wydania kwartalnika.

drugiego skiadu) i nie pdiej

niz do 3 dnia roboczego od

dnia akceptacji przez

Zamawiajcego trzeciego

sktadu (j&li trzeci sktad byt

wykonywany).

Nie péniej niz do 2 dnia W przypadku zgloszenia uwag przez Zamaygego dotyczcych
roboczego od dnia konieczndci naniesienia dodatkowej korekty, ponownego sktadu
przekazania Zamawigemu tamania wybranych kolumnabz materiatdw redakcyjnych, dokonania
kopii z materiatbw zmian w ukladzie graficznym poszczeg6inych kolunkonieczndci
Swiattoczutych. ponownego montal elektronicznego poszczegoinych kolumadb

calego wydania kwartalnika, uwzglienie tych uwag oraz przekazanie
Zamawiagcemu roboczych kopii z materialtdwswiattoczutych
zmienionych kolumn pierwszego wydania kwartalnikanmateriatow
Swiattoczutych w formie plikéw z rozszerzeniem .(ftfw. elektroniczne
ozalidy).

Nie péniej niz do 2 dnia Zatwierdzenie do druku wydania kwartalnika przemawiapcego (tryb
roboczego wicznie od dnia akceptacji na zasadach o#fmmych w czsci ,Dodatkowe wymagania”).
przekazania kopii z

materiatdw  Swiattoczutych

(jesli nie byto uwag) i do 2

dnia roboczego wtznie od

dnia przekazania

Zamawiagcemu  kopii  z

materiatow  $wiattoczutych

zmienionych kolumn wydania

kwartalnika  (jéli  zostaly

zgloszone uwagi).

Nie pé&niej niz do 5. dnia Wydruk naktadu wydania kwartalnika (10 tys. egzeanp}), zgodnie ze

roboczego wicznie od dnia specyfikacy technicza zamieszczopm w dalszej cgsci niniejszego

zatwierdzenia  do  drukuzakhcznika i zgtoszenie Zamawigiemu w formie pisemneje zostat

wydania kwartalnika przez wydrukowany caty naktad danego wydania. Przygotagvaprzekazanie

Zamawiajcego. Zamawiagcemu drog elektronicza poprzez e-mail elektronicznej
wersji publikacji tasamej z wergj drukowan w formie pliku z
rozszerzeniem .pdf o rozdzielézd i rozmiarze umgliwiajacym
zamieszczenie jej na stronie internetowej Zamaw&jo jako pliku do
pobrania.
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Nie péniej niz do 10. dnia Dystrybucja naktadu wydania kwartalnika do odbievcévskazanych
roboczego wicznie od dnia przez Zamawiajcego na Kcie dystrybucyjnej stanowtej Zahcznik nr 2
zgtoszenia przez Wykonawc do Umowy / licie dystrybucyjnej przekazanej przez Zamaxgago.

wydruku  calego

wydania do Zamawiagego.

naktadu Poprzez dystrybugj nalezy rozumi€ dostarczenie do odbiorcéw za

potwierdzeniem odbioru (podpisanie protokotu odbioilosciowo-
jakosciowego, ktorego wzér stanowi Zaknik nr 3 do Umowy) w
zapakowanych i opisanych paczkach (kartonowe luktutewe
opakowanie przeznaczone do pakowania wydawnictabiezpieczenia
zawartdci, przystosowane do wielokrotnego otwierania i ykamia bez
niszczenia samego opakowania; opakowanie Zzima swobodne
przejrzenie i sprawdzenie liczby egzemplarzy kwaika
niezapakowanych dodatkowo w papier pakowy énmkgd, wraz z
podaniem w opisie liczby egzemplarzy kwartalnikaykdhawca w
sposob trwaty oznaczy opakowaniez#tej z paczek czarno-biaktykiet
formatu A 5 zgodnie z Wytycznymi dotygz/mi oznaczania projektow
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego ,apiudzki” na
podstawie projektu etykiety przekazanej przez Zamgeego. Protokot
odbioru ilasciowo-jakasciowego musi zawietapiecz¢ odbiorcoéw oraz
podpis (podpisy) os6b odbiegaych.

Etap dystrybucji stanowi tak dostarczenie Zamawigemu wszystkich
wypetnionych i podpisanych przez wszystkich odbdevcprotokotow
odbioru ilcsciowo-jakdciowego.  Protok6ét  odbioru  ikgiowo-
jakosciowego stanowi Zatznik nr 3 do umowy. Dostarczenie
pozostatych egzemplarzy (ktére nie zostaly rozgpstowane) wydania
kwartalnika w oznakowanych i opisanych paczkach, sledziby
Zamawiagcedgo (wraz z roztadunkiem i przemieszczeniem weazske
miejsce), za potwierdzeniem odbioru (podpisanietqkau odbioru
ilosciowo-jakdciowego, ktérego wzor stanowi Zaknik nr 3 do
Umowy). Ustalenie doktadnego terminu dostarczenibligacji nasipi
po uzgodnieniu z Zamawiglym z wyprzedzeniem trzech dni roboczych.

Przygotowanie i przekazanie Zamaw@mu w péciu tazsamych
egzemplarzach na ptycie/ptytach CD lub DVD (oznaegfmznaczonych
numerem publikacji oraz miesiem jej wydania, jak réwniegrafika
zgodry, z wymaganiami zawartymi w Wytycznych dotycgch
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjieguitat Ludzki,
ktorej wzor / szablon zostanie przekazany przez &miajacego w dniu
podpisania umowy) elektronicznej wersji wydania katnika w
formacie pliku .pdf oraz formacie otwartego pliktddlowego wraz z
bibliotekami (caté¢ materialu w postaci otwartego pliku edytowalnego
wraz z wykorzystanymi i zatzonymi plikami) zapisanego w jednym z
programéw do DTP (np.: Adobe InDesign, QuarkXPrekb
réwnowanym), w ktéorym zostat wykonany projekt, tamanie fask i
przygotowywanie do druku wydania kwartalnika.

Nie péniej niz do 5 dnia Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy na pod&tgwotokotéw
roboczego wicznie od dnia odbioru podpisanych przez osoby upéniane ze strony Zamawigego
przekazania Zamawigemu i Wykonawcy. Protokét odbioru przedmiotu umowgdzie podpisany po

wszystkich  wypetnionych

i zakaiczeniu dystrybucji kadego z 11 wyda kwartalnika. Wzor

podpisanych przez wszystkichprotokotu odbioru przedmiotu umowy stanowi atanik nr 4 do umowy.

odbiorcow
odbioru
jakosciowego.

protokotow
ilasciowo-



* ¥ %

, UNIA EUROPEJSKA
. MINISTERSTWO EUROPEJSKI

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY _—

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* ¥t
* ok

IV. Specyfikacja techniczna publikacji

1) Naktad publikacji: 10.000 egz. #@ego z 11 wyda kwartalnika, razem nakladdzny 11
wydan kwartalnika 110.000 egzemplarzy;

2) Format publikacji: 204x284 mm po obciu;

3) Obgtos¢ publikacji: 64 kolumny srodki (srednio na jedno wydanie kwartalnika,
dopuszczalna ogfjos¢ pojedynczego wydania + / - 8 kolumn) oraz 4 katynoktadka.
Materiaty graficzne (zdria, tabele, wykresy) w kdym z wyda kwartalnika stanowi
beda w przyblizeniu do 30 proc. zawada publikaciji.

4) Wydruk oktadki:

- kolorystyka: ilg¢ kolorow 4 + 4, petne kolory, z CMYK-a;

- materiat: papier kreda 170 g/m2, jednostronmelpkany lakierem UV
5) Wydruk zawartéci (Srodek):

- kolorystyka: ilg¢ kolorow 4 + 4, petne kolory, z CMYK-a;

- materiat: papier kreda (lub LWC) 90g/m2
6) Sposdb wyknczenia publikacji: oprawa zeszytowa (dwie zszywki).

V. Dodatkowe wymagania:

1) Wykonawca &dzie miat obowizek wykonania ustugi zgodnie z naym,Zasady skiadu
tekstow w ¢gzyku polskim” (PN-83/P-55366).

2) Wykonawca w toku realizacji zamowienia ma obyaek uwzgédnienia obowizujacych
Wytycznych dotyczcych oznaczania projektow wspoifinansowanych pradnie
Europejskk w ramachsrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (dokuresit
zamieszczony na stronie www.funduszestrukturalnepd)o Dotyczy to w szczegoldoi
oznaczania kwartalnika i paczek oraz oznaczenigcimrdokumentéw. Dokumentacja
przekazywana w toku realizacji przedmiotu umowyddie s¢ odbywa& na szablonie
pisma przekazanym Wykonawcy przez Zamayzego w dniu podpisania umowy.

3) Wykonawca jest zobowdany uwzgtdniac kazdorazowo w toku realizacji zamdéwienia
wszystkie uwagi, sugestie i wskazéwki Zamawgago dotycace przygotowania projektu
graficznego oraz sktadu i tamania kwartalnikazlego z wyda).
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4) Ostateczna akceptacja projektu szaty graficflagjoutu) kwartalnika i oktadek oraz
zatwierdzenie do druku pierwszego i kolejnych wydkwartalnika jak rownig
protokolarny odbiér przedmiotu umowy, ngst w trybie pisemnym (w kalym
przypadku na podstawie @thnego pisma) ze strony Zamavd@ggo, z podpisem i
pieczcia osoby/os6b upowaionej/upowanionych do reprezentowania Zamaw@go.

5) Odbiér przez Wykonawcmateriatow redakcyjnych do pierwszego oraz koleinwyda
kwartalnika nasipi w trybie pisemnym (w kalym przypadku na podstawie gdnego
pisma) ze strony Wykonawcy, z podpisem i péetz o0soby/osob
upowanionej/upowanionych do reprezentowania Wykonawcy, nie zméj niz
nastpnego dnia po ich otrzymaniu.

6) Przedstawienie Zamawiagpmu sprawozdania z pegbw realizacji przedmiotu umowy
nastpi na kade zadanie Zamawiagcego. Sprawozdaniegthzie mie€ form¢ dokumentu
tekstowego i w sposob wyczerpay informowa o pos¢pach realizacji zadania.

7) Wykonawca, po wydrukowaniu @ego z wyda kwartalnika, przeprowadzi na wiasny
koszt wysylik do bibliotek obowizkowych egzemplarzy bibliotecznych bieego
wydania, zgodnie z postanowieniami ustawy o oheakowych egzemplarzach
bibliotecznych (Dz. U. Nr 152, poz. 722, zzpé zm.) oraz przedstawi Zamawaegmu
potwierdzenia wystania. Obowskowe egzemplarze biblioteczne sgzemplarzami nie
wchodzcymi w sktad 10.000 egz. w przypadkuzlago wydania kwartalnika.

VI. Szczegdlne wymagania dotyece wspotpracy Zamawiajcego z Wykonaweg
w zakresie biggcej komunikacji zwigzanej z realizach harmonogramu prac
wydawniczych:

1). Materiaty redakcyjne dola przekazywane Wykonawcy za gpednictwem poczty
elektronicznej i / lub za poednictwem nénika CD lub Pen-Drive.

2). Wspolpraca Zamawigego z Wykonawg poleg& bedzie na kontaktach
bezpdrednich, telefonicznych oraz mailowych. Kontakt pe&redni kkdzie wymagany w
szczegllnéci na etapie prac zwzanych z opracowaniem szaty graficznej (layoutu)
kwartalnika, jak rownig na etapie skiadu i tamania Z&kego z wyda kwartalnika.
Wykonawca zobowizuje s¢ umaldiwi¢ kontakt bezp&redni z osolosobami
wykonujaca/wykonujcymi skiad i tamanie kwartalnika 48z zorganizowa jej/ich wizyte w
siedzibie Zamawiagego), w razie uzasadnionej potrzeby zgtoszonegzpZamawiajcego,

w terminie nie dhaszym ni 2 dni robocze od dnia zgltoszenia takiej konieézno

3). Raporty z pogpow realizacji przedmiotu umowy ella przekazywane
Zamawiagcemu drog elektroniczim poprzez e-mail oraz w formie papierowej (listem
poleconym, faksem Ilub w biurze podawczym Zamawigo), na kade wezwanie
Zamawiajcego.

4). Wykonawca wyznacza ospbdpowiedzialg za realizagf Umowy, jak rownie po
jednej z o0s6b odpowiedzialnych za realizadymowy w zakresie skiadu i famania
kwartalnika, opracowywania grafiki kwartalnika, jadwniez jego druku i dystrybuciji.
Wykonawca udogpnia numery telefonédw stacjonarnych, numery teléforkomadrkowych
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oraz adresy skrzynek e-mailowych uiriwiajacych biezacy kontakt Zamawiagcego z tymi
osobami.

5). Zamawiacy ma prawo zgtaszaNykonawcy uwagi i sugestie dotyge sposobu
realizacji przedmiotu umowy, na #@ym jej etapie, a Wykonawca ma obawrek te uwagi i
sugestie uwzghbnic;

6). W trakcie realizacji umowy wszelkie informagewytaczeniem roboczych uwag,
sugestii i wskazowek udzielanych na Za@ przez Zamawiafego podczas prac nad
opracowaniem szaty graficznej kwartalnika, jak r@&rpodczas skfadu i tamaniazdego z
wydan kwartalnika) i dokumenty nie stanayge materiatu redakcyjnego przekazywardab
przez strony pogpowania wyhcznie w formie pisemnej (listownie, pogauriersky, faksem,
osobkcie). W przypadku otrzymania k@dego z dokumentéw kda ze stron niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Wszelka dokumentacja i korespondencja palzy Zamawiagcym i Wykonawa
wynikajaca z realizacji umowy odbywasic bedzie z wykorzystaniem wzoréw formularzy
posiadajcych logotypy graficzne informage o wspoHfinansowaniu projektu przez ®ni
Europejslk w ramachsrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7). Uwaga: za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentumateriatu
Zamawiajcemu przyjmuje gi moment wptywu danego dokumentu / materiatu do &kmi
0golnej / biura podawczego Ministerstwa Sprawiedéeyw budynku przy Al. Ujazdowskich
11, 00-950 Warszawa, lub moment uzyskania potwerdz odbioru w przypadku
dokumentow / materiatow przekazywanych zarpdnictwem faksu lub poczty elektronicznej
(w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentéw / nwtes drog faksowa i / lub
elektroniczia jest dopuszczone przez Zamawi@go). Numer faksu oraz adresy poczty
elektronicznej zostaly okéne w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

VII. Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu / programu
zesrodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiej:

Zakup jest wspotfinansowany zeodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Priorytet Dobre rzgdzenie Programu Operacyjnego ,Kapitat
Ludzki 2007 — 2013".
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