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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na opracowanie graficzne, przygotowanie do drukujasl, tamanie, wydruk i dystrybugj
11 wyda kwartalnika. Zadanie realizowane w projekcie ,Ulatanie dosgpu do wymiaru
sprawiedliwaci” dofinansowanym zesrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Priorytet V Dobregdzenie Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki
2007 — 2013

ZATWIERDZAM:

z upowanienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedlivwsi
I-/

Maciej Kujawski
p.o. naczelnika Wydziatu Informaciji

Warszawa, 1 czerwca 2009 r.
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Rozdziat | Nazwa i adres zamawiajcego
1. Ministerstwo Sprawiedliwgri, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa.

2. Zgodnie z § 2 rozposarzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 kwietni@726 w sprawie
czasu pracy pracownikow waow administracji rgdowej (Dz.U. Nr 76 poz. 505 ze zm.) oraz
zgodnie z § 10 ust. 2 zadzenia Nr 33/2007 Dyrektora Generalnego Ministeastw
Sprawiedliwgci z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie regulamipracy w Ministerstwie
Sprawiedliwdci pracownikéw zamawiagego obowizuje pkciodniowy tydzié pracy — od
poniedziatku do pitku. Pracownicy rozpoczynaprac o godzinie 8.15, a Kwza ja 0 godzinie
16.15.

Rozdziat |l Tryb udzielenia zamowienia

Postpowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego jesbwadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 2%8igc2004 r. - Prawo zamowigoublicznych
(Dz.U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.), zwarapejd,ustaw” i przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulomrarw niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, zwanej dalej w skrécie ,,SIWHiap zastosowanie przepisy ustawy.

Rozdziat lll Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga skigdape z czterech zasadniczych etapow:

1.1. Wykonanie projektu graficznego (layoutu) kimbrika, w tym okfadki wraz z winiet
oraz kolumn redakcyjnych;

1.2. Przygotowanie do wydruku 11 kolejnych wfydavartalnika, zgodnych z projektem
graficznym (layoutem) kwartalnika oraz na podstawiateriatbw merytorycznych przekazanych
przez Zamawiacego do kadego kolejnego numeru. Etap przygotowawczy obejrkajaputerowe
opracowanie graficzne dostarczonych materiatow keygjaych (obrobka tekstow, zgj i plikow
graficznych), ich skiad, tamanie, nanoszenie kgrdkthnicznej, stylistycznej orazzykowej z
uwzgkdnieniem uwag Zamawiggego, a take przygotowanie i obrolk graficzra projektéw
oktadek;

1.3. Wydruk i oprawienie (zszycie zeszytowe; 2yreki) kazdego z 11 wydakwartalnika
w naktadzie po 10.000 egzemplarzy.#ago wydania ficznie 110.000 egzemplarzy);

1.4. Dystrybucja na terytorium RzeczypospolRejskiej kadego z 11 wydakwartalnika
do odbiorcow wskazanych wstie dystrybucyjnej. Lista dystrybucyjna odbiorcévemvszego
wydania kwartalnika stanowi Zgznik nr 2 do Umowy. Listy dystrybucyjne dotyce nasipnych
wydan kwartalnika leda dostarczane Wykonawcy w terminie 15 dni od przekaz Wykonawcy
informacji o wszczciu cyklu wydawniczego kolejnego wydania kwartalikDane adresowe
odbiorcow zostan przekazane Wykonawcy przez Zamaweago w formie wykazu adresowo-
ilosciowego, zgodnie z trybem okienym w harmonogramie realizacji prac wydawniczych.

2. SzczegOlowe wymagania dotyce przedmiotu zamowienia zawarte 8 zahczniku nr 1 do
Wzoru umowy.

3. Znak sprawy pagtowania hadany przez zamawi@ggo: BDG-11-3820-14/09.
4. Nazwaikod wg Wspdlnego Stownika Zamawie
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Gtéwny przedmiot:
79824000-6 — Ustugi drukowania i dystrybucji
Dodatkowe przedmioty:
79820000-8 — Ustugi zwzane z drukowaniem
79822000-2 — Ustugi sktadu
79822500-7 — Ustugi projektéw graficznych
79552000-8 — Ustugi przetwarzania tekstu
79553000-5 — Komputerowe ustugi wydawnicze
79920000-9 — Pakowanie i podobne ustugi
92312210-6 — Ustugiwiadczone przez autorow.
Rozdziat IV  Opis czsci zamodwienia, jeeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych
Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofer¢gdowych.
Rozdzial V  Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetnipacych, o ktorych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkB i 4 ustawy, jeeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamoéwi@.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych.
Rozdziat VI Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych ora minimalne warunki,

jakim musza odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich
sktadanie

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozdziat VIl Termin wykonania zamowienia

Od dnia podpisania umowy do dnia wydania i Zakenia dystrybucji jedenastego numeru
(wydania) kwartalnika, nie diej jednakniz w ciagu 3 lat od dnia zawarcia.

Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy w etapachrinteach wskazanych w Zgzniku nr 1 do
Wzoru umowy.

Rozdziat VIII Opis warunkow udziatlu w postpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenra@aienia mog ubieg& sic wykonawcy, ktérzy:
1.1. posiadaj uprawnienia do wykonywania oktene] dziatalnéci lub czynndgci, jezeli
ustawy naktadaj obowikzek posiadania takich uprawnie zamawiaycy nie wyznacza
szczegOtowego warunku w tym zakresie,

1.2. posiadaj niezlzdna wiedz 1 doswiadczenie oraz dysponujpotencjalem technicznym
I osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, w tym:
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1.2.1. wykonali (zrealizowali), w tym tatie wykonali w ramach wykonywanydwiadcze

1)

2)

okresowych  lub  goglych, w  okresie ostatnich trzech lat przed
dniem wszaogia posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia, agk okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie:

co najmniej jedn ustug odpowiadajca swoim rodzajem ustudze stanaee]
przedmiot zaméwienia o0 wafth co najmniej 250.000 zt brutto
(z VAT), w tym co najmniej jednustug; opracowania graficznego i druku publikacji
periodycznych w rozumieniu art. 7 ust. 2 dktustawy z dnia 26.01.1984 r. Prawo
prasowe (Dz. U. z dnia 7 lutego 1984 r.)ywzglednieniem naspujacych warunkow:

a. w ramach wskazanej ustugi zostatdrakowanych co najmniej 5.000 egz.
publikaciji,

b. w przypadku ustugi opracowania igafego i druku publikacji periodycznych
zostato wydrukowanych co najmniej 6 koyeh numerow publikacii

Przez petie ,ustuga odpowiadaga swoim rodzajem ustudze stanged] przedmiot
zamowienia” naley rozumi€ przygotowanie projektu graficznego, skiad, tamanie
i wydruk publikacii.

lub

kilka ustug odpowiadgych swoim rodzajem ustudze staneed] przedmiot
zamowienia, ktérychaézna warté¢ wynosi co najmniej 250.000 zt brutto (z VAT),
w tym co najmniej jedn ustug opracowania graficznego i druku publikacji
periodycznych w rozumieniu art. 7 ust. 2 pgktustawy z dnia 26.01.1984 r. Prawo
prasowe (Dz. U. z dnia 7 lutego 1984 r.)wzglednieniem naspujacych warunkdéw:

a. wartkt kazdej z ustug wynosi co najmniej 50.000 zt brutto/&T),
b. wramach kdej z ustug zostato wydrukowanych co najmniej 5.899. publikaciji,

c. w przypadku ustug opracowaniaigeafego i druku publikacji periodycznych
zostato w ramach#dej z ustug wydrukowanych co najmniej 6 kolejnych
numeréw publikacii;

Przez perie ,ustuga odpowiadaga swoim rodzajem ustudze stangedj przedmiot
zamowienia” naley rozumi€ przygotowanie projektu graficznego, skiad, tamanie
i wydruk publikacii.

1.2.2. dysponuj co najmniej pgcioma osobami zdolnymi do wykonania przedmiotowego
zamoéwienia, posiadaymi wyksztatcenie i diwiadczenie zawodowe wdeiwe do
prowadzenia tego typu dziatav tym:

a) co najmniej jednosoly koordynujca realizacg zamoOwienia, posiadaia wyzsze
wyksztatcenie | daviadczenie zawodowe zwaane z koordynagj prac
wydawniczych minimum dwa lata,

b) co najmniej dwiema osobami odpowiedzialnymskiad i tamanie komputerowe,
posiadgymi co najmniej srednie wyksztalcenie i co najmniej 5 lat
dawiadczenia zawodowego przy sktadzie i famaniu wydatw prasowych,
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C) co namniej jeda osoly odpowiedziala za wydruk, posiadaga
wyksztatcenie poligraficzne iinimum 3 lata déwiadczenia zawodowego
w drukarni na stanowisku gzzanym z drukiem wydawnictw prasowych,

d) co najmniej jednosoly odpowiedzialp za grafik, posiadajca wyksztatcenie:
grafika komputerowa i&wadczenie w przygotowywaniu co najmniej trzech
projektéw graficznych wydawnigctw tym co najmniej jednego wydawnictwa
periodycznego

lub przedstawd pisemne zobowkanie innych podmiotow do udephienia ww. 0sob
zdolnych do wykonania zamowienia,

znajdyj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaiaj wykonanie zamowienia -
zamawiajCy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi

nie podlegaj wykluczeniu z pospowania o udzielenie zamoOwienia na podstawie
art. 24 ustawy.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania wannkdziatu w posfpowaniu:

2.1.

2.2.

Zamawiajcy oceni, czy wykonawca spetnia warunki, o ktoryetowa w pkt 1, na
podstawie zioonego wraz z ofeat oSwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
W postpowaniu i na podstawie ztonych wraz z ofest dokumentéwzadanych przez
zamawiajcego, potwierdzagych spetnianie tych warunkow, o ktérych mowa wdzale

IX SIWZ.

Ocena spetienia warunkéw udzialu w gostvaniu zostanie dokonana na zasadzie:
wykonawca ,spetnia” albo ,nie spetnia” poszczegolveaunki.

Rozdziat IX Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy wykonawcy

w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu wpostepowaniu

1. W celu potwierdzeniaze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie 24 ustawy,
Zamawiajcy zada ztaenia wraz z ofegtnastpujacych dokumentéw:

1.1. aktualny odpis z wdaiwego rejestru albo aktualneswaadczenie o wpisie do ewidencji

1.2.

dziatalnéci gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagaj wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziataéob gospodarczej, wystawionego nie wdazej niz
6 miesicy przed uptywem terminu skladania ofertoryginat lub kopia dokumentu
(dokumentéw) pdéwiadczona za zgodn& =z oryginatem przez osol/osoby
uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

aktualne Zaviadczenia wiéciwego naczelnika uedu skarbowego oraz wdewego
oddzialu Zaktadu Ubezpieaze Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdagych odpowiednio,ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenievamtne lub spoteczne lub @miadcze,

ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéub rozigenie na raty zalegtych
ptatngci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wikiwego organu -
wystawionych nie wczaiej niz 3 miesace przed uptywem terminu skiadania ofert —
oryginat lub kopia dokumentu (dokumentéw) pédwiadczona za zgodn& z oryginatem
przez osok/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
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1.3. aktualne informacje z Krajowego Rejestrurtégio w zakresie okiemnym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 ustawy, wystawione nie wénej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania
ofert — oryginat lub kopia dokumentu (dokumentow) pdéwiadczona za zgodn&t
z oryginatem przez osoosoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy,

1.4. aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnegpakresie okrdonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawione nie wéne&j niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania
ofert - oryginat lub kopia dokumentu (dokumentow) pdwiadczona za zgodn&

z oryginalem przez osogosoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawego warunku posiadania przez Wykonawc
niezlednej wiedzy i déwiadczenia oraz warunku dysponowania potencjatechnieznym

i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia Zamayeiajzada ztazenia wraz z ofegt
natpujacych dokumentow:

2.1. podpisanego wykazu:

1) wykonanej (tak w przypadku wykonywanydwiadczeé okresowych lub aigtych) co
najmniej jednej ustugi odpovagdej swoim rodzajem ustudze stangeaj przedmiot
zamoéwienia, 0 wadtd co najmniej 250.000 zt brutto (z VAT), w tym c@mjmniej
jednej ustugi opracowania grafiego i druku publikacji periodycznych w rozumigni
art. 7 ust. 2 pkt. 1 ustawyrzad26.01.1984 r. Prawo prasowe (Dz. U. z dniatégao
1984 r.), wykonanej w okresistatnich trzech lat (liczonych od daty wszua
pospowania o0 udzielenie zamdwienia, agk okres prowadzenia dziataliw jest
krotszy — w tym okresie), p@wlzapcego, £ w tym okresie Wykonawca zrealizowat
(liczy sidata zakaczenia) co najmniej jednustug; odpowiadajca swoim rodzajem
ustudze stanaweej przedmiot zamowienia
- z podaniem:

a) opisu przedmiotu wykonamsjugi (w tym take zrealizowanej (zakazonej) czsci
wykonywanej ustugi, zgodrewymaganiem Zamawigego, w ramach jeszcze
trwagej cat@ciowej ustugi — w przypadku wykonywanyétviadczeé okreowych
lub ggtych),

b) odbiorcow ustugi (nazwy i adr&3gbiorcéw),

c) daty wykonania ustugi -a@lzimiesic, rok - tj. da¢ jej zakaczenia, a w przypadku
wykonywanyckwiadczeédr okresowych lub eigtych — da¢ zakaczenia cgsci
ustugi zgodnej z wymagamigamawiajcegq

d) catkowitej warfoi brutto ustugi (w tym VAT) w ziotych,

e) catkowitego naktadu publikacji,

f) iléci wydrukowanych numerdow publikacji (w przypadkutugs opracowania
graficznego i druku plbtji periodycznych)

Przez petie ,ustuga odpowiadaga swoim rodzajem ustudze stangeg] przedmiot
zamowienia” naley rozumi€ przygotowanie projektu graficznego, skiad, tamanie
i wydruk publikacii.
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lub

2) wykonanych (ta& w przypadku wykonywanycéwiadczé okresowych lub aigtych)
kilku ustug odpowiadaych swoim rodzajem ustudze staneed przedmiot
zamowienia, ktorychckna warté¢ wynosi co najmniej 250.000 zt brutto (z VAT),
a warfo jednostkowa kadej z nich co najmniej 50.000 zt brutto (z VAT),tym co
najmniej jednej ustugi opraconea graficznego i druku publikacji periodycznych
w rozumieniu art. 7 ust. 2 pktustawy z dnia 26.01.1984 r. Prawo prasowe (Dz. U
z dnia 7 lutego 1984 r.), wykogch w okresie ostatnich trzech lat (liczonychdagly
wszezia postpowania 0 udzielenie zamoOwienia, agk okres prowadzenia
dzialaldgi jest krotszy — w tym okresie), potwierdaaggo, # w tym okresie
Wykonawca zrealizowat (liczye silata zakaczenia) kilka ustug odpowiadgjych
swoim rodzajem ustudze stamo®jiprzedmiot zamodwienia
- z podaniem:

a) opisu przedmiotu wykonangjgi (w tym take zrealizowanej (zakazonej) czsci
wykonywanej ustugi, zgodrejwymaganiem Zamawigego, w ramach jeszcze
trwagej catgciowej ustugi — w przypadku wykonywanysélwiadczeé okresowych
lub agtych),

b) odbiorcow ustugi (nazwy i adresgidrcéw),

c) daty wykonania ustugi - dzieniesic, rok - tj. dat jej zakaiczenia, a w przypadku
wykonywanyckwiadczeér okresowych lub aigtych — da¢ zakaczenia cgsci
ustugi zgodnej z wymagamiamawiagcegq

d) catkowitej warfci brutto ustugi (w tym VAT) w ziotych,

e) catkowitego naktadu publikacji,

f) ilégci wydrukowanych numeréw publikacji (w przypadku z#ej z ustug
opracowania graficznego i druku pudndik periodycznych).

Przez pegie ,usluga odpowiadata swoim rodzajem ustudze staneedj przedmiot
zamowienia” naley rozumi€ przygotowanie projektu graficznego, skiad, lamanie
i wydruk publikaciji.

Do wykazu nalg zahczy¢ dokument(-y) potwierdzagy(-e), ze wskazana(-e) ustuga(-i)
zostata(-y) wykonana(-e) najeie (np. referencja, protokdt odbioru itp.) oryginal(-y) lub

kopia(-e) pawiadczona(-e) za zgodfio z oryginatem przez WykonawcWykonawca nie
mae by wystawa dokumentu (-6w) potwierdzgego(-ych) naleyte wykonanie ustugi.

Formularz wykazu ustug stanowi gatnik nr 4 do SIWZ.

W przypadku podania wast brutto w/w ustug w walucie obcej, Zamawiey dokona
odpowiednich przelicke wg s$redniego kursu tej waluty, okilenego przez NBP
z dnia wszaexia przedmiotowego pagiowania, t. z dnia ukazania ¢siogtoszenia
0 zamowieniu w siedzibie oraz na stronie mééowej Zamawiajcego. Jeeli w dniu ukazania
st ogloszenia o zamowieniu, NBP nie opublikuje infagm o $rednim kursie walut,
Zamawiajcy dokona odpowiednich przeliazevg sredniego kursu z pierwszego, kolejnego
dnia, w ktorym NBP opublikuje ww. informacje.
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2.2. podpisanego wykazu co najmnieggui 0s6b, ktérymi dysponuje lubedizie
dysponowat Wykonawca, ktoregdln uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia, tj. oséb
zdolnych do wykonania przedmiotowego zamowieniasigoajcych wyksztalcenie i
doswiadczenie zawodowe wdaiwe do prowadzenia tego typu dziatav tym:

a) co najmniej jedna osoba koordyug realizag zamowienia, posiadgja wyzsze
wyksztalcenie i élwiadczenie zawodowe zwAane z koordynagj prac
wydawniczych minimum dwa lata,

b) co najmniej dwie osoby odpowiedzialne za sklathmanie komputerowe,
posiadge co najmniej srednie wyksztalcenie i co najmniej 5 lat
déwiadczenia zawodowego przy skifadzie i tamaniu wydatw prasowych,

c) co najmniej jedna osoba odpowiedzialna za wydrukosigdagca
wyksztatcenie poligraficzne i mmum 3 lata déwiadczenia zawodowego
w drukarni na stanowisku zmanym z drukiem wydawnictw prasowych,

d) co najmniej jedna osoba odpowiedzialna zailgsaposiadajca wyksztatcenie:
grafika komputerowa i @dadczenie w przygotowywaniu co najmniej trzech
projektow graficznych wydawnictw tym co najmniej jednego wydawnictwa

periodycznego

— z podaniem:
* imienia i nazwiska,
* wyksztalcenia,

» doswiadczenia zawodowego, w tym podania lat (m@gi lub okreséw zatrudnienia,

petnionych funkcji lub zakresu oboszkow, np. ,skiad i famanie czasopisma”,
.koordynowanie prac wydawniczych”,

* informacji na temat zadai funkcji przewidzianych dla kalej z oséb w ramach
przedmiotowego pogbowania,

» wskazania oso6b, ktérymi Wykonawca dysponuje lugdzie dysponowat, poprzez
sformutowanie np. ,dysponefpede dysponowat’

lub pisemne zobowtkanie innych podmiotow do udgphienia oséb zdolnych do
wykonania zamowienia, feli w powyzszym wykazie Wykonawca wskazat osoby,
ktorymi bedzie dysponowat — oryginat lub kopia $oadczona za zgodté
z oryginatem przez osehpsoby uprawniog/-e do reprezentowania Wykonawcy.

Formularz wykazu stanowi zaiznik nr 5 do SIWZ.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 2 niniejszego rozdatu, nalezy zlozy¢é w formie
oryginatow lub kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodndé z oryginatem przez
osole/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty
sporzadzone w gzyku obcym @ skfadane wraz z tlumaczeniem na egyk polski,

poswiadczonym przez osolg/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

3. Wykonawca jest zobowdany ztay¢ wraz z ofer oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w posgpowaniu zgodnie z art. 44 ustawy — wazakeniu druk do ewentualnego wykorzystania
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(Zahcznik nr 2 do SIWZ). Oryginat oswiadczenia podpisany przez osaiosoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajcy zaleca odpowiednie skitenie w formularzu ewiadczenia w zakresie dysponowania
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykmia zamoOwienia lub w zakresie
przedstawienia pisemnego zobemania innych podmiotéw do udephienia potencjatu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowieni

W przypadku zleenia dwiadczenia bez skfken i nie zahczenia do oferty pisemnego
zobowgzania innych podmiotéw do udephienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do
wykonania zamowienia, Zamawaaly uzna, z Wykonawca dysponuje potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

4. W przypadku oferty skladanej przez wykonawcéw stapujacych — wspdlnie
0 udzielenie zamowienia, czyli w szczegétn konsorcja, dokumenty wymienione

odpowiednio:
4.1. w pkt 1 niniejszego rozdziatu sktadadgz wykonawcéw oddzielnie,

4.2. w pkt 2 niniejszego rozdziatu wykonawciaslap tacznie,

4.3. w pkt 3 niniejszego rozdziatu sktag@dpowiednio, jako np.swiadczenie 4czne lub
oddzielneswiadczenia.

5. Dokumenty sktadane przez Wykonawmapcego siedzi® lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

5.1. Jeeli Wykonawca ma siedzidub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplas)
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mewpkt 1 niniejszego rozdziatu:

5.1.1. ppkt 1.1., 1.2., 1.4. — sklada dokunheintdokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzi@lub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoncadjici;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lubdsddk na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albae uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odrocz
roztozenie na raty zalegtych ptatfo lub wstrzymanie w cakei wykonania
decyzji wiaciwego organu;

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania gamowienie;

5.1.2. ppkt 1.3. — skltadased@adczenie wiéciwego organugowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia albo zamieszkania osobyrektdokumenty dotyecg w zakresie
okréglonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

5.2. Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 5.1itl.a i ¢ oraz ppkt 5.1.2. niniejszego rozdziatu,
powinny by wystawione nie wczmiej niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu skiadania
ofert. Dokument, o ktéorym mowa w ppkt 5.1iLb niniejszego rozdziatu, powinien by
wystawiony nie wczaiej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skfadania ofert.

5.3. Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéryWykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje siokumentow, o ktorych mowa w ppkt 5.1.
niniejszego rozdziatu, zaptije st je dokumentem zawierglym aswiadczenie zigone
przed notariuszem, wkwym organem glowym, administracyjnym albo organem
samorgzdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kragh@dzenia osoby lub
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kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania. Przepis ppkt 5.2.
stosuje giodpowiednio.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 5 niniejszego rozdatu, nalezy ztozyé w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodn& z oryginatem (oryginat nie jest wymagany) przez
osole/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty
sporzadzone w gzyku obcym g skladane wraz z tlumaczeniem na ¢gyk polski,
poswiadczonymprzez osolg/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat X  Informacja o sposobie porozumiewania gizamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania d&wiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie o0s6b
uprawnionych do porozumiewania s¢ z wykonawcami

1. Qdwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgnawiajcy i Wykonawca przekazaj
faksem na nr 022 52 12 821. Zawsze dopuszczalhtojesa pisemna.

2. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawcy przekazayjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kala ze stron nazadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. We wszelkiej korespondencji dotycej niniejszego pogbowania zaleca siwskazywa znak
sprawy posipowania nadany przez Zamavdieggo lub nazw zamodwienia nadan przez
Zamawiajcego.

4. Warunki uzyskania dodatkowych wégen dotyczicych tréci SIWZ:
4.1. Wykonawca mae zwroct sic do Zamawiajcego o0 wyjanienie tréci SIWZ,

4.2. Zamawiacy jest obowizany niezwlocznie udzi€li wyjasnien, chyba ze prgba
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyreta do Zamawiajcego na mniej @i6 dni przed terminem
skfadania ofert,

4.3. Wszelkie pytania dotygeze wyj&nienia tréci SIWZ powinny by wnoszone
w formie faksu w ¢zyku polskim lub wraz z ttumaczeniem ngyk polski. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna,

4.4. Tré¢ zapyt& wraz z wyjanieniami Zamawiajcy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawnieniarodta zapytania, w tym umieszcza je na stronie
internetowej, na ktorej zostata zamieszczona spenyjé.

5. Ze strony Zamawiagego osol uprawniomr do kontaktowania siz Wykonawcami jest:

Marcin  Duchnowicz — starszy specjalista w Biurze rdékyora Generalnego,
tel./faks 22 52 12 821.

Rozdziat XI  Adres poczty elektronicznej lub strony internetovej zamawiajacego, jeeli
zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie gidroga elektroniczna

Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewania droga elektronicza.

Rozdziat XII Wymagania dotycace wadium

1. Oferta musi by zabezpieczona wadium.

10
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Wadium wynosi: 20.000 PLN (stownie: dwadzkzia tysiecy ztotych).
. Wadium naley wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wadium mae by wnoszone w jednej lub kilku napujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub pgrzeniach spétdzielczej kasy oszdmaasciowo-kredytowej,
z tym,ze pokczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegAgji Rozwoju Przedsbiorczaci (Dz. U.
z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

. Wadium wnoszone w piesdzu wptaca s przelewem na rachunek bankowy Ministerstwa
Sprawiedliwgci:

Kredyt Bank S.A. IV O / Warszawa
nr rachunku: 70 1500 1777 1217 7004 1919 0000
z pazadanym podaniem tytutu przelewu:
~Wadium — znak sprawy: BDG-I1-3820- 14/09".

Zgodnie z umow rachunku bankowegérodki pienkzne — wadia zgromadzone na rachunku
Ministerstwa Sprawiedliwkzi sa nieoprocentowane. Zamawday zwraca wadium wniesione
w pienadzu w wysokéci kwoty w jakiej zostato ono wniesione.

. Gwarancje lub paczenia wykonawca zobow#any jest ztay¢ w siedzibie zamawiagego, np.
w Kasie Ministerstwa Sprawiedliwoi czynnej od godz. 11:00 do 14:00 lub w Sekretagia
Biura Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawigdici.

. Zamawiajicy zaleca sktadanie gwarancji lub parenia wniesienia wadium w formie oryginatu.
Zamawiajcy wymaga zieenia oryginatu gwarancji lub oryginatu gorenia w zakresie
whniesienia wadium tylko w przypadku, gdy do skuteszi obowhzywania - zatrzymania przez
zamawiagcego wadium jest niezddna forma oryginatu. W innym przypadku wystargzgn
jest kopia dokumentu pgwiadczona (potwierdzona) za zgodéoz oryginalem przez
osolg/osoby uprawniog/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

. Zaleca st ztozenie wraz z ofest dowodu wniesienia wadium w formie np. kopii wnass
gwarancji, pogczenia lub polecenia przelewu.

. Zgodnie z art. 46 ust. 4a ustawy, Zamawiary zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeéeli

wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa vart. 26 ust. 3, nie ziayl

dokumentow lub swiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 lub petnomocnictw
(potwierdzajacych spetnianie przez Wykonawe warunkow udziatlu w posgpowaniu oraz
spetnianie przez oferowane ustugi wymagaokreslonych przez Zamawiapcego, hie paéniej

jednak niz w_dniu, w_ktorym uplynat termin_sktadania ofert), chyba ze udowodni, ze
wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

11
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10.Zamawiajcy zatrzymuje wadium wykonawcy, ktérego oferta atsstwybrana w przypadkach
przewidzianych w art. 46 ust. 5 ustawy (odpowieginio

11.Wadium wniesione w formie gwarancji lub goren musi zawier& w swojej tréci
zobowhzanie Gwaranta lub Pgozyciela do wyptaty sumy wadium riadanie (wysipienie,
wniosek) Zamawiagcego w przypadkach olglenych wart. 46 ust. 4a ustawyi w art. 46 ust. 5
ustawy poprzez okggenie przypadkow zatrzymania wadium lub wskazao@powiednio) co
najmniej przepisow, tart. 46 ust. 4a ustawyoraz art. 46 ust. 5 ustawy.

12.Wykonawca, ktory nie wniesie wymaganego wadium.tarte wykluczony z pogpowania,
a jego oferta zostanie uznana za odrzacon

13.W przypadku wadium wniesionego w formie gwarangp pokczei i sporadzonego w¢zyku
obcym, Zamawiaicy zada by do oferty lub w miejsce wskazane w pkt 6 aosttazone jego
ttumaczenie nac¢gyk polski w formie oryginatlu lub kopii pwiadczonej za zgoddé
z oryginatem (oryginat nie jest wymagany) przezhgsasoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Rozdziat XIll Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwrany oferg przez okres 60 dni.
2. Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.

Rozdziat XIV Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofezgodnie z opisem ok§iwnym w SIWZ.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

3. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemne;.

4. Wykonawca ma prawo zg¢ tylko jedra oferte. Oferty wykonawcy, ktory zky wigcej niz
jedm oferk zostam uznane za niezgodne z ustavedrzucone.

5. Postpowanie o0 udzielenie zamoOwienia prowadz; @i jezyku polskim. Zamawiagy nie
wyraza zgody na zizenie oferty, éwiadczé i innych wymaganych dokumentéw w innym
jezyku niz jezyk polski, z uwzgidnieniem zapisOw niniejszej SIWZ.

6. Dopuszcza si uzywanie w d@wiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentach stdtre
obcogzycznych w zakresie okienym w art. 11 ustawy z dnia 7 afziernika 1999 r. cegyku
polskim (Dz.U. Nr 90 poz. 999 z pd. zm.).

7. Zalacznikiem nr 1 do SIWZ jest formularz ,Oferta”, kyojest drukiem do ewentualnego
wykorzystania przez Wykonawesktadajcego oferg.

8. Zafacznikiem nr 4 do SIWZ jest formularz ,Wykaz wykoryah ustug”, ktory jest drukiem do
ewentualnego wykorzystania przez Wykonawktadajcego ofer.

9. Zafacznikiem nr 5 do SIWZ jest formularz ,\Wykaz os6ktory jest drukiem do ewentualnego
wykorzystania przez Wykonawsktadajcego oferg.

10. Zamawiajcy dopuszcza, aby wykonawca spmzt oferk wraz z zadcznikami na wiasnych
formularzach pod warunkienze ich tré¢ odpowiadé bedzie warunkom okrdonym przez

12
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zamawiagcego W niniejszym SIWZ oraz warunkom o¥omym w ustawie oraz w aktach
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

11. Niezaleznie, czy wykonawca sklada oferi zakhczniki do oferty na wtasnym formularzu
(formularzach) lub nie wypetnit formularzy w pelnymakresie, czy te sktada ofek na
formularzu (formularzach) zamawaapgo albo skfada ofertw innej formie, podpisana oferta
(oryginal) musi zawieraco najmniej:

11.1. img i nazwisko i/lub naze/firme wykonawcy/wykonawcéw wyspujacych wspdlnie;
11.2. adres wykonawcy/wykonawcéw;

11.3. opis przedmiotu zamowienia i warunkow jegaliracji zgodnie z przedmiotem
zamOwienia i warunkami realizacji oklenymi w niniejszej SIWZ albo:

- odwotanie s§ do przedmiotu zamodwienia i warunkéw niniejszej FIW formie
oswiadczenia (éwiadcze) o spetnieniu wymagadotyczicych przedmiotu zamowienia i
warunkow jego realizacji albo

- co najmniej éwiadczenie wykonawcye tres¢ oferty jest zgodna z teia SIWZ,

Uwaga: zamawiajcy nie wymaga sktadaniaswiadczenia dotycxego ww. zakresu na
odrgbnym dokumencie,

oraz pozostate informacje i dokumenty wymagane WAl

11.4. 4czm ryczaltows cerg brutto oferty w ziotych;

11.5. termin wykonania zamdwienia, np.: pegrakceptagjwarunkow z SIWZ,;
11.6. warunki ptatrsgi np.: poprzez akceptacjvarunkow z SIWZ;

11.7. zajczone éwiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatpostpowaniu — art.
44 ustawy,

11.8. zajczone dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale IX SIWZtym:

e wypetlniony i podpisany przez Wykonawc,Wykaz wykonanych ustug” wraz
z dokumentami potwierdzgjymi, ze ustugi te zostaty zrealizowane rglee;

» wypetniony i podpisany przez WykonawgWVykaz oséb” potwierdzary, ze wykonawca
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

11.9. stosowny dokument np.: petnomocnictwo (upowenie), jeeli dotyczy.

12. Zamawiajcy nie ogranicza ndiwosci powierzenia jakiejkolwiek e#ci zamowienia
podwykonawcom wedtug wyboru wykonawcy, jediea

a) zamawiajcy zada wskazania przez wykonagvav ofercie czsci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

b) w razie braku wskazania w ofercie ¢éz zamoOwienia, o0 ktorej mowa g,
zamawiajcy uzna,ze wykonawca nie powierzy podwykonawcom wykonaradnej
czesci zamowienia.

13. Oferta (Formularz ofertowy — zaknik nr 1 do SIWZ), éwiadczenie z art. 44 ustawy
(zahcznik nr 2 do SIWZ), wykaz wykonanych ustug @ainik nr 4 do SIWZ) oraz wykaz oséb

(zadcznik nr 5 do SIWZ) muszby¢ ztozone w formie oryginatu i podpisane przez asob
(osoby) uprawniando reprezentowania wykonawcy.

13



14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

. UNIA EUROPEJSKA x
MINISTERSTWO EUROPEJSKI |  +

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Pk

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* %

Wykonawca do zi@nia oferty mae wykorzysta wzor formularza ofertowego — aaknik nr 1
do SIWZ,

Zaleca s, aby oferta zawierata dane wykonawcy: adres ietemty (URL) oraz adres poczty
elektronicznej (e-mail). Zamawiday zamieszcza te informacje w ogtoszeniu o udzielen
zamowienia.

Dopuszcza siskladanie jednej oferty przez dwoch lubzedj wykonawcow, pod warunkiem,
ze taka oferta spetnidoedzie nastpujace wymagania:

16.1. Wykonawcy wyspujacy wspolnie, czyli w szczegolda konsorcja, musg zgodnie
z art. 23 ust. 2 ustawy ustanopetnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo do repné@wania w pogpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

16.2. Wykonawcy wyspujacy wspolnie musg zahczy¢ do oferty petnomocnictwo do
reprezentowania ich w p@piowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezeatiav
w postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia m#viego — oryginat
dokumentu lub kopia (odpis) notarialniespdadczona.

16.3. Wraz z ofestmusza by¢ zahiczone dokumenty zgodnie z pkt 4 rozdziatu IX SIWZ.

16.4. Przepisy dotyaze wykonawcy stosuje ¢si odpowiednio do wykonawcéw
wystepujacych wspdlinie.

16.5. Wykonawcy wyspujacy wspolnie ponoszsolidarra odpowiedzialné¢ za wykonanie
umowy.

Oferta powinna kiyczytelna, napisana pismem maszynowym, komputerovuwmodgcznie
oraz podpisana przez:

17.1. osob(y) wykazane w prowadzonych przezdsrejestrach handlowych, spoétdzielni lub
rejestrach przedbiorstw pastwowych, lub

17.2. osob(y) wymienione w zéwiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatakeogospodarczej,
lub

17.3. inm osokx(y) legitymupca sig pisemnym petnomocnictwem do reprezentowania
wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktérych mowea ;.

Jeeli osola do podpisania oferty i sktadania w imieniu Wykomgwaswiadcze i innych
pism, w tym np. wyjaien, nie jest osoba upovmiona na podstawie aktualnego odpisu
z widciwego rejestru lub aktualnego spaadczenia o wpisie do ewidencji dziataoo
gospodarczej albo innego dokumentwaanego do oferty, Wykonawca zobawnany jest
dohczy¢ do oferty stosownePetnomocnictwa Petnomocnictwo musi By zakhczone

w oryginale i wystawione przez osoby repréagace podmiot gospodarczy lub kopia (odpis)
notarialnie pawiadczona.

Zaleca gi aby oferta zawierata spis §o& oraz numeragjstron.

Do oferty musz by¢ zahczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

Zaleca s, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uetipenia w tekcie oferty byty
parafowane i datowane przez upanianego przedstawiciela wykonawcy.

14
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22. Wykonawca musi umiei¢ ofer wraz ze wszystkimi zagznikami w prawidiowym,
zamknetym opakowaniu, w spos6b gwaranty zachowanie w poufdoi jej tresci oraz
zabezpieczagy jej nienaruszalng do terminu otwarcia ofert.

Uwaga: poprzez prawidtowe opakowanie oferty, w tymzakamkngcie, naley rozumie taki
sposOb zabezpieczenia stk oferty, ktéry uniemgliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie ¢si
przed uptywem terminu otwarcia ofert — zgodnie &z 86 ust. 1 i 2 ustawy — z jakimkolwiek
elementem trei oswiadcze ztozonych przez wykonawec

23. Zaleca si, aby opakowanie posiadato:
23.1. nazw i adres wykonawcy,

23.2. nazw | adres zamawiagego:
Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa
23.3. oznaczenie:

~=Opracowanie, wydruk i dystrybucja kwartalnika”
,NIE OTWIERA C PRZED 16.07.2009 r. godz. 12:30”

Uwaga: niewtaciwe oznaczenie opakowania zawiecgigo ofert spowoduje odrzucenie oferty,
jezeli braki lub bkdy w tym zakresie unienibwia prawidtowe otwarcie oferty (np. z powodu
braku oznaczeniéOferta na ...” lub “nie otwiera¢ przed ...”w przypadku przekazania oferty
poprzez poczt Kancelaria Gtowna Ministerstwa Sprawiedligo moze dokona jej otwarcia
przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami ozowcymi w Ministerstwie
Sprawiedliwdgci dotyczicymi korespondencji — co spowoduje odrzucenie pfert

24. Ze wzgtdu na maliwos¢ uszkodzenia opakowania podczas przesylania ofedlgca si
zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jakejy

25. Wykonawca mge wprowadzt zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dozznej oferty
przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie (stoe Gwiadczenie) o wprowadzaniu
zmian przez wykonawcmusi by ztozone wedtug takich samych wymagjak skltadana oferta,
z dopiskiem na opakowaniu np. ,ZMIANA OFERTY”. Kapg oznaczone dopiskiem
+ZMIANA OFERTY” zostam otwarte przy otwieraniu oferty i zostadofaczone do oferty.

26. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skisdafert wycofé sic z posgpowania
poprzez ztaenie pisemnego powiadomienia np. stosownegwiamiczenia z napisem ha
kopercie ,WYCOFANIE OFERTY".

Rozdziat XV Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Ofert nalery ziozy¢ lub przestd do dnia 16.07.2009 r., do godz. 12.0Ga adres
zamawigjcego: Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa do BiB@dawczego Ministerstwa
Sprawiedliwéci.

2. Oferta zibona po terminie zostanie zwrécona hmwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Otwarcie ofert nagti w dniu 16.07.2009 r., 0 godz. 12.30, sala 645 w siedzibie
zamawiajcego. Otwarcie ofert jest jawne.
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Rozdziat XVI Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.

Oferta musi zawiekataczm ryczattows cere brutto przedmiotu zamowienia, zwadalej take
~taczm cery brutto oferty” lub take ,cery”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97 poz. 1050 znp@m.), tj. warté¢ wyrazoma w jednostkach
pienieznych, kton zamawiajcy bedzie obowizany zapta@ wykonawcy za towar lub ustagw
cenie uwzgidnia s¢ podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzqgeseli na podstawie
odrgbnych przepisow sprzeglatowaru (ustugi) podlega okxeniu podatkiem od towarow
i ustug oraz podatkiem akcyzowym.
taczna cena brutto oferty powinna zawiesang nastpujacych cen wykonywania przedmiotu
zamowienia:
a) za wykonanie projektu graficznego (laywwartalnika, przygotowanie do druku, wydruk
i dystrybuej pierwszego wydania kwartalnika,

b) za przygotowanie do druku zke@go z 10 nagpnych wyda kwartalnika, wydruk
kwartalnika i dystrybugj

Obliczona w ww. sposObadzna cena brutto oferty ¢bzie podstaw do wyboru oferty
najkorzystniejszej (0 najiszej cenie) orazdolzie stanowitadczm wartags¢ umowy brutto za okres
jej realizacji.

3.

o

Jezeli w postpowaniu zostanie zimna oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego zamawigiego zgodnie z przepisami o podatku od towarowugues
zakresie dotycym wewntrzwspolnotowego nabycia towardw, zamawigj w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej cepgdatek od towardw i ustug, ktoéry miatby
obowiazek wptacé zgodnie z obovdzujacymi przepisami.

Dla celow porownania ofert wykonawcéw zagranicznyzh wykonawcami krajowymi,
zamawiagcy doliczy do ceny netto wykonawcOow zagranicznychvol naleznego,
obciazajacego zamawiagego z tytutu realizacji umowy podatku VAT.

W przypadku wspélnego ubiegania siudzielenie zamowienia przez wykonawcow krajowych
zagranicznych, sposob znia oferty cenowej uzaleiony jest od siedziby lub miejsca
zamieszkania petnomocnika (ustanowionego przez mgkoow wspolnie ubiegajych sé o
udzielenie zamodwienia), zobazianego do wystawiania faktur natgch z tytutu wykonania
umowy (tj. petnomocnik magy siedzile lub miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami diggkonawcow krajowych; poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — zgodnie z maganiami dla wykonawcow
zagranicznych).

W cenie uwzgldnia s¢ wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniestepizez wykonawg

a konieczne do wykonania przedmiotu umowy oraz ¢watne upusty i rabaty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i zZteniem oferty.

Zamawiajcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskiezgwiste omytki rachunkowe,
z uwzgldnieniem konsekwencji rachunkowych dokghn poprawek, niezwiocznie
Zawiadamiac o tym Wykonawg ktérego oferta zostata poprawiona oraze immmyiki
polegajce na niezgodho oferty ze specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia,
nie powodujce istotnych zmian w téei ofert (niezwtocznie zawiadamigy o tym wykonawe,
ktGrego oferta zostata poprawiona), w tyraagzegolnéci w nas¢pujacy sposob:
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8.1. przyjmuje si, ze prawidtowo podano cemyczattows bez wzgédu na sposob jej obliczenia,
8.2. jezeli cena ryczaltowa podana licglnie odpowiada cenie ryczattowej podanej stownie,
przyjmuje si za prawidtovg cerg ryczattows podamn stownie.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mog byé prowadzone
rozliczenia migdzy zamawiapcym a wykonawa, jezeli zamawiajacy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Rozdziat XVII

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Opis kryteriow, ktérymi zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobaceny ofert

1. Zamawiajcy dokona oceny ofert, ktére nie podlegapdrzuceniu, na podstawie ngstjacych

Rozdzial X VIl

kryteriow:
Lp. Kryterium Maksymalna liczba punktow
1. taczna ryczattowa cena brutto oferty 100
RAZEM: 100

Obliczenie ilgci punktéw przyznanych kaej ofercie zostanie dokonane na podstawie
nizej wymienionego wzoru wraz z nggstijacymi wspotczynnikami:

F)i :100* Cmin
C

gdzie

[ — numer oferty,

P, — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie
C min — Najnizsza hczna ryczattowa cena brutto oferty $pim facznych ryczattowych cen brutto wszystkich ofert,

G —lczna ryczaltowa cena brutto ocenianej oferty

2. Punkty przyznane kdej ofercie lpda zaoknglane do dwdch miejsc po przecinku lub zksiza
doktadndcia, jezeli przy zastosowaniu wymienionego zagienia nie wysipuje r&nica

w ilosci przyznanych punktéw wynikaga z matej rénicy zaoferowanych cen.

Zamawigicy udzieli zamowienia publicznego temu §m@al niewykluczonych z pogtowania
wykonawcow, ktérego oferta w toku badania i ocefgrtonie zostanie odrzucona i zostanie
uznana za najkorzystniefszzn. otrzyma najvweksz liczbe punktow P.
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Rozdziat XIX Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowieniayblicznego

1. Umowe maze podpisa w imieniu wykonawcy osoba (osoby) upowgona do reprezentowania
wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z vdavego rejestru albo w aktualnym
za&wiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalico gospodarczej lub petnomocnik, ktory
przedstawi petnomocnictwo od osoby (osdb) wymieajow ww. dokumencie (oryginat
dokumentu lub kopia (odpis) notarialnie $§pdadczona) — jeeli stosowne upowaienie nie
wynika z dokumentéw zawartych w ofercie.

2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty wykam@w wspolnie ubiegagych sé
0 udzielenie zamdwienia, zamawiey zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulagej wspoétprae tych wykonawcow(oryginat dokumentu lub kopia
(odpis) notarialnie pawviadczona).

3. W celu przygotowania ostatecznejtieumowy, tj. uzupetnienia 8§ 2 ust. 5 Wzoru umowy
(zadcznik nr 3 do SIWZ), Zamawiagy wymaga, aby wybrany Wykonawca, najpi@j w dniu
poprzedzagym dzieéh podpisania umowy, przekazat Zamaw@gmu na gimie (w pierwszej
kolejndci faksem) kwat wynagrodzenia za wykonanie projektu graficznegaydutu)
kwartalnika, przygotowanie do druku, wydnullystrybucg pierwszego wydania kwartalnika
oraz kwai wynagrodzenia za przygotowanie do drukuzdego z 10 nagpnych wyda
kwartalnika, wydruk kwartalnika i dystrybucj

Uwaga: Kwota wynagrodzenia za wykonanie projektiafigenego (layoutu) kwartalnika,
przygotowanie do druku, wydruk stidybucg pierwszego wydania kwartalnikae mae
przekroczyl2 % wart@ci brutto oferty.

Kwoty wynagrodzenia za przygotowade druku kadego z 10 nagpnych wyda
kwartalnika, wydruk kwartalnika istyybucg bedgq rownej wielkgci.

Rozdziat XX Wymagania dotyczce zabezpieczenia nakgtego wykonania umowy

1. Zamawiajcy zada od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jakjkorzystniejsza,
wniesienia zabezpieczenia naleego wykonania Umowy w wysoko 2% ceny oferty.

2. Zabezpieczenie nalgtego wykonania Umowy shy pokryciu roszczé z tytutu niewykonania
lub nienaleytego wykonania Umowy. Zeli Wykonawca jest jednocg&sie gwarantem,
zabezpieczenie sty takze pokryciu roszczez tytutu gwarancji jakeci.

3. Wykonawca wniesie zabezpieczenie nglego wykonania Umowy nie pgaiej niz w dniu
zawarcia Umowy.

4. Zabezpieczenie nalgtego wykonania Umowy nie by wniesione wedtug wyboru
wykonawcy w jednej lub kilku nagbujacych formach:

a) pieniadzu;

b) poreczeniach bankowych Iub pmzeniach spétdzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej, z tymze zobowdzanie kasy jest zawsze zobawaniem piergznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mewart. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiepAgji Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
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Zabezpieczenie wnoszone w pigddau Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawigiego: Kredyt Bank @ S.A. IV O/Warszawa
numer konta: 28 1500 1777 1217 7004 1906 0000.

Jezeli  zabezpieczenie  wniesiono w  pigleu, Zamawiajcy  przechowuje

je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawsyagwraca zabezpieczenie wniesione
w pienadzu z odsetkami wynikagymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzen@naghunku oraz prowizji bankowej za
przelew piengdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Zamawiajcy zwrdci zabezpieczenie najgego wykonania Umowy zgodnie z art. 151 ustawy
w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwieniamnazia przez Zamawigego za nalg/cie
wykonane.

Rozdziat XXI Istotne dla stron postanowienia, ktére zostap wprowadzone do tréci

zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznegmgdlne warunki umowy
albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart
z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkeh

Zamawiajcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umow sprawie zamowienia
publicznego na warunkach oklenych we Wzorze umowy (zgdznik nr 3 do SIWZ).

Rozdziat XXII.  Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy przystuguj srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawyptotest (przepisy
wspolne: art. 179, protest: art. 180-183), odw@dprzepisy wspolne: art. 179, odwotanie: art.
184-193a) i skarga dadu (przepisy wspolne: art. 179, skarga gldus art. 194 — 198).

Rozdzial XXIII  Informacja na temat wspéifinansowania zamoéwienia zesrodkow Unii

Europejskiej

Zadanie jest wspotfinansowane przez ¢JBuropejsk w ramachsrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Spis zahcznikéw do SIWZ:

1.

Zafacznik nr 1 do SIWZ +ormularz ofertowy o nazwie OFERTA,;

2. Zafcznik nr 2 do SIWZ -Oswiadczenie o spetnianiu warunkow oftomych w art. 22 ust. 1 ustawy;

a s w

Zahcznik nr 3 do SIWZ Wzor umowywraz z zajcznikami nr 1 — 4;
Zakcznik nr 4 do SIWZ Wzér wykazu wykonanych ustug;
Zahkcznik nr 5 do SIWZ Wzor wykazu 0sob.
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