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Rozdzial 1: Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 kwietnia 2000 r.
w sprawie zasad ustadlania rozkladu i wymiaru czasu pracy pracownikow urzedéw
administracji rzadowegj (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z pézn. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2
zarzadzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 14
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci pracownikow
Zamawiajacego obowiazuje pieciodniowy tydzien pracy — od poniedziaku do piatku.
Pracownicy rozpoczyngja prace o godzinie 8:15, akonczaja o godzinie 16:15.

Rozdzial 11: Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie 0 udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.), zwangj dalg ustawa i przepisow
wykonawczych wydanych na jg podstawie. W zakresie nieuregulowanym w niniejsze)
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, zwanegl dalg w skrocie SIWZ, maa
zastosowanie przepisy ustawy.

Rozdzial 111: Opis przedmiotu zamowienia.

1. Zamdbwienie dotyczy konserwacji:
1.1a Centrali telefoniczng typ Meridian 1 opcja 61 firmy Kapsch o pojemnosci 720
portéw (data zainstalowania — marzec 1997),
1.1.b. Anaogowych linii migskich — szt. 65,
11.c. Traktdéw cyfrowych ISDN 30B+D — szt. 3 i traktow cyfrowych ISDN 2B+D —
szt. 6,
1.1.d. Urzadzen telefonicznych koncowych — szt. 650

w budynku Ministerstwa przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie,

1.2.a Centrali telefoniczng typ Meridian 1, opcja 11 firmy Kapsch o pojemnosci 160
portow (data zainstalowania— maj 2002 r.),

1.2.b. Traktow cyfrowych ISDN 30B+D — szt. 2,

1.2.c. Urzadzen telefonicznych koncowych — szt. 143

w budynku Ministerstwa przy ul. Zwyciezcow 34 w Warszawie,

1.3.a Centrali telefoniczng typ Karel DS.-200 firmy Telesis o pojemnosci 200
portow (data zainstalowania— czerwiec 2006 r.),

1.3.b. Traktéw cyfrowych ISDN 30B+D — szt. 2,

1.3.c. Anaogowych linii migskich —szt. 18,

1.3.d. Urzadzen telefonicznych koncowych — szt. 135



w budynku Ministerstwa przy ul. Krasinskiego 65 w Warszawie,

1l.4.a Centrai telefonicznel typ MD - 110 firmy Ericsson o pojemnosci 500 portow
(data zainstalowania — lipiec 1997 r.),

1.4.b. Trakow cyfrowychISDN 30B+D - szt. 2,

1.4.c. Anaogowych linii migskich —szt. 39,

1.4.d. Urzadzen telefonicznych koncowych — szt. 360

w budynku Ministerstwa przy ul. Chopina 1 w Warszawie,

15a Centrai telefoniczng typ PX-24/40 firmy Telesis o pojemnosci 144 portow
(data zainstalowania — wrzesien 2004 r.),

1.5.b. Traktéw cyfrowych ISDN 30B+D — szt. 1,

1.5.c. Urzadzen telefonicznych koncowych — szt. 115

w budynku Ministerstwa przy ul. Jachowicza 4 w Warszawie,
16.a Urzadzen telefonicznych koncowych — szt. 15 w pomieszczeniach
Ministerstwa przy ul. Nowowigjskigl 26b w Warszawie,
1.6.b. Urzadzen telefonicznych koncowych — szt. 17 w pomieszczeniach
Ministerstwa przy ul. Tynieckig 15/17 w Warszawie,
2. Zakres czynnosci konserwacyjnych i ich czestotliwosc wykonywania dotyczacy central
telefonicznych i urzadzen wymienionych w pkt. 1.1. — 1.6 okresla Zalacznik nr 1 do
Wzoru umowy.

3. Znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego: BDG-1V-3820-10/06

4. Wspdlny Slownik Zamoéwien (CPV): Uslugi w zakresie napraw i konserwacji sprzetu
telefonii kablowej:50.33.41.00 — 6.

5. Wszelkie materialy i czesci zamienne niezbedne do utrzymania urzadzen i sieci

telefoniczng) beda dostarczane przez Zamawigjacego i ha jego koszt.

Rozdzial IV: Opis czesci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza
skladanie ofert czesciowych

Zamawigacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Rozdzial V: Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6 i 7 ustaw oraz
okolicznosci, po ktorych zaistnieniu beda one udzielane.

Zamawigacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien uzupelnigjacych.

Rozdzial VI: Termin wykonania zamdéwienia.



Termin wykonania zamowienia:

1. dotyczy pkt. 1.1-1.6 roz. Il SIWZ - 3lataod daty zawarcia umowy,

Rozdzial VII: SposOb przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim musza odpowiadac oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

Zamawigacy nie dopuszcza skladania oferty wariantowe.

Rozdzial VII1:Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow.

1. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu

1.1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy 0 udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy,
ktorzy:
1.1.1. posiadagja uprawnienia do wykonywania okreslong dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

1.1.2. posiadagja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, w tym:

a) wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej
jednakonserwacje wszystkich wymienionychw roz. 111 pkt. 1 SIWZ central telefonicznych:
firmy Kapsch, Telesis, Hicsson — zrealizowana w okresie co ngimniej 6 mcy (warunek
minimalny),

b) dysponuja minimum jedna przeszkolona osoba, ktdra bedzie uczestniczyc w
wykonywaniu zaméwienia w zakresie swiadczenia konserwacji (obslugi serwisowej) central
telefonicznych wszystkich firm wymienionych w roz. Il pkt.1. SIWZ. W przypadku
dysponowania przez wykonawce kilkoma osobami, ktére beda wykonywaly prace
konserwacyjne, musza one byc przeszkolone w zakresie konserwacji (obslugi serwisowe))
kazdego producenta w/w central telefonicznych lacznie,

1.1.3. zngdujasie w sytuacji ekonomiczng i finansowej zapewnigjace wykonanie

zambwienia,

1.1.4. nie podlegaawykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:



2.1.

2.2.

2.3.

Zamawigjacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktérych mowa w pkt. 1.1. na

podstawie zlozonego wraz z oferta oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu i na podstawie zlozonych wraz z oferta dokumentow zadanych przez
Zamawigacego potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw, o ktérych mowa
w rozdziale IX SIWZ.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
Wykonawca ,, spelnia’ albo ,,nie spelnia’ poszczegolne warunki.

Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu lub z tresci dolaczonych dokumentéw nie bedzie
wynikac, ze zostaly spelnione warunki okresone w pkt 1.1., to po nieskutecznym
wezwaniu do uzupelnienia zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawigacy wykluczy
Wykonawce odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

Rozdzial I1X: Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyc wykonawcy

w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonegj

dzialalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy,
Zamawigjacy zada zlozenia wraz z oferta nastepujacych dokumentow:

a) aktualny odpis z wlasciwego reestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziaanosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialanosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesnigl niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert — kopia dokumentu
(dokumentéw) poswiadczona za zgodnosc z oryginalem przez osobe/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miegjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite)

Polskigj, zamiast dokumentu, o ktorym mowaw pkt 1 niniejszego rozdzialu:

2.1. ppkt a — sklada dokument lub dokumenty, wystawione w kragu, w ktérym ma
siedzibe lub migjsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne abo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cal osci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zaméwienie;

2.2. Dokument, o ktorym mowa w pkt 2.1. lit. a ninigjszego rozdzialu , powinien byc
wystawiony nie wczesnigl niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

2.3. Jezeli w kragju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub migjsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w pkt 2
ninigjszego rozdzialu, zastepuje sie go dokumentem zawiergjacym oswiadczenie
Zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub migsce
zamieszkania.



Dokument, o ktérym mowa w pkt 2 niniejszego rozdzialu nalezy zlozyc w formie kopii
poswiadczong za zgodnosc z oryginalem (oryginal nie jest wymagany) przez
osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Dokument
sporzadzony w jezyku obcym, skladany jest wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez o0sobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

3. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz
dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Wykonawca musi zlozyc:

3.1. w zakresie warunku okreslonego w roz. VIl pkt.1 ppkt. 1.1.2. SIWZ Zamawiagjacy zada

Zlozenia wraz z oferta nastepujacych dokumentow:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez

wykonywanych, uslug w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o

udzielenie zamowienia, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co ngjmniej

jedng konserwacji wszystkichwymienionych w roz. Il pkt. 1 SIWZ central telefonicznych
tj.. firmy Kapsch, Telesis, Ericsson, — zrealizowanych w okresie co ngimnig 6 m-cy
zawiergjacy co ngimniej:

1) przedmiot uslugi (uslug) obegimujacy co ngjmnig jedna konserwacje wszystkich central
telefonicznych w/w firm w okresie co rejmnigl 6 m-cy ( np. ,konserwacja centrali
telefoniczng firmy Kapsch, firmy Ericsson, firmy Telesisw okresie 6 m-cy”),

2) date wykonania uslugi — dzien miesiac, rok (uslug) — tj. daty rozpoczeciai jg zakonczenia,
a w przypadku swiadczen okresowych (lub ciaglych) nalezy podac co ngmnigj date
rozpoczecia udlugi (konserwacji) oraz dodatkowa informacje, ze np. uslugi te sa
wykonywane do chwili obecngj,

3) odbiorcow ze wskazaniem co ngimnigj nazwy, adresu, telefonu odbiorcy uslugi, oraz
zalaczenia dokumentow potwierdzajacych, ze udugi zostaly wykonane nalezycie (np.
referencje lub protokoly odbioru bez zastrzezen). Informacje zawarte w wykazie musza
potwierdzac spelnienie warunkéw zawartych w rozdziae VIII pkt 1.1.2. @) ninigjsze)
SIWZ, tj. co ngmnigg w zakresie opisanym w/w punkcie - kopie dokumentow
poswiadczone za zgodnosc z oryginalem przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa
skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez osobe/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

b) wykaz oséb (co ngmnig jedna osoba) ktére beda uczestniczyc w wykonywaniu
zamoOwienia, zawiergjacy co ngjmnig informacje:

1) imionai nazwiska tych osob/osoby,

2) informacje dotyczace posiadaniaprzez w/w osobe/osoby przeszkolenia w zakresie obslugi
serwisowej central telefonicznych wszystkich firm wymienionych w roz. 111 pkt. 1 SIWZ tzn.
certyfikatow, zaswiadczen o szkoleniach itp. tj. informacji potwierdzajacych spelnianie
warunkéw zawartych w rozdziale VIII pkt 1.1.2. b) ninigjszej SIWZ, tj. co ngimnigj w
zakresie opisanym w/w punkcie.

Dopuszcza sie zamiast informacji zawartych w w/w pkt. 3 ppkt. 3.1 lit b) zlozenie wraz z
wykazem kopii tych certyfikatéw, zaswiadczen o szkoleniach itp. potwierdzonych za



zgodnosc z orygindem przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania
wykonawcy.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3 ninigjszego rozdzialu (takze wykazy) nalezy zlozyc
w formie kopii poswiadczong za zgodnosc z oryginalem (oryginal nie jest wymagany)
przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Dokument
sporzadzony w jezyku obcym skladany jest wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Wykonawca jest zobowiazany zlozyc wraz z oferta oswiadczenie o spelnieniu warunkow
udzialu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy — w zalaczeniu druk do ewentualnego
wykorzystania (Zalacznik nr 3 do SIWZ). Oryginal oswiadczenia podpisany przez
osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Rozdzial X: Informacje o0 sposobie porozumiewania sie zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentow, a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawigacy i Wykonawca
przekazuja faksem na nr 022/628-97-85. Zawsze jest dopuszczal na forma pisemna.

2. Jezeli Zamawigacy lub Wykonawcy przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem kazda ze stron na zadanie drugig niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3. We wszelkig korespondencji dotyczace ninigjszego postepowania zaleca sie wskazywac
znak sprawy postepowania nadany przez Zamawigjacego lub nazwe zamdéwienia nadana
przez Zamawiagjacego.

4. Warunki uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ:
4.1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawigacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

4.2. Zamawigjacy jest obowiazany niezwlocznie udzielic wyjasnien, chyba ze prosba
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynela do Zamawigjacego na mnig niz 6 dni przed
terminem skladania ofert.

4.3. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tresci SIWZ powinny byc wnoszone
w formie faksu, w jezyku polskim lub wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Zawsze
jest dopuszczalna forma pisemna.

4.4. Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami zamawigjacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazal SIWZ, bez ujawnienia zrodla zapytania, w tym umieszcza je na stronie
internetowe na ktoregj zostala zamieszczona specyfikacja.

5. Ze strony Zamawigjacego osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Elzbieta Sandomierska - glowny specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego,
tel. 022/52-12-611, fax 022/628-97-85 — w zakresie spraw formalnych wynikajacych z

ustawy.

6. Zgodnie z 8 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 kwietnia 2000 r.
w sprawie zasad ustdania rozkladu i wymiaru czasu pracy pracownikow urzedéw



administracji rzadowej (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z p6zn. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2
zarzadzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 14
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci
pracownikow Zamawiajacego obowiazuje pieciodniowy tydzien pracy — od poniedzialku
do piatku. Pracownicy rozpoczynaja prace o godzinie 8:15, akonczajao godzinie 16:15.

Rozdzial XI: Wymagania dotyczace wadium.

Zamawigjacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial XIl: Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Rozdzial XIII: Opis sposobu przygotowywania ofert.

A W DN P

Wykonawca przygotowujei przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.
Tresc oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Oferte nalezy zlozyc, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemng.

Wykonawca ma prawo zlozyc tylko jedna oferte na caly przedmiot zaméwienia. Oferty
Wykonawcy, ktory zlozy wiece niz jedna oferte, zostana uznane za niezgodne z ustawa i
odrzucone.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zlozenie oferty, oswiadczen i innych wymaganych dokumentow
w innym pzyku niz jezyk polski, z uwzglednieniem zapisdw rozdzialu 1X ninigjszeg
SIWZ.

Dopuszcza sie uzywanie w oswiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentach okreslen
obcojezycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r.
0 jezyku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, z pdzn. zm.).

Zamawigacy dopuszcza, aby Wykonawca sporzadzil oferte wraz z zalacznikami na
wlasnych formularzach pod warunkiem, ze ich tresc odpowiadac bedzie warunkom
okredonym przez Zamawigacego w ninigszym SIWZ, warunkom okreslonym
w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych na jg podstawie.

Niezaleznie, czy Wykonawca sklada oferte i zalaczniki do oferty na wlasnym formularzu

(formularzach) lub nie wypelnil formularzy w pelnym zakresie, czy tez sklada oferte na

formularzu (formularzach) Zamawiajacego albo sklada oferte w inngj formie, podpisana

oferta (oryginal) mus zawierac co ngmniej:

8.1 imiei nazwisko i / lub nazwe (firme) Wykonawcy/ Wykonawcow wystepujacych
wspolnie;

8.2 adres Wykonawcy/Wykonawcow;

8.3 opis przedmiotu zamdwienia i warunkéw jego readlizacji zgodnie z przedmiotem
i warunkami realizacji zaméwienia okreslonymi w ninigjszym SIWZ lub odwolanie

se do przedmiotu zaméwienia i warunkdw niniggszego SIWZ w formie
oswiadczenia (oswiadczen) o spelnieniu wymagan dotyczacych przedmiotu



zamoOwienia i warunkéw jego realizacji albo co najmnigl oswiadczenie, ze tresc
oferty odpowiada tresci SIWZ, oraz pozostale informacje i dokumenty wymagane
w SIWZ;

8.5 lacznaryczatowa cene brutto w zlotych za caly przedmiot zamdwienia,
8.6 warunki platnosci np.: poprzez akceptacje warunkéw z SIWZ;

8.7 terminy wykonania zaméwienia, np. poprzez akceptacje termindw okreslonych
w rozdziae VI SIWZ;

8.8 zalaczone oswiadczenie Wykonawcy o tresci zgodne z trescia art. 22 ust. 1 wstawy;
8.9 zaaczone dokumenty, o ktérych mowaw rozdziale IX SIWZ,
8.10 stosowny dokument np.: pelnomocnictwo (upowaznieni€) jezeli dotyczy.

9. Oferta (Formularz ofertowy — zalacznik nr 2 do SIWZ) oraz oswiadczenie z art. 22 ust. 1

10.

ustawy musza byc zlozone w formie oryginalu i podpisane przez osobe (osoby)
uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

Zdeca sie, aby oferta zawierala dane Wykonawcy dotyczace nr REGON, adres

internetowy (URL), adres poczty elektroniczng (e-mail). Zamawigacy zamieszcza te
informacje w ogloszeniu o udzieleniu zamowienia.

11.

12.

13.

Dopuszcza sie skladanie jedngj oferty przez dwoch [ub wiecej Wykonawcow, pod
warunkiem, ze taka of erta spelniac bedzie nastepujace wymagania:

11.1 Wykonawcy wystepujacy wspdlnie w szczegdlnosci  konsorcja musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy W Sprawie
zamowienia publicznego.

11.2. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza zalaczyc do oferty pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postepowaniu o0 udzielenie zaméwienia abo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego — oryginal dokumentu lub jego kopia poswiadczona za zgodnosc
Z oryginalem przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy lub
kserokopia z podpisem notarialnie poswiadczonym.

11.3 Wraz z oferta musza byc zalaczone dokumenty zgodnie z pkt 3 rozdzialu IX
SIWZ.

11.4. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.

11.5. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialnosc za
wykonanie umowy.

Oferta powinna byc czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub

odrecznie oraz podpisana przez:

12.1. osobe(y) wykazane w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych, spoldzielni
lub rgjestrach przedsiebiorstw panstwowych, lub

12.2. osobe(y) wymienione w zaswiadczeniu o wpise do ewidencji dziaanosci
gospodarczeg, lub

12.3. inna osobe(y) legitymujaca sie pisemnym pelnomocnictwem do reprezentowania
wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyzegj.

Pelnomocnictwo musi byc zalaczone w oryginale i wystawione przez osoby
reprezentujace podmiot gospodarczy albo zalaczone jako kopia pelnomocnictwa



poswiadczona za zgodnosc z oryginalem przez osoby reprezentujace podmiot lub
kserokopia z podpisem notarialnie poswiadczonym.

14. Zaecasie, aby oferta zawierala spis tresci oraz numeracje stron.

15. Do oferty musza byc zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

16. Zaeca sie, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia w tekscie oferty
byly parafowane i datowane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

17. Wykonawca mus umiescic oferte wraz ze wszystkimi zalacznikami w prawidlowym,
zamknietym opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci je tresci oraz
zabezpieczajacy jg nienaruszalnosc do terminu otwarcia ofert.

18. Zalecasie, aby opakowanie posiadalo:
18.1. nazwe i adres Wykonawcy,
18.2. nazwe i adres Zamawigjacego:

Minister stwo Sprawiedliwosci,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 War szawa
18.3. oznaczenie:

,» Konserwagcja central telefonicznych Minister stwa Sprawiedliwosci”
» NIE OTWIERAC PRZED 14.02.2007 r. godz. 12:30".

a) Poprzez prawidlowe opakowanie oferty, w tym takze zamk niecie, nalezy rozumiec
taki sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwi jakiglkolwiek osobie
zapoznanie sie przed uplywem terminu otwarcia ofert — zgodnie z art. 86 ust. 11 2
ustawy — z jakimkolwiek elementem tresci oswiadczen zlozonych przez Wykonawce.

b) Niewlasciwe oznaczenie opakowania zawiergacego oferte spowoduje odrzucenie
oferty, jezeli braki lub bledy w tym zakresie uniemozliwia prawidlowe otwarcie oferty
(np. z powodu braku oznaczenia “Ofertana...” lub “nie otwierac przed ...” w przypadku
przekazania oferty poprzez poczte, Kancelaria Glowna Ministerstwa Sprawiedliwosci
moze dokonac jg otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci dotyczacymi korespondencji — co
spowoduj e odrzucenie oferty).

19. Ze wzgledu na mozliwosc uszkodzenia opakowania podczas przesylania oferty, zalecasie
zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jak wyzej.

20. Wykonawca moze wprowadzic zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej
oferty przed terminem skladania ofert. Powiadomienie (stosowne oswiadczenie) o
wprowadzaniu zmian przez Wykonawce mus byc zlozone wedlug takich samych
wymagan jak skladana oferta, zdopiskiem na opakowaniu np. ,ZMIANA OFERTY".
Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostana otwarte przy otwieraniu
oferty i zostana dolaczone do oferty.

21. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sSkladania ofert wycofac se
Z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia np. stosownego oswiadczenia
z napisem na kopercie , WY COFANIE OFERTY".
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Rozdzial XI1V: Migsceoraz termin skladaniai otwar cia ofert

1.

Oferte nalezy zlozyc lub przesac do siedziby Zamawigacego w Warszawie, Al.
Ujazdowskie 11, Sekretariat Biura Dyrektora Generalnego, pok6j nr 15 do dnia
14.02.2007 r., do godz. 12.00.

Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.02.2007 r., 0 godz. 12.30 w sali nr 615 w siedzibie
Zamawigjacego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdzial XV: Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Oferta musi zawierac ryczaltowa cene brutto przedmiotu zamowienia, zwane dalg
»laczna cena brutto oferty” lub takze ,,cena’, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.), tj. wartosc wyrazona w
jednostkach pienieznych, ktéra Zamawigjacy bedzie obowiazany zaplacic Wykonawcy za
towar lub usluge; w cenie uwzglednia sie podatek od towardw i uslug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (uslugi) podiega
obciazeniu podatkiem od towardw i uslug oraz podatkiem akcyzowym.

Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona oferta, ktérel wybdr prowadzilby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawigjacego zgodnie z przepisami 0 podatku od towarow
i uslug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy
w celu oceny takig oferty doliczy do przedstawionegl w nigj ceny podatek od towaréw
i uslug, ktéry mialby obowiazek wplacic zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Dla celow porownania ofert Wykonawcow zagranicznych z Wykonawcami krajowymi,
Zamawigacy doliczy do ceny netto Wykonawcow zagranicznych kwote naleznego,
obciazgjacego Zamawigjacego z tytulu realizacji umowy podatku VAT.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposob zlozenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby
lub migjsca zamieszkania pelnomocnika (ustanowionego przez Wykonawcow wspélnie
ubieggiacych sie o udzielenie zamdwienia), zobowiazanego do wystawiania faktur
naleznych z tytulu wykonania umowy (tj. pelnomocnik majacy siedzibe lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitel Polskigf zgodnie z wymaganiami dla
Wykonawcdéw  krgjowych; poza terytorium Rzeczypospolitej Polskigg — zgodnie
z wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).

W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, oplaty do wykonania i poniesienia przez
Wykonawce, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy oraz ewentualne upusty i

rabaty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Rozdzial XVI: Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byc prowadzone

rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Zamawigjacy hie przewiduje rozliczeniaw walutach obcych.
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Rozdzial XVII: Testy, opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy
wybor ze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu
oceny ofert.

1. Zamawigjacy dokona oceny ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie
nastepujacego kryterium:

Lp. | Kryterium Maksymalna liczba punktow

1. | Lacznacenabrutto oferty (cenaryczaltowa) 100

2.1. Zamawiagjacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki
rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 88 ustawy.

2.2. Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie zostanie dokonane na
podstawie ponizszego wzoru:

C.
Pi =100 * Zmin
G
gdzie:
i — numer oferty,
P - liczba punktow przyznanych i-tgj ofercie,
Cnmin —hanizsza cena brutto sposréd cen brutto wszystkich ofert,
G - cena brutto i-tg oferty.
Rozdzial XVIII: Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

1. Umowe moze podpissc w imieniu wykonawcy osoba (osoby) upowazniona do
reprezentowania wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru
albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej [ub
pelnomocnik, ktory przedstawi pelnomocnictwo od osoby (0sob) wymieniongf w ww.
dokumencie z podpisem notaria nie poswiadczonym osoby udzielgjace pelhomocnictwa —
jezeli stosowne upowaznienie nie wynika z dokumentow zawartych w ofercie.

2. W przypadku wyboru nagjkorzystnigjszej oferty Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzidenie zamdwienia, Zamawiagjacy zada przed zawarciem umowy W Sprawie
zamoOwienia publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow.

Rozdzial XI1X: Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawigjacy nie zada wnies enia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdzial XX: Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawierangl umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne war unki
umowy albo wzdér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich
war unkach

Zamawigjacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowiacym zalacznik nr 1 do
niniejszg) SIWZ.

Rozdzial XXI: Pouczenie o srodkach ochrony prawneg przyslugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy przysluguja srodki ochrony prawne opisane w Dziade VI ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych w art. 179 — 198, w tym: w przepisach wspolnych w art. 179, protest
w art. 180 —183, odwolanie w art. 184 — 193 i skarga do sadu w art. 194 — 198.

Date i ewentualnie godzine zlozenia protestu ustala sie na podstawie prezentaty, ktéra nadaje
sie w momencie otrzymania dokumentu przez Zamawigjacego, aw szczegolnosci przez:

Biuro Podawcze, Kancelarie Glowna Ministerstwa Sprawiedliwosci, Sekretariat Biura
Dyrektora Generalnego, Sekretariat Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Zgodnie z 8§ 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 kwietnia 2000 r.
w sprawie zasad ustalania rozkladu i wymiaru czasu pracy pracownikdéw urzedéw
administracji rzadowgl (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z p6zn. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2
zarzadzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 14
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci pracownikéw
Zamawiagjacego obowiazuje pieciodniowy tydzien pracy — od poniedzialku do piatku.
Pracownicy rozpoczynaja prace o godzinie 8:15, akonczaja o godzinie 16:15.

Spis zalacznikow do SIWZ:

1. zd.nr1doSIWZ - Wzdér umowy.,

2. za. nr 1doWzoru umowy — Zakres czynnosci konserwacyjnych
3. zd.nr2do SIWZ — Formularz ofertowy o nazwie OFERTA,
4

zal. nr 3do SIWZ — Oswiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy — Prawo zamowien publicznych.
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