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SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
 
 

NA KONSERWACJE CENTRAL TELEFONICZNYCH 

MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOSCI 

 

 
 
 

ZATWIERDZAM:  
z upowaznienia Dyrektora Generalnego 

Ministerstwa Sprawiedliwosci 
 

/-/ 
 

               Anna Suska-Baranowska 
                         Zastepca Dyrektora 
                 Biura Dyrektora Generalnego 
 
 
    Warszawa, dnia  25.01.2007  roku 
 
 

 
R Z E C Z P O S P O L I T A   P O L S K A  
MINISTERSTWO  SPRAWIEDLIWOSCI  

00-950 WARSZAWA  Skr .  Poczt .  33 
Al. Ujazdowskie 11 



Rozdzial I: Nazwa oraz adres zamawiajacego. 
 
Ministerstwo Sprawiedliwosci 
Al. Ujazdowskie 11 
00-950 Warszawa 

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 kwietnia 2000 r.  
w sprawie zasad ustalania rozkladu i wymiaru czasu pracy pracowników urzedów 
administracji rzadowej (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z pózn. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2 
zarzadzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 14 
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci pracowników 
Zamawiajacego obowiazuje pieciodniowy tydzien pracy – od poniedzialku do piatku. 
Pracownicy rozpoczynaja prace o godzinie 8:15, a koncza ja o godzinie 16:15. 

Rozdzial II: Tryb udzielenia zamówienia. 
Postepowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu 
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówien 
publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.), zwanej dalej ustawa i przepisów 
wykonawczych wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej 
Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej w skrócie SIWZ, maja 
zastosowanie przepisy ustawy.  
 
Rozdzial III: Opis przedmiotu zamówienia . 
 

1. Zamówienie dotyczy konserwacji: 

1.1.a. Centrali tele fonicznej typ Meridian 1 opcja 61 firmy Kapsch o pojemnosci 720 

portów (data zainstalowania – marzec 1997), 

1.1.b. Analogowych linii miejskich – szt. 65, 

1.1.c. Traktów cyfrowych ISDN 30B+D – szt. 3 i traktów cyfrowych ISDN 2B+D – 

szt. 6, 

1.1.d. Urzadzen telefonicznych koncowych – szt. 650  

w budynku Ministerstwa przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie, 

1.2.a. Centrali telefonicznej typ Meridian 1, opcja 11 firmy Kapsch o pojemnosci 160 

portów (data zainstalowania – maj 2002 r.), 

1.2.b. Traktów cyfrowych ISDN 30B+D – szt. 2, 

1.2.c. Urzadzen telefonicznych koncowych – szt. 143  

w budynku Ministerstwa przy ul. Zwyciezców 34 w Warszawie, 

1.3.a. Centrali telefonicznej typ Karel DS.-200 firmy Telesis o pojemnosci 200 

portów (data zainstalowania – czerwiec 2006 r.), 

1.3.b. Traktów cyfrowych ISDN 30B+D – szt. 2, 

1.3.c. Analogowych linii miejskich – szt. 18, 

1.3.d. Urzadzen telefonicznych koncowych – szt. 135  
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w budynku Ministerstwa przy ul. Krasinskiego 65 w Warszawie, 

1.4.a. Centrali telefonicznej typ MD - 110 firmy Ericsson o pojemnosci 500 portów 

(data zainstalowania – lipiec 1997 r.), 

1.4.b. Traków cyfrowych ISDN 30B+D - szt. 2, 

1.4.c. Analogowych linii miejskich – szt. 39, 

1.4.d. Urzadzen telefonicznych koncowych – szt. 360  

w budynku Ministerstwa przy ul. Chopina 1 w Warszawie, 

1.5.a. Centrali telefonicznej typ PX-24/40 firmy Telesis o pojemnosci 144 portów 

(data zainstalowania – wrzesien 2004 r.), 

1.5.b. Traktów cyfrowych ISDN 30B+D – szt. 1, 

1.5.c. Urzadzen telefonicznych koncowych – szt. 115  

w budynku Ministerstwa przy ul. Jachowicza 4 w Warszawie, 

1.6.a. Urzadzen telefonicznych koncowych – szt. 15 w pomieszczeniach 

Ministerstwa przy ul. Nowowiejskiej 26b w Warszawie, 

1.6.b. Urzadzen telefonicznych koncowych – szt. 17 w pomieszczeniach 

Ministerstwa przy ul. Tynieckiej 15/17 w Warszawie, 

2. Zakres czynnosci konserwacyjnych i ich czestotliwosc wykonywania dotyczacy central 

telefonicznych i urzadzen wymienionych w pkt. 1.1. – 1.6 okresla Zalacznik nr 1 do 

Wzoru umowy.       

3.  Znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego : BDG-IV-3820-10/06 

4.   Wspólny Slownik Zamówien (CPV): Uslugi w zakresie napraw i konserwacji sprzetu 

       telefonii kablowej:50.33.41.00 – 6. 

5. Wszelkie materialy i czesci zamienne niezbedne do utrzymania urzadzen i sieci  

    telefonicznej beda dostarczane przez Zamawiajacego i na jego koszt. 

             
Rozdzial IV: Opis czesci zamówienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza 

skladanie ofert czesciowych 

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. 
 
Rozdzial V: Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupelniajacych,  

o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustaw oraz 
okolicznosci, po których zaistnieniu beda one udzielane. 

 
Zamawiajacy nie przewiduje  udzielenia  zamówien uzupelniajacych. 
 
 
Rozdzial VI: Termin wykonania zamówienia. 
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Termin wykonania zamówienia:  
 
1. dotyczy pkt. 1.1 – 1.6  roz. III SIWZ  -  3 lata od daty zawarcia umowy, 

 
Rozdzial VII: Sposób przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne 

warunki, jakim musza odpowiadac oferty wariantowe, jezeli 
zamawiajacy dopuszcza ich skladanie. 

 
Zamawiajacy nie  dopuszcza skladania oferty wariantowej. 
 
 
Rozdzial VIII: Opis warunków udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu 

dokonywania oceny spelniania tych warunków.  

 
1. Opis warunków udzialu w postepowaniu 

1.1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zamówienia moga ubiegac sie Wykonawcy, 
którzy:  

1.1.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli 
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien. 

1.1.2. posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, w tym: 

a)   wykonali  w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie 
zamówienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 
jedna konserwacje wszystkich  wymienionych w roz. III pkt. 1 SIWZ  central telefonicznych:  
firmy Kapsch, Telesis,  Ericsson  –  zrealizowana w okresie co najmniej 6 m-cy (warunek 
minimalny), 

b)  dysponuja  minimum jedna przeszkolona osoba, która bedzie uczestniczyc w 
wykonywaniu zamówienia w zakresie swiadczenia konserwacji (obslugi serwisowej) central 
telefonicznych wszystkich firm wymienionych w roz. III  pkt..1. SIWZ. W przypadku 
dysponowania przez wykonawce kilkoma osobami, które beda wykonywaly prace 
konserwacyjne, musza one byc przeszkolone w zakresie konserwacji (obslugi serwisowej) 
kazdego producenta w/w central telefonicznych lacznie, 

1.1.3.   znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie 

            zamówienia,  

1.1.4.   nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamówienia. 

 
2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunków udzialu w postepowaniu:  
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2.1. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o których mowa w pkt. 1.1. na 
podstawie zlozonego wraz z oferta oswiadczenia o spelnieniu warunków udzialu w 
postepowaniu i na podstawie zlozonych wraz z oferta dokumentów zadanych przez 
Zamawiajacego potwierdzajacych spelnianie tych warunków, o których mowa 
w rozdziale IX SIWZ. 

2.2.  Ocena spelnienia warunków udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: 
Wykonawca „spelnia” albo „nie spelnia” poszczególne warunki. 

2.3.  Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczen i dokumentów potwierdzajacych spelnienie 
warunków udzialu w postepowaniu lub z tresci dolaczonych dokumentów nie bedzie 
wynikac, ze zostaly spelnione warunki okreslone w pkt 1.1., to po nieskutecznym 
wezwaniu do uzupelnienia zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wykluczy 
Wykonawce odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. 

 
Rozdzial IX: Wykaz oswiadczen i dokumentów, jakie maja dostarczyc wykonawcy 

w celu potwierdzenia spelniania warunków udzialu w postepowaniu. 

 
1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej 

dzialalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy, 
Zamawiajacy zada zlozenia wraz z oferta nastepujacych dokumentów: 

 
a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do 

ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do 
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie 
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert – kopia dokumentu 
(dokumentów) poswiadczona za zgodnosc z oryginalem przez osobe/osoby 
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 1 niniejszego rozdzialu: 

2.1.  ppkt a  – sklada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma 
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci; 

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, oplat lub skladek na ubezpieczenie 
spoleczne lub zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, 
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci 
wykonania decyzji wlasciwego organu; 

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamówienie; 

2.2. Dokument, o którym mowa w pkt 2.1. lit. a  niniejszego rozdzialu , powinien byc 
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.  

2.3. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibe 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o którym mowa w pkt 2 
niniejszego rozdzialu, zastepuje sie go dokumentem zawierajacym oswiadczenie 
zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo 
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju 
pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce 
zamieszkania.  
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Dokument, o którym mowa w pkt 2 niniejszego rozdzialu nalezy zlozyc w formie  kopii 
poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem (oryginal nie jest wymagany) przez 
osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Dokument 
sporzadzony w jezyku obcym,  skladany jest wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, 
poswiadczonym przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy. 

 

3.  W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz       
dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
Wykonawca musi zlozyc: 

 

3.1. w zakresie warunku okreslonego w roz. VIII pkt.1 ppkt. 1.1.2. SIWZ Zamawiajacy zada 

zlozenia wraz z oferta nastepujacych dokumentów: 

a)  wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych równiez 
wykonywanych, uslug w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o 
udzielenie zamówienia, a jezeli okres dzialalnosci jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 
jednej konserwacji wszystkich wymienionych w roz. III pkt. 1 SIWZ central telefonicznych 
tj.:  firmy Kapsch, Telesis,  Ericsson, – zrealizowanych w okresie co najmniej 6 m-cy  
zawierajacy co najmniej: 
1)  przedmiot uslugi (uslug) obejmujacy co najmniej jedna konserwacje wszystkich central  
     telefonicznych w/w firm  w okresie co najmniej 6 m-cy ( np. „konserwacja centrali 
     telefonicznej firmy Kapsch, firmy Ericsson, firmy Telesis w okresie 6 m-cy”), 
2) date wykonania uslugi – dzien miesiac, rok (uslug) –  tj. daty rozpoczecia i jej zakonczenia, 

a w przypadku swiadczen okresowych (lub ciaglych) nalezy podac co najmniej date 
rozpoczecia uslugi (konserwacji) oraz dodatkowa informacje, ze  np. uslugi te sa 
wykonywane do chwili obecnej, 

3)  odbiorców ze wskazaniem co najmniej nazwy, adresu, telefonu odbiorcy uslugi, oraz 
zalaczenia dokumentów potwierdzajacych, ze uslugi zostaly wykonane nalezycie (np. 
referencje lub protokoly odbioru bez zastrzezen). Informacje zawarte w wykazie musza 
potwierdzac spelnienie warunków zawartych w rozdziale VIII pkt 1.1.2. a) niniejszej 
SIWZ, tj. co najmniej w zakresie opisanym w/w punkcie -  kopie dokumentów 
poswiadczone za zgodnosc z oryginalem przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione 
do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa 
skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez osobe/osoby 
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

 

b)  wykaz osób (co najmniej jedna osoba) które beda uczestniczyc w wykonywaniu 
zamówienia, zawierajacy co najmniej informacje: 

1)   imiona i nazwiska tych osób/osoby, 

2)  informacje dotyczace posiadania przez  w/w osobe/osoby przeszkolenia w zakresie obslugi 
serwisowej central telefonicznych wszystkich firm wymienionych w roz. III pkt. 1 SIWZ  tzn.  
certyfikatów, zaswiadczen o szkoleniach itp. tj. informacji potwierdzajacych  spelnianie   
warunków  zawartych w rozdziale VIII pkt 1.1.2. b) niniejszej SIWZ, tj. co najmniej w 
zakresie opisanym w/w punkcie. 

Dopuszcza sie zamiast informacji zawartych w w/w pkt. 3 ppkt. 3.1 lit b) zlozenie wraz z 
wykazem kopii tych certyfikatów, zaswiadczen o szkoleniach itp. potwierdzonych za 
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zgodnosc z oryginalem przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania 
wykonawcy. 

Dokumenty, o których mowa w pkt 3 niniejszego rozdzialu (takze wykazy)  nalezy zlozyc 
w formie  kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem (oryginal nie jest wymagany) 
przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Dokument 
sporzadzony w jezyku obcym  skladany jest wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, 
poswiadczonym przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy. 

 

4. Wykonawca jest zobowiazany zlozyc wraz z oferta oswiadczenie o spelnieniu warunków 
udzialu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy – w zalaczeniu druk do ewentualnego 
wykorzystania (Zalacznik nr 3 do SIWZ). Oryginal oswiadczenia podpisany przez 
osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

   
Rozdzial X: Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego  

z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen 
i dokumentów, a takze wskazanie osób uprawnionych do  
porozumiewania sie z wykonawcami. 

 

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca 
przekazuja faksem na nr 022/628-97-85. Zawsze jest dopuszczalna forma pisemna.  

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje faksem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt 
ich otrzymania. 

3. We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania zaleca sie wskazywac 
znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe zamówienia nadana 
przez Zamawiajacego. 

4. Warunki uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ: 

4.1. Wykonawca moze zwrócic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. 

4.2. Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzielic wyjasnien, chyba ze prosba 
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynela do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed 
terminem skladania ofert. 

4.3. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tresci SIWZ powinny byc wnoszone  
w formie faksu, w jezyku polskim lub wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Zawsze 
jest dopuszczalna forma pisemna. 

4.4. Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, którym 
przekazal SIWZ, bez ujawnienia zródla zapytania, w tym umieszcza je na stronie 
internetowej na której zostala zamieszczona specyfikacja.  

 
5. Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: 

Elzbieta Sandomierska - glówny specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego, 
tel. 022/52-12-611, fax 022/628-97-85 – w zakresie spraw formalnych wynikajacych z 
ustawy. 
 

6. Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 kwietnia 2000 r.  
w sprawie zasad ustalania rozkladu i wymiaru czasu pracy pracowników urzedów 
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administracji rzadowej (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z pózn. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2 
zarzadzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 14 
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci 
pracowników Zamawiajacego obowiazuje pieciodniowy tydzien pracy – od poniedzialku 
do piatku. Pracownicy rozpoczynaja prace o godzinie 8:15, a koncza ja o godzinie 16:15. 
 

 
Rozdzial  XI: Wymagania dotyczace wadium. 

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium. 
 
Rozdzial  XII: Termin zwiazania oferta 

 
1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. 
2.  Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert. 

 
 
Rozdzial  XIII: Opis sposobu przygotowywania ofert. 

 
1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ. 

2. Tresc oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. 

3. Oferte nalezy zlozyc, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. 

4. Wykonawca ma prawo zlozyc tylko jedna oferte na caly przedmiot zamówienia. Oferty 
Wykonawcy, który zlozy wiecej niz jedna oferte, zostana uznane za niezgodne z ustawa i 
odrzucone. 

5. Postepowanie o udzielenie zamówienia prowadzi sie w jezyku polskim. Zamawiajacy nie 
wyraza zgody na zlozenie oferty, oswiadczen i innych wymaganych dokumentów  
w innym jezyku niz jezyk polski, z uwzglednieniem zapisów rozdzialu IX niniejszej 
SIWZ.  

6. Dopuszcza sie uzywanie w oswiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentach okreslen 
obcojezycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. 
o jezyku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, z pózn. zm.). 

7. Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca sporzadzil oferte wraz z zalacznikami na 
wlasnych formularzach pod warunkiem, ze ich tresc odpowiadac bedzie warunkom 
okreslonym przez Zamawiajacego w niniejszym SIWZ, warunkom okreslonym 
w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

8. Niezaleznie, czy Wykonawca sklada oferte i zalaczniki do oferty na wlasnym formularzu 
(formularzach) lub nie wypelnil formularzy w pelnym zakresie, czy tez sklada oferte na 
formularzu (formularzach) Zamawiajacego albo sklada oferte w innej formie, podpisana 
oferta (oryginal) musi zawierac co najmniej: 

8.1 imie i nazwisko i / lub nazwe (firme) Wykonawcy/ Wykonawców wystepujacych  
wspólnie; 

8.2 adres Wykonawcy/Wykonawców; 
8.3 opis przedmiotu zamówienia i warunków jego realizacji zgodnie z przedmiotem 

i warunkami realizacji zamówienia okreslonymi w niniejszym SIWZ lub odwolanie 
sie do przedmiotu zamówienia i warunków niniejszego SIWZ w formie 
oswiadczenia (oswiadczen) o spelnieniu wymagan dotyczacych przedmiotu 
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zamówienia i warunków jego realizacji albo co najmniej oswiadczenie, ze tresc 
oferty odpowiada tresci SIWZ, oraz pozostale informacje i dokumenty wymagane 
w SIWZ; 

8.5 laczna ryczaltowa cene brutto w zlotych za caly przedmiot  zamówienia, 
8.6 warunki platnosci np.: poprzez akceptacje warunków z SIWZ; 
8.7 terminy wykonania zamówienia, np. poprzez akceptacje terminów okreslonych  

w  rozdziale VI SIWZ; 
8.8 zalaczone oswiadczenie Wykonawcy o tresci zgodnej z trescia art. 22 ust. 1 ustawy; 
8.9 zalaczone dokumenty, o których mowa w rozdziale IX SIWZ, 
8.10 stosowny dokument np.: pelnomocnictwo (upowaznienie) jezeli dotyczy. 

9. Oferta (Formularz ofertowy – zalacznik nr 2 do SIWZ) oraz oswiadczenie z art. 22 ust. 1 
ustawy musza byc zlozone w formie oryginalu i podpisane przez osobe (osoby) 
uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.  

10.  Zaleca sie, aby oferta zawierala dane Wykonawcy dotyczace nr REGON, adres 
internetowy (URL), adres poczty elektronicznej (e-mail). Zamawiajacy zamieszcza te 
informacje w ogloszeniu o udzieleniu zamówienia. 

11. Dopuszcza sie skladanie jednej oferty przez dwóch lub wiecej Wykonawców, pod     

      warunkiem, ze taka oferta spelniac bedzie nastepujace wymagania: 

11.1   Wykonawcy wystepujacy wspólnie w szczególnosci  konsorcja  musza ustanowic 
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamówienia 
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. 

11.2. Wykonawcy wystepujacy wspólnie musza zalaczyc do oferty pelnomocnictwo do 
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego – oryginal dokumentu lub jego kopia poswiadczona za zgodnosc  
z oryginalem przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy lub 
kserokopia z podpisem notarialnie poswiadczonym. 

11.3 Wraz z oferta musza byc zalaczone dokumenty zgodnie z pkt 3 rozdzialu IX 
SIWZ. 

11.4. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawców 
wystepujacych wspólnie. 

11.5. Wykonawcy wystepujacy wspólnie ponosza solidarna odpowiedzialnosc za 
wykonanie umowy. 

12. Oferta powinna byc czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub 
odrecznie oraz podpisana przez: 

12.1. osobe(y) wykazane w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych, spóldzielni 
lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, lub 

12.2. osobe(y) wymienione w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci 
gospodarczej, lub 

12.3. inna osobe(y) legitymujaca sie pisemnym pelnomocnictwem do reprezentowania 
wykonawcy udzielonym przez osoby, o których mowa powyzej. 

13. Pelnomocnictwo musi byc zalaczone w oryginale i wystawione przez osoby 
reprezentujace podmiot gospodarczy albo zalaczone jako kopia pelnomocnictwa 
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poswiadczona za zgodnosc z oryginalem przez osoby reprezentujace podmiot lub 
kserokopia z podpisem notarialnie poswiadczonym. 

14. Zaleca sie, aby oferta zawierala spis tresci oraz numeracje stron. 

15. Do oferty musza byc zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi 
postanowieniami SIWZ. 

16. Zaleca sie, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia w tekscie oferty 
byly parafowane i datowane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. 

17. Wykonawca musi umiescic oferte wraz ze wszystkimi zalacznikami w prawidlowym, 
zamknietym opakowaniu, w sposób gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz 
zabezpieczajacy jej nienaruszalnosc do terminu otwarcia ofert. 

18. Zaleca sie, aby opakowanie posiadalo: 

18.1. nazwe i adres Wykonawcy, 

18.2. nazwe i adres Zamawiajacego: 

 
Ministerstwo Sprawiedliwosci, 

Al. Ujazdowskie 11, 
00-950 Warszawa 

18.3. oznaczenie: 

 „ Konserwacja central telefonicznych Ministerstwa Sprawiedliwosci” 

„NIE OTWIERAC PRZED 14.02.2007 r. godz. 12:30”. 

    a)  Poprzez prawidlowe opakowanie oferty, w tym takze zamkniecie, nalezy rozumiec 
taki sposób zabezpieczenia tresci oferty, który uniemozliwi jakiejkolwiek osobie 
zapoznanie sie przed uplywem terminu otwarcia ofert – zgodnie z  art. 86 ust. 1 i 2 
ustawy – z jakimkolwiek elementem tresci oswiadczen  zlozonych przez Wykonawce. 

    b) Niewlasciwe oznaczenie opakowania zawierajacego oferte spowoduje odrzucenie 
oferty, jezeli braki lub bledy w tym zakresie uniemozliwia prawidlowe otwarcie oferty 
(np. z powodu braku oznaczenia “Oferta na ...” lub “nie otwierac przed ...” w przypadku 
przekazania oferty poprzez poczte, Kancelaria Glówna Ministerstwa Sprawiedliwosci 
moze dokonac jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami 
obowiazujacymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci dotyczacymi korespondencji – co 
spowoduje odrzucenie oferty). 

19.  Ze wzgledu na mozliwosc uszkodzenia opakowania podczas przesylania oferty, zaleca sie 
zastosowanie dwóch kopert oznakowanych jak wyzej. 

20. Wykonawca moze wprowadzic zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej 
oferty przed terminem skladania ofert. Powiadomienie (stosowne oswiadczenie) o 
wprowadzaniu zmian przez Wykonawce musi byc zlozone wedlug takich samych 
wymagan jak skladana oferta, z dopiskiem na opakowaniu np. „ZMIANA OFERTY”. 
Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA OFERTY” zostana otwarte przy otwieraniu 
oferty i zostana dolaczone do oferty.  

21. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofac sie 
z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia np. stosownego oswiadczenia 
z napisem na kopercie „WYCOFANIE OFERTY”. 
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Rozdzial  XIV: Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert 

1. Oferte nalezy zlozyc lub przeslac do siedziby Zamawiajacego w Warszawie, Al. 
Ujazdowskie 11, Sekretariat Biura Dyrektora Generalnego, pokój nr 15 do dnia 
14.02.2007 r.,  do godz. 12.00.  

2. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania po uplywie terminu 
przewidzianego na wniesienie protestu. 

3. Otwarcie ofert nastapi  w dniu 14.02.2007 r., o godz. 12.30 w sali nr 615 w siedzibie 
Zamawiajacego. Otwarcie ofert jest jawne. 

 
Rozdzial  XV: Opis sposobu obliczenia ceny                        

1. Oferta musi zawierac ryczaltowa cene brutto przedmiotu zamówienia, zwanej dalej 
„laczna cena brutto oferty” lub takze „cena”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z 
dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.), tj. wartosc wyrazona w 
jednostkach pienieznych, która Zamawiajacy bedzie obowiazany zaplacic Wykonawcy za 
towar lub usluge; w cenie uwzglednia sie podatek od towarów i uslug oraz podatek 
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisów sprzedaz towaru (uslugi) podlega 
obciazeniu podatkiem od towarów i uslug oraz podatkiem akcyzowym. 

2. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona oferta, której wybór prowadzilby do powstania 
obowiazku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarów  
i uslug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiajacy 
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów 
i uslug, który mialby obowiazek wplacic zgodnie z obowiazujacymi przepisami. 

3. Dla celów porównania ofert Wykonawców zagranicznych z Wykonawcami krajowymi, 
Zamawiajacy doliczy do ceny netto Wykonawców zagranicznych kwote naleznego, 
obciazajacego Zamawiajacego z tytulu realizacji umowy podatku VAT. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania sie o udzielenie zamówienia przez Wykonawców 
krajowych i zagranicznych, sposób zlozenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby 
lub miejsca zamieszkania pelnomocnika (ustanowionego przez Wykonawców wspólnie 
ubiegajacych sie o udzielenie zamówienia), zobowiazanego do wystawiania faktur 
naleznych z tytulu wykonania umowy (tj. pelnomocnik majacy siedzibe lub miejsce 
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla 
Wykonawców krajowych; poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – zgodnie  
z wymaganiami dla Wykonawców zagranicznych). 

5. W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, oplaty do wykonania i poniesienia przez 
Wykonawce, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy oraz ewentualne upusty i 
rabaty. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. 
 
 
Rozdzial XVI: Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byc prowadzone 

rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca. 

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
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Rozdzial XVII: Testy, opis kryteriów, którymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy 
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert. 

 

 
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, które nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie  
   nastepujacego kryterium: 

 

Lp. Kryterium Maksymalna liczba punktów 

1. Laczna cena brutto oferty (cena ryczaltowa) 100 

 
2.1. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki 

rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 88 ustawy.  
2.2.  Obliczenie liczby punktów przyznanych kazdej ofercie zostanie dokonane na 

podstawie ponizszego wzoru: 

i
i C

C*100P min=  

gdzie: 

i  – numer oferty, 

Pi - liczba punktów przyznanych i- tej ofercie, 

C min – najnizsza cena brutto sposród cen brutto wszystkich ofert, 

Ci - cena brutto i-tej oferty.   

 
Rozdzial XVIII: Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopelnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

  

1. Umowe moze podpisac w imieniu wykonawcy osoba (osoby) upowazniona do 
reprezentowania wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru 
albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub 
pelnomocnik, który przedstawi pelnomocnictwo od osoby (osób) wymienionej w ww. 
dokumencie z podpisem notarialnie poswiadczonym osoby udzielajacej pelnomocnictwa – 
jezeli stosowne upowaznienie nie wynika z dokumentów zawartych w ofercie. 

2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegajacych sie 
o udzielenie zamówienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, umowy regulujacej wspólprace tych wykonawców. 

 

Rozdzial XIX: Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. 

 

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. 
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Rozdzial XX: Istotne dla stron postanowienia, które zostana wprowadzone do tresci 

zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki 
umowy albo wzór umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, 
aby zawarl z nim umowe w sprawie zamówienia publicznego na takich 
warunkach 

 
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowiacym zalacznik nr 1 do 
niniejszej SIWZ.  
 
 
Rozdzial XXI: Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy  

w toku postepowania o udzielenie zamówienia. 

 
Wykonawcy przysluguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy - Prawo 
zamówien publicznych w art. 179 – 198, w tym: w przepisach wspólnych w art. 179, protest  
w art. 180 –183, odwolanie w art. 184 – 193 i skarga do sadu w art. 194 – 198. 
 
Date i ewentualnie godzine zlozenia protestu ustala sie na podstawie prezentaty, która nadaje 
sie w momencie otrzymania dokumentu przez Zamawiajacego, a w szczególnosci przez: 
Biuro Podawcze, Kancelarie Glówna Ministerstwa Sprawiedliwosci, Sekretariat Biura 
Dyrektora Generalnego, Sekretariat Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci.  

 

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 kwietnia 2000 r.  
w sprawie zasad ustalania rozkladu i wymiaru czasu pracy pracowników urzedów 
administracji rzadowej (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z pózn. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2 
zarzadzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 14 
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci pracowników 
Zamawiajacego obowiazuje pieciodniowy tydzien pracy – od poniedzialku do piatku. 
Pracownicy rozpoczynaja prace o godzinie 8:15, a koncza ja o godzinie 16:15. 

 

 

Spis zalaczników do SIWZ: 

1.  zal. nr 1 do SIWZ -  Wzór umowy., 

2.  zal. nr 1 do Wzoru umowy – Zakres czynnosci konserwacyjnych. 

3.  zal. nr 2 do SIWZ – Formularz ofertowy o nazwie OFERTA, 

4.  zal. nr 3 do SIWZ – Oswiadczenie o spelnianiu warunków okreslonych w art. 22 us t. 1 
ustawy – Prawo zamówien publicznych. 


