Zalqcznik nr 1 do Wzoru umowy

OBLIGATORYJNE WYMAGANIA TECHNICZNE

1. Pojecia uzywane w dokumencie

- SKAN-men — modut oprogramowania stuzacy do zarzadzania procesem skanowania,

- wydzialy rejestrowe — wydzialy gospodarcze Krajowego Rejestru Sadowego (27
lokalizacji) oraz wydziaty gospodarcze rejestru zastawow (10 lokalizacji),

- serwer ,,Biurowosci” — serwer sprzgtowy, na ktérym przechowywana jest lokalna
baza danych systemu ,,Biurowos$¢”, bedacy jednoczesnie serwerem tego systemu,

- serwer SW — serwer sprzg¢towy bedacy serwerem aplikacji ,,System Wpisow
Krajowego Rejestru Sadowego”

2. Celi zakres dzialania modulu SKAN-men

System SKAN-men (menadzer skanowania) ma by¢ elementem wielowarstwowego
systemu informatycznego, ktory jest eksploatowany w wydziatach Krajowego Rejestru
Sadowego sadow rejonowych. Na system informatyczny w pojedynczym wydziale sktadac si¢
beda trzy komponenty:

System Biurowos$¢ — system wspomagajacy obieg akt, wspomagajacy pracg orzecznicza i
sekretariatow sadowych — system jest wdrozony i oparty na wydziatowej sieci
LAN (klient na stacjach roboczych na platformie Lotus Notes, serwer aplikacji
Lotus Serwer na serwerze ,,Biurowosci”) oraz lokalna bazg¢ danych (natywna baza
hierarchiczna $rodowiska Lotus utrzymywana na serwerze ,,Biurowosci”).

System Wpiséw — system umozliwiajacy wprowadzanie danych do Centralnej Bazy
Danych KRS, system jest wdrozony. System zbudowany jest w oparciu o
technologie webowa, udostgpniany przez przegladarke internetowa na stacjach
roboczych polaczonych z serwerem SW siecia LAN. Serwer SW polaczony jest
poprzez sie¢ WAN z Centralng Baza Danych poprzez protokoty komunikacyjne
IBM MQSeries. Na serwerze SW posadowiona jest lokalna baza danych, w
wydzialach KRS,

SKAN-men — system umozliwiajacy wysokowydajne skanowanie oraz zarzadzanie
zeskanowanymi dokumentami. Przez zarzadzanie rozumie si¢: laczenie
pojedynczych skanow w dokumenty, indeksowanie zeskanowanych dokumentoéw
w celu ich identyfikacji, przesytanie ich do systemu ,,Biurowo$¢”. System jest
przedmiotem opisu w niniejszym dokumencie.

System SKAN-men mozna podzieli¢ na dwa komponenty:
1. komponent sprzgtowy, na ktéry sktadaja sie:

1.1. skaner dokumentowy,

1.2. stacja zarzadzajaca,
2. komponent programowy, na ktory sktadaja sig:

2.1. oprogramowanie sterujace procesem skanowania (sterownik skanera),

2.2. oprogramowanie z interfejsem w jezyku polskim umozliwiajace tworzenie
dokumentéw z pojedynczych skanéw 1 umozliwiajace ich indeksowanie,
wspomagajace proces skanowania oraz zapewniajace wykorzystywanie
funkcjonalno$ci pozwalajacej zapewni¢ odpowiednia jako$¢ zeskanowanych
dokumentéw 1 minimalizujace czynnosci manualne operatora skanera oraz



pozwalajace przesta¢ dokument wraz z indeksami do systemu zewngtrznego w
stosunku do SKAN-men.
2.1. Architektura i sSrodowisko

Do skanowania dokumentéw przychodzacych do sadu bgdzie wykorzystywany skaner
wraz z system do zarzadzania skanowaniem (stacja zarzadzajaca oraz oprogramowanie
zarzadzajace). Dokumenty po przetworzeniu do postaci elektronicznej (zeskanowaniu)
zostaja przestane do systemu ,,Biurowos$¢”, a nastgpnie do systemu Elektronicznego
Katalogu Dokumentéw Spoétek (EKDS).

Wobec powyzszego wymaga si¢ by system SKAN-men byt zintegrowany z systemem
,,Blurowos$¢” eksploatowanym w wydziatach KRS. Szczegoty techniczne sposobu integracji
obu systemOw zostana sprecyzowana na etapie tworzenia projektu technicznego systemu
SKAN-men i musza by¢ uzgodnione z wykonawca systemu ,,Biurowos¢” firma MIS S.A.
Przedmiotem uzgodnien musza by¢ co najmniej:

- sposob integracji systemow,
- sposob komunikacji pomigdzy tymi systemami,
- typy komunikatow
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2.2. Specyfikacja procesu
Proces wspomagany przez system SKAN-men obejmuje wszelkie czynnosci od

otrzymania pakietu dokumentéw przeznaczonych do skanowania do momentu wyslania do
systemu ,,Biurowos$¢” elektronicznych plikow bedacych obrazem dokumentow papierowych
wraz z danymi je opisujacymi. Ponizej zostaty opisane poszczegodlne czynnosci realizowane w
ramach procesu, w opisie zostaly wskazane czynnosci, ktore maja by¢ wspomagane przez
system SKAN-men.

el S

2.2.1. Wplynig¢cie dokumentow

. Uzytkownik otrzymuje dokument przeznaczony do skanowania oraz pilota dokumentu, na

ktorym wydrukowane sa w sposob czytelny informacje o dokumencie oraz w postaci kodu

paskowego (CODE 39):

1.1. identyfikator dokumentu sktadajacy si¢ ze znakow alfanumerycznych 1
numerycznych,

1.2. numer KRS, z ktérym zwiazany jest dokument,

1.3. sygnatur¢ sprawy, z ktéra zwiazany jest dokument (znaki numeryczne i
alfanumeryczne).

Uzytkownik przygotowuje dokumenty do skanowania (rozszywa, wyrownuje, itp.)

2.2.2. Skanowanie dokumentu

Uzytkownik uruchamia system SKAN-men.

System wymaga podania nazwy uzytkownika oraz hasta dostepu.

Uzytkownik wprowadza nazwg i hasto.

System udostepnia interfejs systemu SKAN-men (okno powitalne), gdzie udostgpniona jest

nastgpujaca funkcjonalnosé:

4.1.  Rozpoczecie skanowania

4.2. Przegladanie ewidencji (przez ewidencj¢ rozumie si¢ listg skanowanych
dokumentow w postaci wyszczegdlnienia (log) - histori¢ czynnos$ci systemu,
zawierajaca dat¢ 1 godzing wykonanej czynno$ci, przez kogo wykonane,
identyfikator zeskanowanego dokumentu i ew. opis, )

4.3. Konfiguracja systemu
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10.

11.
12.

13.

4.3.1. w ramach tej funkcjonalnos$ci uzytkownik poza konfiguracja nizej opisanych
parametréw ma mozliwos¢ skonfigurowania nastepujacych parametrow
skanowania

4.3.1.1. automatyczne,
4.3.1.2. reczne,
4.3.1.3. w dupleksie,
4.3.1.4. bez dupleksu.

Uzytkownik nakazuje uruchomienie funkcjonalnosci ,,Rozpoczgcie skanowania”

System automatycznie wprowadza skaner w stan oczekiwania, przez co rozumie si¢

nastgpujace warunki, ktére musi spetnic:

6.1.  sprawdzi¢ gotowos¢ skanera do rozpoczecia skanowania,

6.2.  wprzypadku, gdy system stwierdzi brak gotowosci skanera,

6.2.1. to system prezentuje informacj¢ okreslajaca przyczyng braku gotowosci oraz
czynno$ci, ktére musi wykonaé¢ uzytkownik, aby skaner byl gotowy do
rozpoczgcia skanowania,

6.2.2. jezeli system automatycznie nie jest w stanie stwierdzi¢ przyczyny braku
gotowosci, to informacje o tym fakcie prezentuje w postaci komunikatu,

6.3. aw przypadku, gdy skaner jest gotowy do skanowania (réwniez w przypadku, gdy
wczesniej zostaly usunigte przyczyny braku gotowosci) informacje o tym, ze skaner
jest gotowy do skanowania oraz umozliwia stwierdzenie rozpoczgcia skanowania.

Uzytkownik na podajniku skanera umieszcza we wskazanej kolejnosci:

7.1.  pilota dokumentu,

7.2.  dokument.

. Uzytkownik potwierdza odczytanie informacji o gotowosci do skanowania i rozpoczgcie

skanowania.
System skanuje pilota dokumentu i dokumenty, w przypadku btgdu prowadzenia papieru w
podajniku np. podwodjne kartki, lub innego btedu zwiazanego z technicznymi aspektami
skanowania, system:
9.1. informuje uzytkownika o rodzaju stwierdzonego btedu i wstrzymuje skanowanie,
9.2. oczekuje na usunigcie 1 potwierdzenie usunigcia przyczyny btedu,
9.3. sprawdza czy zostata usunigta przyczyna bigdu:
9.3.1. jesli tak to kontynuuje skanowanie,
9.3.2. jesli nie realizuje pkt 9.1 do 9.3

System skanuje pilota dokumentu i:
10.1. zapisuje fakt rozpoczecia skanowania pilota dokumentu zapamigtujac:

10.1.1. date i czas rozpoczgcia skanowania,

10.1.2. dane uzytkownika,

10.1.3. dane wskazane w rozdziale 2.2.1 punkt 1, o ile to mozliwe,
10.2. umozliwia dostgp do zapisanych danych poprzez funkcjonalno$¢ ,,Przegladanie

ewidencji”.

System umozliwia uzytkownikowi pobranie pilota dokumentu na podajniku wyjsciowym.
System informuje uzytkownika o zeskanowaniu pilota dokumentu prezentujac jednoczes$nie
wskazane w rozdziale 2.2.1 punkt 1. umozliwiajac potwierdzenie lub nie poprawnosci
zeskanowanych danych.
System skanuje dokument i:
13.1. zapisuje fakt rozpoczecia skanowania dokumentu zapamigtujac:

13.1.1. datg i czas rozpoczgcia skanowania,

13.1.2. dane uzytkownika

13.1.3. dane wskazane w rozdziale 2.2.1 punkt 1.
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13.2. umozliwia dostep do zapisanych danych poprzez funkcjonalnos$¢ ,,Przegladanie
ewidencji”,

System umozliwia uzytkownikowi pobranie dokumentu na podajniku wyj$ciowym.

System informuje uzytkownika o zakonczeniu procesu skanowania.

Uzytkownik stwierdza:

16.1. niezgodno$¢ danych,

16.2. zgodno$¢ danych.

W przypadku, gdy uzytkownik stwierdzit niezgodno$¢ danych, to system umozliwi

uzytkownikowi zapisanie tej informacji:

17.1. system:

17.1.1. zapamigtuje datg i czas rozpoczgcia skanowania,

17.1.2. zapamigtuje dane uzytkownika,

17.1.3.umozliwia przekazanie do systemu Biurowos¢ komunikatu (edytowanego przez
uzytkownika). Komunikat ten oprocz samego pliku wyjsciowego bedzie zawierat
uwagi i1 informacje o ew. blgdach w odczycie zeskanowanego dokumentu ktérych
nie mozna wyeliminowac.

17.2. umozliwia dostgp do zapisanych danych poprzez funkcjonalno$¢ ,,Przegladanie
ewidencji”.

17.3. system umozliwia ponowne skanowanie pilota dokumentu i/lub (o ile aktualny
proces  skanowania nie jest ponowna proba skanowania pilota
dokumentu/dokumentu) albo zakonczenie procesu skanowania, jezeli uzytkownik
nakaze zakonczenie procesu skanowania system zapamigtuje ten fakt i prezentuje
okno powitalne interfejsu,

17.4. uzytkownik nakazuje ponowne skanowanie pilota dokumentu lub dokumentu,

17.5. system ponowne realizuje $ciezke skanowania od punktu 6, zapamigtuje, ze jest to
ponowna proba skanowania pilota dokumentu lub realizuje $ciezke skanowania od
pkt13 zapamigtujac, ze jest to ponowna proba skanowania dokumentu.

2.2.3. Obrobka dokumentu
System umozliwi automatyczne Iub manualne korygowanie jakosci skanowanego
dokumentu w tym, co najmniej:
1.1. prostowanie (ustawianie w pionie/poziomie poszczegdlnych stron dokumentu),
1.2. obracanie poszczegdlnych stron ze skokiem 90°, 180 °, 270 °,
1.3. korekcjg przekrzywien obrazu,
1.4. usuwanie tla,
1.5. wyrownanie tla,
1.6. usuwanie szumow z obrazu,
1.7. usuwanie drobnych plam zaktécen powstatych w trakcie skanowania
1.8. wzmocnienie kontrastu,
1.9. inteligentne usuwanie pustych stron.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ wywotlania i realizacji dowolnej z powyzszych funkcjonalnos$ci
System zapewnia taka konfiguracje systemu w funkcji ,,Konfiguracja”, aby system
automatycznie realizowal korekte jakosciowa skanowanego dokumentu wedhug ustalonych
optymalnych parametrow.
Uzytkownik potwierdza odczytanie komunikatu o zakonczeniu skanowania
System prezentuje ekran, na ktorym udostepniona jest podglad zeskanowanego dokumentu,
System udostgpnia zeskanowany dokument w postaci jednego pliku w formacie pdf, z
ktérym powiazane sa dane sczytane z pilota dokumentu oraz ew. komunikat o blgdach w
odczycie.
System umozliwia nakazanie przestanie zeskanowanego dokumentu do systemu
,,Blurowos¢”.
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Uzytkownik nakazuje przestanie dokumentu do systemu ,,Biurowo$¢”

9. System przesyla dokument do systemu ,Biurowo$¢” wraz z zalaczonymi danymi
sczytanymi z pilota dokumentu oraz data i czasem rozpoczgcia procesu skanowania oraz
ewentualng informacja o nieczytelnosci zeskanowanego dokumentu

10. System zapamigtuje fakt zeskanowania i przestania dokumentu do systemu ,,Biurowos¢”.

11. System prezentuje interfejs powitalny systemu SKAN-men.

2.3. Opis procesow bezposrednio zwigzanych ze skanowaniem dokumentow
wspomaganych przez system ,,Biurowos¢”
Biezacy rozdzial zwiera opis trzech przypadkow uzycia, ktére umozliwiaja:
e nadzor nad obstuga zadan wplywajacych do systemu ,Biurowos¢”, ktére dotycza
zeskanowania dokumentow.
e wprowadzenie do systemu danych opisujacych zeskanowany dokument oraz
odnotowanie faktu jego zeskanowania.
Opis ten zostat zataczony do niniejszej dokumentacji w celu petnego naswietlenia zaleznosci
pomigdzy systemem SKAN-men a systemem ,,Biurowos$¢”.

2.3.1. Obsluga wnioskow zeskanowania dokumentow
1. System weryfikuje czy nadeslany z systemu portalu dostgpowo-informacyjnego
komunikat zawiera zadanie zeskanowania dokumentu.

2. Dla kazdego komunikatu zawierajacego zadanie zeskanowania dokumentu
system:

2.1. ujawnia go w widoku ,,Lista wnioskow o zeskanowanie dokumentu”, na liscie
prezentuje:

e identyfikator wniosku (numer kolejny wniosku) automatycznie
wygenerowany przez system dla kazdego nowego wniosku o
zeskanowanie,

informacj¢ o formie ztozenia wniosku,

date wplywu wniosku,

numer KRS podmiotu, ktéry ztozyt skanowany dokument do wydziatu,

sygnatur¢ akt, do ktorych dolaczony jest dokument (dana moze by¢

czasowo niewypelniona dla wnioskéw dotyczacych dokumentow
ztozonych do wydziatu przed 1 stycznia 2007 roku),

e rodzaj dokumentu (dana moze by¢ czasowo niewypelniona dla
wnioskow dotyczacych dokumentoéw ztozonych do wydziatu przed 1
stycznia 2007 roku),

¢ jezyk dokumentu (dana moze by¢ czasowo niewypekniona dla wnioskow
dotyczacych dokumentéw ztozonych do wydziatu przed 1 stycznia 2007
roku),

e identyfikator dokumentu,

e informacj¢ o osobach, ktore ztozyly podpis -elektroniczny na
korespondencji zawierajacej wniosek lub o osobach, ktore ztozyty
wniosek droga tradycyjna (w tym drugim przypadku system musi
pamigta¢ adres do korespondencji osoby sktadajacej wniosek),

e informacj¢ o statusie zadania (status moze przyjac¢ nastgpujace wartosci:
gotowy do skanowania, oczekuje na akta, zarejestrowany, oczekuje na
wydruk pilota, gotowy do wydruku pilota, oczekuje na wprowadzenie
danych),
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2.5.
2.6.

wysyta do systemu portalu dostgpowo-informacyjnego potwierdzenie
przyjecia wniosku o zeskanowanie — funkcja dotyczy jedynie wnioskéw, ktére
wptynely droga elektroniczna,

nadaje wnioskom, ktore wplynety droga elektroniczna 1 na ktérych
uzytkownik nie wykonat zadnej operacji, status ,,zarejestrowany”,

umozliwia uzytkownikowi sortowanie pozycji widoku wedhug wskazanych w
powyzszym punkcie kategorii, domyslnie widok posortowany jest wedtug daty
wplywu Zadania,

umozliwia uzytkownikowi wskazanie jednej i tylko jednej pozycji na wykazie.
umozliwia zamknigcie widoku i powrdt do miejsca, z ktérego widok zostat
przez uzytkownika wywotany.

3. Uzytkownik wskazuje dowolna pozycje w widoku ,Lista wnioskow o
zeskanowanie dokumentu’.

4.

Uzytkownik dla wskazanej pozycji w widoku ,,Lista wnioskéw o zeskanowanie
dokumentu” uruchomia PU , Rejestracja pisma/dokumentu przestanego drogq
elektroniczng”.

4.1.

System rozpoznaje status wniosku, jezeli wniosek ma status

4.1.1. ,oczekuje na wprowadzenie danych” — status mozliwy jedynie dla

wnioskow ztozonych w formie papierowej — to:

4.1.1.1. system prezentuje okienko umozliwiajace uzytkownikowi
wprowadzenie wszystkich wymaganych danych opisujacych
dokument, ktory ma by¢ zeskanowany,

4.1.1.2. uzytkownik wprowadza wszystkie wymagane dane lub je
modyfikuje,
4.1.1.3. uzytkownik stwierdza zakonczenie wprowadzania danych,

4.1.1.4. system wyswietla komunikat potwierdzajacy wprowadzenie
wszystkich danych oraz udostgpnia uzytkownikowi mozliwosé
zakonczenia obstugi wniosku, wydrukowania pilota dokumentu
oraz anulowania, w przypadku, gdy uzytkownik wybierze
anulowanie, to system wraca do widoku ,.Lista wnioskow o
zeskanowanie dokumentu” zapamigtujac wprowadzone przez
uzytkownika dane,

4.1.1.5. uzytkownik nakazuje zakonczenie obstugi wniosku,

4.1.1.5.1. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status ,,gotowy
do wydruku pilota”,

4.1.1.5.2. system aktualizuje dane wyswietlane w widoku ,,Lista
wnioskow o zeskanowanie dokumentu” 1 powraca do
niego,
4.1.1.6. uzytkownik nakazuje wydruk pilota,
4.1.1.6.1. system drukuje pilota dokumentu
4.1.1.6.2. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status ,,oczekuje
na wydruk pilota”,

4.1.1.6.3. system aktualizuje dane wys$wietlane w widoku ,,Lista
wnioskow o zeskanowanie dokumentu” 1 powraca do
niego,



4.1.2. ,.gotowy do wydruku pilota” — status mozliwy jedynie dla wnioskow
ztozonych w formie papierowej — to:
4.1.2.1. system prezentuje komunikat informujacy uzytkownika o
wydruku pilota dokumentu oraz z mozliwoscia potwierdzenia
wydruku 1 anulowania, w przypadku, gdy uzytkownik anuluje, to
system powraca do widoku ,,Lista wnioskow o zeskanowanie
dokumentu”
4.1.2.2. uzytkownik potwierdza wydruk pilota dokumentu,
4.1.2.3. system drukuje pilota dokumentu
4.1.2.4. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status ,,oczekuje na
wydruk pilota”,
4.1.2.5. system aktualizuje dane wys$wietlane w widoku ,,Lista wnioskow
o zeskanowanie dokumentu” i powraca do niego,
4.1.3. ,oczekuje na wydruk pilota” — status mozliwy jedynie dla wnioskow
ztozonych w formie papierowej — to:
4.1.3.1. system prezentuyje w  osobnym  okienku  komunikat
»Wydrukowano pilota dokumentu [dane identyfikujqce
dokument]” oraz prezentuje mozliwosci:
e nakazania odszukania akt,
e odnotowania wydrukowania pilota dokumentu,
e anulowania, w przypadku anulowania system powraca do
widoku ,,Lista wnioskow o zeskanowanie dokumentu”,
4.1.3.2. uzytkownik nakazuje odszukanie akt,
4.1.3.2.1. system wys$wietla komunikat z pytaniem ,,Czy
wydrukowac polecenie odszukania akt?”” oraz mozliwos¢
potwierdzenia przez uzytkownika lub anulowania, w
przypadku anulowania system przechodzi do realizacji
punktu 4.1.3.2.4,
4.1.3.2.2. uzytkownik potwierdza polecenie wydruku,
4.1.3.2.3. system drukuje polecenie odszukania akt, ktore zawiera
formule informujaca o poleceniu odszukania akt w celu
zeskanowania dokumentu oraz wszelkie informacje o
dokumencie przeznaczonym do skanowania,

4.1.3.2.4. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status ,,oczekuje
na akta”,

4.1.3.2.5. system aktualizuje dane wys$wietlane w widoku ,,Lista
whnioskow o zeskanowanie dokumentu” 1 powraca do
niego,
4.1.3.3. uzytkownik odnotowuje wydrukowanie pilota dokumentu,

4.1.3.3.1. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status
Lzarejestrowany”,

4.1.3.3.2. system aktualizuje dane wyswietlane w widoku ,,Lista
wnioskow o zeskanowanie dokumentu” i powraca do

niego,

4.1.4. ,zarejestrowany’, to:



4.1.4.1. system prezentuje komunikat ,,Nakaza¢ odszukanie akt sprawy
zwierajacej wskazany dokument?”’ oraz mozliwo$¢ potwierdzenia
przez uzytkownika lub anulowania, w przypadku anulowania
system powraca do widoku ,,Lista wnioskow o zeskanowanie
dokumentu”,

4.1.4.2. uzytkownik potwierdza polecenie odszukania akt,

4.1.4.3. system wysSwietla komunikat z pytaniem ,,Czy wydrukowaé
polecenie odszukania akt?” oraz mozliwo$¢ potwierdzenia przez
uzytkownika lub anulowania, w przypadku anulowania system
przechodzi do realizacji punktu 4.1.4.6,

4.1.4.4. uzytkownik potwierdza polecenie wydruku,

4.1.4.5. system drukuje polecenie odszukania akt, ktére zawiera formule
informujaca o poleceniu odszukania akt w celu zeskanowania
dokumentu oraz wszelkie informacje o dokumencie
przeznaczonym do skanowania,

4.1.4.6. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status ,,oczekuje na
akta”,

4.1.4.7. system aktualizuje dane wys$wietlane w widoku ,,Lista wnioskow
o zeskanowanie dokumentu” i powraca do niego,

4.1.5. ,,oczekuje na akta”, to:

4.1.5.1. system prezentuje w osobnym okienku wszelkie dane zwiazane z
dokumentem opisanym we wskazanej przez uzytkownika pozycji
na ,Liscie wnioskow o zeskanowanie dokumentow” oraz
prezentuje mozliwosci:

e nakazania skanowania,

e odnotowania odszukania akt,

e anulowania, w przypadku anulowania system powraca do
widoku ,,Lista wnioskow o zeskanowanie dokumentu”,

4.1.5.2. uzytkownik nakazuje zeskanowanie dokumentu,

4.1.5.2.1. system zmienia miejsce potozenia akt, ktérych sygnatura
jest zwiazana z wnioskiem,

4.1.5.2.2. system wys$wietla komunikat z pytaniem ,,Czy
wydrukowa¢ polecenie skanowania dokumentu?” oraz
mozliwo§¢ potwierdzenia przez uzytkownika lub
anulowania, w przypadku anulowania system przechodzi
do realizacji punktu 4.1.5.2.5,

4.1.5.2.3. uzytkownik potwierdza polecenie wydruku,

4.1.5.2.4. system drukuje polecenie skanowania dokumentu, ktore
zawiera formul¢ informujaca o poleceniu skanowania
dokumentu oraz wszelkie informacje o dokumencie
przeznaczonym do skanowania,

4.1.5.2.5. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status
»Skanowany”,

4.1.5.2.6. system usuwa wniosek z w widoku ,,Lista wnioskow o
zeskanowanie dokumentu” 1 powraca do niego,

4.1.5.3. uzytkownik odnotowuje odszukanie akt,



4.1.5.3.1. system zmienia miejsce potozenia akt, ktérych sygnatura
jest zwigzana z wnioskiem,

4.1.5.3.2. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status ,,gofowy
do zeskanowania”,

4.1.5.3.3. system aktualizuje dane wyswietlane w widoku ,,Lista
wnioskow o zeskanowanie dokumentu” 1 powraca do
niego,
4.1.6. ,.gotowy do zeskanowania”, to:

4.1.6.1. system wysSwietla komunikat z pytaniem ,,Czy wydrukowaé
polecenie  skanowania  dokumentu?” oraz = mozliwo$¢
potwierdzenia przez uzytkownika lub anulowania, w przypadku
anulowania system przechodzi do realizacji punktu 4.1.6.3,

4.1.6.2. uzytkownik potwierdza polecenie wydruku,

4.1.6.3. system drukuje polecenie skanowania dokumentu, ktoére zawiera
formute informujaca o poleceniu skanowania dokumentu oraz
wszelkie informacje o dokumencie przeznaczonym do
skanowania,

4.1.6.4. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status ,,skanowany”,

4.1.6.5. system usuwa wniosek z w widoku ,Lista wnioskow o
zeskanowanie dokumentu” i powraca do niego.

5. System umozliwia uzytkownikowi odnotowanie faktu wniesienia wniosku do
wydzialu droga tradycyjna (papierowo) i dotyczacego zadania zeskanowania
dokumentu ztozonego do wydziatu przed 1 stycznia 2007 roku.

6. Jezeli uzytkownik nakaze odnotowanie faktu wniesienia wniosku do wydziatu
droga tradycyjna, to:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

system generuje pozycje w widoku ,Lista wnioskow o zeskanowanie
dokumentow”,

system zapamigtuje fakt, Zze wniosek dotyczy skanowania dokumentu
ztozonego do wydziatu przed 1 stycznia 2007 roku,

system generuje i zapamictuje unikalny w skali kraju (zawierajacy prefiks
nazwy wydzialu) identyfikator dokumentu (dla dokumentu, ktéry ma by¢
objety skanowaniem) wiazac go z utworzona pozycja w widoku ,Lista
wnioskow o zeskanowanie dokumentow”,

system prezentuje w osobnym okienku informacj¢ o nadanym identyfikatorze,

system w ramach wczesniej uruchomionego okienka wymusza na
uzytkowniku wprowadzenie daty wptywu wniosku do wydziatu,

uzytkownik wprowadza dat¢ wplynigcia wniosku do wydziatu, system podaj
jako domys$lna dat¢ biezaca,
uzytkownik stwierdza zakonczenie odnotowywania wptynigcia wniosku,

system prezentuje komunikat ,,Odnotowano wptyniecie wniosku o
zeskanowanie dokumentu zlozonego do wydzialu przez 01 stycznia 2007
roku” oraz mozliwo$¢ kontynuowania pracy na wnioskiem lub mozliwos$é
zakonczenia pracy,
6.8.1. jezeli uzytkownik nakazuje
6.8.1.1. kontynuacje pracy z wnioskiem, to system realizuje
funkcjonalno$¢ opisana w punkcie 4.1.1,
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6.8.1.2. zakonczenie pracy z wnioskiem, to

6.8.1.2.1. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status ,,oczekuje
na wprowadzenie danych”,

6.8.1.2.2. system aktualizuje dane wyswietlane w widoku ,,Lista
whnioskow o zeskanowanie dokumentu” 1 powraca do
niego,

2.3.2. Obsluga zeskanowanych dokumentow

1. System odbiera komunikat z systemu SKAN-men zawierajacy plik
zeskanowanego dokumentu, dat¢ zeskanowania dokumentu oraz jego unikalny
identyfikator, numer KRS i sygnaturg sprawy.,

2. System wiaze plik dokumentu z odpowiednim wnioskiem o zeskanowanie
wykorzystujac unikalny identyfikator wniosku, wniosek o zeskanowanie powinien
posiadac status ,,skanowany”.

3. System nadaje wnioskowi, z ktorym zostal zwiazany plik zeskanowanego
dokumentu status ,,zeskanowany”.

4. Dla kazdego wniosku posiadajacego status ,,skanowany” lub pdzniejszy system:

4.1. ujawnia go w widoku ,Lista zeskanowanych dokumentow”, na liscie
prezentuje:
e identyfikator wniosku skanowania,
dat¢ wptywu wniosku,
informacjg o formie ztozenia wniosku,
date zaskanowania wniosku,
numer KRS podmiotu, ktéry ztozyt dokument do wydziatu,
sygnaturg akt, do ktorych dotaczony jest dokument,
rodzaj dokumentu,
jezyk dokumentu,
identyfikator dokumentu,
informacj¢ o osobach, ktore zlozyly podpis elektroniczny na
korespondencji zawierajacej wniosek lub o osobach, ktore ztozytly
wniosek droga tradycyjna,
¢ informacj¢ o statusie zadania (status moze przyjaé nastgpujace wartosci:
skanowany, zeskanowany, oczekuje na autoryzacje, gotowy do wystania,
wystany, obstuzony),

4.2. umozliwia uzytkownikowi sortowanie pozycji widoku wedlug wskazanych
w powyzszym punkcie kategorii, domyslnie widok posortowany jest wedlug
daty wplywu zadania,

4.3. umozliwia uzytkownikowi wskazanie jednej i tylko jednej pozycji na
wykazie,

4.4. umozliwia zamknigcie widoku i powr6t do miejsca, z ktorego widok zostat
przez uzytkownika wywolany.

5. Uzytkownik wskazuje dowolna pozycj¢ w widoku ,Lista zeskanowanych
dokumentow”.

6. Uzytkownik dla wskazanej pozycji w widoku ,Lista zeskanowanych
dokumentéw” uruchomia PU ,,0bstuga zeskanowanego dokumentu”.

6.1. System rozpoznaje status wniosku, jezeli wniosek ma status
6.1.1. ,skanowany”, to system nie podejmuje zadnej akcji,
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6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

»zeskanowany”, to:

6.1.2.1.system prezentuje komunikat ,Nakaza¢ zwrot akt sprawy
zwierajacej zeskanowany dokument oraz przekaza¢ zeskanowany
dokument do podpisu?”’, mozliwo$¢ potwierdzenia przez
uzytkownika, mozliwo$¢ edycji dokumentu lub mozliwosé
anulowania, w przypadku anulowania system powraca do widoku
,,Lista zeskanowanych dokumentow”,

6.1.2.2.jezeli uzytkownik nakazuje edycj¢ dokumentu, to system
prezentuje tres¢ dokumentu w trybie ,tylko do odczytu” oraz
umozliwia swobodna nawigacj¢ po jego tresci oraz umozliwia
zakonczenie edycji,

6.1.2.3.uzytkownik potwierdza polecenie zwrotu akt i przekazania
dokumentu do podpisu,

6.1.2.4.system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status ,,oczekuje na
autoryzacje”,

6.1.2.5.system aktualizuje dane wyswietlane w widoku ,Lista
zeskanowanych dokumentéow” i powraca do niego,

»oczekuje na autoryzacje”, to:

6.1.3.1.system prezentuje w osobnym okienku wszystkie informacje o
dokumencie i o wniosku o zeskanowanie dokumentu, umozliwia
edycje dokumentu w trybie ,,tylko do odczytu” oraz mozliwos¢
powrotu do widoku ,,Lista zeskanowanych dokumentow”,

»gotowy do wystania”, to system weryfikuje, w jakiej formie wniosek o
zeskanowanie dokumentu wptynat do wydziatu:

6.1.4.1.jezeli wniosek w ptynal w formie elektronicznej, to

6.1.4.1.1. system prezentuje komunikat ,,Czy wysla¢ poprawnie
zeskanowany dokument do wnioskodawcy oraz umiesci¢
go w EKDS?”, mozliwo$¢ potwierdzenia wyslania 1
anulowania, jezeli uzytkownik wybierze anulowanie, to
system wraca do widoku ,Lista zeskanowanych
dokumentow”,

6.1.4.1.2. uzytkownik potwierdza wystanie dokumentu,

6.1.4.1.3. system generuje i wysyla do systemu portalu dostgpowo-
informacyjnego komunikat zawierajacy zeskanowany
dokument oraz odpowiednie dane pozwalajace powiazac
systemowi portalu dostgpowo-informacyjnego komunikat
wystany przez system ,Biurowos¢” z odpowiednia
skrzynka dostgpowa, z ktorej zostal wystany wniosek o
zeskanowanie dokumentu,

6.1.4.1.4. system generuje i wysyta do systemu EKDS komunikat
zawierajacy zeskanowany dokument oraz odpowiednie
dane pozwalajace poprawnie zapisa¢ w bazie systemu
EKDS zeskanowany dokument wraz z danymi go
opisujacymi,

6.1.4.1.5. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status
Swystany”,
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6.1.5.

6.1.6.

6.1.4.1.6.

system aktualizuje dane wyswietlane w widoku ,,Lista
zeskanowanych dokumentow” i powraca do niego,

6.1.4.2.jezeli wniosek wplynat w formie tradycyjnej, to

6.1.4.2.1.

6.1.4.2.2.

6.1.4.2.3.

6.1.4.2.4.

6.1.4.2.5.
6.1.4.2.6.

6.1.4.2.7.

6.1.4.2.8.
6.1.4.2.9.

»wystany”, to

system prezentuje komunikat ,,Czy wydrukowac
zawiadomienie o zeskanowaniu dokumentu”, mozliwos¢
potwierdzenia z jednoczesnym wskazaniem czy ma by¢
drukowana rowniez koperta oraz mozliwo$¢ anulowania,
jezeli uzytkownik wybierze anulowanie, to system wraca
do widoku ,,Lista zeskanowanych dokumentow”,

uzytkownik potwierdza wykonanie wydruku okreslajac
jednoczesnie  opcj¢:  samo  zawiadomienie  lub
zawiadomienie z koperta,

system drukuje zgodnie z wyborem uzytkownika
zawiadomienie lub zawiadomienie i kopertg, szczegétowy
wyglad 1 tre$¢ zawiadomienia zostanie szczegotowo
okreslona w trakcie etapu projektowego

system prezentuje komunikat ,,Zeskanowany dokument
zostanie umieszczony w EKDS.”,

uzytkownik potwierdza odczytanie komunikatu,

system generuje 1 wysyla do systemu EKDS komunikat
zawierajacy zeskanowany dokument oraz odpowiednie
dane pozwalajace poprawnie zapisa¢ w bazie systemu
EKDS zeskanowany dokument wraz z danymi go
opisujacymi,

system generuje i wysyla do systemu portalu dostgpowo-
informacyjnego komunikat zawierajacy dane pozwalajace
uzupetnié LWliste dokumentow” na wwykazie
przedsiebiorcow” o nowa pozycje odpowiadajaca
zeskanowanemu dokumentowi, szczegdtowy zakres
danych komunikatu jest opisany w rozdziale Blad! Nie
mozna odnalez¢ zrodla odwolania.,

system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status
Swystany”,

system aktualizuje dane wys$wietlane w widoku ,,Lista
zeskanowanych dokumentow” 1 powraca do niego,

6.1.5.1.system prezentuje w osobnym okienku wszystkie informacje o
zeskanowanym dokumencie i o wniosku o zeskanowanie
dokumentu, umozliwia edycje dokumentu w trybie ,tylko do
odczytu” oraz mozliwo$¢ powrotu do widoku ,Lista
zeskanowanych dokumentow”,

,,o0bstuzony”, to

6.1.6.1.system

prezentuje komunikat ,,Usuna¢ wniosek z listy?”,

mozliwo$¢ potwierdzenia przez uzytkownika, mozliwos$¢ edycji
dokumentu lub mozliwo$¢ anulowania, w przypadku anulowania

system

powraca do widoku ,Lista zeskanowanych

dokumentow”,
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6.1.6.2.jezeli uzytkownik nakazuje edycje dokumentu, to system
prezentuje tres¢ dokumentu w trybie ,,tylko do odczytu” oraz
umozliwia swobodna nawigacj¢ po jego tresci oraz umozliwia
zakonczenie edycji,

6.1.6.3.uzytkownik potwierdza usunig¢cia wniosku,

6.1.6.4.system usuwa wskazany wniosek z ,Listy zeskanowanych
dokumentow”,

6.1.6.5.system aktualizuje dane wyswietlane w widoku ,Lista
zeskanowanych dokumentow” 1 powraca do niego,

7. W przypadku, gdy system odbiera wyslany przez system portalu dostgpowo-
informacyjnego komunikat zawierajacy potwierdzenie otrzymania komunikatu
wystanego przez system zgodnie z punktem 6.1.4.1.3 lub 6.1.4.2.7., to system
zmienia status zwiazanego z odebranym potwierdzeniem wniosku z ,,wystan)” na
,»obstuzony”.

. Zakres wymaganych prac

3.1. Dostarczenie komponentu programowego, a w szczegolnosci:

3.1.1. wykonie projektu komunikacji i integracji systemow SKAN-men i ,,Biurowos$¢
KRS”,

3.1.2. dostarczenie Systemu Informatycznego, ktéory wspomaga wyzej wymienione
procesy opisane w punktach 2.2. i1 2.3. oraz wdrozenie komunikacji i integracji
systemu SKAN-Men z systemem ,,Biurowos¢ KRS”,

3.2. Dostarczenie komponentu sprz¢towego:
3.2.1. dostarczenie sprzg¢tu umozliwiajacego skanowanie do wydziatow KRS, przy
czym:
3.2.1.1. wyklucza si¢ urzadzenia uzywane lub sktadane z uzywanych czegsci,
3.2.1.2. urzadzenia, musza posiada¢ instrukcje w jezyku polskim,
3.2.1.3. dostarczony sprz¢t musi spetniac, co najmniej nastgpujace wymagania:
3.2.1.3.1. parametry techniczne:
3.2.1.3.1.1. mozliwo$¢ automatycznego skanowanie dokumentéw o
wyzszej niz 45g/m° gramaturze, jednak nie wiekszej niz
126g/m’,
3.2.1.3.1.2. zakres skanowanych formatow: od A6 do A3,
3.2.1.3.1.3. predko$¢ skanowania 50 obrazéw na minutg¢ (tryb binarny,
skala szaro$ci oraz kolor, A4 pionowo, 200 dpi, dupleks)
3.2.1.3.1.4. rozdzielczo§¢ optyczna: 600 dpi, z mozliwoscia zmiany
ustawien rozdzielczosci,
3.2.1.3.1.5. glebia koloru: 24-bitowy kolor, 256 odcieni szaro$ci (8-bitow
na piksel),
3.2.1.3.1.6. wymiana danych za pomoca interfejsu USB 2.0, jednak
Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie innych interfejsow jesli
np. z przyczyn wydajnosciowych czy komunikacyjnych jest to
uzasadnione,
3.2.1.3.1.7. zasilanie: 220/240V, 50/60Hz - przewody zasilajace
przystosowane do polskich gniazd zasilajacych (uziemienie).
3.2.1.3.2. parametry funkcjonalne sprz¢tu skanujacego:
3.2.1.3.2.1. mozliwoscia podawania rgcznego oraz skanowania w
dupleksie,
3.2.1.3.2.2. podawanie i odbiér dokumentow z 1 strony skanera
3.2.1.3.2.3. wykrywanie podwdjnych wciagnie¢ papieru,
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3.2.1.3.2.4. rozpoznawanie kodoéw kreskowych - CODE 39.
3.2.2. Wymagania dodatkowe na system SKAN-men
3.2.2.1. Wymagania iloSciowe i wydajnosSciowe

3.2.2.1.1.

3.2.2.1.2.

3.2.2.1.3.

3.2.2.14.

3.2.2.15.

Srednia liczba stron dokumentow podlegajacych skanowaniu w danej
lokalizacji 40tys. rocznie,

Zaktadane maksymalne odchylenie od $redniej w poszczegdlnych
wydziatach 50%,

Ilo§¢ skanowanych dokumentéw nalezy oszacowaé przyjmujac, ze
srednia objetos¢ dokumentu to 11 stron.

Ze wzgledu na fakt, ze podane powyzej ilosci skanowanych stron sa
wartosciami szacunkowymi, system musi umozliwiaé ewentualne
zwigkszenia ilo$ci skanowanych stron w ciagu roku.

Czas trwania wszystkich czynnosci od momentu rozpoczecia
skanowania do przekazania do systemu Biurowos¢ pliku z obrazem
dokumentu 1 jego opisem dla dokumentu o objgtosci 50 stron nie
powinien przekroczy¢ 10 minut.

3.2.2.2. Inne warunki na system SKAN-men:

3.2.2.2.1.

3.2.2.2.2.

3.2.2.2.3.

3.2.2.24.

3.2.2.25.

3.2.2.2.6.

3.2.2.2.7.

3.2.2.28.

Zamawiajacy nie posiada mozliwosci zainstalowania systemu
skanujacego na obecnie eksploatowanym w wydzialach KRS
sprzgcie komputerowym.

Jezeli to bedzie konieczne, Wykonawca dostarczy do kazdej z 27
lokalizacji odpowiedni sprzgt komputerowy do obstugi systemu
skanowania, ktory bedzie pracowal w lokalnej sieci LAN i bedzie
posiadat dostgp do systemu ,.Biurowo$¢”. Parametry techniczne
stacji nalezy zamiesci¢ w ofercie.

Mozliwo$¢ jednoczesnego wygenerowania danych wynikowych do
systeméw Lotus Notes oraz do pliku w formacie XML. (otwarty
interfejs generowania wynikdw rozpoznawania).

Mozliwo§¢ pracy w sieci z wykorzystaniem protokolow
HTTP/TCPIP.

Mozliwo$¢ pracy w oparciu o tacza modemowe o niskiej predkosci

ok. 33.6 Kbps,

Mozliwo$¢ indeksowania zeskanowanych dokumentéw manualnie i
automatycznie.

Opcjonalna mozliwos¢ rozpoznawania kodow dwuwymiarowych
(powierzchniowych).

Wspdtpraca systemu ze sterownikami ISIS

3.3. Wdrozenie systemu
Wdrozenie systemu SKAN-Men bedzie przeprowadzone dwuetapowo.
3.3.1. Pierwszy etap wdrozenia, testowy, nastapi w siedzibie Dep. CORS 1 IR, jego
celem bedzie sprawdzenie zgodnosci systemu z ogdélnymi zatozeniami na

system

skanowania oraz testy majace na celu wyeliminowanie

nieprzewidzianych btedow zarowno technicznych jak i obstugi procesu,

3.3.1.1.  Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wersje testowa systemu SKAN-
men wraz z instrukcja instalacji, integracji z systemem Biurowo$¢ oraz
obslugi systemu.

3.3.1.2. Wykonawca dostarczy do celow testowych jeden komplet zestawu
sprzg¢tu do skanowania.

3.3.1.3.  Akceptacja wdrozenia testowego nastapi poprzez podpisanie przez
Zamawiajacego protokotu odbiorczego akceptujacego system.
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33.14. W przypadku stwierdzenia btedow systemu lub niezgodnosci z
zatozeniami specyfikacji Wykonawca dokona stosownych udoskonalen i
poprawek,

3.3.2. Drugi etap wdrozenia, wdrozenie docelowe, ktére obejmie wszystkie 27
lokalizacji wydzialéw rejestrowych

3.3.2.1. W przypadku odbioru wdrozenia testowego Wykonawca dostarczy
wersje wdrozeniowa systemu do Zamawiajacego.

3.3.2.2.  Po ustaleniu harmonogramu wdrozenia, Wykonawca dostarczy sprzgt i
wdrozy system SKAN-men we wszystkich wydziatach rejestrowych.

3.4. Szkolenie

3.4.1. Przed wdrozeniem testowym Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla kadry
testujacej system (2-3 osoby) w zakresie instalacji, integracji z systemem
Biurowos¢, obstugi, reakcji na typowe bledy systemu SKAN-men.

3.4.2. W ramach wdrozenia docelowego, Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla
0sOb bezposrednio obstugujacych system skanowania w kazdej z lokalizacji
(maksymalnie 2 osoby).

3.4.3. Akceptacja etapu wdrozenia docelowego oraz szkolenia uzytkownikow w
poszczegolnych lokalizacjach nastapi poprzez podpisanie przez wyznaczone
osoby w danej lokalizacji.

3.5. Dokumentacja

3.5.1. Wykonawca dostarczy na etapie wdrozenia dokumentacj¢ uzytkowa systemu.
Dokumentacja uzytkowa Systemu bgdzie obejmowaé dokumentacj¢ konfiguracji
sprzgtu 1 oprogramowania oraz instrukcje instalacji oprogramowania systemu
SKAN-men, instrukcjg integracji z systemem Biurowo$¢ oraz instrukcje obstugi
systemu.

Dokumentacja uzytkowa ma by¢ dostarczona Zamawiajacemu w formie
papierowej i elektroniczne;j.

3.5.2. Dokumentacja oprogramowania systemu SKAN-Men
Dokumentacja oprogramowania Systemu powinna zawiera¢ opis kompilacji i
konsolidacji poszczegdlnych elementow oprogramowania wraz z wszystkimi
elementami dodatkowymi stuzacymi kompilacji i konsolidacji (o ile bedzie
konieczna), kody zrédlowe 1 opis kodow zrodlowych, skrypty definiujace bazy
danych itp.

Dokumentacja oprogramowania systemu ma by¢ dostarczona Zamawiajacemu w
formie papierowej i elektroniczne;.
3.6. Serwis

3.6.1. Wykonawca bedzie zobowiazany do zapewnienia serwisu systemu SKAN-men,
przez okres 12 miesigcy, obejmujacego co najmniej nastgpujace ushugi:

3.6.1.1.  konsultacje telefoniczne dla pracownikéw Zamawiajacego,

3.6.1.2.  interwencje grupy serwisowej na podstawie zgloszen telefonicznych
(potwierdzonych faksem) lub faksem dotyczacych systemu SKAN-men

3.6.1.2.1. efektywna reakcja grupy serwisowej w ciagu 24 godzin od
zgloszenia awarii, btedu krytycznego lub innej usterki,
3.6.1.2.2. usunigcie kazdego btedu krytycznego (uniemozliwiajacego prace
systemu) w ciagu 48 godzin od zgloszenia biedu,
3.6.1.2.3. usuwanie btedoéw niekrytycznych w terminie do 5 dni roboczych od
zgloszenia bigdu,
4. Warunki odbioru systemu
W procesie odbioru przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi
kryteriami:
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4.1.
4.2.

4.3.

zgodno$¢ parametrow technicznych sprzetu z wymaganiami Zamawiajacego,

zgodno$¢ oferowanych w systemie SKAN-men funkcjonalnosci z wymaganiami
Zamawiajacego.

zgodno$¢ oferowanych w systemie SKAN-men parametrow wydajno$ciowych z
wymaganiami Zamawiajacego.
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	6.1.1. „skanowany”, to system nie podejmuje żadnej akcji, 
	6.1.2. „zeskanowany”, to: 
	6.1.2.1. system prezentuje komunikat „Nakazać zwrot akt sprawy zwierającej zeskanowany dokument oraz przekazać zeskanowany dokument do podpisu?”, możliwość potwierdzenia przez użytkownika, możliwość edycji dokumentu lub możliwość anulowania, w przypadku anulowania system powraca do widoku „Lista zeskanowanych dokumentów”, 
	6.1.2.2. jeżeli użytkownik nakazuje edycję dokumentu, to system prezentuje treść dokumentu w trybie „tylko do odczytu” oraz umożliwia swobodną nawigację po jego treści oraz umożliwia zakończenie edycji, 
	6.1.2.3. użytkownik potwierdza polecenie zwrotu akt i przekazania dokumentu do podpisu, 
	6.1.2.4. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status „oczekuje na autoryzację”, 
	6.1.2.5. system aktualizuje dane wyświetlane w widoku „Lista zeskanowanych dokumentów” i powraca do niego, 
	6.1.3. „oczekuje na autoryzację”, to: 
	6.1.3.1. system prezentuje w osobnym okienku wszystkie informacje o dokumencie i o wniosku o zeskanowanie dokumentu, umożliwia edycję dokumentu w trybie „tylko do odczytu” oraz  możliwość powrotu do widoku „Lista zeskanowanych dokumentów”, 
	6.1.4. „gotowy do wysłania”, to system weryfikuje, w jakiej formie wniosek o zeskanowanie dokumentu wpłynął do wydziału: 
	6.1.4.1. jeżeli wniosek w płynął w formie elektronicznej, to  
	6.1.4.1.1. system prezentuje komunikat „Czy wysłać poprawnie zeskanowany dokument do wnioskodawcy oraz umieścić go w EKDS?”, możliwość potwierdzenia wysłania i anulowania, jeżeli użytkownik wybierze anulowanie, to system wraca do widoku „Lista zeskanowanych dokumentów”, 
	6.1.4.1.2. użytkownik potwierdza wysłanie dokumentu, 
	6.1.4.1.3. system generuje i wysyła do systemu portalu dostępowo-informacyjnego komunikat zawierający zeskanowany dokument oraz odpowiednie dane pozwalające powiązać systemowi portalu dostępowo-informacyjnego komunikat wysłany przez system „Biurowość” z odpowiednią skrzynką dostępową, z której został wysłany wniosek o zeskanowanie dokumentu, 
	6.1.4.1.4. system generuje i wysyła do systemu EKDS komunikat zawierający zeskanowany dokument oraz odpowiednie dane pozwalające poprawnie zapisać w bazie systemu EKDS zeskanowany dokument wraz z danymi go opisującymi, 
	6.1.4.1.5. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status „wysłany”, 
	6.1.4.1.6. system aktualizuje dane wyświetlane w widoku „Lista zeskanowanych dokumentów” i powraca do niego, 
	6.1.4.2. jeżeli wniosek wpłynął w formie tradycyjnej, to  
	6.1.4.2.1. system prezentuje komunikat „Czy wydrukować zawiadomienie o zeskanowaniu dokumentu”, możliwość potwierdzenia z jednoczesnym wskazaniem czy ma być drukowana również koperta oraz możliwość anulowania, jeżeli użytkownik wybierze anulowanie, to system wraca do widoku „Lista zeskanowanych dokumentów”, 
	6.1.4.2.2. użytkownik potwierdza wykonanie wydruku określając jednocześnie opcję: samo zawiadomienie lub zawiadomienie z kopertą, 
	6.1.4.2.3. system drukuje zgodnie z wyborem użytkownika zawiadomienie lub zawiadomienie i kopertę, szczegółowy wygląd i treść zawiadomienia zostanie szczegółowo określona w trakcie etapu projektowego 
	6.1.4.2.4. system prezentuje komunikat „Zeskanowany dokument zostanie umieszczony w EKDS.”,  
	6.1.4.2.5. użytkownik potwierdza odczytanie komunikatu, 
	6.1.4.2.6. system generuje i wysyła do systemu EKDS komunikat zawierający zeskanowany dokument oraz odpowiednie dane pozwalające poprawnie zapisać w bazie systemu EKDS zeskanowany dokument wraz z danymi go opisującymi, 
	6.1.4.2.7. system generuje i wysyła do systemu portalu dostępowo-informacyjnego komunikat zawierający dane pozwalające uzupełnić „listę dokumentów” na „wykazie przedsiębiorców” o nową pozycję odpowiadającą zeskanowanemu dokumentowi, szczegółowy zakres danych komunikatu jest opisany w rozdziale Błąd! Nie można odnaleźć źródła odwołania., 
	6.1.4.2.8. system nadaje wnioskowi o zeskanowanie status „wysłany”, 
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	6.1.6. „obsłużony”, to 
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	6.1.6.2. jeżeli użytkownik nakazuje edycję dokumentu, to system prezentuje treść dokumentu w trybie „tylko do odczytu” oraz umożliwia swobodną nawigację po jego treści oraz umożliwia zakończenie edycji, 
	6.1.6.3. użytkownik potwierdza usunięcia wniosku, 
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