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1. Ogloszenie o dialogu technicznym

Ministerstwo Sprawiedliwodci zwane w dalszej czeéci | Zapraszajgeym" planuje
przeprowadzenie postepowania przetargowego na wybdr wykonawcy na ,Organizacje
podrozy stuzbowych - krajowych | zagranicznych - dla pracownikéw Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz dla uczestnikéw spotkadl organizowanych przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci, finansowanych ze $rodkow Norweskiege Mechanizmu Finansowego 2014-
2021".

2. Nazwa i adres Zapraszajacego do dialogu technicznego

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

3. Uczestnicy dialogu technicznego

Uczestnikiem dialogu technicznego moze by¢ kazdy podmiot, ktdry zglosi swoj udziat
w dialogu poprzez zlozenie wniosku ¢ dopuszczenie do udziaiu w dialogu technicznym.
Wszystkie podmioty zainteresowane udziatem w tym dialogu, s proszone o zgtoszenie tego
zamiarly wraz z podaniem wszystkich informacji wymaganych we wniosku stanowigcym
zatgcznik do niniejszego ogloszenia.

4. Przedmiot i cel dialogu technicznego

Zapraszajgcy prowadzi dialog techniczny zwracajac sie do Wykonawcéw o udzielenie

informacji w zakresie niezbednym do przygotowania planowanego postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem bedzie organizacja podrézy

stuzbowych - krajowych i zagranicznych - dla pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci

oraz dla uczestnikdw spotkan organizowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci,

finansowanych ze Srodkéw Norweskiege Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

W zwigzku z powyzszym Zapraszajacy, w toku dialogu, zamierza pozyskaé wietze

w zakresie optymalnego zdefiniowania Opisu Przedmiotu Zaméwienia, Specyfikaciji Istotnych

Warunkow Zamoéwienia i warunkdw umowy. Celem dialogu technicznego jest pozyskanie

przez Zapraszajacego informadji, ktdre moga by¢ wykorzystane przy doprecyzowaniu opisu

przedmiotu zaméwienia, specyfikagji istotnych warunkéw zaméwienia, w tym ustaleniu

kryteriow oceny ofert, tre$ci wzeoru umowy oraz szacowaniu wartosci zaméwienia w

przysziym postgpowaniu w ww. przedmiocie zaméwienia. W ramach dialogu technicznego

oczekuje sie w szczegdinosci:

1) przedstawienia proponowanego rozwigzania;

2) przedstawienia i oméwienia kryteriow, ktore powinien spelnia¢ przedmiot zamawienia:

3) przedstawienia sposobu prowadzenia rozliczen na etapie realizacji ustugi pomiedzy
wykonawcg a Zamawiajgcym;

4) przedstawienia propozycji sposobu obliczenia ceny oferty;

5) przedstawienia propozycji glownych elementow przysziego zaméwienia w zakresie
SIWZ (ij. przykladowych warunkéw udzialu w postepowaniu i pozacenowych kryteriow
oceny ofert), OPZ i warunkdw umowy.

Opis przedmiotu zamowienia w Zataczniku nr 3 do Qgtoszenia.
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Zapraszajgcy wyznaczy terminy spotkan z Uczestnikami dialogu w okresie od 02.01.2019 r.
do 04.01.2019 r. (z zastrzezeniem mozliwosci zmiany terminu, w tym wydtuzenia terminu).
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Zapraszajacy oczekuje, iz Uczestnik dialogu technicznego przedstawi, wykorzystujac
posiadang wiedze, standardy oraz najlepsze praktyki, koncepcje realizacji przedmiotowego
zamowienia.

5. Zasady prowadzenia dialogu technicznego

1) Dialog z Uczestnikami odbedzie sig w okresie od dnia 07.01.2019 r. do dnia
48.01.2019 r. (z zastrzezeniem mozliwosci zmiany terminu, w tym wydtuzenia terminu).

2) Niniejszy dialog techniczny prowadzony jest w oparciu o przepisy art. 31 a -31 d ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.]. Dz.U.z 2018 1, poz. 1986).

3) Szczegdlowe zasady prowadzenia dialogu okreslone zostaly w Regulaminie
prowadzenia dialogu technicznego (Zatgcznik nr 1).

4) Dialog techniczny jest prowadzony w spos6b zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie podmiotdow w nim uczestniczgeych oraz
oferowanych przez nich rozwigzan. Dialog ma na celu pozyskanie informagiji
istotnych dla dokumentadji postepowania © udzielenie zamdwienia publicznego,
w tym opisu przedmiotu zamowienia, W zakresie niezbednym dla wszczecia przysziego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Zapraszajacy sporzgdzi z dialogu
pisemny protokél. Zapraszajacy zastrzega sobie mozliwoss rejestracji audio przebiegu
dialogu.

5) Podmioty zainteresowane dialogiem otrzymaja zaproszenie do udzialu W dialogu.
7a udzial w dialogu technicznym podmioty w nim uczestniczace nie otrzymuja
wynagrodzenia. O zakonczeniu dialogu Zamawiajacy niezwlocznie informuje
uczestniczace w nim podmioty. Dialog prowadzony bedzie w jezyku polskim.
Do dokumentdw przedstawianych w innych jezykach powinno by¢ zatgczone
tlumaczenie na jezyk polski podpisane przez podmiot uczestniczacy w dialogu.

6) Dialog ma charakter jawny, z. sastizezeniem mozliwoéci zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa.

7) Poprzez udzial w dialogu technicznym podmioty w nim uczestniczace udzielajg
bezwarunkowej zgody na wykorzystanie przekazywanych - w toku dialogu technicznego
- informacji na potrzeby przygotowania i przeprowadzenia przysziego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w przedmiocie organizacji podrozy stuzbowych
- krajowych i zagranicznych - dla pracownikow Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz dia
uczestnikéw  spotkan organizowanych  przez Ministerstwo Sprawiedliwosc,
finansowanych ze $§rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w tym na potrzeby przygotowania specyfikacii istotnych warunkow zamowienia,.
a w szczegoinosci opisu przedmiotu zamowienia, kryteridw oceny ofert, treSci umowy,

~ szacowania wartosci zamowienia.

8) Udziat w dialogu technicznym nie jest warunkiem ubiegania sie w przysztosci
o jakiekolwiek zamowienie publiczne.

6. Wskazanie miejsca i terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do dialogu
technicznego

Whioski o dopuszczenie do dialogu technicznego mozna sktadag:

1) droga-elektroniczng na adres: rafal. jankowicz@ms.gov.pl.

2) faksem na nr: (+ 48 22) 52 12 334,

3) osobiscie w siedzibie Zapraszajacego. Ministerstwo Sprawiedliwosdi,
Al. Ujazdowskie 11, 00-667 Warszawa - w Punkcie Podawczym.
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Termin skiadania wnioskow: do dnia 28.12.2018 r. do godz. 12:00.

Wszelkg korespondencjg kierowang do Zapraszajacego w zwigzku z dialogiem technicznym
nalezy opatrzy¢ adnotacja: ,Dialog techniczny - Organizacia podrézy stuzbowych - Krajowych
i zagranicznych - dia pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz dla uczestnikéw
spotkan organizowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, finansowanych ze $rodkéw
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021".

Zapraszajacy dopuszcza skladanie wnioskéw (wraz z zatgcznikami) w formie skanéw lub
faksdw z oryginalnych dokumentow.

Decyduje data wplywu zgloszenia do Zapraszajacego. Zapraszajacy nie jest zobowigzany
do dopuszczenia do dialogu technicznego podmiotdw, kidre zioza zgloszenie do udziafu
w dialogu po wyznaczonym terminie.

7. Whniosek o dopuszczenie do udziatu w dialogu technicznym

1) Podmioty zainteresowane udzialem w dialogu technicznym skladajg wniosek
o dopuszczenie do dialogu technicznego. _

2) Wzor wniosku o dopuszczenie do udzialu w dialogu technicznym (Zatacznik nr 2) zostat
opublikowany na stronie internetowej Zapraszajgcego (wraz z informacjg
o prowadzonym dialogu - ogfoszeniem).

3) Podmioty, ktore sg zainteresowane udzialem w dialogu technicznym, zobowigzane
sg do przediozenia, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w dialogu
technicznym, w przypadku, w ktérym w imieniu podmiotu dziala przedstawiciel, kiérego
upowaznienie do reprezentacji nie wynika bezposrednio z dokumentow rejestrowych,
stosownego petnomocnictwa. Przedstawiciel jest zobowiazany do przedioZenia, przed
przystapieniem do dialogu, oryginalu pelhomocnictwa. Podpisy mocodawcy muszg
zosta¢ zloZzone przez osoby uprawnione do sktadania oéwiadczen woli, wymienione we
wlasciwym rejestrze lub ‘wpisie do CEIDG. Dokument petnomocnictwa nalezy
przedstawic w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgadnosé przez notariusza.
Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wylacznie z podmiotern wystepujacym
jako petnomocnik. _

4) Whniosek o dopuszczenie do udziatu w dialogu technicznym bezwzglednie winien
zawieraC nastgpujace dane: nazwefimie i nazwisko zainteresowanego pedmiotu, adres
jego siedziby, wskazanym jest takze podanie adresu e-mail zainteresowanego podmiott,
a takze numeru telefonu i faksu.

5) Wniosek winien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej, w jezyku polskim. Do wniosku
nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace, Ze osoba (osoby) podpisujaca wniosek jest
upowazniona do reprezentowania zainteresowanego podmiotu, jezeli nie wynika
to bezposrednio z dokumentow rejestrowych podmiotu skfadaigcego wniosek.
Dopuszcza sig skladanie wnioskéw oraz zatacznikow w formie faksow. lub skanow
Z oryginalnych dokumentow.

8. Klauzula informacyijna

Zgodnie z-art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w 2zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/M46/WE  (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 118 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”", Zamawiajgcy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;
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2) inspektorem ochirony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwoéci jest Pan
Tomasz Osmélski e-mail: iod@ms.gav.pl, tel. (+ 48 22} 2390642,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym dialogiem;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osebowych bedg osoby jub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja dialogu w oparciu o przepisy © dostepie do
informacji publicznej;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z. art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzonego po uzyskaniu niezbgdnych informacji uzyskanych w
wyniku przedmiotowego dialogu;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:
~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych oscbowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

~ na podstawie art. 21 RODQO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych oscbowych jest
art. 6 ust. 11it. ¢ RODO.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 Regulamin dialogu technicznego

Zatacznik nr 2 Whiosek o dopuszezenie do udzialu w dialogu technicznym
Zatgeznik nr 3 Wzor umowy

Zatacznik nr 4 Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatacznik nr 4 Formularz szacowania

Buropisiih
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Zalgcznik nr 1

Regulamin prowadzenia dialogu technicznego, ktorego przedmiotem bedzie
uzyskanie przez Zamawiajacego informacji na temat moziiwych wariantow
realizacji zamdwienia dot. organizacji podrézy stuzbowych - krajowych
i zagranicznych - dla pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz dla
uczestnikéw spotkar organizowanych przez Ministerstwo Sprawiediiwosci,
finansowanych 2e $rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021

§1.

liekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin;

2, Ogiloszeniu - nalezy rozumieé przez to Ogloszenie o dialogu technicznym;

3. Zapraszajacym - nalezy rozumied przez to Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa;

4. Uczestniku - nalezy rozumieé przez to podmiot uczestniczacy w Dialogu technicznym;

5. Dialogu - nalezy rozumie¢ przez to dialog techniczny uregulowany przepisami
art. 31 .a-d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych prowadzony
{tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1986) — zwanej dalej ,ustawg” w zakresie przedmiotowego
Przedsiewziecia;

6. Komisji - nalezy rozumieé przez to zespdt oséb powotany przez Zapraszajgcego w celu
przeprowadzenia Dialogu; '

7. Przedsiewzigciu - nalezy rozumieé przez to realizacje zaméwienia -Organizacja
podrozy stuzbowych - krajowych i zagranicznych - dia pracownikéw Ministerstwa
Sprawiedliwos$ci oraz dla uczestnikow spotkan organizowanych przez Ministerstwo
Sprawiedliwoéci, finansowanych ze érodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021";

8. PZP- nalezy przez to rozumied ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986).

§2.

Niniejszy Regulamin okresla zasady prowadzenia Dialogu.

Przeprowadzenie Dialogu nie zobowigzuje Zapraszajgcego do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w przedmiocie ~LOrganizacja
podré2y stuzbowych - krajowych i zagranicznych - dla pracownikéw Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz dfa uczestnikéw spotkati organizowanych przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci, finansowanych ze $rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021", a takze do udzielenia zamdwienia.

3. Niepizystapienie do Dialogu nie ogranicza praw oraz nie dziala na niekorzysé
potencjalnych wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
w przedmiocie realizacji zaméwienia ~Organizacja podrézy stuzbowych - krajowych
| zagranicznych - dia pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwoéci oraz dia uczestnikéw
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spotkai  organizowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, finansowanych
ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021".

4, Celem Dialogu jest pozyskanie informacji, ktore mogg byc wykorzystane przy
doprecyzowaniu opisu przedmiotu zamowienia, specyfikacji istotnych wartinkoéw
zaméwienia, ustaleniu szacunkowej wartosci przedmiotu zamodwienia, okresleniu
warunkéw umowy w sprawie zamowienia publicznego lub kryteriow oceny ofert,
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencii.

5. Dialog prowadzony jest na podstawie przepisow art. 31a-dPZP.

§3.

Za przygotowanie i przeprowadzenie Dialogu odpowiada Kaomisja.
. Komisja moze dziataé przy wsparciu bieglych i doradcéw.
3. Obsluge kancelaryjna prowadzonego Dialogu zapewnia Zapraszajacy.

KN =

§4.

1. Dialog zostaje wszczety poprzez zamieszczenie Ogloszenia o Dialogu na stronie
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci.

2. W Ogloszeniu Zapraszajacy wskazuje w szczegoinosci;

1) przedmiot i cel prowadzenia Dialogu;

2) zakres informacii, ktére chee uzyskaé Zapraszajacy,

3) tryb, termin i miejsce ziozenia Whniosku o dopuszczenie do udzialu w Dialogu
oraz sposdb porozumiewania sie z Uczestnikami;

4) przewidywany czas trwania Dialogu.

3, Zapraszajgcy moze réwnieZ opublikowaé dodatkowe ogtoszenie w wybranej przez siebie
formie.

4. \Wnioski o dopuszczenie do udziatu w Dialogu skiada si¢ w. trybie, terminie | migjscu
okreslonym w Ogloszeniu.

5. Przewodniczacy Komisji, po publikacji Ogloszenia, moze pisemnie lub poprzez poczte
elekironiczng bezposrednio poinformowaé o wszczeciu Dialogu znane sobie podmioty,
ktore w ramach prowadzonej dziatainosci, $wiadczg uslugi bedace przedmiotem
planowanegoe Przedsigwzigcia.

6. Po wyznaczonym terminie -skiadania wnioskow, o kiérych mowa w ust. 4,
Przewodniczacy Komisji przygotowuje harmonogram spotkan z podmiotami,
ktore wyrazily cheé wziecia udzialu w Dialogu i spetnity warunki udziatu w Dialogu
okreslone w Ogloszeniu.

7. Przewodniczacy Komisji zaprasza podmioty do udzialu w Dialogu, przekazujgc
im informacje na temat terminu i miejsca spotkania.

8. Zaproszenie, o ktérym mowa w ust. 7, winno by¢ dostarczone Uczestnikowi przed daig
wyznaczonego spotkania. W :zaproszeniu Przewodniczacy Komisji moze okreslié
szczeglowy zakres spraw, ktére bedg przedmiotem Dialogu oraz zazgdaé wskazania
przez Uczestnika przed wyznaczonym terminem spotkania - osob, ktére wezma udziat
w spotkaniu i ktére beda odpowiedzialné za udzielenie odpowiedzi w poszczegdinych
sprawach z okreslonego przez Przewodniczgcego Komisji zakresu.
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9. Termin spotkania moze zostal przesunigty jedynie po wyrazeniu zgody przez obie
strony, z zasirzezeniem, ze wyznaczenig nowedo terminu nie spowoduje znaczgcego
wydtuzenia procedury zwigzanej z przeprowadzeniem Dialogu.

10. Postanowienia okreSlajace zadania Przewodniczacego Komisji, ‘podczas jego
nicobecnosdi, stosuje sie odpowiednio do Zastepujacego Plzewodmczacego Komisii.

§5.

1. Dialog jest prowadzony w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz zachowanie rownego traktowania podmiotdw uczestniczacych w Dialogu.

2. Czynnosct zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Dialogu wykonujg
osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

§6.

e

Dialog z zaproszonymi podmiotami prowadzi Komisja.

2. Dialog moze byé prowadzony w dowolnie wybrangj przez Zapraszajgcego formie,
nienaruszajgcej zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Uczesinikéw. O formie Dialogu decyduje Zapraszajacy w Ogloszeniu lub w zaproszeniu
do Dialogu kierowanym do Uczestnikéw.

3. Dialog moze przybrad w szczegélnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej, elektronicznej lub faksowe;:
2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;
3) spotkania grupowego z Uczestnikami,

- na.okreslony przez Zamawiajgcego temat oraz w okreslonych przez Zapraszajgcego
trybie i terminach. _ _

4. Zapraszajgcy moze rowniez zadecydowaé o prowadzeniu Dialogu z wykorzystaniem
wybranych lub wszystkich form komunikacji okreslonych w ust. 3.

5. Zapraszajgcy nie jest zobowigzany do prowadzenia Dialogu w okreslonej formie
z wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowac o réznych formach Dialogu z réznymi
Uczestnikami, w zaleznosci od merytorycznej tresci stanowisk przedstawionych przez
Uczestnikéw w zwigzku z Dialogiem, z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej
konkurengji i rownego traktowania Uczestnikow,

6. Zamawiajgcy nie pokrywa zadnych kosztébw poniesionych przez Uczestnikéw,
Zwigzanych z udziatem w Dialogu.

7. Zaudzial w Dialogu podmioty w nim uczestniczace nie otrzymuja wynagrodzenia.

§7.

1. Dialog prowadzi sig w jezyku polskim. Do dokumentéw przedstawianych w innych
lezykach powinno byé zalgczone umaczenie na jezyk polski podpisane przez podmiot
uczestniczgcy w Dialogu.

2. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje moga byé
przekazywane pomigdzy Zapraszajgcym oraz Uczestnikami pisemnie, faxem lub drogg
elektroniczng (e-mail); kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3



SPIAM T DLW OSC Norway
grants

§8.

1. Prowadzony Dialog ma charakter jawny.

2. Zamawiajacy nie ujawni w toku Dialogu ani po jego zakoriczeniu informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 .
o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (Dz. U. 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.),
jezeli Uczesinik, nie pézniej niz wraz z przekazaniem informacji Zapraszajgcemu,
zastrzegl, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa,
pod warunkiem jednoczesnego spelnienia  przestanek ustawowych do objecia
ich tajemnica przedsigbiorstwa. Poprzez udziat w Dialogu podmioty w nim uczestniczgce
udzielaja bezwarunkowej zgody na wykorzystanie przekazywanych informacji na
potrzeby przygotowania specyfikacji istotnych warunkdow zamdwienia, a w szczegdlnosci
opisu przedmiotu zaméwienia, o©szacowania wartosci  przedmiotu zamadwienia
lub okreslenia warunkow umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Komisja zobowigzana jest do zapewnienia biezacego prowadzenia protokotu z Dialogu,
a takze do udostepniania protokolu z prowadzonego Dialogu wszystkim
zainteresowanym podmiotom, z zastrzezeniem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa.

4, Protokot przechowywany jest w siedzibie: Zapraszajacego w sposéb gwarantujgcy iego
nienaruszalno$§e. '

§9.

1. Planuje sie prowadzenie Dialogu do czasu poznania przez Zapraszajacego wszystkich
aspektow potrzebnych do dokonania opisu przedmiotu zaméwienia, a takze innych
informacji pomocnych do wszczgcia postgpowania.

2. Zapraszajgcy zastrzega Sobie prawo zakoriczenia Dialogu na kazdym jego etapie bez
podania przyczyn.

3. Zapraszajgcy moze w kazdej chwili zrezygnowaé z prowadzenia Dialogu
z wybranym Uczestnikiem, w szczegéinosci jezeli uzna, iz przekazywane przez niego
informacje nie sa przydatne do osiggnigcia celu Dialogu.

§10.

Od decyzji Zapraszajgcego w toku Dialogu nie przystuguja Uczestnikom Dialogu Zadne
srodki odwotawcze.

§11.

1. Po zakonczeniu Dialogu Komisja sporzgdza:
1) Protokdt z przeprowadzonego Dialogu;
2) Notatke zawierajacg informacjg o przeprowadzeniu Dialogu w celu zamieszczenia
tej informacji w ogtoszeniu o zméwieniu zgodnie z art. 31c PZP,
3) Rekomendacje dotyczace wykorzystania wiedzy uzyskanej w trakcie Dialogu
do sporzadzenia opisu przedmiotu zaméwienia, specyfikacii istotnych warunkow
zambdwienia, ustalenia kryteribw oceny ofert lub warunkow umowy, oszacowania

4
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wartosci przedmiotu zamdwienia, wraz z informacjg o podmiotach, ktre w Dialogu
uczestniczyly, zgodnie z wymagami okreslonymi w art, 96 ust. 2a ustawy PZP.
2. O zakoniczeniu Dialogu Komisja poinformuje wszystkie podmioty uczestniczace
w Dialogu zamieszczajgce informacje na stronie internetowej Zapraszajgcego.

§12.
Podmiotom, ktére uczestniczyly w Dialogu technicznym zostana. zwrécone na ich wniosek
wszelkie ziozone przez nie plany, rysunki, modele, wzory, programy kemputerowe oraz inne
podobne materialy.

§13.

Regulamin wchodzi w 2zycie z dniem publikacji na stronie internetowej Zapraszajgcego.
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Zalgcznik nr 3
UMOWA Bf cooiviiniininiiiiniiici i s rnea s
zwana dalej ,,Umows”, zawarta w dniv ........cooveiiiniiniinniin e w Warszawie pomigdzy:

Skarbem Pafisiwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibg w
Watszawie (kod pocztowy 00-950) przy Al Ujazdowskich 11, NIP: 526-16-73-166, Regon:
000319150,

w imienin ktérego, na podstawie upowaznienia nr MS/19/2018 z dnia 19 lutego 2018 t., kedre
stanow: zatacznik nr 2a do Umowy dziala Dyrektor Departamentu Strategii i Funduszy

Europejskich, Pani Aleksandia Siemianowska,

zwanym dale) ,Zamawiajacym?”,

e R B N P
-'---...'....._-.-..--..-.p....---...--‘..v....,.--...--...--....-‘-...-...-. .............................................

zwanym dalej ,,Wykonawca®,
rEPrezentOWanym pLzez ......... e e e e -
na podstawie ............... O, e e e e e e aa e SR e
stanowiacego zatacznik nr 2b do Umowy
zwanymi dalej acznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Stiong”,
o tresci nastgpujqcej:
Przedmiot Umowy
51
1. Przedmiotem Umowy jest organizacja podrézy stuzbowych - krajowych i zagranicznych -
dla pracownikéw Ministerstva Sprawiedliwosci oraz dla  uczestnikéw spotkant
organizowanych przez Ministerstwo Sprawicdliwoddi, finansowanych ze $rodkéw

Norweskiego Mechanizmu Finansowcgo 2014-2021.
2. Na organizacje podrdzy skladaé si¢ bedzie:
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1) rezerwacja, zakup i dostarczenic Zamawiajacemu biletéw lotniczych, kolejowych
i autobusowych (ewentualnie biletow na inne $rodki- transportu, jezell jest
to niezbedne do odbycia podrdzy) z oraz do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego; Zamawiajacy moze zlecic Wykonawcy organizaci¢ transferdw
miejscowych,

2) rezerwacja noclegébw w hotelach/obiektach w krajach Eu:op_ejski_cgo Obszatu
Gospodarczego, Szwajcarii i krajach stowarzyszonych z Unia Europejska.

. Usluga éwiadczona w oparciu o Umowg powinna odpowiadac co najmniej wymaganiom

okreslonym przez Zamawiajacego W Opisie Przedmiotu Zamébwienia (zwanym dale):

., QPZ”), stanowiacym zalacznik nr 1 do Umowy.

Postanowienia ogolue

§2

Umowa bedzie wykonywana 1 finansowana ze srodkéw Notweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 i ze stodkow krajowych.

Calkowity ~ koszt  wykonania ~ Umowy nic  moie  przekroczyé  kwoty
............................... zlotych brutto (stownie:
............... e ievieiieiieiieiiee. zlotych brutto), obejmujacej koszt biletdw, koszt
noclegbw, koszt organizacji podtézy (oplata transakeyjna Wykonawey) i podatek VAT;
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé miewykorzystania caloéci kwoty, o ktdrej mowa

w zdaniu pierwszym w okresie wykonywania Umowy.

Oktes wykonywania Umowy
§3

‘Umowa obowiazuje przez okres maksymalnie 36 miesigcy od dnia jej zawarcia.
Niezaleznie od terminu, o ktérym mowa w ust. 1, umowa wygasa w przypadku

wyczetpania srodkéw finansowych okreslonych w § 2 ust. 2.

Obowigzki Wykonawcy
§4
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) zachowania najwyzszej starannoci i dzialania zgodnie z obowiazujacym stanem

prawnym,

SPRAWIEDI TWOSCI Norway
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Scistej wspolpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie wykonywania Umowy, w tym

do zapewnienia obshugi Zamawiajacego przez minimum dwie osoby (ze wskazaniem
ich bezposrednich aumeréw telefondw i adresdéw matlowych), 7 dni w tygodniu
(od poniedziatku do piatku co najmniej w godzinach 8-20, a w soboty i niedziele
co najmnicj w godzinach 10-17) oraz do zapewnienia osobom bedacym w podrézy
cafodobowego kontaktu telefonicznego z pracownikiem Wykonawcy,

3} informowania Zamawiajacego o wszelkich wydarzeniach i okolicznosciach mogacych
mie¢ wplyw na przebieg i warunki podrézy oraz pobytu uczestnikéw,

4) dbania o intercs Zamawiajacego, w tym uwzgledniania ckonomicznych mozliwoéci
Zamawiajacego, przy dokonywaniu zakup6w 1 rezerwacii,

5) reprezentowania Zarhawiajacego w sprawach reklamacyjnych,

6) wykonywania Umowy zgodnie z trescig Oferty lff'yszawgl, stanowiacej zatacznik nt 4
do Umowy.

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalnoprawne wobec podmiotéw

z nim wspdipracujacych przy lub na rzecz wykonania Umowy.

Zawierajac  Umowe  Wykonawca zobowiszuje si¢  jednoczeénic do  zawarcia
z Zamawiajacym Umowy pomiersenia pretwarzanta danych osohowyeh stanowiacej zalacznik

nr 6 do Umowy.
Sktadanie i realizacja zaméwienia

§5
Zamawiajacy kazdorazowo okredli szczegblowe wymagania co do lokalizacji, terminu,
a takze innych kwestii dotyczacych jakoéci oraz zakresu zamdwienia, 2 Wykonawca
zobowigzany jest zastosowaé sie do tych wymagas.
Zamawinjacy kazdotazowo sklada Wykonawcy (osobicie, pisemnic, faksem, telefonicznie
lub droga elektroniczng — zgodnie z wyborem Zamawiajacego) zambwienic na
1. rezerwacjg biletéw podajac:

a) liczbe biletéw,

) termin rozpoczecia i zakoticzenia podrozy,
c) miejsce rozpoczecia i zakodczenia podrozy,
d) inne istotne informacje dotyczace podrézy.

2. rezerwacje noclegéw w hotelu podajac:

a) liczbe oséb, dla ktérych nalezy zarezcrwowadé noclegi,
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terminy rezerwacji
micjsce rezerwacii,

gramnice cenowe noclegy,

listg miejsc, z ktorymi latwosc polaczenia komunikacyjnego powinna by
tiwzgledniona przy wybotzé hotelu,

f) inne istotne informacje dotyczace noclegow.

3, Zamawiajacy zastrzega mozliwosé wskazania konkietnego wariantu hotelu lub rodzaju
potaczenia (lotnicze, kolejowe, autobusowe, inne), ktore Wykonawca bedzie zobowiazany
parezerwowad; w takim przypadku Wykonawcy nie przysiuguje dodatkowe
wynagrodzenie, ponad oplate transakeyjna.

4. W preypadku, gdy Wykonawea odméwi realizacii zambwienia zlozonego przez
Zamawiajacego lub nie przystapi do jego wykonania. w terminie umozliwiajacym jego
wykonanie zgodnie z terminern wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze
zlecié osobom, posiadajacym odpowiednie kwalifikacje, realizacje zaméwienia na. koszt
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zg_od@.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwoéé¢ organizacji uslug objetych Umowa we wiasnym
zakeesie, jesli ze wzgledow otganizacyjnych i/lub finansowych jest to uzasadnione.

6. Suczeglowe wymagania dotyczace realizacji ushag, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Umowy

zostaly okreélone w OPZ.

Przekazywanie ofert

§6
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oferte dotyczaca:

1) transpottu — W ciagu 2 godzin od momentu. ottzymania zgloszenia; oferta musi
zawierat co najmmniej 3 propozycje transpoftu, 2 uwzglednieniem wytycznych,
o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 1, w tym informacje o warunkach 1 kosztach zmian
oraz anulowania rezerwacii/ zakupu;

2) noclegébw — w ciagu 3 godzin od momentu otrzymania zgloszenia; oferta musi
zawictaé co najmniej 2 propozycje hoteli, z nwzglednieniém informacii o ktorych
mowa w § 5 ust. 2 pkt 2, w tym koszt noclegu (koszt jednej doby w przeliczenia na
jedna osobe, w waluci¢ w jakiej dokonywana jest rezerwacja) Oraz informacje.

o warunkach i kosztach zmian oraz anulowania rezerwacjt/ zakupus; lokalizacje hotelt
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Wykonawca przedstawi na mapie z odniesienien do miejsc  wskazanych

przez Zamawiajacego, z ktdrymi hotel powinien byé dobrze skomunikowany.

Potwierdzenie i dostarczenie biletu/rezerwaciji

§7
Wykonawca potwierdzi Zamawiajacemu dokonanie rezerwacji biletu/noclegu (droga
clektroniczng lub faksem) z czytelnym podaniem wszystkich wymaganych informacji
(W tym: dokladng kallulacje cen, termin wykupu rezerwacji, warunki ich anulowania
1 zmian, koszty noclegéw w walucie dokonania rezerwacji), w ciagu dwoch godzin
od dokonania rezerwacji.
Wykonawea dostatczy zakupiony bilet lub potwierdzenie hotelowej rezerwacji/voucher,
droga elektroniczng lub do siedziby Zamawiajacego (jeéli musza byé wystawione w formie
papierowej), w dniu dokonania zakupu/rezerwacii, w godzinach pracy Zamawiajacego
lub, za zgoda Zamawiajacego, w dniu nastepnym, o ile umozliwi to rozpoczecie podrdzy
i pobytu w zaplanowanym przez Zamawiajacego terminie,
Elektroniczny bilet lotniczy musi by¢ przekazany Zamawisjgcemu bezposrednio
z globalnego systemu rezerwacyjnego, na adres email os6b wskazanych do kontaktu
ze strony Zamawiajacego, o ktérych mowa w § 12 ust. 3 pkt 1. Niespehienic
tego watunku spowoduje potraktowanie ustugi jako niewykonancj zgodnie z Umowa
i bedzie skutkowato naliczeniem kar umownych, o ktétych mowa w § 10 Umowy.
W przypadku stwicrdzenia nieprawidlowoscl w otrzymanych dokumentach, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do niezwlocznej korekry bledéw na  koszt Wykonawcy
i niezwlocznego dostarczenia poprawnie wystawionych dokumentéw.
W przypadku, gdy podréz bedzie si¢ rozpoczynaé peza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, bilet powinien byé¢ dostarczoty w miejsce oraz w sposdb umozliwizjacy
rozpoczecie podrdzy w wyznaczonyin terminie,
Wykonaweca jest zobowiazany do poinformowania Zamawiajacego o wszelkich zmianach
terminéw  wskazanych na  zarezerwowanych/zakupionych  biletach, jak  rowniez
o wszelkich zmianach dotyczacych rezerwowanych noclegéw w ciggu dwoch godzin
od momentu powzigcia informacji o takie_j zmianie.
- Jezeli nic bedzie mozliwe zalowaterowanie uczestnika w hotelu o parametrach (standard,

_lokalizacja etc) wskazanych w zaméwieniu albo nie bedzie mozliwe zakwatcrowanie
5
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uczestnika w takim hotelu na warunkach wskazanych w zaméwieniy, Wykonawca

zarezerwuje nocleg w  innym hotelu, ktorego parametry nie beda odbiegaly
od patametréw okreflonych w zamowieniu 1 'w ktérym warunki pobytu uczestnika
nie beda odbicgaly od warunkéw wskazanych w zambwieniu; ewentualng réznice.
pomigdzy kosztem noclegu wskazanym w zamébwiedin a kosztem noclegu zastgpczego
pokiywa Wykonawca; Wykonawea jest towniez zobowiazany do zapewnienia transportu
uczestnika do hotelu zastepezego na wlasay koszt.

8. Jezeli transport uczestnika nie bedzic mozliwy = winy Wykonawcy, zobowiazany
jest on do zorganizowania na wlasny koszt transportu o parametrach tozsamych
2 okreslonymi w zaméwieniu {ten sam Srodek lokomocji, ta sama klasa biletu ete.).

9, Jeseli transport uczestnika nie bedzie mozliwy z winy przewoznika lub z innych przycayn
niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzieleniz uczestnikowi
wszclkiej pomocy w odbyciu podrézy; Wykonawea dokona niezbednych rezerwacji

i pozostanie w stalym kontakcie telefonieznym 2 uczestnikicm,

Anulowanie i zmiana zamdbwienia

§8

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé:

1) anulowania rezerwacji biletéw lub dokonania zmian w zakresie; trasy, tetminu podrézy,

danych pasazera itp.;

2) anulowania rezerwacji noclegéw lub dokonania jej ztiany w zakresic: terminu pobytu,

nazwisk o0séb, liczby osdb itp,

2. Anulowanie/zmiana zamdwicnia nastepowaé bedzie kazdorazowo poprzez telefoniczny
kontakt = Wykonawca oraz przestanie takiej informacji Wykonawcy droga mailows
lub faksem.

3. Zamawiajacy zobowiazany jest do poniesienia kosztéw anulowania/zmiany zamowienia
w przypadku, gdy Wykonawea zostanie obciazony ww. kosztami i udokumentuje to oraz jesh
Zamawiajacy zostal o takich kosztach poinformowany na etapie skiadania zamowienia i zlecil
rezerwacje na takich warunkach; Wykonawca nie bedzie pobieral z tego tytutu dodatkowych

oplat 1 nie przystuguje mu dodatkowe wynagrodzenie.

4. Koszty zwigzane z anulowaniem/zmiang zaméwienia ponoszonc beda przez Zamawiajacego

na podstawie faktury wystawione] przez Wykonawce.
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Wynagrodzenie

§9
1. Za zrealizowanie pojedynczego zaméwienia (fj. otganizacji jednej podrézy) Zamawiajacy
zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie stanowigce iloczyn liczby uczestnikéw podrézy
{odpowiednio: kiajowej albo zagranicznej) i ziyczaltowanego kosztu ofganizacji podtézy

jednego uczestnika, ktéry to koszt Wykonawca wskazal w Ofirude Wykonawey.

2. Wynagrodzenie, o ktétym mowa w ust. 1 zostanie wyplacone Wykonawey po przekazaniu
Zamawiajacemu i podpisaniu przez niego Profokolu Odbiorn Umony stanowiacego zatacznik
nt 3 do Umowy (dalej: Protokd? odbiors) zawierajacego nastgpujace danc: imie/imiona
1 nazwisko/nazwiska uczestnika/éw, date wyjazdu, trase podrdzy, micjsce pobytu z nazwa

hotelu, kwote w rozbiciu na koszty jednostkowe, wyodrebniona oplate transakeyjna.

3. Oplata transakeyjna to ztyczaltowany koszt organizacji podrézy jednego uczestnika,
kedra obejmuje koszty Wykonmawcy, w szczegélnosai rezetwacje biletow 1 noclegdw,
dokonywanie zmian/anulowanie  tezerwacji, dostarczanie potwierdzed  rezerwadii,
dokonywanie wymiany i zwrotéw biletéw, koszty zwigzane z obstugg Zamawiajacego
1 uczestnikow, koszty =zwiazané z reprezentowaniem Zamawiajacego  w sprawach
reklamacyjnych  oraz 2z wszelkioi  dzialaniami interwencyjnymi, koszty zwigzane
z dostarczaniem i przesylaniem dokumentéw przez Wykonawce.

4. Wysokosé oplaty transakeyjnej nie podlega zmianie przez caly okres wykonywania Umowy,
z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w § 11.

5. Wynagrodzenie zostanic wyplacone na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury
VAT, w ciagu 30 dni od dnia dotgczenia do siedziby Zamawiajacego prawidlowo

wystawionej faktury, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.
6. Faktura nie moze byé wystawiona przed podpisaniem Profokodn odbiory,

7. Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia faktury kazdorazowo po realizacji
pojedynczego zamdwienia, 2 w przypadku  wicksze] liczby uczestnikow podrézy

do wystawienia fakiury zbiorczej.
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Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawea beda prowadzone wylacznie w zlotych

polskich; Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci prowadzenia rozliczer w walutach obcych.

Za dziefi zaphaty przyjmuje si¢ dzied wydania dyspozycji przelewu 2 gachunku bankowego

Zamawiajacego.

10.Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie wylacznic za faktyczoic i nalezycie

wykonane ustugi.

11.Wykonawca dodatkowo ptzygotuje €o tniesiac ,,Zestawienie zrealizowanych w danym

miesiacu zamdwien”; kazda pozycja musi pawieraé informacje, o ktérych mowa w ust. 2,

a ponadto informacje o cenie noclegy w walucic obcej oraz informacje na temat

zastosowanego kursu do przeliczenia tej cefly na walutg polska; otrzymanie prawidlowo

ptzygotowanego zestawicnia za dany miesiac jest warunkiem pizyjecia kolejnych faktur.

Kary umowne

§ 10

Zamawiajacy ma prawo obciazyé Wykonawce karami umownymi w nastgpujacych

przypadkach:

1)

2)

3)

4

3)

)

za niewykonanie jednego zamowienia - w wysokosci 100 zf od uczestmika podrézy
objgtej zamowienicm,

za nienalesyte wykonanie jednega zamdwienia - W wysokosc 10 % wartosci
tego zamowienia,

za zwloke w terminach przekazania oferty wskazanych w § 6 plt 1i2 - w wysokosci

30 2t za kazda godzing zwloki,

za zwloke¢ w terminie przekazapia Zamawiajacemu potwicrdzenia rczerwacjl

wskazanym w § 7 ust. 1 - wwysokosci 50 zt za kazda godzine zwioki;

za zwloke w terminie dostarczenia Zamawiajacemu biletu wskazanym w § 7 ust. 2 -
w wysokosci 300 zf za kazdy dzied =zwloki, =z wyjatkiem  sytuac,
w ktérej Zamawiajacy wyrazil zgode na dostatczenie biletu w dniu nastepnym —
w takim przypadku katy umowne nalicza si¢ od dnia nastgpujacego po tym dniu;

za zwloke w terminie poinformowania Zamawiajacego o zmianach dotyczacych
termindw przejazddw i zmianach w rezerwacji wskazanym w § 7 ust. 6 -

w wysokoéci 50 zt za kazda godzing zwloki;
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7) w przypadkach okecSlonych w Uwmowie powiergenia preetwarsania. danych osobowyeh,

o ktore] mowaw § 4 ust. 3.
2. Dwukrotne niewykonanie zaméwienia skutkujace kara, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1
zostanie potraktowane jako razace naruszenie istotnych warunkéw Umowy,
3. Kara za nienalezyre wykonanie zamoOwienia zostanie naliczona po dwukrotoym

nieskutecznym upomaieniu wystanym droga mailowa/faksem do Wykonawey.

4. Za nienalezyte wykonanie zaméwienia wznaje si¢ w szczegdlnogci sytuacje, w ktérych: nocleg
lub transport uczestnika nie beda spelnialy wymagad (np. konkretny hotel) i standardéw
(np. kategotia hotelu, klasa biletu) okrelonych przez Zamawiajacego w zamoéwieniu,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcey (op. z powodu zwloki w dokonywaniu
rezerwaci), Wykonawca nie zapewni obslugi Zamawisjacego i uczestnikéw w sposch
wskazany w § 4 ust. 1 pkt 2 Umowy, realizowana ustuga nie bedzie zgodna z wezesnie]
zaakceptowanymi przez Zamawiajacego warunkami oferty, o ktérych mowa w § 6 Umowy.

5. W przypadku, pdy Zamawiajacy wykaze, 7e cena ustug oferowanych przez Wykonawce
jest wyzsza miz cena ustug oferowanych bezposrednio u tego samego ustugodawcy,
Wykonawca bedzie zobowigzany do zwrotu Zamawiajacemu réznicy pomiedzy ceng ustugi
oplacone] przez Zamawiajacego, a cena ushugi oferowanej bezposrednio przez uslugodaweg;
w  przypadku  dwukrotnego stwierdzenia i udowodnienia zawyzenia ceny przez
Wykonawce, Zamawiajacy uzna tg¢ ustuge za nicnalezycie wykonang i zastosuje
konselwencje, o ktérych mowa w ust, 1 pke 2.

6. Zaplata kar umownych nic zwalnia Wykonawcy od wykonania Umowy.

1. Zamawiajacy moze dochodzié odszkodowania pizewy2szajacego zastrzezone na jego rzecz
katy umowne na zasadach ogélnych.

8. Kary umowne mopa byé naliczane niezaleznie i wielokrotnie.

9. Strony uzgadniaja, z¢ w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia kwote stanowiacn réwnowartoié tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wyplaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg; jesli naliczenie kar
umownych pastapi po zaplacie rachunku/faktury VAT za wykonanie uslugi, Wykonawca
zobowiszuje si¢ do zaplaty kary umownej na rachunek. wskazany przez Zamawiajacego

w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia oéwiadczenia pisemnego w tym zakresic,

Zmiany Umowy

§11
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1. Zamawisjacy przewiduje mozliwosc zmiany istotnych postanowieft Umowy W zakgesie

wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku Ziniany:

1) stawki podatku od towardw i uslug,

2)  wysokoscl minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoécl minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow vstawy 2 dnia 10 paZdziernika

2002 r. o minimalnym wynagtodzeniu za pracg (tekst jedn, Dz. U. z 2017 r. poz. 847),

3 zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu

lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne
j_eicﬁ zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

2. W przypadku wystapienia okolicznodci skutkujacych koniecznoscia dokonania zmiany
Umowy, o ktérych mowa w ust 1 Wykonawca niezwlocznie poinformuje
o tym Zamawisjacego na pismie.

3. W celn wykazania wplywu zmian, 0 ktérych mowa w ust. 1 na koszt wykonania Umowy
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu szczegolowa kalkulacje kosztéw wedlug stanu
sprzed zmiany i po zmianie oraz wskaze kwote, o jaka Wynagrodzenic powinno ulec.
zmianic.

4, Zamawiajacy niezwlocznie ustosunkuje si¢ do katkulacii, o ktérej) mowa w ust. 3 akceptujac
wskazane przez Wykonawee kworty lub zglaszajac zastrzesenia i zadajac wyjaénied

do poszczegélnych clementéw kalkulacji.
Postanowicnia koficowe
§12
1. W sprawach nieuregulowanych Umowsa zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia
2% lwictnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2018 . poz. 1025, 7z pdin. zm.)

oraz ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwich publicznych (tekst jedn. Dz. U.

7 2018 1. poz. 1191, z pdZn. zm.).

[

Spory powstale w zwiazku z wykonywaniem Umowy Strony poddaja rozstrzygnieciu sadu
powszechnego wlasciwego miejscowo wedlug siedziby Zamawiajacego.

3, Osobami upowaznionymi do kontaktu podezas wykonywania Umowy s

1) z¢ strony Zamawiajacego:

10
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a) Imie i nazwiskon........., tel. 22 23 90 ._......... faks: 22 ....., c-mail:
............ «..@ms.gov.pl,

b) imie i nazwisko:. ..........o..... L,tel 22 2390 ., s faks: 22
e emadl L @tms.gov.pl

2) ze strony Wykonawcy:
a) imi¢ i nazwisko:.......... el fakst ..., e-mail: ... .......... \
b) imie i nazwisko:..........., tel .o.v...to, faks: ....., e-mail:

4. Zmiana 0séb, o ktarych mowa w ust. 3 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugic]
Strony i nie stanowi zmiany Umowy.

5. Za moment doreczenia jakiegokolwiek dokumentu Zamawisjacemu przyjmuje sig:

1) moment wplywu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci w budynku
przy Al Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950) w przypadku przesylek listowych
dostarczanych 2a posrednictwem opetatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,

2) moment wplywu do sekretariatu Departamentu Strategii i Funduszy Furopejskich

mieszezacego si¢ w budynku ptzyul. Chopina 1 w Warszawie, pok. 414,

)] moment uzyskania potwierdzenia odbioru - w praypadku  dokumentéw
przekazywanych za poérednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacii clektroniczne;;
Zamawiajacy’ dopuszeza mozliwoéé kontaktowania sie miedzy Stionami z wykorzystaniem

podpisu kwalifikowanego.

6. Wykonawca nie moze przenicsé na osobe trzeciy wierzytelnosc z Umowy bez uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajacego.
7. Zawarcie Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwosdci zamawiania ustug, o ktérych
mowa w § 1 od 0séb trzecich.
8. Nastepujace zalaczniki stanowia integralng czesé Umowy:
1) zatacznik nt 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia,
2) zatgcznik nr 2a - upowaznienie MS/86,/2016 7 dnia 15 lipca 2016 t.,
3) zalacznik nt 2b -
4) zatgcznik nr 3 - wzdr Protokotu Odbioru Umowy,

5) zalacznik nr4 - Oferta Wykonawcy,

11
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0) zatgeznik nr 5: Klauzula informacyjna dotyczaca przctwarzania  danych
osobowych Wykonawcy'.
7y zafacznik nr 6; Umowa powicizenia przetwarzania danych osobowych

9. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych  egzemplarzach: dwa

dla Zamawiajacego i jeden dia Wykenawcy.

10.Utnowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Strone, ktora zlozyla podpis z data

poiniejsza.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Dopartaumnis

- sk fr2d .;»:M:I; s T T .
MW peAf pRAKS ey Wykonidtvea jest osoba fizyczna,
12
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zatacznik nr 1do umowy nr.... z dnia .....

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem  zaméwienia jest  organizacja podrézy  sluzbowych krajowych
i zagtanicznych  dla pracownikéw  Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz  oséb
uc‘zestnic_zqcych w organizowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci. spotkaniach
finansowanych ze srodkdw N orweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

2} Na organizacje podrdzy skladaé sie bedzic:

4)  rezerwacja, zakup i dostarczenie Zamawiajacemu biletéw lotniczych, kolejowych
lub autobusowych z oraz do miejsca  wskazanego przez Zamawiajacego,
aw przypadku takicj koniecznosci, réwnics otganizacja transferdw miejscowych,

b)  rezerwacja noclegdw w hotelach/obiektach w krajach Ewropejskiego Obszaru
Gospodarczego, Szwajcardi i krajach stowarzyszonych z Unig Europejska.

3)  Okres wykonywania Umowy rozpoczyna si¢ od dnia jej podpisania przez obic strony
itrwa 24 miesigce.

4)  Zamawiajacy, w trakcie trwania umowy, planuje zrealizowaé podréze shazhowe dia 250
0s6b, W tym podréze krajowe dla 100 080b oraz podréze zagraniczne dla 150
0s6b.

3).  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korzystania z uslug innej firiny przy organizacji
podréiy stuzbowych.

2. WYMAGANIA OGOLNE
1) W trakeie realizacji zaméwicnia Wykonawca;
a)  jest zobowigzany do Scislej wspélpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie

1 adreséw mailowych), 7 dni w tygodniu (od poniedzialku do piatku co najmniej
w godzinach 8-20, a2 w soboty 1 niedziele co najmniej w godzinach 10-17) oraz
do zapewnienia osobom bedacym w podrézy catodobowego kontakiu
telefonicznego z pracowniliem Wykonawecy,

b)  jest zobowigzany do zachowania najwyzszej starannosci i dzialania zgodnie
z obowiqzujacym-stancm'pxawnym,

c) odpowiada za wszelkie zobowiazania fofmahlo-pra‘;vnc_ wobec podmiotéw z nim
wspéipracujgcych przy lub na rzecz realizacii niniejszego zaméwienia,

3. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE
1) Rezerwacia noclepdw:

a)  Wykonawca zarezerwuje noclegi w' hotelach/obiektach zgodnic 2 rzeczywistymi
potrzebami Zamawiajacego, na podstawie  zamdwies przekazywanych
do Wykonawcy telefonicznie, poczty elektroniczng c-mail, fakseny; wybor sposcbu
przekazywania zaméwies nalezed bedzie do Zamawiajacego,
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ceny noclegdw musza spelnia limity okreslone w Rogporgudzenin Menistra Pracy
i Polityki Spofeczney % dnia 29 styesnia 2013 v w sprawie talenold prgy.r{:{gzy?ggfd)
pracownikowi zatrudnionens w padistwoej b samorgadowsf fednostce sfery budsetowy
& tyludu podrdgy stuihowy (Dz. U. 3 2013 r. pox: 167 ),
Wykonawca zarezerwuje noclegl W hotelach/obicktach. na tereniec RP
posiadajacych przyznang kategorie min. 3-gwiazdkows, {zgodnie z kategoryzacja
obicktéw konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskana zgodnie z wymaganiami
rogporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy < dnia 19 sierpuia 2004 r. w sprawie obickidw
hotelarskich i innycl obiekidw, w teddrych sq fwiadczone 1singl hotelarskie (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2160), 2 72 granica noclegl w hotelach/obiektach o potéwnywalne
kategorii gwiazdkowej,
Wykonawca zarezerwuje noclegl w pokojach spe}niajqcych nastgpujace warunkt:
- pokoje jednoosobowe z wezlem sanitarnym lub pokoje dwuosobowe z wezlem
sanitaroym do wykorzystania pizez jedna osobe,
- w szczegblnych przypadkach, po uzyskaniu zgody Zamawiajacego, dopuszeza
si¢ umicszezente dwoch lub wigcej osdb w pokoju dwu- ub wieloosobowyim
7 wezlem sanitarnym,
ZapropoNOWANYy Przez Wykonaweg obickt/hotel musi byé dobrze skomunikowany
7z miejscern odbywania si¢ spotkania, W odleglosci do 3 km w linii prostej
od miejsca spotkania, z zastrzezeniem, Ze za zgoda 7amawiajacego moze to byt
dalsza odlegloéé; Zamawiajacy kazdorazowo dokona oceny skomunikowania
zaoferowancgo przez Wykonawcee obiektu/hotelu w opatciu © informacje (czas
dotarcia/dojécie  i/lub dojazd érodkami  komunikacji do hotelu/obiekt
zaoferowanego  priez Wykonaweg) ~uzyskane  zc strony internctowej
www.googlemaps.pl
Zamawiajacy zastrzega mozliwoéé zaproponowania konkretnego obicktu/hotelu,
w wyniku czego Wykonawca musi  zarezerwowaé noclegi we wskazanym
obickeie/hoteln,
Zamawizjacy wskazuje date 1 miejsce spotkania, a Wykonawca proponuje sposob
organizacii podtdzy (w szczegblnodci: érodek transportu, jego rodzaj i klase,
terminy  wyjazdu/wylotn  oraz przyjazdu/przylotu) 1 wskazuje  hotel
2 zastrzezeniem, ze:
-mozliwe jést zorganizowanie podiézy w taki sposob, Ze rozpoczyna si¢- oha
w dniu spotkania, pod warunkiem, ze¢ rozpocznie si¢ nle wczesnic
piz o godzinie 5.30mozliwe jest zotganizowanie pOWrotu w dniu spotkania pod
warunkiem,
ze podrdz zakoficzy i€ ‘ni¢ pozniej niz o péinocy; w szczegonych
przypadkach, na prosbg Zamawiajacego, dopuszcza sie mozliwosc zakoficzenia
podrézy w godzinach pozniejszych,
Wykonawca zobowiazany jest do rezerwacjl noclegéw ze $niadaniem,
jesli to konicczne Wykonawca rezerwuje noclegl w hotelach/obiektach rowniez
podczas transferdw miejscowych dia osoh podl‘éiujacych,
w przypadku, gdy niemozliwe jest zarezerwowarie noclegow dla wezystkich
uczestnikéw  w  jednym hoteha/obiekcie,  Wylkonawca zobowigzany
jest do sarezerwowania brakujacych miejsc W hotelu/obickeic o takie] samej
kategorii  gwiazdkowe], Zlokalizowanym — mozliwie najblizej  plerwszego
hotelu/obiektu.
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2)  Rezerwacja, zakup i dostawa biletéw lofniczych/kolejowych/autobusowyeh:

)  Wykonawea jest zobowigzany do kompleksowej organizacji ttansportu zgodnie
z obowiszujacymi przepisami krajéw tranzytowych i docelowych (np. oplaty
lotoiskowe, oplaty paliwowe, oplaty serwisowe),

b}  rezerwacja, zakup i dostawa biletéw odbywaé sie bedzie zgodnie z rzeczywistymi
potrzebami  Zamawiajacepo, na  podstawie  zaméwied przekazywanych
do Wrykonawcy za posrednictwem poczty elektroniczne) lub  telefonicznie
1 potwierdzonych poczta elektroniczng wybér sposobu przekazywania zaméwied
nalezeé bedzie do Zamawiajacego,

¢} bilet wystawiany bedzic w formic clektronicznej (tzw. c-bilet),

d)  bilet musi byé wygenerowany bezposrednio z serwera systemu rezérwacyjnego,

¢)  zakupiony bilet Wykonawea bedzie przesylal na adres poczty elektroniczngj
wskazany wumowic otaz na adres poczty elektronicznej wskazany w zamdwienin
najpéiniej 24 godziny pized godzing rozpoczecia podiozy, a w sytuacji naglej
- 6 godzin przed godzing rozpoczecia podréiy,

) pod nazwa jeden bilet nalesy rozumieé bilet na trasie: tam i z powtotem’’;
Zamawiajacy zastrzega rdwiicz mozliwosd zakupu biletéw ,,w jedna strong”,

g  Wykonawca jest zobowigzany do proponowania optymalnego polaczenia. oraz
na zzdanie Zamawiajacego, co majmniej dwoch polaczen alternatywnych:

- polaczenia o ‘najkrbtszym lacznym crasie podidzy i jak najmniejszej liczbie
inigdzyladowani oraz przesiadek,
- najtaniszego polaczeénia,

h) Zarnawiajqcy zastrzega sobie mozliwo$é zaproponowania konkretnego polaczenia,
w wyniku czego Wykonawca miusi wykupié na nie bilet.

)  Wykonawca zapewni bezkolizyjng realizacje  wicloetapowych  polgczed
zagranicznych tkrajowych oraz mozliwosé ich Iaczenia.

) Wykonawca zobowigzany jest do dokonywinia zmian w zaméwionych biletach,
g zmiany daty wylotu/przylotu, przepisaniz (zamiany) na bilecie innego nazwiska
pracownika, zmiany standardu podrézy, klasy biletu dla Zamawiajacego oraz
ewentualnej rezygnacji z zaplanowanego. przelotu zgodnie z zasadami okreslonymi
w regulaminach przewozsnika, ktérego dana podidz dotyczy.

4. WARUNKI PEATNOSCI
1) Zamawiajacy zastrzega  sobic prawo do wyplaty wynagrodzenia Wykonawcy
proporcjonalnie do faktycznie zlozonego zapotrzebowania na liczbe uczestnikéw.
2} Wykonawca zobowiazany jest do wystawicnia faktury bezposrednio po odbyciu kazdej
podrézy, w przypadku wigkszej liczby uczestnikéw do wystawicnia faktury zbiotczej.
3) Kwota wskazana na fakturze bedzie uwzgledniala wszelkie koszty zwigzanc z realizacjq
przedmiotu zamdwienia (. prowizjc Wykonawcy liczone od osoby),
4) Rozliczenia miedzy Zamawiajacytn a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w PLN.
Zamawiajacy nie dopuszceza mozliwoscl prowadzenia rozliczed w walutach obeych.

Pepsrimmenn 70 -







