ZARZADZENIE NR .74 /2015 /BAF
DYREKTORA GENERALNEGO

MINISTERSTEVA SPRAWIEDLIWOSCI

w sprawie zasad przydzielania pokoi goscinnych i mieszkan bedacych w dyspozycii

Ministerstwa Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 25 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o sluzbie cywilnej
(Dz. U. 2z 2014 1., poz. 1111 1 1199 oraz z 2015 r. poz. 211) éarzqdza sig, co nastgpuje:

§1L
1. Zarzadzenie okredla zasady przydzielania pokoi goscinnych i mieszkan bedacych
w dyspozycji Ministerstwa Sprawiedliwosci.
2. Mim'sterstvm Sprawiedliwosci udostepnione sa m. in:

1) pokoje goscinne w hotelu Sadu Najwyzszego przy Pl Krasinskich 2/4/6
w Warszawie,

2) mieszkania i pokoje goscinne Centralnego Zarzadu Stuzby Wieziennej przy
ul. Jachowicza 4 A i 4 B w Warszawie — Falenicy,

3) mieszkania i pokoje udostepnione przez inne podmioty.

3. Do korzystania z pokoi goscinnych i mieszkad udostepnionych Ministerstwu

Sprawiedliwosdci uprawnieni sg:

1) pracownicy delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwos$ci, a takze czlonkowie ich
rodzin i osoby im towarzyszace,

2) pracownicy zatrudnieni w jednostkach podleglych Ministrowi Sprawiedliwoéci
lub ptzez niego nadzorowanych, powszechnych jednostkach otganizacyjnych
prokuratury - z tytutu podrézy shuzbowe;,

3) pracownicy zatrudnieni w jednostkach podleglych Ministrowi Sprawiedliwosci
lub przez niego nadzorowanych, powszechnych jednostkach otganizacyjnych

prokuratury, a takze cztonkowie ich rodzin - z tytulu pobytu prywatnego,



4} sedziowie i prokuratorzy w stanie spoczynku, emetytowani i pozostajacy na rencie
pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci, pracownicy jednostek podleglych
Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych oraz jednostek
organizacyjnych prokuratury, a takze czlonkowie ich rodzin - z tytulu pobym
prywatnego,

5) w  szczegélnie uzasadnionych  przypadkach pracownicy  Ministerstwa

Sprawiedliwosci, a takze czlonkowie ich rodzin.

§ 2.

1. Przydzielenie pokoju lub mieszkania nastepuje na podstawie wniosku, ktorego wzér
okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Wniosek o przydzielenie pokoju lub mieszkania na okres do 14 dni kalendarzowych,
kierowany jest do Dyrektora Biura Administracyjno-Finansowego w Ministerstwie
Sprawiedliwosci.
3. Wniosek o przydzielenie pokoju lub mieszkania na okres powyzej 14 dni, kierowany
jest do Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci.
4. O przydzieleniu pokoju lub mieszkania lub o odmowie jego przydzielenia osoba
wnioskujaca zostaje powiadomiona w formie pisemnej niezwlocznie po rozpatrzeniu
wniosku.
5. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 2,
skierowanie do zakwaterowania wystawia Dyrektor Biura Administracyjno-
Finansowego lub ‘Zastepca Dyrektora Biura Administracyjno-Finansowego, informujac
osoby uprawnione oraz administratora budynku o prawie do korzystania
w okreslonym terminie z pokoju lub mieszkania udost¢pnionego Ministerstwu
Sprawiedliwosci oraz formie rozliczenia z tytulu zakwaterowania. Wzdr skicrowania
okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.
6. Zasady kwaterowania:

1) w pokojach o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 okresla kierownik hotelu Sadu

Najwyzszego,



2) w mieszkaniach i pokojach o ktérych mowa w § 1, ust. 2 pkt 2 okresla
administrator budynkéw wskazany przez Centralny Zarzad Stuzby Wiezienne;,

3) w mieszkaniach i pokojach, o ktérych mowa w § 1, ust. 2 pkt 3, oktesla podmiot
udostepniajacy lub Dyrektor Biura Administracyjno-Finansowego lub jego

zastepca.

§ 3.

1. Koszty za korzystanie z pokoju goscinnego lub mieszkania przez osoby

wymienione w § 1 ust. 3 pkt 1 ponosi Ministerstwo Sprawiedliwoséci.

2. Kotzystanie z pokoju goscinnego lub mieszkania przez osoby wymienione w § 1

ust. 3 pkt 2 - 5 jest odplatne.

3. Wysokos¢ oplat dla os6éb wymienionych w § 1 ust. 3 pkt 2 -5 (pobyt do 30 dni)

Wynosi:

a) za 1 dob¢ w pokoju godcinnym zlokalizowanym w Sadzie Najwyzszym przy
Pl Krasinskich 2/4/6 w Warszawie - 1/30 miesiecznych kosztow
ponoszonych przez Ministerstwo Sprawiedliwosca z tytulu uzytkowania

pokoju goscinnego w Sadzie Najwyzszym,

b) za 1 dobe w pokoju goscinnym lub mieszkaniu zlokalizowanym przy
ul. Jachowicza 4 A i 4 B — 100% obowiazujacej stawki diety okreslonej
przepisami Rogporzadsenia Ministra Pracy i Polityki Spotecne 3 dnia 29 stycznia
2071 3r. w sprawie nalesnofci pryysiuguiaeych pracownikow: satrudnionemu w panstwowe
lub samorgadowe jednostee sfery budzetowey 3 tytutu podrigy stwdbowey (Dz. U. ¢ 5
lutego 2013r., poz. 167).

4. Wysokos¢ oplat dla oséb wymienionych w § 1 ust. 3 pkt 2 ~ 5 (pobyt powyzej 30
dni) wynost:

a) w pokoju goscinnym  zlokalizowanym w Sadzie Najwyzszym przy

Pl Krasinskich 2/4/6 w Warszawie - miesieczne koszty ponoszone przez



Ministerstwo  Sprawiedliwosci z  tytulu uzytkowania pokoju goscinnego

w Sadzie Najwyzszym,

b) w pokoju goscinnym lub mieszkaniu zlokalizowanym przy ul. Jachowicza

4 Ai4 B w Warszawie — Falenicy miesieczne oplaty eksploatacyjne.

Osoba posiadajaca skietrowanie do zamieszkania w pokoju goécinnym lub
w mieszkaniu zobowiazana jest do zawarcia umowy z administratorem obiektu

w ktére) zostang okredlone warunki i tryb uiszczania oplat.

5. Za korzystanie z pokoju goscinnego w Sadzie Najwyzszym przy pl Krasiniskich
2/4/6 w Warszawie, oplaty pobieta Ministerstwo Sprawiedliwoéci na podstawie

wystawione) noty ksiggowe;j.

6. Za korzystanie z pokoju goscinnego 1 mieszkania przy ul. Jachowicza 4 A
i 4 B w Warszawie-Falenicy, oplaty pobiera Centralny Zarzad Sluzby Wigziennej,

na podstawie noty ksiegowe] wystawione) przez administratora.
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§ 4.

Traci moc zarzadzenie Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci
Nr 9/2013 z dnia 11 lutego 2013 r. w sprawie zasad kwaterowania w zasobach

lokalowych bedacych w dyspozycji Ministerstwa Sprawiedliwosci.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




