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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 23 pazdziernika 2017 r.

w sprawie ustalenia wzorow zarzadzen dotyczacych tworzenia i znoszenia organéw pomocniczych
oraz podmiotéw opiniodawczo-doradczych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sig:
1) wzér zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie powotania organu pomocniczego/podmiotu opiniodawczo-doradczego,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;
2) wzor zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie zniesienia organu pomocniczego/podmiotu opiniodawczo-doradczego,
stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro
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Zatacznik nrldo zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 23 pazdziernika
2017 r.

WZOR

ZARZADZENIE NR..
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
ZANIA .o r.

w sprawie powolania Zespolu/Komitetu/Rady do spraw ........... 2

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5/art. 34 ust. 1? ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie
Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza sie, co naste¢puje:

81. Powoluje si¢ ZespolV/Komitet/Rade do spraw .......... D zwany/a dalej
,,Zespoiem”/,,Komitetem"/,,Radq"z).
§ 2. Do zadan Zespotu/Komitetu/Rady® nalezy:
) ;
) ;
) .
§ 3. 1. W sklad Zespotu/Komitetu/Rady? wchodza:
1) PrzewodniCzacy — ...ovve et e e ;
2) Zastgpca PrzewodniczaCego — ...ovvn e i i e ;
3) SEKIBIAIZ — vttt ;
4) Pozostali cztonkowie:
2 ) :
b) . ,

2. Czlonkowie Zespotu/Komitetu/Rady?, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 4, moga by¢
zastepowani W pracach Zespotu/Komitetu/Rady? przez upowaznionych przedstawicieli.

§4. 1. Pracami Zespotu/Komitetu/Rady? kieruje Przewodniczacy, do ktérego zadaf
nalezy:

1) zwolywanie posiedzen Zespotu/Komitetu/Rady? z wlasnej inicjatywy lub na wniosek

1

Whpisa¢ nazwe podmiotu
2)

Niepotrzebne usungé
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cztonka Zespoiu/Komitetu/Radyz), nie rzadziej niz ....... ;

2) przewodniczenie posiedzeniom Zespotu/Komitetu/Rady® i czuwanie nad ich sprawnym
przebiegiem;

3) ustalanie terminu i programu kolejnych posiedzen Zespohl/Komitetu/Radyz),

Z uwzglednieniem wnioskow zglaszanych przez cztonkow Zespo{u/Komitetu/Radyz).

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego pracami Zespotu/Komitetu/Rady? Kieruje
Zastepca Przewodniczacego.

85. 1. Przewodniczagcy moze, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka
Zespolu/Komitetu/RadyZ), jezeli  jest to  niezbgdne do  realizacji  zadan
Zespotu/Komitetu/Rady?:

1) tworzy¢ grupy robocze lub zespoty doradcze;

2) zlecac ekspertyzy i opinie;

3) zapraszaé do udziatu w pracach Zespotu/Komitetu/Rady?, z gtosem doradczym, 0soby
niebedace cztonkami Zespolu/Komitetu/RadyZ).

2. Za czynnosci, 0 ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz w ust. 1 pkt 2, o ile nie sa one
wykonywane przez czlonkow Zespom/Komitetu/Radyz), przystuguje/nie przystuguj e?
wynagrodzenie  oraz  zwrot  kosztow  wynikajacych z  udzialu  w pracach

Zespolu/Komitetu/RadyZ).

§6. Na pierwszym posiedzeniu Zespolu/Komitetu/Rady? ustala si¢ harmonogram
realizacji zadan, o ktérych mowa w § 2.

§ 7. 1. Zespol/Komitet/Rada® podejmuje decyzje w formie uchwat na posiedzeniach.

2. Uchwaty podejmowane sg zwykla wiekszoscig glos6w w obecnosci co najmniej
potowy cztonkow Zespolu/Komitetu/RadyZ) lub ich upowaznionych przedstawicieli.

3. W oprzypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos Przewodniczacego
Zespolu/Komitetu/Radyz) lub, w razie jego nicobecnosci, Zastepey Przewodniczgcego.

4. Uzgodnione projekty uchwal moga by¢ poddane pod glosowanie w trybie

obiegowym.

§8. Sekretarz Zespolu/Komitetu/Rady? sporzadza protokél z  posiedzenia
Zespotu/Komitetu/Rady?.

80. Obstuge organizacyjno-biurowa Zespotu/Komitetu/Rady? zapewnia

Departament/Biuro®.

3 Whpisa¢ wlasciwg komdrke organizacyjng Ministerstwa Sprawiedliwosci
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8 10. Wydatki zwigzane 2z dziatalnoscig Zespohl/Komitetu/Radyz) pokrywa

Ministerstwo Sprawiedliwosci.

§ 11. Cztonkom Zespotu/Komitetu/Rady? przystuguje/nie przystuguje? wynagrodzenie
oraz zwrot kosztow wynikajacych z udzialu w pracach Zespoku/Komitetu/RadyZ).

§ 12. 1. Przewodniczacy Zespolu/Komitetu/Rady” przedstawia Ministrowi
Sprawiedliwosci lub wyznaczonemu przez niego Sekretarzowi albo Podsekretarzowi Stanu:
1) sprawozdanie roczne/p(')iroczne/kwartalnez) z realizacji zadan Zespohl/Komitetu/RadyZ)
w terminie do dnia .... ;
2) koncowe sprawozdanie z realizacji zadah Zespolu/Komitetu/Rady? w terminie 30 dni
od zakonczenia pracy Zespolu/Komitetu/RadyZ).

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, powinny zawiera¢:
1) dane identyfikacyjne (osoba sporzadzajaca i zatwierdzajaca dokument, podstawa prawna
utworzenia Zespotu/Komitetu/Rady?, okres objety sprawozdaniem);
2) okreslenie postgpow W realizacji  zadan Zespolu/Komitetu/Radyz) ustalonych
harmonogramem;
3) wnioski ptynace z prac Zespoiu/Komitetu/Radyz);
4) plany dziatalnosci na kolejny okres;
5) informacje 0 ewentualnych zagrozeniach realizacji celow przez Zespol/Komitet/Rade?;
6) okreslenie liczby i dat posiedzen Zespotu/Komitetu/Rady? w okresie sprawozdawczym;
7) informacje dotyczace celowosci dalszego istnienia Zespolu/Komitetu/Rady?;
8) inne niezbedne informacje o funkcjonowaniu Zespohu/Komitetu/Rady?.

3. Do sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1, dotacza si¢ kopie podjetych uchwat lub
innych istotnych dokumentéw wytworzonych w ramach prac Zespom/Komitetu/Radyz).

§ 13. 1. Zespol/Komitet/Rade? powoluje si¢ na okres wykonywania zadan, o ktérych
mowa w § 2, jednak nie pdzniej niz do dnia......... .

2. Minister Sprawiedliwosci moze skrocié¢ okres, o ktorym mowa w ust. 1, w kazdym

czasie, jezeli uzna, ze zadania Zespolu/Komitetu/Rady? zostaty zrealizowane.

8 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
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Zakgcznik nr 2 do zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 23 pazdziernika
2017r.

WZOR

ZARZADZENIE NR...
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
Z AN o r.

w sprawie zniesienia Zespolu/Komitetu/Rady do spraw ............ 2

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5/art. 34 ust. 1% ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie
Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastepuje:

8 1. Znosi si¢ Zespél/Komitet/Radqz).

8 2. Traci moc zarzadzenie nr... Ministra Sprawiedliwosci z dnia............ r.wW sprawie

powotania Zespolu/Komitetu/RadyZ) (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z ...... r. poz. ...).

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI

Y Wpisa¢ nazwe podmiotu
2 Niepotrzebne usunaé
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