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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 13 pazdziernika 2017 r.

w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk absolwenckich w Wydziale Wymiaru Sprawiedliwosci
i Spraw Wewngtrznych Stalego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064)
zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1.1. Ministerstwo Sprawiedliwosci, zwane dalej ,,Ministerstwem” organizuje praktyki absolwenckie, zwane dalej ,,praktykami
zagranicznymi” w Wydziale Wymiaru Sprawiedliwo$ci i Spraw Wewngtrznych Statego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej RP
przy Unii Europejskiej w Brukseli, zwanego dalej ,,Stalym Przedstawicielstwem”.

2. W trakcie odbywania praktyk zagranicznych praktykanci zapoznajg si¢ z pracg w Staltym Przedstawicielstwie, jego zadaniami oraz
misja, strukturg organizacyjna i zasadami dziatania Ministerstwa.

3. Komorkg organizacyjna odpowiedzialng w Ministerstwie za praktyki zagraniczne jest:

1) komoérka wlasciwa w sprawach szkolen — w zakresie organizacji i przebiegu praktyk zagranicznych;
2) komorka wlasciwa do spraw z zakresu udziatu Ministra Sprawiedliwo$ci w rzadowym systemie koordynacji polityki europejskiej —
w zakresie koordynacji merytorycznej przebiegu praktyk.

Rozdziat 2
Zasady rekrutacji na praktyki zagraniczne

§ 2.1. O przyjecie na praktyke zagraniczng moga ubiegac si¢ kandydaci spelniajacy nastgpujace warunki:

1) posiadajacy obywatelstwo polskie lub innego kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej;
2) posiadajacy status absolwentow:

a) szkotly $redniej i bedacy jednoczesnie studentami IV lub V roku jednolitych studidw magisterskich na kierunku prawo lub

b) studiow licencjackich i bgdacy jednoczesnie studentami I lub II roku uzupelniajacych studiow magisterskich na kierunkach:

administracja, stosunki mi¢dzynarodowe lub europeistyka;

3) legitymujacy si¢ certyfikatem lub za§wiadczeniem potwierdzajacym znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2;
4) nieskazani prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

§ 3.1. Dyrektor Generalny Ministerstwa, zwany dalej ,,Dyrektorem Generalnym”, organizuje rekrutacj¢ kandydatow ubiegajacych sig
o przyjgcie na praktyke zagraniczng.
2. Dyrektor Generalny udostgpnia w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa informacje o wolnych stanowiskach, na ktorych
moga odbywac si¢ praktyki zagraniczne.
3. Ogloszenie o rekrutacji powinno zawierac:
1) wymagania zwigzane z ubieganiem si¢ o przyj¢cie na praktyke zagraniczng;
2) zakres zadan wykonywanych podczas praktyki;
3) czas trwania praktyki;
4) termin i miejsce sktadania dokumentow.
4. Decyzj¢ o wyborze kandydata na praktyke, na podstawie analizy przestanych dokumentéw, podejmuje Komisja powotana przez
Ministra Sprawiedliwosci.
5. Dyrektor Generalny udostgpnia informacj¢ o wyniku rekrutacji w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa.
6. Dyrektor Generalny moze uniewazni¢ rekrutacj¢ z uwagi na przestanki zwigzane z tzw. bezpieczenstwem dyplomatycznym, po uzyskaniu
opinii wlasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych.
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7. Przyjecie na praktyke zagraniczng osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego moze mie¢ miejsce za zgoda Dyrektora Generalnego
w przypadku, w ktorym praktykant nie bedzie wykonywat w ramach odbywanej praktyki czynnosci polegajacych na bezposrednim lub
posrednim udziale w wykonywaniu wladzy publicznej i funkcji majacych na celu ochrong interesow panstwa.

Rozdziat 3
Zasady odbywania praktyk zagranicznych

§ 4.1. Praktyka zagraniczna musi by¢ poprzedzona odbyciem miesigcznej praktyki w Ministerstwie, w komorce organizacyjnej
wlasciwej do spraw z zakresu udzialu Ministra Sprawiedliwo$ci w rzadowym systemie koordynacji polityki europejskie;j.

2. Podczas odbywania praktyki w komorce, o ktorej mowa w ust. 1, praktykant jest zapoznawany z zalozeniami rzadowego systemu
koordynacji polityki europejskie;j.

§ 5.1. Praktyka zagraniczna trwa nie krocej niz jeden miesigc, a nie dtuzej niz dwa miesigce. Dtugo$¢ trwania praktyki zagranicznej
jest uzalezniona od potrzeb Stalego Przedstawicielstwa.

2. Praktykant, ktory odby! praktyke zagraniczng w wymiarze krotszym niz dwa miesiace, moze ubiegac si¢ o ponowne przyjgcie na
praktyke zagraniczna, przy czym taczny czas odbywania praktyk zagranicznych nie moze przekroczy¢ dwoch miesigcy. W takim przypadku
przepisu § 4 ust. 1 nie stosuje sig.

3. Ponowne przyjgcie na praktyke zagraniczna, o ktorym mowa w ust. 2, odbywa si¢ na wniosek praktykanta, zlozony nie pozniej niz szes¢
miesigcy po zakonczeniu odbywania przez niego praktyki zagranicznej.

4. Do weryfikacji wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, maja zastosowanie przepisy § 3 ust. 4.

§ 6.1. Praktyke zagraniczng odbywa si¢ na podstawie pisemnej umowy o praktyke, zawieranej pomigdzy Ministerstwem reprezentowanym
przez Dyrektora Generalnego a praktykantem.
2. Obowiazki Ministerstwa, Statlego Przedstawicielstwa oraz praktykanta okre§lone zostang w umowie, o ktoérej mowa w ust. 1.

§ 7.1. Praktyka zagraniczna moze odbywac si¢ odptatnie.

2. Wysokos$¢ miesigcznego §wiadczenia pienigznego nie moze przekracza¢ dwukrotnej wysokosci minimalnego wynagrodzenia
za pracg, ustalanego na podstawie odrgbnych przepisow.

3. Ministerstwo nie pokrywa zadnych kosztow i nie zapewnia praktykantowi wsparcia w zakresie zwigzanym z odbywaniem praktyki
zagranicznej, w szczegdlnosci dotyczacego wyzywienia, zakwaterowania oraz podrozy.

§ 8. Praktykant musi by¢ osobg ubezpieczong, w tym od nastgpstw nieszcz¢s$liwych wypadkow (NNW), przez caty czas odbywania
praktyki zagraniczne;j.

§ 9. Praktykantowi podczas odbywania praktyki zagranicznej nie przystuguje ptatny urlop wypoczynkowy.

§ 10. Praktykant podczas odbywania praktyki zagranicznej ma wyznaczonego opiekuna merytorycznego sposrod pracownikow
Wydziatu Wymiaru Sprawiedliwosci i Spraw Wewngtrznych Statego Przedstawicielstwa, do ktorego zadan nalezy w szczegdlnosci
nadzorowanie wlasciwego wykonania przez praktykanta programu praktyki.

§ 11. Po zakonczeniu praktyki zagranicznej praktykant, w terminie 14 dni, przygotowuje i przedktada pracownikowi komorki wlasciwej
w sprawach szkolen raport z odbytej praktyki zawierajacy w szczegolnosci opis wykonywanych zadan oraz wnioski i spostrzezenia

z przebiegu praktyki.

§ 12. Po wykonaniu obowigzkdéw okreslonych w § 11 praktykant otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu praktyki zagraniczne;.
Wzér zaswiadczenia stanowi zaltacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 13. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich
(Dz. U. poz. 1052 oraz z 2017 r. poz. 60).
Rozdzial 4

Przepis koncowy

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro
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