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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 12 wrzeénia 2017 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu dla dzialu administracji rzadowej — sprawiedliwo$¢

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pézn. zm.")
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Na wniosek Przewodniczacego Komitetu Audytu dla dziatu administracji rzadowej — sprawiedliwo$¢ nadaje si¢ Komitetowi
Audytu regulamin, ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 pazdziernika 2010 r. w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu
dla dzialu administracji rzadowej — sprawiedliwo$¢ (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 148).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1948, 1984 1 2260 oraz z 2017 r. poz. 60, 191, 659, 933, 935,
1089, 1475, 15291 1537.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 206/17/BKA
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 wrzesénia
2017 r. (poz. 199)

REGULAMIN KOMITETU AUDYTU DLA DZIALU ADMINISTRACJI RZADOWEJ — SPRAWIEDLIWOSC

Postanowienia ogdlne

§ 1. Komitet Audytu, zwany dalej ,,Komitetem”, jest cialem doradczym i opiniotworczym w zakresie zapewnienia funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego audytu wewngtrznego, ktore dziata na rzecz Ministra Sprawiedliwosci,
zwanego dalej ,,Ministrem”.

Skilad Komitetu

§ 2.1. Komitet sktada sig¢ z szeSciu osob, w tym:
1) Przewodniczacego;
2) dwoch cztonkéw zaleznych;
3) trzech cztonkéw niezaleznych.

2. Minister powoluje cztonkow Komitetu na czas nieokreslony i ich odwotuje.

3. Przewodniczacego wskazuje Minister sposrod osob w randze sekretarza lub podsekretarza stanu w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
zwanym dalej ,,Ministerstwem”.

4. Czlonkiem niezaleznym Komitetu moze by¢ osoba spelniajaca wymogi, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie komitetu audytu (Dz. U. z 2016 r. poz. 2049).

5. Czlonkowie niezalezni Komitetu wykonuja swoje zadania za wynagrodzeniem ustalanym zgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra
Finans6éw z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie komitetu audytu. Wynagrodzenia cztonkoéw niezaleznych Komitetu sag wyptacane kwartalnie
na wniosek Przewodniczacego, ktory zawiera informacje o liczbie posiedzen Komitetu w danym kwartale, w ktorych uczestniczyt cztonek
niezalezny Komitetu, oraz liczbie wszystkich posiedzen Komitetu w danym kwartale. Okresem rozliczeniowym jest kwartal.

6. W przypadku odwotania cztonkow Komitetu, Minister powotuje nowych cztonkéw w terminie 30 dni od dnia odwotania,
z zastrzezeniem ust. 7.

7. W przypadku odwotania ze sktadu Komitetu osoby petniacej funkcj¢ Przewodniczacego oraz niezaleznego cztonka Komitetu,
powodujacego zmniejszenie sktadu Komitetu ponizej wymaganej liczby, o ktérej mowa w art. 290 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, Minister niezwlocznie uzupetnia sktad Komitetu.

Szczegotowy zakres zadan Komitetu

§ 3.1. Do zadan Komitetu nalezy w szczegdlnosci:

1) doradztwo w zakresie skuteczno$ci zarzadzania ryzykiem w dziale administracji rzadowej — sprawiedliwos$¢, zwanym dalej ,,dziatem”, m.in.
poprzez dokonywanie oceny zbiorczej informacji o istotnych ryzykach przygotowywanej przez komorke audytu oraz sygnalizowanie
ujawnianych w trakcie pracy Komitetu istotnych obszarow ryzyk identyfikowanych w Ministerstwie i dziale;

2) sygnalizowanie istotnych ryzyk;

3) dokonywanie okresowej oceny kontroli zarzadczej w Ministerstwie i dziale, sygnalizowanie istotnych stabosci kontroli zarzadczej
oraz przedstawianie Ministrowi propozycji jej usprawnien;

4) wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategicznych planéw audytu wewngtrznego w Ministerstwie 1 dziale;

5) przeglad istotnych wynikow audytu wewnetrznego w Ministerstwie i dziale oraz monitorowanie ich wdrozenia;

6) przeglad sprawozdan z wykonania planu audytu wewngtrznego oraz z oceny kontroli zarzadczej w Ministerstwie i dziale;

7) monitorowanie efektywnosci pracy komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie i dziale, z uwzglgdnieniem wynikow wewngtrznych
i zewngtrznych ocen pracy audytu wewngtrznego oraz wynikow indywidualnej pracy zatrudnionych audytoréw wewngtrznych;

8) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmiang warunkow ptlacy i pracy kierownika komorki audytu wewngtrznego
w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziale;

9) przedstawianie stanowiska w sprawie systemu kontroli zarzadczej w Ministerstwie i dziale;

10) upowszechnianie dobrych praktyk dotyczacych analizy i zarzadzania ryzykiem;
11) zapewnienie niezaleznosci audytorow wewngtrznych.
2. Komitet rozpatruje pisemne wnioski kierownikow komorek audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz jednostek w dziale, ktore
dotyczg biezacych i istotnych probleméw w prowadzeniu audytu wewngtrznego i wspomaga te komoérki w usunigeiu trudno$ci w realizacji
funkcji audytu wewngtrznego.
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3. Komitet opiniuje wytyczne w zakresie kontroli zarzadczej dla dziatu oraz zasady dziatania komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie
oraz inne zasady, procedury i wytyczne dotyczace koordynacji audytu wewngtrznego w dziale.

4. Komitet wspolpracuje z Ministrem Finanso6w w sprawach wynikajacych z jego zakresu zadan dotyczacych koordynacji audytu
wewngtrznego w jednostkach sektora finansow publicznych.

5. W zwiazku z realizacja zadania, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 7, Przewodniczacy moze zwrocic si¢ do Ministra lub kierownika jednostki
w dziale z umotywowanym wnioskiem o przeprowadzenie zewngtrznej oceny pracy komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie oraz
jednostki w dziale.

Sposob dzialania Komitetu

§ 4.1. Przewodniczacy kieruje pracami Komitetu.
2. W przypadku nieobecnos$ci Przewodniczacego pracami Komitetu kieruje cztonek Komitetu, wyznaczony przez Przewodniczacego.
3. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie termindéw posiedzen i ustalanie porzadku poszczegolnych posiedzen Komitetu;

2) przewodniczenie posiedzeniom Komitetu;

3) podziat prac pomig¢dzy czlonkéw Komitetu;

4) reprezentowanie Komitetu;

5) zatwierdzanie protokolow z posiedzen Komitetu oraz sprawozdania z realizacji zadan Komitetu;

6) informowanie Ministra o zadaniach realizowanych przez Komitet.

§ 5.1. Do obowiazkow czlonkow Komitetu nalezy w szczegolnoscei:
1) czynny udzial w pracach Komitetu;
2) wspotpraca z komorka audytu wewngtrznego w Ministerstwie.
2. Cztonkowie Komitetu wykonuja powierzone im zadania rzetelnie i obiektywnie, kierujac si¢ przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
3. Cztonek Komitetu, ktéry nie moze wzia¢ udziatu w posiedzeniu Komitetu, moze nadesta¢ pisemne oceny lub opinie w sprawach
objetych porzadkiem posiedzenia.

§ 6.1. Komitet obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ stosownie do potrzeb nie rzadziej niz raz na kwartat.

3. Posiedzenia Komitetu sa zwotywane przez Przewodniczacego:

1) z inicjatywy Ministra;
2) z inicjatywy wlasnej;
3) na umotywowany wniosek czlonka Komitetu oraz kierownika komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie.

4. W przypadku, gdy Przewodniczacy nie moze z jakiejkolwiek przyczyny zwota¢ posiedzenia, zwotuje je cztonek Komitetu, wyznaczony
przez Przewodniczacego do kierowania pracami Komitetu.

5. Przewodniczacy jest odpowiedzialny za przygotowanie porzadku obrad posiedzenia Komitetu. Przewodniczacy moze zleci¢ przygotowanie
odpowiednich materiatldw czltonkowi Komitetu.

6. Zaproszenia na posiedzenia Komitetu, wraz z ustalonym przez Przewodniczacego porzadkiem posiedzenia oraz niezbgdnymi dokumentami,
przekazywane sg czlonkom Komitetu nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem posiedzenia za posrednictwem poczty elektronicznej, a w
uzasadnionych przypadkach — co najmniej na 2 dni przed planowanym posiedzeniem Komitetu.

7. W posiedzeniu Komitetu maja obowigzek uczestniczy¢ wszyscy jego czlonkowie. Cztonek Komitetu, ktory nie moze wziaé¢ udziatu
w posiedzeniu, niezwlocznie zawiadamia Przewodniczacego o braku mozliwo$ci uczestniczenia w posiedzeniu, podajac powdd swojej
nieobecnosci.

8. Kazdemu z cztonkéw Komitetu przyshuguje prawo wnioskowania o umieszczenie okreslonych spraw w porzadku obrad.

9. Przewodniczacy moze zdecydowac o zdjgciu sprawy z porzadku obrad, w szczegdlnosci w celu uzupetnienia wniosku lub uzyskania opinii.

10. We wszystkich posiedzeniach Komitetu uczestniczy kierownik komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie lub osoba przez
niego upowazniona.

11. W posiedzeniach Komitetu mogg bra¢ udzial inne osoby zaproszone przez Przewodniczacego.

12. Osoby, o ktorych mowa w ust. 101 11, uczestnicza w posiedzeniach Komitetu bez prawa gtosu.

13. Udzial cztonkow Komitetu w posiedzeniach jest potwierdzany wtasnor¢cznym podpisem na li§cie obecnosci.

Sposéb dokumentowania posiedzen

§ 7.1. Z posiedzenia Komitetu sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera w szczegolnos$ci:
1) kolejny numer protokotu;
2) datg posiedzenia;
3) porzadek posiedzenia;
4) listg uczestnikow posiedzenia;
5) przebieg posiedzenia, w tym prezentowane stanowiska;
6) tre$¢ podjetych uchwal;
7) wyniki glosowania;
8) tre$¢ zdania odrgbnego.
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2. Zalacznik do protokolu stanowi podpisana lista obecnosci uczestnikow posiedzenia oraz podjgte uchwaty.

3. Protokoét z posiedzenia Komitetu podpisywany jest przez Przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnosci przez czlonka
Komitetu wyznaczonego przez Przewodniczacego do kierowania pracami Komitetu oraz protokolanta.

4. Projekt protokotu jest przesylany za posrednictwem poczty elektronicznej cztonkom Komitetu w celu zapoznania si¢ z jego trescia
oraz zgloszenia ewentualnych uwag.

5. Protokot z posiedzenia Komitetu przekazywany jest niezwlocznie wszystkim cztonkom Komitetu za posrednictwem poczty elektronicznej.

Uchwaly Komitetu

§ 8.1. Komitet podejmuje rozstrzygnigcia na posiedzeniu w formie uchwat lub zapisow do protokotu. Przewodniczacy decyduje, ktore
sprawy wymagaja podj¢cia uchwaly.

2. Uchwaly Komitetu zapadaja w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej potowy czlonkéw Komitetu
uprawnionych do glosowania, w tym Przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnosci czlonka Komitetu wyznaczonego przez
Przewodniczacego do kierowania pracami Komitetu. W przypadku rownej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego, a w przypadku
jego nieobecnosci glos cztonka Komitetu wyznaczonego przez Przewodniczacego do kierowania pracami Komitetu.

3. Cztonek Komitetu informuje Przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnosci cztonka Komitetu wyznaczonego przez
Przewodniczacego do kierowania pracami Komitetu, o okolicznosciach mogacych budzi¢ jego uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci
swojej lub innego cztonka Komitetu.

4. Przewodniczacy podejmuje decyzj¢ o wytaczeniu z udziatu w glosowaniu cztonka Komitetu, co do ktdrego wystepuja uzasadnione
watpliwos$ci co do jego bezstronnos$ci.

5. Cztonkowie Komitetu moga gtosowac nad podjgciem uchwaly wylgcznie osobiscie.

6. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy.

7. Czlonek Komitetu ma prawo zglosi¢ zdanie odrgbne do uchwaly.

8. Przewodniczacy moze podjac decyzj¢ o podjgciu uchwaty w trybie obiegowym, za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektroniczne;.
Projekt uchwaty przesyta si¢ cztonkom Komitetu na wskazane adresy poczty elektronicznej.

9. Rozpatrzenie sprawy w trybie, o ktdrym mowa w ust. 8, nie jest mozliwe, jezeli cho¢ jeden z cztonkéw Komitetu nie wyrazit na to zgody.

10. Uchwata jest przyjeta w trybie obiegowym, jezeli we wskazanym terminie, nie krotszym niz 3 dni robocze, wszyscy czlonkowie
Komitetu potwierdzili zapoznanie si¢ z trescig uchwaty oraz wyrazili swoj glos za pomoca poczty elektronicznej pod wskazany adres.

11. Uchwaly przyjete w trybie obiegowym dotaczane sa do protokotu z najblizszego posiedzenia Komitetu.

12. Uchwaly dorgczane sg niezwlocznie wszystkim cztonkom Komitetu za posrednictwem poczty elektronicznej.

Obsluga organizacyjna Komitetu

§ 9.1. Komérka audytu wewngtrznego w Ministerstwie zapewnia obstuge organizacyjna Komitetu oraz przechowuje dokumenty
zZwigzane z jego pracami.
2. Protokolantem jest kierownik komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie albo wyznaczony przez niego pracownik tej komorki.
3. Do zadan protokolanta nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci i uchwal podejmowanych przez Komitet;
2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym, posiedzen Komitetu i przekazywanie zaproszen cztonkom Komitetu oraz osobom
spoza sktadu Komitetu;
3) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komitet w zakresie okreslonym przez Przewodniczacego;
4) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego.
4. Protokolant, w zakresie obstugi prac Komitetu, podlega Przewodniczacemu.

Uprawnienia Komitetu

§ 10.1. Komitet ma dost¢p do wszelkiego rodzaju dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materiatow zwigzanych
z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu wewngtrznego w Ministerstwie oraz jednostek w dziale, w tym utrwalonych na
elektronicznych nos$nikach danych, jak rowniez prawo do sporzadzania kopii, odpisow, wyciagow, zestawien lub wydrukow z zachowaniem
przepisoéw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

2. Kierownik komoérki audytu wewngtrznego w Ministerstwie ma prawo zwroci¢ si¢ do kierownikow komorek audytu w dziale
o przekazanie dokumentow i informacji niezbgdnych do realizacji zadan Komitetu.

3. Wspolpracg cztonkéw Komitetu, w celu wykonywania zadan Komitetu, z kierownikami komorek organizacyjnych i pracownikami
Ministerstwa oraz kierownikami komorek organizacyjnych i pracownikami jednostek w dziale organizuje 1 koordynuje komorka audytu
wewngtrznego w Ministerstwie.

4. Dyrektorzy komorek organizacyjnych w Ministerstwie, kierownicy jednostek w dziale oraz kierownicy komorek audytu wewngtrznego
jednostek w dziale sg zobowiazani przekazywa¢ dokumenty, informacje, dane oraz inne materialy, o ktéorych mowa w ust. 1, za posrednictwem
komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie.
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Wspolpraca Komitetu z kierownikami komoérek audytu

§ 11.1. Komorka audytu wewngtrznego w Ministerstwie przygotowuje zbiorcze informacje o istotnych ryzykach i stabosciach kontroli
zarzadczej, proponowanych usprawnieniach kontroli zarzadczej oraz prowadzi inne dzialania majace na celu wsparcie Komitetu.

2. Kierownik komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie oraz kierownicy komorek audytu wewngtrznego jednostek w dziale
w uzasadnionych przypadkach wnioskuja o spotkanie z czlonkami Komitetu. Przewodniczacy wyznacza czlonka Komitetu do udziatu we
wnioskowanym przez kierownika komorki audytu wewngtrznego spotkaniu, okreslajac jego miejsce i termin. W spotkaniach wyznaczonych
przez Przewodniczacego na wniosek kierownika komarki audytu wewnetrznego nie biorg udzialu Dyrektor Generalny Ministerstwa lub
kierownik jednostki w dziale.

Rozwiazanie stosunku pracy albo zmiana warunkéw pracy i ptacy kierownika komorki audytu wewnetrznego

§ 12.1. W sprawach dotyczacych wyrazenia zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmiang warunkow pracy i placy kierownika
komorki audytu wewngtrznego Komitet dziala z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek Dyrektora Generalnego Ministerstwa,
kierownikow jednostek w dziale lub kierownika komorki audytu wewngtrznego, ktorego sprawa dotyczy.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany na pierwszym posiedzeniu Komitetu przypadajacym po jego zlozeniu.

3. Decyzj¢ o wyrazeniu zgody lub niewyrazeniu zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmiang warunkdéw pracy i ptacy kierownika
komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie oraz jednostek w dziale, Komitet podejmuje w drodze uchwaty.

4. Postgpowanie, o ktérym mowa w ust. 1, prowadzi si¢ z udzialem zainteresowanego kierownika komorki audytu wewngtrznego
w Ministerstwie oraz kierownikow komorek audytu wewngtrznego jednostek w dziale i odpowiednio Dyrektora Generalnego Ministerstwa
oraz wlasciwych kierownikow jednostek w dziale, zapewniajac tym osobom mozliwos¢ swobodnego wyrazania opinii lub przedstawiania
stanowiska w sprawie.

5. Podejmujac decyzj¢ w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, Komitet bierze pod uwagg w szczegdlnosci opini¢ lub stanowisko,
o ktorych mowa w ust. 4, oraz oceny okresowe, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 7, a takze inne dokumenty oceniajace prac¢ kierownika
komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie oraz kierownikow komorek audytu wewngtrznego jednostek w dziale pozostajace
w dyspozycji odpowiednio Dyrektora Generalnego Ministerstwa oraz wtasciwych kierownikow jednostek w dziale.

Sprawozdawczo$é

§ 13.1. Projekt sprawozdania Komitetu z realizacji zadan w roku poprzednim przygotowuje kierownik komorki audytu wewngtrznego
w Ministerstwie.

2. Komitet sktada do konca lutego kazdego roku, podpisane przez Przewodniczacego, sprawozdanie z realizacji zadan w roku poprzednim
Ministrowi oraz ministrowi wlasciwemu do spraw finansow.

3. Sprawozdanie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministra Sprawiedliwosci.
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