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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 13 kwietnia 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow
oraz innych dzialéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury

Na podstawie art. 36 § 2 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze (Dz. U. poz. 177) zarzadza si¢, co nastgpuje.

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2016 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow oraz
innych dzialéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. MS poz. 83) wprowadza si¢, nastgpujace
zmiany:

Hw§l:

a) w ust. 2:

— pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,,J) digitalizacja — tworzenie cyfrowego odwzorowania akt, dokumentow i danych, w tym konwersja okre$lona zarzadzeniem
Prokuratora Generalnego w sprawie trybu i zasad wdrazania digitalizacji akt — SDA w powszechnych jednostkach organizacyjnych
prokuratury;”,

— pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,,7) instrukcja archiwalna — przepisy normujace organizacj¢ i zakres dziatania archiwéw zaktadowych w jednostkach;”,

b) w ust. 3 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:

,7. ustawa — ustawe z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze.
2) § 19 otrzymuje brzmienie:
,»§ 19.1. Zasady podpisywania korespondencji do jednostek wyzszego stopnia okres$laja przepisy rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci — Regulamin wewngtrznego urz¢gdowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.
2. Korespondencj¢ kierowang do jednostek podlegtych, podpisuja kierownicy jednostek lub ich zastgpcy, dyrektorzy departamentéw
i biur, naczelnicy wydzialow, dyrektorzy finansowo-administracyjni, kierownicy samodzielnych dzialow, a w zakresie wynikajacym
z pisemnego, imiennego upowaznienia prokuratorzy i osoby zajmujace samodzielne stanowiska, ktorym powierzono sprawg do
rozstrzygnigcia.”;
3) w § 22 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. W przypadku uwierzytelniania odpisow dokumentdéw nalezy je poswiadczy¢ za zgodno$¢ poprzez odcisnigcie okraglej pieczgci
urzgdowej oraz zlozenie podpisu przez osobg¢ uprawniong na jej pieczatce imiennej, na kazdej stronie dokumentu. Nie dotyczy
to uwierzytelniania odpisoéw dokumentéw z akt zdigitalizowanych w ogdlnokrajowym systemie wdrozonym przez Prokuratora
Generalnego, na ktorych odciska si¢ wylacznie okragla piecz¢é urzgdowa.”;

4) w § 23 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

4. Kierownik sekretariatu jednostki lub zastgpcy kierownika, o ktéorych mowa w § 58 ust. 3 i 4 lub osoba, ktorej zarzadzeniem
0 podziale czynnosci powierzono nadzdr nad pieczg¢ciami odpowiadajg za prawidlowe postugiwanie si¢ pieczg¢ciami, o ktdrych
mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz pieczgciach panstwowych
(Dz. U. 22005 r. Nr 235, poz. 2000, z p6zn. zm.") oraz wlasciwe ich przechowywanie.”;

5) § 46 otrzymuje brzmienie:

,»$ 46.1. W prokuraturach regionalnych i okrggowych zadania, o ktérych mowa w § 45, dotyczace jednostki wlasnej, realizuja
kierownicy sekretariatow, a w zakresie uwzgledniajacym dane jednostek podlegtych — inspektorzy do spraw biurowosci
(sprawozdania i dane statystyczne o charakterze zbiorczym).

2. Zadania, o ktéorych mowa w ust. 1, w wydziatach zamiejscowych Departamentu do Spraw Przestgpczosci Zorganizowanej i Korupcji

Prokuratury Krajowej wykonuje zastgpca kierownika sekretariatu, o ktorym mowa w § 58 ust. 4.”;
6) w § 58 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. W osrodkach zamiejscowych jednostek powotuje si¢ zastgpcg kierownika sekretariatu, niezaleznie od liczby pracownikow realizujacych

tam zadania.”;

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. poz. 1600, z 2009 r. poz. 1323,z 2010 r. poz. 96,z 2012 r. poz. 490
oraz z 2015 r. poz. 1045 i 1890.



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -2- Poz. 98

7)w § 65:
a) w ust. 2:
—w pkt 2:
— —lit. a otrzymuje brzmienie:
,»a) karnej: ,,Ak”, ,,Di”, ,,Dsn”, , Ko”, ,,Kw”, ,, Ksk”, ,,Nps”, ,,Ntk”, ,,Pp”, ,,Opk”, ,,0z.0” i ,,0z.w”,”,
— —lit. d otrzymuje brzmienie:
,,d) strzezenia praworzadnosci: ,,Cor”, ,,TK”, ,,U”, ,.Zp” i ,,Zt”,”,
— pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,.3) rejestry uzupetniajace do ,,Ds”: ,,Archiwum”, ,,.Drz”, ,.Ds.u”, ,,Nps”, ,,Opz”, ,,Ps”, ,,Psz”, ,,Ta”, ,Rz”, ,,Zm” 1 ,,.Zpj”;”,
b) w ust. 3:
—w pkt 2:
— —lit. a otrzymuje brzmienie:
,»a) karnej: ,,Ak”, ,,Di”, ,,Dsn”, ,,Ko”, ,,Kw”, ,Nps”, ,,Ntk”, ,.Pp”, ,,Opk”i,,0z.0”,”,
——lit. d otrzymuje brzmienie:
,.d) strzezenia praworzadnosci: ,,Cor” 1 ,,2t”,”,
— pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) rejestry uzupelniajace do ,,Ds”: ,,Archiwum”, ,,Drz”, ,,.Ds.u”, ,,Nps”, ,,Opz”, ,,Ps”, ,,Psz”, ,,Ta”, ,Rz”, ,,Zm” i ,,Zpj”;”,
— pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»J) wykazy kontrolne uzupetniajace do ,,Ds”: ,,ENA.P.w”, ,ENO.P.w.”, ,,Pm”, ,,Oz.w”, ,Wu” 1 ,,Wz".”,
c) w ust. 4:
—w pkt 2 lit. d otrzymuje brzmienie:
,»d) strzezenia praworzadnosci: ,,Cor” i ,,Zt
— pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) rejestry uzupetniajace do ,,Ds”: ,,Archiwum”, ,,Drz”, ,,Ds.u”, ,Nps”, ,,Opz”, ,,Ps”, ,,Psz”, ,,Ta”, ,Rz”, ,,Zm” i ,,Zpj”;”,
d) wust. 5:
—w pkt 2:
——lit. a otrzymuje brzmienie:
,»a) karnej: ,,Di”, ,ENO.UE.r”, ,, Ko”, ,,Kw”, ,Ntk”, ,,0z”, ,,Pn”, ,,Pp”.”,
——lit. d otrzymuje brzmienie:
,,d) strzezenia praworzadnosci: ,,Cor”, ,,Z0” 1 ,,Zt
— pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) rejestry uzupetniajace do ,,Ds”: ,,Archiwum”, ,.Drz”, ,.Ds.u”, ,,Nps”, ,,Opz”, ,,Ps”, ,,Psz”, ,,Ta”, ,Rz”, ,,Zm” 1 ,,.Zpj”;”;
8) § 69 otrzymuje brzmienie:
,»§ 69. W urzadzeniach ewidencyjnych jednostek, w tym w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii tajnych prowadzonych na
podstawie odrgbnych przepisow, rejestracji podlegaja pisma uprawnionych organéw skierowane do wlasciwego prokuratora
w sprawach czynnosci operacyjno-rozpoznawczych.”;
9) w § 72 uchyla si¢ ust. 2;
10) w § 80 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,» 1. Akta spraw, akty oskarzenia, wnioski w trybie art. 335 § 1 k.p.k. kierowane zamiast aktu oskarzenia, wnioski o warunkowe umo-
rzenie postgpowania karnego lub o umorzenie postgpowania i zastosowanie srodka zabezpieczajacego, zarzadzenia niepodlegajace
zaskarzeniu, wytyczne, polecenia o charakterze ogolnym, kasacje, skargi na wyroki sadéw odwotawczych, apelacje, zazalenia,
sprzeciwy, wystapienia, dokumenty osobiste i inne pisma wskazane przez ich autora, jako wazne, jezeli nie sg dorgczane przez
pracownika prokuratury, przesyta si¢ jako przesylki polecone, a zarzadzenia i postanowienia podlegajace zaskarzeniu, odpisy
postanowien o uchyleniu tymczasowego aresztowania — jako przesylki polecone za zwrotnym pokwitowaniem odbioru.”;

1) w§ 89:
a) wust. 1:
— pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) ,,Di” — dla czynnosci, ktére nie podlegaja rejestracji w repertorium ,,Ds” podejmowanych przez prokuratora w sprawach
karnych, karnych skarbowych i w sprawach o wykroczenia, prowadzonych przez inne organy;”,
— pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) ENO.P.r — dla wystapien do panstw cztonkowskich Unii Europejskiej o wykonanie europejskiego nakazu ochrony w sprawach
prokuratur rejonowych;”,
— pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10) ,,Ksk” — dla wnioskéw o wniesienie kasacji w sprawach karnych w trybie art. 521 k.p.k., art. 110 § 1 k.p.w. iart. 167ak.k.s.;”,
—uchyla si¢ pkt 11,
— pkt 12 otrzymuje brzmienie:
,»12) ,,Kw” — dla kasacji 1 wnioskow o wznowienie postgpowania sagdowego zakonczonego prawomocnym orzeczeniem
w sprawach karnych, odpowiedzi na kasacje i wnioski strony przeciwnej, wnioski o wznowienie lub skarg na wyroki sadow
odwolawczych oraz udziatu prokuratora w tych postgpowaniach;”,
— pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,»15) ,,0pk” — dla wnioskéw podleglych jednostek o wzigcie udziatu w postgpowaniu odwotawczym przez prokuratora jednostki
wyzszego stopnia w sprawach karnych oraz udziatu prokuratora w tych sprawach;”,
— uchyla si¢ pkt 22,
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b) w ust. 2:
— po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:
»2a) ,Ds.u” — dla czynno$ci wykonywanych w zwiazku z postanowieniem sadu wydanym na podstawie art. 397 § 1 k.p.k.;”,
— pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) »Rz” — dla $rodkow odwolawczych na decyzje w postgpowaniu przygotowawczym za wyjatkiem zazalen na postanowienia
sadu w przedmiocie tymczasowego aresztowania;”,

c) w ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) ,,Pk” —dla spraw karnych podlegajacych rozpoznaniu w postgpowaniach: kasacyjnym, o wznowienie postgpowania i w przedmiocie
skargi na wyrok sadu odwotawczego z udzialem prokuratora;”,

d) w ust. 4 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»d) 5, Wu” — dla wnioskow o udzial prokuratora jednostki wyzszego stopnia w postgpowaniu odwoltawczym;”;
12) w § 90:
a) w ust. 2:
—uchyla si¢ pkt 11,
— pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,»12) ,,Kw” — datg wpltywu, podmiot sktadajacy wniosek o kasacjg lub wniosek o wznowienie postgpowania sadowego zakonczonego
prawomocnym orzeczeniem w sprawach karnych lub o wniesienie skargi na wyrok sadu odwotawczego, datg i czynnosci
podjgte przez prokuratora w zwiazku z wnioskiem, udzial prokuratora w postgpowaniu sagdowym, dat¢ udzielenia odpowiedzi
na kasacj¢, wniosek lub skargg, datg i tre$¢ orzeczenia sadu;”,

— pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,15) ,,Opk” — datg¢ wplywu, dane identyfikujace wnioski z jednostek w zakresie wzigcia udziatu w postgpowaniu odwolawczym,
rodzaj zlozonego $rodka odwolawczego, w tym jego datg, podmiot wnoszacy srodek odwolawczy oraz datg i sposob rozstrzygnigcia
srodka odwotawczego przez sad, udzial prokuratora;”,

—uchyla si¢ pkt 22,

b) w ust. 3:

— po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:

,.2a) ,,Ds.u” — datg wplywu, sygnatur¢ akt sadowych, oznaczenie sadu, termin do wykonania czynnosci i datg przekazania sprawy
do sadu;”,

— pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) ,,Rz” — $rodki odwotawcze na decyzje wydane w postgpowaniu przygotowawczym (data wplywu, strona), datg przekazania
prokuratorowi/prokuratorowi nadrzednemu/sadowi, datg i rozstrzygnigcie rozpoznanego zazalenia lub pozostawienia przez
sad zazalenia bez rozpoznania;”,

¢) w ust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) ,,Pk” — dat¢ wpltywu zawiadomienia i sygnatur¢ Sadu Najwyzszego, identyfikujace osobg skazang i kwalifikacj¢ karna, datg
i oznaczenie strony wnoszacej kasacj¢, wniosek o wznowienie lub skarge na wyrok sadu odwolawczego, sygnatury akt sadu
11 II instancji, termin rozprawy lub posiedzenia, referenta, datg i tre$¢ orzeczenia Sadu Najwyzszego;”,

d) w ust. 5 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»5) ,,Wu” — dat¢ wystania wniosku o udziat w postgpowaniu odwotawczym, dat¢ i sposob rozpoznania wniosku, datg, sygnaturg
i nazwg¢ sadu oraz sposob rozpoznania $rodka odwotawczego;”;
13) § 92 otrzymuje brzmienie:

,»3 92. Rejestracja w repertorium ,,Ds” i innych urzadzeniach ewidencyjnych materiatdéw zgromadzonych podczas stosowania
czynnosci operacyjno-rozpoznawczych, przekazanych z wnioskiem o wszczgcie postgpowania, odbywa si¢ na podstawie
pisemnej dekretacji kierownika jednostki lub prokuratora prowadzacego postgpowanie. Wpis obejmuje adnotacj¢ o miejscu
przechowywania dokumentdw zawierajacych informacje niejawne.”;

14)w § 97:
a) w ust. 1 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
,»7) zakonczono czynnosci bedace podstawa wpisu.”,

b) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

,.3. Wykreslenie spraw wskazanych w ust. 1 pkt 7 nastgpuje z datg pisemnego zarzadzenia prokuratora.”;
15) § 103 otrzymuje brzmienie:

,»§ 103.1. Dokumenty dotyczace tej samej sprawy taczy si¢ w akta z uwzglednieniem przepisow art. 148a w zw. z art. 156a k.p.k.

2. Akta sprawy uklada si¢ w porzadku chronologicznym wedtug kolejnosci wpltywu dokumentow, chyba ze prokurator zarzadzi inaczej.

3. Zalaczniki adresowe moga by¢ prowadzone odrgbnie dla dokumentow wytworzonych w toku postgpowania, a odrgbnie dla dokumentow,

ktorych kopie wykonano w celu usunigcia danych o miejscu zamieszkania lub pracy.”;
16) uchyla si¢ § 104-105;
17) § 106 otrzymuje brzmienie:

,»§ 106. 1. Tomy akt oznacza si¢ cyframi rzymskimi za wyjatkiem tomow zatacznika adresowego, ktore oznacza si¢ cyframi arabskimi.

2. W przypadku ukladania akt watkami, kazdy z watkéw oznacza si¢ cyframi rzymskimi. Jezeli liczba tomow akt w poszczegolnych

watkach jest wigksza niz jeden, nalezy je oznacza¢ dodatkowo wielkimi literami alfabetu.

3. Akta potaczonych postgpowan dotacza si¢ jako kolejne tomy sprawy lub jako odrgbny watek.

18) § 107 otrzymuje brzmienie:
,»§ 107.1. W aktach podrgcznych prokuratora gromadzi si¢ materialy okre§lone w ustawie, rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci —
Regulamin wewngtrznego urz¢gdowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury, a takze pisma przewodnie
pomigdzy organami prowadzacymi i nadzorujacymi postgpowanie i inng podobna, 0ogdlng korespondencjg. W aktach podrgcznych
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mozna przechowywac kopie materialdw zawartych w aktach glownych oraz dane osobowe $wiadkéw i pokrzywdzonych
utrwalone w inny sposob, dane osobowe wrazliwe, notatki prowadzacego i przetozonych oraz wydruki i kopie danych
z urzadzen ewidencyjnych.
2. Tomy akt podrgcznych uktada si¢ w porzadku chronologicznym wedtug kolejnosci wptywu dokumentéw, chyba ze prokurator
zarzadzi inaczej.”;
19) uchyla si¢ § 108;
20) § 109 otrzymuje brzmienie:
»9 109. W sprawach niewymagajacych gromadzenia protokotéw przestuchan swiadkéw lub danych osobowych $wiadkow
i pokrzywdzonych podlegajacych ochronie, czy tez innych danych osobowych zastrzezonych na podstawie powszechnie
obowiazujacych przepisoéw nie wyodrgbnia si¢ zalacznika adresowego.”;
21) uchyla si¢ § 110;
22) w § 112 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Do akt spraw dotacza si¢ wraz z opisem nosniki, na ktoérych utrwalono:
1) obraz z przeprowadzonej czynno$ci procesowej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 242 k.p.k.;
2) obraz lub dzwigk dla celow procesowych, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 147 § 5 k.p.k.”;
23) § 113 otrzymuje brzmienie:
»$ 113 Wylaczenie materiatow do odrgbnego postgpowania nastgpuje na podstawie postanowienia prokuratora.”;
24) uchyla si¢ § 114;
25) § 115 otrzymuje brzmienie:
»$ 115. Wykonanie i uwierzytelnienie kopii dokumentow lub ich czg¢éci wskazane w art. 148a k.p.k. nastgpuje w zakresie okreslonym
adnotacja lub decyzja prokuratora poprzez poswiadczenie, iz ,,kopi¢ sporzadzono w trybie art. 148a k.p.k.”.”;
26) uchyla si¢ § 116;
27) § 117 i 118 otrzymujg brzmienie:

,»$ 117.1. Jeden tom akt sprawy nie zawiera wigcej niz 200 kart. Odstapienie od tej zasady mozliwe jest tylko w razie uzasadnionej potrzeby.

2. Jezeli w materiatach postgpowania przygotowawczego znajdujg si¢ dokumenty dotyczace dziatalnosci podmiotow gospodarczych
objetych postgpowaniem,a w szczegolnosci faktur, innych dokumentéw ksiggowych, dokumentow celnych oraz innej dokumentacji,
dla dokumentéw tych zaktada si¢ odrgbne teczki, ktore stanowig zatgczniki do akt sprawy.

§ 118.1. W zalgczniku adresowym bezposrednio po kopii kazdego postanowienia lub zarzadzenia, ktére podlega dorgczeniu

pokrzywdzonym i $wiadkom zatacza si¢ zwrotne pokwitowanie odbioru.

2. Na oryginale postanowienia lub zarzadzenia wskazanego w ust. 1 dokonuje si¢ adnotacji o zakresie i dacie dokonanego dorg¢czenia.”;

28) uchyla si¢ §119;
29) uchyla si¢ § 1211 122;
30) § 123 otrzymuje brzmienie:

»$ 123.1. W przypadku uktadania akt w porzadku chronologicznym wedtug kolejnosci wptywu dokumentow, kolejne tomy zachowuja
cigglo$¢ numeracji kart. W przypadku, uktadania akt watkami ciaglo$¢ numeracji kart nalezy zachowa¢ w ramach tego
samego watku.

2. Zalaczniki adresowe maja odrgbng numeracjg.”;

31) § 125 otrzymuje brzmienie:

»§ 125.1. Tworzenie elektronicznych obrazéw akt lub niektérych dokumentow, w tym ich digitalizacja, badz kopiowanie wymaga
zarzadzenia prokuratora prowadzacego lub bezposrednio nadzorujacego postgpowanie. Nie dotyczy to digitalizacji akt
w ogdlnokrajowym systemie wdrozonym przez Prokuratora Generalnego.

2. W przypadku wykonywania czynnosci w ramach nadzoru shuzbowego jezeli udostgpniono obrazy elektroniczne akt lub poszczegoélnych
dokumentéw na nosniku, dofacza si¢ go do akt sprawy, w ramach ktorej byly badane akta. Nie dotyczy to digitalizacji akt w ogoélno-
krajowym systemie wdrozonym przez Prokuratora Generalnego.

3. O utworzeniu elektronicznych obrazéw, badz skopiowaniu poszczego6lnych dokumentow lub akt, sporzadza si¢ adnotacj¢ na drugiej
stronie obwoluty akt podrgcznych lub notatke urzgdowa polaczona z drugg strona obwoluty akt podrgcznych.”;

32)w § 126:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

., 1. Przegladanie przez osoby uprawnione akt sprawy w toku postgpowania przygotowawczego i po jego zakonczeniu oraz sporza-
dzanie z nich odpiséw, kopii i fotokopii odbywa si¢ pod nadzorem wyznaczonego przez prokuratora pracownika, asystenta lub
uprawnionego funkcjonariusza Policji lub innego organu uprawnionego do prowadzenia postgpowan przygotowawczych lub
w specjalnie przygotowanym pomieszczeniu wyposazonym w monitoring (wowczas bez koniecznosci uczestnictwa wyznaczonego
pracownika). Informacj¢ w tym przedmiocie odnotowuje na drugiej stronie obwoluty akt podrgcznych lub w notatce urzgdowe;j
potaczonej z druga strong obwoluty akt podrgcznych, wyznaczony przez prokuratora pracownik, ze wskazaniem osoby uprawnionej,
czasu 1 sposobu zapoznania si¢ z aktami. Informacja zawiera rowniez dane dotyczace wykonanych fotokopii.”,

b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. la w brzmieniu:

,.1a. Udostgpnienie przegladania akt w ogolnokrajowym systemie digitalizacji akt — SDA reguluje odrgbne zarzadzenie Prokuratora

Generalnego.”,

¢) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Ujawnienie i udostgpnienie danych adresowych w trybie art. 148a i art. 156a k.p.k. nastgpuje w zakresie i w sposob okreslony
w pisemnym zarzadzeniu prokuratora prowadzacego lub nadzorujacego postgpowanie prowadzone przez inne organy.”;

33) § 127 otrzymuje brzmienie:

»§ 127.1. W razie udostgpnienia zapisu obrazu lub dzwigku nie dopuszcza si¢ samodzielnego kopiowania tego zapisu przez strong

lub inng osobg uprawniona.
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2. Zapis obrazu lub dzwigku z adnotacjami na informatycznym nos$niku danych wydaje si¢ na podstawie pisemnego zarzadzenia

prokuratora.”;
34)w § 128:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»,1. Na wniosek 0so6b uprawnionych oraz za zgoda prokuratora, po dokonaniu optat kancelaryjnych na zasadach okreslonych przepisami
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie wysokosci oplaty za wydanie kopii dokumentow oraz uwierzytelnionych
odpiséw z akt sprawy wydanego na podstawie art. 156 § 6 k.p.k., sekretariat wydaje uwierzytelnione odpisy, za§wiadczenia oraz
inne dokumenty sporzadzone na podstawie akt sprawy.”,

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,,5. Osoba otrzymujaca uwierzytelniony odpis lub kopi¢ dokumentu lub innego pisma ich odbioér potwierdza podpisem i datg.”;

35) uchyla si¢ § 141;
36) w § 153 wust. 1 pkt 1 i 2 otrzymuja brzmienie:

,,1) sporzadzaniu odpowiedniej liczby odpiséw aktu oskarzenia wraz ze sktadanymi z nim wnioskami, odpisow wniosku skierowanego
w trybie art. 335 § 1 k.p.k. zamiast aktu oskarzenia, wniosku o warunkowe umorzenie postgpowania karnego oraz wniosku
0 umorzenie postgpowania i zastosowanie $rodka zabezpieczajacego stosownie do tresci art. 334 § 2 i art. 338 § 1b k.p.k;;

2) wystaniu do oskarzonego i jego obroncy, pokrzywdzonego i jego pelnomocnika oraz osoby i instytucji, ktora ztozyta zawiadomienie

0 przestepstwie stosownego zawiadomienia z informacja o tresci art. 338a 1 387 k.p.k. wraz z pouczeniem, o ktorym mowa w art. 334

§3kpk;”;

37) w § 154 uchyla sig ust. 2;
38) w § 155 ust. 3 i 4 otrzymujg brzmienie:

3. W sprawach, w ktorych postgpowanie zawieszono na podstawie art. 11 § 2 k.p.k., sekretariat nie rzadziej niz raz na 3 miesiace
ustala czy nie wydano prawomocnego orzeczenia w sprawie o inne przestgpstwo, a nastgpnie przedklada akta zawieszonego
postgpowania prokuratorowi.

4. W sprawach, w ktorych postgpowanie umorzono na podstawie art. 11 § 1 k.p.k., sekretariat nie rzadziej niz raz na 3 miesiace ustala
czy nie uchylono lub zmieniono tre$ci prawomocnego wyroku, orzeczonego w sprawie o inne przestgpstwo, o ktorym mowa w tym
przepisie, a nastgpnie przedklada akta umorzonego postgpowania prokuratorowi.”;

39) w § 156 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W przypadku wydania przez prokuratora postanowienia o nalozeniu kary pienig¢znej (art. 285 § 1 k.p.k.), a takze obciazenia
kosztami postgpowania (art. 289 § 1 k.p.k.), po uprawomocnieniu si¢ postanowienia, sekretariat przesyta je w celu przeprowadzenia
postgpowania wykonawczego do sadu rejonowego w okrggu ktdrego prowadzone jest postgpowanie.”;

40) § 157 otrzymuje brzmienie:
»$ 157. W kazdym przypadku wyroku uniewinniajacego, po uprawomocnieniu orzeczenia, sekretariat zwraca si¢ do sadu o wypozyczenie
akt sprawy 1 przedktada prokuratorowi, celem podjgcia decyzji co do dalszego toku postgpowania.”;
41) po § 158 dodaje si¢ § 158a w brzmieniu:
,»$ 158a. Zatrzymany paszport lub inny dokument upowazniajacy do przekroczenia granicy przechowuje si¢ w miejscu okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci — Regulamin wewngtrznego urzgdowania powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury.”;
42)w § 161 w ust. 5:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1),,Cor” — dla pism uprawnionych organéw skierowanych do wlasciwego prokuratora w sprawach czynnosci operacyjno-

-rozpoznawczych;”,
b) uchyla si¢ pkt 6;
43) § 176 otrzymuje brzmienie:
,»§ 176. Struktur¢ organizacyjng i zadania innych dzialéw w jednostkach okreslajg zarzadzenia kierownikow jednostek.”;
44) w § 181 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. W przypadku nieuwzglgdnienia wniosku w trybie okres§lonym w ust. 1, nalezy przedstawi¢ akta prokuratorowi w celu podjgcia
decyzji w przedmiocie wystapienia do kierownika jednostki, w ktorej wniosek zostat zlozony o zajgcie stanowiska.”;
45) § 185 otrzymuje brzmienie:
,»$ 185. Zespoly i1 samodzielne stanowiska realizuja zadania z zakresu bezpieczenstwa informatycznego, bezpieczenstwa i higieny
pracy, kontroli wewngtrznej, kontroli zarzadczej oraz audytu, a w prokuraturach regionalnych i okrggowych takze zadania
z zakresu spraw obronnych.”;
46) § 204-206 otrzymujg brzmienie:
»$ 204. Zasady klasyfikowania i kwalifikowania spraw reguluja odrgbne przepisy.
§ 205. Podstawa kwalifikacji archiwalnej sg akty prawne obowigzujace w czasie, gdy dokumentacja powstata i byla gromadzona,
chyba, ze przepisy szczegolne stanowig inaczej.
§ 206. Postgpowanie z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng reguluja odrgbne przepisy.”;
47) uchyla si¢ § 207-210;
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48) w Zaltaczniku nr 1:

a) liczby porzadkowe 2 i 3 otrzymujg brzmienie:

2. | PK/Rej.sam. ,,Cor”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny —,,Cor” dla pism uprawnionych
organéw skierowanych do wlasciwego prokuratora
w sprawach czynnosci operacyjno-rozpoznawczych

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okrggowa,
prokuratura rejonowa

3. | PK/Rej.sam. ,,Di”

Rejestr samodzielny

Rejestr ,,Di” — dla czynnosci, ktdre nie podlegajq rejestracji
w repertorium ,,Ds” podejmowanych przez prokuratora

w sprawach karnych, karnych skarbowych i w sprawach

o wykroczenia, prowadzonych przez inne organy

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okrggowa,
prokuratura rejonowa

b) liczba porzadkowa 5 otrzymuje brzmienie:

5. | PK/Rej.sam.
LENA.P.r”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,,ENA.P.r”” dla 0séb, wobec ktorych
skierowano wniosek o wydanie europejskiego nakazu
aresztowania w sprawach prokuratur rejonowych

prokuratura okrggowa

¢) liczba porzadkowa 10 otrzymuje brzmienie:

10. | PK/Rej.sam. ,,Ip”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,,Ip” dla spraw o udostgpnienie
informacji publicznej, a takze $srodkow odwotawczych od
decyzji w przedmiocie udostgpniania informacji publicznej
oraz udziatlu przed sadami administracyjnymi

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okrggowa,
prokuratura rejonowa

d) liczba porzadkowa 12 otrzymuje brzmienie:

12. | PK/Rej.sam.
,,Ksk”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,,Ksk” dla wnioskow o wniesienie
kasacji w sprawach karnych w trybie art. 521 k.p.k., art. 110
§ 1kpw.iart. 167akk.s.

Prokuratura Krajowa

e) uchyla si¢ liczbg porzadkowa 13,

f) liczba porzadkowa 14 otrzymuje brzmienie:

14. | PK/Rej.sam.
»Kw”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,,Kw” dla kasacji i wnioskow

0 wznowienie postgpowania sagdowego zakonczonego
prawomocnym orzeczeniem w sprawach karnych,
odpowiedzi na kasacje i wnioski strony przeciwnej,
wnioski o wznowienie lub skarg na wyroki sagdow
odwolawczych oraz udziatu prokuratora w tych
postgpowaniach

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okrggowa,
prokuratura rejonowa

g) liczba porzadkowa 17 otrzymuje brzmienie:

17. | PK/Rej.sam.
LOpk”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,,Opk’ dla wnioskéw podlegtych jednostek
o wzigcie udzialu w postgpowaniu odwotawczym przez
prokuratora jednostki wyzszego stopnia w sprawach karnych
oraz udzialu prokuratora w tych sprawach

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okrggowa

h) liczba porzadkowa 20 otrzymuje brzmienie:

20. | PK/Rej.sam.

,,0z.0”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,,0z.0” dla wnioskow z zakresu obrotu
prawnego z zagranica wptywajacych z panstw obcych

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okrggowa

i) uchyla si¢ liczb¢ porzadkowa 30,
j) uchyla si¢ liczbg porzadkows 33,
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k) liczba porzadkowa 34 otrzymuje brzmienie:

34.

PK/Rej.sam. ,,Zt”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,,Zt” dla zatrzyman dokonywanych
przez Policj¢ i inne uprawnione organy, z wylaczeniem
zatrzyman osob podejrzanych w postgpowaniach
zarejestrowanych w repertorium ,,Ds”

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okrggowa,
prokuratura rejonowa

1) liczba porzadkowa 37 otrzymuje brzmienie:

37.

PK/Rej.uzup.
’,RZ”

Rejestr
uzupelniajacy

Rejestr uzupetniajacy ,,Rz” do repertorium ,,Ds”

dla $rodkéw odwolawczych na decyzje w postgpowaniu
przygotowawczym za wyjatkiem zazalen na postanowienia
sadu w przedmiocie tymczasowego aresztowania

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okrggowa,
prokuratura rejonowa

m) liczba porzadkowa 41 otrzymuje brzmi

enie:

41.

PK/Wyk.kon. Wykaz Wykaz kontrolny samodzielny ,,Pk” dla spraw karnych
sam. ,,Pk” kontrolny podlegajacych rozpoznaniu w postgpowaniach kasacyjnym,
samodzielny 0 wznowienie postgpowania i w przedmiocie skargi na

wyrok sadu odwotawczego z udzialem prokuratora

Prokuratura Krajowa

n) liczba porzadkowa 45 otrzymuje brzmienie:

45.

PK/Wyk.kon. uz. | Wykaz Wykaz kontrolny ,,Wu” uzupetniajacy do repertorium ,,Ds”
»Wu” kontrolny dla wnioskéw o udzial prokuratora jednostki wyzszego
uzupelniajacy stopnia w postgpowaniu odwotawczym

prokuratura regionalna,
prokuratura okrggowa,
prokuratura rejonowa

0) wzor do liczby porzadkowej 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
p) wzdr do liczby porzadkowej 3 otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
r) wzor do liczby porzadkowej 7 otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
s) wzor do liczby porzadkowej 12 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
t) uchyla si¢ wzor do liczby porzadkowej 13,

u) wzor do liczby porzadkowej 14 otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia,
w) wzor do liczby porzadkowej 17 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

x) uchyla si¢ wzor do liczby porzadkowej 30,

y) uchyla si¢ wzor do liczby porzadkowej 33,

z) wzor do liczby porzadkowej 34 otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku nr 7 do niniejszego zarzadzenia,
za) wzor do liczby porzadkowej 37 otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku nr 8 do niniejszego zarzadzenia,
zb) wzér do liczby porzadkowej 41 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 9 do niniejszego zarzadzenia,
zc) wzor do liczby porzadkowej 45 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 10 do niniejszego zarzadzenia;

49) uchyla si¢ zatgcznik nr 3.

§ 2. Do prowadzenia urzadzen ewidencyjnych w systemie papierowym, moga by¢ uzywane dotychczasowe wzory tych urzadzen,

po dokonaniu stosownych adnotacji, zgodnie z brzmieniem wskazanym w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. W przypadku likwidacji urzadzenia ewidencyjnego, na podstawie niniejszego zarzadzenia, danych zawartych w likwidowanym

urzadzeniu nie przenosi si¢ do innych urzadzen.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 kwietnia 2016 r.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI

Zbigniew Ziobro
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