DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

Warszawa, dnia 9 marca 2016 r.

Elektronicznie podpisany przez
Bogdan Arkita; MS

Poz. 85 Data: 2016.03.09 10:20:41 +01'00

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 7 marca 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci
i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 232/10/BDG Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej
Ministerstwa Sprawiedliwosci 1 jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z2011 r. Nr 2,
poz. 10, z p6zn. zm.") w zalaczniku nr 2 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) klasy 001-002 otrzymuja brzmienie:

001 Komisje, rady, A Bc | W tym akty powolania, sktad, protokoty posiedzen, referaty, opracowania,
zespoly wlasne sprawozdania i wnioski. Dla kazdej komisji, rady lub zespotu zaklada si¢

odrebng teczke aktowaq.

002 Komisje, rady, A Bc | W tym akty powolania, sktad, protokoty posiedzen, referaty, opracowania,
zespoly sprawozdania i wnioski. Dla kazdej komisji, rady lub zespotu zaklada si¢
mig¢dzyresortowe odrebng teczke aktowaq.

2) uchyla si¢ klasg¢ 0100;

3) po klasie 0102 dodaje si¢ klasy 0103—0106 w brzmieniu:

0103

Statut Ministerstwa Sprawiedliwos$ci

>
vel
1)

0104

Regulamin organizacyjny Ministerstwa A | Bc

Sprawiedliwosci

0105

Wewngtrzne regulaminy organizacyjne A |Bc
komorek organizacyjnych Ministerstwa

Sprawiedliwosci

0106

Pozostale regulacje wewngtrzne, ustalenia A |Bc
i wytyczne w sferze organizacyjnej

Ministerstwa Sprawiedliwosci

4) klasa 011 otrzymuje brzmienie:

011

Pelnomocnictwa,
upowaznienia, wzory
podpisow, podpisy
elektroniczne

Z wytaczeniem upowaznien objgtych klasami 113, 1141 701.

1) Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z2012 1. poz. 14,z2013 r. poz. 11283,z2014 1. poz. 180 orazz2015 1. poz. 82.
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5) po klasie 011 dodaje si¢ klasy 0110-0112 w brzmieniu:

0110 | Petnomocnictwa | BE10 | Bc | W tym rejestr upowaznien i pelnomocnictw Ministra Sprawiedliwosci i Dyrektora
i upowaznienia Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Okres przechowywania liczy si¢ od
daty wygasnigcia lub odwotania pelnomocnictwa lub upowaznienia.

0111 | Wzory podpiséw, | BE10 | Bc

podpisy
elektroniczne

6) klasa 0120 otrzymuje brzmienie:

0120 | Organizacja obstugi | A | Bc | W tym instrukcja kancelaryjna i wykaz akt; interpretacje przepisow, zalecenia,
kancelaryjnej opinie, analizy.

7) klasy 013-0130 otrzymuja brzmienie:

013 Obsluga archiwalna

0130 | Organizacja obstugi | A | Bc | W tym instrukcja o organizacji i zakresie dzialania archiwum zakladowego;
archiwalnej interpretacje przepisow, zalecenia, opinie, analizy.

8) klasy 0135-0137 otrzymujg brzmienie:

0135 | Kwerendy archiwalne BES |-
w dokumentacji
w archiwum
zaktadowym

0136 | Skontra dokumentacji A -
w archiwum
zaktadowym

0137 | Konserwacja dokumentacji | A — | W tym dzialania profilaktyczne.
w archiwum zakladowym

9) po klasie 0137 dodaje si¢ klas¢ 0138 w brzmieniu:

0138 | Przekazywanie B10 | Be
dokumentacji do
archiwum zaktadowego

10) po klasie 0142 dodaje si¢ klasg 0143 w brzmieniu:

0143 | Likwidacja zbiorow B5 | Bc
bibliotecznych
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11) klasy 0150-0154 otrzymuja brzmienie:
0150 | System kierowania BE10 | Be | Regulamin organizacyjny na czas wojny. Etat MS na czas wojny.
bezpieczenstwem narodowym Przedsigwzigcia organizacyjne w zakresie funkcjonowania
systemu kierowania.
0151 | Zadania z zakresu podwyzszania | BE10 | Bc | Dokumentacja dotyczaca zadan zwigzanych z podwyzszaniem
gotowosci obronnej gotowosci obronnej panstwa. Dokumentacja dotyczaca organizacji
i funkcjonowania systemu statego dyzuru.
0152 | Zadania z zakresu szczegdlnej BE10 | Bc | Dokumentacja dotyczaca zadan w zakresie prowadzenia szczegolnej
ochrony obiektow ochrony obiektow w tym wnioski do Rady Ministrow w sprawie
uznania obiektdw za szczegdlnie wazne dla bezpieczenstwa
i obronnosci panstwa lub utraty ich szczegdlnego znaczenia.
0153 | Zadania z zakresu militaryzacji | A Bc | Zestawienia zadan w zakresie militaryzacji, wyciagi z zestawien.
Whioski do Rady Ministréw w sprawie objgcia militaryzacjg
jednostek organizacyjnych resortu sprawiedliwosci. Pozostala
dokumentacja dotyczaca wykonywania zadan zwigzanych z
przygotowaniem jednostek organizacyjnych do objecia militaryzacja,
w tym dokumentacja w zakresie organizacji ¢wiczen w jednostkach
zmilitaryzowanych.
0154 | Wspolpraca cywilno-wojskowa | BE10 | Bc | Dokumentacja dotyczaca obszaru wsparcia przez panstwo gospodarza
(HNS) i realizacji Celéw SZNATO dla RP
12) klasa 017 otrzymuje brzmienie:
| | | 017 | | Zarzadzanie kryzysowe | | |
13) po klasie 017 dodaje si¢ klasy 0170-018 w brzmieniu:
0170 | Organizacja i planowanie A Be | Plan Zarzadzania Kryzysowego MS, Moduly zadaniowe MS
zarzadzania kryzysowego do stopni alarmowych, Raport czastkowy MS o zagrozeniach
bezpieczenstwa narodowego. Inna dokumentacja z zakresu
zarzadzania kryzysowego.
0171 | Dokumentacja z zakresu A Bce
ochrony infrastruktury
krytycznej Ministerstwa
Sprawiedliwosci
0172 | Ewidencja zdarzen BS5 Be | Raporty dobowe, sprawozdania okresowe.
kryzysowych
0173 | Plany dziatan przedsigbiorcow | B10 | Bc | Uzgadnianie i aktualizacja planéw dzialan przedsigbiorcow
telekomunikacyjnych w telekomunikacyjnych.
sytuacjach szczegdlnych
zagrozen
018 Sprawy z zakresu BE10 | Bc
przeciwdziatania korupcji

14) klasy 021-022 otrzymujg brzmienie:

021 Zbidr aktow A | Bc | W tym ewidencja aktow prawnych Ministra Sprawiedliwo$ci. Komplet
prawnych Ministra podpisanych zarzadzen (w tym niejawnych aktow prawnych); jeden egzemplarz
Sprawiedliwosci wraz z materiatami zrédtowymi przechowuje si¢ w komoérce merytorycznej

w aktach sprawy zarejestrowanej w odpowiedniej klasie.

022 Zbior zarzadzen A | Bc | W tym ewidencja zarzadzen i instrukcji dyrektora generalnego. Komplet
i instrukcji dyrektora podpisanych zarzadzen; jeden egzemplarz wraz z materialami zrédtowymi
generalnego przechowuje si¢ w komodrce merytorycznej w aktach sprawy zarejestrowanej

w odpowiedniej klasie.
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15) klasa 030 otrzymuje brzmienie:

030

Metodyka sprawozdawczos$ci
opisowej i statystycznej

Zalozenia, wskazniki, instrukcje, interpretacje, opinie i wyjasnienia
dotyczace sposobu opracowywania strategii, programow, planow,
prognoz, analiz i sprawozdawczo$ci opisowej i statystycznej.

16) po klasie 030 dodaje si¢ klasy 03000302 w brzmieniu:

0300 | Metodyka i organizacja planowania | A | Bc
i sprawozdawczosci
0301 | Wzory formularzy, ankiety, karty A | Bc
statystyczne
0302 | Eksploatacja i rozwoj narze¢dzi A | Bc
informatycznych wykorzystywanych
w sprawozdawczo$ci statystycznej
17) klasa 031 otrzymuje brzmienie:
| | | 031 | | Planowanie strategiczne | | W tym strategie, programy, plany i sprawozdania z ich wykonania.
18) po klasie 031 dodaje si¢ klasy 0310-0311 w brzmieniu:
0310 | Strategie, programy, plany A | Be
i sprawozdania z ich wykonania
0311 | Mierniki i wskazniki statystyczne A | Bc
19) klasa 0320 otrzymuje brzmienie:
0320 | Opracowania statystyczne wlasne, A | Bc
analizy statystyczne
20) po klasie 0322 dodaje si¢ klas¢ 0323 w brzmieniu:
0323 | Wspolpraca z Gtownym Urzgdem B10 | Bc | W tym udziatl w komisjach i zespotach.
Statystycznym
21) klasa 034 otrzymuje brzmienie:
034 Analizy i prognozy strategiczne A Bc | Wylacznie interdyscyplinarne, przekrojowe, nieobjgte innymi
klasami.
22) klasy 0350-0353 otrzymujg brzmienie:
0350 | Plany okresowe zadan obronnych A | Bc | Zatwierdzone plany szkolenia obronnego, programy i wytyczne do
szkolenia obronnego, plany kontroli wykonywania zadan obronnych.
0351 | Plany operacyjne A | Bc | Wyciagi z Planu Reagowania Obronnego RP, zestawienia zadan
operacyjnych, Tabele realizacji zadan operacyjnych, Karty reali-
zacji zadan operacyjnych, Plan operacyjny funkcjonowania DAR
sprawiedliwos¢, wypisy z POFDAR dla podlegtych jednostek orga-
nizacyjnych. Inna dokumentacja z zakresu planowania operacyjnego.
0352 | Programy obronne A | Bc | Program Mobilizacji Gospodarki, Program Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych, inne programy obronne.
0353 | Przeglady obronne, A | Bc | Narodowy Kwestionariusz Pozamilitarnych Przygotowan

sprawozdawczo$¢ z wykonywania
zadan obronnych

Obronnych, ocena pozamilitarnych przygotowan obronnych,
raporty o stanie bezpieczenstwa.
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23) po klasie 0353 dodaje si¢ klasg 0354 w brzmieniu:

| | | | 0354 | Rezerwy strategiczne | A | Be |
24) klasa 0415 otrzymuje brzmienie:
0415 | Projektowanie i eksploatacja | A | Bc

Centralnego Systemu
Sadowego CaSuS

25) po klasie 0416 dodaje si¢ klasg 0417 w brzmieniu:

0417

Projektowanie i eksploatacja | A
systemow
teleinformatycznych

do obstugi Ministerstwa
Sprawiedliwosci

Be | W tym systemy ewidencji dokumentdw, systemy finansowo-ksiggowe.

26) klasy 05-050 otrzymuja brzmienie:

05

Skargi, wnioski, petycje oraz inne
wystapienia kierowane
do Ministerstwa Sprawiedliwosci

050

Organizacja zatatwiania skarg,
wnioskow, petycji i innych wystgpien

A | Be | Interpretacje przepisoéw, wyjasnienia, opinie.

27) klasa 053 otrzymuje brzmienie:

053

Analizy sposobu zalatwiania skarg,
wnioskow, petycji i innych
wystapien

A | Be | Takze informacje roczne prezesow sadow apelacyjnych
o nieprawidlowosciach stwierdzonych w wyniku
rozpatrzenia skarg.

28) po klasie 054 dodaje si¢ klasy 055-056 w brzmieniu:

055 Petycje zatatwiane bezposrednio BES5 | Bc | Wobec masowosci tego typu spraw dopuszcza si¢ zakwalifi-
kowanie za zgoda wlasciwego archiwum panstwowego do kat.
A tylko czgsci spraw — najbardziej reprezentatywnych.
056 Petycje przekazane do zalatwienia B2 | Bc
wg wlasciwosci
29) klasa 072 otrzymuje brzmienie:
072 Interwencje i zapytania Rzecznika A Be

Praw Obywatelskich, Rzecznika
Praw Dziecka, Rzecznika Praw
Pacjenta, Rzecznika Finansowego

30) klasa 084 otrzymuje brzmienie:

084

Programy europejskie

Realizacja programéw wspotinansowanych ze $rodkéow
bezzwrotnej pomocy zagranicznej; dla kazdego programu
lub projektu zaklada si¢ odrgbng teczke aktows.

31) uchyla si¢ klasy 0841-0843;
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32) klasa 0844 otrzymuje brzmienie:
0844 | Norweski Mechanizm Finansowe — | BE10 | Bc | Dokumenty zwigzane z realizacja zadan Operatora Programu
Operator Programu w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego.
33) po klasie 0845 dodaje si¢ klasy 0846—0849 w brzmieniu:
0846 | Program Operacyjny Wiedza Edukacja | BE10 | Bc | Dokumenty zwigzane z realizacja zadan Instytucji Posred-
Rozwdj Instytucja Posredniczaca niczacej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
0847 | Fundusze strukturalne — realizacja BE10 | Bc | Nie dotyczy programow wspotfinansowanych ze srodkow
projektow Komisji Europejskie;.
0848 | Norweski Mechanizm Finansowy — | BE10 | Be
realizacja projektow
0849 | Pozostate srodki europejskie BE10 | Be
34) klasa 09 otrzymuje brzmienie:
| | 09 | | | Kontrola i audyt | |
35) klasy 0912—0913 otrzymuja brzmienie:
0912 | Kontrole jednostek organizacyjnych | A Bc | W tym kontrole przeprowadzane na zlecenie Prezesa Rady
podlegltych Ministrowi Ministréw w jednostkach innych niz podlegte i nadzoro-
Sprawiedliwosci lub przez niego wane. Kontrole problemowe i dorazne wykonywania zadan
nadzorowanych obronnych w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych — kat. B10.
0913 | Kontrole podmiotéw A Be
otrzymujacych dotacje z Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej
36) po klasie 0914 dodaje si¢ klasy 0915-0916 w brzmieniu:
0915 | Kontrole w Programie Operacyjnym | BE10 | Bc | Kontrole wynikajace z petnienia funkcji instytucji
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 2020 posredniczace;j.
0916 | Kontrole w Norweskim BE10 | Bc | Kontrole wynikajace z pelnienia funkcji operatora
Mechanizmie Finansowym programu.
37) klasa 092 otrzymuje brzmienie:
L1 loa] [audy [ |
38) po klasie 0922 dodaje si¢ klas¢ 0923 w brzmieniu:
0923 | Audyty przeprowadzane A Be

w Ministerstwie Sprawiedliwosci
przez podmioty zewngtrzne

39) uchyla sig¢ klasg 094;

40) klasa 1002 otrzymuje brzmienie:

1002

Ogodlne zasady zatrudnienia s¢dzidw, asesorow sadowych,
referendarzy sadowych, kuratoréw sadowych, pracownikoéw
sadow i pozostalych pracownikéw resortu sprawiedliwosci

Bc
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41) klasa 1013 otrzymuje brzmienie:

| 1013 | Regulacje wynagrodzen i nagrody

| A | Be | W tym dodatki zadaniowe i specjalne, inne decyzje.

42) uchyla si¢ klasg 1017;

43) klasa 1020 otrzymuje brzmienie:

1020 | Organizacja zatrudnienia A Be
w sadach powszechnych, tacznie
z opiniodawczymi zespotami
sadowych specjalistow
44) klasa 103—1030 otrzymuja brzmienie:
103 Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna
sedziow i asesorow sadowych oraz
postgpowanie o zezwolenie na
pociagnigcie s¢dziow i asesorow
sadowych do odpowiedzialnosci
karnej
1030 | Postgpowanie dyscyplinarne BE10 | Bc | Dokumentacja dotyczaca postgpowania wyjasniajacego
sedziow i asesorow sagdowych prowadzonego przez rzecznika dyscyplinarnego (zastgpce
rzecznika) 1 postgpowania w sprawie zazalenia na posta-
nowienie rzecznika dyscyplinarnego o odmowie wszczgcia
postgpowania dyscyplinarnego, a takze postgpowania dyscy-
plinarnego prowadzonego przez rzecznika dyscyplinarnego
(zastgpeg rzecznika) na podstawie postanowienia 0 wWSzczg-
ciu postgpowania dyscyplinarnego oraz dokumentacja
dotyczaca postgpowania dyscyplinarnego prowadzonego
przez sad dyscyplinarny pierwszej instancji (sad apelacyjny)
oraz sad dyscyplinarny drugiej instancji (Sad Najwyzszy).
45) uchyla si¢ klasg 1031;
46) klasa 1032 otrzymuje brzmienie:
1032 | Postgpowanie w sprawach BE10 | Bc | Dokumentacja dotyczaca postgpowania o zezwolenie na
o0 zezwolenie na pociagnigcie pociagnigcie sedziow, asesorow sagdowych do odpowiedzial-
sedziow i asesorow sadowych nosci karnej obejmujaca wniosek uprawnionego podmiotu
do odpowiedzialnosci karnej o wydanie zezwolenia oraz postgpowanie w tym przed-
miocie toczace si¢ przed sadem dyscyplinarnym pierwszej
instancji (sadem apelacyjnym) oraz sadem dyscyplinarnym
drugiej instancji (Sadem Najwyzszy).
47) uchyla si¢ klas¢ 106;
48) klasa 107 otrzymuje brzmienie:
| | | 107 | | Praktyki, staze, wolontariat | | |
49) po klasie 107 dodaje si¢ klasy 1070-1071 w brzmieniu:
1070 | Praktyki studenckie B10 Bce
1071 | Praktyki absolwenckie i zawodowe, | B10 Be

staze, wolontariat

50) klasa 113 otrzymuje brzmienie:

[ s

| Ochrona danych osobowych
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51) po klasie 113 dodaje si¢ klasy 1130—1134 w brzmieniu:

1130 | Organizacja ochrony danych osobowych | BE10 | B¢ | Wyjasnienia, interpretacje, opinie.

1131 | Rejestr zbioréw danych osobowych A Be

1132 | Nadzor nad zgodnoscia przetwarzania BE10 | Bc | Sprawozdania, kontrole, zalecenia, szkolenia,
danych osobowych korespondencja z GIODO

1133 | Upowaznienia do przetwarzania danych | B10 | Bc | Upowaznienia, korespondencja w sprawie nadania/
osobowych anulowania upowaznien, ewidencja os6b

upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

1134 | Dokumentacja zwigzana B10 | Bc | Wykaz budynkdéw, pomieszezen lub czgsci pomieszezen,
z przetwarzaniem danych osobowych tworzacych obszar, w ktorym przetwarzane sa dane

osobowe; korespondencja dotyczaca przetwarzania
iochrony danych osobowych i prowadzonej dokumentacji
52) klasa 114 otrzymuje brzmienie:
| | | 114 | | Ochrona informacji niejawnych
53) klasa 1142 otrzymuje brzmienie:

1142 | Wspélpraca z pozostatymi B20 | Bc | Pos$wiadczenia bezpieczenstwa, upowaznienia do
podmiotami w zakresie dostgpu do informacji niejawnych i zaswiadczenia
ochrony informacji niejawnych o odbyciu szkolenia z zakresu ochrony informacji

niejawnych przesylane z innych jednostek organizacyjnych
lub do tych jednostek
54) po klasie 1143 dodaje si¢ klasy 1144—1145 w brzmieniu:

1144 | Upowaznienia do dostgpu do informacji | B20 | Be
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”

1145 | Organizacja ochrony informacji BES0 | Bc | Wyjasnienia, interpretacje, opinie.
niejawnych

55) klasy 130-1300 otrzymujg brzmienie:
130 Sprawy osobowe sg¢dziow
i asesoréw sadowych
1300 | Powotania na stanowiska sedziowskie A Bce
sedziow, asesorow sadowych
i referendarzy sadowych
56) klasa 1304 otrzymuje brzmienie:
1304 | Pozostalte sprawy osobowe sgdzidw BESO | Be | Z wylaczeniem s¢dziow w stanie spoczynku.
i asesoréw sagdowych
57) po klasie 1305 dodaje si¢ klasy 13061307 w brzmieniu:
1306 | O$wiadczenia woli dalszego BESO | Be
zajmowania stanowiska s¢dziowskiego
1307 | Dokumentacja osobowa sg¢dziow A Be

i asesoréw sgdowych
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58) klasa 135 otrzymuje brzmienie:

135

Sprawy osobowe pracownikow
zaktadow poprawczych i schronisk
dla nieletnich

BES50

59) klasa 1411 otrzymuje brzmienie:

1411

Wypadki oséb delegowanych

do Ministerstwa Sprawiedliwosci

BEI0

Bc

60) klasy 1420-1421 otrzymuje brzmienie:

1420

Analizy stanu bhp
w Ministerstwie Sprawiedliwosci

BE10

Bc | W tym wspotdziatanie 1 wspotpraca z organami nadzoru
nad warunkami pracy oraz dziatania spotecznej inspekcji
pracy w MS i komisji bhp.

1421

Ocena stanu bhp w jednostkach
podleglych i nadzorowanych

BES

61) klasy 145-146 otrzymuja brzmienie:

145

Organizacja komisji bezpieczenstwa
i higieny pracy

BE10

Be

146

Organizacja spolecznej inspekcji pracy
w Ministerstwie Sprawiedliwosci

BE10

Be

62) klasy 151-1512 otrzymujg brzmienie:

151

Doskonalenie zawodowe sedziow,
asesorow sagdowych, prokuratoréw
i asesorow prokuratorskich

1510

Zagadnienia og6lne doskonalenia
zawodowego s¢dzidw, asesoréw
sadowych, prokuratorow i asesorow
prokuratorskich

BE10 | Be

Interpretacje przepisow, przepisy i zalecenia wlasne, opinie,
analizy, nadzor nad prawidtowos$cig realizacji procesow
doskonalenia zawodowego.

1511

Szkolenia sedziow, asesorow
sadowych, prokuratorow
i asesorow prokuratorskich

BE10 | Be

1512

Pozostate formy doskonalenia
zawodowego s¢dziow, asesordw
sadowych, prokuratorow i asesorow
prokuratorskich

BE10 | Be

Studia podyplomowe, kursy, seminaria, konferencje.

63) klasa 1532 otrzymuje brzmienie:

1532

Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby

cywilnej ujgte w planie szkolen

BE10 | Be

64) po klasie 1533 dodaje si¢ klas¢ 1534 w brzmieniu:

1534

Szkolenia cztonkéw korpusu shuzby
cywilnej nieujgte w planie szkolen

BE10 | Be
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65) po klasie 1552 dodaje si¢ klas¢ 1553 w brzmieniu:

1553

Szkolenie i ¢wiczenia z zakresu
zarzadzania kryzysowego

B10

Be

66) po klasie 1622 dodaje si¢ klasy 163—165 w brzmieniu:

163

Wykonywanie uprawnien Ministra
Sprawiedliwosci do zgtoszenia
sprzeciwu wobec kandydatow na
wyktadowcow Krajowej Szkoty
Sadownictwa i Prokuratury

B50

164

Harmonogram dziatalnosci
szkoleniowej Krajowej Szkoty
Sadownictwa i Prokuratury

B10

165

Porozumienia Krajowej Szkoty
Sadownictwa i Prokuratury

z samorzgdem adwokackim

i radcowskim, dotyczace szkolenia
aplikantéw adwokackich i radcowskich

w sadach i prokuraturach

B10

67) uchyla si¢ klasy 175-176;

68) klasa 2 otrzymuje brzmienie:

2

GOSPODARKA SKLADNIKAMI
MAJATKOWYMI

69) klasa 214 otrzymuje brzmienie:

214

Pozyskiwanie nieruchomosci lub ich
czgs$ci w najem, dzierzawe lub uzyczenie

BS

Bc

W tym porozumienia ws. uzyczenia Ministerstwu
Sprawiedliwo$ci nieruchomosci lub ich czgséci przez
inne panstwowe jednostki budzetowe. Okresy przecho-
wywania liczy si¢ od zakonczenia okresu obowigzywania
umowy.

70) klasy 22-220 otrzymuja brzmienie:

22

Gospodarowanie
skladnikami majatkowymi

BS

Bc

220

Ogolne zasady gospodarowania
sktadnikami majatkowymi

BS5

Bc

71) klasy 252-253 otrzymuja brzmienie:

252

Srodki techniczne
ochrony przeciwpozarowej

BS

Bce

253

Dziatania prewencyjne
w ochronie przeciwpozarowej

BS

Be
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72) po klasie 332 dodaje si¢ klasy 333-336 w brzmieniu:

333 Deklaracje podatkowe BS5 Be

334 Rozliczenia sktadek na ubezpieczenia B50 | Bc
spoteczne

335 Deklaracje sktadane Zarzadowi B5 Be

Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oso6b Niepetnosprawnych

336 Dokumentacja wynagrodzen B50 | Bc
z bezosobowego funduszu ptac

73) po klasie 372 dodaje si¢ klasy 38—383 w brzmieniu:

38 Umowy

380 Umowy zawarte w wyniku B10 | Bc
postgpowania o zamowienie publiczne

381 Umowy cywilnoprawne zawierane B50 | Bc
z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej ze sktadkg na
ubezpieczenia spoteczne

382 Umowy cywilnoprawne zawierane B10 | Bc
z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej bez sktadki na
ubezpieczenia spoteczne

383 Rejestr zawartych uméw, z ktorych A Be
wynikajg zobowigzania finansowe
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci

74) klasa 4391 otrzymuje brzmienie:

4391 | Postgpowanie upadtoéciowe A Be
i restrukturyzacyjne — legislacja

75) po klasie 455 dodaje si¢ klasg 456 w brzmieniu:

456 Postgpowanie sgdowoadministracyjne — | A Bc
legislacja

76) klasa 466 otrzymuje brzmienie:

466 Zaktady poprawcze, schroniska dla A Be
nieletnich i opiniodawcze zespoty
sadowych specjalistow — legislacja

77) klasa 4673 otrzymuje brzmienie:

| | | | 4673 | Doradcy restrukturyzacyjni — legislacja | A | Be |

78) po klasie 4675 dodaje si¢ klasg 4676 w brzmieniu:

| | | | 4676 | Rzecznicy patentowi — legislacja | A | Be |
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79) klasy 5000-5001 otrzymuja brzmienie:

5000 | Zagadnienia ogdlne dotyczace A Be | Interpretacje przepisow, analizy, opinie, wnioski dot.
organizacji i struktury sadéw tworzenia i znoszenia jednostek, ustalenia ich wiasciwosci,
powszechnych wewngtrznej struktury organizacyjnej i organizacji

pracy, zestawienia struktur jednostek organizacyjnych.

5001 | Biurowo$¢ sadowa A Bc | Interpretacje przepisow, analizy, opinie, wnioski dot.

biurowosci sagdowej 1 organizacji pracy sekretariatow
sadowych, wzory drukow.
80) klasy 5003-501 otrzymujg brzmienie:

5003 | Organizacja dorgczen przesylek B10 | Be | Interpretacje przepisow, analizy, wyjasnienia dot. dorgczen,
sadowych porozumienia z operatorem pocztowym.

5004 | Bezpieczenstwo w sadach BE10 | Be | Organizacja policji sadowej, zabezpieczenie techniczne
i policja sadowa jednostek organizacyjnych, zawiadomienia o aktach

agresji. Szkolenia z zakresu bezpieczenstwa w jednostkach
organizacyjnych sagdownictwa powszechnego.

501 Organizacja sadow wojskowych A Bc | Interpretacje przepisow, analizy, opinie, wnioski dot.
tworzenia i znoszenia jednostek, ustalenia ich wlasciwosci,
wewngtrznej struktury organizacyjnej i organizacji
pracy, zestawienia struktur jednostek organizacyjnych.

81) klasa 503 otrzymuje brzmienie:
503 Organizacja pracy podmiotow Interpretacje przepiséw, analizy, opinie.
wspolpracujacych z sagdami
82) klasa 5031 otrzymuje brzmienie:
| | | | 5031 | Organizacja pracy biegltych sagdowych | A | Be
83) klasa 510 otrzymuje brzmienie:
510 Zagadnienia og6lne nadzoru nad A Bc | Analizy problemowe, opinie, wlasne ustalenia.
dziatalnoscia administracyjng sadow
powszechnych
84) klasa 520 otrzymuje brzmienie:
520 Zagadnienia og6lne nadzoru nad A Bc | Analizy problemowe, opinie, wlasne ustalenia.
dziatalnoscig administracyjng sadow
wojskowych
85) klasa 530 otrzymuje brzmienie:

530 Zagadnienia og6lne nadzoru A Bc | Analizy problemowe, opinie, wlasne ustalenia.

nad wykonaniem orzeczen
86) po klasie 5301 dodaje si¢ klasg¢ 5302 w brzmieniu:
5302 | Wykonywanie orzeczen w sprawach A Be

rodzinnych i nieletnich
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87) klasy 5313-5314 otrzymuja brzmienie:

5313 | Wizytacje, lustracje i kontrole zaktadéw | A Bc
poprawczych i schronisk dla nieletnich

5314 | Kontrole i wizytacje opiniodawczych A Be
zespolow sadowych specjalistow

88) klasa 5340 otrzymuje brzmienie:

5340 | Organizacja dziatalnosci zaktadow A Bce | Interpretacje przepisoéw, analizy problemowe, opinie,
poprawczych i schronisk dla nieletnich wlasne ustalenia.

89) klasy 5343-5351 otrzymujg brzmienie:

5343 | Raporty sytuacyjne z zakladow BE10 | Be
poprawczych i schronisk dla nieletnich
535 Opiniodawcze zespoly sadowych
specjalistow
5350 | Organizacja opiniodawczych zespotow | A Bce | Interpretacje przepisow, analizy, opinie, wytyczne.

sadowych specjalistow

5351 | Programy pracy, informacje BE10 | Be
lub sprawozdania z dziatalnos$ci
opiniodawczych zespotow sagdowych
specjalistow

90) klasa 540 otrzymuje brzmienie:

540 Zagadnienia ogolne dotyczace Interpretacje przepisow, analizy, opinie, wytyczne,
dziatalno$ci kuratorskiej stuzby sadowe;j ustalenia, wyjasnienia.

91) klasy 55-550 otrzymuja brzmienie:

55 Wiegziennictwo
i pomoc postpenitencjarna
550 Zagadnienia ogolne z zakresu pomocy A Bc | W tym dokumentacja dzialan podejmowanych na rzecz
postpenitencjarnej wsparcia i rozwoju systemu pomocy postpenitencjarne;.

Takze opracowania problemowe, analizy, opinie, interpretacje
przepisdw, wyjasnienia, wytyczne wlasne.

92) po klasie 552 dodaje sig¢ klasy 5535582 w brzmieniu:

553 Polityka penitencjarna
5530 | Organizacja polityki penitencjarnej A Bc
5531 | Organizacja i obstuga Rady Polityki A Be
Penitencjarnej

5532 | Organizacja i obstuga Rady Gléwnej do | A Be
Spraw Spotecznej Readaptacji i Pomocy

Skazanym

554 Sprawy wynikajace ze stosunku B10 | Bc
stuzbowego funkcjonariuszy
Stuzby Wigziennej

555 Sztandary, odznaczenia, BE5 | Bc

stopnie w Stuzbie Wigziennej
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5

556

Informacje o zdarzeniach w jednostkach
organizacyjnych Stuzby Wigziennej

5560

Wypadki nadzwyczajne w jednostkach
organizacyjnych Stuzby Wigzienne;j

Bc

5561

Pozostale zdarzenia majace wplyw
na bezpieczenstwo jednostek
organizacyjnych Stuzby Wigziennej

B3

Bc

557

Sprawy emerytalno-rentowe
w Stuzbie Wigziennej

5570

Renty specjalne w Shuzbie Wigziennej

B10

Be

5571

Emerytury specjalne
w Stuzbie Wigziennej

B10

Bce

558

Realizacja zadan wynikajacych
z nadzoru Ministra Sprawiedliwosci
jako organu zalozycielskiego

5580

Organizacja instytucji gospodarki
budzetowej

Bc

5581

Organizacja przywigziennych zaklady
pracy innych niz instytucje gospodarki
budzetowej

Bc

5582

Pozostale zadania wynikajace z nadzoru
Ministra Sprawiedliwosci jako organu
zalozycielskiego

Bc

93) klasa 56 otrzymuje brzmienie:

56

Ochrona praw czlowieka

i pomoc pokrzywdzonym
przest¢pstwem, nieodplatna pomoc
i edukacja prawna

94) klasa 5600 otrzymuje brzmienie:

5600

Zagadnienia og6lne z zakresu ochrony
praw cztowieka

Be

Z wylaczeniem sprawozdan z realizacji postanowien
konwencji migdzynarodowych, objetych odpowiednimi
klasami IV rz¢du w klasie 082.

Opracowania problemowe, analizy, opinie

dot. zapewnienia przestrzegania praw czlowieka.

95) klasa 5610 otrzymuje brzmienie:

5610

Zagadnienia ogolne z zakresu pomocy
pokrzywdzonym przestgpstwem

Be

W tym dokumentacja dziatan podejmowanych na rzecz
wsparcia i rozwoju systemu pomocy pokrzywdzonym
przestgpstwem.

Takze opracowania problemowe, analizy, opinie,
interpretacje przepisow, wyjasnienia, wytyczne wlasne.

96) klasy 562563 otrzymuja brzmienie:

562

Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie

>

Bc

Opracowania problemowe, analizy, opinie.

563

Alternatywne sposoby rozstrzygania
Sporow

Bce

W tym mediacja. Opracowania problemowe, analizy,
opinie.
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97) po klasie 563 dodaje si¢ klasy 564-5644 w brzmieniu:
564 Nieodptatna pomoc i edukacja prawna
5640 | Nieodptatna pomoc prawna BE10 | Bc | Dane przekazywane Ministrowi Sprawiedliwos$ci
przez starostow o wykonaniu zadania polegajacego na
udzielaniu nieodplatnej pomocy prawnej na obszarze
powiatu, analizy uzyskanych danych.

5641 | Edukacja prawna BE10 | Be | Dane o wykonaniu zadania z zakresu edukacji prawnej,

analizy uzyskanych danych.

5642 | Ocena wykonywania zadan z zakresu B10 | Bc | Analizy i opinie dotyczace funkcjonowania systemu
nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,
prawnej za dany rok coroczne oceny wykonywania zadan z tego zakresu,

informacje o ocenach, wnioski i sprawozdania z realizacji
wnioskow.

5643 | Organizacja Rady Nieodptatnej Pomocy | A Bc | Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci o powolaniu
Prawnej oraz Edukacji Prawnej Rady, powotaniu cztonkéw, regulamin trybu pracy Rady

izarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w przedmiocie jego
zatwierdzenia, inne regulacje wewngtrzne Rady, ustalenia
i wytyczne w sferze organizacyjnej.

5644 | Ewidencja, zbiory aktow, obstuga Rady | A Bce | Protokoly posiedzen, uchwaly, opracowania, sprawozdania
Nieodptatnej Pomocy Prawnej oraz i wnioski, informacje o realizowaniu wnioskéow. Dla
Edukacji Prawnej kazdego posiedzenia zaktada si¢ odrgbna teczke aktowa.

98) klasa 580 otrzymuje brzmienie:
580 Postgpowania odwotawcze BE10 | Be | Ustalenie uprawnien do emerytur i rent.
w sprawach potwierdzenia okresu
osadzenia w wigzieniach lub innych
miejscach odosobnienia
99) klasa 583 otrzymuje brzmienie:
583 Postgpowania odwolawcze od decyzji B10 | Bc
prezeséw sadow okrggowych
w przedmiocie ustanowienia
i zwolnienia z funkcji bieglego
sadowego
100) klasa 6001 otrzymuje brzmienie:
6001 | Badanie zgodno$ci z prawem uchwat A Be | Z wylaczeniem uchwat dotyczacych aplikacji, wpisow
organdéw samorzadu adwokackiego na listy adwokatow, aplikantow adwokackich i prawnikéw

zagranicznych. Odpisy uchwal, protokotow z posiedzen
oraz sprawozdan organéw samorzadu adwokackiego —
kat. B3.

101) klasa 6003 otrzymuje brzmienie:

[ | | [6003 | Aplikacja adwokacka [ BE10 | BC |

102) po klasie 6003 dodaje si¢ klasg 6004 w brzmieniu:

6004 | Badanie zgodnosci z prawem uchwat BE10 | Be

organow samorzadu adwokackiego
dotyczacych aplikacji
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103) klasa 603 otrzymuje brzmienie:
603 Organizacja egzaminu adwokackiego B10 | Bc | W tym obstuga zespotu do przygotowania zadan
na egzamin adwokacki.
104) po klasie 604 dodaje si¢ klasg 605 w brzmieniu:
605 Organizacja egzaminu na aplikacj¢ BES5 | Bec | W tym obstuga zespolu do przygotowania pytan
adwokacka testowych.
105) klasa 6101 otrzymuje brzmienie:
6101 | Badanie zgodnos$ci z prawem uchwat A Be | Z wylaczeniem uchwat dotyczacych aplikacji, wpisow
organdéw samorzadu radcéw prawnych na listy radcéw prawnych, aplikantow radcowskich
i prawnikéw zagranicznych.
Odpisy uchwat, protokotow z posiedzen oraz sprawozdan
organow samorzadu radcow prawnych — kat. B3.
106) klasa 6103 otrzymuje brzmienie:
| | | | 6103 | Aplikacja radcowska | BE10 | Be |
107) po klasie 6103 dodaje si¢ klas¢ 6104 w brzmieniu:
6104 | Badanie zgodnosci z prawem uchwat BE10 | Be
organdéw samorzadu radcowskiego
dotyczacych aplikacji
108) klasa 613 otrzymuje brzmienie:
613 Organizacja egzaminu radcowskiego B10 | Bc | W tym obstuga zespotu do przygotowania zadan
na egzamin radcowski.
109) po klasie 614 dodaje si¢ klasg 615 w brzmieniu:
615 Organizacja egzaminu na aplikacje BE5 | Bc | W tym obsluga zespotu do przygotowania pytan
radcowska testowych.
110) po klasie 6242 dodaje si¢ klasg¢ 6243 w brzmieniu:
6243 | Dokumentacja osobowa notariuszy, BESO | Be
zastgpcOw notarialnych, asesorow
notarialnych i aplikantéw notarialnych
111) klasa 627 otrzymuje brzmienie:
627 Organizacja egzaminu notarialnego B10 | Bc | W tym obstuga zespotu do przygotowania zadan
na egzamin notarialny.
112) po klasie 628 dodaje si¢ klasg 629 w brzmieniu:
629 Organizacja egzaminu na aplikacjg BE5 | Bc | W tym obstuga zespotu do przygotowania pytan

notarialng

testowych.
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113) klasa 638 otrzymuje brzmienie:

638

Obsluga komisji egzaminacyjnej II stopnia
do spraw egzaminu komorniczego

B10

Bc

114) po klasie 638 dodaje si¢ klas¢ 639-6391 w brzmieniu:

639

Organizacja egzaminu konkursowego
na aplikacj¢ komorniczg i egzaminu
komorniczego

6390

Organizacja egzaminu konkursowego na
aplikacj¢ komornicza

BES

W tym obshuga zespotu do przygotowania pytan

testowych.

6391

Organizacja egzaminu komorniczego

B10

Bce

W tym obshuga zespotu do przygotowania zadan

na egzamin komorniczy.

115) klasy 64—646 otrzymujg brzmienie:

64

Doradcy restrukturyzacyjni

640

Zagadnienia ogolne z zakresu nadzoru
nad doradcami restrukturyzacyjnymi

Be

Interpretacje przepisow, analizy, opinie.

641

Wspolpraca ze zrzeszeniami osob
posiadajacych licencj¢ doradcy
restrukturyzacyjnego w zakresie
funkcjonowania 0sob pelnigcych funkcje
syndykow, nadzorcow i zarzadcow

w postgpowaniach upadlosciowych

i restrukturyzacyjnych

BES

Be

642

Egzamin dla osob ubiegajacych sig¢
o licencj¢ doradey restrukturyzacyjnego

B10

Bce

643

Postgpowania w sprawie przyznania
licencji doradcy restrukturyzacyjnego

BES0

Be

644

Postgpowania w sprawie uznania
kwalifikacji do wykonywania zawodu
regulowanego doradcy
restrukturyzacyjnego nabytych

w panstwach Unii Europejskiej

BES50

Be

645

Prowadzenie listy doradcow
restrukturyzacyjnych

Be

646

Postgpowania w sprawie cofnigcia
licencji doradey restrukturyzacyjnego,
zawieszenia praw wynikajacych

z licencji doradcy restrukturyzacyjnego

BE50

Bc

Decyzje o zawieszeniu praw wynikajacych z licencji —

kat. B50.

116) po klasie 646 dodaje si¢ klas¢ 647 w brzmieniu:

647

Postgpowanie w sprawie stwierdzenia
przez sad razacego naruszenia
obowiazkéw syndyka, nadzorcy

albo zarzadcy przez osobg posiadajaca
licencj¢ doradey restrukturyzacyjnego

Be

117) klasa 660 otrzymuje brzmienie:

660

Zagadnienia ogolne z zakresu doradztwa
podatkowego

Bc

Interpretacje przepiséw, analizy, opinie.
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118) po klasie 674 dodaje si¢ klas¢ 675 w brzmieniu:

675 Wnhioski o wyznaczenie terminu egzaminu | BESO | Be

na thumacza przysiggltego
119) po klasie 68 dodaje si¢ klas¢ 69 w brzmieniu:
| | 69 | | Rzecznicy patentowi | B10 | Be |
120) klasa 701 otrzymuje brzmienie:

701 Upowaznienia do przetwarzania danych A Be | W tym rowniez podpisywanie umow powierzenia
osobowych gromadzonych w Krajowym innemu podmiotowi przetwarzania danych
Rejestrze Karnym gromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym.

121) klasa 703 otrzymuje brzmienie:

703 Wspdtpraca z sagdami i Prokuraturg B5 Bc | Wyjasnienia i ustalenia w zakresie dziatania punktow
Generalng w zakresie dziatania punktow informacyjnych KRK, korespondencja z punktami
informacyjnych i stanowisk dostgpowych informacyjnymi KRK. Z wylaczeniem spraw
Krajowego Rejestru Karnego dotyczacych systemu informatycznego KRK

(klasy 0414 1 0451).
122) uchyla si¢ klasg¢ 704;
123) po klasie 704 dodaje si¢ klasy 705—707 w brzmieniu:

705 Pelnomocnictwa zwigzane z uzyskaniem | B10 | Bc | W tym rejestr pelnomocnictw zwigzanych

informacji z Krajowego Rejestru Karnego z uzyskaniem informacji z Krajowego Rejestru
Karnego. Okres przechowywania liczy si¢ od daty
wygasnigcia lub odwotania pelnomocnictwa.

706 Rozliczenie optaty zwigzanej B2 Be
z uzyskaniem informacji
z Krajowego Rejestru Karnego

707 Rozpatrywanie zgloszen o utworzenie B10 | Bc
konta instytucjonalnego w systemie
e-KRK

124) uchyla sig¢ klasy 710-711;
125) klasa 712 otrzymuje brzmienie:

712 Rozpatrywanie spraw usunigcia danych BS Be
z Krajowego Rejestru Karnego

126) uchyla si¢ klasg 713;
127) klasa 714 otrzymuje brzmienie:

714 Udostgpnianie informacji o danych

w Krajowym Rejestrze Karnym
128) po klasie 714 dodaje si¢ klasy 7140-7143 w brzmieniu:

7140 | Obsluga wydawania zaswiadczen B5 Be
i informacji z Krajowego Rejestru
Karnego

7141 | Przesylanie z urz¢du informacji B2 Be
o danych w Krajowym Rejestrze
Karnym
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112 3 4 5 6 7 8
7142 | Udostgpnianie informacji o danych BS5 Bc | Na podstawie art. 32 ustawy o ochronie danych
w Krajowym Rejestrze Karnym osobowych.

na wniosek osoby, ktorej dotycza

7143 | Udostgpnianie danych z Krajowego B5 Be
Rejestru Karnego do badan naukowych
i celow statystycznych

129) klasy 715-719 otrzymujg brzmienie:

715 Postgpowania wyjasniajace w sprawach B5 Be | Z wylaczeniem postgpowan wyjasniajacych
dokumentéw zréodlowych w sprawach z zakresu wydawania zaswiadczen
z Krajowego Rejestru Karnego.

716 Sprawy z zakresu usuwania B5 Be
dokumentéw zrédlowych na zadanie
sadow i prokuratur

717 Sprawy z zakresu zwrotu dokumentéow | B2 Be
zrodtowych z powodu uchybien
formalno-prawnych

718 Zawiadamianie o skazaniu B5 Be
i zastosowaniu pozniejszych srodkow
w obrocie mi¢gdzynarodowym

719 Wystgpowanie z wnioskami B5 Be
i zapytaniami do rejestréw karnych
innych panstw

130) uchyla sig¢ klasy 7190-7191;

131) po klasie 721 dodaje sig klas¢ 722 w brzmieniu:

722 Zgoda na wielokrotne, nieograniczone B10 | Bc
w czasie wyszukiwanie ksigg
wieczystych w centralnej bazie danych
ksiag wieczystych

132) klasa 733 otrzymuje brzmienie:

733 Zamowienia na egzemplarze B2 Be
Monitora Sagdowego i Gospodarczego

133) uchyla si¢ klas¢ 734.

§ 2. Sprawg¢ niezalatwiona, zarejestrowang przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia w klasie, o ktorej mowa w § 1 pkt 2, 4,
11, 14, 16, 30, 38, 41, 44, 46, 47, 49, 57, 66, 119, 121, 123, 124, 127 i 133 rejestruje si¢ ponownie wraz z rejestracjg pierwszego dokumentu
dotyczacego tej sprawy, nie pézniej niz 30 czerwca 2016 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro

W porozumieniu:
Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych
p-o. Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

Andrzej Biernat
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