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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 24 lutego 2016 1.

w sprawie powierzenia wykonywania czynnosci zwiazanych z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem
systemow informatycznych obslugujacych sady powszechne

Na podstawie § 1 ust. 2 1 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdlowego zakresu
dziatania Ministra Sprawiedliwosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 1901) w zwiazku z § 24 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
23 grudnia 2015 r. — Regulamin urz¢dowania sadow powszechnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2316) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) grupie wsparcia — rozumie si¢ przez to zespol osob zapewniajacy wsparcie techniczne wymagane przez procesy zarzadzania ustugami
informatycznymi;

2) I linii wsparcia — rozumie si¢ przez to pierwszy poziom w hierarchii grup wsparcia zaangazowanych w procesie zarzadzania incydentami
w rozumieniu Information Technology Infrastructure Library Version 3, zwane dalej ,,ITIL wersja 3”, do zadan ktorego nalezy
w szczegdlnosci przyjmowanie i rejestrowanie zgtoszen, ich kategoryzacja i kolejkowanie oraz niezwloczna obstuga w celu przywrocenia
ustugi informatycznej tak szybko, jak tylko to mozliwe;

3) II linii wsparcia — rozumie si¢ przez to drugi poziom w hierarchii grup wsparcia zaangazowanych w procesie zarzadzania incydentami
w rozumieniu ITIL wersja 3, do zadan ktorego nalezy podejmowanie dziatan niezbg¢dnych do obstugi incydentow, ktore nie mogly
by¢ rozwiazane przez I lini¢ wsparcia, w celu przywrocenia ustugi informatycznej tak szybko, jak tylko to mozliwe.

§ 2. Sadowi Apelacyjnemu w Rzeszowie powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) I linii wsparcia dla systemow informatycznych:
a) Centralne Active Directory,
b) e-Platnosci,
¢) System Zarzadzania Tozsamoscia;
2) wdrazania i modyfikacji systemu informatycznego Zintegrowany System Rachunkowosci i Kadr w zakresie zarzadzania danymi
podstawowymi modutu SAP CO oraz cyklami rozliczeniowymi;
3) proceséw nadawania/modyfikowania/odbierania uprawnien dla wybranych systemow informatycznych;
4) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sagdowych.

§ 3. Sadowi Apelacyjnemu w Gdansku powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) 1 linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:
a) Krajowy Rejestr Sadowy,
b) Rejestr Zastawow,
¢) Ksigga Wieczysta,
d) Krajowy Rejestr Karny,
e) Podsystem Dostgpowo-Informacyjny,
f) ServiceDesk,
g) PESEL-SAD,
h) NOE-SAD,
i) e-Dochody;
2) II linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:
a) Krajowy Rejestr Sadowy,
b) Rejestr Zastawow,
¢) Ksigga Wieczysta,
d) Podsystem Dostgpowo-Informacyjny,
e) ServiceDesk;
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3) wdrazania i modyfikacji systemow informatycznych:
a) Krajowy Rejestr Sadowy,
b) Rejestr Zastawow,
c) Ksigga Wieczysta,
d) ServiceDesk;
4) testowania systemow informatycznych:
a) Krajowy Rejestr Sadowy,
b) Rejestr Zastawow,
c) Ksigga Wieczysta,
d) Krajowy Rejestr Karny,
e) Podsystem Dostgpowo-Informacyjny,
f) ServiceDesk;
5) realizacji zadan z wykorzystaniem oprogramowania do testowania;
6) koordynacji szkolen dotyczacych systemow informatycznych realizowanych przez Departament Informatyzacji i Rejestrow Sadowych;
7) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 4. Sadowi Apelacyjnemu we Wroclawiu powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) I linii wsparcia uzytkownikow systemu informatycznego Centrum Certyfikacji;
2) II linii wsparcia uzytkownikéw systemow informatycznych:

a) Portal Informacyjny,
b) Portal Orzeczen,
¢) Portal Transkrypcyjny,
d) e-Protokot,
¢) PESEL-SAD,
f) NOE-SAD,
g) Zintegrowany System Rachunkowosci i Kadr,
h) Centrum Certyfikacji,
i) Centralne Active Directory,
j) e-Dochody,
k) System Zarzadzania Tozsamo$cia,
1) technologia SAP HANA;
3) wdrazania 1 modyfikacji systeméw informatycznych:
a) Portal Informacyjny,
b) Portal Orzeczen,
c) Portal Transkrypcyjny,
d) e-Protokot,
e) Zintegrowany System Rachunkowosci i Kadr,
f) Centrum Certyfikacji,
g) Centralne Active Directory,
h) System Zarzadzania Tozsamoscia;
4) testowania systemow informatycznych:
a) Portal Informacyjny,
b) Portal Orzeczen,
c) Portal Transkrypcyjny,
d) e-Protokot,
e) Zintegrowany System Rachunkowosci i Kadr,
f) Centrum Certyfikacji,
g) PESEL-SAD,
h) NOE-SAD,
i) Centralne Active Directory,
j) e-Dochody,
k) System Zarzadzania Tozsamoscia;
5) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 5. Sadowi Apelacyjnemu w Bialymstoku powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) I linii wsparcia uzytkownikow systemoéw informatycznych:
a) Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru,
b) Workflow;
2) 11 linii wsparcia uzytkownikéw systemow informatycznych:
a) Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru,
b) Workflow;
3) wdrazania i modyfikacji systeméw informatycznych:
a) Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru,
b) Workflow;
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4) testowania systemow informatycznych:
a) Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru,
b) Workflow;
5) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 6. Sadowi Apelacyjnemu w Lublinie powierza si¢ wykonywanie czynno$ci w zakresie:
1) I linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:
a) Naleznosci Sadowe,
b) system obstugi rozliczen bankowych sagdéw z Narodowym Bankiem Polskim,
c) Elektroniczne Postgpowanie Upominawcze,
d) technologia SAP PI;
2) II linii wsparcia uzytkownikéw systemow informatycznych:
a) Naleznosci Sadowe,
b) system obstugi rozliczen bankowych sagdéw z Narodowym Bankiem Polskim,
¢) Elektroniczne Postgpowanie Upominawcze,
d) technologia SAP PI,
¢) dochody budzetowe w module ZDOB PSCD;
3) wdrazania i modyfikacji systemow informatycznych:
a) Naleznosci Sadowe,
b) system obstugi rozliczen bankowych sagdéw z Narodowym Bankiem Polskim,
¢) Elektroniczne Postgpowanie Upominawcze,
d) technologia SAP PI,
¢) dochody budzetowe w module ZDOB PSCD;
4) testowania systemow informatycznych:
a) Naleznosci Sadowe,
b) system obstugi rozliczen bankowych sagdéw z Narodowym Bankiem Polskim,
¢) Elektroniczne Postgpowanie Upominawcze,
d) technologia SAP PI,
¢) dochody budzetowe w module ZDOB PSCD;
5) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 7. Sadowi Apelacyjnemu w Szczecinie powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) weryfikacji wynikow automatycznej anonimizacji orzeczen sadow powszechnych publikowanych w Portalu Orzeczen;
2) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 8. Sadowi Apelacyjnemu w Krakowie powierza si¢ wykonywanie czynno$ci w zakresie:

1) I linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:

a) Zintegrowany System Rachunkowosci i Kadr,

b) Centralny System Zakupow;
2) 11 linii wsparcia uzytkownikéw systemow informatycznych:

a) Zintegrowany System Rachunkowosci i Kadr w obszarze modutu MM,

b) e-Platnosci,

c) Centralny System Zakupow;
3) wdrazania 1 modyfikacji systeméw informatycznych:

a) e-Platnosci,

b) Centralny System Zakupow;

4) testowania systemow informatycznych:

a) e-Platnosci,

b) Centralny System Zakupow;
5) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 9. Sadowi Apelacyjnemu w Poznaniu powierza si¢ wykonywanie czynno$ci w zakresie:
1) I linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:
a) e-Protokot,
b) Portal Informacyjny,
c) Portal Orzeczen,
d) Portal Transkrypcyjny;
2) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 10.1. Czynnosci zwigzane ze $wiadczeniem I 1 II linii wsparcia realizowane sg za pomoca narz¢dzia Service Manager wykorzystywanego
w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

2. Testowanie systemow informatycznych odbywa si¢ poprzez zastosowanie oprogramowania do testowania wykorzystywanego
w Ministerstwie Sprawiedliwosci.
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§ 11. Nadzor nad wykonywaniem przez sady apelacyjne powierzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 2-9, w imieniu Ministra
Sprawiedliwos$ci petni dyrektor Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

§ 12. 1. Minister Sprawiedliwosci, powierzajac sagdom apelacyjnym wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w § 2-9, okresli ich
zakres, $rodki finansowe przeznaczone na ich realizacj¢ oraz harmonogram ich wykonywania.

2. Srodki finansowe niezbedne do wykonywania czynnosci, o ktorych mowa w § 2-9, sa planowane w czeéci 15/01 ,,Ministerstwo
Sprawiedliwo$ci”, ktorej dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci.

3. Minister Sprawiedliwosci przekazuje sagdom apelacyjnym $rodki finansowe na wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w § 2-9.

4. Powierzenie przez Ministra Sprawiedliwosci sadom apelacyjnym wykonywania czynnosci,
o ktérych mowa w § 2-9, odbywa si¢ w drodze protokotu podpisanego przez Ministra Sprawiedliwosci i prezesa danego sadu apelacyjnego.

§ 13.1. Przed rozpoczg¢ciem dziatan zmierzajacych do udzielenia zamdwienia publicznego obejmujacego dostawy i ustugi niezbgdne do
realizacji czynnosci okre$lonych w protokole powierzenia, o ktorym mowa w § 12 ust. 4, dyrektor danego sadu apelacyjnego wystepuje za
posrednictwem Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych do Gtéwnego Ksiggowego Budzetu Resortu z wnioskiem o potwierdzenie
dostgpnosci srodkow finansowych niezbgdnych do realizacji tych czynnosci. Glowny Ksiggowy Budzetu Resortu potwierdza dostgpnosé
tych $rodkow w ciggu 3 dni roboczych.

2. Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest mozliwe wylacznie po uzyskaniu potwierdzenia dostgpnosci
srodkow, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Upowaznia si¢ dyrektora danego sadu apelacyjnego do zawierania w imieniu Ministra Sprawiedliwos$ci umow zwigzanych z realizacja
czynnosci, o ktorych mowa w § 2-9.

4. Ptatnikami umoéw, o ktérych mowa w ust. 3, sa sady powszechne wskazane w umowie jako ptatnicy.

5. Dyrektor danego sadu apelacyjnego przekazuje Ministrowi Sprawiedliwo$ci wraz z jednym egzemplarzem kazdej z umow, o ktorych
mowa w ust. 3, wnioski o dokonanie zmian w planach finansowych odpowiednich sadéw apelacyjnych.

§ 14.1. Dyrektor danego sadu apelacyjnego przedstawia dyrektorowi Departamentu Informatyzacjii Rejestréw Sadowych miesigczne
sprawozdanie z wykonywania powierzonych czynnosci.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:
1) oznaczenie protokotu powierzenia czynnosci,
2) oznaczenie powierzonych czynnosci oraz stopien ich realizacji,
3) harmonogram wykonywania powierzonych czynnosci oraz stopien ich realizacji,
4) ryzyka zwigzane z realizacjg czynnosci przekazanych protokotem,
5) $rodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ powierzonych czynnosci,
6) stopien wykorzystania srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 12 ust. 3.

3. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, dyrektor danego sadu apelacyjnego przekazuje dyrektorowi Departamentu Informatyzacji
i Rejestrow Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci do 10 dnia miesigca nastgpujacego po zakonczeniu miesigca, ktorego sprawozdanie
dotyczy.

§ 15. Do czasu powierzenia przez Ministra Sprawiedliwosci wykonywania czynnos$ci sadom apelacyjnym zachowuja moc dotychczasowe
protokoty powierzenia podpisane na podstawie § 11 ust. 4 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 17 wrzesnia 2014 r. w sprawie
powierzenia wykonywania czynnosci zwigzanych z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemow informatycznych obstugujacych
sady powszechne.

§ 16. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 17 wrze$nia 2014 r. w sprawie powierzenia wykonywania czynno$ci
zwigzanych z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemow informatycznych obstugujacych sady powszechne (Dz. Urz. Min.

Sprawiedl. poz. 156).

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro
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