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Poz. 335

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 23 grudnia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow sadowych
oraz innych dzialéw administracji sadowej

Na podstawie art. 148 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z2013 r. poz. 427, z pdzn. zm.")
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow sadowych
oraz innych dziatow administracji sadowej (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Nr 5, poz. 22, z pézn. zm.”) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) w § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Uzyte w przepisach zarzadzenia skroty oznaczaja:
—k.c. — ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.»),
—k.p.c. — ustawe z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296, z p6zn. zm.¥),

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 662, 1165, 1247 i 1433.

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2004 r. Nr 6, poz. 22, z 2006 r. Nr 5, poz. 112 i Nr 8, poz. 137, z 2007 r.
Nr 2, poz. 6 1 Nr &, poz. 35,2008 r. Nr 1, poz. 4 1 Nr 5, poz. 85,z 2009 r. Nr 1, poz. 4, Nr 5, poz. 20123 i Nr 13, poz. 137,z 2011 r. Nr 2, poz. 11 i Nr 9,
poz. 158,z 2012 r. poz. 12, 1571 176 oraz z 2013 poz. 203.

% Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 1971 r. Nr 27, poz. 252, z 1976 r. Nr 19, poz. 122, z 1982 r. Nr 11, poz. 81, Nr 19, poz. 147, Nr 30,
poz. 210,z 1984 1. Nr 45, poz. 242,z 1985 r. Nr 22, poz. 99,z 1989 r. Nr 3, poz. 11, Nr 33, poz. 175,z 1990 r. Nr 34, poz. 198, Nr 55, poz. 321, Nr 79, poz. 464,
7 1991 r. Nr 107, poz. 464, Nr 115, poz. 496, z 1993 r. Nr 17, poz. 78, z 1994 r. Nr 27, poz. 96, Nr 85, poz. 388, Nr 105, poz. 509, z 1995 r. Nr 83, poz. 417,
Nr 141, poz. 692, z 1996 r. Nr 114, poz. 542, Nr 139, poz. 646, Nr 149, poz. 703, z 1997 r. Nr 43, poz. 272, Nr 115, poz. 741, Nr 117, poz. 751, z 1998 r.
Nr 106, poz. 668, Nr 117, poz. 758, z 1999 r. Nr 52, poz. 532, z 2000 r. Nr 22, poz. 271, Nr 74, poz. 855, Nr 74, poz. 857, Nr 88, poz. 983, Nr 114, poz. 1191,
72001 r. Nr 11, poz. 91, Nr 71, poz. 733, Nr 130, poz. 1450, Nr 145, poz. 1638, z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 141, poz. 1176, z 2003 r. Nr 49, poz. 408, Nr 60,
poz. 535, Nr 64, poz. 592, Nr 124, poz. 1151, 22004 r. Nr 91, poz. 870, Nr 96, poz. 959, Nr 162, poz. 1692, Nr 172, poz. 1804, Nr 281, poz. 2783,z 2005 r. Nr 48,
poz. 462, Nr 157, poz. 1316, Nr 172, poz. 1438, z 2006 r. Nr 133, poz. 935, Nr 164, poz. 1166, z 2007 r. Nr 80, poz. 538, Nr 82, poz. 557, Nr 181, poz. 1287,
72008 r. Nr 116, poz. 731, Nr 163, poz. 1012, Nr 220, poz. 1425, Nr 220, poz. 1431, Nr 228, poz. 1506, z 2009 r. Nr 42, poz. 341, Nr 79, poz. 662, Nr 131,
poz. 1075, 22010 r. Nr 40, poz. 222, Nr 155, poz. 1037 oraz z 2011 r. Nr 80, poz. 432, Nr 85, poz. 458 i Nr 230, poz. 1370.

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1965 r. Nr 15, poz. 113, z 1974 r. Nr 27, poz. 157, Nr 39, poz. 231, z 1975 r. Nr 45, poz. 234, z 1982
r. Nr 11, poz. 82, Nr 30, poz. 210, z 1983 r. Nr 5, poz. 33, z 1984 r. Nr 45, poz. 241, Nr 45, poz. 242, z 1985 r. Nr 20, poz. 86,z 1987 r. Nr 21, poz. 123,z 1988 1.
Nr 41, poz. 324, z 1989 r. Nr 4, poz. 21, Nr 33, poz. 175, z 1990 . Nr 14, poz. 88, Nr 34, poz. 198, Nr 53, poz. 306, Nr 55, poz. 318, Nr 79, poz. 464, z 1991 r.
Nr 7, poz. 24, Nr 22, poz. 92, Nr 115, poz. 496, z 1993 1. Nr 12, poz. 53,z 1994 r. Nr 105, poz. 509, z 1995 r. Nr 83, poz.417, Nr 141, poz. 692, z 1996 r. Nr 24,
poz. 110, Nr43, poz. 189, Nr 73, poz. 350, Nr 149, poz. 703, z 1997 r. Nr 43, poz. 270, Nr 54, poz. 348, Nr 75, poz. 471, Nr 102, poz. 643, Nr 117, poz. 752, Nr 121,
poz. 770, Nr 121, poz. 769, Nr 133, poz. 882, Nr 139, poz. 934, Nr 140, poz. 940, Nr 141, poz. 944, z 1998 r. Nr 106, poz. 668, Nr 117, poz. 757,z 1999 r. Nr 52,
poz. 532,z2000 r. Nr 22, poz. 269, Nr 22, poz. 271, Nr 48, poz. 552, Nr 48, poz. 554, Nr 55, poz. 665, Nr 73, poz. 852, Nr 94, poz. 1037, Nr 114, poz. 1191, Nr 122,
poz. 1314, Nr 122, poz. 1319, Nr 122, poz. 1322, z 2001 r. Nr 4, poz. 27, Nr 49, poz. 508, Nr 63, poz. 635, Nr 98, poz. 1069, Nr 98, poz. 1070, Nr 98, poz. 1071,
Nr 123, poz. 1353, Nr 125, poz. 1368, Nr 138, poz. 1546, z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 26, poz. 265, Nr 74, poz. 676, Nr 84, poz. 764, Nr 126, poz. 1069, Nr 126,
poz. 1070, Nr 129, poz. 1102, Nr 153, poz.1271, Nr 219, poz. 1849, Nr 240, poz. 2058, z 2003 r. Nr 41, poz. 360, Nr 42, poz. 363, Nr 60, poz. 535, Nr 109, poz. 1035,
Nr 119, poz. 1121 Nr 130, poz. 1188, Nr 139, poz. 1323, Nr 199, poz. 1939, Nr 228, poz. 2255, z 2004 r. Nr 9, poz. 75, Nr 11, poz. 101, Nr 68, poz. 623, Nr 91,
poz. 871, Nr 93, poz. 891, Nr 121, poz. 1264, Nr 162, poz. 1691, Nr 169, poz. 1783, Nr 172, poz. 1804, Nr 204, poz. 2091, Nr 210, poz. 2135, Nr 236, poz. 2356,
Nr 237, poz. 2384, z 2005 r. Nr 13, poz. 98, Nr 22, poz. 185, Nr 86, poz. 732, Nr 122, poz. 1024, Nr 143, poz. 1199, Nr 150, poz. 1239, Nr 167, poz. 1398,
Nr 169, poz. 1413, Nr 169, poz. 1417, Nr 172, poz. 1438, Nr 178, poz. 1478, Nr 183, poz. 1538, Nr 267, poz. 2258,z 2006 r. Nr 12, poz. 66, Nr 66, poz. 466, Nr 104,
poz. 708, Nr 104, poz. 711, Nr 186, poz. 1379, Nr 208, poz. 1537, Nr 208, poz. 1540, Nr 226, poz. 1656, Nr 235, poz. 1699, z 2007 r. Nr 7, poz. 58, Nr 47,
poz.319,Nr 50, poz. 331, Nr 61, poz. 418, Nr 99, poz. 662, Nr 106, poz. 731, Nr 112, poz. 766, Nr 112, poz. 769, Nr 115, poz. 794, Nr 121, poz. 831, Nr 123, poz. 849,
Nr 176, poz. 1243, Nr 181, poz. 1287, Nr 192, poz. 1378, Nr 247, poz. 1845, z 2008 r. Nr 59, poz. 367, Nr 96, poz. 609, Nr 96, poz. 619, Nr 110, poz. 706, Nr 116,
poz. 731, Nr 119, poz. 772, Nr 120, poz. 779, Nr 122, poz. 796, Nr 171, poz. 1056, Nr 220, poz. 1431, Nr 228, poz. 1507, Nr 231, poz. 1547, Nr 234, poz. 1571,22009.
Nr26,poz. 156, Nr 67, poz. 571, Nr 69, poz. 592, Nr 69, poz. 593, Nr 131, poz. 1075, Nr 179, poz. 1395, Nr 216, poz. 1676,z2010 1. Nr 3, poz. 13, Nr 7 poz. 45, Nr 24,
poz. 125, Nr 40, poz. 229, Nr 108, poz.684, Nr 109, poz. 724, Nr 125, poz. 824, Nr 152, poz. 1018, Nr 155, poz. 1037, Nr 182, poz. 1228, Nr 197, poz. 1307, Nr 215,
poz. 1418,Nr217, poz. 1435,22011 r. Nr 34, poz. 173, Nr 85, poz. 458, Nr 87, poz. 482, Nr 92, poz. 531, Nr 112, poz. 654, Nr 129, poz. 735, Nr 138, poz. 806 i poz. 807,
Nr 144, poz. 854, Nr 149, poz. 887, Nr 224, poz. 1342, Nr 233, poz. 1381, Nr234, poz. 1391,z2012 . poz. 908, 1254, 144511529 oraz 22013 poz. 142,403, 6541 880.
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—k.k. —ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.”),
—k.p.k. — ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z pdzn. zm.?),
—k.k.w. — ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz. 557, z pdzn. zm.”),
—k.p.w. —ustawg z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2013 r. poz. 3951 765),
— u.s.p. — ustawg z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sagdéw powszechnych,
— KRS — ustawg z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1203),
— p.u.n. — ustaw¢ z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadto$ciowe i naprawcze (Dz. U. z 2012 r. poz. 1112, z pézn. zm.),
—u.p.n. — ustawe z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2010 r. Nr 33, poz. 178, z p6zn. zm.”),
—usnps — ustawe z dnia 17 czerwca 2004 r. o skardze na naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy w postgpowaniu
przygotowawczym prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora i postgpowaniu sadowym bez nieuzasadnionej zwloki
(Dz. U. Nr 179, poz. 1843 oraz z 2009 r. Nr 61, poz. 498),
— [st] — odniesienie do danych, ktore stanowia podstawe do sporzadzania sprawozdan statystycznych.”;
2) w § 13a ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Do obowiazkow osoby kierujacej czynno$ciami zwigzanymi z transkrypcja nalezy planowanie i organizowanie pracy osob
dokonujacych transkrypcji, w tym podziat czynnosci osob dokonujacych transkrypcji, przy zapewnieniu rownomiernego obcigzenia
obowigzkami poszczegodlnych osdb.”;
3)w § 13b ust. 11 2 otrzymuja brzmienie:
,»1. Osoba kierujaca czynnos$ciami zwigzanymi z transkrypcja oraz osoby odpowiedzialne za kontakt z osobg kierujaca czynnosciami
zwigzanymi z transkrypcja, prowadza kontrolke transkrypcji ,, T’ do ewidencji transkrypcji protokotow.
2. W kontrolce transkrypcji ,, I”” wpisuje si¢ w szczegdlnoscei: dat¢ zarzadzenia prezesa sadu o dokonaniu transkrypcji odpowiedniej czgsci
protokotu sporzadzonego za pomoca urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i dzwigk, dat¢ przekazania zapisu dzwigku albo obrazu
i dzwigku do osoby kierujacej czynnosciami zwigzanymi z transkrypcja, sygnaturg akt sprawy, w ktorej protokot byt sporzadzony za pomoca
urzadzen rejestrujacych dzwigk albo obraz i dzwigk, oznaczenie wnioskodawcy, dat¢ sporzadzenia nagrania, datg wniosku o sporzadzenie
transkrypcji, ilo$¢ pojedynczych plikéw do scalenia, dat¢ scalenia transkrypcji czg¢Sciowych i dat¢ udostegpnienia transkrypcji: w rubryce
Luwagi” wpisuje si¢ powody wydhuzenia czasu trwania transkrypcji, jesli takie wystapity.”;
4) po § 18 dodaje si¢ § 18a w brzmieniu:
»§ 18a.1. Niezaleznie od sytuacji, gdy wtasciwe przepisy przewiduja dorgczenie elektroniczne, dopuszcza si¢ przesylanie pism
sadowych i realizowanie w ten sposob dorgczen podmiotom innym niz: strony (z wyjatkiem oskarzycieli publicznych), uczestnicy
postgpowan, pelnomocnicy, obroncy, §wiadkowie i biegli — droga elektroniczna, za posrednictwem systemu teleinformatycznego,
jezeli zawarte zostanie porozumienie pomigdzy tym podmiotem, a sadem, przewidujace mozliwos¢ wymiany informacji tg droga.
2. W przypadku wskazanym w ust. 1 dowodem dorgczenia pisma jest potwierdzenie nadania pisma, pochodzace z systemu teleinformatycznego
obstugujacego dorgczenie pism.
3. Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera dyrektor sadu po uzyskaniu akceptacji prezesa sadu. Bez akceptacji prezesa
porozumienie nie wywiera skutkow dla wydzialow sadu.”;

% Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 128, poz. 840, z 1999 r. Nr 64, poz. 729, Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 48, poz. 548,
Nr 93, poz. 1027, Nr 116, poz. 1216, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071, z 2003 r. Nr 111, poz. 1061, Nr 179, poz. 1750, Nr 199, poz. 1935, Nr 228, poz. 2255,
7 2004 r. Nr 25, poz. 219, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889, Nr 243, poz. 2426, z 2005 r. Nr 86, poz. 732, Nr 90, poz. 757, Nr 132, poz. 1109, Nr 163,
poz. 1363, Nr 178, poz. 1479, Nr 180, poz. 1493, z 2006 r. Nr 190, poz. 1409, Nr 218, poz. 1592, Nr 226, poz. 1648, z 2007 r. Nr 89, poz. 589, Nr 123,
poz. 850, Nr 124, poz. 859, Nr 192, poz. 1378, z 2008 r. Nr 90, poz. 560, Nr 122, poz. 782, Nr 171, poz. 1056, Nr 173, poz. 1080, Nr 214, poz. 1344,
z 2009 r. Nr 62, poz. 504, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 190, poz. 1474, Nr 201, poz. 1540, Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 7, poz. 46,
Nr 40, poz. 227, Nr 40, poz. 229, Nr 98, poz. 626, Nr 125, poz. 842, Nr 127, poz. 857, Nr 152, poz. 1018, Nr 152, poz. 1021, Nr 182, poz. 1228, Nr 225,
poz. 1474, Nr 240, poz. 1602, z 2011 r. Nr 17, poz. 78, Nr 48, poz. 245, Nr 72, poz. 381, Nr 94, poz. 549, Nr 117, poz. 678, Nr 133, poz. 767, Nr 160,
poz. 964, Nr 191, poz. 1135, Nr 217, poz. 1280, Nr 233, poz. 1381, Nr 240, poz. 1431, 22012 r. poz. 611 oraz z 2013 r. poz. 1036.

9 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62, poz. 717, Nr 73, poz. 852, Nr 93,
poz. 1027, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071, Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, z 2003 r. Nr 17, poz. 155, Nr 111, poz. 1061, Nr 130, poz. 1188,
7 2004 r. Nr 51, poz. 514, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889, Nr 240, poz. 2405, Nr 264, poz. 2641, z 2005 r. Nr 10, poz. 70, Nr 48, poz. 461, Nr 77,
poz. 680, Nr 96, poz. 821, Nr 141, poz. 1181, Nr 143 poz. 1203, Nr 163, poz. 1363, Nr 169, poz. 1416, Nr 178, poz. 1479, z 2006 r. Nr 15, poz. 118,
Nr 66, poz. 467, Nr 95, poz. 659, Nr 104, poz. 708, Nr 104, poz. 711, Nr 141, poz. 1009, Nr 141, poz. 1013, Nr 167, poz. 1192, Nr 226, poz. 1647,
Nr 226, poz. 1648, z 2007 r. Nr 20, poz. 116, Nr 64, poz. 432, Nr 80, poz. 539, Nr 89, poz. 589, Nr 99, poz. 664, Nr 112, poz. 766, Nr 123, poz. 849,
Nr 128, poz. 903, z 2008 r. Nr 27, poz. 162, Nr 100, poz. 648, Nr 107, poz. 686, Nr 123, poz. 802, Nr 182, poz. 1133, Nr 208, poz. 1308, Nr 214,
poz. 1344, Nr 225, poz. 1485, Nr 234, poz. 1571, Nr 237, poz. 1651, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 20, poz. 104, Nr 28, poz. 171, Nr 68, poz. 585, Nr 85,
poz. 716, Nr 127, poz. 1051, Nr 144, poz. 1178, Nr 168, poz. 1323, Nr 178, poz. 1375, Nr 190, poz. 1474, Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 7, poz. 46,
Nr 98, poz. 626, Nr 106, poz. 669, Nr 122, poz. 826, Nr 125, poz. 842, Nr 182, poz. 1228, Nr 197, poz. 1307,z 2011 r. Nr 48, poz. 245, Nr 48, poz. 246,
Nr 53, poz. 273, Nr 112, poz. 654, Nr 117, poz. 678, Nr 142, poz. 829, Nr 191, poz. 1135, Nr 217, poz. 1280, Nr 240, poz. 1430, 1431 i 1438, Nr 279,
poz. 1645,z 2012 r. poz. 886, 1091, 1101, 1327 i 1529 oraz z 2013 r. poz. 480 i 765.

7 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 60, poz. 701, Nr 120,
poz. 1268,z 2001 r. Nr 98, poz. 1071, Nr 111, poz. 1194, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 111, poz. 1061, Nr 142, poz. 1380,
Nr 179, poz. 1750, z 2004 r. Nr 93, poz. 889, Nr 210, poz. 2135, Nr 240, poz. 2405, Nr 243, poz. 2426, Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 163, poz. 1363,
Nr 178, poz. 1479,z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 226, poz. 1648, z2007 r. Nr 123, poz. 849, z 2008 r. Nr 96, poz. 620, Nr 214, poz. 1344, 22009 r. Nr §,
poz. 39, Nr 22, poz. 119, Nr 62, poz. 504, Nr 98, poz. 817, Nr 108, poz. 911, Nr 115, poz. 963, Nr 190, poz. 1475, Nr 201, poz. 1540, Nr 206, poz. 1589,
7 2010 r. Nr 34, poz. 191, Nr 40, poz. 227, Nr 125, poz. 842, Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 39, poz. 201, Nr 39, poz. 202, Nr 112, poz. 654, Nr 185,
poz. 1092, Nr 217, poz. 1280, Nr 240, poz. 1431, 22012 r. poz. 908 oraz z 2013 r. poz. 628.

® Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2013 r. poz. 3551 613.

9 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 149, poz. 887, Nr 191, poz. 1134,
22012 r. poz. 579 oraz z 2013 r. poz. 6281 1165.
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5)w § 19 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
;4. Pisma sadowe, okreslone w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia, zamieszczone w sagdowym systemie informatycznym i odnotowane
w nim jako wydane, moga by¢ wysytane bez podpisu wlasnorgcznego. Pismo sadowe, a w razie przestania odpisu orzeczenia pismo
przewodnie, przy ktérym przesylany jest odpis, powinno zawiera¢ wskazanie danych osoby, ktéra w sytuacji okreslonej w ust. 1
podpisataby pismo. Nie stosuje si¢ w tym przypadku wskazanego w § 26 wymogu zamieszczenia pieczgei urzgdowej oraz poswiadczania
za zgodno$¢ z oryginatem, a takze wymogu podpisania pozostawionej w aktach kopii wystanego pisma, o ktorym mowa w § 20.”;
6) w § 25 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,,0. Protokét sporzadzony pisemnie zgodnie z przepisem art. 158 § 1 k.p.c. dotacza si¢ do akt, a zapis dzwigku albo obrazu i dzwigku,
umieszcza si¢ w aktach bezposrednio za protokotem sporzadzonym pisemnie albo w systemie teleinformatycznym sadu. Przepis
§ 38 stosuje si¢ odpowiednio.”;
7) § 26 otrzymuje brzmienie:
5,8 26. 1. Odpisy dokumentéw z akt sadowych sporzadza si¢ poprzez wykonanie ich kopii i opatrzenie pieczgcig urzgdowa (okragta)
oraz podpisem osoby uwierzytelniajacej wraz z danymi wskazanymi w § 19 ust. 1.
2. Tytuly wykonawcze, orzeczenia podlegajace wykonaniu na podstawie przepisow k.p.k. i k.p.w. oraz pisma okreslone w przepisach
szczegblnych, uwierzytelnia si¢ poprzez opatrzenie ich pieczg¢cig urzgdowa (okragla) oraz podpisem osoby uwierzytelniajgcej wraz
z danymi wskazanymi w § 19 ust. 1.
3. Wydawane na wniosek odpisy orzeczen, protokotow i za§wiadczen sporzadzane na podstawie akt i ksigg biurowych, odpisy ksiag
wieczystych, zaswiadczenia z ksiag wieczystych zamknigtych, ktére nie podlegaly migracji oraz z ksigg wieczystych dawnych
uwierzytelnia si¢ poprzez opatrzenie ich pieczgcia urzgdowa (okragla) oraz podpisem osoby uwierzytelniajacej wraz z danymi
wskazanymi w § 19 ust. 1.
4. Pisma sadowe i ich wysytane odpisy, sporzadzone w danej sprawie, inne niz wskazane w ust. 2, uwierzytelnia si¢ poprzez opatrzenie
ich podpisem osoby uwierzytelniajacej wraz z danymi wskazanymi w § 19 ust. 1.
5. Wysytane pisma i odpisy, wskazane w § 19 ust. 4, jak rowniez przesytane droga elektroniczng, nie wymagaja do uwierzytelnienia
podpisu wlasnorgcznego i pieczgci.
6. Na polecenie przewodniczacego wydziatu lub kierownika sekretariatu pieczg¢é urzgdowa (okragta) moze by¢ zamieszczona réwniez
na innych pismach niz wskazane w ust. 11 2.
7. Wydawane z akt sadowych kopie pism, co do ktérych wnioskujacy o ich wydanie nie zada po§wiadczenia, nie wymagaja uwierzytelnienia
w sposob wskazany w ust. 1-4.
8. W przypadku protokotu sporzadzonego za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i dzwigk, odpis zapisu dzwigku
wraz z adnotacjami, podpisany przez upowaznionego pracownika sadu bezpiecznym podpisem elektronicznym, jest wydawany
na informatycznych no$nikach danych albo udostgpniany za pomocg konta w systemie teleinformatycznym. Utrwalenie zapisu
nastgpuje na sali rozpraw lub w sekretariacie przy wykorzystaniu systemu informatycznego. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢.”;
8) w § 27a:
a) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
,»7. Osoba kierujaca czynno$ciami zwigzanymi z transkrypcja niezwlocznie informuje prezesa sadu wnioskujacego o transkrypcje
o powodach niesporzadzenia transkrypcji w terminie.”,
b) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
,.9. Wydruk zatwierdzonej transkrypcji jest umieszczany w aktach zgodnie z przepisami § 25 ust. 61 7. ”;
9) § 27b otrzymuje brzmienie:
,»$ 27b. Transkrypcje udostgpnia si¢ uprawnionym lub upowaznionym podmiotom w postaci wydruku komputerowego, na informatycznym
nos$niku danych lub w miar¢ mozliwosci za posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym.”;
10) po § 47 dodaje si¢ § 47a w brzmieniu:
,.§ 47a.1. Przedstawiajac postanowienie o skierowaniu wniosku o wydanie orzeczenia w trybie prejudycjalnym do Trybunatu
Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej, przekazuje si¢ odpis tego postanowienia w wersji pelnej oraz odpis w wersji po dokonaniu
anonimizacji danych dotyczacych osob lub podmiotéw wymienionych w postanowieniu, wraz z informacja, ktdra stanowi zatacznik
nr 4 do zarzadzenia.
2. Anonimizacji danych dotyczacych osob lub podmiotow wymienionych w postanowieniu, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje
si¢ zgodnie z regutami anonimizacji okre§lonymi w zataczniku nr 5 do zarzadzenia.”;
11) § 59 otrzymuje brzmienie:
,.$ 59.1. Zarejestrowanie sprawy nastgpuje przez zamieszczenie we wlasciwym repertorium oraz skorowidzu alfabetyczno — numerowym
Wwpisu o piSmie wszczynajagcym postgpowanie.
2. Repertoria i wykazy ustalone dla ewidencji spraw cywilnych, spraw gospodarczych, spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych, spraw rozpoznawanych przez sad rodzinny oraz spraw karnych i spraw o wykroczenia prowadzi si¢ w systemie informatycznym;
§ 52 zd. 2, § 54, § 57 nie stosuje si¢; § 53 stosuje si¢ odpowiednio.”;
12) w § 82 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. W sytuacji, gdy przepisy niniejszego zarzadzenia nie nakladaja obowiazku prowadzenia urzadzen ewidencyjnych w systemie
informatycznym, prezes sadu moze zarzadzi¢ prowadzenie pozostatych urzadzen ewidencyjnych przez sekretariaty sadéw przy
wykorzystaniu systemow informatycznych — zastgpujacych tradycyjne urzadzenia ewidencyjne, spetniajacych wymagania minimalne
dla systemow informatycznych okreslone przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.”;
13) uchyla si¢ § 82¢;
14) w § 82ga ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. W wykorzystywanym systemie informatycznym zamieszcza si¢ orzeczenia (wraz z uzasadnieniami), protokoly, pisma
i wychodzace z wydziatu na zewnatrz zarzadzenia ze spraw, o ktérych dane gromadzi si¢ w systemie. Tre$¢ innych zarzadzen moze
by¢ zamieszczana w systemie.”;
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15) § 150 otrzymuje brzmienie:
.8 150. Sprawy gospodarcze podlegajace wpisaniu do repertoriow oznacza si¢ symbolami przewidzianymi w wykazie, ktory stanowi
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia, stosujac przy tym przepisy § 861 87.”;
16) § 221 otrzymuje brzmienie:
9 221. Sprawy z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych podlegajace wpisaniu do repertoridow oznacza si¢ symbolami
przewidzianymi w wykazie, ktory stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia, stosujac przy tym przepisy § 861 87.”;
17) w § 270:
a) w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,,1) w sprawach nieletnich:
— repertorium ,,Nkd” dla spraw nieletnich, w ktorych zachodzi podejrzenie popetnienia czynu karalnego lub demoralizacji,
—wykaz ,,Nw” dla spraw nieletnich, wobec ktorych zostaly prawomocnie orzeczone $rodki poprawcze lub wychowawcze,
z wyjatkiem tych, ktore ze swej istoty nie podlegaja dalszemu wykonaniu (np. ,,upomnienie”),
—wykaz ,,MED” dla ewidencji spraw przekazanych do mediacji (art. 3a § 1 u.p.n.),
—wykaz ,,Nsch” dla ewidencji nieletnich umieszczonych w schronisku dla nieletnich, pozostajacych do dyspozycji sadu
w sprawach rozpoznawanych przez ten sad,
— kontrolkg ,,Zr” dla ewidencjonowania czynnosci zwigzanych z nalozeniem przez sad zobowigzan w stosunku do rodzicow
Iub opiekuna nieletniego (art. 7 i 8 u.p.n.),
— kalendarze terminowe dla biezacej kontroli czynno$ci wskazanych w zarzadzeniach s¢dzidw w sprawach nieletnich;”,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,-2. Wpisywane do repertorium ,,RNs” i ,,Nsm” sprawy z ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U. 22011 r. Nr 231, poz. 1375 i Nr 122, poz. 696) oznacza si¢ dodatkowo przez umieszczenie w repertorium — obok numeru
porzadkowego sprawy — skrétowego oznaczenia ,,Psych”.”;
18) w Tytule Il w Dziale XI w Rozdziale 2 tytut Oddziatu 1 otrzymuje brzmienie:
,,Repertorium ,,Nkd””;
19) § 273 otrzymuje brzmienie:
,»§ 273. Numer porzadkowy sprawy wpisanej do repertorium ,,Nkd” zakreéla si¢ zgodnie z § 65 oraz z chwilg uprawomocnienia si¢
postanowienia o przekazaniu sprawy szkole, organizacji mtodziezowej, sportowej, kulturalno-o§wiatowej, organizacji spotecznej
lub innemu organowi.”;
20) uchyla si¢ § 274;
21) § 275 otrzymuje brzmienie:
,»§ 275. Sprawg przekazang przez inny sad wedtug wiasciwosci rejestruje si¢ w repertorium ,,Nkd”. W czgéci repertorium pn. ,,Uwagi”
nalezy zamiesci¢ informacjg, z jakiego sadu sprawa wptyngta.”;
22) uchyla si¢ § 276;
23) § 280 otrzymuje brzmienie:
5,8 280. 1. Jezeli w toku postgpowania wykonawczego zachodzi potrzeba skierowania sprawy na posiedzenie w celu zmiany srodka
wychowawczego w trybie art. 79 u.p.n., nalezy wpisa¢ sprawg do repertorium ,,Nkd” pod nowym numerem porzadkowym [st],
czynigc o tym odpowiednig adnotacj¢ w wykazie ,,Nw”.
2. W czgsci repertorium ,,Nkd” pn. ,,Uwagi”, w wierszu, w ktérym wpisana zostala nowa sprawa oraz na oktadce akt dotyczacych
postgpowania w tej sprawie, wskazuje si¢ rowniez sygnatur¢ wykazu ,,Nw”.
3. Po prawomocnym zakonczeniu postgpowania odnotowuje si¢ jego wynik rowniez w czgsci wykazu ,,Nw” pn. ,,Uwagi”, wskazujac
sygnaturg, datg i tre$¢ orzeczenia; przebieg postgpowania rejestruje si¢ tylko w repertorium ,,Nkd”.
4. Akta sprawy ,,Nkd”, w ktorej nastapita zmiana orzeczenia w trybie art. 79 u.p.n., dotagcza si¢ do akt ,,Nw
24) w § 282 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. W wykazie ,,Nw” wpisuje si¢ w szczegolnosci dat¢ wpisu, sygnaturg akt ,,Nkd” i nazwg sadu orzekajacego, dat¢ wykonalnosci
orzeczenia oraz nazwisko i imi¢ nieletniego.”;
25) § 286 otrzymuje brzmienie:
5,8 286. Po zakres$leniu numeru porzadkowego w wykazie ,,Nw” akta postgpowania wykonawczego nalezy dotaczy¢ do akt sprawy
,.Nkd”, chyba ze orzeczenie zostato przekazane do wykonania z innego sadu. W takim przypadku akta ,,Nw” po zakonczeniu postgpowania
wykonawczego przekazuje si¢ do archiwum zakladowego.”;
26) § 288 otrzymuje brzmienie:
,.§ 288. Pisma dotyczace czynnosci okreslonych w § 287 dotacza si¢ do wlasciwych akt, jezeli zostaly one zalozone, w korespondencji
za$ z nimi zwiazanej nalezy powotywac sygnaturg kontrolki ,,Zr” i sygnaturg akt sprawy nieletniego (,,Nkd”). Jezeli akt sprawy
nieletniego nie zalozono, to pisma te przechowuje si¢ w oddzielnej teczce.”;
27) § 290 otrzymuje brzmienie:
,»§ 290. 1. W skorowidzu alfabetyczno-numerowym prowadzonym dla repertorium ,,Nkd” oraz wykazu ,,Nw” wpisuje si¢ pod
odpowiednimi literami alfabetu nazwisko 1 imi¢ nieletniego oraz sygnatur¢ dotyczacej go sprawy. Jezeli w jednej sprawie wystgpuje
kilku nieletnich, nalezy nazwisko i imi¢ kazdego z nich wpisa¢ osobno.
2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy wydzialu moze zarzadzi¢ prowadzenie odrgbnych skorowidzow dla repertorium
,,Nkd” lub wykazu ,,Nw”.”;
28) w § 301:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) rozpoznawanych przez sad rodzinny zazalen na czynnos$ci naruszajace prawa stron;”,

29 99,
L)
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b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) wyrazenia zgody przez sad rodzinny na zmiang¢ rodzaju zaktadu lub przeniesienia nieletniego do zaktadu poprawczego
0 wzmozonym nadzorze wychowawczym;”;
29) § 322 otrzymuje brzmienie:
5§ 322. Niezwlocznie po wplynigciu do sadu zawiadomienia, Ze nieletni wykazuje przejawy demoralizacji lub Ze zachodzi podejrzenie,
iz nieletni dopuscit si¢ czynu karalnego, o ktorym mowa w art. 2 u.p.n., nalezy zarejestrowac sprawg i zatozy¢ akta tej sprawy,
oznaczajac je symbolem ,,Nkd”.”;
30) uchyla si¢ § 324 i 325;
31) § 326 otrzymuje brzmienie:
,»§ 326. Niezwlocznie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia, na mocy ktoérego zastosowano wobec nieletniego srodek wychowawczy
lub poprawczy, na obwolucie akt nalezy przekresli¢ sygnaturg ,,Nkd” i wpisa¢ sygnaturg ,,Nw”. Nie dotyczy to spraw, w ktorych
orzeczono $rodki niepodlegajace — ze swej istoty — dalszemu wykonaniu (np. upomnienie).”;
32) w § 329 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2. O wyslaniu materialdéw wymienionych w ust. 1 nalezy sporzadzi¢ adnotacj¢ w odpowiednim miejscu akt sprawy ,,Nkd”.”;
33) § 336-338 otrzymuja brzmienie:
,»§ 336. W pismie zlecajacym dokonanie okreslonych czynnosci, przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego i zebranie opinii
o nieletnim, nalezy poda¢ doktadne dane osobowe nieletniego, imiona rodzicéw i miejsce zamieszkania oraz zakresli¢ termin
wykonania tych czynnosci. Zlecenie przestuchania swiadkéw powinno zawiera¢ szczegétowe okreslenie okolicznosci, na ktore maja
by¢ przestuchani.
§ 337. W odniesieniu do nieletnich, wobec ktorych odmoéwiono wszczgcia postgpowania lub umorzono postgpowanie, jak
rowniez w przypadku przekazania sprawy nieletniego szkole, organizacji mtodziezowej, sportowej, kulturalno—o$wiatowej,
organizacji spotecznej, w aktach ,,Nkd” nalezy uczyni¢ adnotacj¢ o ewentualnym stanowisku sadu w przedmiocie celowosci wszczgcia
postgpowania opickunczego lub zawiadomienia wlasciwego sadu o potrzebie wszczgcia takiego postgpowania.
§ 338. Z wystuchania nieletniego, jego rodzicéw lub opickuna, a takze innych osob w toku postgpowania sporzadza si¢ protokot,
ktéry powinien by¢ podpisany rowniez przez osobg wystuchiwang oraz osobg obecng podczas tego wystuchania. W przypadku
odmowy ztozenia podpisu nalezy uczyni¢ o tym stosowng wzmiank¢ w protokole.”;
34) uchyla si¢ § 339;
35) w § 405a:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. Do wykazu ,,NF” wpisuje si¢ nazwiska i imiona skazanych, w stosunku do ktorych sad zasadzit nawigzke¢ lub $wiadczenie
pieni¢zne, sygnaturg akt, sad orzekajacy, dat¢ uprawomocnienia si¢ orzeczenia, dat¢ nadania klauzuli wykonalnos$ci, dat¢ wezwania
do uiszczenia nawigzki lub $wiadczenia, datg ich uiszczenia, dat¢ skierowania sprawy do egzekucji, dat¢ umorzenia postgpowania
egzekucyjnego, wplacong lub $ciagnigta w drodze egzekucji kwotg §wiadczenia lub nawigzki.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Wpis w wykazie ,,NF” podlega zakres$leniu po uiszczeniu przez skazanego zasadzonej nawiazki lub §wiadczenia pieni¢znego,
zakonczeniu postgpowania egzekucyjnego w tej sprawie. W sytuacji ponownego wystapienia o wszczgeie postgpowania egzekucyjnego,
whniosek taki nalezy wpisa¢ do wykazu ,,NF” pod nowym numerem.”;
36) § 448* otrzymuje brzmienie:
,,§ 448* W sadach, o ktorych mowa w § 448" ust. 1, wydzial (referat) wizytacji lub oddzial administracyjny, gdy nie utworzono
przedmiotowego wydziatu (referatu), prowadzi zbidr orzeczen wydanych w wyniku rozpoznania skargi na naruszenie prawa strony
do rozpoznania sprawy bez nieuzasadnionej zwloki.”;
37) w § 483 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. Sprawy cywilne wedtug rodzajow wykazuje si¢ zaréwno w ewidencji spraw, jak i rodzajami spraw. Rodzaje spraw, ktore powinny
by¢ wykazywane, sg wyszczegdlnione w wykazie spraw cywilnych podlegajacych symbolizacji, stanowiagcym zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.”;
38) § 576 otrzymuje brzmienie:
,»8 576. 1. Do ewidencji spraw w wydziale wizytacji w sadzie apelacyjnym oraz w wydziale wizytacji (referacie do spraw wizytacji)
w sadzie okrggowym stosuje si¢ odpowiednio przepisy Dziatu I (Przepisy ogdlne w sprawach z zakresu administracji i nadzoru).
2. Jezeli w sadzie okrggowym nie utworzono wydziatlu wizytacji (referatu do spraw wizytacji), ewidencja spraw dotyczacych
wewngtrznego nadzoru administracyjnego nad dzialalno$cig administracyjng sadu nalezy do oddziatu administracyjnego.
3. Wydzialy (referaty, oddzialy), o ktérych mowa w ust. 1 1 2, prowadza zbiory pism stwierdzajacych uchybienia s¢dziow w zakresie
sprawnosci postgpowania sagdowego w trybie art. 37 § 4 u.s.p. oraz postanowien sadow apelacyjnych i okrggowych, jako sadow
odwotawczych, zawierajace wytknigcia uchybien w trybie art. 40 § 1 u.s.p.”;
39) zalacznik do zarzadzenia ,,Wykaz spraw podlegajacych symbolizacji” oznacza si¢ jako zalacznik nr 2;
40) dodaje si¢ zataczniki nr 4 i 5 do zarzadzenia w brzmieniu okreslonym w zalacznikach nr 1 1 2 do niniejszego zarzadzenia;

§ 2. Do repertoriow i wykazow ustalonych dla ewidencji spraw cywilnych, spraw gospodarczych, spraw z zakresu prawa pracy
i ubezpieczen spolecznych, spraw rozpoznawanych przez sad rodzinny oraz spraw karnych i spraw o wykroczenia stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Tytutu II Dziatu II Rozdziatu 8.

§ 3.1. Niezakonczone przed dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia sprawy zarejestrowane w znoszonych repertoriach prowadzi
si¢ pod nadanymi w nich numerami porzadkowymi do dnia 30 czerwca 2014 r.
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2. Sprawy niezakonczone do dnia 30 czerwca 2014 r. nalezy zakresli¢ z ta data w likwidowanych repertoriach i wykazac
w sprawozdaniach jako zatatwione. Z dniem 1 lipca 2014 r. sprawy te nalezy przenie$¢ do repertorium ,,Nkd”.

3. Dla spraw, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
§ 4. Ustalone dla spraw upadto$ciowych i naprawczych repertoria oraz wykazy prowadzi si¢ wylacznie w systemie informatycznym.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r., z wyjatkiem:

1) § 1 pkt 17-34, ktére wchodza w zycie z dniem 2 stycznia 2014 r.;
2) § 4, ktory wechodzi w zycie z dniem 1 lipca 2014 1.

Minister Sprawiedliwosci:
Marek Biernacki
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Zaltacznik Nr 1 do zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 23 grudnia 2013 r.
(poz. 335)

Zalacznik nr 4

(sygnatura sprawy)
(miejscowos¢, data)
Trybunal Sprawiedliwosci Cour de justice de I'Union européenne
Unii Europejskiej Greffe
Sekretariat Rue du Fort Niedergrinewald
Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxembourg

L-2925 Luxembourg

INFORMACJA DLA SEKRETARIATU TRYBUNALU SPRAWIEDLIWOSCI UE
W SPRAWIE UTAJNIENIA DANYCH ZAWARTYCH WE WNIOSKU PREJUDYCJALNYM

W nawigzaniu do tresci art. 95 Regulaminu postepowania przed Trybunatem Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE L 265 z dnia 29.09.2012, str. 1) uprzejmie informuje, ze zgodnie
Z przepisami prawa polskiego, zawarte w niniejszym wniosku o wydanie orzeczenia w trybie
prejudycjalnym dane dotyczace 0sob lub podmiotow, ktorych sprawa dotyczy, podlegaja utajnieniu.

W zwiazku z powyzszym informuj¢, ze podstawa publikacji dokonywanych przez Trybunat
Sprawiedliwosci w niniejszej sprawie moze by¢ wylacznie odpis postanowienia sadu polskiego
o skierowaniu wniosku o wydanie orzeczenia w trybie prejudycjalnym w wersji z utajnionymi danymi

0s6b lub podmiotéw wymienionych w niniejszym wniosku.

Z powazaniem,

(oznaczenie podpisujqcego)
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 23 grudnia 2013 r.
(poz. 335)

Zalacznik nr S

REGULY ANONIMIZACIJI

Zanonimizowana wersja orzeczenia sagdowego powinna w jak najwi¢kszym stopniu
zachowa¢é swoja czytelno$¢ i nie pomijaé¢ zadnych tresci natury ogélnej.

. Anonimizacja nazwisk, pseudonimdw, oséb fizycznych.

1. Nazwiska stron postepowania i innych uczestnikdw postgpowania, a takze ich pseudonimy
nalezy usungé pozostawiajac pierwsza liter¢ imienia i nazwiska. Jezeli we frazie wystepuje wigcej
imion badz nazwisk, brane sg pod uwage tylko pierwsze imi¢ i ostatnie nazwisko. W przypadku
wystgpowania w sprawie imion i nazwisk takich samych lub zaczynajacych si¢ na takie same
litery, w zanonimizowanej wersji pojawiajg si¢ liczby pomagajace okresli¢, ktorej z nich dotyczy
dany fragment. Jezeli w tekscie wystepuja pojedyncze imig, badZ nazwisko, w zanonimizowanej
wersji powinny pojawi¢ si¢ pojedynczy inicjat.

2. Anonimizacji nie podlegaja nastgpujace podmioty:
- sedziowie sktadu orzekajacego,
- protokolanci,
- oskarzyciele publiczni,
- komornicy sagdowi.
Anonimizacji nie sg rowniez poddawani autorzy cytowanych ksiazek, komentarzy, glos oraz
artykutow naukowych.

3. Dane wrazliwe anonimizuje si¢, jesli ich pozostawienie umozliwitoby powiazanie
Z tozsamoscig osoby, ktorej dotycza. Przez dane wrazliwe rozumie si¢ informacje dotyczace
W szczegolnosci:
a)  pochodzenia rasowego lub etnicznego,
b)  pogladow politycznych,
c)  przekonan religijnych i $wiatopogladowych,
d) orientacji seksualnej,
e)  przynaleznosci wyznaniowej, partyjnej, zwigzkowej,
f)  kodu genetycznego, natogow, zycia seksualnego,
g) skazan, orzeczen o ukaraniu i mandatow karnych, a takze innych orzeczen wydanych
w postepowaniu sagdowym lub administracyjnym.

I1. Anonimizacja nazw 0séb prawnych i instytucji.

1. Anonimizacji podlegaja nazwy miejscowosci siedziby oddziatéw terenowych i lokalnych
organéw centralnych i instytucji panstwowych. Nastgpuje ona przez wskazanie pierwszej litery
miejscowosci. W przypadku kiedy nazwa miejscowosci sktada sie z kilku wyrazéw,
W zanonimizowanej wersji pojawia si¢ inicjat tylko pierwszego z nich.

Powyzsze nie ma zastosowania dla okreslenia nazwy miasta opisujacego siedzibe sadu.

2. Anonimizacji podlegaja nazwy przedsigbiorstw oraz wszystkie dane, ktore stanowia
tajemnic¢ przedsigbiorstwa lub inne tajemnice prawem chronione. W nazwach firm, spotek,
spotdzielni wystepujacych w tresci orzeczenia, wszystkie nazwy wlasne oraz stowa mogace
poshuzy¢ zidentyfikowaniu danej organizacji zamieniane sa na wielokropek ,,(...)”. Pozostaja
jedynie okreslenia organizacyjno - prawne, takie jak typy spotek, typy przedsigbiorstwa, skroty
okres$len organizacyjno - prawnych.
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3. Ponadto anonimizuje si¢ zaréwno nazwy kosciotdéw 1 zwigzkéw wyznaniowych jak
i informacje pozwalajace okresli¢ przynalezno$¢ religijng konkretnych gmin wyznaniowych
i parafii.

l. Anonimizacja ulic i miejscowosci.

1. Miejscowosci  wystepujagce w treSci orzeczen zmieniane s3 na pojedynczy inicjal.
W przypadku, gdy nazwa miejscowosci sktada si¢ z kilku wyrazéw, w zanonimizowanej wersji
pojawia si¢ inicjat tylko pierwszego z nich.

2. Nazwy ulic wraz z numerem anonimizuje si¢ przez wpisanie w miejsce nazwy symbolu
graficznego ,,(...)”. Pozostawiana jest tylko cze$¢ informujaca o tym czego dotyczy dana fraza np.
»Ul”, plac”, ,,skwer”.

3. Réwniez przymiotniki zwigzane z nazwami geograficznymi zmieniane sg na wielokropek
»(--)". W szczeg6lnosci dotyczy to wojewodztw 1 powiatdw. Rzeczownikowe nazwy
geograficzne, pisane wielkg litera, zamieniane sg, tak jak miejscowosci, na pojedynczy inicjat.
Dotyczy to m.in. rzek, jezior, szczytéw gorskich, dzielnic miast.

1. Inne kwestie dotyczace anonimizacji.

1. Anonimizacji podlegajg znaki towarowe i dzieta, nazwy pojazdéw oraz innych produktdw,
jesli nie stanowig one przedmiotu sprawy. Nastepuje ona przez podanie pierwszej litery znaku lub
dzieta. W przypadku nazw wielowyrazowych do inicjalu pierwszego wyrazu doklejamy
wielokropek ,,(...)".

2. Anonimizacji podlegaja wszystkie znaki i numery identyfikujace, w szczegdlnosci PESEL,
KRS, REGON, NIP, numer wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, numer licencji, numer
paszportu, numer i seria dowodu osobistego (lub dowodu rejestracyjnego), numer legitymacji,
prawa jazdy, prawa wykonywania zawodu badz innego dokumentu, sygnatury, numery telefonow,
numery rejestracyjne, numery silnika pojazdu, numery podwozia, numery nadwozia, numery
dziatek i ksigg wieczystych, numery szkét, przedszkoli i ztobkow. Anonimizacja nastepuje przez
uzycie znaku graficznego ,,(...)”. W razie koniecznosci stosuje si¢ symbole odrozniajace znaki
i numery identyfikujace.

I11. Tresci orzeczen nie podlegajace anonimizacji.

1. Anonimizacji nie podlegajg tresci orzeczen (frazy), ktdre nie zawieraja danych oraz
informacji umozliwiajacych identyfikacj¢ podmiotu prawa. W szczegdlnosci sg to tresci zwigzane
z prawniczym charakterem orzeczen, tzn. nalezag do kategorii jezyka prawnego (np. tresci
przepiséw prawa), badz jezyka prawniczego (argumentacja prawnicza, komentarz normy prawnej,
wyktadnia prawa czy doktryna prawa).

2. Anonimizacji nie podlegaja rowniez nazwy czesci instytucji (wydziatow, oddziatow, katedr,
zaktadow itp.), nazwy organizacji mi¢dzynarodowych (np. ONZ), nazwy sadoéw i trybunatow
(np. Trybunat Konstytucyjny, Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, Sad Rejonowy,
Naczelny Sad Administracyjny), organy samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego
(np. Naczelna Izba Lekarska, izba rzemieslnicza), nazwa - Skarb Panstwa, liczby porzadkowe,
liczby pewnych zdarzen, osdb, przedmiotow, wykonywany (lub wyuczony) zawod, stanowisko
stuzbowe oraz petnione funkcje, choroby oraz rodzaj terapii, kwoty pieni¢zne, nazwy panstw,
liczby z jednostkami miar.
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