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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 27 wrzeénia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci
i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 6 ust. 112 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2011 r. Nr 123,
poz. 698 i Nr 171, poz. 1016) oraz § 3 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialdw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 232/10/BDG Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej
Ministerstwa Sprawiedliwosci 1 jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2011 r.
Nr 2, poz. 10,z 2012 r. poz. 14 oraz z 2013 r. poz. 1) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w zalaczniku nr 1:

a) w § 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Przepisy instrukcji stosuje si¢ do przyjmowania i obiegu dokumentacji finansowej do chwili jej wplywu do wewngtrzne;j
komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach prowadzenia rachunkowosci Ministerstwa Sprawiedliwo$ci oraz do wysylania

takiej dokumentacji, a takze do jej rejestrowania i przekazywania do archiwum zaktadowego.”,
b) w § 29 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Referent sprawy wprowadza do systemu EOD projekt dokumentu wraz z zatacznikami oraz rejestruje jako dokument w sprawie

zgodnie z § 24 ust. 2—4; przepisy § 14 ust. 1 zdanie drugie i ust. 4-7 stosuje si¢ odpowiednio.”,
¢) w § 36 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:
,.2a. Przepisu ust. 2 zdanie pierwsze mozna nie stosowa¢ w sprawach mniejszej wagi.”,
d) § 42 otrzymuje brzmienie:
,»§ 42. Przepisy niniejszego rozdziatu nie wylaczaja stosowania pozostatych przepisow instrukcji, w szczegdlnosci prowadzenie rejestru,
o ktorym mowa w § 40 ust. 2, oraz rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej okreslonego w przepisach, o ktorych
mowa w § 41, nie wylacza stosowania przepisow dotyczacych rejestrowania spraw i dokumentdw, z tym ze wyciagi z tych
rejestrow obejmujace sprawy zatatwiane odpowiednio przez Wydzial Skarg i Wnioskéw w Biurze Ministra oraz wewngtrzng
komorke organizacyjng wlasciwa w sprawach koordynowania udost¢gpniania informacji publicznej petnia rol¢ odpowiednich
spiséw spraw prowadzonych w sekretariatach tych wydziatow.”,
e) w § 51 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. W zakresie wysytania korespondencji Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego oraz egzemplarzy ,,Monitora Sadowego
i Gospodarczego” przepisy niniejszego rozdziatu dotyczace Kancelarii Glownej, z wyltaczeniem ust. 2, stosuje si¢ odpowiednio
do Kancelarii Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego oraz wewngtrznej komorki organizacyjnej wlasciwej w spra-

wach rozpowszechniania ,,Monitora Sagdowego i Gospodarczego”, z zastrzezeniem § 1 ust. 516.”;

2) w zatgczniku nr 2 w tabeli:
a) wiersz oznaczony symbolem 070 otrzymuje brzmienie:

070

Zasady wspolpracy z innymi
podmiotami krajowymi

BE10

Be

Interpretacje przepisow, opinie, analizy; wyjasnienia
i ustalenia dot. zakresu wspoldziatania.

b) po wierszu oznaczonym symbolem 0843 dodaje si¢ wiersz oznaczony

symbolem 0844 w brzmieniu:

0844 | Norweski Mechanizm BE15 | Be
Finansowy
¢) wiersz oznaczony symbolem 175 otrzymuje brzmienie:
175 Opiceka zdrowotna B10 | Bc
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d) wiersze oznaczone symbolami 624 i 6240 otrzymujg brzmienie:

624 Ewidencja notariuszy, Dla kazdej osoby prowadzi si¢ oddzielna teczkg.
zastepcoOw notarialnych,
asesorOw notarialnych

i aplikantow notarialnych

6240 | Powolania notariuszy BESO | Be

e) po wierszu oznaczonym symbolem 6241 dodaje si¢ wiersz oznaczony symbolem 6242 w brzmieniu:

6242 | Wydawanie zaswiadczen B50 | Be
o uzyskaniu statusu zastgpcy
notarialnego

f) wiersz oznaczony symbolem 625 otrzymuje brzmienie:

625 Wykonywanie uprawnien BE10 | Be Zawiadomienia o sprawach, odpisy decyzji i orzeczen,
Ministra Sprawiedliwosci kasacje.

w postgpowaniu dyscypli-
narnym notariuszy,
zastgpcOw notarialnych,
asesorow notarialnych

i aplikantow notarialnych

§ 2. Niezalatwione do dnia wejscia w zycie zarzadzenia sprawy podlegajace zaklasyfikowaniu do klasy 0844 rejestruje si¢ ponownie
w spisie spraw objetych ta klasa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia, z wyjatkiem § 1 pkt 2 lit. a, ktéry wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg
od dnia 1 stycznia 2011 r.

Minister Sprawiedliwosci:
Marek Biernacki

W porozumieniu:
Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych
dr hab. Wiadyslaw Stgpniak
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