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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 1 pazdziernika 2013 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego do spraw wdrozZenia i utrzymania Zintegrowanego Systemu Rachunkowosci
i Zarzadzania Kadrami

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.1. Powoluje si¢ Zespot Projektowy do spraw wdrozenia i utrzymania Zintegrowanego Systemu Rachunkowosci i Zarzadzania
Kadrami, zwany dalej ,,Zespolem”.

2. Zespot sktada si¢ z nastgpujacych podmiotow:

1) Komitetu Sterujacego;

2) Kierownika Projektu;

3) Zastgpcy Kierownika Projektu;

4) Glownego Analityka Projektu;

5) Koordynatora Szkolen;

6) Koordynatora Migracji Danych;

7) Koordynatora Zarzadzania Komunikacja;

8) Zespotu do Spraw Zarzadzania Zmiana;

9) Zespotu do Spraw Administracji Systemu (BASIS) w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci;
10) Zespotu do Spraw Administracji Systemu (BASIS) przy Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu;
11) Administratoréw modutowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
12) Administratorow modulowych przy Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu;
13) Zespotu do Spraw Wdrozenia i Wsparcia;
14) Zespotu do Spraw Infrastruktury Techniczno-Sprzgtowej w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
15) Zespotu do Spraw Infrastruktury Techniczno-Sprzgtowej w Sadach Powszechnych;
16) Zespotu do Spraw Migracji Danych;
17) Biura Zarzadzania Projektem.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) ZSRK — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny rachunkowosci i zarzadzania kadrami w sadach powszechnych i Ministerstwie
Sprawiedliwosci;
2) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ realizacj¢ wszelkich dzialan obejmujacych swoim zakresem wdrozenie i utrzymanie ZSRK, w tym
wynikajacych z Umowy nr 10 z dnia 1 sierpnia 2011 r. na budowe i wdrozenie systemu informatycznego rachunkowosci i zarzadzania
kadrami w sagdach powszechnych i Ministerstwie Sprawiedliwosci.

§ 3.1. Zespot powolany jest do realizacji zadan w zakresie wdrozenia i utrzymania ZSRK.
2. Sktad osobowy, zadania oraz zasady dzialania Zespotu okresla zatacznik do zarzadzenia.

3. W przypadku koniecznosci realizacji zadan zwigzanych z ZSRK, ktdre nie zostaly wskazane w zalgczniku, o ktérym mowa w ust. 2,
Kierownik Projektu moze powierzy¢ ich realizacj¢ podmiotom, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 3—17.

§ 4. Dyrektorzy Departamentow w Ministerstwie Sprawiedliwosci, prezesi sadéw powszechnych, dyrektorzy sadow apelacyjnych,
okrggowych i rejonowych, a w razie nieobsadzenia stanowisk dyrektorow sadow rejonowych dyrektorzy przetozonych sadow okrggowych,

ktorych pracownicy wechodza w sktad Zespotu, zobowigzani sg do umozliwienia tym osobom wykonywania zadan okre§lonych w zarzadzeniu.

§ 5. Posiedzenia Zespotu odbywajg si¢ w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci lub w sadach powszechnych.
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§ 6. Za obslugg organizacyjno-techniczng posiedzen Zespotu odpowiada:
1) Biuro Zarzadzania Projektem — w przypadku posiedzen odbywajacych si¢ w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
2) dyrektor sadu apelacyjnego, okrggowego lub rejonowego, a w razie nieobsadzenia stanowiska dyrektora sadu rejonowego dyrektor
przelozonego sadu okrggowego — w przypadku posiedzen odbywajacych si¢ w danym sadzie powszechnym.

§ 7. Obstuge administracyjng posiedzen podmiotow, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, zapewnia:
1) pkt 1-7 — Biuro Projektu;
2) pkt 8—16 — cztonek danego podmiotu wskazany przez Kierownika/ Koordynatora tego podmiotu.

§ 8. Wydatki zwigzane z organizacja posiedzen Zespotu, ktore odbywaja si¢ w:
1) Ministerstwie Sprawiedliwosci — s ponoszone z budzetu Ministerstwa Sprawiedliwosci;
2) sadach powszechnych — sg ponoszone z budzetow tych sadow.

§ 9.1. Wydatki zwigzane ze zwrotem kosztow podrozy odbywanych w zwigzku z pracami prowadzonymi w ramach Zespotu ustala si¢ na
zasadach okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z pézn. zm.") regulujacych wysoko$¢ oraz warunki ustalania naleznosci przyshugujacych pracownikowi, zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej, z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju.

2. Wydatki, o ktorych mowa w ust. 1, pokrywa:

1) Ministerstwo Sprawiedliwo$ci — dla czlonkow Zespolu — pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci; wydatki zwigzane ze
zwrotem kosztow podrozy stuzbowych odbywanych w zwiazku z pracami nad ZSRK pokrywane sg ze srodkéw projektu ,,Zwigkszenie
efektywnosci realizacji zadan przez jednostki wymiaru sprawiedliwos$ci”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktorego wydatki stanowia jednoczesnie czg$¢ budzetu
Ministerstwa Sprawiedliwosci;

2) wlasciwy sad — dla czlonkéw Zespotu — pracownikéw danego sadu.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 26 lutego 2013 r. w sprawie powotlania Zespotu Projektowego do
spraw realizacji umowy na budowg i wdrozenie systemu informatycznego rachunkowosci i zarzadzania kadrami w sadach powszechnych
i Ministerstwie Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2013 r. poz. 123).

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Sprawiedliwosci:
Marek Biernacki

Zatacznik do zarzadzenia nr 282
Ministra Sprawiedliwosci z dnia
1 pazdziernika 2013 r.

SKEAD OSOBOWY, ZADANIA ORAZ ZASADY DZIALANIA ZESPOLU

§ 1.1. W sktad KOMITETU STERUJACEGO wchodza:
1) Przewodniczacy Komitetu — Stanistaw Chmielewski, Podsekretarz Stanu w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
2) Zastgpca Przewodniczacego Komitetu — Jan Paziewski, Dyrektor Departamentu Budzetu i Efektywnosci Finansowej w Ministerstwie
Sprawiedliwosci;
3) Zastgpca Przewodniczacego Komitetu — przedstawiciel Wykonawcy Projektu;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113, poz. 717, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152,
7 2000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99,
poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660,
Nr 199, poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252
i Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 133, poz. 935,
Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176, poz. 1239, Nr 181, poz. 1288 i Nr 225, poz. 1672, z 2008 r.
Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817,
Nr 99, poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1704, 22010 r. Nr 105, poz. 655, Nr 135, poz. 912, Nr 182, poz. 1228, Nr 224, poz. 1459,
Nr 249, poz. 1655 i Nr 254, poz. 1700, z 2011 r. Nr 36, poz. 181, Nr 63, poz. 322, Nr 80, poz. 432, Nr 144, poz. 855, Nr 149, poz. 887 i Nr 232, poz. 1378,
72012 r. poz. 908 1 1110 oraz z 2013 r. poz. 2, 675, 896 i 1028.
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4) cztonkowie Komitetu:
a) Krzysztof Kaminski, Dyrektor Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
b) Grazyna Urbaniak, Zastgpca Dyrektora Departamentu Budzetu i Efektywno$ci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
Glowny Ksiggowy Budzetu Resortu,
c) Adam Piechota, Zastgpca Dyrektora Departamentu Sadoéw, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwo$ci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci,
d) Adam Niedzielski, Dyrektor Departamentu Strategii i Deregulacji w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
e) dwoch przedstawicieli Wykonawcy Projektu;
5) Sekretarz Komitetu — Renata Klepacka, gtéwny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnos$ci Finansowej w Ministerstwie
Sprawiedliwosci.

2. Do zadan Komitetu Sterujacego nalezy:

1) nadzorowanie i kontrola realizacji Projektu;

2) nadzorowanie procesu zarzadzania zmianami wynikajacymi z realizowanego Projektu;

3) kontrolowanie realizacji poszczegdlnych faz i etapdw Projektu;

4) zatwierdzanie odbioru produktow odebranych i przedstawionych do zatwierdzenia przez Kierownika Projektu;

5) nadzor nad Kierownikiem Projektu oraz ocena podejmowanych przez niego dziatan;

6) zapewnienie po stronie Zamawiajacego dostgpnosci odpowiednich zasobow niezbgdnych do prowadzenia prac projektowych
w wymiarze niezb¢dnym do terminowego realizowania prac z zachowaniem ich odpowiedniej jakosci;

7) wspieranie Kierownika Projektu w rozwigzywaniu kluczowych dla Projektu problemow;

8) podejmowanie decyzji o wprowadzeniu nowego produktu, ktdry jest niezbgdny do wdrozenia ZSRK, z zastrzezeniem, ze wprowadzenie
nowego produktu, ktory powoduje skutki finansowe dla budzetu panstwa wymaga uprzedniej zgody Ministra Sprawiedliwosci;

9) podejmowanie decyzji w zakresie opisu i warunkow odbioru w sytuacji rozbieznosci migdzy Kierownikiem Projektu, a Kierownikiem
Projektu ze strony Wykonawcy.

3. W przypadku zaistnienia przeszkod w realizacji Projektu niemozliwych do usunigcia przez Komitet Sterujacy, Przewodniczacy
Komitetu moze wystapi¢ do Rady Portfela Projektow o zwolanie tego Komitetu w celu podjgcia decyzji usuwajacych przeszkody
w realizacji Projektu.

4. Zasady pracy Komitetu Sterujacego:

1) posiedzenia Komitetu Sterujacego zwotuje Przewodniczacy Komitetu co najmniej raz w miesiacu, a takze kazdorazowo na wniosek
dwoch lub wigcej cztonkéw Komitetu Sterujacego lub Kierownika Projektu;

2) Kierownik Projektu sktadajac wniosek o zwolanie posiedzenia Komitetu Sterujacego przekazuje Sekretarzowi Komitetu propozycje
planu spotkania, ktory po uzyskaniu akceptacji Przewodniczacego Komitetu jest dolgczany do zawiadomienia, o ktorym mowa w pkt 3;

3) o zwotaniu posiedzenia Komitetu Sterujacego zawiadamia si¢ z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem; zawiadomienie powinno
zawierac plan spotkania oraz decyzje proponowane do podjgcia;

4) w posiedzeniu Komitetu Sterujacego uczestnicza: Przewodniczacy Komitetu Sterujacego, cztonkowie Komitetu Sterujacego oraz
Kierownik Projektu po stronie Ministerstwa Sprawiedliwos$ci i Kierownik Projektu po stronie Wykonawcy;

5) w przypadku braku mozliwosci udziatu w posiedzeniu Komitetu Sterujacego cztonkowie Komitetu wyznaczaja na swoje miejsce
zastepeg 1 informujg o tym w drodze mailowej Przewodniczacego Komitetu;

6) Przewodniczacy Komitetu Sterujacego moze zaprosi¢ na posiedzenie Komitetu inne osoby;

7) decyzje w imieniu Komitetu Sterujacego podejmuje Przewodniczacy Komitetu po zasiggnigceiu opinii wszystkich czlonkéw Komitetu
Sterujacego, z zastrzezeniem pkt 8;

8) do waznosci decyzji Komitetu Sterujacego skutkujacych natozeniem nowych obowiazkéw na Wykonawceg wymagana jest zgoda
cztonkéw Komitetu Sterujacego reprezentujacych Wykonawce;

9) dopuszcza sig¢ przeprowadzenie posiedzenia Komitetu Sterujacego w formie telekonferencji;

10) posiedzenia Komitetu Sterujacego sa protokotowane.

§ 2.1. Funkcj¢ KIEROWNIKA PROJEKTU powierza si¢ Tomaszowi Strakowi.

2. Do zadan Kierownika Projektu nalezy:

1) nadzor nad realizacjg zadan wykonywanych przez podmioty, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 3—17 zarzadzenia;

2) odbior produktéw Projektu, w ramach poszczegdlnych faz Projektu i przygotowywanie materialdw niezbgdnych do odbioru faz i etapow
przez Komitet Sterujacy;

3) nadzor nad procesem realizacji testow;

4) nadzér nad procesem szkolen;

5) monitorowanie i nadzor nad wykonywaniem budzetu Projektu;

6) kontrola harmonogramu wdrozenia Projektu;

7) okreslenie warunkow realizacji nowych wymagan dotyczacych wdrazanego ZSRK i ich wplywu na Projekt;

8) udzielanie Kierownikowi Projektu ze strony Wykonawcy niezbgdnej pomocy przy realizacji Projektu, w tym m.in. w przygotowaniu
Karty Projektu, szczegélowego zakresu i celow Projektu, w przygotowaniu szczegotowego harmonogramu prac — w danej fazie;

9) zapewnienie odpowiednich zasobow ludzkich ze strony Zamawiajacego koniecznych do prawidlowego procesu wdrozeniowego,
z zachowaniem terminowosci 1 jakosci wykonywanych prac;

10) zapewnienie infrastruktury projektowej niezbgdnej do realizacji celow Projektu;
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11) zarzadzanie zmianami w organizacji i procesach Zamawiajacego wynikajacych z prowadzonego Projektu;

12) miesigczne raportowanie Komitetowi Sterujacemu o postgpie prac wdrozeniowych;

13) nadzdr nad stosowaniem zasad i wytycznych okreslonych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego dla projektéw wspotfinansowanych
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Kierownik Projektu w zakresie zadan wskazanych w zarzadzeniu moze wydawac¢ osobom wchodzacym w sktad jednostek, o ktorych
mowa w § 1 ust. 2 pkt 3—17 zarzadzenia, wigzace wytyczne.

§ 3.1. Funkcj¢ ZASTEPCY KIEROWNIKA PROJEKTU powierza si¢ Romanowi Purgatowi, Dyrektorowi Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu.

2. Do zadan Zastgpcy Kierownika Projektu nalezy:

1) nadzor i koordynacja prac zwigzanych z wdrozeniem i wsparciem ZSRK;

2) nadzér nad procesem migracji danych;

3) nadzor nad realizacjg zadan Zespolu do Spraw Wdrozenia i Wsparcia;

4) nadzér i koordynacja realizacji zadan Zespotu do Spraw Administracji Systemu (BASIS) przy Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu
oraz Administratorow modutowych przy Sadzie Apelacyjnym we Wroclawiu;

5) nadzér i koordynacja realizacji zadan wykonywanych przez podmioty, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 4—17 zarzadzenia — w przypadku
upowaznienia przez Kierownika Projektu oraz podczas nicobecnosci Kierownika Projektu.

§ 4.1. Funkcje GLOWNEGO ANALITYKA PROJEKTU powierza si¢ Arturowi Monecie, Dyrektorowi Sadu Okregowego w Swidnicy.

2. Do zadan Glownego Analityka Projektu nalezy:
1) koordynacja prac realizowanych przez Zesp6t do Spraw Wdrozenia i Wsparcia;
2) koordynacja prac Zespotu do Spraw Zarzadzania Zmiana;
3) opiniowanie odbioru poszczegdlnych produktow Projektu;
4) analiza integralnosci i spdjnosci poszczegolnych procesow.

3. Gléwny Analityk Projektu w zakresie zadan wskazanych w zarzadzeniu moze wydawac¢ wytyczne cztonkom Zespotu do Spraw
Wdrozenia i Wsparcia oraz Zespotu do Spraw Zarzadzania Zmiang.

§ 5.1. Funkcje KOORDYNATORA SZKOLEN powierza si¢ Dawidowi Pachli, gtownemu specjaliscie w Departamencie Sadow,
Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwo$ci w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

2. Do zadan Koordynatora Szkolen nalezy:

1) wspolpraca z Wykonawcg przy opracowywaniu planu szkolen i wsparcia uzytkownikéw koncowych i treneréw;

2) zarzadzanie procesem szkolen;

3) wsparcie Wykonawcy w organizacji szkolen i przygotowaniu infrastruktury szkoleniowej;

4) wsparcie Wykonawcy w przeprowadzaniu dodatkowych (przez trenerow) szkolen uzytkownikow koncowych w zakresie uzytkowania
wdrazanych aplikacji;

5) zarzadzanie trescig Portalu wiedzy;

6) prawidlowe przygotowanie dokumentacji szkoleniowej niezbgdnej do prawidtowego rozliczenia zadania ,,Opracowanie jednolitych
zasad rachunkowosci dla sadow; wdrozenie systemu informatycznego rachunkowosci i systemu zarzadzania kadrami w sadach”,
zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu ,,Zwigkszenie efektywnosci realizacji zadan przez jednostki wymiaru sprawiedliwosci”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego ,,Kapitat Ludzki” dziatanie 5.3 ,,Wsparcie na rzecz realizacji Strategii Lizbonskiej”,
w szczegolnosci zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych uczestnikow gromadzonych w zbiorze Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spolecznego 2007.

§ 6.1. Funkcj¢e KOORDYNATORA MIGRACJI DANYCH powierza si¢ Radostawowi Ziajkiewiczowi, Dyrektorowi Sadu Okrggowego
w Legnicy.

2. Do zadan Koordynatora Migracji Danych nalezy:
1) koordynacja prac migracyjnych po stronie Zamawiajacego;
2) ustalanie z Wykonawcg standardéw migracyjnych;
3) nadzor nad przestrzeganiem standardéw migracyjnych oraz termindw zwiazanych z realizacja migracji;
4) koordynacja prac Zespolu do Spraw Migracji Danych.

§ 7. 1. Funkcj¢ KOORDYNATORA ZARZADZANIA KOMUNIKACIJA powierza si¢ Malgorzacie Araszkiewicz, gldownemu specjaliscie
w Departamencie Sadow, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwos$ci w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

2. Do zadan Koordynatora Zarzadzania Komunikacja nalezy:
1) przygotowywanie procedur komunikacji;
2) zapewnienie komunikacji do wszystkich szczebli struktury projektu i procesu Roll-out;
3) koordynacja dziatan w zakresie przygotowywania i zamieszczania materiatlow informacyjnych dotyczacych Projektu na Portalu
Informacyjnym.
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§ 8.1. W sktad ZESPOLU DO SPRAW ZARZADZANIA ZMIANA wchodza:

1) Koordynator do spraw rél i uprawnien — Marta Tyrcha, Glowny Ksiggowy Sadu Rejonowego w Dzierzoniowie;

2) Koordynator do spraw zmian organizacyjnych — Radostaw Ziajkiewicz, Dyrektor Sadu Okrggowego w Legnicy;

3) Koordynator do spraw zmian systemowych — Rafal Mazurek, gtdwny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej
w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

4) Koordynator procesu zarzadzania zmiana w ZSRK w obszarze zarzadzania finansami — Malgorzata Migdta, Zast¢pca Dyrektora Sadu
Apelacyjnego we Wroctawiu;

5) Koordynator procesu zarzadzania zmiang w ZSRK w obszarze zarzadzania kadrami — Matgorzata Koblak, glowny specjalista w Departamencie
Sadéw, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwo$ci w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

6) Koordynator do spraw realizacji rol i uprawnien — Agata Kempa, Kierownik Sekcji Utrzymania Systemoéw w Oddziale II Informatycznym
— Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sadownictwa w Sadzie Apelacyjnym we Wroclawiu.

2. Do zadan Zespotu do Spraw Zarzadzania Zmiang nalezy:
1) centralna obsluga wnioskdw o zmiang w ZSRK — analiza i zatwierdzanie do realizacji;
2) przygotowanie propozycji zmian organizacyjnych w obszarach objetych wdrozeniem ZSRK.

§9.1. W sktad ZESPOLU DO SPRAW ADMINISTRACJI SYSTEMU (BASIS) W MINISTERSTWIE SPRAWIEDLIWOSCI wchodzg:
1) Koordynator Zespotu — Arkadiusz Rycio, gtéwny specjalista w Departamencie Informatyzacji i Rejestrow Sadowych w Ministerstwie
Sprawiedliwosci;
2) Pawet Matek, gtdéwny specjalista w Departamencie Informatyzacji i Rejestrow Sadowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
3) Adam Mogielnicki, gtéwny specjalista w Departamencie Informatyzacji i Rejestrow Sadowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
4) Marek Wozniak, gtéwny specjalista w Departamencie Informatyzacji i Rejestrow Sadowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

2. Do zadan Zespotu do Spraw Administracji Systemu (BASIS) w Ministerstwie Sprawiedliwosci nalezy:
1) wykonywanie dziatan administracyjnych zwigzanych z utrzymaniem aplikacji wchodzacych w sktad systemu ZSRK w zakresie
modutu BASIS;
2) instalowanie poprawek, transportow oraz aktualizacji systemu ZSRK;
3) $wiadczenie drugiej linii wsparcia w zakresie dziatan administracyjnych systemu ZSRK w zakresie modutu BASIS.

§ 10.1. W sktad ZESPOLU DO SPRAW ADMINISTRACJI SYSTEMU (BASIS) PRZY SADZIE APELACYJNYM WE WROCLAWIU
wchodza:

1) Kierownik Zespotu — Agata Kempa, Kierownik Sekcji Utrzymania Systeméw w Oddziale II Informatycznym — Centrum Kompetencji
i Informatyzacji Sadownictwa w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu;

2) Zastgpca Kierownika Zespotu — Katarzyna Sandecka, Kierownik Sekeji Biura Koordynatora Krajowego ds. koordynacji wdrozen systemow
informatycznych w sadach powszechnych w Oddziale II Informatycznym — Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa w Sadzie
Apelacyjnym we Wroclawiu;

3) czlonkowie Zespotu:

a) Malgorzata Dzieganska, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroclawiu,
b) Jarostaw Jasinski, informatyk do spraw SAP BASIS w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu,
c) Karol Pierzgata, informatyk do spraw SAP BASIS w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu.

2. Do zadan Zespotu do Spraw Administracji Systemu (BASIS) przy Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu nalezy:
1) administrowanie uzytkownikami ZSRK;
2) prowadzenie help-desku ZSRK.

§ 11. 1. W sktad ADMINISTRATOROW MODULOWYCH W MINISTERSTWIE SPRAWIEDLIWOSCI wchodza:

1) Malgorzata Araszkiewicz, gtdwny specjalista w Departamencie Sadow, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwo$ci w Ministerstwie
Sprawiedliwos$ci — obszar: HR — kadry, HR PCP — planowanie plac, szkolen e-learningowych LSO;

2) Mateusz Bettin, glowny specjalista w Departamencie Strategii i Deregulacji w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci — obszar aplikacji
statystycznej AS SAP i BO;

3) Robert Bietuga, gtoéwny specjalista w Departamencie Strategii i Deregulacji w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci — obszar Hurtowni
Danych BW i BO;

4) Malgorzata Gotynska, glowny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwosci —
obszar MM — modul magazynowy;

5) Renata Klepacka, gtdéwny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci —
obszar: CO — rachunkowo$¢ zarzadcza, IM — inwestycje;

6) Malgorzata Koblak, gtéwny specjalista w Departamencie Sadow, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwos$ci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci — obszar: HR — kadry, HR PCP — planowanie plac;

7) Arkadiusz Krochmal, gtowny specjalista w Departamencie Strategii i Deregulacji w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci — obszar aplikacji
statystycznej AS SAP;

8) Monika Kucharska, gtowny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywno$ci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwosci —
obszar: FM — rachunkowos$¢ budzetowa, BPC — planowanie i rachunek kosztow dziatan, CO — rachunkowo$¢ zarzadcza;

9) Rafal Mazurek, gtowny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnos$ci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci — obszar:
BW/BO — hurtownia danych, BPC — planowanie i rachunek kosztow dziatan, CO — rachunkowos¢ zarzadcza;
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10) Urszula Oliszewska, specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwosci —
obszar: FM — rachunkowo$¢ budzetowa, PSCD — rachunkowos¢ sprawy sadowej, FI — rachunkowos¢ finansowa;

11) Dawid Pachla, glowny specjalista w Departamencie Sadow, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci —
obszar szkolen e-learningowych LSO;

12) Rafat Pluta, glowny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnos$ci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci —
obszar: BW/BO — hurtownia danych, PSCD — rachunkowo$¢ sprawy sadowej, HR PCP — planowanie ptac;

13) Agnieszka Proczek, glowny specjalista w Departamencie Strategii i Deregulacji w Ministerstwie Sprawiedliwosci — obszar hurtowni
danych BW;

14) Artur Strumnik, Naczelnik Wydziatu Rachunkowosci Zarzadcezej w Departamencie Budzetu 1 Efektywnos$ci Finansowej w Ministerstwie
Sprawiedliwosci — obszar CO — rachunkowo$¢ zarzadcza.

2. Do zadan Administratorow Modulowych w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci nalezy wykonywanie dzialan administracyjnych
w ramach poszczegélnych modutéw ZSRK.

§ 12.1. W sktad ADMINISTRATOROW MODULOWYCH PRZY SADZIE APELACYINYM WE WROCLAWIU wchodza:

1) Koordynator Zespotu — Agata Kempa, Kierownik Sekcji Utrzymania Systeméw w Oddziale II Informatycznym — Centrum Kompetencji
i Informatyzacji Sadownictwa w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar HR — kadry;

2) Zastgpca Koordynatora Zespotu — Katarzyna Sandecka, Kierownik Sekcji Biura Koordynatora Krajowego ds. koordynacji wdrozen systemow
informatycznych w sadach powszechnych w Oddziale II Informatycznym — Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sadownictwa w Sadzie
Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar HR — kadry;

3) cztonkowie Zespotu:

a) Katarzyna Dunat, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroclawiu — obszar PY — place,

b) Aleksandra Dwojak, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroclawiu — obszar PCM — planowanie plac,

c) Malgorzata Dzieganska, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar PSCD — rachunkowos¢ sprawy sadowej,

d) Elzbieta Gabrys, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar: FI-AA — aktywa trwale, IM — inwestycje, MM — gospodarka
materialowa,

e) Zaneta Pajcz, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar PY — ptace,

f) Agnieszka Pieczarka, starsza ksiggowa w Sadzie Apelacyjnym we Wroclawiu — obszar PY — place,

g) Natalia Poznanska, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar BPC — planowanie i rachunek kosztow dziatan,

h) Beata Stankowska, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar FM — rachunkowo$¢ budzetowa,

1) Magdalena Tabor, rewident w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar: FI-AA — aktywa trwate, IM — inwestycje, MM — gospodarka
materialowa,

j) Anna Tarnawa, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar FI — rachunkowo$¢ finansowa,

k) Katarzyna Wodynska, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar PSCD — rachunkowos¢ sprawy sadowej,

1) Magdalena Wojcik, inspektor w Sadzie Apelacyjnym we Wroctawiu — obszar HR — kadry.

2. Do zadan Zespotu Administratoréw Modulowych przy Sadzie Apelacyjnym we Wroclawiu nalezy wykonywanie dziatan administracyjnych
w ramach poszczeg6lnych modutow ZSRK.

§ 13. 1. W sktad ZESPOLU DO SPRAW WDROZENIA I WSPARCIA wchodza:
1) Administratorzy modulowi w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
2) Administratorzy modutowi przy Sadzie Apelacyjny we Wroctawiu;
3) Zespot Konsultantow Wewngtrznych.

2. W sktad Zespot Konsultantéw Wewngtrznych wchodza:
1) w obszarze finansoéw:

a) Koordynator Zespotu — Malgorzata Migdta, Zastgpca Dyrektora Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu,

b) konsultanci wiodacy:
— Magdalena Rypinska, Dyrektor Sadu Rejonowego w Trzebnicy — obszar zarzadzania budzetem,
— Iwona Pankow, Glowny Ksiegowy Sadu Rejonowego dla Wroctawia-Srodmiescia we Wroctawiu — obszar rozrachunkéw z uczest-

nikami post¢gpowania sagdowego,

— Marta Tyrcha, Glowny Ksiggowy Sadu Rejonowego w Dzierzoniowie — obszar rachunkowosci finansowej,
— Michatl Podstawa, Dyrektor Sadu Rejonowego w Opolu — obszar rachunkowosci finansowej,

¢) konsultanci:
— Anna Domaradzka, Naczelnik Wydziatu Nadzoru Finansowego w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej w Ministerstwie

Sprawiedliwosci,

— Marta Kasprowicz, Gtowny Ksiggowy Sadu Apelacyjnego w Krakowie,
— Krystyna Kielak, Gtéwny Ksiggowy Sadu Okrggowego w Olsztynie,
— Piotr Koziolek, audytor wewngtrzny Sadu Okrggowego w Olsztynie,
— Grzegorz Krél, Kierownik Oddzialu Informatyki Sadu Apelacyjnego w Krakowie,
— Iwona Ostrowska, glowny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
— Lidia Podboraczynska, Gtowny Ksiggowy Sadu Okrggowego w Opolu,
— Urszula Popardowska, Glowny Ksiggowy Sadu Okrggowego w Nowym Saczu,
— Bartosz Spychalski, Glowny Ksiggowy Sadu Apelacyjnego w Szczecinie,
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— Rafal Turek, Dyrektor Sadu Okrggowego w Olsztynie,
— Helena Wierzbicka, Gtowny Ksiggowy Sadu Okrggowego w Kielcach,
— Marta Zawada, Gléwny Ksiggowy Sadu Apelacyjnego w Katowicach;
2) w obszarze plac:
a) Koordynator Zespotu — Renata Makowiecka, Dyrektor Sadu Rejonowego w Swidnicy,
b) konsultanci:
— Jolanta Godlewska, specjalista w Sadzie Rejonowym w Swidnicy,
— Dorota Klag, inspektor w Sadzie Okregowym w Swidnicy,
— Ilona Kut, starsza ksiggowa w Sadzie Okrggowym w Jeleniej Gorze,
— Ewa Tkaczyk, starsza ksiggowa w Sadzie Rejonowym w Legnicy;
3) w obszarze kadr:
a) Koordynator Zespotu — Matgorzata Koblak, glowny specjalista w Departamencie Sadoéw, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwosci
w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
b) konsultanci wiodacy:
— Malgorzata Araszkiewicz, gtdwny specjalista w Departamencie Sadoéw, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwo$ci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci — obszar struktury organizacyjnej ZSRK,
— Krzysztof Mucha, Kierownik Oddziatu Kadr Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu — obszar kadr,
¢) konsultanci:
— Agnieszka Chmura, inspektor w Sadzie Rejonowym w Legnicy,
— llona Jézwicka, starszy sekretarz sagdowy w Sadzie Rejonowym w Glogowie,
— Anna Kaleta, specjalista w Sadzie Rejonowym w Lubinie,
— Klara Klus, Zastgpca Kierownika Oddzialu Kadr Sadu Okrggowego w Legnicy,
— Piotr Korzak, Zastepca Kierownika Oddziatu Administracyjnego Sadu Rejonowego w Srodzie Slaskie;j,
— Dorota Mironiska, Zastgpca Kierownika Oddziatu Kadr Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu,
— Sebastian Okon, Kierownik Oddzialu Kadr Sadu Okrggowego w Poznaniu,
— Magdalena Patrzykat, Kierownik Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego w Dzierzoniowie,
— Sylwia Stopyra, inspektor w Sadzie Rejonowym w Klodzku,
— Agata Smietka, Kierownik Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego w Brzegu,
— Sonia Wojdyta, Kierownik Oddzialu Administracyjnego Sadu Okrggowego w Opolu,
— Joanna Wypych, Kierownik Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego w Prudniku;
4) w obszarze statystyki:
a) Koordynator Zespotu — Justyna Kowalczyk, Naczelnik Wydziatu Statystycznej Informacji Zarzadczej w Departamencie Strategii
i Deregulacji w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
b) konsultanci:
— Marcin Burczynski, inspektor do spraw biurowosci w Sadzie Okrggowym w Toruniu,
— Urszula Chrostowska, inspektor do spraw biurowosci w Sadzie Okrggowym Warszawa-Praga w Warszawie,
— Anna Dlugosz, pracownik Zespotu Analiz i Organizacji Pracy Sadu Okrggowego w Lodzi,
— Beata Dziugiel, gldowny specjalista w Departamencie Sadéw, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwo$ci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci,
— Dariusz Jozefkowicz, inspektor do spraw biurowosci w Sadzie Okrggowym w Toruniu,
— Anita Kazirodek, inspektor do spraw biurowosci w Sadzie Okrggowym w Radomiu,
— Anna Kowalczyk, inspektor do spraw biurowosci w Sadzie Okrggowym w Radomiu,
— Mirostawa Lalik, pracownik Zespolu Analiz i Organizacji Pracy Sadu Okrggowego w Krakowie,
— Anna Mironowicz, pracownik Zespolu Analiz i Organizacji Pracy Sadu Okrggowego w Lodzi,
— Kamil Pracki, pracownik Zespotu Analiz i Organizacji Pracy Sadu Okrggowego w Lodzi,
— Marzena Strus, gtowny specjalista w Departamencie Sadéw, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwo$ci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci,
— Grzegorz Wlaszcezyk, glowny specjalista w Departamencie Sadow, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwosci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci,
— Anna Wyrzykowska, inspektor do spraw biurowosci w Sadzie Okrggowym Warszawa-Praga w Warszawie,
— Adam Zawada, inspektor do spraw biurowosci w Sadzie Okrggowym w Zamosciu.

2. Do zadan Zespotu do Spraw Wdrozenia i Wsparcia nalezy:
1) uczestnictwo w pracach dotyczacych budowy i modyfikacji poszczegolnych modutow ZSRK;
2) $wiadczenie ustug pierwszej i drugiej linii wsparcia dla uzytkownikow ZSRK;
3) uczestnictwo w pracach rozwojowych ZSRK.

§ 14. 1. W sktad ZESPOLU DO SPRAW INFRASTRUKTURY TECHNICZNO-SPRZETOWEJ W MINISTERSTWIE SPRAWIE-
DLIWOSCI wchodza:
1) Koordynator Zespotu — Marcin Wikalinski, Kierownik Zespotu Serwerdw i Sieci w Wydziale Utrzymania Infrastruktury w Departamencie
Informatyzacji i Rejestrow Sadowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
2) Czlonkowie Zespotu:
a) Witold Figarski, podreferendarz w Departamencie Informatyzacji i Rejestrow Sadowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
b) Marcin Paciorkowski, gtdwny specjalista w Departamencie Informatyzacji i Rejestrow Sadowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci.
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2. Do zadan Zespotu do Spraw Infrastruktury Techniczno-Sprzgtowej w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci nalezy:
1) zapewnienie infrastruktury na poziomie centralnym zgodnie z Koncepcja Biznesowg Systemu ZSRK;
2) wykonywanie czynno$ci administracyjnych oraz monitorowanie systemu ZSRK w zakresie infrastruktury sieciowej, sprzgtowej oraz
oprogramowania gotowego, w tym wykonywanie kopii bezpieczenstwa systemu operacyjnego i bazy danych na poziomie centralnym
zlokalizowanym w POPD/ ZOPD.

§ 15.1. W sktad ZESPOLU DO SPRAW INFRASTRUKTURY TECHNICZNO-SPRZETOWEJ W SADACH POWSZECHNYCH
wchodzg:
1) Koordynator Zespotu — Krzysztof Wisniewski, informatyk w Sadzie Apelacyjnym we Wroclawiu;
2) czlonkowie Zespotu:

a) Adam Mordalski, informatyk w Sadzie Okrggowym we Wroctawiu,

b) Mirostaw Moroch, informatyk w Sadzie Okr¢ggowym w Legnicy,

c¢) Tomasz Nawara, informatyk w Sadzie Rejonowym w Lubinie,

d) Maciej Rymarz, informatyk w Sadzie Rejonowym w Legnicy,

e) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Bialymstoku wraz z przedstawicielami stuzb informatycznych
w sadach okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okreggu),

f) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Gdansku wraz z przedstawicielami stuzb informatycznych w sadach
okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okrggu),

g) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Katowicach wraz z przedstawicielami stuzb informatycznych w sadach
okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okrggu),

h) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Krakowie wraz z przedstawicielami stuzb informatycznych w sadach
okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okrggu),

i) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Lublinie wraz z przedstawicielami stuzb informatycznych w sadach
okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okreggu),

j) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Lodzi wraz z przedstawicielami stuzb informatycznych w sadach
okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okrggu),

k) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Poznaniu wraz z przedstawicielami stuzb informatycznych w sadach
okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okrggu),

1) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Rzeszowie wraz z przedstawicielami stuzb informatycznych w sadach
okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okrggu),

m) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Szczecinie wraz z przedstawicielami stuzby informatycznych w sagdach

okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okrggu),

n) Informatyk wskazany przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Warszawie wraz z przedstawicielami stluzby informatycznych
w sadach okrggowych w danej apelacji (po jednej osobie z kazdego okrggu).

2. Do zadan Zespotu do Spraw Infrastruktury Techniczno-Sprz¢towej w Sadach Powszechnych nalezy:
1) zapewnienie infrastruktury na poziomie sadoéw (lokalnej) zgodnie z Koncepcja Biznesowa systemu ZSRK;
2) wykonywanie czynno$ci administracyjnych oraz monitorowanie systemu ZSRK w zakresie infrastruktury sieciowej i sprz¢towej na poziomie
sadu (lokalnej);
3) koordynacja dziatan majacych na celu zapewnienie dzialania infrastruktury sadéow (lokalnej) zgodnie z potrzebami Roll-out.

§ 16.1. W sktad ZESPOLU DO SPRAW MIGRACIJI DANYCH wchodza:
1) Malgorzata Koblak, gléwny specjalista w Departamencie Sadoéw, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwo$ci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci — obszar zarzadzania kadrami;
2) Urszula Oliszewska, specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwosci — obszar
finansow;
3) Agnieszka Pieczarka, specjalista w Sadzie Okregowym w Swidnicy — obszar plac.

2. Do zadan Zespotu do Spraw Migracji Danych nalezy:
1) koordynacja prac migracyjnych po stronie Zamawiajacego;
2) ustalanie z Wykonawcg standardow migracyjnych;
3) nadzor nad przestrzeganiem standardéw migracyjnych oraz termindw zwiazanych z realizacja migracji;
4) wspolpraca z Zespotami migracji danych w sadach;
5) wspotpraca z autorami narz¢dzi do ekstrakeji danych z systemow Zrodtowych w zakresie poprawnosci dziatania tych narz¢dzi z wylaczeniem
systemow Albit (odpowiedzialno$¢ Wykonawcy);
6) wsparcie sadow w zakresie przygotowania danych do migracji.

§ 17.1. W sktad BIURA ZARZADZANIA PROJEKTEM wchodza:
1) Edyta Dubicka, glowny specjalista w Departamencie Strategii i Deregulacji w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
2) Monika Kasprzycka, specjalista w Departamencie Sadow, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
3) Renata Klepacka, glowny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnos$ci Finansowej w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci.

2. Do zadan Biura Zarzadzania Projektem nalezy:
1) utrzymanie procedur projektowych;
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2) zarzadzanie dokumentacja projektowa;

3) zarzadzanie dokumentacjg kontraktowa;

4) prowadzenie dokumentacji Projektu;

5) obstuga centralnego repozytorium projektowego i jego aktualizacja;

6) przygotowywanie sprawozdan z realizacji projektu oraz terminowe ich przedktadanie do instytucji odpowiedzialnych za nadzorowanie
projektow wspotfinansowanych ze srodkow europejskich;

7) nadzér nad prawidlowos$cia stosowania zasad i wytycznych okreslonych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego dla projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.



		2013-10-04T10:37:41+0200
	Bogdan Arkita; MS




