DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

Warszawa, dnia 12 marca 2013 r.

Poz. 122

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 25 lutego 2013 r.

w sprawie wskazania zamawiajacego do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwienia
publicznego, udzielania zamoéwien oraz zawierania uméw ramowych na rzecz sadéw powszechnych

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,
z pézn. zm.") zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wskazuje si¢ Sad Apelacyjny w Krakowie jako zamawiajacego wlasciwego do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych, udzielania zamowien oraz zawierania umow ramowych na rzecz sadéw powszechnych, zwanych dalej
»sadami”, z zastrzezeniem § 2.

2. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuja:

1) dostawy towarow:
a) energii elektryczne;j,
b) paliw,
¢) samochoddéw osobowych i cigzarowych,
d) komputeréw stacjonarnych i przeno$nych, serwerdw, pamigci masowych, nosnikow danych i urzadzen sieciowych,
e) urzadzen biurowych: drukarek, kopiarek, skanerow, faksow, urzadzen wielofunkcyjnych,
f) systemow informacji prawnej,
g) materialéw biurowych i drukow,
h) prasy;

2) dostawy ustug:
a) telefonii stacjonarnej,
b) telefonii ruchome;j,
¢) kurierskich,
d) pocztowych,
e) ubezpieczen majatkowych, w tym komunikacyjnych,
f) kart flotowych.

§ 2. 1. Wskazuje si¢ Sad Apelacyjny we Wroctawiu jako zamawiajacego wlasciwego do przygotowywania i przeprowadzania poste-
powarn o udzielenie zaméwien publicznych oraz udzielania zamdéwien na rzecz sadow w zakresie zamowien zwigzanych z wykonywaniem
czynnosci wynikajacych z zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 stycznia 2013 r. w sprawie powierzenia wykonywania czynnosci
zwigzanych z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemow informatycznych obstugujacych sady powszechne (Dz. Urz. Min.
Sprawiedl. z 2013 r. poz. 4).

2. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuja:
1) dostawy towarow:
a) oprogramowania,
b) komputeréw stacjonarnych i przenos$nych, serwerdw, pamigci masowych, nosnikéw danych i urzadzen sieciowych;
2) dostawy ustug szkoleniowych.

§ 3. 1. W celu zapewnienia realizacji zadan Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu, o ktérych mowa w § 2, Minister Sprawiedliwosci:
1) w terminie 14 dni od dnia przedlozenia ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych projektu dochodow i wydatkoéw
sadow na rok nastgpny przekazuje Sadowi Apelacyjnemu we Wroctawiu wstgpny wykaz zadan w zakresie zamoéwien wskazanych
w § 2 ust. 2, ktore beda realizowane przez Sad Apelacyjny we Wroclawiu w nastgpnym roku i kolejnych latach budzetowych;

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 161, poz. 1078 i Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 5, poz. 13,
Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz. 484, Nr 234, poz. 1386 i Nr 240, poz. 1429 oraz z 2012 r. poz. 769, 951, 1101 i 1271.
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2) w terminie 21 dni od dnia ogloszenia ustawy budzetowej przekazuje Sadowi Apelacyjnemu we Wroctawiu ostateczny wykaz zadan
w zakresie zamowien, wskazanych w § 2 ust. 2, ktore beda realizowane przez Sad Apelacyjny we Wroctawiu w danym roku budzetowym.

2. Wykaz zadan, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, stanowi dla Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu podstawg do rozpoczgcia procedur
udzielania zamoéwien publicznych, natomiast ostateczny wykaz zadan, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, stanowi dla Sadu Apelacyjnego we
Wroctawiu podstawg do kontynuowania i zakonczenia procedur udzielania zamoéwien publicznych lub ewentualnego rozpoczgcia nowych
procedur udzielania zamoéwien publicznych.

§ 4. 1. Zobowiazuje si¢ sady do nabywania towardw i ustug okreslonych w § 1 ust. 2 od wykonawcow wybranych przez Sad Apela-
cyjny w Krakowie oraz do udzielania zamowien w zakresie dostaw tych towarow i ustug na podstawie umow ramowych zawartych przez
Sad Apelacyjny w Krakowie.

2. Zobowiazuje si¢ sady do nabywania towarow i ustug okreslonych w § 2 ust. 2 od wykonawcow wybranych przez Sad Apelacyjny
we Wroclawiu.

§ 5. 1. Sady rejonowe i sady okrggowe na podstawie opracowanych przez siebie projektow planéw finansowych na nastgpny rok
budzetowy sporzadzaja i przekazuja przetozonemu sadowi apelacyjnemu wstepne zapotrzebowania w zakresie dostaw towaréw i ustug
okreslonych w § 1 ust. 2 na nastgpny rok i kolejne lata budzetowe, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 lipca danego roku. Sad
apelacyjny na podstawie opracowanego przez siebie projektu planu finansowego na nastgpny rok budzetowy sporzadza wstgpne zapo-
trzebowanie w zakresie dostaw towarow i ustug okreslonych w § 1 ust. 2 na nastgpny rok i kolejne lata budzetowe dla sadu apelacyjnego
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 lipca danego roku.

2. Sady apelacyjne we wstepnych zapotrzebowaniach, o ktorych mowa w ust. 1, wprowadzaja, w razie potrzeby, zmiany, informujac
o nich wiasciwe sady, a nastgpnie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca danego roku przekazuja Sadowi Apelacyjnemu w Kra-
kowie zaakceptowane przez siebie wstgpne zapotrzebowania w zakresie dostaw towardw i ustug okreslonych w § 1 ust. 2 na nast¢gpny rok
i kolejne lata budzetowe dla sadow z obszaru danej apelacji.

3. Sad Apelacyjny w Krakowie przeprowadza analizg wstgpnych zapotrzebowan dla sadéw z obszaréw apelacji w zakresie dostaw towarow
i ustug okreslonych w § 1 ust. 2 na nastgpny rok i kolejne lata budzetowe i w razie potrzeby dokonuje standaryzacji przedmiotow zamowien,
o ktéorych mowa w § 1 ust. 2, i na tej podstawie wprowadza zmiany do tych zapotrzebowan. O wprowadzonych przez siebie zmianach Sad
Apelacyjny w Krakowie informuje wlasciwe sady apelacyjne w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 sierpnia danego roku.

4. Sad Apelacyjny w Krakowie opracowuje wstgpny harmonogram realizacji zamowien, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, na nastgpny
rok i kolejne lata budzetowe i przekazuje go Ministrowi Sprawiedliwosci oraz sagdom apelacyjnym w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 wrzesnia danego roku.

§ 6. 1. Sady rejonowe i sady okrggowe w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia ich planow finansowych przekazuja
przetozonemu sadowi apelacyjnemu zweryfikowane zapotrzebowania na dostawy towardw i ushugi okreslone w § 1 ust. 2 na dany rok
budzetowy. Sad apelacyjny w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia jego planu finansowego sporzadza zweryfikowane
zapotrzebowanie na dostawy towarow i ustugi okreslone w § 1 ust. 2 na dany rok budzetowy dla sadu apelacyjnego.

2. Sady apelacyjne w zweryfikowanych zapotrzebowaniach, o ktorych mowa w ust. 1, wprowadzaja, w razie potrzeby, zmiany,
informujac o nich wlasciwe sady, a nastgpnie w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od dnia, o ktérym mowa w ust. 1, przekazuja Sadowi
Apelacyjnemu w Krakowie zaakceptowane przez siebie zweryfikowane zapotrzebowania w zakresie dostaw towardw i ustug okreslonych
w § 1 ust. 2 na dany rok budzetowy dla sadéw z obszaru danej apelacji.

3. W terminie 7 dni od dnia otrzymania od sadéw apelacyjnych zweryfikowanych zapotrzebowan dla sadow z obszarow apelacji Sad
Apelacyjny w Krakowie przekazuje Ministrowi Sprawiedliwosci i sadom apelacyjnym ostateczny harmonogram realizacji zamowien,
o ktorych mowa w § 1 ust. 2, na dany rok budzetowy.

§ 7. W przypadku wystgpienia klgski zywiotowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia na obszarze dziatania danego sadu, sad moze
samodzielnie realizowa¢ zamowienia publiczne informujac o tym niezwlocznie:
1) w przypadku zamoéwien, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 — Ministra Sprawiedliwosci oraz Sad Apelacyjny w Krakowie;
2) w przypadku zamoéwien, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 — Ministra Sprawiedliwosci oraz Sad Apelacyjny we Wroctawiu.

§ 8. 1. Sad Apelacyjny w Krakowie jest zobowigzany do wspotpracy z sadami apelacyjnymi przy realizacji zamowien, o ktorych mowa
w § 1 ust. 2, dla sadow z obszaru danej apelacji, a w szczegdlnosci do:
1) niezwlocznego przekazywania informacji o wyborze wykonawcy;
2) przekazywania kopii podpisanych uméw nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia ich podpisania;
3) sprawowania nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umoéw, o ktéorych mowa w pkt 2;
4) udzielania wyjasnien i informacji.

2. Sady sa zobowigzane do wspotpracy z Sadem Apelacyjnym w Krakowie, w szczegolnosci do:
1) udzielania wyjasnien i informacji niezbgdnych do realizacji zamowien;
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2) do odbioru towardw i ustug oraz zaptlaty za odebrane towary i ushugi w terminach okreslonych w umowach.

§ 9. 1. Sad Apelacyjny we Wroctawiu jest zobowiazany do wspolpracy z sadami apelacyjnymi przy realizacji zamowien, o ktorych
mowa w § 2 ust. 2, dla sadow z obszaru danej apelacji, a w szczegdlnoscei do:
1) niezwlocznego przekazywania informacji o wyborze wykonawcy;
2) przekazywania kopii podpisanych uméw nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia ich podpisania;
3) sprawowania nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem umow, o ktorych mowa w pkt 2;
4) udzielania wyjasnien i informacji.

2. Sady sa zobowiazane do wspolpracy z Sadem Apelacyjnym we Wroctawiu, w szczegdlnoscei do:
1) udzielania wyjasnien i informacji niezbgdnych do realizacji zamowien;
2) do odbioru towardw i ustug oraz zaptaty za odebrane towary i ushugi w terminach okreslonych w umowach.

§ 10. 1. Sktadanie przez sady zapotrzebowan, o ktérych mowa w § 5 ust. 112 oraz § 6 ust. 1 i 2, przekazywanie sgdom informacji,
o ktorych mowa w § 5 ust. 31 § 8 ust. 1 pkt 1 oraz harmonogramow, o ktérych mowa w § 5 ust. 41 § 6 ust. 3, jak rowniez udzielanie wyja-
$nien i informacji, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 pkt 1, odbywa si¢ w formie elektronicznej, z wykorzystaniem informatycznego
systemu ,,Sadowy System Zakupow”.

2. W przypadku wystgpienia braku mozliwosci terminowego przekazania dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, w informatycznym
systemie ,,Sadowy System Zakupdw” spowodowanego jego awarig, Sad Apelacyjny w Krakowie przekaze sagdom informacj¢ w formie
komunikatu umieszczonego na stronie internetowej Sadu Apelacyjnego w Krakowie o nowych terminach przekazania tych dokumentow,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli z powodu awarii informatycznego systemu ,,Sadowy System Zakupow” nie jest mozliwe przedstawienie zapotrzebowan,
o ktorych mowa w § 5 ust. 112 oraz § 6 ust. 11 2, przekazanie sgdom informacji, o ktérych mowa w § 5 ust. 31 § 8 ust. 1 pkt 1 oraz har-
monograméw, o ktorych mowa w § 5 ust. 41 § 6 ust. 3, dokumenty te nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zakupy.centralne@krakow.sa.gov.pl. Po usunigciu awarii dokumenty te nalezy przekaza¢ niezwlocznie za pomocg informatycznego sys-
temu ,,Sadowy System Zakupow”.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 lutego 2012 r. w sprawie wskazania zamawiajacego do przygotowywania
i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, udzielania zamowien oraz zawierania umow ramowych na potrzeby

jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez Ministra Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2012 r. poz. 23).

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Minister Sprawiedliwosci: Jarostaw Gowin



