Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

w Ministerstwie Sprawiedliwosci "

za rok 2017

Dziat I?

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywne;
kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegolnosci dla zapewnienia:

- zgodnoéci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobodw,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,

o$wiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych - Ministerstwie
Sprawiedliwosci

Czesé AY
- w-wystarczajgeym-stopniu-funkejonowala-adekwatna-skuteczna-i-efektywna-kontrolazarzgdeza-

Czesé B”
X w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, kidre zostang podjete w celu
poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale Il oswiadczenia.

Czeseea’
——nie-funkcjonowataadekwatna—skuteczna--efektywnakontrola-zarzgdeza-

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziafaniami, ktdre zostang podjgte w celu
poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostafy opisane w dziale Il odwiadczenia.

Czes¢c D
Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mOJ% ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzgcych z:

monitoringu realizacji celdow i zadan,

samooceny kontroli zarzgdczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardow kontroli
zarzgdczej dla sektora finansow pu blicznych

procesu zarzadzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,

kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,

innych zrédet informacji: -

HKX XX > X

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptynaé
na tres¢ niniejszego oswiadczenia.

(m|ercowosc, data) (podpis m|n|sf\r£3|ﬂ5jeii V\f 3 jednostki)



Dziat II°

1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym.

Nalezy opisa¢ przyczyny ziozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np.
istotna stabo$¢ kontroli zarzgdczej, istotng nieprawidiowo$é w funkcjonowaniu jednostki sektora
finansoéw publicznych albo dziatu administracji rzadowej, istotny cel lub zadanie, ktore nie zostaty
zrealizowane, niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe,
elementu, ktérego zastrzezenia dotyczg, w szczegélnosci: zgodnosci dziatalno$ci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

Ponizej przedstawione zostaty obszary, w ktorych zidentyfikowano nieprawidfowo$ci

w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Ministerstwie Sprawiedliwosci w 2017 1.

I.  Informacja i komunikacja (Standard D.16 oraz D.17) - w obszarze przeplywu biezgcej
informacji i komunikacji wewnetrznej pomiedzy  poszczegdinymi  komérkami

organizacyjnymi Ministerstwa SprawiedliwoSci.

Whyniki przeprowadzonej w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci samooceny systemu kontroli
zarzadczej za rok 2017 z obszaru przeptywu biezacej informacji i komunikacji wewnetrzne;
wskazujg na:

1) utrzymujacy sie na poziomie z poprzedniego roku (2016) odsetek negatywnych
ocen dot. wspoétpracy pomiedzy pracownikami a przetozonymi w rozwigzywaniu
problemoéw i zagrozen zwiazanych z realizacjg zadan,

2) utrzymujacy sie na poziomie z poprzedniego roku odsetek negatywnych ocen dot.
przeptywu informaciji pomiedzy poszczegolnymi komérkami organizacyjnymi MS,

3) wzrost w porownaniu z rokiem 2016 odsetka negatywnych ocen wsrod
respondentéow z grupy pracownikéw dot. przeptywu informacji wewnatrz samej
komorki organizacyjne;.

Powyzsze wskazuje na niewystarczajaca skutecznos¢ systemu komunikacji wewnetrznej
oraz przeplywu biezgcej informacji pomimo zrealizowania w 2017 r. dziatan stuzacych

poprawie funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli

zarzgdczej.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Wdrozenie systemu do elektronicznego obiegu dokumentow i zarzgdzania dokumentacja
w wersji elektronicznej, przy jednoczesnym ograniczeniu obiegu dokumentéw papierowych
(EZD) powinno poprawi¢ sprawnosc¢ i przejrzystos¢ zatatwiania spraw oraz zapewnic
szybszy przeplyw informacji miedzy komérkami organizacyjnymi MS i lepsza organizacje

pracy w zakresie obstugi dokumentow.



W celu poprawy funkcjonowania w Ministerstwie Sprawiedliwosci Standardu D.16 oraz

D.17 na rok 2018 zaplanowano:

1)

kontynuowanie zadan projektowych zgodnie z harmonogramem wdrozenia systemu

EZD PUW w MS (zakonczenie projektu przewidziane jest na 30.06.2019 r.),

2) kontynuowanie dziatan prowadzonych w latach ubiegtych, tj. prowadzanie
cyklicznych szkoleh i konsultacji w komérkach organizacyjnych MS z zakresu
stosowania instrukcji kancelaryjnej i archiwizacji dokumentéw w celu podniesienia
$wiadomoséci pracownikéw nt. koniecznosci przestrzegania zasad postepowania
z korespondencja i jej obiegiem w urzedzie.

Dziat I1I'”

Dziatania, ktére zostaly podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

1. Dziatania, ktore zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie w odniesieniu
do planowanych dziatan wskazanych w dziale Il o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie. W o$wiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sig tego punktu.

[. W ramach poprawy funkcjonowania w Ministerstwie Sprawiedliwosci kontroli zarzgdczej

w 2017 r. w obszarze Standardu D.16 oraz D.17 podjeto nastepujace dziatania:

1)

3)

realizowano zgodnie z harmonogramem projekt - WdroZenie elektronicznego
zarzadzania dokumentacjg (EZD) - majacy na celu poprawe sprawnosci zatatwiania
spraw oraz budowe kultury organizacyjnej ukierunkowanej na realizacje celdw,
przeprowadzono szkolenia dla nowozatrudnionych pracownikdéw ministerstwa oraz
prowadzono na biezaco konsultacje z zakresu stosowania obowigzujgcej instrukciji
kancelaryjnej oraz archiwizacji dokumentow,

zamieszczono w  Intranecie  Ministerstwa  Sprawiedliwosci  informacje

dot. stosowania instrukcji kancelaryjnej z zakresu zasad porzgdkowania akt spraw.

[I. W zakresie poprawy funkcjonowania w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci Standardu C.13

kontroli zarzgdczej w 2017 r. zrealizowano nastepujgce dziatania:

1)

3)

przeprowadzono  szkolenia w  zakresie ochrony danych  oscbowych
z uwzglednieniem wymagan wskazanych w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) w celu podniesienia swiadomosci pracownikow w zakresie
ochrony danych osobowych,

podniesiono $wiadomosé pracownikéw w zakresie koniecznosci przestrzegania
zasad Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych,

sformalizowano powierzanie przetwarzania danych osobowych innym podmiotom,

w tym podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z realizacjg projektow w celu



zapewnienie wlasciwego bezpieczenstwa danych osobowych m.in. uczestnikow
projektow,

4) poprawiono nadzér nad uprawnieniami do systeméw informatycznych,

5) wykonano procedury tworzenia kont dostgpowych do systeméw informatycznych,

6) usprawniono przeptyw danych pomiedzy wydziatami w komoérce organizacyjnej
MS odpowiedzialnej za informatyzacjg,

7) usprawniono wytaczanie lub usuwanie kont uzytkownikéw niebedgcych juz
pracownikami ministerstwa lub kont pracownikéw firm zewnetrznych, ktérych umowy

ulegty wygaszeniu.

Pozostate dziatania:

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze
oéwiadczenie, jezeli takie dziatania zostaly podjete.

Do pozostatych dziatan, ktére zostaty przeprowadzone w roku ubiegtym w obszarze
kontroli zarzadczej nalezy m.in.:

1) podjecie czynnosci majgcych na celu aktualizacje dokumentu Polityki
Bezpieczenstwa Informacji Ministerstwa Sprawiedliwosci (zakonczenie podjetych
dziatan planuje sie na Il kwartat 2018 r.),

2) wprowadzenie zmian w zarzgdzeniu Nr 220/16/BKA Ministra Sprawiedliwosci z dnia
3 listopada 2016 r. w sprawie systemu kontroli zarzgdczej w Ministerstwie
Sprawiedliwos$ci w celu usprawnienia systemu kontroli zarzadczej pod katem
urealnienia terminéw w procesie planowania dziatan na kolejny rok w MS,

3) zaktualizowanie dokumentéw planistycznych i sprawozdawczych kontroli

zarzadczej.

Objasnienia:
1)

2)

3)

Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalona przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz.
717,z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz.
2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz.
1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z
2010 r. Nr 57, poz. 354), a w przypadku gdy o$wiadczenie sporzadzane jest przez kierownika
jednostki, nazwe petnionej przez niego funkcji.

W dziale |, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia sie tylko jednag
czed¢ z czeSci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza.
Pozostate dwie czesci wykreéla sie. Czes¢ D wypetnia sig niezaleznie od wynikow oceny stanu
kontroli zarzadczej.

Minister kierujgcy wiecej niz jednym dziatem administracji rzadowej skfada jedno oswiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatow, obejmujgce
rowniez urzad obstugujgcy ministra. O$swiadczenie nie obejmuje jednostek, ktore nie sg
jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620,
Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).



5)

6)

7

8)

10)

Czes¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzagdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
lacznie wszystkie nastepujgce elementy: zgodnosc dzialalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywnos$¢ dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdan,
ochrone zasobéw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosc
i skutecznos¢ przeptywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

Czes¢ B wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajacym
stopniu jednego lub wiecej z wymienionych elementow: zgodnosci dziatalnoséci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci | efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem
przypisu 6.

Czes¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajgcym
stopniu zadnego z wymienionych elementoéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci
i skutecznosci przeplywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczyé odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych zrodet
informacji" nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych ogloszone przez Ministra
Finanséw na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Dziat || sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego oswiadczenia zaznaczono czgsc
B albo C.

Dziat Ill sporzadza sie w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok,
ktorego dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta zaznaczona czg$¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego
dotyczy niniejsze o$wiadczenie, byty podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu
poprawe funkcjonowania kontroli zarzgdczej.



