Wypetnienie wniosku w systemie Witkac — krok po kroku.

Czesé |. Podstawowe informacje o sktadanym wniosku

Nazwa wtasna zadania — tutaj wpisujemy nazwe dla planowanego zadania np. Sprzet ratowniczy dla

Ochotniczych Strazy Pozarnych, Doposazenie Ochotniczych Strazy Pozarnych. To tylko przyktady nazw

— kazdy z Wnioskodawcéw moze indywidualnie nazwaé zaplanowane do realizacji zadanie w ramach

ogtoszonego naboru wnioskow.

Data rozpoczecia — pole uzupetniane automatycznie — brak mozliwosci edycji przez Wnioskodawce.

Czesé Il. Dane oferenta

1.

Nazwa — wpisujemy nazwe Wnioskodawcy np. Gmina Cisna.
Forma organizacyjno-prawna wnioskodawcy — wybieramy ,inne” wpisujemy wtasciwg forme

np. jednostka samorzadu terytorialnego, gmina, miasto na prawach powiatu.
Adres, telefon, fax — wpisujemy dane zgodnie ze stanem faktycznym.

Sposdb reprezentacji podmiotu — wskazujemy dane zgodnie ze stanem faktycznym np. Waijt

Gminy..
Imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy - tutaj

wskazujemy konkretnie z imienia i nazwiska osoby, ktére reprezentujg dany podmiot i petnig
funkcje, ktére podano w punkcie 4.

NIP, REGON — wpisujemy prawidtowy numer NIP i REGON Whnioskodawcy — gminy lub miasta
na prawach powiatu.

Nazwa banku i numer wyodrebnionego rachunku bankowego — wpisujemy wyodrebniony na

potrzeby realizacji zadania numer rachunku, rachunek ten powinien zostac specjalnie
zatozony tylko i wytgcznie w celu realizacji tego zadania. Btedem jest wpisanie tutaj np.
rachunku biezgcego gminy. Po wpisaniu prawidtowego numeru rachunku bankowego pole z
Nazwag banku uzupetni sie automatycznie.

Imie i nazwisko/stanowisko(funkcja)/tel./fax/e-mail do osoby do kontaktéw roboczych — tutaj

wpisujemy dane osoby, ktdra z Parnstwa podmiotu zostata wyznaczona do kontaktow w
sprawie ztozonego wniosku. Wskazujemy tutaj osobe, ktéra bedzie najbardziej zorientowana
w kwestii sktadanego wniosku i planowanych zakupow.

Czesé Ill. Opis zadania:

1.

Charakterystyka dziatan sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego (opis dziatari) - w

tym punkcie opisujemy, co chcemy naby¢ w ramach przedmiotowego wniosku. Opis dziatan
powinien potem miec¢ swoje odzwierciedlenie w harmonogramie i kosztorysie.
Uzasadnienie wniosku (opis potrzeb wskazujgcych na koniecznos$é wykonania zadania,
odwotanie sie do strategii i diagnoz, etc.) — w tym punkcie uzasadniamy planowane do
realizacji dziatania oraz uzasadniamy wielkosci planowanych zakupéw. Wskazujemy z czego
wynika potrzeba zakupu sprzetu i z jakimi problemami wynikajgcymi z braku
specjalistycznego sprzetu borykajg sie Ochotnicze Straze Pozarne z tereny Wnioskodawcy.
Opis planowanych pozytywnych skutkéw realizacji zadania — opisujemy jakie pozytywne
skutki bedzie miata realizacja tego zadania np. zwiekszenie bezpieczenstwa, zwiekszenie
mozliwosci niesienia profesjonalnej pomocy pokrzywdzonym przestepstwem.



Cze$é€ IV. Harmonogram:

1.

Kolumna ,Poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego zadania publicznego” — tutaj

wybieramy z listy rozwijanej: Defibrylator lub Torba ratownicza — jesli na terenie
Whnioskodawcy istnieje zapotrzebowanie na taki sprzet. Nazwy te zostaty ustawione
domyslnie z uwagi na fakt, ze sg to najczesciej wybierane sprzety. Istnieje jednak mozliwosé
zakupu innego sprzetu, niz powyzej wskazany -> wtedy wybieramy ,,Dowolne zadanie” i
wpisujemy konkretny sprzet, ktéry chcemy naby¢ np. Nozyce ratownicze lub inny sprzet
wynikajgcy z zapotrzebowania w danej Gminie. Przypominamy, ze nie ma mozliwosci zakupu
pojazdéw. Wnioskodawca ma mozliwosé dodania dowolnej ilosci pozycji w harmonogramie
za pomocg przycisku ,+Dodaj kolejng pozycje w harmonogramie”.

Kolumna: Poszczegdlne etapy w zakresie realizowanych dziatan — tutaj wskazujemy

konkretne czynnosci, ktére podejmie Wnioskodawca w celu realizacji poszczegdlnego
dziatania, np. przygotowanie i wystanie zapytania, wybér najkorzystniejszej oferty,
podpisanie umowy z Wykonawcg. Poszczegélne etapy wypisujemy w odniesieniu do kazdego
dziatania wpisanego w kolumnie ,,Poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego zadania
publicznego”.

Kolumna: ,Termin od” oraz , Termin do” — wskazujemy termin realizacji poszczegélnych
dziatan w okresie od 1 kwietnia do 31 maja 2018r.

Kolumna: ,Zadanie” — wybieramy z listy ,Nabycie wyposazenia i urzgdzen ratownictwa,
niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu popetnienia
przestepstwa” lub wybieramy pole ,puste zadanie” i samodzielnie wpisujemy nazwe zadania
(jesli okreslono zadanie ,,dodatkowe” inaczej).

Czesé V. Kosztorys wykonania zadania, uwzgledniajgcy koszty administracyjne

Kolumna: ,Rodzaj kosztéw” — wybieramy z listy rozwijanej ,Zakup defibrylatora” i/lub ,,Zakup
torby ratowniczej” — jezeli wskazaliSmy zakup takiego sprzetu w harmonogramie. W
przypadku, gdy w harmonogramie wpisano inny sprzet - to w kolumnie ,,Rodzaj kosztow”
wpisujemy ten koszt (np. Zakup nozyc ratowniczych).

Kolumna ,Dziatanie (numer dziatania)” — wybieramy z listy rozwijanej wtasciwy rodzaj
dziatania dla danego kosztu.

Kolumna ,llos$¢ jednostek” — wpisujemy ilosci zakupdw wynikajgce z potrzeb osp.

Kolumna ,Koszt jednostkowy” — wpisujemy koszt jednostkowy poszczegdlnego przedmiotu
planowanego do zakupu.

Kolumna ,Rodzaj miary” — wpisujemy rodzaj miary, np. sztuka.

Kolumna ,,Procentowy udziat sumy kosztéw do pokrycia ze srodkéw Funduszu -
Sprawiedliwosci do wysokosci catkowitej kosztu realizacji zadania” — pole wypetniane
automatycznie.

Kolumna ,Koszt catkowity” — pole wypetniane automatycznie.

Kolumna ,Z tego wnioskowanych $rodkéw z Funduszu Sprawiedliwosci” - pole wypetniane
automatycznie.



9. Kolumna ,z tego finansowanych srodkéw wtasnych, srodkéw z innych zrédet” — tu wpisujemy
kwote bedgcy odpowiednikiem 1% wktadu wtasnego np. przy koszcie catkowitym 200 zt
wktad witasny to 2 zt.

10. Tabela ,Koszt przedsiewziecia i Zrédta jego finansowania” — tabela wypetnia sie
automatycznie. Deklarowany wktad wtasny jest z automatu przenoszony do punktu 2.1
,Finansowe $rodki wtasne”. Jesli wnioskodawca deklaruje dodatkowo srodki z innych zrddet,
to wpisuje je w punkcie ,,Szczegdétowy wykaz srodkéw finansowych z innych Zzrédet
publicznych (w szczegdlnosci: dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)”. Jesli Wnioskodawca
deklaruje w catosci wktad wtasny jako , Finansowe srodki wtasne” to w czesci ,, Szczegdtowy
wykaz srodkéw finansowych z innych Zrddet publicznych (w szczegélnosci: dotacje z budzetu
panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z
funduszy strukturalnych)” pozostaje 0 zt.

11. Miejsce realizacji zadania — wpisujemy miejsce realizacji zadania, np. Gmina Cisna.

Czes¢ VI. Oswiadczenia

Prosze zapoznac sie z trescig oswiadczenn i wybra¢ prawidtowe wskazania w pkt 6 i 7 oraz
zaakceptowac tres¢ oswiadczen.

Po prawidtowym wypetnieniu wniosku, prosze zatgczyé¢ niezbedne zatgczniki tj.

- potwierdzenie zatozenia wyodrebnionego rachunku bankowego;
- dokumenty potwierdzajgce status prawny podmiotu sktadajgcego wniosek oraz
umocowanie 0sdb reprezentujgcych wnioskodawce.



