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SPRAWIEDLIWOSCI

DSRiN-V-7211-242/17
Program | na realizacje zadan Funduszu Sprawiedliwosci

Priorytet | Udzielanie pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz osobom im
najblizszym

Priorytet Il Udzielanie pomocy swiadkom i osobom im najblizszym

Ogtoszenie w sprawie przeprowadzenia | otwartego konkursu ofert
na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie
Udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz osobom im
najblizszym
(Program I, Priorytet |)
Udzielania pomocy swiadkom i osobom im najblizszym
(Program |, Priorytet Il)
dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji
i instytucji
na rok 2018

§1

Postanowienia wstepne
Minister Sprawiedliwosci, zwany dalej ,,Dysponentem”, dziatajgc na podstawie art. 43
§ 8 pkt 1i2ai§ 9 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U.
2017 r., poz. 665 ze zm., dalej: ustawa) oraz § 12 i § 13 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1760, dalej: rozporzadzenie), ogtasza | otwarty konkurs ofert na
powierzenie realizacji zadan ze $rodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci (dalej: Fundusz
Sprawiedliwosci) w zakresie Udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym
przestepstwem oraz osobom im najblizszym oraz Udzielania pomocy swiadkom i
osobom im najblizszym dla jednostek niezaliczanych do sektora finansow
publicznych i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji,
organizacji i instytucji na rok 2018, w ramach ogtoszonego dnia 29 wrzesnia 2017 r.
Programu | Priorytetu | ,,Udzielanie pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem
oraz osobom im najblizszym” i Priorytetu Il ,Udzielanie pomocy swiadkom i osobom
im najblizszym”.
W konkursie maksymalna pula srodkéw przeznaczonych na dotacje wynosi
35 000 000,00 zt (trzydziesci pie¢ milionéw ztotych).
Konkurs ma na celu zapewnienie realizacji polityki Dysponenta Funduszu
Sprawiedliwosci, ogtoszonej w Programie |, Priorytecie | oraz Priorytecie Il.



§2

Podstawa prawna’

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (t.j. Dz. U. 2017 r., poz.
655 z pdzn. zm.) — dalej: ustawa;

2. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 1760);

3. Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016,
poz. 1870 z pbéin. zm.);

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z péin. zm.);

5. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t. j. Dz. U. z 2017, poz.1311, z pdzn. zm.).

§3
Wytaczenia podmiotowe

1. Oferentami nie mogg by¢ podmioty, ktére:

1) w statutach okreslajg wytgcznie takie cele dziatalnosci, ktére nie obejmujg
swoim zakresem przedmiotu konkursu okreslonego w § 4,

2) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem nie wiecej niz 10 % przyznanych
srodkdw w ramach dotacji — podmioty te, na podstawie art. 43 § 15a
ustawy, nie mogg bra¢ udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu
sSrodkow wraz z odsetkami,

3) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem co najmniej 10 % przyznanych im
srodkédw w ramach dotacji - podmioty te, na podstawie art. 43 § 15b ustawy,
nie mogg braé udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu srodkow
wraz z odsetkami i przez nastepne 12 miesiecy od tego dnia,

2. W konkursie nie mogg bra¢ udziatu podmioty, w ktdrych organach zasiadaja:

1) pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci lub osoby delegowane w trybie
art. 77 § 1 pkt 2, art. 151a § 5 pkt 2 lub art. 155e § 2 pkt 2 ustawy z dnia 27
lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz. U. z 2016 r. poz.
2062 z pdin. zm.), art. 106 § 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o
prokuraturze (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1767 z p6ézn. zm.), art. 31 ustawy z
dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 795 z
pozn. zm.), art. 11a ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o
pracownikach sgdéw i prokuratury (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 246 z pdin.
zm.),

2) matzonkowie albo osoby pozostajgce we wspdlnym pozyciu z osobami,
o ktérych mowa w pkt 1,

! Regulacje wymienionych aktéw prawnych maja bezposrednie zastosowanie w postepowaniu konkursowym
i przy realizacji zadania, niemniej nie zostaty w catosci zacytowane w ogtoszeniu o konkursie (podobnie jak
wszelkie inne przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, moggce miec zastosowanie). Nalezy zapoznac sie z
ich trescia.
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3) krewni lub powinowaci w linii prostej, a w linii bocznej do stopnia miedzy
dzie¢mi rodzenstwa osdb, o ktérych mowa w pkt 1, a takze osoby zwigzane
z osobami, o ktérych mowa w pkt 1 weztem przysposobienia, opieki lub
kurateli.
3. Zakaz, o ktérym mowa w ust. 2 trwa przez 2 lata od dnia ustania zatrudnienia lub
delegowania do Ministerstwa Sprawiedliwosci.
4. Osoby objete zakazem, o ktéorym mowa w ust. 2 nie mogg takze wykonywaé zadan
powierzonych do realizacji przez Dysponenta.
5. Oferent skfada przy ofercie stosowne oswiadczenie w zakresie spetniania
przedstawionych wytgczen podmiotowych.

§4
Rodzaj zadan

Dotacja bedzie przyznana podmiotom, ktdére beda swiadczyly obligatoryjnie pomoc
okreslong w § 4 ust. 1 i 2, tj. zarowno osobom pokrzywdzonym jak i Swiadkom oraz
osobom im najblizszym,

przy czym UWAGA:

Podmiot zapewni realizacje:
a) co najmniej 6 z 20 $wiadczen wymienionych w § 4 ust 1 Ogtoszenia o konkursie, w
tym obligatoryjnie realizacje wsparcia okreslonego w punkcie 1,4 i 5;
b) co najmniej 1 z 2 swiadczen wymienionych w § 4 ust 2 Ogtoszenia o konkursie, w
tym obligatoryjnie realizacje wsparcia okreslonego w punkcie 2;
przy czym zadania okre$lone § 4 ust 1 punkt 18 — 20, mozliwe s3 do_realizacji tylko jako
zadania uzupetniajgce do zadan wskazanych w punkcie 1 — 17, muszg by¢ bezposrednio
powigzane z tymi zadaniami oraz nie s3 wliczane do limitu 6 Swiadczen okreslonych
powyiej w pkt a).

1. Dotacja bedzie przyznana na udzielanie pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem
oraz osobom im najblizszym, przez jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych i
niedziatajgce w celu osiaggniecia zysku, w tym stowarzyszenia, fundacje, organizacje i
instytucje (dalej - ,podmiot”), poprzez:
1) organizowanie i finansowanie pomocy prawnej, w tym alternatywnych metod
rozwigzywania konfliktow;
2) organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza w celu udzielenia pomocy prawne;j
osobie uprawnionej, jezeli nie wtada w wystarczajgcym stopniu jezykiem polskim, do
Czasu wszczecia postepowania przygotowawczego;
3) organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-
przewodnika w celu udzielenia pomocy prawnej;
4) pokrywanie kosztdw zwigzanych z psychoterapia, pomoca psychiatryczng lub
psychologiczng;
5) organizowanie i finansowanie pomocy udzielanej przez osobe pierwszego kontaktu;




6) pokrywanie kosztéw Swiadczen zdrowotnych, lekarstw w zakresie, w ktérym lek nie
podlegatby refundacji lub w czesci, w ktoérej nie jest refundowany, wyrobéw
medycznych, w tym materiatéw opatrunkowych, przedmiotéw ortopedycznych oraz
srodkéw pomocniczych, w zakresie niezbednym w procesie leczniczym doznanego
uszczerbku na zdrowiu wynikajgcego z przestepstwa lub jego nastepstw;

7) pokrywanie kosztow zwigzanych z ksztatceniem w szkotach i przedszkolach
publicznych, w tym w ramach indywidualnego nauczania, a takze w przypadku
realizacji obowigzku przedszkolnego, szkolnego lub obowigzku nauki poza szkotg na
podstawie art. 16 ust. 8 ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oSwiaty
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, z pdin. zm.), odpowiednio do wieku i potrzeb
edukacyjnych oséb uprawnionych;

8) pokrywanie kosztéw zwigzanych z opiekg nad dzieémi w ztobkach i klubach
dzieciecych prowadzonych przez gminy w oparciu o przepisy ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2016 r. poz. 157 oraz z 2017 r.
poz. 60 i 1428);

9) organizowanie i finansowanie szkolen i kurséw podnoszacych kwalifikacje zawodowe
oraz pokrywanie kosztéw egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe;

10) pokrywanie kosztéow czasowego zakwaterowania lub udzielania schronienia;

11) finansowanie okresowych doptat do biezgcych zobowigzan czynszowych i opfat za
energie cieplng, energie elektryczng, gaz, wode, opat, odbidr nieczystosci statych
i ptynnych za lokal mieszkalny lub dom jednorodzinny, do ktérego osoba uprawniona
posiada tytut prawny, proporcjonalnie do liczby oséb stale zamieszkujgcych w tym
lokalu lub domu;

12) ustuge dostosowania lokalu mieszkalnego lub domu jednorodzinnego do potrzeb
osoby pokrzywdzonej przestepstwem w przypadku, gdy utrata sprawnosci fizycznej
nastgpita w wyniku przestepstwa;

13)finansowanie przejazdéw srodkami komunikacji publicznej lub pokrywanie kosztéw
transportu zwigzanych z uzyskiwaniem swiadczen i regulowaniem spraw okreslonych
w pkt 1-10;

14) pokrywanie kosztéw zywnosci lub bonéw zywnosciowych;

15) pokrywanie kosztéw zakupu odziezy, bielizny, obuwia, srodkdéw czystosci i higieny
osobistej;

16) finansowanie kosztow zorganizowanego wyjazdu uprawnionego matoletniego;

17) finansowanie kosztow wyjazdu:

a) osoby uprawnionej wraz z matoletnim, nad ktérym sprawuje piecze,
b) uprawnionego matoletniego wraz z osobg, pod ktdrej pieczg pozostaje,
podczas ktérego udzielana bedzie pomoc, o ktdérej mowa w pkt 4;

18) finansowanie rob6t budowlanych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane (Dz. U. z 2017 r. poz. 1332 i 1529), w tym réwniez przygotowania
do realizacji robét budowlanych, w szczegdlnosci kosztéw opracowania dokumentacji
projektowej, przygotowania gruntu pod budowe, ekspertyz, swiadectw, operatow,
prac geologicznych, niezbednych do realizacji celdw wynikajgcych z ustawy;

19) zakup urzadzen i wyposazenia;

20) zakup wartosci niematerialnych i prawnych.



2. Dotacja bedzie przyznana na udzielanie pomocy swiadkom i osobom im najblizszym przez

jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajagce w celu osiggniecia

zysku, w tym stowarzyszenia, fundacje, organizacje i instytucje (dalej - ,,podmiot”), poprzez:

10.

1) organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-
przewodnika w celu udzielenia pomocy psychologicznej;

2) pokrywanie kosztéow zwigzanych z pomocg psychologiczng, w tym organizowanie
i finansowanie pomocy udzielanej przez osobe pierwszego kontaktu.

§5

Terminy i warunki realizacji zadania.

Zadanie bedzie realizowane w terminie od dnia 1 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia
2018 r. W przypadku podpisania umowy po dniu 1 stycznia 2018 r., zadanie bedzie
realizowane od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r., przy czym w
przypadku przyznania dotacji, istnieje mozliwo$¢ zrefundowania przez Dysponenta
wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg zadania od dnia ogtoszenia wynikéw
konkursu do dnia podpisania umowy, o ile okres realizacji wskazany w ofercie przewiduje
realizacje zadania w tym terminie.

Podmiot zapewni dostepnos¢ wszystkich wskazanych w ofercie Swiadczen przez caty

okres realizacji zadania.

Podmiot wskaze o jakg kwote dotacji sie ubiega, przy czym maksymalna kwota dotacji

nie moze przekroczy¢ 1 000 000,00 zt (jeden milion ztotych).

Jeden podmiot moze realizowaé zadanie na terenie jednego lub kilku wojewddztw. Na

realizacje zadania w kazdym z wojewddztw nalezy ztozy¢ osobng oferte.

Podmiot obligatoryjnie w ramach zadania musi swiadczy¢ pomoc zaréwno osobom

pokrzywdzonym jak i swiadkom oraz osobom im najblizszym — okreslong odpowiednio

w§&4ust. 1i2.

Podmiot zapewni pieniezne wspétfinansowanie realizacji zadania. Poziom minimalnego

pienieznego wspoftfinansowania realizacji zadania wynosi 1 % wartosci tgcznych

wydatkéw kwalifikowalnych w ramach zadania.

Pienieznym wspoétfinansowaniem nie moga by¢ srodki uzyskane na cel inny niz

finansowanie niniejszego zadania. Przyznana dotacja nie moze byé przeznaczona na

wktady witasne przy ubieganiu sie o dofinansowanie dziatan podmiotu z innych Zrédet
ani na jakiekolwiek inne cele niz wykonanie zadania powierzonego przez Dysponenta

Funduszu.

Podmiot oswiadcza, ze dysponuje co najmniej minimalnym poziomem wktadu

wtasnego wspétfinansowania zadania i na potwierdzenie powyzszego do oferty dotacza

wycigg z wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania rachunku z potwierdzeniem
dysponowania wymaganym wktadem wtasnym.

Nie dopuszcza sie mozliwosci zlecania przez podmiot przystepujacy do konkursu

realizacji niektérych zadan wskazanych w § 4 ust. 1 i 2 wybranym jednostkom,

o ktérych mowa w § 4.

Podmiot zapewni realizacje:

1) co najmniej 6 z 20 sSwiadczen wymienionych w §4 ust 1 Ogtoszenia
o konkursie, w tym obligatoryjnie realizacje wsparcia okreslonego w § 4 ust. 1
pkt1,4i5;



11.
12.

13.

14.

15.

2) co najmniej 1 z 2 $wiadczen wymienionych w § 4 ust 2 Ogtoszenia o konkursie,

w tym obligatoryjnie realizacje wsparcia okreslonego w § 4 ust. 2 pkt 2;
przy czym zadania okre$lone § 4 ust 1 pkt 18 — 20, mozliwe s3 do_realizacji tylko jako
zadania uzupetniajgce do zadan wskazanych w pkt 1 — 17, musza by¢ bezposrednio

powigzane z tymi zadaniami oraz nie sg wliczane do limitu 6 swiadczen okreslonych w

pkt 1 powyzej.

Podmiot zapewni biezgcg kontrole wykonania wszystkich zadeklarowanych swiadczen.

Woydatki na realizacje zadania winny by¢ dokonywane:

a)  wsposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

— uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
— optymalnego doboru metod i $Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celow;

b)  wsposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

c)  w wysokoscii terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Wydatki w ramach konkursu ofert sg kwalifikowalne, jezeli sa:

a) niezbedne dla realizacji zadania,

b)  racjonalne i efektywne,

c) zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania (z zastrzezeniem, iz za
zobowigzania zaciggniete w okresie realizacji zadania mozna ponosi¢ wydatki
w terminie 14 dni od daty zakonczenia realizacji zadania),

d) udokumentowane,

e)  zostaly przewidziane w kosztorysie,

f) zgodne z wytycznymi okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu,

g)  zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Podmiot zapewni prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami. W przypadku stwierdzenia przez Dysponenta Funduszu

braku uprawdopodobnienia uprawnienia do uzyskania pomocy, wydatkowane na te

pomoc srodki podlegajg zwrotowi.

Udzielenie pomocy - na wniosek uprawnionego badz z inicjatywy podmiotu, moze

nastgpic po spetnieniu ponizszych warunkéw:

a) wypetnienie przez pokrzywdzonego, sSwiadka, osobe najblizszg lub osobe
pierwszego kontaktu w sposdb kompletny wniosku o udzielenie pomocy,

b) przedtozenie przez pokrzywdzonego, Swiadka lub osobe najblizszg dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci wskazane we wniosku, a w przypadku ich braku -
przeprowadzenie przez podmiot wywiadu w celu uprawdopodobnienia
pokrzywdzenia przestepstwem, co powinno mie¢ swoje odzwierciedlenie w tresci
whniosku,

c) wyrazenie przez pokrzywdzonego, Swiadka lub osobe najblizszg zgody na
przetwarzanie jego danych osobowych.

Nastepnie podmiot ustali zakres potrzeb pokrzywdzonego wynikajacy bezposrednio

z nastepstw przestepstwa (lub odpowiednio - zakres potrzeb sSwiadka wynikajgcy

bezposrednio z nastepstw przestepstwa) oraz wskaze rodzaje Swiadczen, majgcych na

celu ztagodzenie jego skutkdw. Pomocy z Funduszu nie udziela sie, jezeli od czasu
popetnienia przestepstwa lub wystgpienia jego skutkdw uptynat okres dtuzszy niz 5 lat.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach podmiot moze udziela¢ pomocy jezeli od



16.

czasu popetnienia przestepstwa lub wystgpienia jego skutkdw uptynat okres dtuzszy niz
5 lat.

W ramach przedmiotowego konkursu ofert, Dysponent Funduszu nie przewiduje
realizacji zadan okreslonych w § 4 w partnerstwie, tj. w formule wspdlnej realizacji
zadan przez dwa lub wiecej podmiotéw, o ktédrych mowa w § 4.

§6

Szczegotowe warunki realizacji zadania

Podmiot zapewni udzielanie pomocy w miejscach ogdlnie dostepnych nazwanych
»,0srodkami Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem” (dalej: Osrodek), z dogodnym
dojazdem, w tym srodkami transportu publicznego, zapewniajgcych dyskrecje
pokrzywdzonym przestepstwem i swiadkom i osobom im najblizszym. Miejsca te
zostang oznakowane tablicg informujgcy o Swiadczeniu pomocy wspétfinansowanej ze
srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci. Wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem tablic
i oznakowaniem miejsc $wiadczenia pomocy lezg po stronie podmiotu, w ramach
kosztéw administracyjnych udzielonej dotacji. Porady prawne, psychologiczne,
psychiatryczne moga by¢ udzielane tylko w Osrodku/-ach wskazanych w ofercie
(z wyjatkiem pomocy udzielanej w miejscu przebywania pokrzywdzonego o ktorym
mowa w ust. 3).

Wsparcie udzielane jest podczas spotkan bezposrednich, zas w przypadku oséb
pierwszego kontaktu — réwniez za posrednictwem $srodkéw komunikacji na odlegtosc.
W szczegélnie uzasadnionym przypadku, podmiot moze udzieli¢ pomocy w miejscu
przebywania pokrzywdzonego przestepstwem. Informacja o udzieleniu pomocy poza
statym miejscem jej $wiadczenia, wraz ze wskazaniem przyczyny, zostanie
zamieszczona we wniosku o udzielenie pomocy.

Pomocy prawnej moze udziela¢ radca prawny, adwokat, notariusz, komornik, za$
aplikant adwokacki/radcowski/notarialny/komorniczy/aplikacji ogdlnej Krajowej Szkoty
Sgdownictwa i Prokuratury - po odbyciu co najmniej sze$ciu miesiecy aplikacji. Pomocy
prawnej mogg rowniez udziela¢ absolwenci wyzszych studidow prawniczych w Polsce
i posiadajacy tytut magistra lub zagranicznych uznanych w Polsce - pod warunkiem
posiadania co najmniej rocznego doswiadczenia w zakresie udzielania pomocy prawne;j
lub stosowania prawa.

Pomocy psychologicznej moze udziela¢ psycholog lub psychiatra uprawniony zgodnie
z przepisami wydanymi przez Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia do udzielania
Swiadczed  opieki zdrowotnej w  zakresie  Swiadczen  psychologicznych
i psychiatrycznych.

Osoba pierwszego kontaktu powinna posiada¢ co najmniej roczne doswiadczenie
w pracy z osobami pokrzywdzonymi przestepstwem. Do zadan osoby pierwszego
kontaktu nalezy w szczegdlnosci przyjmowanie zgtoszen, wstepna ocena uprawnienia
do uzyskania pomocy, czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem wnioskdw,
kierowanie do specjalistéw, udzielanie podstawowych informacji dotyczacych praw
0sO0b pokrzywdzonych przestepstwem, w tym o procedurach pomocy, instytucjach
wsparcia, dziataniu organow Scigania.

Podmiot moze wykonywac zadanie przy udziale wolontariuszy na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2016, poz. 1817 z pdzn. zm.)



10.

11.

12.

13.

14.

Podmiot moze zapewni¢ pomoc asystenta osoby pokrzywdzonej przestepstwem, ktory
udziela osobistego wsparcia w uregulowaniu spraw, z ktérymi pokrzywdzony
przestepstwem ze wzgledu na warunki osobiste nie jest w stanie samodzielnie sobie
poradzié.

Mediacje moze prowadzi¢ osoba, ktdra jest wpisana na liste mediatoréw prowadzong
przez sady okregowe lub przez uprawnione organizacje.

Koordynator odpowiada za cato$¢ realizacji zadania w zakresie organizacyjnym,
merytorycznym i finansowym w tym m.in. dziatania promocyjne i informacyjne,
poprawno$¢ przedktadanych Dysponentowi Funduszu sprawozdan, biezace
dostosowywanie oferowanych swiadczen do potrzeb pokrzywdzonych przestepstwem i
wspotprace z wtasciwymi instytucjami na terenie objetym Swiadczeniem pomocy w
celu zapewnienia jak najbardziej kompleksowego wsparcia oraz nie dublowania
oferowanej pomocy. Ta sama osoba nie moze by¢ wskazana jako koordynator zadania
w wiecej niz jednej ofercie. Koordynator nie moze pobiera¢ w ramach realizowanego
zadania wynagrodzenia z innego tytutu niz koordynowanie wykonania zadania
i nadzorowanie realizacji zadania. Koordynatorem moze byé osoba posiadajgca co
najmniej roczne doswiadczenie w zakresie rozliczania i koordynacji projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych lub zrédet zagranicznych.

W przypadku nieprawidtowego rozliczania s$rodkéw dotacji, w szczegdlnosci
w przypadku przekazywania Dysponentowi Funduszu sprawozdan z powtarzalnymi
btedami (te same btedy w kolejnych sprawozdaniach), koszt wynagrodzenia oséb
odpowiedzialnych za realizacje zadania wskazanych w Kosztach administracyjnych,
moze zosta¢ uznany w catosci lub proporcjonalnie (w zaleznosci od skali uchybien)
uznany za niekwalifikowalny przez Dysponenta Funduszu.

Jezeli podmiot przewiduje w trakcie realizacji zadania wykonywanie swiadczen na rzecz
pokrzywdzonych finansowanych z innych Zrddet, zapewni wyrazne rozréznienie
finansowania.

W Osrodku/-ach pokrzywdzeni przestepstwem oraz osoby im najblizsze majg miec
zapewniony dostep do osoby pierwszego kontaktu:

- osobisty w dniach od poniedziatku do pigtku przez co najmniej 7 godzin dziennie, w
sobote w wymiarze co najmniej 4 godzin, przy czym przynajmniej raz w tygodniu do
godz. 20-stej (minimum 39 godzin tygodniowo);

- telefoniczny w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 18.00 (w
sobote od 8.00 do 15.00).

Dostep do pomocy udzielanej przez specjalistéw, pokrzywdzeni przestepstwem oraz
osoby im najblizsze oraz Swiadkowie (po uprzednim umoéwieniu) majg miec
zapewniony w dniach od poniedziatku do pigtku pomiedzy godzinami 8.00 a 20.00 oraz
w soboty pomiedzy 8.00 a 15.00. Podmiot realizujgcy zadania na podstawie swojego
doswiadczenia i potrzeb oséb pokrzywdzonych, powinien okresli¢ w ofercie, ile godzin
pracy specjalistow jest niezbednych do realizacji zadania.

Osoba pierwszego kontaktu jest zobligowana do stwierdzenia czy dana osoba moze
ubiegac sie o wsparcie w ramach Funduszu Sprawiedliwo$ci oraz do skierowania osoby
pokrzywdzonej do specjalisty. Dysponent Funduszu za kwalifikowalne uznawac bedzie
koszty zwigzane z pomocg faktycznie udzielong przez specjalistow (np. jezeli podczas
8 godzin dyzuru specjalisty, pomoc zostanie udzielona w wymiarze 2 godzin - to koszt
kwalifikowalny wynagrodzenia bedzie dotyczyt 2 godzin faktycznie udzielonej pomocy
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

specjalisty). Powyzsze ma na celu zoptymalizowanie wsparcia oferowanego osobom
pokrzywdzonym przy jednoczesnej dbatosci o racjonalno$¢ wydatkowania srodkow z
Funduszu Sprawiedliwosci. Podmiot moze w ramach realizacji zadania ustali¢ i
realizowac dyzury pracy specjalistow..
Podmiot, ktéry otrzyma dotacje w celu $wiadczenia pomocy psychologicznej osobom
pokrzywdzonym przestepstwem lub Swiadkom, jest obowigzany udzieli¢ pomocy
psychologicznej na wezwanie organu prowadzgcego czynnosci operacyjno-
rozpoznawcze albo sprawdzajgce lub postepowanie przygotowawcze albo sadu
niezwtocznie, nie pdzniej niz 14 dni od wezwania, chyba ze okreslone w umowie $rodki
przeznaczone na pomoc psychologiczng zostaty wykorzystane lub pokrzywdzony lub
Swiadek nie kwalifikuje sie do udzielenia takiej pomocy. Jezeli podmiot wykorzystat juz
srodki uzyskane z dotacji na pomoc psychologiczng, powinien o tym niezwtocznie
poinformowaé Dysponenta Funduszu.
Kwalifikacje i doswiadczenie okreslone dla oséb wymienionych w ust. 4, 5, 6 i 10 beda
podlegaty weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu realizacji zadania. W tresci oferty
nalezy wykazaé¢, ze wskazane do realizacji zadania osoby posiadajg okreslone w
ogtoszeniu o konkursie kwalifikacje i/lub doswiadczenie oraz wskazac je z imienia i
nazwiska. W wyjatkowych okolicznos$ciach, w przypadku funkcji koordynatora zadania,
Dysponent Funduszu dopuszcza mozliwo$é opisania wymaganych na tym stanowisku
wymagan bez wskazywania imiennie tej osoby.
Podmiot otrzymujacy dotacje ze $rodkéw Funduszu Sprawiedliwosci powinien
o $wiadczonej pomocy poinformowac w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy sady
okregowe i rejonowe, prokuratury okregowe i rejonowe oraz powiatowe komendy
policji z terenu wojewddztwa, w ktérym realizowane jest zadanie.
Podmiot zapewni, ze cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania bedzie
dostepna w biurze projektu wskazanym w ofercie.
Oferent zobowigzuje sie do stosowania art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdin. zm. - dalej
p.z.p.), aw szczegolnosci odpowiednio przepiséw art. 69-73 p.z.p. przy zakupach
towarow i ustug przewidzianych w § 36 ust. 1 pkt. 9, 12, 14-20 rozporzadzenia, przy
kwotach zakupdéw w ramach jednej kategorii (facznie dla catego zadania) powyzej 30
000,00 zt (trzydziesci tysiecy ztotych), chyba ze zachodzg wyjgtkowe okolicznosci
usprawiedliwiajgce dokonanie zakupu towaru Ilub ustugi bez stosowania
w/w przepisow.
W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienia publiczne o ktérych mowa w ust. 17
nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z oferentem osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
oferentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu oferenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu oferenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegdblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,



d) pozostawaniu w zwigzku matzedskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefAstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

21. Dysponent zastrzega sobie prawo do wglgdu do dokumentéw Wykonawcow,
realizujgcych zadania na rzecz Oferentdéw, zas Oferent ma zapewni¢ w zawieranych
umowach takg mozliwos¢ na rzecz Dysponenta.

&7

Kosztorys wykonania zadania

1. Podmiot okresli w kosztorysie:

a) kwoty odpowiadajgce skali planowanych dziatan; liczbe godzin pracy osoby
pierwszego kontaktu zgodng z przedstawionym przy ofercie harmonogramem;
w przypadku wsparcia oferowanego przez m.in. prawnikéw, psychologéw -
szacunkowg liczbe godzin pracy tych specjalistow; w przypadku pozostatych
Swiadczen — liczbe i rodzaj $wiadczen zaplanowanych w okresie realizacji zadania;

b) kalkulacje kosztéw administracyjnych, ktére moga byé poniesione wytgcznie na
realizacje zadania m.in. koszt najmu niezbednych pomieszczen, powinien by¢
proporcjonalny do czasu ich wykorzystania wytgcznie na potrzeby realizacji
zadania (ta sama zasada obowigzuje w odniesieniu do wynagrodzenia
ksiegowego, ustug telekomunikacyjnych itp.).

2. Na koszty administracyjne moze zostaé przeznaczone maksymalnie 15 % wartosci
kwalifikowalnych zadania.

3. Koszty administracyjne mogg obejmowac w szczegdlnosci:

a) wynagrodzenie koordynatora zadania;

b) ustugi ksiegowe;

c) koszty wynajmu i utrzymania biura (w tym czynsz), opfaty za media;

d) ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego,

komdrkowego), Internetu;

e) koszty bankowe;

f) materiaty biurowe.
Weryfikacja kosztdw administracyjnych, w tym ich celowosci i wysokosci, bedzie
jednym z elementéw oceny merytorycznej oferty.

4. Podmiot zapewni przejrzystos¢ kosztorysu i jego spdjnos¢ z planowanymi zadaniami
oraz zasadnosc i racjonalno$é poszczegdlnych pozycji kosztorysu.

5. W przypadku dyzuru telefonicznego osoby pierwszego kontaktu, koszt taki jest
kwalifikowalny, gdy dyzur jest Swiadczony poza godzinami Swiadczenia dyzuru
osobistego (np. osoba pierwszego kontaktu realizuje dyzur osobisty w Osrodku w
godzinach 11:00-18:00, a dyzur telefoniczny jest realizowany w godzinach 8:00-18:00
to w kosztorysie nalezy ujgé 3 godziny dyzuru telefonicznego).

§8
Kryteria oceny ofert

Oferty zostang ocenione w dwdch etapach, o ktérych mowa w § 24 rozporzadzenia. Wzér
karty oceny formalnej oraz wzor karty oceny merytorycznej wraz z kryteriami oceny oraz
10



liczbg punktdw mozliwych do uzyskania za poszczegdlne kryteria, przypisang do
poszczegdlnych czesci oceny oferty, stanowig zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego ogtoszenia.

§9

Miejsce i termin sktadania ofert oraz sposéb ztozenia oferty i dokumentéw

1.  Oferty - sporzadzone na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogtoszenia - wraz
z zatgcznikami, nalezy sktada¢ w formie papierowej, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 14 grudnia 2017 roku (decyduje data wptywu do Kancelarii Gtéwnej / Biura
Podawczego Ministerstwa  Sprawiedliwosci. Biuro podawcze Ministerstwa
Sprawiedliwosci czynne jest do godziny 15:30).

2. Oferta wraz z zafacznikami powinna zostaé ztozona w zamknietej kopercie na
nastepujacy adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Departament Spraw Rodzinnych i Nieletnich

Aleje Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa
z dopiskiem
»,Oferta do | Konkursu w Programie | Priorytecie | i Il z Funduszu Sprawiedliwosci
na rok 2018 — Pomoc Pokrzywdzonym i Swiadkom,

DSRiN-V-7211-242/17

NIE OTWIERAC”
Strony oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinny by¢ ponumerowane.

3. Kopie dokumentéw powinny by¢é opatrzone poswiadczeniem za zgodno$é
z oryginatem, dokonanym przez osobe/-y uprawniong/-e do reprezentowania
podmiotu sktadajgcego oferte, wedtug nastepujgcego sposobu:

e sformutowanie ,za zgodnos¢ z oryginatem”, wraz z czytelnym podpisem
i datg lub informacja ,za zgodnos$¢ z oryginatem” wraz z parafkg i pieczecig
imienng oraz datg na kazdej stronie dokumentu
lub

e sformufowanie ,za zgodno$é¢ z oryginatem od strony.. do strony...", wraz
z czytelnym podpisem i datg lub informacja ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony
... do strony....” wraz z parafka i pieczecig imienng oraz datg. Przy tym sposobie
potwierdzania za zgodnosé z oryginatem nalezy pamietac
0 ponumerowaniu oraz parafowaniu stron.

4. Kosztorys w wersji edytowalnej, tj. excel powinien zosta¢ nagrany na ptyte CD/DVD lub
inny nosnik elektroniczny oraz zatgczony do oferty.

§10
Wykaz dokumentdéw, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty

1. Dokumenty potwierdzajgce status prawny podmiotu sktadajgcego oferte
i umocowanie o0séb go reprezentujgcych, jezeli te dane nie zostaty wpisane do
Krajowego Rejestru Sgdowego.

2. Aktualny statut podmiotu.

3. Kosztorys.
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Woycigg bankowy z wyodrebnionego rachunku bankowego potwierdzajacy posiadanie
minimalnego wktadu wtasnego.

§11
Sposéb i terminy przekazania dotacji celowej na rzecz podmiotéw
wytonionych do realizacji zadania

Dysponent bedzie dazyt do zapewnienia pomocy pokrzywdzonym w kazdym
wojewddztwie. W pierwszej kolejnosci dotacje otrzymajg podmioty, ktore sposréd
ofert realizacji zadania na terenie danego wojewddztwa uzyskaty najwyzsza liczbe
punktow - po jednym podmiocie w kazdym wojewddztwie. Pozostate srodki zostang
przyznane w kolejnosci okreslonej wedtug liczby uzyskanych punktéw, bez wzgledu na
wojewddztwo - do wyczerpania puli srodkéw finansowych przeznaczonych w
niniejszym konkursie.

Dotacja zostanie przekazana w 4 transzach. Pierwsza transza zostanie przekazana
niezwtocznie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez podmiot w ofercie, nie
pozniej niz w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy. Warunkiem zawarcia umowy
jest w szczegdlnosci potwierdzenie (w formie wyciggu z wyodrebnionego na potrzeby
realizacji zadania rachunku bankowego) dysponowania minimalnym wkfadem wtasnym,
wymaganym w ogtoszeniu o konkursie lub wyzszym, tj. zadeklarowanym w ofercie.
Druga transza zostanie przekazana do 31 marca 2018 roku, trzecia transza zostanie
przekazana do 30 czerwca 2018 roku, a czwarta transza do 30 wrzesnia 2018 roku.

§12
Wymogi dotyczgce dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
i kwalifikowalnosci wydatkéw

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie stwierdzenia celowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw w ramach realizacji zadania. Dowody ksiegowe, potwierdzajgce
realizacje zadania, muszg spetnia¢ wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego,
zgodnie z art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowoddéw zrédtowych, kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomocg ksiegowych dowodow zastepczych, sporzgdzonych przez osoby
dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktorych
przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ustug.

Niezbedne dane, jakie powinien zawiera¢é dowdd ksiegowy okresla art. 21 ustawy
o rachunkowosci.

Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, winny by¢ opisane w sposéb trwaty
na odwrocie dowodu ksiegowego. Dokumenty te na odwrocie powinny zawierac:
1) wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest ptatnos¢ swiadczenia okresowego
(np. 1-31 grudnia 2018 r.),
2) szczego6towy opis operacji gospodarczej, ktérej dotyczy ptatnosé¢ (np. koszt
wydruku plakatow, wynagrodzenie pracownikow),
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3) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z datg
ztozenia podpisu, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres
dokonanej operacji gospodarczej - np. dostawe towarédw w okreslonej ilosci
i okreslonym czasie, wykonanie ustug w okreslonym czasie, zakresie
i o okreslonej jakosci, itp.; opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien
by¢ na tyle wyczerpujacy, by na jego podstawie mozna byto dokonad
prawidtowej dekretacji dokumentu jako dowodu ksiegowego,

4) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego
upowaznione poprzez ztozenie podpisu z datg dokonania kontroli,

5) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

6) zapis, z jakich srodkéw zostat sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem
postanowien ust. 5,

7) wskazanie daty dokonania pfatnosci oraz dokumentu potwierdzajgcego
dokonanie ptatnosci.

5. Oryginaty faktur lub rachunkéw (dowoddéw ksiegowych/zrédtowych) muszg byc
bezwzglednie i przejrzyscie trwale opisane ze wskazaniem numeru umowy, pozycji
kosztorysu, kwoty dofinansowania, proporcji wspoftfinansowania oraz
z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, jakie byto przeznaczenie
zakupionych towardw, ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a informacja
ta musi by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych Wykonawcy. Z opisanych dokumentéw finansowych musi bezwzglednie
wynikac, iz wydatek jest Scisle powigzany ze zrédtem finansowania i zakupem towaru lub
ustugi. Powyzsze dokumenty bedg podlegaty kontroli na miejscu realizacji projektu.
W ramach oceny sprawozdan z wykonania zadania, Dysponent Funduszu moze wezwad
Oferenta do przedstawienia kopii catosci lub czes$ci faktur i rachunkéw zwigzanych
z realizacjg zadania.

6. Podmiot zobowigzuje sie, ze wszystkie nieuregulowane ustawami, przepisami
wykonawczymi lub umowag zasady postepowania przy ewidencji i rozliczaniu srodkéw
otrzymywanych na realizacje zadania zleconego beda zawarte w jego polityce
rachunkowosci.

7. Woydatki, do ktérych odnoszg sie dokumenty nie spetniajace kryteriéw okreslonych w ust.
45 zostang uznane za niekwalifikowalne.

8. W ramach rozliczenia dotacji w zakresie merytoryczno-finansowym, podmiot
zobowigzany jest przedstawié w szczegélnosci:

1) kwartalng informacje o wykorzystaniu srodkéw otrzymanych z Funduszu
Sprawiedliwosci wedtug wzoru zawartego w rozporzadzeniu;

2) potroczne sprawozdanie merytoryczne wraz z tabelarycznym zestawieniem
dokumentéw ksiegowych (wzoér sprawozdania bedzie stanowit zatgcznik do
umowy);

3) comiesieczny wycigg z rachunku bankowego zawierajacy wykaz wszystkich
transakcji z okresu realizacji zadania.

9. W catosciowym rozliczeniu, pula sSrodkéw na koszty administracyjne nie moze
przekroczy¢ maksymalnie 15 % wartosci wydatkéw w ramach realizacji zadania uznanych
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10.

11.
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za kwalifikowalne przy rozliczeniu dotacji. W trakcie realizacji zadania nie ma mozliwosci
zwiekszenia kosztéw administracyjnych.

W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty
jakie zostaty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto (w takiej sytuacji podatek VAT
jest kosztem kwalifikowalnym). Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do

odzyskania VAT - ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie (w takiej sytuacji VAT
jest kosztem niekwalifikowalnym). W sytuacji kiedy Oferent moze czesciowo odzyskaé

podatek VAT w kosztorysie - w czesci ,uwagi” powinien wskazaé, ktére kwoty zostaty
podane netto a ktdre z podatkiem VAT. Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy badad
mozliwos¢ odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221, z pdzn. zm.).

Za zobowigzania powstate w trakcie realizacji zadania, Oferent jest zobligowany do
dokonywania ptatnosci bezgotowkowych (przelewy) z rachunku wskazanego do realizacji
zadania. Niedopuszczalne jest dokonywanie pfatnosci gotdwkowych w ramach realizacji
zadania. Oferent moze dokonywaé ptatnosci w terminie realizacji zadania okreslonym w
umowie, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia realizacji zadania okreslonego w umowie,
a takze w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania (za zobowigzania powstate
w okresie realizacji zadania) — z zastrzezeniem zapiséw wskazanych w § 5 ust. 1.

. Oferent moze wykorzystywac otrzymang dotacje wytacznie w celu realizacji zadania.

§13
Ocena ofert i termin dokonania wyboru ofert

Ocena ofert odbedzie sie wedtug kryteridw opisanych w ogtoszeniu o konkursie oraz
karcie oceny formalnej i karcie oceny merytorycznej, ktére sg odpowiednio zatgcznikami
nr 3 i 4 do ogtoszenia.
Ocena ofert zostanie dokonana (zgodnie z trescig rozporzadzenia) przez powotang przez
Dysponenta komisje konkursowa zgodnie z § 18 rozporzadzenia.
Komisja Konkursowa w terminie do 7 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert:

1) sprawdza terminowos¢ ztozenia ofert;

2) ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznej liczbe ztozonych ofert i nazwy

podmiotéw sktadajgcych oferte, ze wskazaniem daty ich ztozenia.

Komisja konkursowa w terminie do 30 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 odrzuca oferty niespetniajgce wymagan formalnych oraz
dokonuje oceny ofert pod wzgledem merytorycznym.
W przypadku ztozenia znacznej liczby ofert, termin na dokonanie oceny ofert moze
zosta¢ wydtuzony, o czym Dysponent poinformuje w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
Po dokonaniu oceny ofert, Przewodniczacy komisji konkursowej przekazuje
Dysponentowi zbiorczy protokdt z przebiegu konkursu ofert oraz ztozone oferty.
Dysponent niezwtocznie podejmuje decyzje w przedmiocie przyznania dotacji i
zamieszcza ogtoszenie o wynikach konkursu ofert w Biuletynie Informacji Publicznej.
Dysponent moze odmowic przyznania dotacji lub zmieni¢ kwote dotacji zaproponowang
przez Komisje.

§14
Dodatkowe informacje dotyczgce konkursu
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Podmiot w ofercie wskazuje (w rozktadzie tygodniowym) miejsce oraz godziny pracy
osoby pierwszego kontaktu.

Jesli podmiot przewiduje jako jedng z ustug w ofercie dostosowywanie lokalu
mieszkalnego do potrzeb osoby pokrzywdzonej (zgodnie z §36 ust. 1 pkt 12
rozporzadzenia), winien kazdorazowo, przed poniesieniem wydatku, posiadac
dokumenty odzwierciedlajgce odpowiednie potrzeby pokrzywdzonego, opis
i kosztorys zadania wraz z dokumentacjg dotyczgcy przeprowadzonego rozeznania
rynku i oszacowania wartosci zamdwienia, a po wykonaniu prac, rachunek za ich
wykonanie.

Dysponent moze odwofa¢ konkurs przed uptywem terminu na ztozenie ofert.
Dysponent informuje o uprawnieniu komisji konkursowej do zmniejszenia kwoty
wnioskowanej dotacji lub zmiany kosztorysu o kwoty, ktére w ocenie komisji
konkursowej nie odpowiadajg rzeczywistemu kosztowi realizacji zadania, lub zmiany
dziatan, ktére nie odpowiadajg realizacji zadania, o ktérym mowa w ogtoszeniu
o konkursie ofert. Podmiot, ktéry ztozyt oferte, moze skorygowac oferte, w terminie 7
dni od dnia powiadomienia go o propozycji zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji,
zmiany kosztorysu lub zmiany dziatan.

W razie zaistnienia zmian w zakresie danych oséb upowaznionych do reprezentacji
podmiotu w trakcie procedury oceny ofert oraz realizacji zadania az do ostatecznego
rozliczenia udzielonej dotacji, nalezy niezwtocznie w formie papierowej poinformowac
o tym fakcie Dysponenta, przesytajgc stosowne dokumenty potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem, potwierdzajgce wtasciwa reprezentacje.

Oferent bez zgody Dysponenta moze przesungé¢ do 10 % srodkéw zaplanowanych na
realizacje danego zadania, na realizacje innego merytorycznego zadania w ramach
niniejszego konkursu (czyli bez przesunie¢ na koszty administracyjne) - powyisze
wymaga zgtoszenia do Dysponenta za posrednictwem poczty e-mail wraz
z przedtozeniem aktualnego kosztorysu oraz informacja o dokonywanych
przesunieciach.

W przypadku przesunie¢ powyzej 10% i nie wiecej niz 20% srodkdéw zaplanowanych na
realizacje danego zadania, na realizacje innego zadania merytorycznego Oferent sktada
pisemny wniosek zawierajacy aktualny oraz zmieniony kosztorys wraz ze
szczegdtowym uzasadnieniem proponowanych zmian (nie mozna dokonywac
przesunie¢ na S$rodki administracyjne), do Dysponenta. Powyzsze przesuniecia
wymagaja zgody Dysponenta.

W przypadku kosztéw administracyjnych, mozliwe jest przesuniecie zaoszczedzonych
srodkdbw na inne pozycje w tej kategorii (nie dotyczy pozycji zwigzanych z
wynagrodzeniami) lub dodanie nowej/-ych pozycji w tej kategorii kosztow. Powyzsza
zmiana wymaga zgtoszenia do Dysponenta.

Dysponent informuje, iz na etapie podpisania umowy z Oferentem, konieczne bedzie
zabezpieczenie prawidtowej realizacji zadania w postaci ztozonego podpisanego weksla
in blanco wraz z deklaracjg wekslowsa.

§15
Pytania dotyczace konkursu
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1. Dysponent umozliwia zadawanie pytan dotyczacych ogtoszonego konkursu ofert za
posrednictwem adresu e-mail: funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl. Odpowiedzi na
pytania zostang zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Dysponenta.

2. Dysponent zastrzega sobie mozliwos¢ odpowiedzi na wybrane pytania.

Zatgczniki:
1) Oferta;

2)  Kosztorys;
3)  Karta oceny formalnej;
4)  Karta oceny merytoryczne;j.
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