MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
DEPARTAMENT
SPRAW RODZINNYCH I NIELETNICH

Numer konkursu: DSRIN-V-5611-28/16

Ogtoszenie w sprawie przeprowadzenia XII otwartego konkursu ofert
na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej w zakresie pomocy pokrzywdzonym dla
jednostek niezaliczanych
do sektora finansow publicznych i niedziatajacych w celu osiagniecia zysku,
w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji i instytucji na rok 2017

Z dniem 15 listopada 2012r. weszta w zycie Dyrektywa Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 25 pazdziernika 2012 r. nr 2012/29/UE ustanawiajaca
normy minimalne w zakresie praw, wsparcia i ochrony ofiar przestepstw oraz
zastepujaca decyzje ramowa Rady 2001/220/WSiSW (dalej — ,Dyrektywa”).

Naktada ona na panstwa cztonkowskie obowigzek zapewnienia
pokrzywdzonym i cztonkom ich rodzin, stosownie do ich potrzeb, mozliwosci
bezptatnego korzystania z poufnych ustug wspierania ofiar.

Zgodnie z artykutem 7 Dyrektywy nalezy zapewni¢ ofiarom dostep do ustug
wsparcia polegajacych na dostarczaniu informacji i porad, wsparcia psychologicznego
oraz praktycznej pomocy.

Wsparcie powinno by¢ dostepne jak najwczesniej od momentu popetnienia
przestepstwa, niezaleznie od tego, czy przestepstwo zostato zgtoszone. Otrzymane
wsparcie moze miec¢ szczegolne znaczenie dla decyzji pokrzywdzonego o zgtoszeniu
przestepstwa. Ponadto, pokrzywdzeni moga potrzebowa¢ pomocy zaréwno podczas
postepowan, jak idtuzszej perspektywie. Pomoc moze by¢ udzielana przez
organizacje rzadowe i pozarzadowe oraz nie powinny sie z nig wigza¢ nadmiernie
rozbudowane procedury iformalnosci. Wsparcie moze by¢ udzielane na wiele
sposobdéw, na przyktad przez bezposrednie spotkania, telefonicznie lub w inny
sposob na odlegtos¢ tak, by zagwarantowac jak najwiekszy zasieg terytorialny
i dostepnosc.

W Polsce pomoc pokrzywdzonym finansowana ze srodkdéw Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (FPPoPP) opiera sie na przepisie art.
43 Kodeksu karnego wykonawczego (Dz. U. Nr 90, poz. 557 z pdzn. zm.) (dalej -
,ustawa”) i wydanego na podstawie art. 43 § 19 ustawy rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci zdnia 29 wrzesnia 2015r. w sprawie Funduszu Pomocy



Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (Dz. U. z 2015, poz. 1544 z dnia
6 pazdziernika 2015r.) (dalej — ,rozporzadzenie”), ktdre okresla m.in. zasady
udzielania dotacji i $wiadczenia pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem.

W obecnej, XII edycji konkursu maksymalna pula srodkéw przeznaczonych na
dotacje wynosi 16 000 000,00 zt (szesnascie milionow ziotych).

Konkurs ma na celu zapewni¢ pokrzywdzonym oraz osobom im najblizszym
dostep do oferty Swiadczen finansowanych z FPPoPP.

Dysponent Funduszu szczegdlng wage przyktada zapewnieniu mozliwie
kompleksowej realizacji pomocy pokrzywdzonym. Konkurs skierowany jest wiec do
podmiotow, ktére realizowa¢ beda minimum 5 z 15 zadahn wymienionych w § 26
rozporzadzenia.

Podmioty, ktore otrzymywaty juz dotacje z Funduszu beda dodatkowo
oceniane pod wzgledem prawidtowosci wykonania dotychczasowych uméw. Brane
beda pod uwage m.in. wyniki dotychczasowych kontroli, terminowosc¢ i prawidtowosé
dokonywanych rozliczen kwartalnych i rozliczen koncowych, stopien realizagji
zaplanowanych we wczesniejszych konkursach zadan.

§1
Podstawa prawna’

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz.
557 z pozn. zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (Dz. U. 2015,
poz. 1544 z dnia 6 pazdziernika 2015 r.);

3. Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst. jedn.
Dz. U. z 2013, poz. 885, z pdzn. zm.);

4.  Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2016 poz.
1047 z p6zn. zm);

5. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013, poz. 168).

§2
Wylaczenia podmiotowe

Oferentami nie moga by¢ podmioty, ktére:

! Regulacje wymienionych aktéw prawnych majg bezposrednie zastosowanie w postepowaniu konkursowym
i przy realizacji zadania, niemniej nie zostaty w catosci zacytowane w ogtoszeniu o konkursie. Nalezy zapoznac
sie z ich trescia.
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1.  w statutach okreslaja wytacznie takie cele dziatalnosci, ktére nie obejmuja
swoim zakresem przedmiotu konkursu,

2. wykorzystaty dotacje niezgodnie z celem ich przyznania, zgodnie
z zapisami art. 43 § 15 ustawy, podmioty takie nie moga bra¢ udziatu w
otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu srodkow wraz z odsetkami
i przez nastepne 12 miesiecy od tego dnia,

3.  przewidujg wykonywanie dziatan zwigzanych z realizacja oferty przez
pracownikédw Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz os6b delegowanych
w trybie art. 77 § 1 pkt 2, art. 151a § 5 pkt. 2 i art. 155e § 2 pkt. 2 ustawy
z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sqgdow powszechnych (tekst jedn. Dz.
U. z 2015, poz. 133 z pdzn. zm.), art. 106 par. 1 ustawy z dnia 28 stycznia
2016 r. o prokuraturze (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 177 z pézn. zm), art.
31 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sgdowych (tekst jedn. Dz. U.
z 2014, poz. 795), art. 11a ust, 1, 2 i 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sgdow i prokuratury (tekst jedn. Dz. U. z 2015, poz. 1241
z p6zn. zm), ich matzonkédw albo osoby pozostajace we wspdlnym pozyciu,
krewnych lub powinowatych w linii prostej, a w linii bocznej do stopnia
miedzy dzie¢mi rodzenstwa, osoby zwigzane znimi z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli. Powyzsze stosuje sie do bytych
pracownikow Ministerstwa Sprawiedliwosci w okresie dwéch lat od daty
ustania zatrudnienia, a do osob delegowanych w okresie dwoch lat od
daty zakonczenia okresu delegowania.

§3
Rodzaj zadania

Dotacja bedzie przyznana na udzielanie pomocy osobom pokrzywdzonym
przestepstwem oraz osobom im najblizszym, zwfaszcza pomoc medyczng,
psychologiczng, rehabilitacyjna, prawnag oraz materialng, udzielang przez jednostki
niezaliczane do sektora finansow publicznych i niedziatajagce w celu osiagniecia zysku,
w tym stowarzyszenia, fundacje, organizacje i instytucje (dalej - ,podmiot”), poprzez:
1) organizowanie i finansowanie pomocy prawnej, w tym alternatywnych metod

rozwigzywania konfliktow;

2) organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza w celu udzielenia pomocy
prawnej osobie uprawnionej, jezeli nie wtada w wystarczajacym stopniu jezykiem
polskim, do czasu wszczecia postepowania przygotowawczego;

3) organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-
przewodnika w celu udzielenia pomocy prawnej;

4)  pokrywanie kosztéw zwigzanych z psychoterapia lub pomoca psychologiczna,
w tym organizowanie i finansowanie pomocy przez osobe pierwszego kontaktu;

5)  pokrywanie kosztow Swiadczen zdrowotnych, lekarstw w zakresie, w ktorym lek
nie podlegatby refundacji lub w czesci, w ktorej nie jest refundowany, wyrobow
medycznych, w tym materiatéw opatrunkowych, przedmiotéw ortopedycznych
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10)

11)

12)
13)

14)
15)

oraz srodkébw pomocniczych, w zakresie niezbednym w procesie leczniczym
doznanego uszczerbku na zdrowiu wynikajacego z przestepstwa lub jego
nastepstw, przy czym nie pokrywa sie tych kosztéw jezeli moga by¢ one pokryte
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2015, poz.
581, z pozn. zm.), chyba ze otrzymanie tych Swiadczen jest niemozliwe albo
napotyka na szczegdlne trudnosci;
pokrywanie kosztow zwigzanych z ksztatceniem w szkotach publicznych, w tym
w ramach indywidualnego nauczania, a takze w przypadku realizacji obowigzku
szkolnego lub obowigzku nauki poza szkotg na podstawie art. 16 ust. 8 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004, Nr 256, poz. 2572,
z p6zn. zm.), odpowiednio do wieku i potrzeb edukacyjnych oséb uprawnionych;
organizowanie i finansowanie szkolen i kurséw podnoszacych kwalifikacje
zawodowe oraz pokrywanie kosztéw egzaminow potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe;
pokrywanie kosztéw czasowego zakwaterowania lub udzielania schronienia;
finansowanie okresowych doptat do biezacych zobowigzan czynszowych i optat
za energie cieplna, energie elektryczng, gaz, wode, opat, odbior nieczystosci
statych i ptynnych za lokal mieszkalny lub dom jednorodzinny, do ktérego
osoba uprawniona posiada tytut prawny, proporcjonalnie do liczby osob stale
zamieszkujacych w tym lokalu lub domu;
ustuge dostosowania lokalu mieszkalnego lub domu jednorodzinnego do
potrzeb osoby pokrzywdzonej przestepstwem w przypadku, gdy utrata
sprawnosci fizycznej nastgpita w wyniku przestepstwa;
finansowanie przejazdéw srodkami komunikacji publicznej lub pokrywanie
kosztow transportu zwigzanych z uzyskiwaniem S$wiadczen i regulowaniem
spraw okreslonych w pkt 1-9;
pokrywanie kosztéw zywnosci lub bondw zywnosciowych;
pokrywanie kosztéw zakupu odziezy, bielizny, obuwia, Srodkéw czystosci
i higieny osobistej;
finansowanie kosztéw zorganizowanego wyjazdu uprawnionego matoletniego;
finansowanie kosztow wyjazdu:

a) osoby uprawnionej wraz z matoletnim, nad ktorym sprawuje piecze,

b) uprawnionego matoletniego wraz z osoba, pod ktérej piecza
pozostaje - podczas ktorego udzielana bedzie pomoc, o ktorej mowa
w pkt 4.

(zwanymi dalej- ,zadaniem”).



10.

11.

§4
Termin i ogolne warunki realizacji zadania

Zadanie bedzie realizowane w terminie od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31
grudnia 2017 r. W przypadku podpisania umowy po dniu 1 stycznia 2017,
zadanie bedzie realizowane od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2017 r.
Podmiot zapewni dostepnos¢ wszystkich wskazanych w ofercie swiadczen przez
caty okres realizacji zadania.
Podmiot wskaze o jakg kwote dotacji sie ubiega, przy czym maksymalna kwota
dotacji nie moze przekroczy¢ 600 000,00 zt (szeSéset tysiecy ziotych).
Jeden podmiot moze realizowa¢ zadanie na terenie jednego lub kilku
wojewodztw. Na realizacje zadania w kazdym z wojewddztw nalezy ztozyé
osobng oferte.
Podmiot zapewni pieniezne wspotfinansowanie realizacji zadania. Poziom
minimalnego pienieznego wspotfinansowania realizacji zadania wynosi 3%
wartosci facznych wydatkédw kwalifikowalnych w ramach zadania. Dysponent
Funduszu w ramach przedmiotowego konkursu nie przewiduje pomniejszenia
pienieznego wspotfinansowania o ktorym mowa w § 20 rozporzadzenia.
Pienieznym wspoffinansowaniem nie moga by¢ srodki uzyskane na cel inny niz
finansowanie niniejszego zadania, np. na finansowanie projektu. Przyznana
dotacja nie moze by¢ przeznaczona na wktady wiasne przy ubieganiu sie
o dofinansowanie dziatan podmiotu z innych zrodet ani na jakiekolwiek inne
cele niz wykonanie zadania powierzonego przez Dysponenta Funduszu.
Podmiot dokumentuje, w formie wyciaggu z rachunku bankowego
wyodrebnionego na potrzeby realizacji niniejszego zadania, dysponowanie co
najmniej minimalnym poziomem pienieznego wspoétfinansowania zadania.
Nie dopuszcza sie mozliwosci zlecania przez podmiot przystepujacy do
konkursu realizacji niektorych zadan wskazanych w § 3 pkt 1-15 wybranym
jednostkom, o ktérych mowa w § 3.
Podmiot zapewni co najmniej 5 z 15 swiadczen wymienionych w § 3 Ogtoszenia
o konkursie, w tym pomoc prawng oraz psychologiczng w tym organizowanie
i finansowanie pomocy przez osobe pierwszego kontaktu.
Podmiot zapewni biezaca kontrole wykonania wszystkich zadeklarowanych
Swiadczen.
Wydatki na realizacje zadania winny by¢ dokonywane:
a) W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

— uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

— optymalnego doboru metod i srodkédw stuzacych osiggnieciu

zatozonych celow;

b)  w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
c) w wysokosci i terminach wynikajagcych z wczesniej zaciggnietych

zobowigzan.



12.

13.

14.

Wydatki w ramach konkursu ofert sa kwalifikowalne, jezeli sa:

a) niezbedne dla realizacji zadania,

b) racjonalne i efektywne,

c)  zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania [z zastrzezeniem,
iz za zobowigzania zaciggniete w okresie realizacji zadania mozna ponosic
wydatki w terminie 14 dni od daty zakonczenia realizacji zadania],

d) udokumentowane,

e) zostaty przewidziane w kosztorysie,

f)  zgodne z wytycznymi okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu,

g) zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Podmiot zapewni prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy

zgodnie z obowigzujagcymi przepisami. W przypadku stwierdzenia przez

dysponenta Funduszu braku uprawdopodobnienia uprawnienia do uzyskania
pomocy, wydatkowane na te pomoc $rodki podlegajg zwrotowi.

Udzielenie pomocy - na wniosek uprawnionego badz z inicjatywy podmiotu

moze nastgpic¢ po spetnieniu ponizszych warunkow:

a) wypetnienie przez pokrzywdzonego lub osobe pierwszego kontaktu
w sposéb kompletny wniosku o udzielenie pomocy,

b)  przedtozenie przez pokrzywdzonego dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci  wskazane we wniosku, a w przypadku ich braku
przeprowadzenie przez podmiot pogtebionego wywiadu w celu
uprawdopodobnienia pokrzywdzenia przestepstwem co powinno miec
swoje odzwierciedlenie w tresci wniosku,

c)  wyrazenie przez pokrzywdzonego zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Nastepnie podmiot ustali zakres potrzeb pokrzywdzonego wynikajacy
bezposrednio z nastepstw przestepstwa oraz wskaze rodzaje Swiadczen,
majacych na celu ztagodzenie jego skutkow. Pomocy z Funduszu nie udziela sie
jezeli od czasu popetnienia przestepstwa lub wystapienia jego skutkéw uptynat
okres dtuzszy niz 5 lat.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach podmiot moze udziela¢ pomocy
jezeli od czasu popetnienia przestepstwa lub wystapienia jego skutkdédw uptynat
okres dtuzszy niz 5 lat. Szczegdtowe warunki udzielania pomocy

pokrzywdzonym w okresie ponad 5 lat, zostang uregulowane w umowie
z Oferentem.

§5
Szczegotowe warunki realizacji zadania

Podmiot zapewni udzielanie pomocy w miejscach ogolnie dostepnych
nazwanych ,Osrodkami Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem” (dalej:
Osrodek), z dogodnym dojazdem, w tym srodkami transportu publicznego,
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zapewniajacych dyskrecje pokrzywdzonym przestepstwem. Miejsca te zostana
oznakowane tablicg informujacg o Swiadczeniu pomocy wspodtfinansowanej ze
srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarne;.
Wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem tablic i oznakowaniem miegjsc
Swiadczenia pomocy lezg po stronie podmiotu, w ramach kosztow
administracyjnych udzielonej dotacji. Porady prawne i psychologiczne moga byc¢
udzielane tylko w Osrodku/-ach wskazanych w ofercie (z wyjatkiem pomocy
udzielanej w miejscu przebywania pokrzywdzonego o ktorym mowa w pkt. 3).
Wsparcie udzielane jest podczas spotkan bezposrednich zas w przypadku oséb
pierwszego kontaktu réwniez za posrednictwem srodkédw komunikacji na
odlegtosc.

W szczegdlnie uzasadnionym wypadku podmiot moze udzielic pomocy
w miejscu  przebywania  pokrzywdzonego  przestepstwem.  Informacja
o udzieleniu pomocy poza statym miejscem jej Swiadczenia ze wskazaniem
przyczyny zostanie zamieszczona we wniosku o udzielenie pomocy.

Pomocy prawnej moze udziela¢ radca prawny, adwokat, notariusz, komornik, zas
aplikant adwokacki/radcowski/notarialny/komorniczy/aplikacji ogolnej Krajowej
Szkoty Sadownictwa i Prokuratury - po odbyciu co najmniej szesciu miesiecy
aplikacji. Pomocy prawnej moga rowniez udziela¢ absolwenci wyzszych studiow
prawniczych w Polsce i posiadajacy tytut magistra lub zagranicznych uznanych
w Polsce - pod warunkiem posiadania co najmnigj trzyletniego
udokumentowanego doswiadczenia w zakresie udzielania pomocy prawnej lub
stosowania prawa.

Pomocy psychologicznej moze udziela¢ psycholog lub psychiatra uprawniony
zgodnie z przepisami wydanymi przez Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia
do udzielania Swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie S$wiadczen
psychologicznych i psychiatrycznych.

Osoba pierwszego kontaktu powinna posiada¢ co najmniej roczne
udokumentowane doswiadczenie wpracy z osobami pokrzywdzonymi
przestepstwem. Do zadahn osoby pierwszego kontaktu nalezy w szczegdlnosci
przyjmowanie zgtoszen, wstepna ocena uprawnienia do uzyskania pomocy,
czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem wnioskdéw, kierowanie do
specjalistow, udzielanie podstawowych informacji dotyczacych praw osob
pokrzywdzonych przestepstwem, w tym o procedurach pomocy, instytucjach
wsparcia, dziataniu organow scigania.

Podmiot moze wykonywac zadanie przy udziale wolontariuszy na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2016, poz. 239 z p6zn. zm.)
Podmiot moze zapewni¢ pomoc asystenta osoby pokrzywdzonej
przestepstwem, ktory udziela osobistego wsparcia w uregulowaniu spraw,
z ktérymi pokrzywdzony przestepstwem ze wzgledu na warunki osobiste nie jest



10.

11.

12.

13.

14.

w stanie samodzielnie sobie poradzi¢. Asystentem osoby pokrzywdzonej
przestepstwem moze by¢ wytacznie wolontariusz.

Mediacje moze prowadzi¢ osoba, ktéra jest wpisana na liste mediatorow
prowadzong przez sady okregowe.

Koordynator odpowiada za catos¢ realizacji zadania w zakresie organizacyjnym,
merytorycznym i finansowym w tym m.in. dziatania promocyjne i informacyjne,
poprawnos¢ przedktadanych Dysponentowi Funduszu sprawozdan, biezace
dostosowywanie oferowanych s$wiadczenn do potrzeb pokrzywdzonych
przestepstwem i wspotprace z wiasciwymi instytucjami na terenie objetym
Swiadczeniem pomocy w celu zapewnienia jak najbardziej kompleksowego
wsparcia oraz nie dublowania oferowanej pomocy. Ta sama osoba nie moze byc¢
wskazana jako koordynator zadania w wiecej niz jednej ofercie. Koordynator nie
moze pobiera¢ w ramach realizowanego zadania wynagrodzenia z innego tytutu
niz koordynowanie wykonania zadania inadzorowanie realizacji zadania.
Koordynatorem moze by¢ osoba posiadajgca co najmnigj trzyletnie
udokumentowane doswiadczenie w zakresie rozliczania i koordynacji projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych lub zrédet zagranicznych.

Podmiot zapewni prawidtowe rozliczenie dotacji przez osobe posiadajaca
wiedze oraz co najmniej dwuletnie udokumentowane doswiadczenie
w rozliczaniu dotacji przyznanym organizacjom pozarzagdowych lub projektow
wspotfinansowanych ze $srodkéw publicznych lub Zrédet zagranicznych. Do
zadan tej osoby bedzie nalezato prowadzenie biezacej ksiegowosci zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

W przypadku nieprawidtowego rozliczania srodkoéw dotacji, w szczegdlnosci
w  przypadku  przekazywania  Dysponentowi  Funduszu  sprawozdan
z powtarzalnymi btedami (te same btedy w kolejnych sprawozdaniach), koszt
wynagrodzenia o0so6b odpowiedzialnych za realizacje zadania wskazanych
w Kosztach administracyjnych, moze zosta¢ wuznany w catosci lub
proporcjonalnie (w zaleznosci od skali uchybien) uznany za niekwalifikowalny
przez Dysponenta Funduszu.

Jezeli podmiot przewiduje w trakcie realizacji zadania wykonywanie Swiadczen
na rzecz pokrzywdzonych finansowanych z innych zrédet, zapewni wyrazne
rozroznienie finansowania.

W Osrodku/-ach pokrzywdzeni przestepstwem oraz osoby im najblizsze maja
mie¢ zapewniony dostep do osoby pierwszego kontaktu:

- osobisty w dniach od poniedziatku do pigtku przez co najmniej 7 godzin
dziennie, w sobote w wymiarze co najmniej 4 godzin, przy czym przynajmniej
raz w tygodniu do godz. 20-stej (min. 39 godzin tygodniowo);

- telefoniczny w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do
18.00 (w sobote od 8.00 do 15.00).

Dostep do pomocy udzielanej przez specjalistow pokrzywdzeni przestepstwem
oraz osoby im najblizsze (po uprzednim umdwieniu) majg mieC zapewniony
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15.

w dniach od poniedziatku do pigtku pomiedzy godzinami 8.00 a 20.00 oraz
w soboty pomiedzy 8.00 a 15.00. Podmiot realizujacy zadania na podstawie
swojego doswiadczenia i potrzeb oséb pokrzywdzonych, powinien okresli¢
w ofercie ile godzin pracy specjalistéw jest niezbednych do realizacji zadania.
Osoba pierwszego kontaktu jest zobligowana do zdiagnozowania czy dana
osoba moze ubiegal sie o wsparcie w ramach FPPoPP oraz do skierowania
osoby pokrzywdzonej do specjalisty. Dysponent Funduszu za kwalifikowalne
uznawa¢ bedzie koszty zwigzane z faktycznie udzielong pomoca przez
specjalistow (t. j. prawnik, psycholog, psychiatra). Powyzsze ma na celu
zoptymalizowanie wsparcia oferowanego osobom pokrzywdzonym przy
jednoczesnej dbatosci o racjonalnos¢ wydatkowania srodkéw z FPPoPP. Podmiot
moze w ramach realizacji zadania ustali¢ i realizowac dyzury pracy specjalistow —
powinien jednak mie¢ na uwadze, ze jesli np. podczas 8 godzin dyzuru
specjalisty, pomoc zostanie udzielona w wymiarze 2 godzin to koszt
kwalifikowalny wynagrodzenia bedzie dotyczyt 2 godzin faktycznie udzielonej
pomocy specjalisty.

86

Kosztorys wykonania zadania

Podmiot okresli w kosztorysie:

a) kwoty odpowiadajgce skali planowanych dziatan; liczbe godzin pracy osoby
pierwszego kontaktu zgodng z przedstawionym przy ofercie
harmonogramem; w przypadku wsparcia oferowanego przez m.in.
prawnikdéw, psychologéw - szacunkowa liczbe godzin pracy tych
specjalistow; w przypadku pozostatych $wiadczen - liczbe i rodzaj
swiadczen zaplanowanych w okresie realizacji zadania;

b) kalkulacje kosztéow administracyjnych, ktére moga by¢ poniesione
wyfacznie na realizacje zadania m.in. koszt najmu niezbednych pomieszczen
powinien by¢ proporcjonalny do czasu ich wykorzystania wytacznie na
potrzeby realizacji zadania (ta sama zasada obowigzuje w odniesieniu do
wynagrodzenia ksiegowego, ustug telekomunikacyjnych itp.).

Na koszty administracyjne moze zostaC przeznaczone maksymalnie 15 %
wartosci  kwalifikowalnych zadania. Koszty administracyjne sktadaja sie w
szczegolnosci z wynagrodzenia koordynatora, ksiegowej,  zakupu sprzetu
komputerowego, oprogramowania czy artykutow biurowych. Koszt zakupu lub
wypozyczenia sktadnika majatku nie moze przekracza¢ kwoty jednostkowej
3500,00 zt brutto.

W przypadku dyzuru telefonicznego osoby pierwszego kontaktu koszt taki jest
kwalifikowalny, gdy dyzur jest swiadczony poza godzinami swiadczenia dyzuru
osobistego (np. osoba pierwszego kontaktu realizuje dyzur osobisty w Osrodku
w godzinach 11:00-18:00, a dyzur telefoniczny jest realizowany w godzinach
8:00-18:00 to w kosztorysie nalezy uja¢ 3 godziny dyzuru telefonicznego).



§7
Kryteria oceny ofert

Oferty zostang ocenione w oparciu o kryteria okreslone w § 18 rozporzadzenia.
Wzér karty oceny formalnej oraz wzor karty oceny merytorycznej wraz z przypisanymi
punktami do poszczegdlnej czesci oceny oferty, stanowia zataczniki do ogtoszenia.

§8
Miejsce i termin skladania ofert oraz sposéb ztozenia oferty i dokumentéow

1. Oferty - sporzadzone na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do ogtoszenia -
wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ w formie papierowej, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 22.11.2016 r. (decyduje data wptywu do Kancelarii Gtéwnej /
Biura Podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Biuro podawcze Ministerstwa
Sprawiedliwosci czynne jest do godziny 15:30).

2. Oferta wraz z zatacznikami powinna zostac¢ ztozona w zamknietej kopercie wraz
ze spisem tresci na nastepujacy adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Departament Spraw Rodzinnych i Nieletnich
Aleje Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa
z dopiskiem
~Konkurs na dotacje celowa z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem
oraz Pomocy Postpenitencjarnej na rok 2017,
DSRiN-V-5611-28/16
NIE OTWIERAC"
Strony oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinny by¢é ponumerowane.

3.  Kopie dokumentéw powinny by¢ opatrzone poswiadczeniem za zgodnosc
z oryginatem przez osobe/-y uprawniong/-e do reprezentowania podmiotu
sktadajacego oferte, wedtug nastepujacego sposobu:

e sformutowanie ,za zgodno$¢ z oryginatem”, wraz z czytelnym podpisem
i datag lub informacja ,za zgodnosc¢ z oryginatem” wraz z parafka i pieczecia
imienna oraz datg na kazdej stronie dokumentu
lub

e sformutowanie ,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony... do strony....", wraz
z czytelnym podpisem i data lub informacja ,za zgodnosc¢ z oryginatem od
strony .... do strony...." wraz z parafka i pieczecig imienna oraz data. Przy
tym sposobie potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem nalezy pamietac
0 ponumerowaniu oraz parafowaniu stron.

4.  Oferta i wszystkie zatgczniki powinny by¢ dodatkowo zeskanowane i nagrane na
ptyte CD/DVD lub inny nosnik elektroniczny. W przypadku kosztorysu na nosnik
elektroniczny prosze zataczy¢ réwniez wersje edytowalng (excel).
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§9
Wykaz dokumentoéw, ktoére nalezy dotaczy¢ do oferty

Dokumenty potwierdzajagce status prawny podmiotu sktadajgcego oferte
i umocowanie 0séb go reprezentujacych, jezeli te dane nie zostaty wpisane do
Krajowego Rejestru Sagdowego.

Aktualny statut podmiotu.

Dokumenty potwierdzajgce dysponowanie lokalem lub lokalami w okresie
realizacji zadania, jezeli zadanie bedzie realizowane w okreslonym lokalu lub
lokalach

lub

dotaczenie oswiadczenia podmiotu zgodnie z §5 ust. 1 rozporzadzenia lub
dotaczenie informacji aktualizujgcej o ktérej mowa w §5 ust. 2 rozporzadzenia
(dotyczy podmiotow, ktérych nadal wigze umowa z Dysponentem Funduszu).
Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie lub umiejetnosci oséb przewidzianych
przez oferenta do realizacji zadania

lub

dotaczenie oswiadczenia podmiotu zgodnie z §5 ust. 1 rozporzadzenia lub
dotaczenie informacji aktualizujacej o ktérej mowa w §5 ust. 2 rozporzadzenia
(dotyczy podmiotow, ktorych nadal wigze umowa z Dysponentem Funduszu).
Wycigg z wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania rachunku bankowego
potwierdzajagcy dysponowanie przez podmiot co najmniej minimalnym
poziomem pienieznego wspoétfinansowania zadania.

§10
Sposob i terminy przekazania dotacji celowej na rzecz podmiotow
wytonionych do realizacji zadania

Dysponent bedzie dazyt do zapewnienia pomocy pokrzywdzonym w kazdym
wojewodztwie. W pierwszej kolejnosci dotacje otrzymaja podmioty, ktore
sposrdd ofert realizacji zadania na terenie danego wojewodztwa uzyskaty
najwyzsza liczbe punktéw - po jednym podmiocie w kazdym wojewodztwie.
Pozostate Srodki zostang przyznane w kolejnosci okreslonej wedtug liczby
uzyskanych punktow, bez wzgledu na wojewddztwo - do wyczerpania puli
srodkow finansowych przeznaczonych w niniejszym konkursie.

Dotacja zostanie przekazana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
podmiot w ofercie, w terminie 15 dni po otrzymaniu przez dysponenta
Funduszu prawidtowo wypetnionej i podpisanej umowy.
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§11
Wymogi dotyczace dokumentacji rachunkowo-ksiegowej
i kwalifikowalnosci wydatkow

1. Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie celowosci udzielonej pomocy oraz
dowodow ksiegowych, spetniajagcych wymagania okreslone dla dowodu
ksiegowego, ktore zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
sg podstawa stwierdzajgca dokonanie operacji gospodarczej.

Wyrdznia sie nastepujagce dowody zrodiowe: zewnetrzne obce, zewnetrzne
wiasne, wewnetrzne (art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci). Podstawag zapisow
moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe: zbiorcze,
korygujace, rozliczeniowe.

Nalezy zaznaczy¢, ze kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie
operacji gospodarczej za pomoca ksiegowych dowodow zastepczych,
sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji jedynie w przypadku
uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodoéw
zrédtowych (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci). Nie moze to jednak dotyczy¢
operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane
podatkiem od towardéw i ustug. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera, za réwnowazne z dowodami zrodtowymi uwaza sie zapisy w ksiegach
rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen
tgcznosci, komputerowych nosnikow danych lub tworzone wedtug algorytmu
(programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiegach, po spetnieniu
warunkéw okreslonych szczegotowo wtym przepisie (art. 20 ust. 5 ustawy
o rachunkowosci).

Jednoczes$nie, nalezy zaznaczy¢, ze dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest
zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérag dokumentujg,
kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.

Artykut 21 ustawy o rachunkowosci okresla, jakie dane powinien zawierac
dokument, aby mégt by¢ uznany za dowdd ksiegowy.

2. Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, winny by¢ opisane w sposéb
trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego. Dokumenty te na odwrocie powinny
zawierac:

1)  okreslenie rodzaju dowodu i numer identyfikacyjny,

2)  okreslenie stron dokonujacych operacji,

3) date dokonania operacji, a takze date sporzadzenia dokumentu jezeli
zostat sporzadzony pod inng datg,

4)  wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest ptatnos¢ swiadczenia
okresowego (np. 1-31 lipca 2016 r.),
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5) szczegdtowy opis operacji gospodarczej, ktorej dotyczy ptatnos¢ (np.
dyzury prawnika, ilos$¢ godzin w danym okresie, stawka godzinowa),

6) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z data
ztozenia podpisu, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres
dokonanej operacji gospodarczej - np. dostawe towarow w okreslonej
ilosci i okreslonym czasie, wykonanie ustug w okreslonym czasie, zakresie
i o okreslonej jakosci, itp.; opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien
by¢ na tyle wyczerpujacy, by na jego podstawie mozna byto dokonac
prawidtowej dekretacji dokumentu jako dowodu ksiegowego oraz
przyporzadkowa¢ wydatek do osoby beneficjenta (gdy wydatek dotyczy
pojedynczego pokrzywdzonego); jezeli dokument jest dowodem zakupu
srodkow trwatych, to powinna znalez¢ sie takze informacja
o wprowadzeniu zakupionych towardéw do ewidencji srodkéw trwatych,

7)  potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do
tego upowaznione poprzez ztozenie podpisu z datg dokonania kontroli,

8) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

9) wskazanie numeru ewidencyjnego oraz okresu sprawozdawczego
pozwalajgcego na powigzanie dokumentu z odpowiednig pozycja
w ksiegach,

10) zapis, z jakich $rodkow zostat sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem
postanowien ust. 3,

11) wskazanie daty dokonania ptatnosci oraz dokumentu potwierdzajacego
dokonanie ptatnosci.

Oryginaty faktur lub rachunkéw (dowodéw ksiegowych/zrédtowych) musza by¢
bezwzglednie i przejrzyscie trwale opisane ze wskazaniem numeru umowy,
pozycji kosztorysu, kwoty dofinansowania, proporcji wspdtfinansowania oraz
z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, jakie byto przeznaczenie
zakupionych towardw, ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a informacja
ta musi by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych Wykonawcy. Z opisanych dokumentéw finansowych musi
bezwzglednie wynikac iz wydatek jest Scisle powigzany ze zrodtem finansowania,
osoba ktorej ten wydatek dotyczy i zakupem towaru lub ustugi.

Podmiot zobowigzuje sie, ze wszystkie nieuregulowane ustawami, przepisami

wykonawczymi lub umowa zasady postepowania przy ewidengji i rozliczaniu

srodkdéw otrzymywanych na realizacje zadania zleconego beda zawarte w jego
polityce rachunkowosci.

Do rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym nalezy dotgczy¢ kopie

faktur irachunkéw potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe

uprawniong do reprezentowania podmiotu (sposob potwierdzania za zgodnos¢

z oryginatem zostat opisany w § 8 ust. 6). W ten sposéb podmiot zobowigzany

jest do przedstawienia kompletu dokumentéw finansowo-ksiegowych.
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10.

Wydatki, do ktérych odnosza sie dokumenty nie spetniajace kryteriow
okreslonych w ust. 2 3 lub do ktérych nie zostaty przedstawione dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 5 moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Do rozliczenia dotacji w zakresie merytoryczno - finansowym  (oprécz
dokumentéw wskazanych w ust. 5) nalezy ponadto dotgczyc:

a) kwartalng informacje o wykorzystaniu srodkéw otrzymanych z Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej wedtug wzoru
zawartego w rozporzadzeniuy;

b) sprawozdanie merytoryczne wraz z tabelarycznym zestawieniem
dokumentow ksiegowych;

¢) wycigg z rachunku bankowego zawierajacy wykaz wszystkich transakcji
z okresu realizacji zadania;

d) skany wnioskéw o0séb, ktére otrzymaly pomoc z dotacji, wraz
z zatacznikami dotaczonymi przez wnioskodawce uzasadniajgcymi
udzielenie pomocy oraz wszystkimi dokumentami sporzadzonymi przez
specjalistow (np. przygotowane pisma, wnioski, pozwy, notatki) - wytacznie
na ptycie CD lub DVD.

W rozliczeniu rocznym wydatki na koszty administracyjne nie moga przekroczy¢
maksymalnie 15 % wartosci wydatkéw zadania uznanych za kwalifikowalnych
przy rozliczeniu dotacji. W trakcie realizacji zadania nie ma mozliwosci
zwiekszenia kosztow administracyjnych.

W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT,
wszelkie koszty jakie zostaty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto (w takiej

sytuacji podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym). Natomiast w sytuacji, kiedy
Oferent jest uprawniony do odzyskania VAT ustala w kosztorysie koszty netto
w tym zakresie (w takiej sytuacji VAT jest kosztem niekwalifikowalnym).
W sytuacji kiedy Oferent moze czesciowo odzyskac¢ podatek VAT w kosztorysie
w czesci uwagi powinien wskaza¢, ktére kwoty zostaty podane netto a ktére

z podatkiem VAT. Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy bada¢ mozliwos¢
odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2016 r., poz. 710, z pdzn. zm.).

Oferent jest zobligowany do dokonywania ptatnosci bezgotéwkowych
(przelewy) z rachunku wskazanego do realizacji zadania, za zobowigzania
powstate w trakcie realizacji zadania. Dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci
gotowkowych w przypadkach gdy nie jest mozliwy obrot bezgotéwkowy (w
przypadku dokonywania ptatnosci gotowkowych konieczne jest uzyskanie
kazdorazowo zgody Dysponenta Funduszu oraz przekazanie szczegdtowych
wyjasnien dokumentujacych brak mozliwosci obrotu bezgotéwkowego). Oferent
moze dokonywacd ptatnosci w terminie realizacji zadania okreslonym w umowie,
nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia zadania okreslonego w umowie, a takze
w ciggu 14 dni od dnia zakonhczenia realizacji zadania (za zobowigzania powstate
w okresie realizacji zadania).
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11. Oferent moze wykorzystywaé otrzymang dotacje wytacznie na w celu realizagji
zadania.

§12
Ocena ofert i termin dokonania wyboru ofert

1. Ocena ofert odbedzie sie wedtug kryteriow opisanych w ogtoszeniu
o konkursie oraz karcie oceny formalnej i merytorycznej bedacej zatgcznikiem
do ogtoszenia.

2. Ocena ofert zostanie dokonana (zgodnie z trescig rozporzadzenia) przez
powotang przez Dysponenta Funduszu Komisje Konkursowag zgodnie
z Rozdziatem 2 rozporzadzenia.

3. Komisja w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert stwierdza:

a. prawidtowos¢ ogtoszenia konkursu;

b. terminowos¢ ztozenia ofert;

c. ogfasza w Biuletynie Informacji Publicznej liczbe ztozonych ofert i nazwy
podmiotdw sktadajacych oferte, ze wskazaniem daty ich ztozenia

4. Komisja Konkursowa w terminie 21 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
o ktorym mowa w ust. 3 pkt. ¢ odrzuca oferty niespetniajgce wymagan
formalnych oraz dokonuje oceny ofert.

5. W przypadku ztozenia znacznej liczby ofert termin na dokonanie oceny ofert
moze zosta¢ wydtuzony o czym Dysponent Funduszu poinformuje w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

6. Po dokonaniu oceny ofert Komisja przekazuje Dysponentowi Funduszu
zbiorczy protokdt oceny ofert oraz ztozone oferty.

7. Dysponent Funduszu niezwtocznie podejmuje decyzje w przedmiocie
przyznania dotacji celowej i zamieszcza ogtoszenie o wynikach konkursu ofert
w Biuletynie Informacji Publicznej. Dysponent Funduszu moze odmowic
przyznania dotacji celowej lub zmieni¢ kwote dotacji zaproponowana przez
Komisje.

§13
Dodatkowe informacje dotyczace konkursu

1. Dysponent Funduszu zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania konkursu przed
uptywem terminu na ztozenie ofert.

2. Dysponent Funduszu informuje o uprawnieniu komisji konkursowej do
zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji lub zmiany kosztorysu o kwoty, ktore
w ocenie komisji konkursowej nie odpowiadaja rzeczywistemu kosztowi
realizacji zadania, lub zmiany dziatan, ktére nie odpowiadajg realizacji zadania,
o ktorym mowa w ogtoszeniu o konkursie ofert.

3. W razie zaistnienia zmian 0s6b upowaznionych do reprezentacji podmiotu w
trakcie procedury oceny ofert oraz realizacji zadania az do ostatecznego

15



rozliczenia udzielonej dotacji, nalezy niezwlocznie w formie papierowej
poinformowa¢ o tym fakcie dysponenta Funduszu, przesytajac stosowne
dokumenty potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem potwierdzajace wiasciwg
reprezentacje.

Podmiot w ofercie wskazuje (w rozktadzie tygodniowym) miejsce oraz godziny
pracy osoby pierwszego kontaktu.

Oferent bez zgody Dysponenta Funduszu moze przesung¢ do 10 % srodkow
zaplanowanych w danej puli $rodkdédw, na realizacje innego merytorycznego
zadania (czyli bez przesunie¢ na koszty administracyjne) - powyzsze wymaga
tylko mailowego zgtoszenia do Dysponenta Funduszu oraz przedtozenia
aktualnego kosztorysu wraz z informacja o dokonywanych przesunieciach —
powyzsza zmiana nie wymaga aneksowania umowy.

W przypadku przesunie¢ powyzej 10% srodkdéw zaplanowanych w danej puli
Oferent sktada pisemny wniosek zawierajacy aktualny oraz zmieniony kosztorys
wraz ze szczegdtowym uzasadnieniem proponowanych zmian (nie mozna
dokonywac przesunie¢ na srodki administracyjne), do Dysponenta Funduszu. Po
uzyskaniu zgody na zmiane sporzgdzany zostanie aneks do umowy

W  przypadku kosztow administracyjnych mozliwe jest przesuniecie
zaoszczedzonych srodkéw na inne pozycje w tej kategorii (nie dotyczy pozycji
zwigzanych z wynagrodzeniami) lub dodanie nowej/-ych pozycji w tej kategorii
kosztow. Powyzsza zmiana nie wymaga aneksowania umowy tylko zgtoszenia
do Dysponenta Funduszu.

Jesli podmiot przewiduje jako jedng z ustug w ofercie dostosowywanie lokalu
mieszkalnego do potrzeb osoby pokrzywdzonej (zgodnie z § 26 ust. 1 pkt 10
rozporzadzenia), winien kazdorazowo, przed poniesieniem wydatku, posiadac
dokumenty odzwierciedlajgce odpowiednie potrzeby pokrzywdzonego, opis
i kosztorys zadania wraz z dokumentacja dotyczaca przeprowadzonego
rozeznania rynku i oszacowania wartosci zamowienia, a po wykonaniu prac,
rachunek za ich wykonanie.

Dysponent Funduszu informuje, iz na etapie podpisania umowy z Oferentem
konieczne bedzie zabezpieczenie prawidtowej realizacji zadania w postaci
ztozonego podpisanego weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

§14
Pytania dotyczace konkursu

Dysponent Funduszu umozliwia zadawanie pytan dotyczacych ogtoszonego
konkursu ofert za posrednictwem adresu e-mail:
pomocpokrzywdzonym@ms.gov.pl.  Odpowiedzi na  pytania  zostana
zamieszczone na stronie internetowej Dysponenta Funduszu i BiP.

Dysponent Funduszu zastrzega sobie mozliwos¢ odpowiedzi na wybrane
pytania.
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3.  Pytania moga by¢ zadawane przez podmioty do pigtego dnia przed uptywem
terminu  sktadania ofert (wiacznie). Ostatecznym terminem publikacji
odpowiedzi jest trzeci dziehn przed uptywem terminu sktadania ofert (godzina

16:00).
Zataczniki:
1) Oferta;
2)  Kosztorys;
3) Karta oceny formalnej;
4)  Karta oceny merytorycznej.
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