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21 WYDZIALOW KSIAG WIECZYSTYCH

ZATWIERDZAM:

z upowanienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedlinszi
| I/
Irena Bgk
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Rozdziat I: Nazwa oraz adres Zamawiagcego.

Ministerstwo Sprawiedliwei
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 kwietni@Q2@.

w sprawie zasad ustalania rozkiadu i wymiaru cz@sacy pracownikow ukdow
administracji radowej (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z @ zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2
zaramdzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministeast®prawiedliwéci z dnia 14
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Merstiwie Sprawiedliweci pracownikow
Zamawiajcego obowizuje pkciodniowy tydzié pracy — od poniedziatku do gbku.
Pracownicy rozpoczynaprae o godzinie 8:15, a kwmza ja 0 godzinie 16:15.

Rozdziat II: Tryb udzielenia zamdOwienia.

Postpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego jestwpdzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29zsigc2004 r. - Prawo zamowie
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. N84, poz. 1163, ze zm.), zwanej dalej ustaw
i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawié. zakresie nieuregulowanym
w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwia, zwanej dalej w skrocie SIWZ,
maja zastosowanie przepisy ustawy.

Rozdziat Ill: Opis przedmiotu zamdéwienia.
1. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest:

1) organizacja i przeprowadzenie szkole osrodkach szkoleniowych zapewnionych
przez Wykonawe dla przysztych gytkownikdw systemu informatycznego Nowa
Ksigga Wieczysta (NKW), zgodnie z umawktorej wzoér stanowi zatznik nr 1 do
SIWzZ,

2) organizacja i przeprowadzenie szkolprzystanowiskowych w wydziatach kgi
wieczystych w pierwszym miegiu eksploatacji systemu informatycznego Nowa
Ksigga Wieczysta (NKW), zgodnie z umawktorej wzoér stanowi zatznik nr 1 do
SIWZ.

2. Szkolenia hda prowadzone tylko wegyku polskim.
3. Ograniczenie wykonania przedmiotu zamowienia ppaavykonawcow w zakresie:
1) przygotowania materiatdw szkoleniowych dla wszydikiczestnikow szkoie

2) zapewnienia wyktadowcow, ktorzy profesjonalnie matj oraz przeprowadz
wszystkie typy szkoleoraz udziel uzytkownikom wsparcia technicznego podczas
realizacji codziennych zaflaw pierwszym mieacu eksploatacji systemu
informatycznego NKW.

4. Miejsce realizacji ustugi: @wodki szkoleniowe zapewnione przez Wykonawaraz
wydziaty kshag wieczystych wymienione w zgizniku nr 3 do umowy, zgodnie z
zapisami umowy, ktorej wzor stanowi zegnik nr 1 do SIWZ.

5. Znak sprawy pogpowania nadany przez Zamawi@ggo:BDG - Il — 3820-17/07.
6. Wspolny Stownik Zamoéwie (CPV): 74.54.20.00-0 ustugi szkolenia personelu.



Rozdziat 1V: Opis czesci zamowienia, jeeli Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert cazsciowych

Zamawiajcy nie przewiduje skladania oferteggziowych w niniejszym zamowieniu.

Rozdziat V: Informacja o przewidywanych zamoéwieniat uzupetniajacych,
o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6 i 7 ustawy oaz
okolicznosci, po ktérych zaistnieniu beda one udzielane.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiezupetniagcych.

Rozdziat VI: Termin wykonania zamoOwienia.

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umadey 15.12.2007 r. Dodatkowe
informacje w tym zakresie zawarto w g@atniku nr 1 do umowy, ktorej wzor stanowi
zahcznik nr 1 do SIWZ.

Rozdziat VII: Spos6b przedstawiania ofert wariantowch oraz minimalne
warunki, jakim musza odpowiadaé oferty wariantowe,
jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skiadanie.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozdziat VIII: Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

1. Zamawiajcy informuje,ze zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zeierdia mog
ubieg& si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Posiadajuprawnienia do wykonywania okfenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadaj obowihzek posiadania takich uprawnie— Zamawiacy nie
wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

1.2. Posiadajniezledng wiedz i doswiadczenie oraz dysporwpotencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, w tym:

a) dysponug ekspertami kluczowymi, ktorzyeda wywiera decydugcy wptyw
na realizagj przedmiotu zamowienia, spetriaymi nasgpujace wymagania:

- Kierownik projektu (1 osoba) z kwalifikacjami |1 umigjnosciami:
wyksztatcenie wysze magisterskie lub zgnierskie, biegta znajonsé jezyka
polskiego, z déwiadczeniem zawodowym: przynajmniej 3 latgwiadczenia
w zaradzaniu, petnienie funkcji kierownika projektu praymniej w jednym,
zakaaiczonym z sukcesem projekcie dotycym realizacji szkole z
oprogramowania, w ktorym uczestniczyto co najma) osob.

- Koordynator wyktadowcow (1 osoba) dla szkate z podstaw obstugi
komputera, obstugi systemu informatycznego NKW oraesparcia
technicznego dlaaytkownikdw w pierwszym miescu eksploatacji systemu
informatycznego Nowa Kega Wieczysta (NKW) z kwalifikacjami i
umiegtnosciami:  wyksztatcenie wisze magisterskie lub Zgnierskie,
kierunek studiéw: administracja, automatyka, cybgrka, ekonomia,
elektronika, elektrotechnika, informatyka, materkaty mechanika, prawo,



telekomunikacja lub zasdzenie i marketing (lub wyksztalcenie pokrewne),
biegta znajom& jezyka polskiego, z dwiadczeniem zawodowym:
przynajmniej 2 lata daviadczenia w prowadzeniu szkale oprogramowania,
doswiadczenie w prowadzeniu szkale zakresu wyktadni prawa.

b) dysponuj: sprztem komputerowym, oprogramowaniem systemowym oraz
standardowym oprogramowaniem potrzebnym dla proemdz szkole,
spetniagcym wymagania ok&one w zaaczniku nr 2 do umowy, w ikzi
umazliwiajacej prawidtowg realizacg zamowienia,

c) posiadag doswiadczenie zawodowe, na ktore skiada si.in.: zrealizowanie
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem weeiez pos¢gpowania o udzielenie
zamowienia, a jeeli okres prowadzenia dziataliw jest krotszy - w tym okresie:
przynajmniej jednego zamowienia o wadoco najmniej 1 500 000 zt brutto,
polegajcego na przygotowaniu merytorycznym i organizacgjnyoraz
przeprowadzeniu szkale oprogramowania.

1.3. Znajdy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej] zapewsi®j wykonanie
zamowienia, w tym posiadgjsrodki finansowe lub posiadajzdoing¢ kredytows
w wysokaci co najmniej 900 000 zi.

1.4. Nie podlegaj wykluczeniu z posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia na podstawie
art. 24 ustawy.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania wannkdziatu w posfpowaniu:

2.1. Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki udziatu wsgpowaniu na
podstawie ztéonego wraz z ofeqt zgodnie z art. 44 ustawyswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udzialu w pogpowaniu i na podstawie ztonych wraz z ofesgt
dokumentow,zadanych przez Zamawigjego, potwierdzagych spetnianie warunkow
nie podlegania wykluczeniu z pggbwania na podstawie art. 24 ustawy, o ktorych
mowa w rozdziale IX SIWZ.

2.2. Ocena spetnienia warunkow udzialu w gostvaniu zostanie dokonana na zasadzie:
Wykonawca ,spetnia” albo ,nie spetnia” poszczegbiverunki.

2.3. Jeeli Wykonawca nie zioy oswiadczé i dokumentdéw potwierdzagych spetnianie
warunkéw udziatu w pospowaniu lub z tréci dolaczonych dokumentow niectizie
wynika¢, ze zostaly spetnione warunki oklene w pkt 1., to po nieskutecznym
wezwaniu do uzupetnienia zgodnie z art. 26 ust.stawy, Zamawiajcy wykluczy
Wykonawe odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy

Rozdziat IX: Wykaz oswiadczen idokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu wpostepowaniu.

1. W celu potwierdzeniaze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania sinej
dziatalngci lub czynndci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie adt.ugtawy,
Zamawiajcy zada ztaenia wraz z ofegtnastpujacych dokumentow:

a) aktualny odpis z wkxiwego rejestru albo aktualne swaadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatdltiogospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania ofertopia dokumentu
(dokumentéw) pdwiadczona za zgodn& z oryginalem przez osol/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,



b) aktualne z@wiadczenia wiéciwego naczelnika uerlu skarbowego oraz wdewego
oddzialu Zaktadu UbezpieczeSpotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajych odpowiednioze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zohev i spoteczne lub
zawiadcze, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczédud roztaenie
na raty zalegtych ptatsoi lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wiciwego
organu - wystawionych nie wcggej niz 3 miesace przed uptywem terminu
skladania ofert —kopia dokumentu (dokumentow) pdwiadczona za zgodn&t
z oryginatem przez osok/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy,

Wykonawcy prowadgey dziatalndgé w formie spoétki jawnej, w zakresie @miadcze,
o ktérych mowa w lit. b), w tym tale w zakresie Zaviadczenia witéciwego naczelnika
urzedu skarbowego, mugzo najmniej przedioy¢ zawiadczenie wystawione na spétk—
kopia dokumentu (dokumentéw) pdwiadczona za zgodn& z oryginatem przez
osole/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

c) aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnegaakresie okrdonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawione nie wazej niz 6 mies¢cy przed uptywem
terminu skfadania ofert kopia dokumentu (dokumentéw) pdéwiadczona za
zgodnag¢ z oryginalem przez osol/osoby uprawniom/uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy,

d) aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnegaakresie okrdonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawione nie wgziej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert -kopia dokumentu (dokumentéw) pdwiadczona za zgodn&t
z oryginatem przez osok/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Wykonawcy prowadgey dziatalngé w formie spotki  jawnej, oprécz informacii,
o ktérej mowa w lit. ¢) wystawionej nax@ego ze wspolnikdw, musprzediayé¢ informacg

z KRK (dotyczaca podmiotow zbiorowych), o ktérej mowa w lit. d), stawiora na spotk -
kopia dokumentu (dokumentow) pdéwiadczona za zgodn& z oryginalem przez
osolx/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Wykonawca jest zobowdany ztay¢ wraz z oferq oswiadczenie o spetnieniu warunkow
udziatlu w postpowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy — w aaleniu druk do ewentualnego
wykorzystania (formularz stanowi aaknik nr 3 do SIWZ).Oryginat oswiadczenia
podpisany przez osok/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

3. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcovstapujacych wspdlnie o udzielenie
zamowienia, czyli w szczegolem spotki cywilne i konsorcja, dokumenty wymienione
odpowiednio w pkt 1 lub 4 niniejszego rozdzialu asld kady z Wykonawcéow
oddzielnie. Natomiast swviadczenie, o ktorym mowa w pkt 2 wykonawcy sktadaj
odpowiednio np.: jakoswiadczeniadczne lub oddzielneswviadczenia.

4. Jeeli Wykonawca ma siedztb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, @rydh mowa w pkt 1 niniejszego
rozdziatu:

4.1. ppkt a, b, d — sklada dokument lub dokumengstawione w kraju, w ktérym ma
siedzilg lub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoncadpxci;



b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lubaddk na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne albee uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozleenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei
wykonania decyzji wisciwego organu;

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania gamowienie.

4.2. ppkt c — skiada gaiadczenie wigciwego organu glowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktéokjuchenty dotycz w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

4.3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4.1. lit. @draz pkt 4.2. niniejszego rozdziatu,
powinny by wystawione nie wczZmiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w pkt 4itLb niniejszego rozdziatu
powinien by wystawiony nie wczaiej niz 3 miesace przed uptywem terminu
skfadania ofert.

4.4. Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérylfykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4
niniejszego rozdziatu, zaguje st je dokumentem zawierglym cwiadczenie
ztozone przed notariuszem, we&wym organem glowym, administracyjnym albo
organem samogdu zawodowego Ilub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca siedzile lub miejsce
zamieszkania. Przepis pkt 4.3. stosugeosipowiednio.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4 niniejszego rozdatu nalezy ztozy¢ w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodn& z oryginatem (oryginat nie jest
wymagany) przez osobB/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Dokumenty sporadzone w gzyku obcym @ skladane wraz z
ttumaczeniem na gzyk polski, pawiadczonym  przez osolg/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

5. W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawggjo warunku posiadania przez
Wykonawe niezlzdnej wiedzy i déwiadczenia oraz dysponowania potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdnae Zamawiajcy zada ztazenia
wraz z oferq nastpujacych dokumentéw:

5.1. w zakresie warunku oktenego w rozdziale VIII pkt 1.2. ppkt aryginat podpisany
przez osolg/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
wykazu kluczowych ekspertow (formularz stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ),
zawieragcego co hajmniej:

a) imiona i nazwiska ekspertow kluczowych,

b) role ekspertow kluczowych w realizacji przedmiotanwienia (tzn. kierownik
projektu, koordynator wyktadowcow),

c) potwierdzenie faktu spetnienia przez ww. osoby wgaiawobec kwalifikacji i
umiegtnosci oraz déwiadczenia zawodowego opisanych w rozdziale VI pi.
ppkt a.

5.2. w zakresie warunku okienego w rozdziale VIII pkt 1.2. ppkt loryginat podpisany
przez osolg/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
wykazu potencjatu technicznego(formularz stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ),
zawieragcego co hajmniej:

a) rodzaj i liczly sztuk sprztu komputerowego, ktory zostanie wykorzystany przez
Wykonawe do realizacji zamdwienia,



5.3.

6.

b) podstaw dysponowania spggeem komputerowym (np. wiasfg dziezawa, najem,
leasing),

c) deklaracg zgodndci sprztu komputerowego z obligatoryjnymi wymaganiami
minimalnymi okrélonymi w zahczniku nr 2 do umowy,

d) opis r&nic parametrow technicznych sptz komputerowego, w poréwnaniu do
obligatoryjnych wymaga minimalnych okrélonych w zadczniku nr 2 do umowy.
Brak informacji w tym zakresie zostanie uznany prz8amawiajcego za
potwierdzenie zgodrci parametrow technicznych spta komputerowego z
minimalnymi wymaganiami ok&&nymi w zahczniku nr 2 do umowy.

w zakresie warunku oktenego w rozdziale VIII pkt 1.2. ppkt oryginat podpisany
przez osolg/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
wykazu wykonanych ustug (formularz stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ),
zawierajcego co najmniej:

a) nazw, adres i telefon odbiorcy ustugi,

b) czas realizacji ustugi od (dziemiesic, rok) do (dzie, miesic, rok),
C) wartas¢ brutto ustugi w ziotych,

d) rodzaj i zakres zamdwienia (ustugi)

oraz zadczenia dokumentéw potwierdaaych,ze ustugi zostaty wykonane najeie (z
nalezyta starannécia) (np. referencje lub protokoty odbioru bez zasteag - kopia

dokumentu (dokumentow) potwierdzapcych naleyte wykonanie ustugi
poswiadczona za zgodn& z oryginatem przez osok/osoby
uprawniong/uprawnione  do reprezentowania  Wykonawcy. Dokumenty
sporzadzone w gzyku obcym g skiadane wraz z ttumaczeniem naggyk polski,

poswiadczonym przez osok/osoby uprawniom/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawego warunku znajdowaniagsprzez
Wykonawe w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaiaj wykonanie zamoéwienia,
Zamawiajcy zada zitaenia wraz z ofegt informacji banku lub spétdzielczej kasy
oszczdnasciowo-kredytowej, w ktérym Wykonawca posiada raatkinpotwierdzajcej
wysoka¢ posiadanychérodkéw finansowych lub zdolsé kredytows Wykonawcy w
wysokaci co najmniej 900 000 zt wystawionej nie wéaej niz 3 mies¢ce przed
uptywem terminu sktadania ofert kopia dokumentu (dokumentéw) pégwiadczona za
zgodnag¢ z oryginatem przez osok/osoby uprawniomg/uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty sporgdzone w gzyku obcym g skiadane
wraz z tlumaczeniem na ¢zyk polski, poswiadczonym przez osob/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.Dopuszcza si rowniez
ztozenie powyszych informacji (dokumentu/dokumentéw) poprzez avskie
(odpowiednio) kwoty w formie np.: ik@i cyfr (potwierdzajcej spetnienie w/w warunku).
W przypadku informacji potwierdzgjej wysokd¢ posiadanychsrodkéw lub zdolnéc
kredytowa wykazanej w walucie obcej, Zamawiey dokona odpowiednich przeliaze
wg sredniego kursu tej waluty, oldlenego przez NBP z dnia wszcia posgpowania —
ukazania si ogtoszenia o zamdwieniu.



Rozdziat X: Informacje o0 sposobie porozumiewania g Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania dwiadczen
i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania se z Wykonawcami.

1. wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informa&amawiajgcy i Wykonawca
przekazuy faksem na nr 022/628-97-85. Zawsze jest dopuszafatma pisemna.

2. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawcy przekazayjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3. We wszelkiej korespondencji dotycej niniejszego pogbowania zaleca siwskazywé
znak sprawy pogpowania nadany przez Zamawieggo lub nazw zamowienia nadan
przez Zamawiajcego.

4. Warunki uzyskania dodatkowych wégen dotyczicych tréci SIWZ:
4.1. Wykonawca mae zwréct sie do Zamawigcego o wyjdnienie tréci SIWZ.

4.2. Zamawiajcy jest obowizany niezwiocznie udzie€liwyjasnien, chybaze pragba
0 wyjasnienie tr@ci SIWZ wplyreta do Zamawiajcego na mniej i 6 dni przed
terminem sktadania ofert.

4.3. Wszelkie pytania dotygze wyja&nienia tréci SIWZ powinny by wnoszone
w formie faksu, wg¢zyku polskim lub wraz z ttumaczeniem rayk polski. Zawsze
jest dopuszczalna forma pisemna.

4.4. Traé¢ zapytaa wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekazuje Wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ, bez ujawnienieddta zapytania, w tym umieszcza je na
stronie internetowej na ktérej zostata zamieszcapagyfikacja.

5. Ze strony Zamawiagego osob uprawnion do kontaktowania siz Wykonawcami jest:

Matgorzata Filipek - gtéwny specjalista w Biurze yrBktora Generalnego,
tel. 022/52-12-773, fax 022/628-97-85 — w zakregieaw formalnych wynikagych
Z ustawy.

Rozdziat XI: Wymagania dotyczce wadium.

1. Oferta musi by zabezpieczona wadium.a¢zna warté¢ wadium wynosi 34 000 zt
(stownie: trzydziéci cztery tysice ztotych).

2. Wadium mae by wnoszone w jednej lub kilku nagujacych formach:
a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub parzeniach spoétdzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej, z tymze pokczenie kasy jest zawsze pczeniem pieriznym,

c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu kejs Agencji Rowoju
Przedsgibiorczaici (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z pd. zm.).

3. Wadium wnoszone w piegdzu naley wptaca& przelewem na nagiujacy rachunek
bankowy (konto Ministerstwa Sprawied|ive):



Kredyt Bank S.A. IV O/Warszawa
Nr 70 1500 1777 1217 7004 1919 0000
z zalecanym dopiskiemvadium dot. BDG-I11-3820-17/07
Zamoéwienie na przeprowadzenie szkotedla pracownikow
21 wydziatow ksihg wieczystych

4. Zgodnie z umow rachunku bankowegarodki pientzne — wadia zgromadzone-
przechowywane na rachunku Ministerstwa Sprawiedloivsy nieoprocentowane

5. Oryginaly gwarancji lub poreczex musz byé ztozone w siedzibie Ministerstwa
Sprawiedliwosci, w tym np. w kasie czynnej w godz. £3-14°° lub w sekretariacie
Biura Dyrektora Generalnego pok. 15.

6. W ofercie prosimy podaforme i dat w jakiej zostato wniesione wadium lub zy@¢ wraz
z oferp dowdd wniesienia wadium w formie np. kopii wnigs#p gwarancji, paczenia
lub polecenia przelewu (podanie tych informacijt jeszadane, lecz nie jest to warunek
konieczny).

7. Zamawiajcy zatrzymuje wadium Wykonawcy, ktorego oferta atzst wybrana
w przypadkach przewidzianych w art. 46 ust. 5 ugtédpowiednio).

8. Wadia wniesione w formie gwarancji lub gpozen musz zawier& w swojej tréci
zobowhzanie gwaranta lub pgzyciela do wyptaty sumy wadium naadanie
Zamawiajcego w przypadkach okilenych w art. 46 ust. 5 ustawy.

9. Wykonawca, ktoéry nie wniesie wymaganego wadium amtst wykluczony
Z postpowania, a jego oferta zostanie uznana za odraucon

Rozdziat XlI: Termin zwi gzania oferta
1. Wykonawca jest zwzany oferg przez okres 60 dni.
2. Bieg terminu zwizania oferq rozpoczyna giwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat XIllI: Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oezjodnie z opisem ok§iwnym w SIWZ.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

3. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemne;.

4

Wykonawca ma prawo ztg¢ tylko jedm oferte. Oferty Wykonawcy, ktéry ztoy wiecej
niz jedmy oferk, zostan uznane za niezgodne z ustavodrzucone.

5. Postpowanie o0 udzielenie zamowienia prowadziwijezyku polskim. Zamawiafgy nie
wyraza zgody na zigenie oferty, éwiadczé i innych wymaganych dokumentéw
w innym jezyku niz jezyk polski, z uwzgidnieniem zapiséw niniejszej SIWZ.

6. Dopuszcza siuzywanie w dwiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentachstdae
obcogzycznych w zakresie okilenym w art. 11 ustawy z dnia 7 jmiziernika 1999 r.
0 jezyku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, z40 zm.).

7. Zamawiajcy dopuszcza, aby Wykonawca spmlzt ofer wraz z zaicznikami na
wiasnych formularzach pod warunkierme ich tré¢ odpowiada bedzie warunkom



10.

11.

12.

13.

okreslonym przez Zamawiagego w niniejszym SIWZ oraz warunkom okozym
w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych ppgestawie.

Niezaleznie, czy Wykonawca sktada ofeitzakczniki do oferty na wikasnym formularzu
(formularzach) lub nie wypetnit formularzy w petnymakresie, czy tesktada ofek na
formularzu (formularzach) Zamawigego albo sktada ofertv innej formie, podpisana
oferta (oryginat) musi zawieéaco najmniej:

8.1. imk i nazwisko i / lub nazw (firmg¢) Wykonawcy/ Wykonawcow wyspujacych
wspolnie,

8.2. adres Wykonawcy/Wykonawcow,

8.3. opis przedmiotu zamowienia i warunkow jegolizeaji zgodnie z przedmiotem
i warunkami realizacji zamoOwienia okitenymi w niniejszym SIWZ albo
odwotanie si do przedmiotu zamowienia i warunkéw niniejszeg@/2lw formie
oswiadczenia (&wiadczé) o spetnieniu wymaga dotyczcych przedmiotu
zamoOwienia i warunkéw jego realizacji albo co naproswiadczenie,ze tres¢
oferty odpowiada tiei SIWZ, oraz pozostate informacje i dokumenty wygaae
w SIWZ,

8.4. hczm ryczattow cery brutto oferty w ztotych,
8.5. warunki ptatnéci np.: poprzez akceptacyvarunkow z SIWZ,

8.6. termin wykonania zamoOwienia, np. poprzez atamp termindw okrélonych
w rozdziale VI SIWZ,

8.7. zahkczone éwiadczenie Wykonawcy o téei zgodnej z trécia art. 22 ust. 1 ustawy,
8.8. za#czone dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale 1X SIWZ
8.9. stosowny dokument np.: petnomocnictwo (upowenie) jezeli dotyczy.

Oferta (formularz ofertowy — zgiznik nr 2 do SIWZ) orazswiadczenie z art. 22 ust. 1
ustawy (zaicznik nr 3 do SIWZ) muszby¢ ztozone w formie oryginatu i podpisane
przez osob (osoby) uprawniondo reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca do zienia oferty, mee wykorzystéa wzor formularza ofertowego —
zahcznik nr 2 do SIWZ.

Zaleca s, aby oferta zawierala dane Wykonawcy dofgez nr REGON, adresu
internetowego (URL), adresu poczty elektroniczmejail). Zamawiajcy zamieszcza te
informacje w ogtoszeniu o udzieleniu zamodwienia.

Zaleca si, aby oferta zawierata wskazanie rachunku bankow&gkonawcy, na ktory
Zamawiajcy dokona zwrotu wadium.

Dopuszcza si skltadanie jednej oferty przez dwéch lubeedj Wykonawcéw, pod
warunkiem, ze taka oferta spekhisedzie nasfpujace wymagania:

13.1. Wykonawcy wyspujacy wspolniew szczegdlnéci konsorcja musz ustanowd
petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania w pgsbwaniu | zawarcia umowy W sprawie
zamowienia publicznego.

13.2. Wykonawcy wyspujacy wspolnie musg zakhczy¢ do oferty peinomocnictwo do
reprezentowania ich w paegowaniu 0 udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania w pggtowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego -eryginat dokumentu lub jego kopia p&wiadczona za zgodn&
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

z oryginatlem przez osob uprawniong do reprezentowania Wykonawcy lub
kserokopia z podpisem notarialnie péwiadczonym.

13.3. Wraz z ofegtmusz by¢ zahczone dokumenty zgodnie rozdziatem IX SIWZ.

13.4. Przepisy dotyaze Wykonawcy stosuje iodpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspélnie.

13.5. Wykonawcy wyspujacy wspolnie ponosg solidarra odpowiedzialné¢ za
wykonanie umowy.

Oferta powinna [y czytelna, napisana pismem maszynowym, komputeroviiyim
odrecznie oraz podpisana przez:

14.1. osob(y) wykazane w prowadzonych przeggejestrach handlowych, spétdzielni
lub rejestrach przeddiorstw pastwowych, lub

14.2. osob(y) wymienione w zé&wiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatafeo
gospodarczej, lub

14.3. inm, osole(y) legitymupca Sie pisemnym petnomocnictwem do reprezentowania
Wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktérych mowayee).

Petnomocnictwo musi by zahczone w oryginale | wystawione przez osoby
reprezentujce podmiot gospodarczy albo @atone jako kopia pethomocnictwa
poswiadczona za zgoddé z oryginalem przez osoby reprezeatg podmiot lub
kserokopia z podpisem notarialniespgadczonym.

Zaleca si, aby oferta zawierata spis o2 oraz numeragjstron.

Do oferty musg by¢ zahczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

Zaleca si, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i ugtipenia w tekcie oferty
byty parafowane i datowane przez upanianego przedstawiciela Wykonawcy.

Wykonawca musi umiei¢ oferie wraz ze wszystkimi za¢znikami w prawidtowym,
zamknetym opakowaniu, w sposdb gwaranty zachowanie w poufdoi jej tresci oraz
zabezpieczagy jej nienaruszalng do terminu otwarcia ofert.

Zaleca si, aby opakowanie posiadato:
20.1. nazw i adres Wykonawcy,
20.2. nazw i adres Zamawiagego:

Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa
20.3. oznaczenie:

» Przeprowadzenie szkol# dla pracownikow 21 wydziatow ksiyg wieczystych ”
»NIE OTWIERA C PRZED 05.07.2007 r. godz. 12:30".

a) Poprzez prawidtowe opakowanie oferty, w tymz@kzamkngcie, naley rozumie
taki sposob zabezpieczenia strie oferty, ktory uniemgéliwi jakiejkolwiek osobie
zapoznanie giprzed uptywem terminu otwarcia ofert — zgodnieat. 86 ust. 1 i 2
ustawy — z jakimkolwiek elementem ¢oe oswiadczeé ziozonych przez Wykonawc

b) Niewtasciwe oznaczenie opakowania zawiecaggo ofert spowoduje odrzucenie
oferty, jezeli braki lub bedy w tym zakresie unienibwi g prawidtowe otwarcie oferty
(np. z powodu braku oznaczenia “Oferta na ...” lube otwier& przed
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w przypadku przekazania oferty poprzez pecXancelaria Gtdwna Ministerstwa
Sprawiedliwdci maze dokona jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie
z zasadami obowzujacymi w Ministerstwie Sprawiedliwgei dotycacymi
korespondenciji — co spowoduje odrzucenie oferty).

21. Ze wzgtdu na maliwos¢ uszkodzenia opakowania podczas przesytania ofakyca si
zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jakejy

22. Wykonawca mee wprowadzi zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dozzinej
oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadonger(stosowne dviadczenie)
o0 wprowadzaniu zmian przez Wykonawmusi by ztozone wedtug takich samych
wymaga jak sktadana oferta, z dopiskiem na opakowaniu ,@AMIANA OFERTY”.
Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostamtwarte przy otwieraniu
oferty i zostan dofaczone do oferty.

23. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu shkiedaofert wycofé sie
Z postpowania poprzez zienie pisemnego powiadomienia np. stosowne&goanlczenia
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE OFERTY".

Rozdziat XIV:Miejsce oraz termin skladania i otwacia ofert

1. Ofertge naleey ziozy¢ lub przestd do siedziby Zamawiajacego w Warszawie,
Al. Ujazdowskie 11, Sekretariat Biura Dyrektora @eainego, pokdj nr 15 do dnia
05.07.2007 r.,do godz12:00

2. Oferta zi@ona po terminie zostanie zwrdcona bez otwieraniaupbwie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu05.07.2007 r., o godz. 12.30 w sali nr 616 siedzibie
Zamawiajcego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdziat XV: Opis sposobu obliczenia ceny

1. Oferta musi zawiexaryczattows cerg brutto dla catlego przedmiotu zamowienia, zwanej
dalej ,taczm cery brutto oferty” lub take ,cery”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, @50, ze zm.), tj. wargé wyrazong w
jednostkach pieninych, ktén Zamawiajcy bedzie obowizany zaptadé Wykonawcy za
towar lub ustug; w cenie uwzgldnia s¢ podatek od towarow i ustug oraz podatek
akcyzowy, jeeli na podstawie odbnych przepisow sprzegdaowaru (ustugi) podlega
obciazeniu podatkiem od towardéw i ustug oraz podatkieryakwym.

2. Jeeli w postpowaniu zostanie ziona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug w zakresie dotyazym wewntrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawisj
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawioneniej ceny podatek od towarow
i ustug, ktory miatby obowizek wptact zgodnie z obowaizujacymi przepisami.

3. W przypadku wspoélnego ubieganiae $ udzielenie zamowienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposéb zmia oferty cenowej uzairiony jest od siedziby
lub miejsca zamieszkania petnomocnika (ustanowione@gez Wykonawcow wspolnie
ubiegajcych sé o udzielenie zamoOwienia), zobawanego do wystawiania faktur
nalezenych z tytutu wykonania umowy (tj. petnomocnik m@j siedzile lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Pojskigodnie z wymaganiami dla
Wykonawcow krajowych; poza terytorium Rzeczypodepli Polskiej — zgodnie
z wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).
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4. W cenie uwzgidnia st wszystkie optaty i koszty, konieczne do wykonapiaedmiotu
zamowienia oraz ewentualne upusty i rabaty.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty z@ane z przygotowaniem i zteniem oferty.

Rozdziat XVI: Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mog byé prowadzone
rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawa.

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XVII:  Opis kryteridw, ktérymi Zamawiaj acy bedzie sg kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryt@dw i sposobu
oceny ofert.

1. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajcy dokona oceny ofert, ktére nie podlegapdrzuceniu, na podstawie
nastpujacego kryterium:

Lp. | Kryterium Maksymalna liczba punktow

1. | kaczna ryczattowa cena brutto oferty 100

2. Sposob oceny ofert:

2.1. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 87 uSéawy.

2.2. Obliczenie liczby punktéw przyznanych z#aj ofercie zostanie dokonane na
podstawie poriiszego Wzoru:

C.
P, =100* —mn
G
gdzie
i — numer oferty,
P — liczba punktow przyznanych i-tej ofercie,
Cmin — nNajnizsza hczna ryczaltowa cena brutto oferty $pml facznych

ryczattowych cen brutto wszystkich ofert,
Ci — laczna ryczattowa cena brutto i-tej oferty.

2.3. Zamawiajcy udzieli zamoéwienia publicznego temu z Wykonawckigrego oferta
w toku oceny ofert nie zostanie odrzuconadde ofery z najnizszy cery - zostanie
uznana za najkorzystniegsZzn. otrzyma najveksz liczbe punkow P.
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Rozdziat XVIII: Informacje o formalno sciach, jakie powinny zost#& dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zanwienia
publicznego.

1. Umow moze podpisdé w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowm@na
(upowanione) do reprezentowania Wykonawcy wymieniona (vgynone) w aktualnym
odpisie z whaciwego rejestru albo w aktualnym sedadczeniu o wpisie do ewidencji
dziatalndgci gospodarczej lub petnomocnik, ktory przedstaelinpmocnictwo od osoby
(os6b) wymienionej (wymienionych) w ww. dokumenci podpisem notarialnie
poswiadczonym osoby udzielgjej petnomocnictwa — jeli stosowne upowaienie nie
wynika z dokumentéw zawartych w ofercie.

2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykaméw wspolnie ubiegagych se
0 udzielenie zamodwienia, Zamawiey zada przed zawarciem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, przedstawienia umowy rggo&l wspoOtprag tych
wykonawcéw — oryginat dokumentu lub jego kopiasw@dczona za zgodtd z
oryginatem przez oseb (osoby) uprawniom (uprawnione) do reprezentowania
Wykonawcy lub kserokopia z podpisem notarialniéwpadczonym.

Rozdziat XIX: Wymagania dotyczace zabezpieczenia nakgtego wykonania umowy.

1. Zamawiajcy zada od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jaéjkorzystniejsza,
wniesienia zabezpieczenia nafeego wykonania umowy w wysoka 3 % ceny
catkowitej podanej w ofercie a¢znej ryczatltowej ceny brutto przedmiotu zamowignia
Zabezpieczenie nalgtego wykonania umowy sty pokryciu roszcze z tytutu
niewykonania lub nienakytego wykonania umowy.

2. Wykonawca wniesie zabezpieczenie aglego wykonania umowy nie piiej niz w dniu
zawarcia umowy.

3. Zabezpieczenie me by wniesione w jednej lub kilku nagtujacych formach.
a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub pmzeniach spétdzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej, z tynze zobowszanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym,

c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6b ust. 5 pkr 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu IRejs Agencji Rozwoju
Przedstbiorczaci

4. Zabezpieczenie wnoszone w piglziu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawdaeggo: Kredyt Bank S.A. IV O/Warszawa nr:
28 1500 1777 1217 7004 1906 0000.

5. Jeeli zabezpieczenie wniesiono w pigigu, Zamawiacy przechowuje
je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamaweyajzwraca zabezpieczenie
wniesione w pienidzu z odsetkami wynikagymi z umowy rachunku bankowego,
na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone szk@rowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew piedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
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6. Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy zostanie zwrécone Wykonawdgrminie
do 30 dni kalendarzowych od daty wykonania umowipkonania przez Zamawigego
odbioru kaxcowego umowy.

Rozdziat XX: Istotne dla stron postanowienia, ktGrezostarp wprowadzone do tréci
Zzawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznegmgodlne warunki
umowy albo wzdr umowy, jeeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawart z nim umowg w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach

Zamawiajcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umow sprawie zamowienia
publicznego na warunkach oklenych we wzorze umowy stanayeym zahczniki nr 1 do
niniejszej SIWZ.

Rozdziat XXI: Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy przystugaj srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawyPrawo
zamOwié publicznych w art. 179 — 198, w tym: w przepisagpoélnych w art. 179, protest
w art. 180 —183, odwotanie w art. 184 — 193 i skadg gdu w art. 194 — 198.

Spis zahcznikéw do SIWZ:
1. zal nr 1 do SIWZ — wzor umowy wraz z zatacznikdnd,
2. zal. nr 2 do SIWZ - formularz ofertowy o nazwie GFE,

3. zah nr 3 do SIWZ — @wviadczenie o spetnianiu warunkéw o#enych w art. 22 ust. 1
ustawy — Prawo zaméwieublicznych,

4. zal nr 4 do SIWZ — wykaz kluczowych ekspertow,
5. zal nr5do SIWZ - wykaz potencjatu technicznego,
6. zat nr 6 do SIWZ — wykaz wykonanych ustug.
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