Ministerstwo Sprawiedliwosci poszukuje
kandydatow do obstugi finansowo-ksi  egowej projektow europejskich

w Wydziale Rachunkowosci Budzetowej Biura Administracyjno — Finansowego

liczba stanowisk — 1
wymiar etatu - 1
miejsce wykonywania pracy: Warszawa

Gtéwne obowi azki:

— obstuga finansowo-ksiegowa projektow finansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych, w tym
przygotowywanie wnioskow o ptatnosc,

— dekretowanie i ewidencjonowanie w systemie finansowo-ksiegowym dowodéw ksiegowych i wyciggéw
bankowych,

- przygotowywanie i realizowanie przelewéw bezgotéwkowych, obstuga bankowosci elektronicznej,

— analizowanie przysztych wydatkbw w odniesieniu do zabezpieczenia w planie finansowym oraz okresowa
analiza wykonania wydatkéw w tym zakresie,

— sporzadzanie sprawozdan w zakresie i trybie wynikajacym z obowigzujacych regulacji prawnych.

Wyksztalcenie: wyzsze

Wymagania niezb edne:

— doswiadczenie min. 2 lata w komorce finansowej lub w ksiegowosci jednostki sektora finanséw publicznych,

— znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych do niej stosowanych w
panstwowych jednostkach budzetowych,

— znajomos$¢ ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

— znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci,

— doswiadczenie zawodowe zwigzane z realizacja projektow finansowanych ze $rodkéw funduszy
strukturalnych,

- umiejetnos¢ sporzadzania analiz,

- umiejetno$¢ sprawnej obstugi komputera (Word, Excel, Lex) oraz znajomo$¢ komputerowych programéw
finansowo — ksiegowych,

— umiejetnos¢ pracy w zespole,

- kreatywnos¢,

— odpowiedzialnosé,

— dokladnosc¢ i rzetelnosc.

Wymagania dodatkowe:

- ukonczenie studiéw podyplomowych z zakresu finanséw, rachunkowosci lub funduszy unijnych,

- kursy z zakresu finanséw, rachunkowosci lub funduszy unijnych,

- doswiadczenie zawodowe zwigzane z realizacjg projektdw finansowanych ze s$rodkéw funduszy
strukturalnych.

Wymagane dokumenty i 0 $wiadczenia:

— zyciorys i list motywacyjny,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego,

— o$wiadczenia kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe,

—  kopie dokumentow lub o$wiadczenie kandydata potwierdzajace umiejetnos¢ pracy z komputerem,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje, w tym ukonczenie studiéw podyplomowych.

Dokumenty nale zy przesta ¢ w terminie do:

pod adresem:

Ministerstwo Sprawiedliwosci Biuro Administracyjno-Finansowe
Al. Ujazdowskie 11; 00-950 Warszawa,

z adnotacja ,Projekty europejskie”

Inne informacje:

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 52 12 555 lub 52 15 573

Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.

Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.

Do udzialu w naborze zachecamy takze osoby niepetnosprawne.



